Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.
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Agenda spotkania w sprawie oméwienia SZ) FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:
(Aktualizacja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i 111 ust. 3 ustawy)

Lp. | Wyszczegélnienie | Opis

I Organizacja SZ) w FA

1 | Czy FA opracowata i wdrozyta SZ) FA w obowigzujgcym terminie oraz czy
wyznaczyfa osobe odpowiedzialng za ten system?

Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA SZJ od 01.01.2023 r. oraz uchwate wyznaczajaca osobe
odpowiedzialng za SZ) FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

2 | Prosze oméwic strukture wewnetrzng S7J) FA, a w tym przedstawic:

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
— @y SZJ] FA odnosi sie do wszystkich osmiu elementdw
wymienionych w par. 6 KSK] 1,
— czy SZ) FA jest sporzadzony w catosci w jezyku polskim?
3 | Prosze oméwic zakres ustug objetych SZJ FA celem potwierdzenia, ze SZJ
FA dostosowany jest do charakteru iokolicznosci firmy oraz rodzaju
i okolicznosci zlecert wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:
— azy FA swiadczy ustugi badan SF JZP (np. banki, ubezpieczenia,
fundusze inwestycyjne),
— czy FA Swiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?
Prosze omowic czy, i w jaki sposdb FA zaadresowata ryzyka jakosci
wynikajace ze specyfiki Swiadczonych przez nia ustug.
4 | Prosze oméwi¢ strukture organizacyjna FA w zakresie przydzielonej
odpowiedzialnosci za SZJ FA (par. 20 KSKJ 1), a w tym przedstawic:
— «zy FA przydzielita ostateczna odpowiedzialnos¢ i koniecznos¢
rozliczenia sie z SZ) FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ operacyjna za SZ) FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ operacyjna za konkretne
aspekty SZJ FA?
Czy osoby odpowiedzialne za funkcje wymienione powyzej posiadaja
odpowiednie doswiadczenie, wiedze, wplyw i umocowanie w FA oraz
wystarczajacy czas, aby wypetnic¢ przydzielong odpowiedzialnos¢?
Czy osoba odpowiedzialna za SZ) FA jest bieglym rewidentem? (art. 50
ust. 4 Ustawy)
. Proces oszacowania ryzyka przez firme
5 | Prosze omdwic¢ sposdb udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSK] 1), a w tym przedstawic¢:
— «zy FA ustalifa cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jakosci
uznane przez FA za niezbedne do osiagniecia celdw SZ) FA,
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Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— czy dla ustalonych celéw jakosci FA zidentyfikowata i oszacowata
ryzyka dla osiggniecia tych celow,

- czy FA zaprojektowata i wdrozyta reakcje w odpowiedzi na ryzyka
jakosci w taki sposdb, ktdry bazuje na przyczynach dokonania
danego oszacowania ryzyk jakosci i odpowiada na nie,

- «zy FA zawarta w swoim SZJ rodzaj, roztozenie w czasie i zakres
reakdji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

6 | Prosze omdwi¢ sposéb szacowania ryzyka jakosci (matryca ryzyka),
a w tym przedstawic:
— czy FA identyfikuje i oszacowuje ryzyka jakosci poprzez
uwzglednienie prawdopodobieristwa i wptywu w jakim moga
niekorzystnie wptynac na osiggniecie celdw jakosci? (par. 25 KSK)

)]

7 | Czy FA ustanowita polityki i procedury, aby identyfikowac irozwazad
informacje o zmianach charakteru i okolicznosci firmy lub jej zlecen? (par.
27 KSK] 1)

ll. tad korporacyjny i przywoddztwo

8 | Czy FA ustalita cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci

odnoszace sie do fadu korporacyjnego iprzywddztwa, a w tym, czy

obejmuja nastepujace elementy (par. 28 KSK] 1):

a) kulture FA,

b) odpowiedzialno$¢ kierownictwa za jakos$¢ oraz obowiazek rozliczenia
kierownictwa z jakosci,

) dziataniaizachowania kierownictwa FA swiadczace o zaangazowaniu
w jakosc,

d) odpowiednie dostosowanie struktury organizacyjnej, przydziatu rdl
iumocowania, aby umozliwialy zaprojektowanie, wdrozenie
i dziatanie SZJ FA,
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Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

e) planowanie zapotrzebowania na zasoby (w tym finansowe) oraz
pozyskiwanie, alokowanie lub przydzielanie zasobéw adekwatnie do
zaangazowania FA w jakos¢?

9 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA w celu wzmacniania
wewnetrznej kultury FA oraz ktére potwierdzatyby wiasciwy ,ton z gory”
ustalony przez kierownictwo?

10 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci w zakresie rozliczenia
0s6b z petnionych przez nich funkdji (odpowiedzialnosci za SZJ FA) poprzez
dokonywanie okresowych ocen ich wynikéw wymaganych przez par. 56
KSKJ 1?

1 | Jakie reakcje zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jakosci
odnoszace sie do wiasciwego planowania zasobdw finansowych FA?
(np. strategia FA, plany na przysztos¢ FA, budzety)

\"A Stosowne wymogi etyczne

12 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do stosownych wymogdw etycznych (par. 29 KSKJ 1)?

13 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA odnoszace sie do
niewlasciwego zrozumienia przez jej personel stosownych wymogéw
etycznych oraz nieprawidtowego wypetniania przez nich obowiazkdw,
aw tym:
— «zy FA zaprojektowata przeprowadzanie cyklicznych szkolen dla
personelu w zakresie wymogow etycznych? Jak czesto,
- czy FA ustanowita procedure konsultacji w przypadku
watpliwosci dotyczacych wymogéw etycznych,
— «zy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ za aktualizacje polityk
dotyczacych  stosownych  wymogdéw  etycznych, wtym
niezaleznosci?

14 | Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania, oceny
i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze stosownymi wymogami
etycznymi? (par. 34a KSK) 1)
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

15 | Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania,
komunikowania, oceny i raportowania wszelkich naruszen stosownych
wymogoéw etycznych oraz odpowiedniego reagowania na przyczyny
i konsekwencje naruszen w odpowiednim czasie? (par. 34a KSKJ 1)

16 | Czy FA ustanowita procedure uzyskiwania, co najmniej raz w roku,
udokumentowanego potwierdzenia zgodnosci z wymogami niezaleznosci
od catego personelu, od ktérego stosowne wymogi etyczne wymagaja
niezaleznosci? (par. 34b KSK) 1)

W jaki sposdb FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

17 | Czy FA ustalifa polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg izarzutéw dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majacymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodnosci
z politykami lub procedurami firmy? (par. 34c KSK] 1)

Czy FA ustanowita rozwigzania organizacyjne, ktére dotycza
postepowania w przypadku incydentéw mogacych mie¢ powazne skutki
dla rzetelnosci czynnosci podejmowanych przez FA lub biegtych
rewidentow dziakajacych w jej imieniu w zakresie badania, ustugi
atestacyjnej innej niz badanie lub ustugi pokrewnej oraz sposobu
dokumentowania takich incydentéw? (par. 34-1KSKJ 1)

18 | Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym siec¢ oraz dostawcéw
ustug, dla ktdrych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci
odnoszace sie do niewlasciwego zrozumienia przez nich stosownych
wymogow etycznych oraz nieprawidlowego wypetniania swoich
obowigzkow? (par. 29b KSK] 1)

19 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkéw zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem do
badania oswiadczet o spetnianiu wymogdw niezaleznosci, o ktdrych
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Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

mowa w art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
Ztozenie falszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposdb FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

20 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 75 Ustawy, tj. ze whasciciel, wspdlnicy ani cztonkowie
zarzadu oraz organdw nadzorczych FA lub podmiotu powigzanego z t3 FA
nie moga ingerowa¢ w przeprowadzanie przez biegtego rewidenta
badania SF w sposéb zagrazajacy jego niezaleznosdi i obiektywizmowi?

21 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 76 Ustawy odnoszacego sie do okresowego zakazu
zatrudnienia kluczowego biegtego rewidenta oraz biegtych rewidentéw
przeprowadzajacych badanie ustawowe w imieniu FA w badanym
podmiocie?

22 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
wprowadzenia zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego
poziomu  zagrozenia  zazylosci  wynikajacego  z diugotrwatego
zaangazowania w zlecenie, a w tym:
— «zy FA ustalifa jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazytosci wynikajace z diugotrwatego zaangazowania
oraz nastepnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

23 | Czy FA ustanowita w przypadku badania JZP:

a) mechanizm rotacji FA,

b) mechanizm rotacji KBR,

¢) mechanizm stopniowej rotacji najwyzszego ranga personelu, o
ktérym mowa w art. 17 ust. 7 akapit trzeci Rozporzadzenia nr
5372014,

d) procedury okreslajagce tryb rozwiazywania sporéw miedzy
kontrolerem jakosci wykonania zlecenia a kluczowym bieglym
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Lp.

Wyszczegdlnienie

Opis

rewidentem, oktérych mowa w art. 8 ust. 6 zdanie drugie
Rozporzadzenia nr 537/2014,

e) mechanizm rotacji kontrolera jakosci (4 lata) i okresu karendji (3 lata)
(par.19-1 KSK] 2, R540.12 Kodeks IESBA),

f) polityki zakazujace Swiadczenia ustug ujetych w art. 5 Rozporzadzenia

nr 537/2014 (w przypadku badania sprawozdan finansowych) oraz
ustug wymienionych w art. 136a Ustawy (w przypadku atestadji

sprawozdawczosci  zrdwnowazonego rozwoju)pelityki—zakazujaee
Swiadezeniaustug-wymienienyeh-w-art136-Ustawy?

2%

Czy FA ustanowita procedury monitorujace limit catkowitego
wynagrodzenia za ustugi inne niz badanie na rzecz JZP, jej jednostki
dominujacej oraz jednostek przez nig kontrolowanych w wysokosci 70%
dredniego  wynagrodzenia za badanie ustawowe? (art. 4 ust. 2
Rozporzadzenia nr 537/2014)

25

Czy FA ustanowita procedury monitorujace czy catkowite wynagrodzenie
otrzymane od JZP za kazde z 3 ostatnich kolejnych lat obrotowych nie
przekracza 15 % catkowitego wynagrodzenia uzyskanego przez FA za
przeprowadzenie badan ustawowych w kazdym z tych lat obrotowych?
(art. 4 ust. 3 Rozporzadzenia nr 537/2014)

26

Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia
wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotdw nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).

V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

27

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do akceptacji i kontynuacji relacji zklientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSKJ 1)?

28

Czy FA okreslita zakres informadji pozyskiwanych przed akceptacja lub
kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecer na temat:
- rodzaju i okolicznosci zlecenia,

Strona 7z 20




Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— uczciwosd i wartosdi etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz,
gdy to odpowiednie, 0s6b sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?

29 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace sie do
zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi
i majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i requlacyjnymi, a w tym:

— czy FA ocenia dostepnos¢ odpowiednich zasobow do wykonania
Zlecenia,

- czy FA ocenia, czy firma i zespdt wykonujacy zlecenie s3 w stanie
wypetni¢ swoje obowiazki w odniesieniu do stosownych
wymogow etycznych,

— «azy w przypadku ustug badania, FA wyznacza kluczowego
biegtego rewidenta wpisanego do rejestru PIBR?

30 | W jaki sposéb FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy
odnoszacego sie do obowigzku oceny i udokumentowania przed
przyjeciem i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

- spelnione zostaly wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art.
69-73 Ustawy,

— nie istnieja zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,

— dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem iinnymi
zasobami  umozliwiajacymi  odpowiednie  przeprowadzenie
badania,

— o0soba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowiazkowych
badan SF?

31 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
nieprzestrzegania wymogdw dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
0 ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:
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Lp.

Wyszczegdlnienie

Opis

— «zy FA ustalita procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie
w taki sposéb, aby odzwierciedlato ono pracochtonnos¢ oraz
stopien ztozonosci prac i wymagane kwalifikacje, oraz
czy FA ustalita sposéb dokumentowania powyzszego procesu?

32

W jakl sposob FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizadji
zlecenia cztonkdw zespotu ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu
akceptadji i kontynuacja relacji z klientem oraz zlecenia?

33

Czy FA ustalita proces kontynuadji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces
oceny klienta i zlecenia odbywa sie corocznie dla umdw kilkuletnich?

34

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuadji relacji z klientem lub
konkretnego zlecenia FA dowie sie o informacjach, ktdre mogtyby
spowodowac odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia,
gdyby informacje te byly znane przed zaakceptowaniem lub
kontynuowaniem relacji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d
KSK] 1)

35

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, w ktdérych wycofanie sie ze zlecenia jest wiasciwym
/mozliwym dziataniem? (art. 66 ust. 7 UoR)

VL. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad

kontroli jakosci wykonania zlecenia

36

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do wykonywania zlecenia (par. 31 KSK] 1)?

37

Czy FA ustalita polityki i procedury dla zlecert wykonywanych przez zespét
audytowy, a w tym zawarta ustalenia odnoszace sie do:
— kierowania zespotu przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie,
— informowania przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie
0 obowigzkach zespotu,
— przegladu pracy zespotu przez partnera odpowiedzialnego za
zZlecenie,
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— faktu, ze praca wykonana przez mniej doswiadczonych cztonkdw
zespotu wykonujacego zlecenie jest kierowana, nadzorowana
i przegladana przez bardziej doswiadczonych czionkéw zespotu
wykonujacego zlecenie?
(par. 31a-b KSK] 1)

Czy powyzsze polityki i procedury uwzgledniajg rozszerzone wymogi dla
ustug badania wynikajace z KSB 220 (2)?

38 | W jaki sposéb FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy,
tj.ze KBR i FA przeznaczaja wystarczajacg ilos¢ czasu iodpowiednie
zasoby w celu wiasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposdb FA monitoruje obcigzenie pracg KBR i innych czionkéw
zespotu wykonujgcego badanie?

39 | Jakie FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
stosowania odpowiedniego zawodowego o0s3adu oraz zawodowego
sceptycyzmu przez zespoty wykonujace zlecenie? (par. 31c KSKJ 1)

40 | Czy FA ustalifa polityki i procedury odnoszace sie do konsultagji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:
- czy FA ustalita rodzaj i zakres takich konsultacji,
— @y FA ustalita sposéb wdrozenia ustalonych wnioskdw
z konsultacji?
(par. 31d KSKJ 1)

41 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do rozbieznosci opinii
wystepujacych w gronie zespotu wykonujacego zlecenie lub pomiedzy
zespotem wykonujagcym  zlecenie a kontrolerem jakosci  wykonania
zlecenia lub osobami wykonujacymi czynnosci w ramach SZJ FA, a w tym:

— czy FA okreslita sposob zgtaszania rozbieznosci opinii,

— spos6b ich rozstrzygania,

- spos6b wdrazania uzgodnionych wnioskéw oraz

— sposob dokumentowania powyzszego procesu?
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

(par. 31e KSK] 1)

42 | Czy FA ustalifa polityki i procedury odnoszace sie do tworzenia:

— akt badan, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

— akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 4b Ustawy,

— akt ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,

— aktustug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacje klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?

43 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do zamkniecia akt badan,
akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, akt zlecen
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju oraz akt zlecen ustug pokrewnych, a w tym:
— czy FA ustalita moment zamkniecia akt nie pdzniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
— czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamknigcia?

W jaki sposdb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaly
zamkniete na dany moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosci akt zlecen po dacie ich zamkniecia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

44 | Czy FA rozwazata ryzyko jakosci odnoszace sie do mozliwosc
dokonywania zmian oraz uzupetniania dokumentacji zlecenia przez zespét
wykonujacy  zlecenie w okresie pomiedzy datg sporzadzenia
sprawozdania z wykonania ustugi a data jego archiwizacji?

Jesli tak, jakie FA zaprojektowata reakcje na powyzsze ryzyko jakosci?

45 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do prawidlowego
przechowywania dokumentacji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt
zlecen, a w tym:
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

- @y FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentacji,
- @y FA zapewnia odpowiedni sposéb przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSKJ 1)

46 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ) przeglad kontroli jakosci
wykonania zlecenia?
(par. 34f KSK) 1)

Jakie kryteria zostaly ustalone do objecia danego zlecenia przegladem
kontroli jakosci, a w tym:

— zy wymagaja objecia przegladem kontroli jakosci wykonania
zZlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP,
na alternatywnym rynku np. NC),

— czy FA ustalita jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktérych
FA ustala, ze kontrola jakosci wykonania zlecenia jest
odpowiednig reakcja odpowiadajacg na ryzyko jakosci?

46 | Czy FA zaprojektowata w swoim SZ) kryteria w zakresie wyznaczania
kontrolera jakosci wykonania zlecenia, a w tym:

- czy FA ustalita polityke wyznaczania kontrolera jakosci wykonania
Zlecenia,

— azy FA okredlita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jakosci
wykonania zlecenia oraz ze jest biegtym rewidentem,

— «zy FA ustalita polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

— «zy FA ustalifa polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jakosci wykonania
zlecenia, oraz ustalifa polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podja¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotadji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?
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Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich badajqcych JZP.

przegladu kontroli jakosci zlecenia, a w tym:

- czy zawiera spetnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
ustugi nie moze by¢ datowane przed datg zakoniczenia przegladu
kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jakosci wykonania zlecenia wskazane w par. 25-
26 KSK] 2,

— (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania badania SF JZP kontroler jakosci ocenia elementy
wymagane w art. 8 ust. 5 Rozporzadzenia nr 537/2014,

- czy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jakosci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie majgcemu wezesniej
zwiazku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, roztozenia w czasie
i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosci
wykonania zlecenia lub 0sdb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskdw wyciggnietych podczas kontroli,

— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia obejmuje:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
0s6b, ktére pomagaty w kontroli jakosci wykonania
zZlecenia,

o identyfikacje poddanej kontroli dokumentacji zlecenia,

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
Czy FA ma ustalony sposéb monitorowania mechanizmu rotacji kontrolera
jakosci oraz partnera odpowiedzialnego za zlecenie (jezeli dla niego
réwniez zostat ustalony mechanizm rotacji)?

47 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ) sposéb dokumentowania
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

e podstawe ustalenia kontrolera jakosc wykonania
zlecenia zgodnie z par. 27 KSK] 2,
e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSK] 2
oraz
e date zakoniczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,
— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia jest wigczana do dokumentagji zlecenia? (par.
29 KSK) 2)

VIl.  Zasoby

48 | Czy FA ustalita cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do zasobdw? (par. 32 KSKJ 1)

49 | Czy FA ma ustalone dziatania, ktére sa podejmowane w celu rozwoju
kompetencji personelu? (np. programy szkoleniowe)

50 | Czy FA ma ustalone dziatania, w celu monitorowania spetnienia wymogu
ODZ przez biegtych rewidentédw FA?

Czy monitoring ustalony jest w cyklu rocznym (weryfikuje min. roczne
wymogi) czy monitoruje jedynie spetnienie wymogu cyklu trzyletniego?

51 | Czy FA ma ustalong polityke wynagrodzen w FA? (art. 64 ust. 1 pkt 5
Ustawy)

Czy polityki wynagrodzen ustanowione przez FA, w tym polityki udziatu
w zyskach, uwzgledniaja, ze kwota przychoddw, ktére firma audytorska
lub biegly rewident uzyskuja ze Swiadczenia na rzecz badanej jednostki
ustug niebedacych badaniem, nie jest brana pod uwage przy ocenie
wynikdéw w zakresie uzyskiwania wysokiej jakosci badania oraz nie
stanowi elementu wynagrodzenia jakichkolwiek 0séb bioracych udziat w
badaniu lub mogacych na nie wptyna¢?

52 | Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia, ze
zasoby technologiczne s3 pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SZJ firmy oraz
wykonywanie zlecen, a w tym:

— @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobéw technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobdw technologicznych tj. ustalifa kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dziatanie zasobu, za odnawianie
licendji,

- @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania zasobu (tj. czy zostaly
zapewnione odpowiednie szkolenia personelu z zakresu obstugi
danego zasobu, opracowane instrukgje uzytkowania itp.)?

53 | Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczenstwa informacji oraz prawidlowego dziatania srodowiska IT,
a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:
— bezpieczenstwo  przekazywania informagji  (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikacji),
— bezpieczenstwo przechowywania informagji (kopie, lokalizacja

serwerow),

—  kontrola dostepu,

— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczerstwem
informacji?

54 | Czy FA ustanowita i wdrozyla polityki i procedury zapewniajace, ze
odpowiednie zasoby intelektualne s3 pozyskiwane lub rozwijane,
wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SZ)
firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobéw intelektualnych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobdw intelektualnych tj. ustalita kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje, zgodnos¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajgce standardy,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania tj. czy zostaly zapewnione
odpowiednie szkolenia personelu z zakresu wilasciwego
korzystania z danego zasobu?

VIIl.  Informacja i komunikacja

55 | Czy FA ustalita cele jakodci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do informacji i komunikagji?
(par. 33 KSKJ 1)

56 | Czy FA w zakresie komunikacji wewnatrz firmy:

— ustanowita bezposrednig linie komunikacyjng miedzy osobami,
ktdre ponosza operacyjna odpowiedzialnos¢ za jakos¢ z osobami,
ktdre ponoszg ostateczng odpowiedzialnos¢ za jakos¢,

— ustanowifa zasady komunikowania o nieprawidtowosciach
(wynikajacych z monitoringu FA, z zewnetrznych wynikdw
kontroli np. PANA)?

57 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sg
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania sie z osobami
sprawujacymi nadzor zgodnie z obowigzujacymi  wymogami
prawnymi? (par. 34e(i) KSKJ 1)
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

Czy powyzsze zasady komunikowania sie uwzgledniaja informacje, ktére
nalezy zapewnic¢ podczas komunikowania sie na zewnatrz, w tym rodzaj,
roztozenie w czasie i zakres oraz odpowiednig forme komunikagji?
(par. 34e(iii) KSKJ 1)

58 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje s3
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
requlacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania sie kiedy zinnych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie sie ze stronami trzecimi?
np. PANA?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw raportowania do
PANA:

1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych iustug
powigzanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do
15 pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich - zdarzenie, nie p6zniej niz 30 dni po zmianie (termin:
sterowany zdarzeniami, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informagji o rozwiazaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informacji w zakresie wymogdéw wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

6. informacji, o ktérych BR lub FA powzieta wiadomos¢ podczas
przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania
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Lp.

Wyszczegdlnienie

Opis

negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie),

7. informacji o publikacji rocznego sprawozdania z przejrzystosci
(termin: cztery miesigce po zakorczeniu roku obrotowego;
narzedzie: system STREFA)?

(par. 34e(ii-iii) KSKJ 1)

59

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do prawidtowego i terminowego
ustalania optaty za nadzdr i wptacania do PANA?

60

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdéw raportowania do
KNF:

1. informagji, o ktérych BR lub FA powzieta wiadomos¢ podczas
przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania
negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie).

2. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie z JZP (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie)?

61

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdéw zamieszczania
odpowiednich informacji w sprawozdaniach z przejrzystosci - ustalenie
zakresu informadji, szczegétowosci, poprawnosci?

62

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogow komunikacji
z poprzednim i nowym audytorem?

63

Czy FA ustalifa polityki w zakresie zakazéw komunikowania na zewnatrz
firmy, w tym odniosta sie do tajemnicy zawodowej, zachowania
poufnosci?

IX. Proces monitorowania i koryg

owania, w tym ocena SZJ FA

64

Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyroznia biezace i okresowe dziatania monitorujace w swoim SZJ?

65

Czy FA zaprojektowata okresowe dziatania monitorujace obejmujace

inspekgcje zakonczonych zlecen, a w tym:
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Lp. Wyszczegdlnienie Opis

- @y FA ustalia, ktore zlecenia i ktdérych partnerédw
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,

— czy FA ustalita dlugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
jedno  zakonczone  zlecenie dla  kazdego  partnera
odpowiedzialnego za zlecenie,

—  czy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej inspekcje
(w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje i mozliwosci dla
skutecznego wykonywania dziatart monitorujacych),

— «zy FA ustalifa polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekcji zlecenia przez cztonkdw zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

— czy FA ustalita sposéb dalszego postepowania wobec partnera
odpowiedzialnego za zlecenie, ktdry otrzymat negatywna ocene
w wyniku wykonanej inspekgji zakoriczonego zlecenia?

(par. 38 KSK] 1)

66 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:
— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istnieja stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,
— czy FA ocenia wage i rozlegtos¢ stabosci poprzez przeprowadzenie
dochodzenia pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosdi,
— «zy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabosci?
(par. 40-42 KSKJ 1)

67 | Czy FA ustalifa polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialnos¢ za proces monitorowania i korygowania,
awtym:
— «zy ta osoba ocenia, czy dziatania naprawcze s3 odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,
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— «zy ta osoba informuje osoby: operacyjnie i ostatecznie
odpowiedzialne za SZ) o opisie wykonanych dziataniach
monitorujacych, zidentyfikowanych stabosciach, podjetych
dziataniach naprawczych?

(par. 43, 46 KSK] 1)

68

Czy FA ustalifa polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono ostateczng odpowiedzialnosc za SZ), a w tym:
- czy dokonuje ona oceny SZ) FA na okreslony moment w czasie i co
najmniej raz w roku,
— czy formutuje wnioski na temat SZJ FA zgodnie z par. 54 KSK| 1?
(par. 53-54 KSKJ 1)

69

Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SZJ FA przez co
najmniej 8 lat?

X. Wymogi sieci lub

ustugi sieciowe

70

Jakie wymaogi sieci obowigzujg FA w zakresie dziatania SZJ FA, a w tym:
- zjakich ustug lub zasobéw zapewnionych przez sie¢ korzysta FA,
— W jaki sposéb FA dostosowuje wymogi sieci, aby byly
odpowiednie do stosowania w ramach SZJ FA (zgodne z KSKJ 1)?

71

Czy sie¢ wykonuje dziatania monitorujace zwiazane z dziataniem SZJ FA?

Prosze 0o omdwienie rodzaju dziatan monitorujgcych, obowiazkéw FA
w zwigzku z tymi dziataniami, zasad uzyskiwania od sieci informagji
o ustaleniach i zidentyfikowanych stabosciach SZJ, zasad uzyskiwania od
sieci przynajmniej raz w roku ogdlnej oceny SZ).
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