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Wykaz skrotow, skrétowcow i terminow

PANA/ Agencja
KNA

JZP

SZ)

ustawa

dyrektywa 2006/43/WE

rozporzadzenie nr 537/2014

KPA
ustawa PP

ustawa o swiadczeniu ustug
droga elektroniczng

ustawa o rachunkowaosci

ustawa o zmianie

kontrole dodatkowe

kontrolerzy Agendji

osoby kontrolujgce

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
Komisja Nadzoru Audytowego
jednostka zainteresowania publicznego
system zarzadzania jakoscia

ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1035, ze zm.)

dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan rocznych
sprawozdan finansowych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych, zmieniajagca dyrektywy Rady 78/660/EWG
i 83/349/EWG oraz uchylajgca dyrektywe Rady 84/253/EWG
(Dz. Urz. UE L157 2 09.06.2006 r., str. 87, ze zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegdlnych
wymogow dotyczacych ustawowych badan sprawozdan
finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace decyzje
Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. L 158 z 27.05.2014 r., ze zm.)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2024 r. poz. 572)

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z
2024 1. poz. 236, ze zm.)

ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U.z 2024 r. poz. 1513, ze zm.)

ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72023 r. poz. 120, ze zm.)

ustawa o zmianie niektorych ustaw w celu deregulacji prawa
gospodarczego i administracyjnego oraz doskonalenia zasad
opracowywania prawa gospodarczego (Dz. U. z 2025 r. poz. 769)

kontrole, o ktérych mowa w art. 123a ustawy, tj. w zakresie
dotyczacym ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe
i atestacja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju lub
ustug pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi
standardami wykonywania zawodu

pracownicy PANA zatrudnieni na stanowisku zwigzanym
z przeprowadzaniem kontroli

kontrolerzy Agencji, eksperci oraz osoby, o ktérych mowa w art.
106 ust. 3a ustawy, dokonujace osobiscie czynnosci kontrolnych,
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przedsiebiorca /
kontrolowany

badanie ustawowe

sprawozdawczos¢
Zréwnowazonego rozwoju

ustugi atestacyjne

ustugi pokrewne

upowaznieni przez PANA do przeprowadzenia poszczegdlnych
kontroli

kontrolowana firma audytorska

badanie  rocznego  skonsolidowanego  sprawozdania
finansowego grupy kapitatowej lub badanie rocznego
sprawozdania finansoweqo, ktérego obowiazek
przeprowadzania wynika z art. 64 ustawy o rachunkowosdi,
przepisdw innych ustaw lub przepiséw prawa Unii Europejskiej,
przeprowadzane zgodnie z krajowymi standardami badania

sprawozdawczos¢ zréwnowazonego rozwoju w rozumieniu art.
63riart. 63s ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

ustugi majace na celu uwiarygodnienie w  wysokim
lub  umiarkowanym  stopniu  zagadnien  obejmujacych
w szczegdlnosci informacje finansowe i niefinansowe, systemy,
procesy, a takze aspekty zachowan lub postaw okreslonych
podmiotow, w oparciu o dowody uzyskane w trakcie
przeprowadzenia  odpowiednich  procedur,  stanowiace
podstawe wydawanej, zgodnie z przyjetymi kryteriami, oceny
zagadnien bedacych przedmiotem tych ustug, zamieszczonej
w sprawozdaniu z wykonanej ustugi

ustugi polegajace na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,
wykonywanych w oparciu o uzgodniony cel, zakres praci sposéb
ich wykonania, ktdrych opis i wynik sg przedstawione w raporcie
z wykonania ustugi, lub ustugi kompilacji informagji
finansowych, ktorych celem jest wykorzystanie wiedzy z
zakresu rachunkowosc do zebrania, sklasyfikowania i
podsumowania informacji finansowych
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1. Procedury przeprowadzania kontroli

Procedury kontroli opracowane zostaly zgodnie z wymaganiami ustawy. Procedury
przeprowadzania kontroli biorg pod uwage skale i ztozonos¢ dziatalnosci kontrolowanej firmy
audytorskiej. Procedury przeprowadzania kontroli firmy audytorskiej uwzgledniaja
obowigzywanie zasady proporcjonalnosci przy stosowaniu krajowych standardéw badania
przy badaniach ustawowych jednostek innych niz duze jednostki.

1.1 Formy kontroli

Zgodnie z art. 115a ust. 1 ustawy zasada jest, ze kontrole s3 prowadzone w sposéb zdalny, przy
uzyciu srodkéw komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (dalej stosuje sie zamiennie - kontrole prowadzone w sposdb zdalny
lub przy uzyciu s$rodkdw komunikacji elektronicznej). Jest to podstawowy tryb
przeprowadzania kontroli przez PANA. Do kontroli prowadzonej w sposdb zdalny nie stosuje
sie przepisu art. 51 ustawy PP.

Jezeli moze to usprawni¢ kontrole, moze by¢ ona przeprowadzona w siedzibie Agendj,
w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub w migjscu wykonywania przez nig
dziatalnosci np. w sytuadji, gdy przeprowadzenie kontroli przy uzyciu srodkdéw komunikagji
elektronicznej nie jest mozliwe.'

Kontrole prowadzona w siedzibie Agencji, w siedzibie firmy audytorskiej lub w miejscu
wykonywania przez firme audytorska dziatalnosci Agencja moze kontynuowac w sposéb
zdalny. W takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci oraz
dokonane w jej trakcie ustalenia pozostajg w mocy.

Gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkdw komunikagji
elektronicznej przeprowadza sie ja w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu
wykonywania przez nig dziatalnosci (w przypadku kontroli przeprowadzanej w sposéb
zdalny), a gdy kontrola jest prowadzona w siedzibie Agencji to réwniez w tym miegjscu. W
takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci oraz dokonane w
jej trakcie ustalenia pozostajg w mocy.

1.2. Obowiazki zwigzane z komunikacja elektroniczna

Obowiazkiem kazdej firmy audytorskiej jest wskazanie adresu poczty elektronicznej, o ktorej
mowa w art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy.

W zwigzku z przeprowadzaniem kontroli w sposdb zdalny kontrolowana firma audytorska:

1) stosuje Srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, umozliwiajace wykonywanie czynnosci
kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym;

2) wyjasnienia, oSwiadczenia i dokumenty kierowane do Agencji sklada w formie
pisemnej przy uzyciu srodkdw komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5

T Art. 115a ust. 2 ustawy.
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ustawy o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, przy czym w takim przypadku
dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Na Zadanie osoby kontrolujacej firma audytorska przestrzega powyzszych zasad réwniez
w przypadku prowadzenia kontroli w siedzibie Agengji.

Pisma sporzadzane w formie elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.?

1.3. Doreczenia pism w zwigzku z kontrolg

W trakcie kontroli prowadzonych w sposdb zdalny i w siedzibie Agencji zasada jest doreczanie
firmie audytorskiej pism Agencji przy uzyciu srodkow komunikagji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng na adres poczty
elektronicznej firmy audytorskiej, o ktérym mowa w art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy. W takim
przypadku dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Dotyczy to réwniez sytuadji, w ktdrej kontrolowana firma audytorska ustanowi petnomocnika.
Firma audytorska moze wskazac inny adres poczty elektronicznej przeznaczony do doreczen
dokumentdw zwigzanych z kontrola. Oswiadczenie w tej sprawie powinno by¢ przekazane na
adres: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Nie dorecza sie na adres poczty elektronicznej pisma o przekazanie przed kontrolg informagji
i dokumentow.

Gdy doreczenie na adres poczty elektronicznej nie jest mozliwe Agencja moze takze doreczac
pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, ze zm.), przez swoich
pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

W takim przypadku pisma dorecza sie:

— kontrolowanej firmie audytorskiej - gdy dziata samodzielnie,

— petnomocnikowi - w przypadku ustanowienia takiego petnomocnika.
Odbierajacy pismo potwierdza swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenie mu pisma
w inny sposdb niz na adres poczty elektroniczne;j.

Jezeli odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo
i przyczyne braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, pismo zwraca sie nadawcy z adnotacja o odmowie
jego przyjecia i data odmowy. Pismo wraz z adnotacja wiacza sie do akt sprawy. W takich
przypadkach uznaje sie, ze pismo zostato doreczone w dniu odmowy jego przyjecia przez
adresata.

2 Art. 14 § 1a KPA.
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1.4. Stosowanie przepisow ustawy PP

Ustawa PP wprowadza zasade, ze kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcow
przeprowadzana jest na zasadach okreslonych w rozdziale 5 tej ustawy. Dopiero w zakresie
nieuregulowanym w tym rozdziale stosuje sie odrebne przepisy, normujace postepowanie
kontrolne prowadzone przez poszczegolne organy kontroli3.

Analiza dokumentdw, danych i informacji zebranych w czasie kontroli nie stanowi czynnosci
kontrolnej.

Zakaz rownoczesnych kontroli i czas trwania kontroli

Ustawa PP* formutuje zakaz réwnoczesnych kontroli réznych organéw administracji. Na
potwierdzenie, ze nie jest prowadzona inna kontrola, FA skfada w dniu rozpoczecia kontroli
PANA oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI.

Ustawa PP reqguluje ponadto czas trwania kontroli®. Maksymalny czas kontroli jest
zréznicowany - zalezy od wielkosci kontrolowanego przedsiebiorcy.

Czas trwania wszystkich kontroli Agencji firmy audytorskiej w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekraczac®:

v w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcow - 6 dni roboczych,

v w odniesieniu do matych przedsiebiorcdw - 18 dni roboczych,
v w odniesieniu do $rednich przedsiebiorcdw - 24 dni roboczych,
v

w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcdw - 48 dni roboczych.

W przypadku kontroli u mikroprzedsiebiorcow mozliwe jest przedtuzenie czasu trwania
kontroli o maksymalnie 6 dni roboczych. W przedtuzonym czasie trwania kontroli moga byc¢
przeprowadzane jedynie czynnosci kontrolne zwigzane z gromadzeniem dokumentéw
zwigzanych z przedmiotem kontroli. Za zgoda przedsiebiorcy moga byc¢ tez przeprowadzone
inne czynnosci kontrolne, w tym odbycie spotkan z przedsiebiorca.

Do czasu trwania kontroli nie wlicza sie czasu, w ktérym przeprowadzenie kontroli nie byto
mozliwe z przyczyn lezacych po stronie przedsiebiorcy, w tym z powodu nieobecnosci
przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznione;j.

Przedtuzenie czasu trwania kontroli u przedsiebiorcdw innych niz mikroprzedsiebiorca jest
mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od Agencji i wymaga uzasadnienia na pismie.
Uzasadnienie dorecza sie przedsiebiorcy. Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze
naruszac termindw wskazanych powyzej.

Jezeli wyniki kontroli wykazaly razace naruszenie przepisow prawa przez przedsiebiorce,
mozna przeprowadzi¢ powtorna kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym

Art. 45 ustawy PP.

Art. 54 ustawy PP.

Art. 55 ustawy PP.

Ustawa PP przewiduje przypadki, w ktorych ograniczen czasu kontroli nie stosuje sie, jednakze wyjatki te
nie dotycza kontroli PANA.

(<2 BT B S O]



mailto:pana@pana.gov.pl

roku kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekracza¢ 7 dni. Czasu trwania powtdrnej
kontroli nie wlicza sie do czasu, o ktérym mowa powyzej.

W przypadku kontroli przeprowadzanej w sposdb zdalny lub w siedzibie Agencji, gdy nie jest
mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
czasu przerwy pomiedzy poinformowaniem firmy audytorskiej o braku mozliwosci
przeprowadzenia danej czynnosci przy uzyciu Srodkow komunikagji - elektronicznej,
a prowadzeniem danej czynnosci w siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania
przez nig dziatalnosci nie wlicza sie do czasu kontroli. Przerwa nie moze by¢ jednak dituzsza niz
5 dni roboczych.

Jezeli dziatalnos¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrola innego organu, Agencja
odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny termin
przeprowadzenia kontroli.”

Agencja nie przeprowadza kontroli w przypadku, gdy ma ona dotyczy¢ przedmiotu kontroli
objetego uprzednio zakonczona kontrolg, za wyjatkiem nastepujacych sytuagjié:

v" kontrola ma dotyczy¢ okresu nieobjetego uprzednio zakonczona kontrolg;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w sprawie
stwierdzenia niewaznosci, stwierdzenia wygasniecia, uchylenia lub zmiany decyzji
ostatecznej lub wznowienia postepowania w sprawie zakonczonej decyzjg
ostateczng;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w zwigzku
z uchyleniem lub stwierdzeniem niewaznosci decyzji przez sad administracyjny;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w celu
sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych lub wykonania decyzji lub
postanowien nakazujgcych usuniecie naruszen prawa, w zwiazku z przeprowadzona
kontrolg;

v Agencja powezmie uzasadnione podejrzenie, ze uprzednio zakoriczona kontrola
zostata przeprowadzona z naruszeniem prawa majacym wphyw na wynik kontroli lub
dowody, na ktérych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne,
okazaly sie fatszywe lub protokdt kontroli zostat sporzadzony w wyniku przestepstwa;

v" po sporzadzeniu protokotu kontroli z poprzedniej kontroli wyszly na jaw istotne dla
sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody nieznane organowi
administragji w chwili przeprowadzenia kontroli.

Ksigzka kontrol?

Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
i protokoty kontroli.

Ksigzka kontroli powinna zawiera¢ wpisy obejmujace:

7 Art. 54 ust. 5 ustawy PP.
8 Art. 58 ustawy PP.
° Art. 57 ustawy PP.
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oznaczenie organu kontroli;

NJ

) oznaczenie upowaznienia do kontroli;
3) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;

4) daty podjecia i zakoniczenia kontroli.

Przedsiebiorca prowadzi ksigzke kontroli w postaci:
1) papierowej, w tym réwniez w formie zbioru dokumentéw lub

2) elektronicznej.

Domniemywa sie, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej
znajduja potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsiebiorce.

W przypadku wszczecia kontroli, przedsiebiorca jest obowigzany niezwiocznie okazac
kontrolujgcemu ksiazke kontroli w siedzibie Agencji, chyba ze kontrola jest prowadzona
w siedzibie firmy audytorskiej lub w miejscu wykonywania przez firme audytorska
dziatalnosci.

Okazanie ksiazki kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej nastepuje przez zapewnienie
dostepu przy uzyciu urzadzenia pozwalajacego na zapoznanie sie z jej trescia albo wykonanie
wydrukéw z systemu informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonych przez przedsiebiorce za zgodnosc z wpisem w ksigzce kontroli.

Przedsiebiorca nie okazuje ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu
na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsiebiorca okazuje
ksigzke kontroli w siedzibie Agengji w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksiazki przez
inny organ kontroli.

Fakt, iz przedsiebiorca nie posiada ksigzki nie jest przeszkoda do prowadzenia kontroli, ale
moze utrudnic¢ przedsiebiorcy korzystanie z jego uprawnien.
Sprzeciw®

Sprzeciw kontrolowanego przedsiebiorcy wobec niektdrych czynnosci Agengji jest forma
ochrony prawnej kontrolowanego. Moze on dotyczy¢ np.

1)  braku zawiadomienia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli,

2) podjecia kontroli bez okazania legitymacji stuzbowej i upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

3) niepoinformowania kontrolowanego o jego prawach i obowigzkach w trakcie kontroli,

4) wykonywania kontroli podczas nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej,

5) podejmowania i prowadzenia réwnoczesnie wiecej niz jednej kontroli u tego samego
przedsiebiorcy,

10 Art. 59 ustawy PP.
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6) przekroczenia dopuszczalnego czasu trwania kontroli,
7) podejmowania i prowadzenia kontroli bez ograniczen czasowych w przypadkach
innych niz wymienione w art. 55 ust. 2 ustawy PP.
Sprzeciw wnosi sie:
— na pismie do Agencji, o czym zawiadamia sie rdwniez na pismie kontrolujacego,
— w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez Agencje lub wystapienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu.
Przedsiebiorca powinien uzasadnic wniesienie sprzeciwu.
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie:

1) czynnosci kontrolnych przez Agencje - zchwila doreczenia kontrolujgcemu
zawiadomienia o whniesieniu sprzeciwu;

2) biegu czasu trwania kontroli - od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia
postepowania wywotfanego jego whniesieniem.

W przypadku wniesienia sprzeciwu Agencja moze, w drodze postanowienia, dokonac
zabezpieczenia dowoddw majacych zwiazek z przedmiotem i zakresem kontroli, na czas
rozpatrzenia sprzeciwu. Zabezpieczeniu podlegaja dokumenty, informacje, prébki wyrobdw
oraz inne nosniki informacji, jezeli stanowia lub moga stanowic¢ dowdd w toku kontroli.

Agencja ma 3 dni robocze (od dnia otrzymania sprzeciwu) na rozpatrzenie sprzeciwu,
tj. wydanie postanowienia o:

— odstgpieniu od czynnosci kontrolnych lub

— kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na postanowienie nie stuzy zazalenie, jednakze Strona niezadowolona z postanowienia moze,
w terminie trzech dni od dnia doreczenia postanowienia, zwrdcic¢ sie do Polskiej Agengji
Nadzoru Audytowego z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy albo w terminie 30 dni
od dnia doreczenia postanowienia, wnies¢ do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie skarge na postanowienie. Skarge taka wnosi sie za posrednictwem Polskiej
Agencji Nadzoru Audytoweqgo.

Dalsze szczegofowe zagadnienia dotyczace przeprowadzania kontroli, wynikajace z
ustawy PP, zostaly opisane w kolejnych punktach niniejszego dokumentu.

1.5 Przygotowanie kontroli

Na etapie przygotowania do kontroli gromadzone i analizowane s3 informacje, bedace
w posiadaniu PANA, dotyczace kontrolowanej firmy audytorskiej, w szczegdlnosci wynikajace
z

v' rocznego sprawozdania firmy audytorskiej,

v'ostatniego opublikowanego sprawozdania z przejrzystosci (w odniesieniu do
ustawowych badan JZP),
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v" listy firm audytorskich / rejestru biegtych rewidentéw,

v’ ustalen poprzednich kontroli i podjetych dziatan pokontrolnych (zalecenia,
postepowania dyscyplinarne, postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia
kary),

v innych dostepnych informacji na temat firmy audytorskiej (KRS, CEIDG, strona
internetowa firmy audytorskiej, zasoby internetowe, artykuty prasowe, informacje
od innych organdw nadzoru itp.).

Celem przygotowania kontroli PANA moze skierowa¢ pismo o przekazanie przez firme
audytorska informacji i dokumentéw, w tym w szczegdlnosci dotyczacych:

1) dziatalnosci firmy audytorskiej,

w N

) systemu zarzadzania jakoscia,
)

badan ustawowych przeprowadzonych przez firme audytorska,

~

) atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju,

5) sprawozdan finansowych JZP, skonsolidowanych sprawozdan finansowych tych
jednostek oraz sprawozdan finansowych podmiotéw wchodzacych w sktad grupy
kapitatowej JZP.

Wzdr pisma, zawierajacy przyktadowa liste informacji/dokumentdw, o ktére mozna wystapic
do firmy audytorskiej, zostat ujety w Zatgczniku 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]. Osoby
przydzielone do kontroli przygotowuja sie do rozpoczecia kontroli zapoznajac sie
z informacjami dostepnymi w PANA. Dziatania podejmowane na etapie przygotowania
kontroli prowadza do rozpoznania ryzyk wiazacych sie z dziatalnoscia kontrolowanej firmy
audytorskiej, biegtymi rewidentami wykonujgcymi czynnosci rewizji finansowej w jej imieniu
oraz wykonanymi badaniami ustawowymi.

Na podstawie informacji zgromadzonych na etapie przygotowania kontroli, nastepuje
okreslenie ryzyk na poziomie firmy, co determinuje wybdr elementéw systemu zarzadzania
jakoscia do kontroli, dokumentacji badania podlegajacych sprawdzeniu podczas kontroli, w
tym obszarow dokumentacji badania do kontroli lub dokumentacji  atestadji
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju.

Podczas przygotowania kontroli sporzadzany jest arkusz wedtug wzoru okreslonego
w Zatgczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI.

Informacje zawarte w tym arkuszu podlegajg potwierdzeniu / uzupetnieniu na podstawie
informacji uzyskanych podczas spotkania wprowadzajacego.

1.6. Osoby kontrolujace

Osobami kontrolujgcymi sg kontrolerzy Agencji, osoby, o ktdrych mowa w art. 106 ust. 3a
ustawy i eksperci."

" Art. 111 ust. 2 pkt 5 ustawy.
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Do przeprowadzenia kontroli s3 wyznaczane osoby bezstronne posiadajace odpowiednie
wyksztatcenie i doswiadczenie, ktdrych nie dotyczy konflikt intereséw.

Osoby kontrolujace korzystajg z petni praw publicznych, maja nieposzlakowana opinie i nie
byty skazane prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Kontroler Agencji nie moze byc¢ praktykujacym biegtym rewidentem lub by¢ zatrudnionym
przez firme audytorskg badz w inny sposob zwigzany z firma audytorska.

Eksperci nie mogg uczestniczy¢ w zarzadzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi
biegtych rewidentéw, nie moga byc¢ przez nich zatrudnieni ani nie dziataja na ich rzecz
W oparciu 0 inng umowe.

Osoba kontrolujaca podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli w szczegdlnosci:

1) jesli pozostaje z kontrolowana firmg audytorska w takim stosunku prawnym, ze wynik
kontroli moze mie¢ wptyw na jej prawa lub obowigzki,

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, osoby
zwigzanej znig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, przy czym powody
wylaczenia osoby kontrolujacej od udziatu w kontroli trwajg takze po ustaniu
matzefstwa, przysposobienia, opieki lub kuratel,

3) w przypadku stwierdzenia innych przyczyn, ktére mogtyby wywota¢ watpliwosci co
do jej bezstronnosci.”

Osoby, o ktérych mowa w art. 106 ust. 3a ustawy przeprowadzaja kontrole pod nadzorem
kontroleréw. Osoby, o ktdrych mowa w art. 106 ust. 3a ustawy nie uczestniczg w kontrolach
ustug atestacyjnych i pokrewnych wykonanych na rzecz JZP.

1.7 Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

Proces kontroli PANA powinien by¢ bezstronny. Wybor oséb biorgcych udziat w kontrolach
dokonywany jest zgodnie z zasadg zagwarantowania niezaleznosci od kontrolowanej firmy
audytorskiej.

Zgodnie z art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. c i d rozporzadzenia nr 537/2014:
v' osoba, ktéra byta pracownikiem, partnerem lub w inny sposéb powigzana z firmg

audytorska moze uczestniczy¢ w kontroli tej firmy po uptywie trzech lat od ustania
powiazania,

v"osoby kontrolujgce sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu intereséw miedzy nimi
i firma audytorska (w tym bieglymi rewidentami dziatajgcymi w jej imieniu), ktéra ma
zosta¢ poddana kontroli.

Zgodnie z art. 26 ust. 5 akapit drugi rozporzadzenia nr 537/2014 eksperci nie moga uczestniczyc
w zarzadzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi biegtych rewidentdw, nie moga

2 Art. 115 ustawy i odpowiednio przepisy Rozdziatu 5 w Dziale | KPA.
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by¢ przez te organy i stowarzyszenia zatrudniani ani nie dziakja na ich rzecz
W oparciu 0 inng umowe.

Po wyznaczeniu zespotdw do przeprowadzenia poszczegolnych kontroli  (przed
przystapieniem do przygotowania kontroli) osoby kontrolujace sktadaja oswiadczenie o braku
konfliktu intereséw obejmujace spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 5 akapit
pierwszy lit. ¢ i d rozporzadzenia nr 537/2014, a w przypadku ekspertow - réwniez, o ktdrych
mowa w art. 26 ust. 5 akapit drugi zdanie czwarte tego rozporzadzenia®.

Przed wszczeciem poszczegdlnych kontroli osoby kontrolujgce ponownie sktadaja
oSwiadczenie o braku konfliktu interesdw.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oSwiadczenia i zawiera klauzule: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.”.

W przypadku, gdy po podpisaniu oswiadczenia wystapig okolicznosci, ktére mogg miec
wplyw na utrate niezaleznosci osoby kontrolujgce sa zobowigzane do niezwtocznego
poinformowania bezposredniego przetozonego o tym fakcie.

Wz6r oswiadczenia stanowi Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW.
1.8 Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli
Przepis art. 48 ust. 1 ustawy PP naklada obowigzek zawiadomienia o zamiarze wszczecia

kontroli.

Przed rozpoczeciem kontroli mozliwe jest wstepne ustalenie przez osoby kontrolujace terminu
przeprowadzenia kontroli, np. poprzez nawigzanie telefonicznego badz e-mailowego
kontaktu z firmg audytorska.

Przed wszczeciem kontroli osoby kontrolujace moga powiadomi¢ firme audytorska droga e-
mail o ustugach atestacyjnych lub pokrewnych wybranych do kontroli wskazujac jednoczesnie
firmie audytorskiej termin przekazania do kontroli akt tych ustug przypadajacy w dniu
wszczecia kontroli.

Kontrola moze by¢ wszczeta nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Na whniosek firmy audytorskiej kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia.

W przypadku przekroczenia terminu 30 dni Agencja musi wystac¢ zawiadomienie ponownie.
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

1) oznaczenie organu;

2) date i miejsce wystawienia;

3) oznaczenie przedsiebiorcy;

B Art. 106 ust. 4 i art. 109 ust. 1i 2 ustawy.
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4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;
5) imie, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgiji.

Wzdr zawiadomienia stanowi Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA
KONTROLI.

Terminy

Sposadb obliczania termindw okreslonych w ustawie PP i ustawie requluje art. 57 KPA.

Termin moze byC przywrécony na prosbe zainteresowanego, jezeli uprawdopodobni,
ze uchybienie terminu nastgpito bez jego winy. Prosbe o przywrdcenie terminu nalezy wnies¢
W ciagu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu. Jednoczesnie
z wniesieniem prosby nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktérej okreslony byt termin.
O przywrdceniu terminu postanawia wiasciwy w sprawie organ. Na postanowienie Agengji
nie stuzy zazalenie, jednakze Strona niezadowolona z postanowienia moze, w terminie trzech
dni od dnia doreczenia postanowienia, zwrdcic sie do Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy albo w terminie 30 dni od dnia doreczenia
postanowienia, wnies¢ do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie skarge na
postanowienie. Skarge taka wnosi sie za posrednictwem Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego.

1.9 Wszczecie kontroli

Wszczecie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujgcej przez PANA oraz okazania
legitymacji stuzbowej.

Upowaznienie zawiera:
1)  wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;

) oznaczenie organu przeprowadzajacego kontrole;
3) dateioznaczenie miejsca wystawienia upowaznienia;
4) imie i nazwisko osoby kontrolujgcej oraz numer jej legitymadji stuzbowej;
5) wskazanie kontrolowanej firmy audytorskiej;
6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;
7) wskazanie daty wszczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

8) podpis osoby upowaznionej do wystawienia upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkgji;

9) pouczenie o prawach i obowiazkach kontrolowanej firmy audytorskiej, w tym
pouczenie o przystugujgcym prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu.

% Art. 113 ustawy.
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Zmiana zakresu przedmiotowego kontroli oraz osoby kontrolujacej wymaga wystawienia
nowego upowaznienia.

Wz6r upowaznienia stanowi Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE.

Po wszczeciu kontroli od kierownictwa kontrolowanej firmy audytorskiej badajacej JZP
pozyskiwane jest oSwiadczenie zwigzane ze sprawozdaniem z przejrzystosci wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE) BADAJACE] JZP.

Pefnomocnik

Zgodnie z art. 32-34 KPA firma audytorska moze dziata¢ przez petnomocnika, chyba ze
charakter czynnosci wymaga jej osobistego dziatania. Petnomocnictwo powinno byc
udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Tres¢
petnomocnictwa powinna okresla¢ zakres czynnosci, jakich moze dokonywac petnomocnik.
Petnomocnikiem moze zostac¢ wytacznie osoba fizyczna posiadajaca zdolnosé do czynnosci
prawnych.

1.710 Czynnosci kontrolne w firmie audytorskiej

Spotkanie wprowadzajace

Spotkanie to stuzy zapoznaniu sie 0séb kontrolujacych z informacjami na temat dziatalnosci
kontrolowanej firmy audytorskiej / uzupetnieniu informacji zgromadzonych na etapie
przygotowania kontroli zawartych w arkuszu sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego
w Zafgczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI.

Spotkanie wprowadzajace jest elementem istotnym dla dalszego przebiegu kontroli
i prowadzi¢ ma do prawidtowego rozpoznania dziatalnosci firmy audytorskiej.

Przyktadowa agenda spotkania wprowadzajacego zostata okreslona w Zatgczniku 8
SPOTKANIE WPROWADZAJACE. Kolejne spotkania moga (spotkania nie s3 obowigzkowe)
dotyczy¢ zagadnienia niezaleznosci (Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC), sposobu lub
zakresu dziatania firmy audytorskiej (Zatacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm
badajacych JZP, lub Zatacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich
niebedacych mikroprzedsiebiorca, niebadajacych JZP, z personelem, zatrudniajacych lub
wspotpracujgcych z wiecej niz jednym biegtym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF
w imieniu firmy audytorskiej™ lub Zatacznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ| dla firm
audytorskich niebedacych mikroprzedsiebiorcg niebadajacych JZP, w tym JDG bez personelu
oraz niezatrudniajacych iniewspdtpracujacych  z  innymi  bieglymi  rewidentami
przeprowadzajacymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej, Zatacznik 8B4 SPOTKANIE W
SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich bedacych mikroprzedsiebiorcg niebadajacych JZP oraz
metodyki badania (Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI).

Jesli od poprzedniej kontroli PANA omawiane zagadnienia nie ulegly zmianie (tak
dokumentacja, jak i sposob dziatania) kontrolowana firma audytorska moze zlozyc
oSwiadczenie, ze nie ma zmian, a osoby kontrolujgce moga wiaczy¢ do akt kontroli
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dokumenty, ktore zostaty przekazane podczas poprzedniej kontroli informujac o tym firme
audytorska w odpowiedniej notatce.

Wybor proby

Dokumentacje z badania ustawowego, atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego
rozwoju, ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju lub ustug pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli,
wybiera sie na podstawie analizy ryzyka nieprawidtowego wykonania tych ustug, zgodnie
z zakresem wskazanym w zawiadomieniu o zamiarze wszczecia kontroli oraz upowaznieniu.

Przy analizie ryzyka brane bedg pod uwage m.in. informacje o:

v' biegtym rewidencie sporzadzajacym dokumentacje rewizyjng (w tym o liczbie
wykonanych ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli, przeprowadzonych wobec
niego dochodzeniach/postepowaniach dyscyplinarnych),

v' jednostce, ktdrej sprawozdanie lub informacje finansowe w innej formie byly
przedmiotem wykonywanej ustugi: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuacji dziatalnosdi,

v' ustaleniach poprzedniej kontroli,

v"wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewnetrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur zarzadzania jakoscig),

a takze ryzyko zwiazane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych oraz ryzyko zwigzane
z badaniem podmiotéw notowanych na zorganizowanych rynkach akgji prowadzonych poza
rynkiem regulowanym w formule alternatywnego obrotu.

Dokonanie wyboru préby dokumentowane jest wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku 9
WYBOR PROBY.

Osoby kontrolujace informujg przedstawiciela firmy audytorskiej o aktach badan i atestadji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, dokumentacjach ustug atestacyjnych innych
niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju lub ustug
pokrewnych, wybranych do préby i prosza o akta/dokumentacje tych badan, atestacji lub
ustug, opracowane, zgromadzone izarchiwizowane w czasie badania, atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, wykonywania ustug innych niz badanie i
atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju lub wykonywania ustug pokrewnych,
przez biegtego rewidenta. Informacja bedzie przekazana przedstawicielowi firmy audytorskiej
przed lub po wszczeciu kontroli.

Na okolicznos¢ potwierdzenia, ze przediozone do kontroli akta badania i atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dokumentacje ustug atestacyjnych innych niz
badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, dokumentacje ustug
pokrewnych, stanowig komplet dokumentéw z realizacji tych ustug, kontrolujacy przedktadaja
firmie audytorskiej do podpisu oswiadczenie, iz nie istniejg inne dokumenty, ktére maja
zwigzek z badaniem i atestacjg sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
wykonywaniem ustug innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju i ustug pokrewnych i nie zostaty okazane kontrolujgcym. Wzdr oSwiadczenia stanowi
Zakacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN.
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Czas i miejsce wykonywania czynnosci kontrolnych

Kontrola PANA jest przeprowadzana w godzinach pracy lub w czasie faktycznego
wykonywania dziatalnosci przez przedsiebiorce.

Dla zapewnienia zgodnosci z przepisami osoby kontrolujace ustalaja czas pracy firmy
audytorskiej i planuja wykonanie petnego zakresu kontroli w godzinach pracy. Jezeli czynnosci
kontrolne maja by¢ prowadzone takze poza godzinami pracy firmy audytorskiej, ale w czasie
faktycznego wykonywania przez nig dziatalnosci, nalezy pozyskac od firmy audytorskiej
oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi zalacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH
WYKONYWANIA DZIALALNOSCI.

Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

Dla zapewnienia zgodnosci z przepisami osoby kontrolujgce pozyskuja oswiadczenie
0 osobach upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego w trakcie kontroli,
W szczegolnosci w czasie nieobecnosci.

Wzdr oswiadczenia stanowi Zalacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA
W TRAKCIE KONTROLI.

W przypadku nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo
niewykonania przez kontrolowang firme audytorska obowigzku wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania jej w czasie kontroli, czynnosci kontrolne mogg byc¢
wykonywane w obecnosci innego pracownika firmy audytorskiej lub osoby zatrudnionej
u przedsiebiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga by¢ uznani za osobe,
umocowang do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu firmy audytorskiej lub
w obecnosci przywotanego swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny,
niebedacy jednak pracownikiem Agencji.'®

Szczegotowy zakres czynnosci kontrolnych

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie pracy biegtych rewidentéw i dziatalnosci firm
audytorskich z punktu widzenia, czy praca ta i dziatalnos¢ byly prowadzone zgodnie
Z przepisami prawa oraz wymaganiami standardéw zawodowych i etycznych.

Zakres kontroli nie moze wykraczac poza zakres wskazany w upowaznieniu.
Szczegotowy zakres czynnosci kontrolnych obejmuje:

1) ocene systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej
uwzgledniajaca:

v ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa,
rozporzadzeniem nr 537/2014, wymogami w zakresie etyki zawodowej, w tym
niezaleznosci,

w tym, ocene:

— flosc i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych | finansowych
wykorzystywanych do przeprowadzenia badania ustawowego lub atestagi

6 Art. 50 ustawy PP.
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2)

sprawozdawczosc zrownowazonego rozwoju lub ustug atestacyjnych
niebedacych badaniem ustawowym | atestaga sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju, a takze usfug pokrewnych - Zzpoziomu
przyjmowania Zzleceri | kontynuowania wspofpracy z klientem oraz
przeprowadzania zlecenia,

—  przestrzegania wymagari w Zakresie obligatoryjnego doskonalenia
zawodoweqo - z poziomu zasobow ludzkich,

— metodyki wykorzystywanej do przeprowadzania badari ustawowych |
atestagi  sprawozdawczosc  zrownowazonego rozwoju - Z poziomu
przeprowadzanych zleceri w firmie audytorskiej;

v testy zgodnosci procedur w celu zweryfikowania skutecznosci systemu
zarzadzania jakoscig;

ocene wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych lub akt atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju lub dokumentacji z wykonania ustugi
atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestaca sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju lub ustugi pokrewnej uwzgledniajaca:

A. ocene zgodnosci wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych, akt

atestadji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, dokumentagji z wykonania
ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju lub ustugi pokrewnej z majgcymi  zastosowanie
odpowiednio standardami badania, standardami atestacji sprawozdawczosci
zrdownowazonego rozwoju, standardami ustug przegladu, standardami ustug
atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju, standardami ustug pokrewnych i standardami zarzadzania jakoscia, w tym
ocene ilosci i jakosci zasobdw osobowych, rzeczowych i finansowych oraz metodyki
wykorzystywanej do  przeprowadzania  badan  ustawowych, atestagji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, ustug atestacyjnych niebedacych
badaniem ustawowym i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju
oraz ustug pokrewnych - na podstawie wykonanych zlecert powyzszych ustug,

Ocena akt badania, akt atestagi sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju,
dokumentagi  ustugi - atestacyjnej inne/ niz badanie ustawowe | atestacja
sprawozdawczosc  zrownowazonego — rozwoju  lub  ustugi  pokrewnej
przeprowadzana jest na podstawie przegladu odpowiednio dla ustugi:

a) zbadanego sprawozdania finansowego (informagi finansowej bedacej
przedmiotem przegladu, informacji finansowej / raportu / sprawozdania
bedacego przedmiotem innej ustugi atestacyjney itp.) - w celu identyfikagi:

— znaczacych obszarow badania/ innej ustugi atestacyjnej/ ustugr
pokrewney;
—  sposobu podejscia do ztoZonych kwestif rachunkowosci;

b) zbadanej sprawozdawczosc  zrownowazonego rozwoju - W celu
potwierdzenia prawidfowosci | zgodnosci sporzadzenia sprawozdawczoscl
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3)

zrownowazonego — rozwoju  ze  standardami  Sprawozdawczoscl
Zrownowazonego rozwoju,

¢) dokumentagi roboczej wedfug zgodnosci ze standardami - badania,
standardami  atestaci  sprawozdawczosci - Zrownowazonego rozwoj,
standardami przegladu, standardami ustug atestacyjnych innych niz badanie i
atestaga sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, standardami usfug
pokrewnych, regulagiami w zakresie badania i atestagi sprawozdawczosc
ZIownowazonego rozwaoju oraz przeprowadzania innych ustug atestacyjnych
lub pokrewnych, standardami etycznymi;

Oceniajac akta badania i akta atestagi sprawozdawczosci Zrownowazonego rozwoju
osoba kontrolujaca dokonuje takze przegladu:

a) kluczowych stwierdzeri bedacych przedmiotem badania i atestagi - w celu
potwierdzenia udokumentowania wyrazonej opinii;

b) znaczacych zawodowych osadow dokonanych przez kluczowego biegfego
rewidenta i kluczowego biegfego rewidenta atestagi;

ocene zgodnosci wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych, akt
atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dokumentacji ustugi
atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju lub dokumentadji ustugi pokrewnej odpowiednio z
ustawag, rozporzadzeniem nr 537/2014 oraz wymogami w zakresie etyki zawodowej,
w tym niezaleznosc (w tym ocene zgodnosci z przepisami prawa w zakresie
wynagradzania za badanie, atestacje oraz inne ustugi);

ocene zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej
(najbardziej aktualnego), zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowane;

firmy audytorskiej;

4) ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej w zakresie atestadji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju z ustawa, a w przypadku kontroli
w zakresie badania ustawowego - réwniez z rozporzadzeniem nr 537/2014;

Kontrola dorazna moze obejmowac wszystkie lub wybrane zagadnienia, a kontrola
tematyczna — wybrane zagadnienia.

Kontrola dodatkowa moze obejmowac jedynie ocene:

1)

systemu zarzadzania jakoscig w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym ocene
polityk i procedur zarzadzania jakoscia tej firmy zapewniajacych przestrzeganie przez
biegtych rewidentdw i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie krajowych standardéw wykonywania zawodu
i krajowych standardéw zarzadzania jakoscia,

b) wymogdw w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w zasadach etyki
zawodowe),

¢) innych majacych zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich
obowiazkdw;
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2) zgodnosci wybranej do kontroli dokumentacji wykonanej ustugi z obowigzujgcymi
przepisami prawa, krajowymi standardami wykonywania zawodu i krajowymi
standardami zarzadzania jakoscig oraz wymogami w zakresie etyki i niezaleznosci.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych
Dokumentowanie:

1) oceny systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej nastepuje
poprzez wypehienie Zalgcznika 13.1 OCENA SZJ dla FA badajacych JZP i FA
niebedacych mikroprzedsiebiorca nie badajacych JZP lub Zatgcznika 13.2 OCENA SZ) dla
FA bedacych mikroprzedsiebiorcg nie badajacych JZP; kontrolerzy moga uzy¢ w czasie
przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zalacznika 13A
SZ)_SPOSTRZEZENIA,

2) oceny akt badania sprawozdan finansowych, akt atestacji sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju, dokumentacji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz
badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju lub
dokumentacji z wykonania ustugi pokrewnej, nastepuje co do zasady poprzez
udokumentowanie spostrzezen/wstepnych ustalen wynikajacych z kontroli poprzez
uzupetnienie tabeli sporzadzonej wedtug wzoru z Zatgcznika 14A DOKUMENTACJA
_SPOSTRZEZENIA, ktdra w formie zapytan moze by¢ przekazana kontrolowanej
firmie audytorskiej. Zakres mozliwej oceny, o ktdrej mowa powyzej zawiera Zatgcznik
14 DOKUMENTACJA_ANALIZA. Zakres weryfikacji kontrolowanych akt zlecen oparty
jest na analizie ryzyka. Ustalenia kontroli formutowane sg w protokole kontroli wraz
ze wskazaniem podstawy prawnej i uwzgledniaja analize stanowiska kontrolowanej
firmy audytorskiej, jezeli takie zostato przekazane (stanowisko to, co do zasady
powinno by¢ wyrazone poprzez kluczowego biegtego rewidenta, ktérego dotyczy
kontrolowana dokumentacja). Ustalenia kontroli nie ograniczajg sie do
spraw/spostrzezen zawartych w Zatgczniku 14A.

3) oceny zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej
nastepuje poprzez wypetnienie Zatacznika 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI.
Kontrolerzy moga uzy¢ w czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie
audytorskiej Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZE] RZYSTOSCI _SPOSTRZEZENIA,

4) oceny zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg
i rozporzadzeniem nr 537/2014 nastepuje poprzez wypetnienie Zalacznika 16.1
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE) _Badajacej JZP Ilub Zatacznika 162
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] _Nie badajacej JZP. Kontrolerzy moga uzy¢ w
czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznik 16A
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE) _SPOSTRZEZENIA,

Czynnosci kontrolne mogg by¢ réwniez dokumentowane w postaci notatki podpisanej przez
osobe kontrolujaca, ktéra dokonata tych czynnosci.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli zostang stwierdzone nieprawidtowosci, dokumentacja
z kontroli powinna zawiera¢ wystarczajace i odpowiednie dowody potwierdzajace opisany
w protokole kontroli stan faktyczny.
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Uprawnienia osob kontrolujacych

Na podstawie art. 114 ustawy osoby kontrolujgce maja prawo:

v
v
v

v

v

wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej,
wgladu do wszelkich dokumentdw kontrolowanej firmy audytorskiej,

sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciggdw z dokumentdw oraz
zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciagoéw z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej,

zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola,

w formie i terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego
udzielania wyjasnien przez pracownikéw kontrolowanej firmy audytorskiej,

zadania zapewnienia warunkéw i srodkdw bedacych w dyspozycji kontrolowanej
firmy audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli,

zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez osobe kontrolujacy
materiatdw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskiej.

Koszty sporzadzenia kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentéw lub wyciagdw z danych
zawartych w systemie teleinformatycznym ponosi kontrolowana firma audytorska.

Osoba kontrolujgca ma takze prawo do zadania udzielenia informacji, w tym przekazania
dokumentéw, zwigzanych z badaniami ustawowymi lub atestacjg sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju przeprowadzonymi przez kontrolowang firme audytorska od:

v

v

v

jednostek, na rzecz ktérych kontrolowana firma audytorska przeprowadzata takie
badanie lub taka atestacje, ich jednostek powiazanych i stron z nimi powiazanych,

0s6b trzecich, ktérym kontrolowana firma audytorska przeprowadzajaca badanie
ustawowe lub atestacje sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju zlecita
okreslone czynnosci w ramach umowy, o ktérej mowa w art. 48 ust. 2 ustawy,

innych 0sdb uczestniczacych w czynnosciach biegtego rewidenta wykonywanych
w ramach badan ustawowych lub atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju,

0s6b bedacych strong powigzang z bieglym rewidentem lub kontrolowana firma
audytorska.

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia obowiazki, o ktérych
mowa powyzej, w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujaca”.

Dowody

Katalog dowoddw, na podstawie ktdrych dokonuije sie ustalen kontroli, zostat ureqgulowany
w art. 117 ustawy.

7 Art. 116 ust. 3 ustawy.
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Dowodami tymi sa:
v dokumenty,
dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej,
ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrola,
oswiadczenia 0sob trzecich,

wyniki ogledzin,

NN

inne materiaty, ktdére moga przyczynic¢ sie do stwierdzenia stanu faktycznego w
zakresie objetym kontrola.

Jako dowdd nalezy w trakcie kontroli dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ sie
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

W trakcie kontroli nalezy w sposéb wyczerpujacy zebrac i rozpatrzy¢ caty materiat
dowodowy.

Gromadzenie dowoddw w szczegdlnosci dokumentow/informadji od kontrolowanej firmy
audytorskiej w trakcie kontroli, w tym réwniez gromadzenie dokumentow, o ktérym mowa
w art. 55 ust. 6a ustawy PP , moze nastepowac w szczegdlnosci w drodze wymiany pism,
wiadomosci e-mail, pozyskiwania wyjasnien lub oswiadczen.

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje pisemne sporzadzane
przez kontrolowana firme audytorskg na potrzeby przeprowadzanej kontroli powinny by¢
opatrzone podpisem osoby przedstawiajacej dokumenty lub sporzadzajacej informacje
pisemne. W przypadku odmowy podpisania, osoba kontrolujgca powinna sporzadzic
adnotacje.

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme audytorskg na potrzeby
przeprowadzanej kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim lub firma audytorska
powinna zapewnic ich pisemne ttumaczenie na jezyk polski.’®

Zgodnosc z oryginatem kopii odpisdw lub wyciggéw z dokumentow pozyskiwanych w trakcie
kontroli potwierdza kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba. Kopie
papierowe dokumentdw przekazywanych osobom kontrolujgcym w trakcie kontroli sg
potwierdzane ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez kontrolowang firme audytorska na kazdej
zadrukowanej stronie wraz ze wskazaniem daty potwierdzenia.

Jezeli zachodzi niebezpieczenstwo utraty dowodéw osoba kontrolujgca moze wskazac
sposdb zabezpieczenia dowoddw przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej firmy
audytorskiej lub miejscu wykonywania przez niag dziatalnosci w oddzielnym, zamknietym
i opieczetowanym pomieszczeniu. O zwolnieniu dowoddw spod takiego zabezpieczenia
decyduje osoba kontrolujaca.

'® Art. 116 ust. 4 ustawy.
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Dokumenty urzedowe, sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy
panstwowe w ich zakresie dziatania, stanowia dowdd tego, co zostato w nich urzedowo
stwierdzone.”®

Zamiast oryginatu dokumentu kontrolowana firma audytorska moze ztozy¢ odpis dokumentu,
jezeli jego zgodnos¢ zoryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika firmy audytorskiej bedgcego adwokatem, radca
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.?> W uzasadnionych
przypadkach mozna zazada¢ od kontrolowanej firmy audytorskiej skladajacej odpis
dokumentu przedtozenia oryginatu tego dokumentu.

Jezeli odpis dokumentu zostat sporzgdzony na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej,
posSwiadczenia jego zgodnosci z oryginatem dokonuje sie przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.”

Fakty powszechnie znane oraz fakty znane PANA z urzedu nie wymagaja dowodu. Fakty
znane PANA z urzedu nalezy zakomunikowac kontrolowanemu.

W przypadku przeprowadzania dowodu ze swiadkdw, biegtych lub ogledzin kontrolowana
firma audytorska powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia tego
dowodu przynajmniej na 3% dni przed terminem.

Wzdr zawiadomienia o przeprowadzeniu dowodu ogledzin stanowi Zatgcznik 18
ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY.

Firma audytorska ma prawo bra¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu. Jezeli przedmiot
ogledzin znajduje sie u oséb trzecich, osoby te s3 obowiazane do okazania przedmiotu
ogledzin.?

Z ogledzin sporzadza sie protokdt.
Wzér protokotu ogledzin stanowi Zalacznik 18 PROTOKOL. OGLEDZIN.

Protokoty ogledzin s3 podpisywane przez osoby, ktére przeprowadzity ogledziny i inne osoby
biorgce udziat w ogledzinach.

¥ Mozliwe jest przeprowadzenie dowodu przeciwko tresci tych dokumentdw. Jezeli dokument znajduje sie
w aktach organu, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez ten organ odpis lub wyciag
z dokumentu. Mozna zazadac¢ udzielenia odpisu lub wyciagu, jezeli firma audytorska sama ich nie moze
uzyskac. Gdy konieczne bedzie przejrzenie oryginatu dokumentu, mozna wystapic o jego dostarczenie.

20 Zawarte w odpisie dokumentu posSwiadczenie zgodnosci z oryginatem przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradca podatkowym albo przez upowaznionego pracownika organu kontroli ma charakter dokumentu
urzedowego.

2 Art. 76a § 2a KPA.

2 Art. 125 ustawy.

B Jezeli kontrolowana firma audytorska/osoba trzecia bezzasadnie odmdéwi okazania przedmiotu ogledzin,
moze by¢ ukarana grzywna. W kwestii ukarania grzywng PANA wydaje postanowienie, na ktdre stuzy
zazalenie. PANA moze na wniosek ukaranego, zlozony w ciagu siedmiu dni od daty otrzymania
zawiadomienia o ukaraniu, uznac¢ za usprawiedliwiong odmowe okazania przedmiotu ogledzin i zwolnic
od kary grzywny. Na odmowe zwolnienia od kary stuzy zazalenie. (art. 88 KPA)

% Art. 671 art. 68 KPA.
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W przypadku wiaczenia do akt kontroli dowoddw niepozyskanych od kontrolowanej firmy
audytorskiej w zwiazku z przygotowaniem lub prowadzeniem tej kontroli osoby kontrolujace
sporzadzajg notatke i informuja o tych dowodach firme audytorska.

Spotkanie podsumowujace

Podsumowanie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych i omdwienie ich wstepnych
rezultatow jest dokonywane na spotkaniu z osobami upowaznionymi do reprezentowania
kontrolowanej firmy audytorskiej.

Przed spotkaniem nalezy przygotowac agende, ktdrej przyktadowy wzdr zostat okreslony
w Zatgczniku 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE.

1.71 Zakoriczenie kontroli
Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej

zawiadomienia o jej zakonczeniu®.

Wzdr zawiadomienia o zakonczeniu kontroli stanowi Zalacznik 20 ZAWIADOMIENIE O
ZAKONCZENIU KONTROLI.

1.12 Protokof kontroli
W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, osoba kontrolujaca sporzadza
protokdt kontroli®.,
Nie sporzadza sie protokotu z kontroli tematycznej.
Protokdt kontroli zawiera w szczegdlnosci?:
1) nazwe i adres kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowanej firmy audytorskiej objetych
kontrolg;

%)
~

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sdb kontrolujacych;

i
[

date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;

(93]
~

okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

(©))
S—r

okreslenie dnia wszczecia i zakonczenia kontroli;

~
~

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb sktadajgcych oswiadczenia oraz
udzielajacych informadji i wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli;

% Art. 118 ust. 1 ustawy.
% Art. 118 ust. 2 ustawy.
7 Art. 118 ust. 3 ustawy.
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8) opis wykonanych czynnosci kontrolnych oraz ustalen faktycznych i opis
stwierdzonych nieprawidtowosci oraz ich zakres;

9) opis zatacznikdw, z podaniem nazwy kazdego zatacznika;

10) pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przystugujacym prawie zgtoszenia
zastrzezen do protokoty;

1) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.

Wz6r protokotu stanowi Zatacznik 21 PROTOKOL. KONTROLI.

Protokot kontroli sporzadza sie w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza
sie kontrolowanej firmie audytorskiej, a drugi zatgcza sie do akt kontroli.

Protokdt moze by¢ sporzadzony w formie elektronicznej.
Protokdt kontroli podpisuje kontroler Agengji lub ekspert?.

Po doreczeniu protokotu kontroli nie dokonuje sie w protokole Zadnych poprawek
ani dopiskow. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokdt. PANA o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowang firme
audytorska.??

1.13 ZastrzeZenia do protokotu
W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli kontrolowana firma

audytorska moze zgtosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen PANA informuje kontrolowana firme audytorska
w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku niezgloszenia zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje sie,
ze kontrolowana firma audytorska nie kwestionuje ustaler kontroli.®

1.74 Raport z kontroli
PANA kieruje do kontrolowanej firmy audytorskiej raport z kontroli zawierajacy gtéwne
ustalenia i wnioski z kontroli.
Nie sporzadza sie raportu z kontroli tematycznej.
Raport z kontroli zawiera rowniez™"
v" zalecenia wraz z okresleniem odpowiedniego terminu umozliwiajacego ich realizacje®,

v" 0g0lng ocene kazdych z akt zlecer poddanych kontroli ujetg w skali od 1 do 4, gdzie 1
to ocena najlepsza, a 4 to ocena najgorsza,

28 Art. 118 ust. 4 ustawy.

2 Art. 119 ustawy.

30 Art. 120 ustawy.

3 Art. 121 ustawy.

32 W przypadku zalecen dotyczacych SZ) termin ich realizacji nie moze przekraczac 12 miesiecy.
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v

informacje o planowanym wszczeciu postepowania wyjasniajacego lub
dochodzenia dyscyplinarnego lub o planowanym zlozeniu zawiadomienia o
podejrzeniu popetnienia przewinienia dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika
Dyscyplinarnego,

informacje o planowanym postepowaniu administracyjnym w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci, o ktorych mowa w art. 182 ust. 1 ustawy.

Przed zaakceptowaniem projektu raportu z kontroli dokonuje sie weryfikacji dokumentagji
kontrolnej w celu:

v
v
v

v

potwierdzenia, ze czynnosci kontrolne zostaly w catosci zrealizowane,
weryfikadji, czy akta kontroli s3 kompletne,

sprawdzenia, czy wszystkie ustalenia kontroli s3 poparte odpowiednimi dowodami
zrodtowymi,

weryfikacji, czy dokumentacja kontrolna potwierdza zredagowane w projekcie
raportu z kontroli zalecenia kierowane do firmy audytorskiej.

W raporcie z kontroli wskazuje sie termin, w ktérym firma audytorska powinna
poinformowac Agencje o realizacji zalecen.

Wz6r raportu z kontroli stanowi Zatacznik 22 RAPORT Z KONTROLI.
1.75 Akta kontroli

Przebieg i ustalenia kontroli s3 dokumentowane przez osoby kontrolujace w aktach kontroli.
Akta kontroli prowadzone w sposdb elektroniczny s3 gromadzone w folderach tworzonych
dla poszczegdlnych kontroli.

Akta kontroli obejmuja dowody i inne dokumenty majace znaczenie dla ustalen prowadzonej
kontroli, a w szczegdlnosci:

v

NS N N N N N N NN

upowaznienie,

zawiadomienia,

wezwania,

oswiadczenia,

dokumentacje z czynnosci kontrolnych,

protokoty z czynnosci postepowania (art. 67 KPA),
protokdt kontroli,

zastrzezenia firmy audytorskiej do protokotu kontroli,
informacje PANA o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,
raport z kontroli,

informacje firmy audytorskiej o sposobie wdrozenia zalecen.
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Akta kontroli przechowuje w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata lub uszkodzeniem. Akta
prowadzone w sposdb elektroniczny zabezpiecza sie przed nieuprawnionym dostepem.

1.16 Weryfikagja realizacji zaleceri
PANA prowadzi wykaz firm audytorskich, do ktérych po przeprowadzonej kontroli
skierowano zalecenia.
Wykaz zawiera:
1) nazwe i numer ewidencyjny firmy audytorskiej,

2) numer kontroli,
)

(98]

date raportu,

~

) odwotanie do punktu raportu,

Ul

) tresc zalecen,

)

) termin realizacji zalecen,

7) date informagji firmy audytorskiej o realizacji zalecen.
Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest przez osoby kontrolujace (jednoosobowo
lub w zespole). Osoby te sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu intereséw.

Weryfikacja realizadji zalecen przeprowadzana jest w siedzibie PANA w oparciu o przekazana
przez firme audytorska informacje i zataczone do niej dokumenty potwierdzajace ich realizacje.
Agencja moze zwrdci¢ sie do firmy audytorskiej z prosba o udzielenie lub uzupetienie
informadji.

Jesli firma audytorska nie przedstawi dowoddw na realizacje zalecen, Agencja zgromadzi
dowody pozwalajace na ich weryfikacje w toku kontroli lub postepowania administracyjnego.

Raport z realizacji zalecen jest sporzadzany zgodnie z wzorem okreslonym w Zataczniku 23
RAPORT Z REALIZAC)I ZALECEN PANA.

Niewykonanie zalecen stanowi delikt administracyjny podlegajacy karze.®

3 Art. 182 ust. 1 pkt 27 ustawy.
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2. Wykaz zalacznikéw do Procedur przeprowadzania kontroli

Zatacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]

Zatacznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI
Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW
Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE

Zatacznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE) BADAJACE] JZP
Zatacznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI
Zatacznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Zatacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm badajacych JZP

Zakacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich niebedacych
mikroprzedsiebiorca, niebadajacych JZP, z personelem, zatrudniajacych lub wspaétpracujacych
z wiecej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajacym badania SF w imieniu firmy
audytorskiej

Zakacznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich niebedacych
mikroprzedsiebiorca niebadajacych JZP, w tym DG bez personelu oraz niezatrudniajacych i
niewspotpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajacymi badania SF w
imieniu firmy audytorskiej

Zalkaaznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich bedacych
mikroprzedsiebiorca niebadajacych |JZP

Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Zatacznik 9 WYBOR PROBY

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN

Zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAEALNOSCI
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Zakacznik 131 OCENA SZ) dla FA badajacych JZP i FA niebedacych mikroprzedsiebiorca nie
badajacych JZP

Zakacznik 13.2 OCENA SZ) dla FA bedacych mikroprzedsiebiorca nie badajacych JZP
Zatacznik 13A SZJ_SPOSTRZEZENIA

Zatycznik 14 DOKUMENTACJA_ANALIZA

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA_SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSC

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI_SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 161 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] Badajacej JZP
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Zatacznik 16.2 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE) Nie badajacej JZP
Zatacznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIE]_SPOSTRZEZENIA
Zatacznik 17 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY

Zatacznik 18 PROTOKOL OGLEDZIN

Zatacznik 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE

Zatacznik 20 ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU KONTROLI
Zatacznik 21 PROTOKOL KONTROLI

Zatacznik 22 RAPORT Z KONTROLI

Zatacznik 23 RAPORT Z REALIZAC)I ZALECEN

3. Wykaz zalacznikéw sporzadzanych przez firme audytorska

Zakacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE] - odpowiedZz FA zgodnie z wykazem
dokumentdw i informadji

Zatacznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE) BADAJACE) JZP

Zalgcznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROL

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT i DOKUMENTAC)I
Zalgcznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAt ALNOSC
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Zatacznik 13A SZJ_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania kontrolujacych zgtoszone w
trakcie kontroli do SZ)

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania kontrolujacych
zgtoszone w trakcie kontroli do wybranych do kontroli akt badania, akt atestagji
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, dokumentagji ustug atestacyjnych innych niz
badanie i atestacja zréwnowazonego rozwoju lub dokumentacji ustug pokrewnych

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na
pytania  kontrolujgcych  zgloszone w  trakcie  kontroli do  sprawozdania
Z przejrzystosci

Zakycznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIE|_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na

pytania kontrolujacych zgtoszone w trakcie kontroli do oceny zgodnosci dziatalnosci FA z
Ustawa i Rozporzadzeniem nr 537/2014
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