POLSKA Zafacznik nr 3 do uchwaly nr 34/11/2025
AGENCJA . .
NADZORU Rady Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

AUDYTOWEGD zdnia 1 lipca 2025.

PROCEDURY PRZEPROWADZANIA KONTROLI

POLSKIEJ AGENCJI NADZORU AUDYTOWEGO

lipiec 2025 r.

Polska Agencja Nadzoru Audytowego | ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa | NIP 525280 20 78 | REGON 384416473
tel.: 22 428 24 95 | pana@pana.gov.pl | pana.gov.pl



Spis tresci

Wykaz skrotow, skrotowcow i terminiOw...................ccooooorierieerieeneeee e 3
1. Procedury przeprowadzania KONTroli..........c...ocvuereuervvereeeseeseeeseeesees s 5
TTFOIMY KONETON ... 5
1.2. Obowigzki zwigzane z komunikacig elektroniczng.................oeeeonneeeonnnrene. 5
1.3. Doreczenia pism W ZWIGZKU Z KOMEIO/g.................eoeeeeeeeeeesereesereesesevsesevsessssenssan 6
1.4. SLOSOWANIE PrzePISOW USTAWY PP.............ooeeeoereeeerseeseseseseesssssssssssssssssssssssssssssnss 7
1.5 PrzyGOtoOWanie KOMEIO ... sssssesssssssesssssssesssssseees 10
1.6. OSODY KONETOIUSGCE.............cooeeoee s 1
1.7 Oswiadczenie 0 braku konfliktu interesow...............eeeeeeeeseeeesereesesevsessvsessronne 12
1.8 Zawiadomienie 0 zamiarze WSZcZecia KONLIOM...............eeeeeeeeeeeeeeeeeceeeceeeesseererennenne 13
1.9 WSZCZEEIE KONLIOM...........coooeeoeeeeeseesee s 14
1.70 Czynnosci kontrolne w firmie audytorskigy............coeeeconenrercssenrercssessris, 15
1.71 ZGKORCZENMIE KONEION...............oooeooeeeesesesses s 24
112 PrOLOKOF KONEIOMi............coooeeessesesesessesssiessssssssssessssess s ssssssssssnns 24
1.13 ZastrzeZenia do ProtoKOU.................ecoeeeeeeeeeeereeseseeseseeseseessssssesssisesssssess s 25
.74 RAPOIE Z KONEIO ... 25
TIS5AKLG KONEION ... 26
1.76 Weryfikacia realiZaci ZAIECEH.................oeesensercesersecssesssesensssssensssisensssisessssssnnes 27
2. Wykaz zalacznikdéw do Procedur przeprowadzania Kontroli.............occeeevveevvneevnncvnnriennen. 28

3. Wykaz zalgcznikdw sporzadzanych przez firme audytorskq........cocceeeeeeeveerveeevreevseren. 29



mailto:pana@pana.gov.pl

Wykaz skrotow, skrétowcow i terminow

PANA/ Agencja
KNA

JZP

SZ)

ustawa

dyrektywa 2006/43/WE

rozporzadzenie nr 537/2014

KPA
ustawa PP

ustawa o swiadczeniu ustug
droga elektroniczng

ustawa o rachunkowosci

ustawa o zmianie

kontrole dodatkowe

kontrolerzy Agengji

osoby kontrolujgce

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
Komisja Nadzoru Audytowego
jednostka zainteresowania publicznego
system zarzadzania jakoscia

ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1035, ze zm.)

dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan rocznych
sprawozdan finansowych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych, zmieniajgca dyrektywy Rady 78/660/EWG
i 83/349/EWG oraz uchylajgca dyrektywe Rady 84/253/EWG
(Dz. Urz. UE L157 2 09.06.2006 r., str. 87, ze zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegdlnych
wymogow dotyczacych ustawowych badan sprawozdan
finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace decyzje
Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. L158 z 27.05.2014 r., ze zm.)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 . poz. 572)

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z
2024 1. poz. 236, ze zm.)

ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U.z 2024 r. poz. 1513, ze zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r. poz. 120, ze zm.)

ustawa o zmianie niektdrych ustaw w celu derequlacji prawa
gospodarczego i administracyjnego oraz doskonalenia zasad
opracowywania prawa gospodarczego (Dz. U. z 2025 . poz. 769)

kontrole, o ktérych mowa w art. 123a ustawy, tj. w zakresie
dotyczacym ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe
i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju lub
ustug pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi
standardami wykonywania zawodu

pracownicy PANA zatrudnieni na stanowisku zwigzanym
z przeprowadzaniem kontroli

kontrolerzy Agencji, eksperci oraz osoby, o ktérych mowa w art.
106 ust. 3a ustawy, dokonujace osobiscie czynnosci kontrolnych,
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przedsiebiorca /
kontrolowany

badanie ustawowe

sprawozdawczosc¢
Zrownowazonego rozwoju

ustugi atestacyjne

ustugi pokrewne

upowaznieni przez PANA do przeprowadzenia poszczegdlnych
kontroli

kontrolowana firma audytorska

badanie  rocznego  skonsolidowanego  sprawozdania
finansowego grupy kapitatowej lub badanie rocznego
sprawozdania finansoweqo, ktérego obowiazek
przeprowadzania wynika zart. 64 ustawy o rachunkowosdi,
przepisdw innych ustaw lub przepiséw prawa Unii Europejskiej,
przeprowadzane zgodnie z krajowymi standardami badania

sprawozdawczos¢ zrdwnowazonego rozwoju W rozumieniu art.
63riart. 63s ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

ustugi majace na celu uwiarygodnienie w  wysokim
lub  umiarkowanym  stopniu  zagadnien  obejmujacych
w szczegdlnosci informacje finansowe i niefinansowe, systemy,
procesy, a takze aspekty zachowan lub postaw okreslonych
podmiotow, w oparciu o dowody uzyskane w trakcie
przeprowadzenia  odpowiednich  procedur,  stanowigce
podstawe wydawanej, zgodnie z przyjetymi kryteriami, oceny
zagadnien bedacych przedmiotem tych ustug, zamieszczonej
w sprawozdaniu z wykonanej ustugi

ustugi polegajace na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,
wykonywanych w oparciu o uzgodniony cel, zakres praci sposéb
ich wykonania, ktdrych opis i wynik sg przedstawione w raporcie
z wykonania ustugi, lub ustugi kompilacji informadji
finansowych, ktorych celem jest wykorzystanie wiedzy z
zakresu rachunkowosc do zebrania, sklasyfikowania i
podsumowania informacji finansowych
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1. Procedury przeprowadzania kontroli

Procedury kontroli opracowane zostaly zgodnie z wymaganiami ustawy. Procedury
przeprowadzania kontroli biorg pod uwage skale i ztozonos¢ dziatalnosci kontrolowanej firmy
audytorskiej. Procedury przeprowadzania kontroli firmy audytorskiej uwzgledniaja
obowiagzywanie zasady proporcjonalnosci przy stosowaniu krajowych standardéw badania
przy badaniach ustawowych jednostek innych niz duze jednostki.

1.7 Formy kontrolf

Zgodnie z art. 115a ust. 1ustawy zasada jest, ze kontrole s3 prowadzone w sposéb zdalny, przy
uzyciu srodkéw komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (dalej stosuje sie zamiennie - kontrole prowadzone w sposdb zdalny
lub przy uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej). Jest to podstawowy tryb
przeprowadzania kontroli przez PANA. Do kontroli prowadzonej w sposéb zdalny nie stosuje
sie przepisu art. 51 ustawy PP.

Jezeli moze to usprawnic kontrole, moze by¢ ona przeprowadzona w siedzibie Agengji,
w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub w miejscu wykonywania przez nia
dziatalnosci np. w sytuadji, gdy przeprowadzenie kontroli przy uzyciu sSrodkéw komunikadji
elektronicznej nie jest mozliwe.’

Kontrole prowadzona w siedzibie Agencji, w siedzibie firmy audytorskiej lub w miejscu
wykonywania przez firme audytorsky dziatalnosci Agencja moze kontynuowac w sposéb
zdalny. W takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci oraz
dokonane w jej trakcie ustalenia pozostajg w mocy.

Gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkéw komunikagji
elektronicznej przeprowadza sie ja w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu
wykonywania przez nig dziafalnosci (w przypadku kontroli przeprowadzanej w sposéb
zdalny), a gdy kontrola jest prowadzona w siedzibie Agencji to rdwniez w tym miejscu. W
takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci oraz dokonane w
jej trakcie ustalenia pozostaja w mocy.

1.2. Obowiazki zwigzane z komunikacja elektroniczng

Obowiazkiem kazdej firmy audytorskiej jest wskazanie adresu poczty elektronicznej, o ktdrej
mowa w art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy.

W zwiazku z przeprowadzaniem kontroli w sposéb zdalny kontrolowana firma audytorska:

1) stosuje Srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, umozliwiajace wykonywanie czynnosci
kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym;

2) wyjasnienia, oSwiadczenia i dokumenty kierowane do Agencji sklada w formie
pisemnej przy uzyciu srodkdw komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5

T Art. 115a ust. 2 ustawy.



mailto:pana@pana.gov.pl
https://sip.lex.pl/#/document/16979921?unitId=art(2)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18701388?unitId=art(51)&cm=DOCUMENT

ustawy o swiadczeniu ustug droga elektroniczna, przy czym w takim przypadku
dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Na Zzadanie osoby kontrolujacej firma audytorska przestrzega powyzszych zasad réwniez
w przypadku prowadzenia kontroli w siedzibie Agengji.

Pisma sporzadzane w formie elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.?

1.3. Doreczenia pism w zwigzku z kontrolg

W trakcie kontroli prowadzonych w sposdb zdalny i w siedzibie Agencji zasada jest doreczanie
firmie audytorskiej pism Agencji przy uzyciu S$rodkdw komunikagji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna na adres poczty
elektronicznej firmy audytorskiej, o ktérym mowa w art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy. W takim
przypadku dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Dotyczy to rdwniez sytuagji, w ktdrej kontrolowana firma audytorska ustanowi petnomocnika.
Firma audytorska moze wskazac inny adres poczty elektronicznej przeznaczony do doreczen
dokumentdw zwigzanych z kontrola. Oswiadczenie w tej sprawie powinno by¢ przekazane na
adres: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Nie dorecza sie na adres poczty elektronicznej pisma o przekazanie przed kontrol3 informagji
i dokumentow.

Gdy doreczenie na adres poczty elektronicznej nie jest mozliwe Agencja moze takze doreczad
pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, ze zm.), przez swoich
pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

W takim przypadku pisma dorecza sie:

— kontrolowanej firmie audytorskiej - gdy dziata samodzielnie,

— petnomocnikowi - w przypadku ustanowienia takiego petnomocnika.
Odbierajacy pismo potwierdza swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenie mu pisma
W inny sposdb niz na adres poczty elektroniczne;j.

Jezeli odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo
i przyczyne braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, pismo zwraca sie nadawcy z adnotacja o odmowie
jego przyjecia i data odmowy. Pismo wraz z adnotacja wiacza sie do akt sprawy. W takich
przypadkach uznaje sie, ze pismo zostato doreczone w dniu odmowy jego przyjecia przez
adresata.

2 Art. 14 § 1a KPA.
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1.4. Stosowanie przepisow ustawy PP

Ustawa PP wprowadza zasade, ze kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcédw
przeprowadzana jest na zasadach okreslonych w rozdziale 5 tej ustawy. Dopiero w zakresie
nieuregulowanym w tym rozdziale stosuje sie odrebne przepisy, normujace postepowanie
kontrolne prowadzone przez poszczegolne organy kontroli.

Analiza dokumentdw, danych i informadji zebranych w czasie kontroli nie stanowi czynnosci
kontrolnej.

Zakaz rownoczesnych kontroli i czas trwania kontroli

Ustawa PP* formutuje zakaz réwnoczesnych kontroli réznych organdw administracji. Na
potwierdzenie, Ze nie jest prowadzona inna kontrola, FA skfada w dniu rozpoczecia kontroli
PANA oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI.

Ustawa PP reguluje ponadto czas trwania kontroli®. Maksymalny czas kontroli jest
zroznicowany - zalezy od wielkosci kontrolowanego przedsiebiorcy.

Czas trwania wszystkich kontroli Agencji firmy audytorskiej w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekraczac®:

v w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcdw - 6 dni roboczych,

v w odniesieniu do matych przedsiebiorcdw - 18 dni roboczych,
v w odniesieniu do Srednich przedsiebiorcdw - 24 dni roboczych,
v

w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcow - 48 dni roboczych.

W przypadku kontroli u mikroprzedsiebiorcow mozliwe jest przedtuzenie czasu trwania
kontroli o maksymalnie 6 dni roboczych. W przedtuzonym czasie trwania kontroli moga byc¢
przeprowadzane jedynie czynnosci kontrolne zwigzane z gromadzeniem dokumentdéw
zwigzanych z przedmiotem kontroli. Za zgoda przedsiebiorcy moga byc tez przeprowadzone
inne czynnosci kontrolne, w tym odbycie spotkan z przedsiebiorca.

Do czasu trwania kontroli nie wlicza sie czasu, w ktorym przeprowadzenie kontroli nie byto
mozliwe z przyczyn lezacych po stronie przedsiebiorcy, w tym z powodu nieobecnosci
przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznione;j.

Przedtuzenie czasu trwania kontroli u przedsiebiorcdw innych niz mikroprzedsiebiorca jest
mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od Agencji i wymaga uzasadnienia na pismie.
Uzasadnienie dorecza sie przedsiebiorcy. Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze
naruszac termindw wskazanych powyzej.

Jezeli wyniki kontroli wykazaty razace naruszenie przepiséw prawa przez przedsiebiorce,
mozna przeprowadzi¢ powtorng kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym

Art. 45 ustawy PP.

Art. 54 ustawy PP.

Art. 55 ustawy PP.

Ustawa PP przewiduje przypadki, w ktorych ograniczen czasu kontroli nie stosuje sie, jednakze wyjatki te
nie dotycza kontroli PANA.

o v~ W
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roku kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekracza¢ 7 dni. Czasu trwania powtdrnej
kontroli nie wlicza sie do czasu, o ktérym mowa powyze;.

W przypadku kontroli przeprowadzanej w sposdb zdalny lub w siedzibie Agengji, gdy nie jest
mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkow komunikagji elektronicznej
czasu przerwy pomiedzy poinformowaniem firmy audytorskiej o braku mozliwosci
przeprowadzenia danej czynnosci przy uzyciu srodkow komunikacji - elektronicznej,
a prowadzeniem danej czynnosci w siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania
przez nia dziatalnosci nie wlicza sie do czasu kontroli. Przerwa nie moze byc¢ jednak dtuzsza niz
5 dni roboczych.

Jezeli dziatalnos¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, Agencja
odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny termin
przeprowadzenia kontroli.”

Agencja nie przeprowadza kontroli w przypadku, gdy ma ona dotyczy¢ przedmiotu kontroli
objetego uprzednio zakonczona kontrolg, za wyjatkiem nastepujacych sytuagjié:

v kontrola ma dotyczyc okresu nieobjetego uprzednio zakonczona kontrolg;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w sprawie
stwierdzenia niewaznosci, stwierdzenia wygasniecia, uchylenia lub zmiany decyzji
ostatecznej lub wznowienia postepowania w sprawie zakonczonej decyzjg
ostateczng;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w zwigzku
z uchyleniem lub stwierdzeniem niewaznosci decyzji przez sad administracyjny;

v ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w celu
sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych lub wykonania decyzji lub
postanowien nakazujacych usuniecie naruszen prawa, w zwigzku z przeprowadzong
kontrol3;

v Agencja powezmie uzasadnione podejrzenie, ze uprzednio zakonczona kontrola
zostata przeprowadzona z naruszeniem prawa majacym wptyw na wynik kontroli lub
dowody, na ktérych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne,
okazaly sie fatszywe lub protokét kontroli zostat sporzadzony w wyniku przestepstwa;

v" po sporzadzeniu protokotu kontroli z poprzedniej kontroli wyszly na jaw istotne dla
sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody nieznane organowi
administragji w chwili przeprowadzenia kontroli.

Ksigzka kontroli?

Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
i protokoty kontroli.

Ksigzka kontroli powinna zawiera¢ wpisy obejmujace:

7 Art. 54 ust. 5 ustawy PP.
8 Art. 58 ustawy PP.
9 Art. 57 ustawy PP.
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oznaczenie organu kontroli;

NJ

) 0znaczenie upowaznienia do kontroli;
3) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;

4) daty podjecia i zakonczenia kontroli.

Przedsiebiorca prowadzi ksigzke kontroli w postaci:
1) papierowej, w tym réwniez w formie zbioru dokumentdw lub

2) elektronicznej.

Domniemywa sie, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej
znajduja potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsiebiorce.

W przypadku wszczecia kontroli, przedsiebiorca jest obowiazany niezwiocznie okazac
kontrolujgcemu ksiazke kontroli w siedzibie Agencji, chyba ze kontrola jest prowadzona
w siedzibie firmy audytorskiej lub w miejscu wykonywania przez firme audytorska
dziafalnosci.

Okazanie ksiazki kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej nastepuje przez zapewnienie
dostepu przy uzyciu urzadzenia pozwalajacego na zapoznanie sie z jej trescig albo wykonanie
wydrukéw z systemu informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonych przez przedsiebiorce za zgodnosc z wpisem w ksigzce kontroli.

Przedsiebiorca nie okazuje ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu
na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsiebiorca okazuje

ksiazke kontroli w siedzibie Agencji w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksigzki przez
inny organ kontroli.

Fakt, iz przedsiebiorca nie posiada ksigzki nie jest przeszkoda do prowadzenia kontroli, ale
moze utrudnic¢ przedsiebiorcy korzystanie z jego uprawnien.
Sprzeciw™

Sprzeciw kontrolowanego przedsiebiorcy wobec niektdrych czynnosci Agengji jest forma
ochrony prawnej kontrolowanego. Moze on dotyczy¢ np.

1)  braku zawiadomienia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli,

2) podjecia kontroli bez okazania legitymacji stuzbowej i upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

3) niepoinformowania kontrolowanego o jego prawach i obowiazkach w trakcie kontroli,

4) wykonywania kontroli podczas nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej,

5) podejmowania i prowadzenia réwnoczesnie wiecej niz jednej kontroli u tego samego
przedsiebiorcy,

0 Art. 59 ustawy PP.
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6) przekroczenia dopuszczalnego czasu trwania kontroli,
7) podejmowania i prowadzenia kontroli bez ograniczen czasowych w przypadkach
innych niz wymienione w art. 55 ust. 2 ustawy PP.
Sprzeciw wnosi sie:
— na pismie do Agencji, o czym zawiadamia sie rdwniez na pismie kontrolujacego,
— w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez Agencje lub wystapienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu.
Przedsiebiorca powinien uzasadnic¢ wniesienie sprzeciwu.
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie:

1) czynnosci kontrolnych przez Agencje - zchwila doreczenia kontrolujgcemu
zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu;

2) biegu czasu trwania kontroli - od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia
postepowania wywotanego jego wniesieniem.

W przypadku wniesienia sprzeciwu Agencja moze, w drodze postanowienia, dokonac
zabezpieczenia dowoddw majacych zwiazek z przedmiotem i zakresem kontroli, na czas
rozpatrzenia sprzeciwu. Zabezpieczeniu podlegaja dokumenty, informacje, prébki wyrobow
oraz inne nosniki informacji, jezeli stanowia lub moga stanowi¢ dowad w toku kontroli.

Agencja ma 3 dni robocze (od dnia otrzymania sprzeciwu) na rozpatrzenie sprzeciwu,
tj. wydanie postanowienia o:

— odstgpieniu od czynnosci kontrolnych lub

— kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na postanowienie nie stuzy zazalenie, jednakze Strona niezadowolona z postanowienia moze,
w terminie trzech dni od dnia doreczenia postanowienia, zwrdcic¢ sie do Polskiej Agengji
Nadzoru Audytowego z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy albo w terminie 30 dni
od dnia doreczenia postanowienia, wnies¢ do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie skarge na postanowienie. Skarge taka wnosi sie za posrednictwem Polskiej
Agencji Nadzoru Audytowego.

Dalsze szczegdfowe zagadnienia dotyczace przeprowadzania kontroli, wynikajace z
ustawy PP, zostaly opisane w kolejnych punktach niniejszego dokumentu.

1.5 Przygotowanie kontroli

Na etapie przygotowania do kontroli gromadzone i analizowane sa informacje, bedace
w posiadaniu PANA, dotyczace kontrolowanej firmy audytorskiej, w szczegélnosci wynikajace
z

v’ rocznego sprawozdania firmy audytorskiej,

v"ostatniego opublikowanego sprawozdania z przejrzystosci (w odniesieniu do
ustawowych badan JZP),
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v' listy firm audytorskich / rejestru biegtych rewidentdw,

v' ustalen poprzednich kontroli i podjetych dziatan pokontrolnych (zalecenia,
postepowania dyscyplinarne, postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia
kary),

v innych dostepnych informacji na temat firmy audytorskiej (KRS, CEIDG, strona
internetowa firmy audytorskiej, zasoby internetowe, artykuly prasowe, informacje
od innych organdw nadzoru itp.).

Celem przygotowania kontroli PANA moze skierowac pismo o przekazanie przez firme
audytorska informacji i dokumentoéw, w tym w szczegdlnosci dotyczacych:

1) dziatalnosci firmy audytorskiej,

w N

) systemu zarzadzania jakoscia,
)

badan ustawowych przeprowadzonych przez firme audytorska,

~

) atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju,

5) sprawozdan finansowych JZP, skonsolidowanych sprawozdan finansowych tych
jednostek oraz sprawozdan finansowych podmiotéw wchodzacych w sktad grupy
kapitatowej |ZP.

Wzdr pisma, zawierajacy przyktadowa liste informacji/dokumentdéw, o ktére mozna wystapic
do firmy audytorskiej, zostat ujety w Zatgczniku 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]. Osoby
przydzielone do kontroli przygotowuja sie do rozpoczecia kontroli zapoznajac sie
z informacjami dostepnymi w PANA. Dziatania podejmowane na etapie przygotowania
kontroli prowadza do rozpoznania ryzyk wigzacych sie z dziatalnoscia kontrolowanej firmy
audytorskiej, bieglymi rewidentami wykonujacymi czynnosci rewizji finansowej w jej imieniu
oraz wykonanymi badaniami ustawowymi.

Na podstawie informacji zgromadzonych na etapie przygotowania kontroli, nastepuje
okreslenie ryzyk na poziomie firmy, co determinuje wybdr elementéw systemu zarzadzania
jakoscia do kontroli, dokumentacji badania podlegajacych sprawdzeniu podczas kontroli, w
tym obszarow dokumentacji badania do kontroli lub dokumentacji  atestadji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju.

Podczas przygotowania kontroli sporzadzany jest arkusz wedlug wzoru okreslonego
w Zataczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI.

Informacje zawarte w tym arkuszu podlegaja potwierdzeniu / uzupetnieniu na podstawie
informacji uzyskanych podczas spotkania wprowadzajacego.

1.6. Osoby kontrolujace

Osobami kontrolujgcymi sg kontrolerzy Agendji, osoby, o ktdrych mowa w art. 106 ust. 3a
ustawy i eksperci.™

" Art. 111 ust. 2 pkt 5 ustawy.
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Do przeprowadzenia kontroli s3 wyznaczane osoby bezstronne posiadajace odpowiednie
wyksztatcenie i doswiadczenie, ktérych nie dotyczy konflikt intereséw.

Osoby kontrolujace korzystajg z petni praw publicznych, maja nieposzlakowana opinie i nie
byty skazane prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Kontroler Agencji nie moze byc¢ praktykujacym bieglym rewidentem lub by¢ zatrudnionym
przez firme audytorskg badz w inny sposdb zwigzany z firma audytorska.

Eksperci nie mogg uczestniczy¢ w zarzadzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi
biegtych rewidentéw, nie moga by¢ przez nich zatrudnieni ani nie dziatajg na ich rzecz
W oparciu 0 inng umowe.

Osoba kontrolujaca podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli w szczegdlnosci:

1) jesli pozostaje z kontrolowana firma audytorska w takim stosunku prawnym, ze wynik
kontroli moze mie¢ wptyw na jej prawa lub obowiazki,

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, osoby
zwigzanej z nig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, przy czym powody
wylaczenia osoby kontrolujacej od udziatu w kontroli trwaja takze po ustaniu
matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) w przypadku stwierdzenia innych przyczyn, ktére mogtyby wywotac watpliwosci co
do jej bezstronnosci.”

Osoby, o ktérych mowa w art. 106 ust. 3a ustawy przeprowadzaja kontrole pod nadzorem
kontroleréw. Osoby, o ktdrych mowa w art. 106 ust. 3a ustawy nie uczestnicza w kontrolach
ustug atestacyjnych i pokrewnych wykonanych na rzecz JZP.

1.7 Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

Proces kontroli PANA powinien by¢ bezstronny. Wybor oséb biorgcych udziat w kontrolach
dokonywany jest zgodnie z zasadg zagwarantowania niezaleznosci od kontrolowanej firmy
audytorskiej.

Zgodnie z art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. c i d rozporzadzenia nr 537/2014:
v'osoba, ktéra byla pracownikiem, partnerem lub w inny sposéb powigzana z firma

audytorska moze uczestniczy¢ w kontroli tej firmy po uptywie trzech lat od ustania
powigzania,

v o0soby kontrolujgce sktadaja oswiadczenie o braku konfliktu intereséw miedzy nimi
i firma audytorska (w tym biegtymi rewidentami dziatajacymi w jej imieniu), ktéra ma
zostac poddana kontroli.

Zgodnie z art. 26 ust. 5 akapit drugi rozporzadzenia nr 537/2014 eksperci nie moga uczestniczyc
W zarzadzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi biegtych rewidentéw, nie moga

2 Art. 115 ustawy i odpowiednio przepisy Rozdziatu 5 w Dziale | KPA.
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by¢ przez te organy i stowarzyszenia zatrudniani ani nie dziakja na ich rzecz
W oparciu 0 inng umowe.

Po wyznaczeniu zespotdw do przeprowadzenia poszczegdlnych kontroli  (przed
przystapieniem do przygotowania kontroli) osoby kontrolujace sktadaja oswiadczenie o braku
konfliktu intereséw obejmujace spetnianie warunkéw, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 5 akapit
pierwszy lit. ¢ i d rozporzadzenia nr 537/2014, a w przypadku ekspertow - rdwniez, o ktdrych
mowa w art. 26 ust. 5 akapit drugi zdanie czwarte tego rozporzadzenia®.

Przed wszczeciem poszczegolnych kontroli osoby kontrolujgce ponownie sktadaja
oswiadczenie o braku konfliktu interesdw.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oSwiadczenia i zawiera klauzule: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.”.

W przypadku, gdy po podpisaniu oswiadczenia wystapig okolicznosci, ktdre moga miec
wplyw na utrate niezaleznosci osoby kontrolujace s3 zobowigzane do niezwtocznego
poinformowania bezposredniego przetozonego o tym fakcie.

Wz6r oswiadczenia stanowi Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW.
1.8 Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli
Przepis art. 48 ust. 1 ustawy PP naktada obowigzek zawiadomienia o zamiarze wszczecia

kontroli.

Przed rozpoczeciem kontroli mozliwe jest wstepne ustalenie przez osoby kontrolujace terminu
przeprowadzenia kontroli, np. poprzez nawigzanie telefonicznego badz e-mailowego
kontaktu z firmg audytorska.

Przed wszczeciem kontroli osoby kontrolujace moga powiadomic firme audytorska drogg e-
mail o ustugach atestacyjnych lub pokrewnych wybranych do kontroli wskazujac jednoczesnie
firmie audytorskiej termin przekazania do kontroli akt tych ustug przypadajacy w dniu
wszczecia kontroli.

Kontrola moze by¢ wszczeta nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Na whniosek firmy audytorskiej kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia.

W przypadku przekroczenia terminu 30 dni Agencja musi wystac¢ zawiadomienie ponownie.
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

1) oznaczenie organ;

2) date i miejsce wystawienia;

3) oznaczenie przedsiebiorcy;

B Art. 106 ust. 4 iart. 109 ust. 1i 2 ustawy.



mailto:pana@pana.gov.pl

4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

5) imie, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgiji.

Wzdr zawiadomienia stanowi Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA
KONTROLI.

Terminy
Sposaéb obliczania termindw okreslonych w ustawie PP i ustawie reguluje art. 57 KPA.

Termin moze byC przywrdcony na prosbe zainteresowanego, jezeli uprawdopodobni,
ze uchybienie terminu nastapito bez jego winy. Prosbe o przywrdcenie terminu nalezy wnies¢
W ciagu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu. Jednoczesnie
z wniesieniem prosby nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktérej okreslony byt termin.
O przywrdceniu terminu postanawia wiasciwy w sprawie organ. Na postanowienie Agendji
nie stuzy zazalenie, jednakze Strona niezadowolona z postanowienia moze, w terminie trzech
dni od dnia doreczenia postanowienia, zwrdcic sie do Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy albo w terminie 30 dni od dnia doreczenia
postanowienia, wnies¢ do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie skarge na
postanowienie. Skarge taka wnosi sie za posrednictwem Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego.

1.9 Wszczecie kontroli

Wszczecie kontroli* nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujacej przez PANA oraz okazania
legitymacji stuzbowej.

Upowaznienie zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;

NJ

0znaczenie organu przeprowadzajacego kontrole;

w

) date i oznaczenie miejsca wystawienia upowaznienia;

N
N

imie i nazwisko osoby kontrolujacej oraz numer jej legitymadji stuzbowej;

93]
~

wskazanie kontrolowanej firmy audytorskiej;

(%))
N—r

okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

~
~

wskazanie daty wszczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

0
N—r

podpis 0soby upowaznionej do wystawienia upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkgji;

9) pouczenie o prawach i obowiazkach kontrolowanej firmy audytorskiej, w tym
pouczenie o przystugujgcym prawie zgtoszenia zastrzezen do protokotu.

% Art. 113 ustawy.
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Zmiana zakresu przedmiotowego kontroli oraz osoby kontrolujacej wymaga wystawienia
nowego upowaznienia.

Wz6r upowaznienia stanowi Zatgcznik 5 UPOWAZNIENIE.

Po wszczeciu kontroli od kierownictwa kontrolowanej firmy audytorskiej badajacej JZP
pozyskiwane jest oSwiadczenie zwigzane ze sprawozdaniem z przejrzystosci wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE] BADAJACE]) JZP.

Pefnomocnik

Zgodnie z art. 32-34 KPA firma audytorska moze dziata¢ przez petnomocnika, chyba Zze
charakter czynnosci wymaga jej osobistego dziatania. Petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Tres¢
petnomocnictwa powinna okresla¢ zakres czynnosci, jakich moze dokonywac petnomocnik.
Petnomocnikiem moze zostac¢ wylacznie osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

1.70 Czynnosci kontrolne w firmie audytorskiej

Spotkanie wprowadzajace

Spotkanie to stuzy zapoznaniu sie 0séb kontrolujacych z informacjami na temat dziatalnosci
kontrolowanej firmy audytorskiej / uzupetnieniu informacji zgromadzonych na etapie
przygotowania kontroli zawartych w arkuszu sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego
w Zafgczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI.

Spotkanie wprowadzajace jest elementem istotnym dla dalszego przebiegu kontroli
i prowadzi¢ ma do prawidtowego rozpoznania dziatalnosci firmy audytorskiej.

Przykladowa agenda spotkania wprowadzajacego zostata okreslona w Zataczniku 8
SPOTKANIE WPROWADZAJACE. Kolejne spotkania moga (spotkania nie s3 obowigzkowe)
dotyczy¢ zagadnienia niezaleznosci (Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC), sposobu lub
zakresu dziatania firmy audytorskiej (Zatacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm
badajacych JZP, lub Zatacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich
niebedacych mikroprzedsiebiorca, niebadajacych JZP, z personelem, zatrudniajacych lub
wspotpracujacych z wiecej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajacym badania SF
w imieniu firmy audytorskiej™ lub Zatacznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm
audytorskich niebedacych mikroprzedsiebiorcg niebadajacych JZP, w tym JDG bez personelu
oraz niezatrudniajacych iniewspdtpracujacych  z  innymi  bieglymi  rewidentami
przeprowadzajacymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej, Zatacznik 8B4 SPOTKANIE W
SPRAWIE SZ] dla firm audytorskich bedacych mikroprzedsiebiorca niebadajacych JZP oraz
metodyki badania (Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI).

Jesli od poprzedniej kontroli PANA omawiane zagadnienia nie ulegly zmianie (tak
dokumentacja, jak i sposob dziatania) kontrolowana firma audytorska moze zlozyc
oswiadczenie, ze nie ma zmian, a osoby kontrolujgce moga wigczy¢ do akt kontroli
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dokumenty, ktdre zostaly przekazane podczas poprzedniej kontroli informujac o tym firme
audytorska w odpowiedniej notatce.

Wybdr préby

Dokumentacje z badania ustawowego, atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego
rozwoju, ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju lub ustug pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli,
wybiera sie na podstawie analizy ryzyka nieprawidtowego wykonania tych ustug, zgodnie
z zakresem wskazanym w zawiadomieniu o zamiarze wszczecia kontroli oraz upowaznieniu.

Przy analizie ryzyka brane bedg pod uwage m.in. informacje o:

v' biegtym rewidencie sporzadzajacym dokumentacje rewizyjng (w tym o liczbie
wykonanych ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli, przeprowadzonych wobec
niego dochodzeniach/postepowaniach dyscyplinarnych),

v’ jednostce, ktorej sprawozdanie lub informacje finansowe w innej formie byly
przedmiotem wykonywanej ustugi: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuacji dziatalnosci,

v'ustaleniach poprzedniej kontroli,

v"wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewnetrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur zarzadzania jakoscig),

a takze ryzyko zwigzane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych oraz ryzyko zwiazane
z badaniem podmiotéw notowanych na zorganizowanych rynkach akgji prowadzonych poza
rynkiem regulowanym w formule alternatywnego obrotu.

Dokonanie wyboru proby dokumentowane jest wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku 9
WYBOR PROBY.

Osoby kontrolujace informujg przedstawiciela firmy audytorskiej o aktach badan i atestagji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, dokumentacjach ustug atestacyjnych innych
niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju lub ustug
pokrewnych, wybranych do prdby i proszg o akta/dokumentacje tych badan, atestacji lub
ustug, opracowane, zgromadzone izarchiwizowane w czasie badania, atestacji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, wykonywania ustug innych niz badanie i
atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju lub wykonywania ustug pokrewnych,
przez biegtego rewidenta. Informacja bedzie przekazana przedstawicielowi firmy audytorskiej
przed lub po wszczeciu kontroli.

Na okolicznos¢ potwierdzenia, ze przedtozone do kontroli akta badania i atestagji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dokumentacje ustug atestacyjnych innych niz
badanie i atestacgja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dokumentacje ustug
pokrewnych, stanowig komplet dokumentoéw z realizacji tych ustug, kontrolujgcy przedktadaja
firmie audytorskiej do podpisu oswiadczenie, iz nie istniejg inne dokumenty, ktére maja
zwigzek z badaniem i atestacjg sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
wykonywaniem ustug innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju i ustug pokrewnych i nie zostaty okazane kontrolujacym. Wz6r oSwiadczenia stanowi
Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN.
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Czas i miejsce wykonywania czynnosci kontrolnych

Kontrola PANA jest przeprowadzana w godzinach pracy lub w czasie faktycznego
wykonywania dziatalnosci przez przedsiebiorce.

Dla zapewnienia zgodnosci z przepisami osoby kontrolujace ustalaja czas pracy firmy
audytorskiej i planujg wykonanie petnego zakresu kontroli w godzinach pracy. Jezeli czynnosci
kontrolne majg by¢ prowadzone takze poza godzinami pracy firmy audytorskiej, ale w czasie
faktycznego wykonywania przez nig dziatalnosci, nalezy pozyska¢ od firmy audytorskiej
oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH
WYKONYWANIA DZIALALNOSCI.

Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

Dla zapewnienia zgodnosci z przepisami osoby kontrolujgce pozyskuja oSwiadczenie
0 osobach upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego w trakcie kontroli,
W szczegdlnosci w czasie nieobecnosci.

Wzdr oéwiadczenia stanowi Zalacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA
W TRAKCIE KONTROLI.

W przypadku nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo
niewykonania przez kontrolowang firme audytorska obowigzku wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania jej w czasie kontroli, czynnosci kontrolne mogg byc
wykonywane w obecnosci innego pracownika firmy audytorskiej lub osoby zatrudnionej
u przedsiebiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga by¢ uznani za osobe,
umocowang do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu firmy audytorskiej lub
w obecnosci przywotanego swiadka, ktédrym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny,
niebedacy jednak pracownikiem Agengji.’®

Szczegdfowy zakres czynnosci kontrolnych

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie pracy bieglych rewidentdw i dziatalnosci firm
audytorskich z punktu widzenia, czy praca ta i dziatalnos¢ byty prowadzone zgodnie
Z przepisami prawa oraz wymaganiami standardow zawodowych i etycznych.

Zakres kontroli nie moze wykraczac poza zakres wskazany w upowaznieniu.
Szczegotowy zakres czynnosci kontrolnych obejmuje:

1) ocene systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej
uwzgledniajaca:

v ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa,
rozporzadzeniem nr 537/2014, wymogami w zakresie etyki zawodowej, w tym
niezaleznosci,

w tym, ocene:

— losc i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych
wykorzystywanych do przeprowadzenia badania ustawowego lub atestagi

'6 Art. 50 ustawy PP.
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2)

sprawozdawczosc  zrownowazonego rozwoju lub ustug atestacyjnych
niebedacych badaniem ustawowym | atestaga sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju, a takze usfug pokrewnych - Zzpoziomu
przyjmowania Zzleceri i kontynuowania wspdipracy z klientem oraz
przeprowadzania zlecenia,

- przestrzegania wymagari w zakresie obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego - z poziomu zasobow ludzkich,

— metodyki wykorzystywanej do przeprowadzania badari ustawowych i
atestagi - sprawozdawczosc  zrownowazonego rozwoju - Z poziomu
przeprowadzanych zleceri w firmie audytorskiej;

v testy zgodnosci procedur w celu zweryfikowania skutecznosci systemu
zarzadzania jakoscia;

ocene wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych lub akt atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju lub dokumentadji z wykonania ustugi
atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestaga sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju lub ustugi pokrewnej uwzgledniajaca:

A. ocene zgodnosci wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych, akt

atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, dokumentacji z wykonania
ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrbwnowazonego rozwoju lub ustugi pokrewnej z majacymi  zastosowanie
odpowiednio standardami badania, standardami atestacji sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju, standardami ustug przegladu, standardami ustug
atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju, standardami ustug pokrewnych i standardami zarzadzania jakoscia, w tym
ocene ilosci i jakosci zasobdw osobowych, rzeczowych i finansowych oraz metodyki
wykorzystywanej do  przeprowadzania badan  ustawowych, atestagji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, ustug atestacyjnych niebedacych
badaniem ustawowym i atestacja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju
oraz ustug pokrewnych - na podstawie wykonanych zlecert powyzszych ustug,

Ocena akt badania, akt atestagi sprawozdawczosc zrownowazonego rozwoj,
dokumentagi  ustugi  atestacyjne/ innej niz badanie ustawowe | atestaca
sprawozdawczosc  zrownowazonego — rozwoju - lub  ustugi  pokrewnej
przeprowadzana jest na podstawie przegladu odpowiednio dla ustugi:

a) zbadanego sprawozdania finansowego (informacji finansowej bedaces
przedmiotem przegladu, informagi finansowej / raportu / sprawozdania
bedacego przedmiotem innej ustugi atestacyjnej itp.) - w celu identyfikagi:

— znaczacych obszarow badania/ innej ustugi atestacyjnej/ ustugr
pokrewnej;
- sposobu podejscia do ztoZzonych kwestii rachunkowosci;

b) zbadanej sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju - w celu
potwierdzenia prawidfowosci i zgodnosd sporzadzenia sprawozdawczosc
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3)

zrownowazonego — rozwoju  ze  standardami  Sprawozdawczoscl
Zrownowazonego rozwoju,

¢) dokumentagi roboczej wedfug zgodnosci ze standardami  badania,
standardami  atestaci  sprawozdawczosci  Zrownowazonego rozwoju,
standardami przegladu, standardami ustug atestacyjnych innych niz badanie i
atestagja sprawozdawczosci Zrownowazonego rozwoju, standardami usfug
pokrewnych, requlaciami w zakresie badania i atestagi sprawozdawczosci
Zrownowazonego rozwoju oraz przeprowadzania innych ustug atestacyjnych
lub pokrewnych, standardami etycznymi;

Oceniajac akta badania i akta atestagi sprawozdawczosci Zrownowazonego rozwoju
osoba kontrolujaca dokonuje takze przegladu:

a) kluczowych stwierdzeri bedacych przedmiotem badania i atestagi - w celu
potwierdzenia udokumentowania wyrazonej opinii;

b) znaczacych zawodowych osadow dokonanych przez kluczowego biegtego
rewidenta i kluczowego biegfego rewidenta atestagi;

ocene zgodnosci wybranych do kontroli akt badania sprawozdan finansowych, akt
atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dokumentacji ustugi
atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju lub dokumentacji ustugi pokrewnej odpowiednio z
ustawa, rozporzadzeniem nr 537/2014 oraz wymogami w zakresie etyki zawodowej,
w tym niezaleznosci (w tym ocene zgodnosSci z przepisami prawa w zakresie
wynagradzania za badanie, atestacje oraz inne ustugi);

ocene zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej
(najbardziej aktualnego), zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej

firmy audytorskiej;

4) ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej w zakresie atestad;i
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju z ustawa, a w przypadku kontroli
w zakresie badania ustawowego - rowniez z rozporzadzeniem nr 537/2014;

Kontrola dorazna moze obejmowac wszystkie lub wybrane zagadnienia, a kontrola
tematyczna — wybrane zagadnienia.

Kontrola dodatkowa moze obejmowac jedynie ocene:

1)

systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym ocene
polityk i procedur zarzadzania jakoscia tej firmy zapewniajacych przestrzeganie przez
biegtych rewidentdw i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie krajowych standardow wykonywania zawodu
i krajowych standardéw zarzadzania jakoscia,

b) wymogdw w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w zasadach etyki
zawodowej,

¢) innych majacych zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich
obowigzkow;
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2) zgodnosci wybranej do kontroli dokumentacji wykonanej ustugi z obowigzujgcymi
przepisami prawa, krajowymi standardami wykonywania zawodu i krajowymi
standardami zarzadzania jakoscig oraz wymogami w zakresie etyki i niezaleznosci.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych
Dokumentowanie:

1) oceny systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej nastepuje
poprzez wypetnienie Zatacznika 13.1 OCENA SZJ dla FA badajacych JZP i FA
niebedacych mikroprzedsiebiorca nie badajacych JZP lub Zatgcznika 13.2 OCENA SZ) dla
FA bedacych mikroprzedsiebiorcg nie badajacych JZP; kontrolerzy moga uzy¢ w czasie
przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznika 13A
SZ)_SPOSTRZEZENIA,

2) oceny akt badania sprawozdan finansowych, akt atestacji sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju, dokumentagji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz
badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju lub
dokumentacji z wykonania ustugi pokrewnej, nastepuje co do zasady poprzez
udokumentowanie spostrzezen/wstepnych ustalen wynikajacych z kontroli poprzez
uzupetnienie tabeli sporzadzonej wedtug wzoru z Zalgcznika 14A DOKUMENTACJA
_SPOSTRZEZENIA, ktdéra w formie zapytan moze by¢ przekazana kontrolowanej
firmie audytorskiej. Zakres mozliwej oceny, o ktdrej mowa powyzej zawiera Zatgcznik
14 DOKUMENTACJA_ANALIZA. Zakres weryfikacji kontrolowanych akt zlecen oparty
jest na analizie ryzyka. Ustalenia kontroli formutowane sg w protokole kontroli wraz
ze wskazaniem podstawy prawnej i uwzgledniajg analize stanowiska kontrolowanej
firmy audytorskiej, jezeli takie zostalo przekazane (stanowisko to, co do zasady
powinno by¢ wyrazone poprzez kluczowego biegtego rewidenta, ktérego dotyczy
kontrolowana dokumentacja). Ustalenia kontroli nie ograniczaja sie do
spraw/spostrzezen zawartych w Zataczniku 14A.

3) oceny zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej
nastepuje poprzez wypehnienie Zalgcznika 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI.
Kontrolerzy moga uzy¢ w czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie
audytorskiej Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI _SPOSTRZEZENIA,

4) oceny zgodnosci dziatalnosci  kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg
i rozporzadzeniem nr 537/2014 nastepuje poprzez wypetnienie Zalgcznika 16.1
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] _Badajacej JZP lub Zatacznika 16.2
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE) _Nie badajacej JZP. Kontrolerzy moga uzy¢ w
czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznik 16A
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE) _SPOSTRZEZENIA,

Czynnosci kontrolne mogg by¢ réwniez dokumentowane w postaci notatki podpisanej przez
osobe kontrolujaca, ktdra dokonata tych czynnosci.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli zostang stwierdzone nieprawidtowosci, dokumentacja
z kontroli powinna zawierac wystarczajace i odpowiednie dowody potwierdzajace opisany
w protokole kontroli stan faktyczny.
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Uprawnienia 0sob kontrolujgcych

Na podstawie art. 114 ustawy osoby kontrolujgce maja prawo:

v
v
v

v

v

wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej,
wgladu do wszelkich dokumentdw kontrolowanej firmy audytorskiej,

sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciggdw z dokumentéw oraz
zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciggow z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej,

zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg,
w formie i terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego
udzielania wyjasnien przez pracownikdw kontrolowanej firmy audytorskiej,

zadania zapewnienia warunkéw i Srodkéw bedacych w dyspozycji kontrolowanej
firmy audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli,

zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez osobe kontrolujaca
materiatdw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskiej.

Koszty sporzadzenia kopii, odpisdw lub wyciggow z dokumentdw lub wyciagdéw z danych
zawartych w systemie teleinformatycznym ponosi kontrolowana firma audytorska.

Osoba kontrolujgca ma takze prawo do zadania udzielenia informacji, w tym przekazania
dokumentéw, zwigzanych z badaniami ustawowymi lub atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju przeprowadzonymi przez kontrolowang firme audytorska od:

v

v

v

jednostek, na rzecz ktérych kontrolowana firma audytorska przeprowadzata takie
badanie lub taka atestacje, ich jednostek powigzanych i stron z nimi powigzanych,

0s6b trzecich, ktérym kontrolowana firma audytorska przeprowadzajaca badanie
ustawowe lub atestacje sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju zlecita
okreslone czynnosci w ramach umowy, o ktérej mowa w art. 48 ust. 2 ustawy,

innych 0sdb uczestniczacych w czynnosciach biegtego rewidenta wykonywanych
w ramach badan ustawowych lub atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju,

0s6b bedacych strong powigzang z biegtym rewidentem lub kontrolowana firma
audytorska.

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia obowiazki, o ktérych
mowa powyzej, w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujaca”.

Dowody

Katalog dowoddw, na podstawie ktérych dokonuije sie ustalen kontroli, zostat uregulowany
w art. 117 ustawy.

7 Art. 116 ust. 3 ustawy.
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Dowodami tymi sa:
v"dokumenty,
dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej,
ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrola,
oswiadczenia 0s0b trzecich,

wyniki ogledzin,

NN

inne materiaty, ktére moga przyczyni¢ sie do stwierdzenia stanu faktycznego w
zakresie objetym kontrola.

Jako dowdd nalezy w trakcie kontroli dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic sie
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

W trakcie kontroli nalezy w sposéb wyczerpujacy zebra¢ i rozpatrzy¢ caly materiat
dowodowy.

Gromadzenie dowoddw w szczegdlnosci dokumentow/informadji od kontrolowanej firmy
audytorskiej w trakcie kontroli, w tym réwniez gromadzenie dokumentdw, o ktérym mowa
w art. 55 ust. 6a ustawy PP , moze nastepowac w szczegdlnosci w drodze wymiany pism,
wiadomosci e-mail, pozyskiwania wyjasnien lub oswiadczen.

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje pisemne sporzadzane
przez kontrolowang firme audytorska na potrzeby przeprowadzanej kontroli powinny by¢
opatrzone podpisem osoby przedstawiajacej dokumenty lub sporzadzajacej informacje
pisemne. W przypadku odmowy podpisania, osoba kontrolujaca powinna sporzadzic
adnotacje.

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme audytorskg na potrzeby
przeprowadzanej kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim lub firma audytorska
powinna zapewnic ich pisemne tlumaczenie na jezyk polski.™

Zgodnosc z oryginatem kopii odpisdw lub wyciggéw z dokumentdw pozyskiwanych w trakcie
kontroli potwierdza kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba. Kopie
papierowe dokumentéw przekazywanych osobom kontrolujgcym w trakcie kontroli sa
potwierdzane ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez kontrolowana firme audytorska na kazdej
zadrukowanej stronie wraz ze wskazaniem daty potwierdzenia.

Jezeli zachodzi niebezpieczenstwo utraty dowoddéw osoba kontrolujgca moze wskazacd
sposob zabezpieczenia dowoddw przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej firmy
audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziafalnosci w oddzielnym, zamknietym
i opieczetowanym pomieszczeniu. O zwolnieniu dowoddw spod takiego zabezpieczenia
decyduje osoba kontrolujaca.

'® Art. 116 ust. 4 ustawy.
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Dokumenty urzedowe, sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy
panstwowe w ich zakresie dziatania, stanowia dowdd tego, co zostato w nich urzedowo
stwierdzone.”

Zamiast oryginatu dokumentu kontrolowana firma audytorska moze ztozy¢ odpis dokumentu,
jezeli jego zgodnos¢ zoryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika firmy audytorskiej bedgcego adwokatem, radca
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.?> W uzasadnionych
przypadkach mozna zazada¢ od kontrolowanej firmy audytorskiej sktadajacej odpis
dokumentu przedtozenia oryginatu tego dokumentu.

Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej,
poswiadczenia jego zgodnosci z oryginatem dokonuje sie przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.”

Fakty powszechnie znane oraz fakty znane PANA z urzedu nie wymagaja dowodu. Fakty
znane PANA z urzedu nalezy zakomunikowac kontrolowanemu.

W przypadku przeprowadzania dowodu ze swiadkdw, biegtych lub ogledzin kontrolowana
firma audytorska powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia tego
dowodu przynajmniej na 3% dni przed terminem.

Wzdr zawiadomienia o przeprowadzeniu dowodu ogledzin stanowi Zalgcznik 18
ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY.

Firma audytorska ma prawo brac¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu. Jezeli przedmiot
ogledzin znajduje sie u oséb trzecich, osoby te s3 obowiazane do okazania przedmiotu
ogledzin.?

Z ogledzin sporzadza sie protokot.

Wzor protokotu ogledzin stanowi Zalgcznik 18 PROTOKOL. OGLEDZIN.

Protokoty ogledzin s3 podpisywane przez osoby, ktdre przeprowadzity ogledziny i inne osoby
biorace udziat w ogledzinach.

¥ Mozliwe jest przeprowadzenie dowodu przeciwko tresci tych dokumentdw. Jezeli dokument znajduje sie
w aktach organu, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez ten organ odpis lub wyciag
z dokumentu. Mozna zazadac¢ udzielenia odpisu lub wyciagu, jezeli firma audytorska sama ich nie moze
uzyskac. Gdy konieczne bedzie przejrzenie oryginatu dokumentu, mozna wystapic o jego dostarczenie.

20 Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci z oryginatem przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradcg podatkowym albo przez upowaznionego pracownika organu kontroli ma charakter dokumentu
urzedowego.

21 Art. 76a § 2a KPA.

2 Art. 125 ustawy.

B Jezeli kontrolowana firma audytorska/osoba trzecia bezzasadnie odmdwi okazania przedmiotu ogledzin,
moze by¢ ukarana grzywng. W kwestii ukarania grzywng PANA wydaje postanowienie, na ktdre stuzy
zazalenie. PANA moze na wniosek ukaranego, ztozony w ciggu siedmiu dni od daty otrzymania
zawiadomienia o ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiona odmowe okazania przedmiotu ogledzin i zwolni¢
od kary grzywny. Na odmowe zwolnienia od kary stuzy zazalenie. (art. 88 KPA)

2 Art. 671 art. 68 KPA.
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W przypadku wigczenia do akt kontroli dowoddw niepozyskanych od kontrolowanej firmy
audytorskiej w zwiazku z przygotowaniem lub prowadzeniem tej kontroli osoby kontrolujgce
sporzadzajg notatke i informuja o tych dowodach firme audytorska.

Spotkanie podsumowujgce

Podsumowanie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych i omdwienie ich wstepnych
rezultatow jest dokonywane na spotkaniu z osobami upowaznionymi do reprezentowania
kontrolowanej firmy audytorskiej.

Przed spotkaniem nalezy przygotowac agende, ktdrej przyktadowy wzdr zostat okreslony
w Zataczniku 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE.

1.711 Zakoriczenie kontroli
Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
zawiadomienia o jej zakonczeniu®.

Wzdr zawiadomienia o zakonczeniu kontroli stanowi Zatacznik 20 ZAWIADOMIENIE O
ZAKONCZENIU KONTROLI.

1.72 Protokof kontroli

W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, osoba kontrolujaca sporzadza
protokdt kontroliZ®.

Nie sporzadza sie protokotu z kontroli tematyczne;j.
Protokdt kontroli zawiera w szczegdlnosci?’:
1) nazwe i adres kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowanej firmy audytorskiej objetych
kontrolg;

(9
~

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0séb kontrolujacych;

TN
N—

date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;

93]
~

okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

(%))
N—r

okreslenie dnia wszczecia i zakonczenia kontroli;

~
~

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0séb sktadajacych oswiadczenia oraz
udzielajacych informadji i wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli;

% Art. 118 ust. 1 ustawy.
% Art. 118 ust. 2 ustawy.
7 Art. 118 ust. 3 ustawy.



mailto:pana@pana.gov.pl

8) opis wykonanych czynnosci kontrolnych oraz ustalen faktycznych i opis
stwierdzonych nieprawidtowosci oraz ich zakres;

9) opis zatacznikdw, z podaniem nazwy kazdego zatacznika;

10) pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przystugujacym prawie zgtoszenia
zastrzezen do protokotuy;

1) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.

Wz6r protokotu stanowi Zatacznik 21 PROTOKOt. KONTROLI.

Protokot kontroli sporzadza sie w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dorecza
sie kontrolowanej firmie audytorskiej, a drugi zatgcza sie do akt kontroli.

Protokdt moze by¢ sporzadzony w formie elektronicznej.
Protokdt kontroli podpisuje kontroler Agengji lub ekspert?.

Po doreczeniu protokotu kontroli nie dokonuje sie w protokole Zadnych poprawek
ani dopiskdw. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokdt. PANA o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowang firme
audytorska.?

1.13 ZastrzeZenia do protokofu
W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli kontrolowana firma
audytorska moze zgtosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen PANA informuje kontrolowana firme audytorska
w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku niezgloszenia zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje sie,
ze kontrolowana firma audytorska nie kwestionuje ustalen kontroli.*

1.74 Raport z kontroli
PANA kieruje do kontrolowanej firmy audytorskiej raport z kontroli zawierajacy gtéwne
ustalenia i wnioski z kontroli.
Nie sporzadza sie raportu z kontroli tematycznej.
Raport z kontroli zawiera réwniez>"
v" zalecenia wraz z okresleniem odpowiedniego terminu umozliwiajacego ich realizacje®,

v informacje o planowanym wszczeciu postepowania wyjasniajacego lub
dochodzenia dyscyplinarnego lub o planowanym zlozeniu zawiadomienia o

B Art. 118 ust. 4 ustawy.

2 Art. 119 ustawy.

30 Art. 120 ustawy.

3 Art. 121 ustawy.

32 W przypadku zalecen dotyczacych SZJ termin ich realizacji nie moze przekraczac 12 miesiecy.
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podejrzeniu popetnienia przewinienia dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika
Dyscyplinarnego,

v informacje o planowanym postepowaniu administracyjnym w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci, o ktorych mowa w art. 182 ust. 1 ustawy.
Przed zaakceptowaniem projektu raportu z kontroli dokonuje sie weryfikacji dokumentagji
kontrolnej w celu:
v potwierdzenia, ze czynnosci kontrolne zostaty w catosci zrealizowane,
v' weryfikagji, czy akta kontroli s3 kompletne,

v sprawdzenia, czy wszystkie ustalenia kontroli s3 poparte odpowiednimi dowodami
zrodtowymi,

v weryfikagji, czy dokumentacja kontrolna potwierdza zredagowane w projekcie
raportu z kontroli zalecenia kierowane do firmy audytorskiej.
W raporcie z kontroli wskazuje sie termin, w ktérym firma audytorska powinna
poinformowac Agencje o realizacji zalecen.
Wz6r raportu z kontroli stanowi Zatacznik 22 RAPORT Z KONTROLI.

1.75 Akta kontroli

Przebieg i ustalenia kontroli s3 dokumentowane przez osoby kontrolujace w aktach kontroli.
Akta kontroli prowadzone w sposdb elektroniczny s3 gromadzone w folderach tworzonych
dla poszczegdlnych kontroli.

Akta kontroli obejmuja dowody i inne dokumenty majace znaczenie dla ustaler prowadzonej
kontroli, a w szczegdlnosci:

v/ upowaznienie,

zawiadomienia,

wezwania,

oswiadczenia,

dokumentacje z czynnosci kontrolnych,

protokoty z czynnosci postepowania (art. 67 KPA),
protokat kontroli,

zastrzezenia firmy audytorskiej do protokotu kontroli,
informacje PANA o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,
raport z kontroli,

SR N N N N N N N NN

informacje firmy audytorskiej o sposobie wdrozenia zalecen.

Akta kontroli przechowuje w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata lub uszkodzeniem. Akta
prowadzone w sposob elektroniczny zabezpiecza sie przed nieuprawnionym dostepem.
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1.16 Weryfikacja realizacji zaleceri

PANA prowadzi wykaz firm audytorskich, do ktérych po przeprowadzonej kontroli
skierowano zalecenia.

Wykaz zawiera:

1) nazwe i numer ewidencyjny firmy audytorskiej,

NJ

) numer kontroli,
)

W

date raportu,

N~

) odwotanie do punktu raportu,

(93

) tresc zalecen,

©))

) termin realizacji zalecen,

7) date informagji firmy audytorskiej o realizacji zalecen.
Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest przez osoby kontrolujace (jednoosobowo
lub w zespole). Osoby te sktadajg oSwiadczenie o braku konfliktu intereséw.

Weryfikacja realizadji zalecen przeprowadzana jest w siedzibie PANA w oparciu o przekazana
przez firme audytorska informacje i zataczone do niej dokumenty potwierdzajace ich realizacje.
Agencja moze zwrdci¢ sie do firmy audytorskiej z prosbg o udzielenie lub uzupetnienie
informagji.

Jesli firma audytorska nie przedstawi dowoddw na realizacje zalecen, Agencja zgromadzi
dowody pozwalajace na ich weryfikacje w toku kontroli lub postepowania administracyjnego.

Raport z realizadji zalecen jest sporzadzany zgodnie z wzorem okreslonym w Zataczniku 23
RAPORT Z REALIZAC]I ZALECEN PANA.

Niewykonanie zalecen stanowi delikt administracyjny podlegajacy karze.®

3 Art. 182 ust. 1 pkt 27 ustawy.
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2. Wykaz zalacznikéw do Procedur przeprowadzania kontroli

Zatacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]

Zatacznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROL
Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW
Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE

Zatacznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE) BADAJACE] JZP
Zatacznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI
Zatacznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Zatacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm badajacych JZP

Zakacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich niebedacych
mikroprzedsiebiorca, niebadajacych |ZP, z personelem, zatrudniajacych lub wspdtpracujacych
z wiecej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajagcym badania SF w imieniu firmy
audytorskiej

Zakacznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich niebedacych
mikroprzedsiebiorca niebadajacych JZP, w tym |DG bez personelu oraz niezatrudniajacych i
niewspotpracujgcych z innymi biegtymi rewidentami przeprowadzajacymi badania SF w
imieniu firmy audytorskiej

Zalkaaznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZ) dla firm audytorskich bedacych
mikroprzedsiebiorca niebadajacych JZP

Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Zatacznik 9 WYBOR PROBY

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN

Zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Zakacznik 131 OCENA SZ) dla FA badajacych JZP i FA niebedacych mikroprzedsiebiorcg nie
badajacych JZP

Zatycznik 13.2 OCENA SZ) dla FA bedacych mikroprzedsiebiorca nie badajacych JZP
Zatacznik 13A SZJ)_SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 14 DOKUMENTACJA_ANALIZA

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA_SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI_SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 161 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] Badajacej JZP
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Zatacznik 16.2 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] Nie badajacej JZP
Zatacznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIE]_SPOSTRZEZENIA
Zatacznik 17 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY

Zatacznik 18 PROTOKOL OGLEDZIN

Zatacznik 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE

Zatacznik 20 ZAWIADOMIENIE O ZAKONICZENIU KONTROLI
Zatacznik 21 PROTOKOL KONTROLI

Zatacznik 22 RAPORT Z KONTROLI

Zatacznik 23 RAPORT Z REALIZAC)I ZALECEN

3. Wykaz zalgcznikow sporzadzanych przez firme audytorska

Zakacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE) - odpowiedz FA zgodnie z wykazem
dokumentdw i informadji

Zatacznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIE| BADAJACE] JZP

Zatgcznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROL

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT i DOKUMENTAC]I
Zatgcznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAtALNOSCI
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Zatacznik 13A SZJ_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania kontrolujacych zgtoszone w
trakcie kontroli do SZJ

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania kontrolujacych
zgtoszone w trakcie kontroli do wybranych do kontroli akt badania, akt atestagji
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, dokumentacji ustug atestacyjnych innych niz
badanie i atestacja zrdwnowazonego rozwoju lub dokumentacji ustug pokrewnych

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na
pytania  kontrolujgcych  zgloszone  w  trakcie  kontroli do  sprawozdania
Z przejrzystosci

Zatacznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIE|_SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na

pytania kontrolujacych zgtoszone w trakcie kontroli do oceny zgodnosci dziatalnosci FA z
Ustawa i Rozporzadzeniem nr 537/2014
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

POLSKA

Ij [\ N [\ AGENCJA Warszawa, ... r.
NADZORU
AUDYTOWEGD

Nr. sprawy: DK.AXXX.XXX.202X

Plan kontroli:
Nr FA:
Nazwa
Adres
Szanowni Paristwo,

na podstawie art. 90 ust. 6 oraz art. 111 ust. 37 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. 22024 r. poz. 1035, ze zm.)?,
celem zaplanowania i przeprowadzenia kontroli w Parstwa firmie audytorskiej, Polska Agencja
Nadzoru Audytowego (dalej: PANA, Agencja) prosi o przekazanie, w terminie 20 dni roboczych
od dnia otrzymania niniejszego pisma, w_polskiej wersji jezykowej, nizej wskazanych
informacji /dokumentdw.

Informujemy, ze zgodnie z art. 115a ust. 1i 2 ustawy, kontrola bedzie prowadzona w sposdb
zdalny, przy uzyciu srodkow komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1513, ze zm.) (dalej:
w sposdb zdalny, przy uzyciu sSrodkéw komunikagji elektronicznej), chyba ze przeprowadzenie
kontroli w siedzibie Agencji badz kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania
przez nig dziafalnosci bedzie konieczne ze wzgledu na usprawnienie prowadzenia kontroli.

Na podstawie art. 115b ust. 4 ustawy obowiazkiem kontrolowanej firmy audytorskiej jest:

1) stosowanie srodkdw komunikacji elektronicznej umozliwiajgce wykonywanie czynnosci
kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym,

2) skiadanie wyjasnien, oswiadczen i dokumentow kierowane do Agencji w formie pisemnej
przy uzyciu srodkéw komunikadji elektronicznej, przy czym w takim przypadku dowodem
doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy doreczenia pism do firmy audytorskiej w zakresie wynikajacym
z art. 115b ust. 1 ustawy beda wykonywane na adres poczty elektronicznej, o ktorym mowa w
art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy. Dotyczy to rdwniez sytuacji, w ktdrej kontrolowana firma audytorska
ustanowi petnomocnika (-6w), chyba ze firma audytorska badz ustanowiony petnomocnik

I Skresli¢ jesli nie dotyczy.
2 Dalej: ustawa
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

wskaze w imieniu firmy audytorskiej inny adres poczty elektronicznej przeznaczony do doreczen
dokumentdéw zwigzanych z prowadzong kontrola (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego pisma; oswiadczenie moze zlozy¢ rowniez petnomocnik zataczajac stosowne
upowaznienie do dziatania w imieniu firmy audytorskiej).

Informujemy, ze brak realizacji obowiazkéw cigzacych na kontrolowanej firmie audytorskiej na
podstawie art. 115b ustawy, w tym zwilaszcza w zakresie niestosowania srodkéw komunikagji
elektronicznej oraz nieposiadania badz niepodania adresu elektronicznego dla doreczen, stanowi
naruszenie przepisow ustawy mogace stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci firmy
audytorskiej.

Dokumenty i informacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.
Rekomendujemy, aby informacje i dokumenty zwiazane z kontrolami przesytane elektronicznie
do PANA byly przekazywane w formie zaszyfrowanej. Sposdb szyfrowania przedstawiony jest
na stronie www.pana.gov.pl w zaktadce D/a rynku / Kontrole

(https://pana.gov.pl/kontrole/bezpieczne-przesylanie-plikowy/).

Informacje i dokumenty, ktdrych tres¢ uznaja Panstwo za tajemnice przedsiebiorstwa, prosimy
przesta¢ w osobnym folderze ze wskazaniem, ze dotyczy takich dokumentdw i informacji.

Pisma powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniona.
Pisma sporzadzane w formie elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej,
poswiadczenia jego zgodnosci z oryginatem dokonuije sie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przygotowaniem dokumentdw/informacji prosimy
kontaktowac sie poczta elektroniczng na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Informacje ogolne

1. Wykaz dokumentéw i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli zostat
przygotowany w trzech wersjach:

1) dla FA badajacej JZP,

2) dla FA niebadajacej |JZP, z personelem, zatrudniajacej lub wspdtpracujacej z wiecej
niz jednym biegtym rewidentem przeprowadzajacym badania SF w imieniu FA,

3) dla FA niebadajacej JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajacej
i niewspdtpracujacej z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajacymi badania SF
w imieniu FA.

Prosimy o wypetnienie odpowiedniego dla FA wykazu dokumentéw
i informacji.
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

2. Informacje i dodatkowe wyjasnienia mozna odnotowa¢ w kolumnie Uwagi
lub w osobnym pliku z odnotowaniem tego faktu w kolumnie Uwagi.

3. W kolumnie Katalog i nazwa pliku (dokumentu) nalezy wskazac lokalizacje
i nazwe plikdw w przypadku przekazywania dokumentacji w formie elektronicznej lub
nazwe dokumentu, gdy informacje s3 przekazywane w formie papierowej.

4. W przypadku gdy informacja o danym zagadnieniu za konkretny okres byta przekazana
podczas poprzedniej kontroli PANA i od poprzedniej kontroli nie ulegta zmianie nalezy
odnotowac to w kolumnie Brak zmian od poprzedniej kontroli PANA.

O terminie wszczecia kontroli zostana Paristwo poinformowani odrebnym
zawiadomieniem o zamiarze wszczecia kontroli.

Podpis osoby uprawnionej

Zatacznik:
- informagia o przetwarzaniu danych osobowych w PANA
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia
otrzymania niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej

1) dla FA badajacej JZP
zgodny z listg na stronie internetowej pana.gov.pl w zakfadce Dla rynku / Kontrole:

(https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-zaplanowaniem-kontroli/ ):

Katalog i nazwa Uwagi/nie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA

1. Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

umowa/statut oraz struktura organizacyjna,

osoby zarzadzajace wraz z podziatem odpowiedzialnosci i czynnosci,

wihasciciele, osoby nadzorujace,

firmy zalezne, stowarzyszone, wspdtpracujace i w inny sposéb powigzane -

z podaniem struktury zaleznosci i wspétzaleznosci oraz informacjg dotyczaca

zakresu wspdtpracy lub innego powigzania (w przypadku firm

wspotpracujacych i powigzanych w inny sposéb); nalezy wskazac, czy

wszystkie te firmy sg traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy wskazad, ktére

z nich nie sg traktowane jako siec i dlaczego.

2. Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm

audytorskich w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy

oraz na potwierdzenie, ze ww. dowody zostaty przekazane do PANA

w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

3. Kopie aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej

odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowej

w zakresie zdarzen losowych.

4, Informacje/dokumenty w zakresie dotyczacym organizagji pracy i zasad etyki:
a. aktualna wersje opracowanego i wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig

(dalej SZ)) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, wigczajgc w to metodyke

ol o
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

wykonywania okreslonych ustug oraz opis i przyczyny poszczegdlnych zmian
w SZ) wprowadzonych od 1 stycznia 2020 r., wraz z przyktadami dowoddw
na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa, opis podjetych dziatan,
pordwnanie zmian w zapisach, przeprowadzone/ planowane szkolenia
Zwigzane ze zmianami itp.,

wewnetrzne akty prawne wprowadzajace izmieniajgce SZ) w okresie od
1stycznia 2023 r.,

aktualna wersje zaprojektowanych i funkcjonujgcych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwiazanych
z przeciwdziataniem praniu pieniedzy, jesli sa urequlowane poza SZJ
(w przypadku braku opiséw takich procedur - opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwosci kontynuadji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury /podrecznik /metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz
z aktualnymi procedurami wykonywania okreslonych ustug obowigzujgcymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okreslonych ustug przeprowadzonych
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletnosci prezentagji i
ujawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportdéw atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z przeprowadzonych, w okresie od 1stycznia 2020 r.,
wewnetrznych kontroli zapewnienia jakosci (monitorowania), wraz z petng
dokumentacjg zrodlowa stanowiaca podstawe ich sporzadzenia (w
przypadku inspekdji zlecert badania przeprowadzonej w ramach monitoringu
- petng dokumentacjg stanowigca podstawe wnioskow z tej inspekdji) oraz
uzasadnieniem dla powierzenia funkgji monitorowania iflub funkgji inspekgiji
zlecer osobom, ktdre przeprowadzity ostatni monitoring,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 202x r.
w przypadku wystapienia naruszen;

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz
oceny adekwatnosci iskutecznosci SZ) zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy,
niezaleznie od wymogow przeprowadzenia corocznej oceny SZJ (art. 50 ust.
3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2023 r.,
stosowata sie do art. 50 ust. 2 ustawy,

potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SZ) oraz operacyjnej odpowiedzialnosci za
SZ), w tym uzasadnienie wystarczajacego i odpowiedniego doswiadczenia
i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez te/te osoby,

wskazanie w SZ] procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci,
zachowania tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok
pozyskiwania rocznych oswiadczen o niezaleznosdi;

Podanie przykfadéw dziatan w tym zakresie wykonanych w praktyce.

Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu intereséw, jesli miaty miejsce
w okresie od 1stycznia 202x r., w tym zwigzanych z:

9J

niezaleznoscig firmy audytorskiej i jej pracownikéw,

deklaracjami niezaleznosci sporzadzonymi przez firme audytorska, jej
pracownikow i wspdtpracownikow,

zachowaniem poufnosci przez pracownikdw i wspdtpracownikéw firmy
audytorskiej,

akceptacja klientéw,

ponownym przyjeciem zlecen,

kompetencjami pracownikéw i wspdtpracownikéw - w tym nieodbyciem
szkolenia obligatoryjneqgo,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

procesem oceny partnerow (wspolnikéw) i pracownikdw firmy audytorskiej,

e

ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKJ1,

przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:

a) sporéw prawnych z klientami,

b) otrzymywania od klientdw prezentéw oraz goscinnosci i innych korzysci
majatkowych lub osobistych,

¢) ustug zwigzanych z wyceng i ich wptywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki/raport z wykonania okreslonych ustug,

d) ustug aktuarialnych i ich wptywem na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki,

e) ustug podatkowych i ich wplywem na zagrozenia autokontroli
i promowania interesdw klienta,

f) wsparcia w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy, peinomocnika
klienta w sporach z osobami trzecimi),

g) pomocy prawnej (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
w charakterze obroncy, petnomocnika klienta w sprawach sadowych,
ekspertyzy, opinie i inne ustugi pomocnicze w sprawach sgdowych,
doradztwo prawne i wsparcie w sprawie potaczen i przejec, a takze pomoc
dla wewnetrznych dziatéw prawnych klientow),

h) posrednictwa w zatrudnianiu lub temu podobne (np. przystapienie
cztonka zespotu wykonujacego okreslong ustuge do negocjacji w sprawie
zatrudnienia u klienta),

i) pomocy w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,due diligence”,
pomoC przy zawieraniu umow),

j) pomocy w restrukturyzadji,

k) prowadzenia ksiag i pomocy ksiegowej (ksiegowosc, ptace, rachunkowosc¢
zarzadcza, zapisy ksiegowe, VAT, przygotowanie sprawozdan
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

finansowych, ustugi podatkowe), sporzadzania sprawozdan finansowych
dla klientow,

) procedur i czynnosci kontrolnych w firmie audytorskiej w odniesieniu do
jej bytych pracownikdéw i kadry kierowniczej wyzszego szczebla
niebedacej biegtymi rewidentami w celu potwierdzenia niezajmowania
stanowisk i niepetnienia funkgcji kierowniczych badz nadzorczych w
badanych jednostkach.

W przypadku wystapienia ktdrejs z ww. kwestii nalezy opisac te kwestie,
wraz z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowita zagrozenia dla
niezaleznosci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako
naruszenie albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki -
przedstawi¢  opis  podjetych dziatan  odpowiednio  korygujacych
i prewencyjnych.

Opis sposobu  weryfikacji odbycia obligatoryjnego  doskonalenia
zawodowego przez bieglych rewidentdw zatrudnionych w firmie
audytorskiej lub z nig wspdtpracujacych, w okresie od 1 stycznia 202x r. oraz
wyniki tej weryfikacji dla ostatniego petnego trzyletniego cyklu
rozliczeniowego i kazdego roku w obecnym okresie rozliczeniowym.

Opis dziatan podjetych przez firme audytorskg w przypadkach stwierdzenia
niespetnienia wymogoéw dotyczacych obligatoryjnego  doskonalenia
zawodowego.

Opis procesu przeprowadzania ocen rocznych pracownikow, biegtych
rewidentdw oraz partnerdw dzialu audytu wraz z dokumentacjg
z przeprowadzonych ostatnich ocen.

W przypadku rozwiazania umowy w okresie od 1stycznia 202xr.
0 swiadczenie okreslonych ustug (badanie, atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju, inne ustugi atestacyjne/ ustugi pokrewne)- kopie
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

korespondencji z bytymi klientami dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy,
a w przypadku zakonczenia wspoétpracy z klientem z innych przyczyn -

informacje zawierajgca wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku rozwiazania umowy o badanie lub umowy o atestacje
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju W okresie po 1 stycznia 202x

r. kopie korespondencji z organem regulacyjnym (art. 66 ust. 9 UoR).

10.

Zestawienie naleznosci od klientdw audytowych, o ile wystepuja (na date
oswiadczenia), wobec ktérych firma audytorska swiadczyta lub Swiadczy
okreslone wustugi (ich wartos¢ nominalng, ich wartos¢ wrelacji do
catkowitych skumulowanych przychodéw od klienta w roku kalendarzowym
oraz do catosci skumulowanych przychoddéw firmy audytorskiej), ktdre nie
zostaty uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspdtpraca z klientem
(tak/nie) oraz ocene takich przypadkéow w Swietle procedur firmy
audytorskiej oraz zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspdtpraca
ma miejsce.

.

lezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypei¢ odpowiednie

czesci zakycznika nr 1.2 wymienionego w pkt 18.

lezeli FA nie stosuje ewidencji czasu pracy, to firma opisuje w jaki sposéb
upewnia sie, iz kluczowy biegly rewident poswieca badaniu odpowiedni,
oczekiwany przez nia, czas wraz z opisem stosowanych procedur w tym
zakresie i odwotaniem sie do wewnetrznych urequlowan.

12.

Opis praktyki przeprowadzania konsultadji, w przypadku
niedokumentowania konsultacji w aktach badania, uwzgledniajacy tematy
konsultacji przeprowadzonych dla poszczegdlnych okresdw oraz wskazanie,
czy wyniki konsultacji zostaty zastosowane/wdrozone.

W przypadku nieprzeprowadzenia konsultacji nalezy przesta¢ pisemne
uzasadnienie nieprzeprowadzania konsultagji.
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telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl

Strona 9 z 32


mailto:pana@pana.gov.pl

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

13.

Dowody zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu z wykonania
okreslonych  ustug  zawierajgcego  wnioski  zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujacym nadzdr lub innym o kwestiach,
ktére moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).

14.

Wykaz, w formie tabelarycznej, podwykonawcéw i Swiadczonych przez nich
ustug dla roku biezacego oraz poprzedniego roku obrotowego.

15.

Przyktadowe umowy dotyczace podwykonawcéw, konsultantow
i ekspertdow spoza firmy audytorskiej, z ktérymi firma audytorska
wspotpracuje przy wykonaniu okreslonych ustug w okresie objetym
ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy.

16.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentadji
z wykonania okreslonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknietych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich
zamknietych akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i
dokumentagji

w oswiadczeniu).

17.

Informacje o przypadkach (o ile wystapity) przekroczenia obowigzujacego
w firmie audytorskiej terminu na zamkniecie akt wykonania okreslonej
ustugi (w zatozeniu terminu nie dtuzszego niz termin 60 dni wynikajacy z
ustawy)

w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badan sprawozdan
finansowych) po 202x r. z podaniem:

1) daty sprawozdania z wykonania okreslonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

3) najpdzniejszego terminu wynikajacego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamkniecie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jesli jest krdtszy),

4) faktycznego terminu  zamkniecia akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi te date,

5) przypadkdw przekroczen termindw zamkniecia zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, z podaniem powodoéw tych przekroczen oraz podjetych
dziatart majacych zapobiegac takim przypadkom.

18.

Wypetnione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego
oraz poprzedniego roku obrotowego o$wiadczenia, zgodne ze wzorami
w formie arkuszy Excel dostepnych na stronie pana.gov.pl w zaktadce D/a
rynku / Kontrole

https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-

z-zaplanowaniem-kontrolif):

o

zatacznik nr 1.1, Lista 0sob w Dziale Audytu”,

zatacznik nr 12 ,Lista ustug firmy audytorskiej” (nalezy wypehic
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),

zalkacznik nr 1.3 ,Zestawienie uméw z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane zbadaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okreslonymi ustugami”.

zakacznik nr 1.4 ,Pracochtonnos¢ ustug badania sprawozdania finansowego
i skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

Whyciag z ksiag rachunkowych oraz uzgodnienie danych z zatacznikow
wymienionych w punkcie 18 do:

ewidencji ksiegowej z okresu objetego ostatnim sprawozdaniem
z art. 51 ustawy,

ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),
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Katalog i nazwa Uwagifnie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA
20. Wskazanie adresu do doreczania dokumentéw zwigzanych z prowadzana
kontrolg, innego niz adresu wskazanego w Strefie do doreczanie FA
dokumentéw, w przypadku podjecia takiej decyzji przez FA - zatacznik nr 1.5.
21. Oswiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informadji czy
procedur lub sytuadji, gdy dane zagadnienie nie wystapito w praktyce firmy
audytorskiej - zatgcznik nr 1.6.
22. Oswiadczenie FA, ze przekazane informacje sa kompletne i aktualne -
zalacznik nr1.7.
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia
otrzymania niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej

2) dla FA niebadajacej JZP, z personelem, zatrudniajacej lub wspdétpracujacej z wiecej niz jednym bieglym rewidentem

przeprowadzajacym badania SF w imieniu FA

zgodny z listg na stronie internetowej pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole: https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-
zwiazanych-z-zaplanowaniem-kontroli/

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

umowa/statut oraz struktura organizacyjna,

osoby zarzadzajace wraz z podziatem odpowiedzialnosci i czynnosci,

wiasciciele, osoby nadzorujace,

oo |o|w

firmy zalezne, stowarzyszone, wspétpracujace i w inny sposob powigzane -
z podaniem struktury zaleznosci i wspotzaleznosci oraz informacjg dotyczaca
zakresu wspdtpracy lub innego powiazania (w przypadku firm
wspotpracujacych i powigzanych w inny sposob); nalezy wskazac, czy
wszystkie te firmy sa traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy wskazac, ktdre
z nich nie sg traktowane jako siec i dlaczego.

Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm
audytorskich w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy
oraz na potwierdzenie, ze ww. dowody zostaty przekazane do PANA
w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopie aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowej
w zakresie zdarzen losowych.

Informacje/dokumenty w zakresie dotyczacym organizadji pracy i zasad etyki:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

aktualna wersje opracowanego i wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig
(dalej SZ)) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, wigczajagc w to metodyke
wykonywania okreslonych ustug oraz opis i przyczyny poszczegdlnych zmian
w SZ) wprowadzonych od 1 stycznia 2023 r., wraz z przyktadami dowoddéw
na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa, opis podjetych dziatan,
poréwnanie zmian w zapisach, przeprowadzone/ planowane szkolenia
Zwigzane ze zmianami itp.,

wewnetrzne akty prawne wprowadzajace i zmieniajace SZ) w okresie od
1stycznia 2023 r.,

aktualng wersje zaprojektowanych i funkcjonujacych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwiagzanych
z przeciwdziataniem praniu pieniedzy, jesli sa urequlowane poza SZJ
(w przypadku braku opisow takich procedur - opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwosci kontynuadji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury/podrecznik/metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz
z aktualnymi procedurami wykonywania okreslonych ustug obowigzujgcymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okreslonych ustug przeprowadzonych
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletnosci prezentagji
i ujawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportdéw atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z przeprowadzonych, w okresie od 1 stycznia 202xr.,
wewnetrznych kontroli zapewnienia jakosci (monitorowania), wraz z petng
dokumentacjg zrodlowa stanowiaca podstawe ich sporzadzenia (w
przypadku inspekdji zlecer badania przeprowadzonej w ramach monitoringu
- petng dokumentacjg stanowigca podstawe wnioskow z tej inspekdji) oraz
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

uzasadnieniem dla powierzenia funkgji monitorowania i/lub funkgji inspekadji
zlecen osobom, ktdre przeprowadzity ostatni monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 202x r.
w przypadku wystapienia naruszen;

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz
oceny adekwatnosci iskutecznosci SZ) zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy,
niezaleznie od wymogow przeprowadzenia corocznej oceny SZJ (art. 50 ust.
3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2023 r.,
stosowata sie do art. 50 ust. 2 ustawy,

potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SZ) oraz operacyjnej odpowiedzialnosci za
SZ), w tym uzasadnienie wystarczajacego i odpowiedniego doswiadczenia
i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez te/te osoby,

wskazanie w SZ] procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci,
zachowania tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok
pozyskiwania rocznych oswiadczen o niezaleznosdi;

Podanie przyktadéw dziatan w tym zakresie wykonanych w praktyce.

Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu intereséw, jesli miaty miejsce
w okresie od 1stycznia 202x r., w tym zwigzanych z:

o

niezaleznoscia firmy audytorskiej i jej pracownikdw,

deklaracjami niezaleznosci sporzadzonymi przez firme audytorska, jej
pracownikdw i wspdtpracownikow,

zachowaniem poufnosci przez pracownikdw i wspdtpracownikéw firmy
audytorskiej,

akceptacja klientow,

ponownym przyjeciem zlecen,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

kompetencjami pracownikéw i wspdtpracownikéw - w tym nieodbyciem
szkolenia obligatoryjnego,

procesem oceny partnerow (wspdlnikéw) i pracownikdw firmy audytorskiej,

s e

ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKJ1,

przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:

a) sporéw prawnych z klientami,

b) otrzymywania od klientdw prezentéw oraz goscinnosci i innych korzysci
majatkowych lub osobistych,

¢) ustug zwigzanych z wyceng i ich wptywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki/raport z wykonania okreslonych ustug,

d) ustug aktuarialnych i ich wptywem na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki,

e) ustug podatkowych i ich wplywem na zagrozenia autokontroli
i promowania interesdw klienta,

f) wsparcia w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy, petnomocnika
klienta w sporach z osobami trzecimi),

g) pomocy prawnej (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
w charakterze obroncy, petnomocnika klienta w sprawach sadowych,
ekspertyzy, opinie i inne ustugi pomocnicze w sprawach sadowych,
doradztwo prawne i wsparcie w sprawie potaczen i przejec, a takze pomoc
dla wewnetrznych dziatéw prawnych klientdw),

h) posrednictwa w zatrudnianiu lub temu podobne (np. przystapienie
cztonka zespotu wykonujacego okreslong ustuge do negocjacji w sprawie
zatrudnienia u klienta),

i) pomocy w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,due diligence”,
pomMOC przy zawieraniu umow),

j) pomocy w restrukturyzadji,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

k) prowadzenia ksiag i pomocy ksiegowej (ksiegowos, ptace, rachunkowos¢
zarzadcza, zapisy ksiegowe, VAT, przygotowanie sprawozdan
finansowych, ustugi podatkowe), sporzadzania sprawozdan finansowych
dla klientow,

[) procedur i czynnosci kontrolnych w firmie audytorskiej w odniesieniu do
jej bytych pracownikdw i kadry kierowniczej wyzszego szczebla
niebedacej biegtymi rewidentami w celu potwierdzenia niezajmowania
stanowisk i niepetnienia funkcji kierowniczych badz nadzorczych w
badanych jednostkach.

W przypadku wystapienia ktdrejs z ww. kwestii nalezy opisac te kwestie,
wraz z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowita zagrozenia dla
niezaleznosci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako
naruszenie albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki -
przedstawi¢ opis podjetych dziatan odpowiednio korygujacych i
prewencyjnych.

Opis sposobu  weryfikacji odbycia obligatoryjnego  doskonalenia
zawodowego przez bieglych rewidentdw zatrudnionych w firmie
audytorskiej lub z nig wspdtpracujacych, w okresie od 1 stycznia 202x r. oraz
wyniki tej weryfikacji dla ostatniego petnego trzyletniego cyklu
rozliczeniowego i kazdego roku
w obecnym okresie rozliczeniowym.

Opis dziatan podjetych przez firme audytorskg w przypadkach stwierdzenia
niespetnienia wymogoéw dotyczacych obligatoryjnego  doskonalenia
zawodowego.

W przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1stycznia 202xr.
0 swiadczenie okreslonych ustug (badanie, atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju, inne ustugi atestacyjne/ ustugi pokrewne)- kopie
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Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
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(dokumentu)

Uwagi/nie
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Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

korespondencji z bytymi klientami dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy,
a w przypadku zakonczenia wspoétpracy z klientem z innych przyczyn -

informacje zawierajgca wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku rozwiazania umowy o badanie lub umowy o atestacje
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju W okresie po 1 stycznia 202x

r. kopie korespondencji z organem regulacyjnym (art. 66 ust. 9 UoR).

Zestawienie naleznosci od klientow audytowych, o ile wystepujg (na date
oswiadczenia), wobec ktérych firma audytorska swiadczyta lub Swiadczy
okreslone wustugi (ich wartos¢ nominalna, ich wartos¢ wrelacji do
catkowitych skumulowanych przychodéw od klienta w roku kalendarzowym
oraz do catosci skumulowanych przychodéw firmy audytorskiej), ktdre nie
zostaty uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspdtpraca z klientem
(tak/nie) oraz ocene takich przypadkéow w Swietle procedur firmy
audytorskiej oraz zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspdtpraca
ma miejsce.

10.

Jezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypetni¢ odpowiednie
czesci zatgcznika nr 1.2 wymienionego w pkt 16.

lezeli FA nie stosuje ewidencji czasu pracy, to firma opisuje w jaki sposdb
upewnia sie, iz kluczowy biegly rewident poswieca badaniu odpowiedni,
oczekiwany przez nia, czas wraz z opisem stosowanych procedur w tym
zakresie i odwotaniem sie do wewnetrznych urequlowan.

.

Dowody zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu z wykonania
okreslonych  ustug zawierajgcego  wnioski  zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujacym nadzdr lub innym o kwestiach,
ktére moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczos¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).
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Brak zmian
od poprzedniej
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12.

Wykaz, w formie tabelarycznej, podwykonawcdw i Swiadczonych przez nich
ustug dla roku biezacego oraz poprzedniego roku obrotowego.

13.

Przyktadowe umowy dotyczace podwykonawcow, konsultantow i
ekspertéow spoza firmy audytorskiej, z ktérymi firma audytorska
wspotpracuje  przy wykonaniu okreslonych ustug w okresie objetym
ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy.

14.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentacji
z wykonania okreslonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknietych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich
zamknietych akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i
dokumentagji

w oswiadczeniu).

15.

Informacje o przypadkach (o ile wystapity) przekroczenia obowigzujacego

w firmie audytorskiej terminu na zamkniecie akt wykonania okreslonej

ustugi (w zatozeniu terminu nie dtuzszego niz termin 60 dni wynikajacy z

ustawy)

w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badan sprawozdan

finansowych) po 202x r. z podaniem:

1) daty sprawozdania z wykonania okreslonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,

3) najpozniejszego terminu wynikajagcego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamknigcie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jedli jest krotszy),

4) faktycznego terminu zamkniecia akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi te date,
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Uwagi/nie
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Brak zmian
od poprzedniej
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5) przypadkdw przekroczen termindw zamkniecia zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, z podaniem powoddéw tych przekroczen oraz podjetych
dziatart majacych zapobiegac takim przypadkom.

16.

Wypetnione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego
oraz poprzedniego roku obrotowego oswiadczenia, zgodne ze wzorami
w formie arkuszy Excel dostepnych na stronie pana.gov.pl w zakfadce Dia
rynku / Kontrole
https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-
z-zaplanowaniem-kontrolif):

9J

zalgcznik nr 1.1, Lista 0s6b w Dziale Audytu”,

zalgcznik nr 12 Lista ustug firmy audytorskiej” (nalezy wypetnic
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),

zalacznik nr 1.3 ,Zestawienie umoéw z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane zbadaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okreslonymi ustugami”.

zatgcznik nr 1.4 ,Pracochfonnosc ustug badania sprawozdania finansowego
i skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

17.

Whyciag z ksiag rachunkowych oraz uzgodnienie danych z zatacznikow
wymienionych w punkcie 16 do:

ewidendji ksiegowej z okresu objetego ostatnim sprawozdaniem z art. 51
ustawy,

ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),

18.

Wskazanie adresu do doreczania dokumentéw zwiazanych z prowadzana
kontrolg, innego niz adresu wskazanego w Strefie do doreczanie FA
dokumentéw, w przypadku podjecia takiej decyzji przez FA - zatacznik nr 1.5.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

zakacznik nr1.7.

Katalog i nazwa Uwagifnie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA
19. Oswiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informadji czy
procedur lub sytuadji, gdy dane zagadnienie nie wystapito w praktyce firmy
audytorskiej - zatgcznik nr 1.6.
20. Oswiadczenie FA, ze przekazane informacje sa kompletne i aktualne -
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia
otrzymania niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej

3) dla FA niebadaj3cej JZP, w tym JDG bez personelu i niezatrudniajacej i niewspoétpracujacej zinnymi bieglymi rewidentami

przeprowadzajacymi badania SF w imieniu FA

zgodny z listg na stronie internetowej pana.gov.pl w zakfadce Dla rynku / Kontrole:

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

struktura organizacyjna,

osoby zarzadzajace wraz z podziatem odpowiedzialnosci i czynnosci,

firmy zalezne, stowarzyszone, wspdtpracujace i w inny sposdb powigzane -
z podaniem struktury zaleznosci i wspdtzaleznosci oraz informacja dotyczacg
zakresu wspdtpracy lub innego powigzania (w przypadku firm
wspotpracujacych ipowigzanych w inny sposob); nalezy wskazac, czy
wszystkie te firmy s3 traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy wskazac, ktdore
z nich nie s3 traktowane jako siec i dlaczeqgo.

Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm
audytorskich w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy
oraz na potwierdzenie, ze ww. dowody zostaly przekazane do PANA
w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopie aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowej
w zakresie zdarzen losowych.

Informacje/dokumenty w zakresie dotyczacym organizacji pracy i zasad etyki:

aktualna wersje opracowanego i wdrozonego systemu zarzadzania jakoscia
(dalej SZJ) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, wiaczajac w to metodyke
wykonywania okreslonych ustug oraz opis i przyczyny poszczegélnych zmian
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Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

w SZ) wprowadzonych od 1 stycznia 2023 r., wraz z przyktadami dowoddw
na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa, opis podjetych dziatan,
pordwnanie zmian w zapisach, przeprowadzone/ planowane szkolenia
Zwigzane ze zmianami itp.,

wewnetrzne akty prawne wprowadzajace i zmieniajace SZ) w okresie od 1
stycznia 2023 r.,

aktualna wersje zaprojektowanych i funkcjonujacych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwigzanych
z przeciwdziataniem praniu pieniedzy, jesli s3 uregulowane poza SZ)
(w przypadku braku opiséw takich procedur - opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwosci kontynuadji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury/podrecznik/metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz z
aktualnymi procedurami wykonywania okreslonych ustug obowigzujacymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okreslonych ustug przeprowadzonych
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletnosci prezentadcji i
ujawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportdéw atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z przeprowadzonych, w okresie od 1 stycznia 2023 r.,
wewnetrznych kontroli zapewnienia jakosci (monitorowania), wraz z petna
dokumentacjg zrddlowa stanowiaca podstawe ich sporzadzenia (w
przypadku inspekgji zlecer badania przeprowadzonej w ramach monitoringu
- petng dokumentacjg stanowigcg podstawe wnioskdw z tej inspekgji) oraz
uzasadnieniem dla powierzenia funkgcji monitorowania iflub funkdji inspekdji
zlecen osobom, ktdre przeprowadzity ostatni monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 202x r.
w przypadku wystgpienia naruszen;
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz
oceny adekwatnosci iskutecznosci SZ) zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy,
niezaleznie od wymogdw przeprowadzenia corocznej oceny SZJ (art. 50 ust.
3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2023 r.,
stosowata sie do art. 50 ust. 2 ustawy,

potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SZJ oraz operacyjnej odpowiedzialnosci za
SZ), w tym uzasadnienie wystarczajacego i odpowiedniego doswiadczenia
i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez te/te osoby,

wskazanie w SZ) procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosdi,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci, zachowania
tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok pozyskiwania
rocznych oswiadczen o niezaleznosci;

Podanie przykfadéw dziatan w tym zakresie wykonanych w praktyce.

Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu interesdw, jesli miaty miegjsce
w okresie od 1stycznia 202x r., w tym zwigzanych z:

niezaleznoscig firmy audytorskiej,

akceptacja klientéw,

ponownym przyjeciem zlecen,

ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKJ1,

o oo o

przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:

a) sporow prawnych z klientami,

b) otrzymywania od klientdw prezentdw oraz goscinnosci i innych korzysci
majatkowych lub osobistych,

¢) innych ustug Swiadczonych na rzecz badanej jednostki (np. podatkowych,
analizy prawnej o charakterze ,due diligence”, prowadzenia ksiag i
pomocy ksiegowej, itd.) i ich wplywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki [raport z wykonania okreslonych ustug,
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Katalog i nazwa Uwagi/nie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA

W przypadku wystapienia ktorejs z ww. kwestii nalezy opisac te kwestie,
wraz z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowita zagrozenia dla
niezaleznosci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako
naruszenie albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki -
przedstawi¢  opis podjetych dziatan odpowiednio  korygujacych
i prewencyjnych.

W przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1stycznia 202xr.
0 swiadczenie okreslonych ustug (badanie, atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju, inne ustugi atestacyjne/ ustugi pokrewne)- kopie
korespondencji z bytymi klientami dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy,
a w przypadku zakonczenia wspdtpracy z klientem z innych przyczyn -
informacje zawierajgca wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku rozwigzania umowy o badanie lub umowy o atestacje
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju W okresie po 1stycznia 202x

r. kopie korespondencji z organem regulacyjnym (art. 66 ust. 9 UoR).

Zestawienie naleznosci od klientdw audytowych, o ile wystepuja (na date
oSwiadczenia), wobec ktérych firma audytorska Swiadczyta lub Swiadczy
okreslone ustugi (ich wartos¢ nominalng, ich wartos¢ w relacji do catkowitych
skumulowanych przychodéw od klienta w roku kalendarzowym oraz do
catosci skumulowanych przychodéw firmy audytorskiej), ktdre nie zostaty
uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspdtpraca zklientem
(tak/nie) oraz ocene takich przypadkéw w Swietle procedur firmy
audytorskiej oraz zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspdtpraca
ma miejsce.

lezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypetni¢ odpowiednie

czesci zatycznika nr 1.2 wymienionego w pkt 14.
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

Jezeli FA nie stosuje ewidencji czasu pracy, to firma opisuje w jaki sposdb

upewnia sie, iz kluczowy biegty rewident poswieca badaniu odpowiedni,
oczekiwany przez nig, czas wraz z opisem stosowanych procedur w tym
zakresie i odwotaniem sie do wewnetrznych urequlowan.

10.

Opis praktyki przeprowadzania konsultacji, w przypadku
niedokumentowania konsultacji w aktach badania, uwzgledniajacy tematy
konsultacji przeprowadzonych dla poszczegdlnych okreséw oraz wskazanie,
czy wyniki konsultadji zostaty zastosowane/wdrozone.

W przypadku nieprzeprowadzenia konsultacji nalezy przesta¢ pisemne
uzasadnienie nieprzeprowadzania konsultacji.

.

Dowody zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu z wykonania
okreslonych  ustug  zawierajgcego  wnioski  zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujgcym nadzér lub innym o kwestiach,
ktére moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczos¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).

12.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentadji
z wykonania okreslonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknietych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich
zamknietych akt/dokumentadji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i
dokumentagji

w oswiadczeniu).

13.

Informacje o przypadkach (o ile wystapity) przekroczenia obowigzujacego
w firmie audytorskiej terminu na zamkniecie akt wykonania okreslonej ustugi
(w zatozeniu terminu nie dtuzszego niz termin 60 dni wynikajacy z ustawy)
w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badad sprawozdan
finansowych) po 202x r. z podaniem:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

1) daty sprawozdania z wykonania okreslonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,

3) najpdzniejszego terminu wynikajacego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamkniecie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jesli jest krdtszy),

4) faktycznego terminu zamkniecia akt zlecenia okreslonej ustugi, w tym
badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi te date,

5) przypadkéw przekroczenn termindw zamkniecia zlecenia okreslonej
ustugi, w tym badania, z podaniem powoddéw tych przekroczen oraz
podjetych dziatan majacych zapobiegac takim przypadkom.

14.

Wypetnione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego
oraz poprzedniego roku obrotowego oswiadczenia, zgodne ze wzorami
w formie arkuszy Excel dostepnych na stronie pana.gov.pl w zaktadce D/a
rynku / Kontrole
https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-
z-zaplanowaniem-kontrolif):

o

zatacznik nr 1.1, Lista 0sob w Dziale Audytu”,

zatacznik nr 12 Lista ustug firmy audytorskiej” (nalezy wypetnic
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),

zakacznik nr 13 ,Zestawienie umow z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane zbadaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedgce
okreslonymi ustugami”.

zalacznik nr 1.4 ,Pracochfonnos¢ ustug badania sprawozdania finansowego
i skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

15.

Whyciag z ksigg rachunkowych lub z podatkowej ksiegi przychodéw
i rozchodéw oraz uzgodnienie danych z zalgcznikéw wymienionych w
punkcie 14 do:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

d.

ewidendji ksiegowej z okresu objetego ostatnim sprawozdaniem z art. 51
ustawy,

b.

ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),

16.

Wskazanie adresu do doreczania dokumentéw zwigzanych z prowadzang
kontrolg, innego niz adresu wskazanego w Strefie do doreczanie FA
dokumentoéw, w przypadku podijecia takiej decyzji przez FA - zatgcznik nr1.5.

17.

Oswiadczenie FA obejmujgce m.in. przypadki braku danych, informacji czy
procedur lub sytuacji, gdy dane zagadnienie nie wystgpito w praktyce firmy
audytorskiej - zatacznik nr1.6.

18.

Oswiadczenie FA, ze przekazane informacje sa kompletne i aktualne -
zalgcznik nr1.7.

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl

Strona 28 z 32


mailto:pana@pana.gov.pl

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zalacznik nr 1.5

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01- 217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liscie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.)> wskazujemy
nastepujacy adres elektroniczny stuzacy do doreczen

(wskazany adres elektroniczny do doreczen)

(data i podpis osoby upowaz nionej)

3 Dalej: ustawa
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zalacznik nr 1.6

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nrna liscie firm audytorskich ...

oSwiadczamy/oswiadczam, zgodnie z nasza najlepsza wiedzg i przekonaniem, ze:

FA jest mikroprzedsiebiorcg / matym przedsiebiorca / srednim przedsiebiorca / pozostatym
przedsiebiorca™ w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U.z2024 . poz. 236, ze zm.).

Dane na liscie firm audytorskich s3 zgodne/niezgodne* ze stanem faktycznym.

FA nie byta/byta* podmiotem kontrolowanym przez KKN/KNA/PANA* w wyniku, ktdrej nie
wydano/wydano * zalecenia.

Byty naruszenia/ Nie byto™ naruszen prawa w okresie od 1 stycznia 2020 .

5. Byly sytuacje/Nie byto sytuacji* konfliktu intereséw, ktére miaty miejsce w okresie od

10.

1stycznia 2020 .

. Wszyscy/Nie wszyscy* biegli rewidenci zatrudnieni w firmie audytorskiej, lub z nia

wspotpracujacy, w okresie od 1stycznia 2020 r. odbyli obligatoryjne doskonalenie zawodowe.

Wystapity/Nie wystapity* przypadki wycofania sie ze zlecenia lub ze zlecenia i wspdtpracy z
klientem w okresie od 1 stycznia 2020 r.

Wystapity/Nie wystapity* przypadki zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu z
wykonania okreslonych ustug zawierajacego wnioski zmodyfikowane oraz zakomunikowania
osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktére mogg by¢ odpowiednie do
zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie oszustwa lub stronniczos¢ podczas sporzadzania
informacji o przedmiocie uzgodnienia).

Na dzied wydania oswiadczenia brak jest dokumentagji/sa dokumentacje* z wykonania
okreslonych ustug, ktore nie zostaty zamkniete, a ktorych termin zamkniecia uptynat.

Wystepuja/Nie wystepuja™ naleznosci od klientdw audytowych, wobec ktérych firma
audytorska swiadczyta lub Swiadczy okreslone ustugi, ktdre nie zostaty uregulowane, a
wspotpraca nadal trwa.
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

1. Wystapity/ Nie wystapity™ przyczyny (np. brak zasobow), ktére uniemozliwity lub okazaty sie
zagrozeniem dla firmy audytorskiej dla wywigzania sie z warunkdw umowy o badanie lub
niewywigzania sie z niej w terminie.

12. FA stosuje kasowa/memoriatowg™ metode rozpoznawania przychodéw.

Osoby reprezentujgce firme audytorska:

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skreslic
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Zakacznik nr 1.7

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a)™:

nr na liscie firm audytorskich ...

os$wiadczamy/oswiadczam*, zgodnie z najlepsza wiedza i przekonaniem, ze informacje s3
kompletne i aktualne na dzien oswiadczenia.

Osoby reprezentujgce firme QUAYEOISKG: eeeeeeeeeeeeeeeeeeeevevseeeeeeeeeveessseeseeesvrssseneeeenns
(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Plan kontroli

Przygotowanie kontroli

Ponizsze informacje naleZy uzupefnic na podstawie informacji zebranych podczas przygotowania kontroli

I. Wykaz dokumentdw / informacji przeanalizowanych celem rozpoznania firmy audytorskiej:

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika
w aktach kontroli

Nr i data wpisu na liste firm audytorskich.

Nazwa, forma prawna oraz siedziba firmy audytorskiej, czy
informacje zawarte na liscie firm audytorskich sa zgodne
z odpowiednim rejestrem przedsiebiorcow (KRS, CEIDG).

Imiona, nazwiska (wraz z podaniem nr w rejestrze biegtych
rewidentdw) / nazwy (wraz z podaniem nr na liscie firm
audytorskich) wiascicieli/wspdlnikéw, czy forma dziatalnosci firmy
audytorskiej jest zgodna z art. 46 ustawy.

Sktad zarzadu wraz z podaniem nr w rejestrze bieglych
rewidentow (jesli dotyczy).

Skfad rady nadzorczej wraz z podaniem nr w rejestrze bieglych
rewidentow (jesli dotyczy).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika
w aktach kontroli

Przedmiot dziatalnosci firmy audytorskiej, czy jest zgodny z art. 47
ustawy.

Ostatnie opublikowane sprawozdanie z przejrzystosci (jesli
dotyczy).

Roczne sprawozdania firmy audytorskiej ztozone zgodnie z art. 51
ustawy (Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy
audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz
jednostek JZP/innych niz JZP), najaktualniejsze i za poprzednie
okresy (maksymalnie 3 okresy); w tym liczba czynnosci rewizji
finansowej, badania ustawowe JZP i nie-JZP.

v Informacje z bazy firm audytorskich PANA oraz z programu
~Ewidencja” PIBR w zakresie:

v" wynikéw poprzednich  kontroli i podjetych dziatan
pokontrolnych  (zalecenia, postepowania dyscyplinarne,
postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia kary),

v informacji o postepowaniach dyscyplinarnych w ciggu
ostatnich 8 lat obrotowych, wobec biegtych rewidentow
powiazanych z firma audytorska w okresie ostatnich 3 lat,

v" informadji o postepowaniach administracyjnych waobec firmy
audytorskiej,

v informacje zawarte na liscie firm audytorskich oraz w rejestrze
bieglych rewidentow, w tym liczba bieglych rewidentow
powigzanych z firmg audytorska, formy wspdtpracy z bieglymi
rewidentami, liczba oddziatow oraz przynaleznosc do sieci.

10.

Informacje pozyskane w trybie art. 90 ust. 6i art. 111 ust. 3 ustawy
(jesli dotyczy), czy sg kompletne i przekazane w terminie.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika
w aktach kontroli

n.

Ostatnie kontrole w firmie audytorskiej inne niz przeprowadzone
przez organu nadzoru (monitoring wewnetrzny).

12.

Inne informacje na temat firmy audytorskiej oraz rynku (zasoby
internetowe, artykuty prasowe, informacje od innych organdw
nadzoru itp.).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Il. Whioski z analizy zebranych dokumentéw/informacji

1. Zrozumienie firmy audytorskiej i rozpoznanie ryzyk zwigzanych z jej dzialalnoscia

ZWroc uwage w szczeqgolnosci na:

v’ model biznesowy,

v’ procedury systemu zarzadzania jakoscia,

v’ zasady/polityki w zakresie etyki,

v’ stosowane narzedzia pracy - dokumentacja rewizyjna / programy audytorskie / standardy / metodyka itp.,

v’ ostatnie sprawozdanie z przejrzystosdi (Jesli dotyczy) i zwigzane z tym ryzyka.

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

2. Rozpoznanie rynku na jakim dziata firma audytorska i ryzyk z tym zwigzanych
Zwroc uwage w szczegolnosd na:
v wielkosci | branze kiientow,

v’ dostepne informacgje o klientach (zasoby internetowe, artykuty prasowe, informacje od innych organdw nadzoru itp.).

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

3. Wyniki ostatnich kontroli i ryzyka z nich wynikajace

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

lll. Wplyw zidentyfikowanych ryzyk na przebieg kontroli

1. Wyznaczenie obszarow SZ] do kontroli

Czy jest
kluczowy ze
Lp. Obszar wzgledu na Uzasadnienie
zidentyfikowane

ryzyka?

l. Organizacja SZ) w FA.

I Proces oszacowania ryzyka przez firme.

lll. | tad korporacyjny i przywodztwo.

IV. | Stosowne wymogi etyczne.

V. | Akceptagja i kontynuacja relacji z klientem oraz
konkretnych zlecen.

VI. | Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakosci
wykonania zlecenia.

VII. | Zasoby.

VIII. | Informacja i komunikagja.

IX. | Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena
SZ) FA.

X. | Wymogi sieci lub ustugi sieciowe.

(data i podpis osoby kontrolujacej)
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Zatgcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

Warszawa, ................. r.

& @l’g =2

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGD

DKJ4XXX[XXX[202X
Nr kontroli: XX/P/202X
Plan kontroli:

Nazwa
Adres

Zawiadomienie
0 zamiarze wszczecia kontroli

Na podstawie art. 48 ust. 1, 2, 3 i 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 236, ze zm.) w zwigzku z art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 .
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. 2 2024 r. poz.
1035, ze zm.)!, Polska Agencja Nadzoru Audytowego? zawiadamia o zamiarze wszczecia

kontroli w:

Nazwa
Adres
nr na liscie firm audytorskich: XXXX

Zakres kontroli bedzie obejmowat (nalezy skorygowac w zaleznosc od planu kontroli i rodzaju
kontrol)

1) ocene systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym ocene
polityk i procedur zarzadzania jakoscia tej firmy zapewniajacych przestrzeganie przez
biegtych rewidentdw i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie standardéw badania, standardéw atestacji sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju i standardéw zarzadzania jakoscia,

" Dalej: ustawa
2 Dalej: Agencja, PANA

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl


mailto:pana@pana.gov.pl
http://legalis.mf.gov.pl/akt.do?link=AKT%5b%5dBASIC.371393784
http://legalis.mf.gov.pl/akt.do?link=AKT%5b%5dBASIC.371393784

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

b) wymogdw w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w ustawie oraz zasadach etyki
zawodowej, a w przypadku kontroli w zakresie badan ustawowych - rowniez w art. 4
i art. 5 rozporzadzenia nr 537/20143,

¢) innych majacych zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich obowiazkdw;

2) testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych oraz akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju w celu
zweryfikowania skutecznosci systemu zarzadzania jakoscig;

3) w zwigzku z ustaleniami dokonanymi na podstawie pkt 1i 2 dotyczacymi kontroli w
zakresie badania ustawowego, ocene zawartosci przynajmniej ostatniego sporzadzonego,
rocznego sprawozdania z przejrzystosci zamieszczonego na stronie internetowej
kontrolowanej firmy audytorskiej;

4) ocene zgodnosci wybranych do kontroli akt badan lub akt atestacji sprawozdawczosci
zZrdwnowazonego rozwoju z obowigzujacymi przepisami prawa, wymogami standardow
badania lub standardéw atestacji zréwnowazonego rozwoju, zarzadzania jakoscia oraz
wymogami w zakresie etyki i niezaleznosci;

5) ocene ilosci i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystanych do
przeprowadzenia badania lub atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, w
tym ocene przestrzegania wymagan w zakresie obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego, o ktorym mowa w art. 8 pkt 2 na podstawie analizy wybranych akt badan,
akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju oraz polityk i procedur
wewnetrznego zarzadzania jakoscig kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

6) ocene zgodnoSci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie lub atestacje
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, naliczonego i wyptaconego kluczowemu
bieglemu  rewidentowi lub  kluczowemu  bieglemu  rewidentowi  atestadji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, cztonkom zespotu wykonujacego zlecenie
oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi, z ktérego ustug w trakcie
badania lub atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju korzystat kluczowy
biegly rewident, kluczowy biegty rewident atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego
rozwoju lub kontrolowana firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan
lub akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju oraz polityk i procedur
wewnetrznego zarzadzania jakoscig kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

3 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
szczegolnych wymogow dotyczacych ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu
publicznego, uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. UE L 158 z 27.05.2014, str. 77 oraz Dz. Urz. UE L
170 2 11.06.2014, str. 66)

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Zatgcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

7) ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej w zakresie atestacji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju z ustawa, a w przypadku kontroli w
zakresie badania ustawowego - rowniez z rozporzadzeniem nr 537/2014;

8) podczas kontroli sprawdzeniu moze podlegac réwniez dokumentacja z wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych wykonanych zgodnie
z krajowymi standardami wykonywania zawodu w celu zweryfikowania wptywu tych
ustug na jakos¢ badania ustawowego lub poprawnosci wykonania tych ustug.

Okres objety kontrola:

Kontrola zostanie wszczeta nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia niniejszego zawiadomienia. Na wniosek firmy audytorskiej kontrola
moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Informujemy, ze zgodnie z art. 115a ust. 1i 2 ustawy, kontrola bedzie prowadzona w sposéb
zdalny, przy uzyciu srodkéw komunikagji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513, ze
zm.) (dalej stosuje sie zamiennie: w sposéb zdalny lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej).

Na podstawie art. 115b ust. 4 ustawy obowiazkiem kontrolowanej firmy audytorskiej jest:

1) stosowanie srodkdw komunikacji elektronicznej umozliwiajace wykonywanie czynnosci
kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym,

2) skiadanie wyjasnien, oswiadczen i dokumentéw kierowane do Agengji
w formie pisemnej przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, przy czym w takim
przypadku dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Agencja do prowadzenia kontroli bedzie wykorzystywata nastepujace srodki komunikacji:

a) komunikacje mailowa,

b) przesytanie plikdw z uzyciem kanatdw szyfrowanych na dysk Agencji zgodnie
z instrukcja przekazang przez PANA (alternatywnie mozliwe jest pobieranie przez
Agencje plikdw z dyskow firmy audytorskiej),

c) oprogramowanie Microsoft Teams (ze wzgledu na koniecznos¢ przekazywania dzwieku
i obrazu konieczne jest posiadanie kamery oraz uzywanie mikrofonu i gtosnikow).

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy doreczenia pism do firmy audytorskiej bedg wykonywane
na adres poczty elektronicznej wskazanej przez firme audytorska jako adres do kontaktu.
W przypadku checi zgtoszenia innego adresu poczty elektronicznej przeznaczonego do
doreczen zwiazanych z prowadzong kontrolg mozliwe jest wskazanie Agencji takiego adresu
(wzor oswiadczenia stanowi zatacznik do niniejszego pisma). OSwiadczenie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
zgodnie z zasadami reprezentacji firmy audytorskiej, prosimy przestac na adres: .

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Informujemy, ze brak realizacji obowiazkdw ciazacych na kontrolowanej firmie audytorskiej
na podstawie art. 15b ustawy, w tym zwilaszcza w zakresie niestosowania srodkow
komunikacji elektronicznej oraz nieposiadania badz niepodania adresu elektronicznego dla
doreczen, stanowi naruszenie przepisow ustawy mogace stanowi¢ podstawe
odpowiedzialnosci firmy audytorskiej.

Zgodnie z art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy lista firm audytorskich obejmuje m.in. dane kontaktowe,
w tym adres poczty elektronicznej. Informujemy, ze nieprzestrzeganie obowigzku zgtaszania
zmian danych podlegajacych wpisowi na liste stanowi podstawe odpowiedzialnosci
administracyjnej firmy audytorskiej.

imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkdji

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1,
01-217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liscie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.) wskazujemy nastepujacy adres
elektroniczny stuzacy do doreczen:

(wskazany adres elektroniczny do doreczen)

(podpisane podpisem elektronicznym, zgodnie z zasadami reprezentadji
firmy audytorskiej)

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Zalgcznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

(kontroler Agencji/ osoba, o ktdref mowa w art. 106 ust. 3a ustawy / ekspert)

Zgodnie z art. 106 ust. 4 oraz art. 709 ust. 7/ 27 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U.
22024 r. poz. 1035, ze zm.)?, ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze spetniam warunki,
o ktérych mowa w art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ci d rozporzadzenia nr 537/2014 tj.:

— w okresie 3 lat poprzedzajacych podpisanie niniejszego oswiadczenia nie bytam/em
i nie jestem partnerem, pracownikiem, zatrudniona/zatrudniony, ani w inny sposdb
powiazana/powigzany z nizej wymieniong firmg audytorska, ktéra ma zostac¢ poddana
kontroli,

— nie wystepuje konflikt intereséw miedzy mng, a firma audytorska (w tym bieglymi
rewidentami dziatajacymi w jej imieniu), ktéra ma zostac poddana kontroli,

—  nie uczestnicze w zarzadzaniu organami | stowarzyszeniami zawodowymi biegly/ch
rewidentow, nie jestem przez takie organy i stowarzyszenia zatrudniona/y ani nie
dziatam na ich rzecz w oparciu o inng umowe.?

nrna liscie firm audytorskich: ...
Jestem swiadoma/Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Ponadto oswiadczam, ze spetniam warunki, o ktérych mowa w art. 106 ust. 3 pkt 2-4 ustawy
tj.. korzystam z peMni praw publicznych, mam nieposzlakowang opinie, nie bytam/em
skazana/skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

W przypadku, gdy po podpisaniu niniejszego oswiadczenia wystapig okolicznosci, ktére moga
mie¢ wptyw na utrate mojej niezaleznosci zobowiazuije sie do niezwtocznego poinformowania
bezposredniego przetozonego o tym fakcie.

PO WYZNACZENIU DO PRZEPROWADZENIA PRZED WSZCZECIEM KONTROLI

KONTROLI

(data i podpis osoby przeprowadzajacej kontrole) (data i podpis osoby przeprowadzajacej kontrole)

' Dot. ekspertow. Skresli¢ w innym przypadku.
2 dalej: ustawa
3 Dot. ekspertow. Skresli¢ w innym przypadku.
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Zatgcznik 5 UPOWAZNIENIE
Warszawa, ................. r.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGD

DK XXXX.XXX.202X
Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr .........

Na podstawie art. 111 ust. 2 pkt 5 oraz art. 113 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze
zm.)" Polska Agencja Nadzoru Audytowego

upowaznia

(imie i nazwisko, nr legitymacyi stuzbowej osoby kontrolujacej)

do przeprowadzenia kontroli w:

nr na liscie firm audytorskich: ... sssesee.

NI KONtroli: e,

Plan kontroli: ...,

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 90 ust. 1 pkt 3, 4i 5, art. 106 ust. 1, art. 123
ust. 1, art. 123a ust. 1iart. 124 ust. 1 ustawy?

Upowaznienie obejmuje w szczegolnosci podpisywanie pism, zawiadomien (w tym
zawiadomienia o zakonczeniu kontroli) i protokotéw sporzadzanych w trakcie kontroli.

" Dalej: ustawa
2 Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 5 UPOWAZNIENIE
Zakres przedmiotowy kontroli®;

1) ocena systemu zarzadzania jakoscia w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym ocena
polityk i procedur zarzadzania jakoscia tej firmy zapewniajacych przestrzeganie przez
biegtych rewidentdw i firme audytorska:

a) majacych  zastosowanie  standardow  badania,  standardow  atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju i standardow zarzadzania jakoscia,

b) wymogow w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w ustawie oraz zasadach etyki
zawodowej w przypadku kontroli w zakresie badan ustawowych - rowniez art. 4 i art.
5 rozporzadzenia nr 537/20144,

) innych majacych zastosowanie przepiséw prawa i wynikajacych z nich obowiazkéw;

2) testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych oraz akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju w celu
zweryfikowania skutecznosci systemu zarzadzania jakoscig;

3) ocena zawartosci przynajmniej ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania
z przejrzystosci zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

4) ocena zgodnosci wybranych do kontroli akt badan lub akt atestacji sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju z obowigzujacymi przepisami prawa, wymogami standardow
badania lub standardéw atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
zarzadzania jakoscia oraz wymogami w zakresie etyki i niezaleznosci;

5) ocena ilosci i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystanych do
przeprowadzenia badania lub atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, w
tym ocena przestrzegania wymagan w zakresie obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego, 0 ktorym mowa w art. 8 pkt.2, na podstawie analizy wybranych akt badan,
akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju oraz polityk i procedur
wewnetrznego zarzadzania jakoscig kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

6) ocena zgodnoSci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie lub atestacje
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, naliczonego i wyptaconego kluczowemu
bieglemu  rewidentowi lub  kluczowemu  bieglemu  rewidentowi  atestadji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, cztonkom zespotu wykonujacego zlecenie
oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi, z ktérego ustug w trakcie
badania lub atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju korzystat kluczowy
biegty rewident, kluczowy biegty rewident atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego
rozwoju lub kontrolowana firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan,

3 Nalezy skorygowac w zaleznosci od planu kontroli i rodzaju kontroli.
4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr537/2014 zdnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie szczegdlnych wymogow dotyczacych ustawowych badai sprawozdan finansowych jednostek
interesu publicznego, uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. U. E. L 158 z 27.05.2014, str. 77, ze zm.)
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polityk i procedur wewnetrznego zarzadzania jakoscig kontrolowanej firmy audytorskiej
w tym zakresie;

7) ocena zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej w zakresie atestacji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju z ustawa, a w przypadku kontroli w
zakresie badania ustawowego - rowniez z rozporzadzeniem nr 537/2014;

8) Podczas kontroli sprawdzeniu moze podlegac rowniez dokumentacja z wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych wykonanych zgodnie
z krajowymi standardami wykonywania zawodu w celu zweryfikowania wptywu tych
ustug na jakos¢ badania ustawowego lub poprawnosci wykonania tych ustug.

Okres objety kontrola:

Data wszczecia kontroli:

Przewidywany termin zakonczenia kontroli:

Podpis osoby uprawnionej

Potwierdzam doreczenie niniejszego upowaznienia oraz okazanie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ przez osoby kontrolujace.

(data, miejsce, podpis firmy audytorskiej / osoby upowaznionej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 5 UPOWAZNIENIE

1.

Pouczenie o prawach i obowiazkach

wynikajacych z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow® (Dz. U. z 2024 r. poz. 236)

Wszczecie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujgcej przez Polska Agencje Nadzoru
Audytowego® oraz okazania legitymacji stuzbowej osoby kontrolujacej (art. 113 ust. 1
ustawy).

Przedsiebiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ
kontroli czynnosci z naruszeniem przepiséw ustawy PP.

Sprzeciw taki:

e Wymaga uzasadnienia;

e powinien zosta¢ wniesiony na pismie do PANA w terminie 3 dni roboczych od dnia
wszczecia kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia przestanki do wniesienia
sprzeciwu;

e wymaga od przedsiebiorcy zawiadomienia na pismie kontrolujacego o tym fakcie.
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych oraz biegu czasu
trwania kontroli - od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia postepowania
wywotanego jego wniesieniem. Agencja w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
sprzeciwu rozpatruje go oraz wydaje postanowienie o odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych lub o kontynuowaniu czynnosci kontrolnych (art. 59 ustawy PP).

Kontrola jest przeprowadzana w sposéb zdalny, a wyjatkowo rowniez w siedzibie
Agendji, w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez
nig dziatalnosci (art. 115a ust. 1i 2 ustawy).

Gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkéw komunikagji
elektronicznej przeprowadza sie j3 w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub
miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci (w przypadku kontroli przeprowadzanej
w sposob zdalny), a gdy kontrola jest prowadzona w siedzibie Agencji to rowniez w tym
miejscu. W takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci
oraz dokonane w jej trakcie ustalenia pozostaja w mocy (art. 115b ust. 5 art. 115c ust. 3
ustawy).

Czasu przerwy miedzy poinformowaniem firmy audytorskiej o braku mozliwosci
przeprowadzenia danej czynnosci przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,
a przeprowadzeniem danej czynnosci nie wlicza sie do czasu trwania kontroli. Przerwa
nie moze by¢ dtuzsza niz 5 dni roboczych (art. 115b ust. 7 i art. 115c ust. 5 ustawy).
Kontrola jest przeprowadzana w godzinach pracy lub czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci przez kontrolowang firme audytorska (art. 116 ust. 1 ustawy).

> Dalej: ustawa PP
& Dalej: Agencja, PANA
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6. Kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba ma prawo uczestniczy¢

w czynnosciach kontrolnych (art. 116 ust. 2 ustawy).

7. Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego
nieobecnosci (art. 50 ust. 3 ustawy PP).

8. 0Osoba kontrolujaca, w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, ma prawo do:

1) wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wagladu do wszelkich dokumentdw kontrolowanej firmy audytorskiej;

3) sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisdw lub wyciaggéw z dokumentow
oraz zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

4) wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej
firmy audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciggéw z tych danych, w tym w
postaci elektronicznej;

5) Zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg,
w formie i terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego
udzielania wyjasnien przez pracownikéw kontrolowanej firmy audytorskiej;

6) zadania zapewnienia warunkow i srodkdw bedacych w dyspozycji kontrolowanej
firmy audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli;

7) zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez osobe kontrolujaca
materiatdw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie
audytorskiej (art. 114 ust. 1 ustawy).

Koszty sporzadzenia kopii, odpisow lub wyciggow z dokumentéw lub wyciagow

z danych zawartych w systemie teleinformatycznym, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3
4 ponosi kontrolowana firma audytorska (art. 114 ust. 2 ustawy).

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia powyzsze
obowiazki w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujaca (art. 116 ust. 3
ustawy).

9. Ustalen kontroli dokonuje sie na podstawie dowoddw, do ktorych zalicza sie:

1) dokumenty;

2) dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy

audytorskiej;

ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrol3;

oswiadczenia 0s0b trzecich;

wyniki ogledzin;

inne materiaty, ktdre mogg przyczyni¢ sie do stwierdzenia stanu faktycznego

w zakresie objetym kontrolg (art. 117 ust. 1 ustawy).

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje sporzadzane

przez kontrolowana firme audytorskg na potrzeby kontroli podpisuje, wskazujac swoje

imie i nazwisko, osoba przedstawiajgca dokument lub sporzadzajaca informacje.

2L
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10.

n.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

W przypadku odmowy podpisania, osoba kontrolujaca sporzadza adnotacje (art. 117 ust.
2 ustawy).

Zgodnos¢ z oryginatem kopii odpiséw lub wyciagéw z dokumentdw potwierdza
kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba (art. 117 ust. 3 ustawy).
W przypadku niebezpieczenstwa utraty dowoddw osoba kontrolujgca moze wskazac
sposob zabezpieczenia dowodow przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej
firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci w oddzielnym,
zamknietym i opieczetowanym pomieszczeniu (art. 117 ust. 4 ustawy).

0 zwolnieniu dowoddw spod zabezpieczenia decyduje osoba kontrolujaca (art. 117 ust. 5
ustawy).

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme audytorska na potrzeby
przeprowadzanej kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim lub firma
audytorska powinna zapewnic ich pisemne ttumaczenie na jezyk polski (art. 116 ust. 4
ustawy)

W  przypadku przeprowadzania dowodu ze swiadkéw, bieglych lub ogledzin
kontrolowana firma audytorska powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie
przeprowadzenia tego dowodu przynajmniej na 3 dni przed terminem (art. 125 ustawy).

Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
zawiadomienia o jej zakonczeniu (art. 118 ust. 1 ustawy).

W terminie 30 dni roboczych od dnia zakorczenia kontroli (poza kontrolg tematyczng -
art. 123 ust. 8 ustawy) osoba kontrolujaca sporzadza protokdt kontroli. Protokét kontroli
podpisuje kontroler lub ekspert, o ktérym mowa w art. 109 ustawy (art. 18 ust. 2 i 4
ustawy).

Po doreczeniu protokotu kontroli nie dokonuje sie w protokole zadnych poprawek
ani dopiskow. Oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokaét. Agencja o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowana
firme audytorska (art. 119 ustawy).

W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli kontrolowana firma
audytorska moze zgtosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen Agencja informuje kontrolowana firme audytorska
w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku niezgtoszenia
zastrzezen w wyzej wskazanym terminie przyjmuje sie, ze kontrolowana firma
audytorska nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 120 ustawy).

Do kontroli stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy PP.

W sprawach nieuregulowanych w ustawie do kontroli stosuje sie, na podstawie art. 125
ustawy, odpowiednio przepisy art. 6-16, art. 32-34, art. 39-60, art. 67-88a, z tym
ze termin wskazany w art. 79 § 1 wynosi 3 dni i art. 123-126 oraz art. 141-144 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.
572).
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Zatgcznik:
- Informaga o przetwarzaniu danych osobowych w PANA’

......
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Zalgcznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJACEJ JZP

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie firmy audytorskiej

W zwigzku ze sporzadzonym przez nas sprawozdaniem z przejrzystosci datowanym
............................... My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nrna liscie firm audytorskich ...
oSwiadczamy, ze:

1. Przestrzegalismy wymogow etycznych okreslonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 r.
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1035, ze zm.)' oraz w Miedzynarodowym kodeksie etyki zawodowych ksiegowych
(IESBA) zgodnie z uchwata nr 240/8a/2023 Krajowej Rady Biegtych Rewidentow;

2. Wszystkie zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zostaly dostosowane do
aktualnie obowiazujacych przepisdw prawa i wymogow standardéw;

3. Firma audytorska przestrzega wymogow ustawy dotyczacych zamkniecia akt badania
oraz ich przechowywania;

4. Zostaly wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej w zakresie ustalonym
w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 22023 r. poz. 1124, ze zm.) okreslajace zasady oraz tryb przeciwdziatania
praniu pieniedzy, przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu, stosowania szczegélnych
srodkdw ograniczajacych przeciwko osobom, grupom i podmiotom oraz obowiazki
podmiotow uczestniczacych w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia
i przekazywania informacgji;

5. Nie jestesmy powiernikiem zadnych srodkdw pienieznych i innych wartosci majatkowych
nalezacych do naszych klientow;

6. Sprawujemy kontrole nad dziatalnoscia firmy audytorskiej przestrzegajac:

v" obowiazujacych przepisow prawa;

" Dalej: ,ustawa”.
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10.

n.

12.

13.

v krajowych standardéw wykonywania zawodu?,
v zasad zarzadzania jakoscig przygotowanych w oparciu o krajowe standardy kontroli
jakosci?;

Zostaty wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zapewniajace,
ze kluczowi biegli rewidenci i cztonkowie zespotdw przeprowadzajacych: badania,
przeglady, inne ustugi atestacyjne inne niz badanie lub ustugi pokrewne w imieniu firmy
audytorskiej posiadali i posiadaja niezbedne kompetencje do wykonywania powierzonych
im zlecen;

Firma audytorska podejmowata sie przeprowadzania tylko: badan sprawozdan
finansowych, przegladéw sprawozdan finansowych i $rodrocznych informagji
finansowych, ustug atestacyjnych innych niz badanie i przeglad, ustug pokrewnych, do
ktérych byta przygotowana tj. posiadata zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe;

. Terminowo zawiadamialismy wiasciwe organy nadzoru, w tym: Polskg Agencje Nadzoru

Audytowego (PANA), Komisje Nadzoru Audytowego (KNA), Polska Izbe Biegtych
Rewidentéw (PIBR) oraz Komisje Nadzoru Finansowego (KNF) o wszelkich zdarzeniach,
ktore zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wymagaty takich zawiadomien;

Sprawozdanie z przejrzystosci obejmuje calg dziatalnos¢ firmy audytorskiej wszystkie jej
spotki zalezne i oddzialy oraz wszystkich cztonkow sieci zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa i zadna jej dziatalnos¢ nie zostata pominieta;

Przestrzegalismy uchwat PIBR;

Zgodnie z naszg najlepsza wiedzg i swiadomoscia: oswiadczenia, zobowiazania,
przedsiewziecia i inne informacje zawarte w sprawozdaniu z przejrzystosci s prawdziwe
i doktadne oraz wiasciwie odzwierciedlaja dziatalnos¢ i stan spraw firmy audytorskiej;

Na zadanie upowaznionych przez PANA kontrolerow Agendji przedstawimy wszelkie
dostepne dokumenty i informacje, przeznaczymy niezbedny czas w celu udzielenia
odpowiedzi na pytania zwiazane ze sprawozdaniem z przejrzystosci oraz zgodnie z art. 114
ust. 1 ustawy zapewnimy respektowanie przystugujgcych praw osobom kontrolujacym.

Osoby reprezentujace firme aUAYEOISKG: e seessseesrrnsssnn

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

2 Nalezy umiesci¢ odpowiednig uchwate KRBR w zaleznosci od daty na jakg zostato sporzadzone sprawozdanie
z przejrzystosci .

3 Nalezy umiesci¢ odpowiednig uchwate KRBR lub PANA w zaleznosci od daty na jaka zostato sporzadzone
sprawozdanie z przejrzystosci
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(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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Zalgcznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
o braku innych kontroli

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

dziatajacy(-a) w imieniu firmy audytorskiej:
adres:
nr na liscie firm audytorskich

informujemy(-¢), ze w firmie audytorskiej nie jest aktualnie przeprowadzana zadna inna
kontrola.

W zalaczeniu przekazujemy(-e) kopie (skan) ksigzki kontroli.

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania wstepnego - rozpoczynajacego kontrole

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

1. Wprowadzenije:
Przedstawienie sie.
Whyijasnienie powoddow kontroli (np. kontrola planowa wg cyklicznego planu kontroli).

Przedstawienie planu (struktury) kontroli. Potwierdzenie dostepnosci personelu firmy audytorskiej w czasie kontroli.

vios oW

Potwierdzenie dostepnosci do wszystkich raportéw z zakoniczonych kontroli zewnetrznych i wewnetrznych (szczegdlnie raportéw
z monitoringu).

6. Potwierdzenie dostepu do wszystkich zakofczonych akt badania/ akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju / akt ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju [ akt ustug pokrewnych.

7. Potwierdzenie godzin pracy / wykonywania dziatalnosci firmy audytorskiej.

8. Oswiadczenie Zarzadu w zakresie kwestii niezbednych dla celéw kontrolnych.

Stronalz6
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2. Zagadnienia szczegofowe:
(Aktualizagia informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 171 ust. 3 ustawy)

Lp. | Wyszczegoélnienie | Opis

Firma audytorska

1 | Zatozenie firmy.

Misja, cele, strategia.

2

3 | Przejecia i potaczenia.

4 | Partnerzy - wiasciciele (do kogo nalezy ponad 50% gtosow -
kto faktycznie podejmuje decyzje w firmie audytorskiej).

(Oa

Dane dotyczace rejestragji - KRS/CEIDCG.

6 | Handlowe nazwy wiasne firmy audytorskiej:

— czy zostaly zarejestrowane?

— «czy wszystkie sprawozdania z badania firmy
audytorskiej byly wydane pod handlowa nazwa
wiasng?

~

Biura zamiejscowe, centra ustug wspadlnych.

8 | Powigzania kapitatowe firmy audytorskiej i inne’ (w tym firmy
bedace w sieci?) - ich ewentualny wplyw na audyt.

9 | Nowe wyzwania, przed ktérymi stoi firma audytorska i plany
na przysztosc.

10 | Czy firma audytorska przewiduje rozwoj czy stagnacje swojej
dziatalnosci?

U Art. 2 pkt 15 ustawy.
2 Art. 2 pkt 14 ustawy.

Strona2z6



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

1 | Czy poziom realizowanego wynagrodzenia za badanie lub
atestacje sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju jest
adekwatny do wykonanej pracy audytorskiej, w szczegolnosci
czy pozwala na utrzymanie sie na rynku firm audytorskich?

Biegli rewidenci

12 | Kluczowi biegli rewidenci odpowiedzialni za badania
sprawozdan finansowych / Kluczowi biegli rewidenci atestacji
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwojul.

13 | Nowi kluczowi biegli rewidenci /nowi kluczowi biegli rewidenci
atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju (od
roku odpowiedzialni za badania sprawozdan finansowych i
atestacje sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju).

14 | Inni biegli rewidenci (nieodpowiadajacy za badania sprawozdan
finansowych i atestacje sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju), petnione przez nich funkcje w firmie i czitonkostwo w
innych instytucjach poza PIBR.

15 | Biegly rewident - osoba funkcyjna - odpowiedzialna za dziat
audytu.

Analiza zatrudnienia/wspétpracownikéw/konsultantéow zewnetrznych

16 | Pracownicy.

17 | Osoby odbywajacy aplikacje, w tym status wspdtpracy z firma
audytorska.

18 | Osoby z innych dziatdw biorace udziat w ustugach audytorskich
(podatkowcy, wyceniacze, IT, inni).

19 | Wspdtpracownicy/podwykonawcy.

20 | Konsultanc zewnetrzni.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegoélnienie | Opis
Analiza klientow

21 | Liczba.

22 | Wg wysokosci wynagrodzenia za audyt.

23 | Wg wysokosci przychodow.

24 | Wq podziatu jzp vs. nie jzp.

25 | Wg podziatu gietldowi / inne podmioty notowane przez KNF
i GPW [ pozostate podmioty.

26 | Sporzadzajacy sprawozdania finansowe wg MSSF.

27 | Z sektora finansowego i ubezpieczeniowego.

28 | Podlegajace wymogom PCAOB (USA)

29 | Inna firma audytorska bada sprawozdanie finansowe podmiotu
dominujacego/  wykonuje  atestacje  sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju/ wykonuje ustugi atestacyjne inne
niz badanie i atestacje sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju/ ustugi pokrewne na rzecz podmiotu dominujacego.

30 | Z sektora finansowego, zagrozonego utratg rynku ze wzgledu
na COVID 19.

31 | Badanie wymaga specyficznych kwalifikagji (np. granty).

32 | Kompleksowe sprawozdania finansowe ze specyficznym
ryzykiem (np. konsolidacje).

33 | Odlegte lokalizacje.

34 | Opinie o sprawozdaniu finansowym, ktére zawieraly
modyfikacje.

35 | Opinie o sprawozdaniu finansowym, ktére odnosity sie do
kontynuagji dziatalnosci.

36 | Nowy klient.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. | Wyszczegoélnienie | Opis

Procedury postepowania bieglego rewidenta przy przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

37 | Czy ustanowiono w firmie audytorskiej wewnetrzne procedury
w zwigzku z przepisami przeciwdziatajgcymi praniu pieniedzy?

38 | Czy ustanowiono odpowiedzialnosc¢ zarzadu za przestrzeganie
procedur zapobiegajacych praniu pieniedzy?

39 | Czy przeprowadzono szkolenia w zakresie prania pieniedzy dla
kierownictwa i catego personelu?

40 | Czy wprowadzono procedury identyfikagji klientéw (nowych
i istniejacych) z punktu widzenia ryzyka prania pieniedzy -
w tym procedury oceny tego ryzyka?

41 | Czy ustanowiono procedury przechowywania dokumentow
zwigzanych z praniem pieniedzy (w czasie kontroli nie nalezy
dokonywac oceny merytorycznej ztozonych raportow a jedynie
sprawdzic, czy raporty te byly sporzadzone we wiasciwym
czasie i wymaganym formacie)?

42 | Czy firma audytorska monitoruje wewnetrznie przyjetg
procedure?

Procedury zwigzane z podejrzeniem korupcji

43 | Czy firma audytorska ma swiadomos¢, ze korupcja podlega
odpowiedzialnosci karnej?

44 | Czy w firmie audytorskiej wyznaczono osobe odpowiedzialng
za sprawy zwigzane z naruszeniem prawa, w tym korupgji oraz,
czy personel zostat o tym poinformowany?

45 | Czy w firmie przeprowadza sie szkolenia w zakresie
przeciwdziataniu korupgji?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegoélnienie Opis
46 | Czy firma audytorska opracowata procedury wewnetrzne

dotyczace przeciwdziatania korupdji, w tym oceny ryzyka, zasad

postepowania, monitoringu?
47 | Czy firma audytorska ma Swiadomosc istnienia rdznych zrédet

informacji (w tym przewodnikdw opracowan) dotyczacych

przeciwdziatania korupgji?

Poprzednie kontrole organu nadzoru

48 | Termin przeprowadzenia.
49 | Zalecenia/postepowania (dyscyplinarne, administracyjne).
50 | Wykonanie.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 84 SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania dotyczacego zagrozen dla niezaleznosci

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:
(Aktualizagja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i 111 ust. 3' ustawy)

Lp. Wyszczegolnienie Opis

1 Relacje finansowe z klientami audytowymi (konflikty intereséw,
powiernictwo, pozyczki, gwarancje).

2 | Relacje biznesowe z klientami audytowymi (wspdlne
przedsiewziecia, leasing, najem, umowy ajencyjne, inne znaczace
oraz bliskie powigzania gospodarcze z klientem).

3 | Relacje osobiste czlonkow zespotu badajacego z osobami
sprawujgcymi nadzor w jednostkach badanych.

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 84 SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Lp. Wyszczegélnienie Opis

4 | Dlugotrwate swiadczenie ustug (nadmierna zazytosé), w tym
mechanizmy rotagji kluczowego biegtego rewidenta oraz
stopniowej rotacji najwyzszego ranga personelu biorgcego udziat
w badaniu ustawowym, obejmujacy przynajmniej osoby wpisane
do rejestru biegtych rewidentdw.

5 | Zaleznos¢ ekonomiczna od wynagrodzenia klienta (nadmierne
uzaleznienie finansowe firmy audytorskiej od f3cznego
wynagrodzenia pochodzacego od jednego klienta).

6 | Spory prawne z klientem (zagrozenie, ze firmie audytorskiej
zostanie wytoczona sprawa sadowa przez klienta).

7 | Prezenty i goscinnosc oraz inne korzysci majgtkowe lub osobiste.

8 | Ustugi nie audytowe S$wiadczone dla klientéw audytowych
(w kontekscie zagrozenia niezaleznosci).

9 | Ustugi zwiazane z wyceng i ich wptyw na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki.

10 | Ustugi aktuarialne i ich wptyw na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki.

T | Ustugi podatkowe i ich wplyw na zagrozenia autokontroli
i promowania intereséw klienta.

12 | Wsparcie w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy,
petnomocnika klienta w sporach ze stronami trzecimi).

13 | Pomoc prawna (prowadzenie spraw sgdowych, wystepowanie
w charakterze obroicy, petnomocnika klienta w sprawach
sadowych, ekspertyzy, opinie i inne ustugi pomocnicze w
sprawach sadowych, doradztwo prawne i wsparcie w sprawie
polaczen iprzeje¢, atakze pomoc dla wewnetrznych dziatow
prawnych klientdw).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 84 SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Lp.

Wyszczegélnienie

Opis

14

Posrednictwo w zatrudnianiu (przystapienie cztonka zespotu
wykonujacego badanie do negocjacji w sprawie zatrudnienia
u klienta).

15 | Pomoc w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,due
diligence”, pomoc przy zawieraniu umow).

16 | Pomoc w restrukturyzacji.

17 | Prowadzenie ksiag i Swiadczenie pomocy ksiegowej (ksiegowosc,

pface, rachunkowos¢ zarzadcza, zapisy ksiegowe, VAT,
przygotowanie sprawozdania finansowego, ustugi podatkowe),
sporzadzanie sprawozdan finansowych.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SZJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:

(Aktualizagja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i 111 ust. 3' ustawy)

Lp. | Wyszczegoélnienie | Opis

L Organizacja SZ) w FA

1 | Czy FA opracowata i wdrozyta SZ) FA w obowiazujacym terminie oraz czy
wyznaczyta osobe odpowiedzialng za ten system?

Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA SZ) od 01.01.2023 r. oraz uchwate wyznaczajacg osobe
odpowiedzialna za SZ) FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

2 | Prosze omowic strukture wewnetrzng S7J FA, a w tym przedstawic:

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

FA dostosowany jest do charakteru iokolicznosci firmy oraz rodzaju
i okolicznosci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:
— czy FA swiadczy ustugi badan SF JZP (np. banki, ubezpieczenia,
fundusze inwestycyjne),
— czy FA Swiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?

Prosze omowic¢ czy, i w jaki sposdb FA zaadresowata ryzyka jakosci
wynikajace ze specyfiki Swiadczonych przez nig ustug.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis
— «zy SZJ FA odnosi sie do wszystkich osmiu elementow
wymienionych w par. 6 KSKJ 1,
— czy SZ) FA jest sporzadzony w catosci w jezyku polskim?
3 | Prosze omowic zakres ustug objetych SZ) FA celem potwierdzenia, ze SZ|

Prosze omowic strukture organizacyjna FA w zakresie przydzielonej
odpowiedzialnosci za SZ) FA (par. 20 KSK] 1), a w tym przedstawic:
— «zy FA przydzielita ostateczng odpowiedzialnos¢ i koniecznosc
rozliczenia sie z SZJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ operacyjng za SZ) FA,
— «czy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ operacyjng za konkretne
aspekty SZ) FA?
Czy osoby odpowiedzialne za funkcje wymienione powyzej posiadajg
odpowiednie doswiadczenie, wiedze, wptyw i umocowanie w FA oraz
wystarczajacy czas, aby wypetnic¢ przydzielong odpowiedzialnos¢?

Czy osoba odpowiedzialna za SZ) FA jest bieglym rewidentem? (art. 50
ust. 4 Ustawy)

Il. Proces oszacowania

ryzyka przez firme

Prosze omdwic sposob udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSK] 1), a w tym przedstawic:
— czy FA ustalifa cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jakosci
uznane przez FA za niezbedne do osiggniecia celéw SZJ FA,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp.

Wyszczegoélnienie

Opis

— czy dla ustalonych celdw jakosci FA zidentyfikowata i oszacowata
ryzyka dla osiggniecia tych celdw,

— czy FA zaprojektowata i wdrozyta reakcje w odpowiedzi na ryzyka
jakosci w taki sposdb, ktdry bazuje na przyczynach dokonania
danego oszacowania ryzyk jakosci i odpowiada na nie,

— czy FA zawarta w swoim SZJ rodzaj, roztozenie w czasie i zakres
reakgji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

Prosze omowic sposéb szacowania ryzyka jakosci (matryca ryzyka),
a w tym przedstawic:
— czy FA identyfikuje i oszacowuje ryzyka jakosci poprzez
uwzglednienie prawdopodobienstwa i wptywu w jakim moga
niekorzystnie wptynac na osiggniecie celow jakosci? (par. 25 KSK|

1)

Czy FA ustanowita polityki i procedury, aby identyfikowac irozwazac
informacje o zmianach charakteru i okolicznosci firmy lub jej zlecen? (par.
27 KSK) 1)

M. tad korporacyjny

i przywodztwo

Czy FA ustalita cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci

odnoszace sie do tadu korporacyjnego iprzywddztwa, a w tym, czy

obejmuja nastepujace elementy (par. 28 KSK] 1):

a) kulture FA,

b) odpowiedzialnos¢ kierownictwa za jakos¢ oraz obowiazek rozliczenia
kierownictwa z jakosci,

) dziataniaizachowania kierownictwa FA $wiadczace o zaangazowaniu
w jakosc,

d) odpowiednie dostosowanie struktury organizacyjnej, przydziatu rol
iumocowania, aby umozliwialy zaprojektowanie, wdrozenie

i dziatanie SZJ FA,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

e) planowanie zapotrzebowania na zasoby (w tym finansowe) oraz
pozyskiwanie, alokowanie lub przydzielanie zasobéw adekwatnie do
zaangazowania FA w jakos¢?

9 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA w celu wzmacniania
wewnetrznej kultury FA oraz ktére potwierdzatyby wiasciwy ,ton z gory”
ustalony przez kierownictwo?

10 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci w zakresie rozliczenia
0s6b z petnionych przez nich funkdji (odpowiedzialnosci za SZ) FA) poprzez
dokonywanie okresowych ocen ich wynikow wymaganych przez par. 56
KSK] 1?

N | Jakie reakcje zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jakosci
odnoszace sie do wiasciwego planowania zasobéw finansowych FA?
(np. strategia FA, plany na przysztos¢ FA, budzety)

IV. Stosowne wymogi etyczne

12 | Czy FA ustalifa cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do stosownych wymogdw etycznych (par. 29 KSK] 1)?

13 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA odnoszace sie do
niewtasciwego zrozumienia przez jej personel stosownych wymogoéw
etycznych oraz nieprawidlowego wypetniania przez nich obowigzkéw,
aw tym:
— zy FA zaprojektowata przeprowadzanie cyklicznych szkolen dla
personelu w zakresie wymogow etycznych? Jak czesto,
— zy FA ustanowita procedure konsultacji w przypadku
watpliwosci dotyczacych wymogow etycznych,
— «zy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ za aktualizacje polityk
dotyczacych  stosownych  wymogdéw  etycznych, w tym
niezaleznosci?

14 | Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania, oceny
i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze stosownymi wymogami
etycznymi? (par. 34a KSKJ 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

15 | Czy FA wustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania,
komunikowania, oceny i raportowania wszelkich naruszen stosownych
wymogow etycznych oraz odpowiedniego reagowania na przyczyny
i konsekwencje naruszen w odpowiednim czasie? (par. 34a KSK] 1)

16 | Czy FA ustanowita procedure uzyskiwania, co najmniej raz w roku,
udokumentowanego potwierdzenia zgodnosci z wymogami niezaleznosci
od catego personelu, od ktérego stosowne wymogi etyczne wymagajg
niezaleznosci? (par. 34b KSK) 1)

W jaki sposob FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

17 | Czy FA ustalita polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg izarzutéow dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majgcymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodnosci
z politykami lub procedurami firmy? (par. 34c KSKJ 1)

Czy FA ustanowila rozwigzania organizacyjne, ktére dotycza
postepowania w przypadku incydentéw mogacych mie¢ powazne skutki
dla rzetelnosci czynnosci podejmowanych przez FA lub biegtych
rewidentow dziatajacych w jej imieniu w zakresie badania, ustugi
atestacyjnej innej niz badanie lub ustugi pokrewnej oraz sposobu
dokumentowania takich incydentéw? (par. 34-1KSK] 1)

18 | Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym sie¢ oraz dostawcow
ustug, dla ktoérych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci
odnoszace sie do niewtasciwego zrozumienia przez nich stosownych
wymogoéw etycznych oraz nieprawidlowego wypetniania swoich
obowiazkdw? (par. 29b KSK] 1)

19 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania
od FA i czionkdw zespotu wykonujacego badanie przed przystgpieniem do
badania oswiadczen o spetnianiu wymogdéw niezaleznosci, o ktorych
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

mowa w art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposéb FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

20 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 75 Ustawy, tj. ze wiasciciel, wspdlnicy ani czionkowie
zarzadu oraz organéw nadzorczych FA lub podmiotu powigzanego z t3 FA
nie moga ingerowa¢ w przeprowadzanie przez biegtego rewidenta
badania SF w sposdb zagrazajacy jego niezaleznosci i obiektywizmowi?

21 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosc dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 76 Ustawy odnoszacego sie do okresowego zakazu
zatrudnienia kluczowego biegtego rewidenta oraz biegtych rewidentéw
przeprowadzajacych badanie ustawowe w imieniu FA w badanym
podmiocie?

22 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
wprowadzenia zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego
poziomu  zagrozenia  zazylosci  wynikajacego  z dlugotrwatego
zaangazowania w zlecenie, a w tym:
— «zy FA ustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazytosci wynikajgce z dlugotrwatego zaangazowania
oraz nastepnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

23 | Czy FA ustanowita w przypadku badania JZP:

a) mechanizm rotagji FA,

b) mechanizm rotagji KBR,

c) mechanizm stopniowej rotacji najwyzszego ranga personelu, o
ktorym mowa w art. 17 ust. 7 akapit trzeci Rozporzadzenia nr
537/2014,

d) procedury okreslajace tryb rozwigzywania sporéw  miedzy
kontrolerem jakosci wykonania zlecenia a kluczowym bieglym
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp.

Wyszczegoélnienie

Opis

rewidentem, oktérych mowa w art. 8 ust. 6 zdanie drugie
Rozporzadzenia nr 537/2014,

e) mechanizm rotacji kontrolera jakodci (4 lata) i okresu karencji (3 lata)
(par. 19-1KSK] 2, R540.12 Kodeks IESBA),

f) polityki zakazujace Swiadczenia ustug wymienionych w art. 136
Ustawy?

24

Czy FA ustanowita procedury monitorujace limit catkowitego
wynagrodzenia za ustugi inne niz badanie na rzecz |ZP, jej jednostki
dominujacej oraz jednostek przez nig kontrolowanych w wysokosci 70%
sredniego wynagrodzenia za badanie ustawowe? (art. 4 ust. 2
Rozporzadzenia nr 537/2014)

25

Czy FA ustanowifa procedury monitorujgce czy catkowite wynagrodzenie
otrzymane od JZP za kazde z 3 ostatnich kolejnych lat obrotowych nie
przekracza 15 % catkowitego wynagrodzenia uzyskanego przez FA za
przeprowadzenie badan ustawowych w kazdym z tych lat obrotowych?
(art. 4 ust. 3 Rozporzadzenia nr 537/2014)

26

Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia
wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotow nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).

V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

27

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do akceptacji i kontynuacji relacji zklientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSK] 1)?

28

Czy FA okreslita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacja lub
kontynuacja relagji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
— rodzaju i okolicznosci zlecenia,
- uczciwosci i wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz,
gdy to odpowiednie, 0séb sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?
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29 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace sie do
zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi
i majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi, a w tym:

— czy FA ocenia dostepnos¢ odpowiednich zasobow do wykonania
Zlecenia,

— czy FA ocenia, czy firma i zespdt wykonujacy zlecenie sg w stanie
wypehi¢ swoje obowigzki w odniesieniu do stosownych
wymogoéw etycznych,

— «zy w przypadku ustug badania, FA wyznacza kluczowego
biegtego rewidenta wpisanego do rejestru PIBR?

30 | W jaki sposdb FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy
odnoszacego sie do obowigzku oceny i udokumentowania przed
przyjeciem i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

— spetnione zostaly wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art.
69-73 Ustawy,

— nie istniejg zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,

— dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem iinnymi
zasobami  umozliwiajgcymi  odpowiednie  przeprowadzenie
badania,

— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowigzkowych
badan SF?

31 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
o ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:
— «zy FA ustalita procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie
w taki sposob, aby odzwierciedlato ono pracochtonnos¢ oraz
stopien ztozonosci prac i wymagane kwalifikacje, oraz
— czy FA ustalifa sposéb dokumentowania powyzszego procesu?
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32

W jaki sposob FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizacji
zlecenia cztonkéw zespotu ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu
akceptadji i kontynuagja relagji z klientem oraz zlecenia?

33

Czy FA ustalita proces kontynuacji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces
oceny klienta i zlecenia odbywa sie corocznie dla uméw kilkuletnich?

34

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuadji relacji z klientem lub
konkretnego zlecenia FA dowie sie o informacjach, ktére mogtyby
spowodowac odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia,
gdyby informace te byly znane przed zaakceptowaniem lub
kontynuowaniem relagji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d
KSKJ 1)

35

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, w ktérych wycofanie sie ze zlecenia jest wiasciwym
/mozliwym dziataniem? (art. 66 ust. 7 UoR)

VL. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad

kontroli jakosci wykonania zlecenia

36

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszgce sie do wykonywania zlecenia (par. 31 KSK] 1)?

37

Czy FA ustalifa polityki i procedury dla zlecen wykonywanych przez zespot
audytowy, a w tym zawarta ustalenia odnoszace sie do:
— kierowania zespotu przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie,
— informowania przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie
o obowigzkach zespotu,
— przegladu pracy zespotu przez partnera odpowiedzialnego za
Zlecenie,
— faktu, ze praca wykonana przez mniej doswiadczonych czionkow
zespotu wykonujacego zlecenie jest kierowana, nadzorowana
i przegladana przez bardziej doswiadczonych czionkdw zespotu
wykonujacego zlecenie?
(par. 31a-b KSKJ 1)

Strona 9z 20




Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

Czy powyzsze polityki i procedury uwzgledniaja rozszerzone wymogi dla
ustug badania wynikajace z KSB 220 (2)?

38 | W jaki sposéb FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy,
tj.ze KBR i FA przeznaczaja wystarczajacg ilos¢ czasu i odpowiednie
zasoby w celu wiasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposdb FA monitoruje obciazenie pracg KBR i innych cztonkdw
zespotu wykonujacego badanie?

39 | Jakie FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
stosowania odpowiedniego zawodowego o0s3adu oraz zawodowego
sceptycyzmu przez zespoty wykonujace zlecenie? (par. 31c KSK] 1)

40 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do konsultacji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:
— zy FA ustalifa rodzaj i zakres takich konsultadji,
— «zy FA ustalita sposdb wdrozenia ustalonych wnioskdw
z konsultagji?
(par. 31d KSKJ 1)

41 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do rozbieznosci opinii
wystepujacych w gronie zespotu wykonujacego zlecenie lub pomiedzy
zespotem wykonujacym  zlecenie a kontrolerem jakosci  wykonania
zlecenia lub osobami wykonujacymi czynnosci w ramach SZJ FA, a w tym:

— czy FA okredlita sposdb zgtaszania rozbieznosci opinii,

— spos6b ich rozstrzygania,

— spos6b wdrazania uzgodnionych wnioskéw oraz

— spos6b dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)

42 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do tworzenia:

— akt badan, o ktérych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

— akt atestaqji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
o0 ktérych mowa w art. 67 ust. 4b Ustawy,
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— akt ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
- akt ustug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacje klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?

43 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do zamkniecia akt badan,
akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, akt zlecen
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju oraz akt zlecen ustug pokrewnych, a w tym:
— czy FA ustalita moment zamkniecia akt nie pdzniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
- czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamkniecia?

W jaki sposéb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaty
zamkniete na dany moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosci akt zlecen po dacie ich zamkniecia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

44 | Czy FA rozwazata ryzyko jakosci odnoszace sie do mozliwosci
dokonywania zmian oraz uzupetniania dokumentacji zlecenia przez zespot
wykonujacy  zlecenie w okresie pomiedzy data sporzadzenia
sprawozdania z wykonania ustugi a data jego archiwizagji?

Jesli tak, jakie FA zaprojektowata reakcje na powyzsze ryzyko jakosci?

45 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do prawidlowego
przechowywania dokumentacji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt
zlecen, a w tym:
— @y FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentacji,
— @y FA zapewnia odpowiedni sposob przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSK] 1)
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46 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ) przeglad kontroli jakosci
wykonania zlecenia?
(par. 34f KSK) 1)

Jakie kryteria zostaly ustalone do objecia danego zlecenia przegladem
kontroli jakosci, a w tym:

— zy wymagajg objecia przegladem kontroli jakosci wykonania
zZlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP,
na alternatywnym rynku np. NC),

— czy FA ustalifa jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktorych
FA ustala, ze kontrola jakosci wykonania zlecenia jest
odpowiednig reakcja odpowiadajaca na ryzyko jakosci?

46 | Czy FA zaprojektowata w swoim SZJ kryteria w zakresie wyznaczania
kontrolera jakosci wykonania zlecenia, a w tym:

— czy FA ustalita polityke wyznaczania kontrolera jakosci wykonania
Zlecenia,

— czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jakosci
wykonania zlecenia oraz ze jest biegtym rewidentem,

— «zy FA ustalifa polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

— czy FA ustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jakosci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podjac¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?

Czy FA ma ustalony sposéb monitorowania mechanizmu rotacji kontrolera
jakosci oraz partnera odpowiedzialnego za zlecenie (jezeli dla niego
rowniez zostat ustalony mechanizm rotacji)?

47 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ] sposéb dokumentowania
przegladu kontroli jakosci zlecenia, a w tym:
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— (zy zawiera spetnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
ustugi nie moze by¢ datowane przed datg zakoriczenia przegladu
kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jakosci wykonania zlecenia wskazane w par. 25-
26 KSK] 2,

— (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania badania SF JZP kontroler jakosci ocenia elementy
wymagane w art. 8 ust. 5 Rozporzadzenia nr 537/2014,

— czy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jakosci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie majacemu wczesniej
zwigzku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, roztozenia w czasie
i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosci
wykonania zlecenia lub 0séb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskéw wyciagnietych podczas kontroli,

— «czy zawiera ustalenie, Zze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia obejmuije:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
0s6b, ktére pomagaty w kontroli jakosci wykonania
zZlecenia,

o identyfikacje poddanej kontroli dokumentadji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jakosci wykonania
zlecenia zgodnie z par. 27 KSK] 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSK] 2
oraz

o date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,
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— czy zawiera ustalenie, Zze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia jest wigczana do dokumentacji zlecenia? (par.
29 KSK) 2)
ViIl. Zasoby
48 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci

49

Czy FA ma ustalone dziatania, ktére s3 podejmowane w celu rozwoju
kompetengji personelu? (np. programy szkoleniowe)

50

Czy FA ma ustalone dziatania, w celu monitorowania spetnienia wymogu
ODZ przez bieglych rewidentow FA?

Czy monitoring ustalony jest w cyklu rocznym (weryfikuje min. roczne
wymogi) czy monitoruje jedynie spetnienie wymogu cyklu trzyletniego?

51

Czy FA ma ustalong polityke wynagrodzen w FA? (art. 64 ust. 1 pkt 5
Ustawy)

Czy polityki wynagrodzen ustanowione przez FA, w tym polityki udziatu
w zyskach, uwzgledniaja, ze kwota przychoddw, ktére firma audytorska
lub biegty rewident uzyskuja ze Swiadczenia na rzecz badanej jednostki
ustug niebedacych badaniem, nie jest brana pod uwage przy ocenie
wynikdw w zakresie uzyskiwania wysokiej jakosci badania oraz nie
stanowi elementu wynagrodzenia jakichkolwiek oséb bioracych udziat w
badaniu lub mogacych na nie wptynac?

52

Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia, ze
zasoby technologiczne sg pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,
utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwic¢ dziatanie SZ) firmy oraz
wykonywanie zlecen, a w tym:
— @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobéw technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,
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— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobdw technologicznych tj. ustalifa kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dziatanie zasobu, za odnawianie
licendji,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania zasobu (t. czy zostaly
zapewnione odpowiednie szkolenia personelu z zakresu obstugi
danego zasobu, opracowane instrukcje uzytkowania itp.)?

53 | Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczenstwa informadji oraz prawidtowego dziatania $rodowiska IT,
a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:
— bezpieczenstwo  przekazywania informacji  (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikacji),
— bezpieczenstwo przechowywania informacji (kopie, lokalizacja

serwerow),

— kontrola dostepu,

— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczerstwem
informagji?

54 | Czy FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury zapewniajace, ze
odpowiednie zasoby intelektualne s3 pozyskiwane lub rozwijane,
wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SZ|
firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow intelektualnych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobéw intelektualnych tj. ustalita kto jest
wihascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
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aktualizacje, zgodnos¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajgce standardy,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania tj. czy zostaly zapewnione
odpowiednie szkolenia personelu z zakresu wilasciwego
korzystania z danego zasobu?

VIll. Informacja i komunikacja

55 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do informacji i komunikagji?
(par. 33 KSK] 1)

56 | Czy FA w zakresie komunikacji wewnatrz firmy:

— ustanowifa bezposrednia linie komunikacyjng miedzy osobami,
ktére ponoszg operacyjng odpowiedzialnosc za jakos¢ z osobami,
ktére ponosza ostateczng odpowiedzialnosc za jakost,

— ustanowita zasady komunikowania o nieprawidtowosciach
(wynikajacych z monitoringu FA, z zewnetrznych wynikéw
kontroli np. PANA)?

57 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— «zy FA opracowata zasady komunikowania sie z osobami
sprawujacymi nadzdr zgodnie z obowigzujacymi wymogami
prawnymi? (par. 34e(i) KSK] 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania sie uwzgledniajg informacje, ktdre
nalezy zapewnic podczas komunikowania sie na zewnatrz, w tym rodzaj,
roztozenie w czasie i zakres oraz odpowiednia forme komunikagji?
(par. 34e(iii) KSK] 1)

58 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sg
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
regulacje, a w tym:
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— «czy FA opracowata zasady komunikowania sie kiedy zinnych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie sie ze stronami trzecimi?
np. PANA?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogéw raportowania do
PANA:

1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych iustug
powiagzanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do
15 pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich - zdarzenie, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie (termin:
sterowany zdarzeniami, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informadji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informagji w zakresie wymogdw wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

6. informacji, o ktoérych BR lub FA powzieta wiadomos$¢ podczas
przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania
negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie),

7. informacji o publikacji rocznego sprawozdania z przejrzystosci
(termin: cztery miesigce po zakonczeniu roku obrotowego;
narzedzie: system STREFA)?

59 | Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do prawidtowego i terminowego
ustalania optaty za nadzor i wptacania do PANA?

Strona 17 z 20



Procedury przeprowadzan

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

ia kontroli PANA

Lp.

Wyszczegoélnienie

Opis

60

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogoéw raportowania do
KNF:

1. informacji, o ktérych BR lub FA powzieta wiadomos¢ podczas
przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania
negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie).

2. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie z JZP (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie)?

61

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw zamieszczania
odpowiednich informacji w sprawozdaniach z przejrzystosci - ustalenie
zakresu informagji, szczegdtowosci, poprawnosci?

62

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw komunikagji
z poprzednim i nowym audytorem?

63

Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazdw komunikowania na zewnatrz
firmy, w tym odniosta sie do tajemnicy zawodowej, zachowania
poufnosci?

IX. Proces monitorowania i koryg

owania, w tym ocena SZJ FA

64

Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyrodznia biezace i okresowe dziatania monitorujace w swoim SZJ?

65

Czy FA zaprojektowata okresowe dziatania monitorujgce obejmujace
inspekcje zakonczonych zlecen, a w tym:

- @y FA ustalita, ktore zlecenia i ktérych partneréw
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,

— czy FA ustalifa dtugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
jedno  zakonczone  zlecenie dla  kazdego  partnera
odpowiedzialnego za zlecenie,

— czy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej inspekdje
(w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje i mozliwosci dla

skutecznego wykonywania dziatart monitorujacych),
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

— «czy FA ustalita polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekdji zlecenia przez czlonkéw zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

— «zy FA ustalifa sposéb dalszego postepowania wobec partnera
odpowiedzialnego za zlecenie, ktéry otrzymat negatywng ocene
w wyniku wykonanej inspekgji zakoficzonego zlecenia?

(par. 38 KSK) 1)

66 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:
— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istniejg stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,
— czy FA ocenia wage i rozlegtosc stabosci poprzez przeprowadzenie
dochodzenia pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosdi,
— «czy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabosci?
(par. 40-42 KSK) 1)

67 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialnos¢ za proces monitorowania i korygowania,
aw tym:

— zy ta osoba ocenia, czy dziatania naprawcze s3 odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,

— «zy ta osoba informuje osoby: operacyjnie i ostatecznie
odpowiedzialne za SZ] o opisie wykonanych dziataniach
monitorujacych, zidentyfikowanych stabosciach, podjetych
dziataniach naprawczych?

(par. 43, 46 KSK) 1)

68 | Czy FA ustalifa polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktdrej
przydzielono ostateczna odpowiedzialnos¢ za SZ), a w tym:
— czy dokonuje ona oceny SZ) FA na okreslony moment w czasie i co
najmniej raz w roku,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP.

Lp.

Wyszczegoélnienie

Opis

— czy formutuje wnioski na temat SZ) FA zgodnie z par. 54 KSK] 1?
(par. 53-54 KSK) 1)

69

Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SZJ FA przez co
najmniej 8 lat?

X. Wymogi sieci lub

ustugi sieciowe

70

Jakie wymogi sieci obowiazuja FA w zakresie dziatania SZJ FA, a w tym:
—  zjakich ustug lub zasobdw zapewnionych przez sie¢ korzysta FA,
— w jaki sposéb FA dostosowuje wymogi sieci, aby byly
odpowiednie do stosowania w ramach SZJ FA (zgodne z KSK] 1)?

A

Czy sie¢ wykonuje dziatania monitorujace zwiazane z dziataniem SZ) FA?

Prosze o omdwienie rodzaju dziatan monitorujacych, obowigzkéw FA
w zwigzku z tymi dziataniami, zasad uzyskiwania od sieci informagji
o ustaleniach i zidentyfikowanych stabosciach SZ), zasad uzyskiwania od
sieci przynajmniej raz w roku ogdlnej oceny S7).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SZJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:

(Aktualizagia informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3’ ustawy)

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

I Organizacja SZ) w FA

1 | Czy FA opracowata i wdrozyta SZJ FA w obowiazujgcym terminie oraz
czy wyznaczyta osobe odpowiedzialng za ten system?

Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA SZ) od 01.01.2023 r. oraz uchwate wyznaczajaca osobe
odpowiedzialna za S7) FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

2 | Prosze omowic strukture wewnetrzng SZ) FA, a w tym przedstawic:

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

— 2y SZ) FA odnosi sie do wszystkich osmiu elementéw
wymienionych w par. 6 KSK| 1,
— czy SZ) FA jest sporzadzony w catosci w jezyku polskim?

3 | Prosze omdwic zakres ustug objetych SZJ FA celem potwierdzenia, ze SZ)
FA dostosowany jest do charakteru i okolicznosci firmy oraz rodzaju i
okolicznosci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:
— czy FA sSwiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?

Prosze omowic czy, i w jaki sposob FA zaadresowata ryzyka jakosci
wynikajace ze specyfiki Swiadczonych przez nig ustug?

4 | Prosze oméwic strukture organizacyjna FA w zakresie przydzielonej
odeW|edZ|aInosa za SZ) FA (par. 20 KSK] 1), a w tym przedstawic:
czy FA  przydzielta  ostateczng  odpowiedzialnos¢
i koniecznos¢ rozliczenia sie z SZJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ operacyjng za SZJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ operacyjna za konkretne
aspekty SZJ FA?
Czy osoby odpowiedzialne za funkcje wymienione powyzej posiadaja
odpowiednie doswiadczenie, wiedze, wptyw i umocowanie w FA oraz
wystarczajacy czas, aby wypetnic¢ przydzielong odpowiedzialnos¢?

Czy osoba odpowiedzialna za SZ) FA jest biegtym rewidentem? (art. 50
ust. 4 Ustawy)

L. Proces oszacowania ryzyka przez firme

5 | Prosze omowic sposob udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSK] 1), a w tym przedstawic:
— czy FA ustalifa cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jakosci
uznane przez FA za niezbedne do osiggniecia celow SZ) FA,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

— «czy dla ustalonych celéw jakosci FA zidentyfikowata
i 0szacowata ryzyka dla osiggniecia tych celéw,

— «zy FA zaprojektowata i wdrozyta reakcje w odpowiedzi na
ryzyka jakosc w taki sposob, ktéry bazuje na przyczynach
dokonania danego oszacowania ryzyk jakosci i odpowiada na
nie,

- czy FA zawarla w swoim SZJ rodzaj, roztozenie w czasie i zakres
reakdji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

6 | Prosze omdwic¢ sposdb szacowania ryzyka jakosci (matryca ryzyka),
a w tym przedstawic:

— «czy FA identyfikuje i oszacowuje ryzyka jakosci poprzez
uwzglednienie prawdopodobienstwa i wptywu w jakim moga
niekorzystnie wptyna¢ na osiagniecie celow jakosci? (par. 25
KSKJ 1)

7 | Czy FA ustanowita polityki i procedury, aby identyfikowac i rozwazac
informacje o zmianach charakteru i okolicznosci firmy lub jej zlecen? (par.
27 KSK) 1)

M. tad korporacyjny i przywoédztwo

8 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka

jakosci odnoszace sie do fadu korporacyjnego i przywddztwa, a w tym,

czy obejmuja nastepujace elementy (par. 28 KSK] 1):

a) kulture FA,

b) odpowiedzialno$¢ kierownictwa za jako$¢ oraz obowigzek
rozliczenia kierownictwa z jakosdi,

C) dziatania i zachowania  kierownictwa FA  sSwiadczace
0 zaangazowaniu w jakosc,

d) odpowiednie dostosowanie struktury organizacyjnej, przydziatu rél
iumocowania, aby umozliwialy zaprojektowanie, wdrozenie
i dziatanie SZJ FA,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

e) planowanie zapotrzebowania na zasoby (w tym finansowe) oraz
pozyskiwanie, alokowanie lub przydzielanie zasobow adekwatnie
do zaangazowania FA w jakos¢?

9 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA w celu wzmacniania
wewnetrznej kultury FA oraz ktdére potwierdzatyby wihasciwy ,ton z
gory” ustalony przez kierownictwo?

10 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci w zakresie rozliczenia
0s6b z petnionych przez nich funkdji (odpowiedzialnosci za SZ) FA)
poprzez dokonywanie okresowych ocen ich wynikéw wymaganych
przez par. 56 KSK] 1?

N | Jakie reakce zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jakosci
odnoszace sie do wiasciwego planowania zasobdw finansowych FA?
(np. strategia FA, plany na przysztos¢ FA, budzety)

IV. Stosowne wymogi etyczne

12 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace sie do stosownych wymogow etycznych (par. 29
KSKJ 1)?

13 | Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA odnoszace sie do
niewtasciwego zrozumienia przez jej personel stosownych wymogow
etycznych oraz nieprawidtowego wypetniania przez nich obowigzkéw,
awtym:
— czy FA zaprojektowata przeprowadzanie cyklicznych szkolen dla
personelu w zakresie wymogow etycznych? Jak czesto?
— «zy FA ustanowita procedure konsultacgi w przypadku
watpliwosci dotyczacych wymogoéw etycznych?
— «zy FA przydzielita odpowiedzialnos¢ za aktualizacje polityk
dotyczacych  stosownych  wymogéw etycznych, w tym
niezaleznosci?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

14 | Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania, oceny
i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze stosownymi wymogami
etycznymi? (par. 34a KSK] 1)

15 | Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania,
komunikowania, oceny i raportowania wszelkich naruszen stosownych
wymogow etycznych oraz odpowiedniego reagowania na przyczyny
i konsekwencje naruszen w odpowiednim czasie? (par. 34a KSK] 1)

16 | Czy FA ustanowita procedure uzyskiwania, co najmniej raz w roku,
udokumentowanego  potwierdzenia  zgodnosci 'z wymogami
niezaleznosci od catego personelu, od ktérego stosowne wymogi
etyczne wymagaja niezaleznosci? (par. 34b KSKJ 1)

W jaki sposob FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

17 | Czy FA ustalifa polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg i zarzutéw dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz
majgcymi zastosowanie wymogami prawnymi i requlacyjnymi lub
niezgodnosci z politykami lub procedurami firmy? (par. 34c KSKJ 1)

Czy FA ustanowifa rozwigzania organizacyjne, ktore dotycza
postepowania w przypadku incydentéw mogacych mie¢ powazne skutki
dla rzetelnosci czynnosci podejmowanych przez FA lub biegtych
rewidentow dzialajacych w jej imieniu w zakresie badania, ustugi
atestacyjnej innej niz badanie lub ustugi pokrewnej oraz sposobu
dokumentowania takich incydentow?

(par. 34-1KSKJ 1)

18 | Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym dostawcéw ustug,
dla ktérych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci
odnoszace sie do niewfasciwego zrozumienia przez nich stosownych
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

wymogow etycznych oraz nieprawidtowego wypetniania swoich
obowiazkdw? (par. 29b KSK| 1)

19 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkéw zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem
do badania o$wiadczen o spetnianiu wymogow niezaleznosdi, o ktorych
mowa w art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposob FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

20 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 75 Ustawy, tj. ze wiasciciel, wspdlnicy ani cztonkowie
zarzadu oraz organdw nadzorczych FA lub podmiotu powigzanego z ta
FA nie mogg ingerowac¢ w przeprowadzanie przez biegtego rewidenta
badania SF w sposdb zagrazajacy jego niezaleznosci i obiektywizmowi?

21 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 76 Ustawy odnoszacego sie do okresowego zakazu
zatrudnienia kluczowego biegtego rewidenta oraz biegtych rewidentéw
przeprowadzajacych badanie ustawowe w imieniu FA w badanym
podmiocie?

22 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
wprowadzenia ~ zabezpieczen  stuzacych  zmnigjszeniu  do
akceptowalnego  poziomu zagrozenia  zazylosci  wynikajacego
z dtugotrwatego zaangazowania w zlecenie, a w tym:

— «zy FA ustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia  zazytosci  wynikajace  z  dlugotrwatego
zaangazowania oraz nastepnie jakie stosuje konkretne
zabezpieczenia?

23 | Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia
wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotéw
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

nie-JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70
Ustawy).

V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

24 | Czy FA ustalifa cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace sie do akceptadji i kontynuagji relagji z klientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSK] 1)?

25 | Czy FA okredlita zakres informadji pozyskiwanych przed akceptacja lub
kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
— rodzaju i okolicznodci zlecenia,
— uczciwosdi i wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa
oraz, gdy to odpowiednie, 0s6b sprawujgcych nadzér)?

Czy FA ustalita procedury AML?

26 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace sie do
zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami
zawodowymi i majacymi  zastosowanie wymogami prawnymi
i regulacyjnymi, a w tym:

- czy FA ocenia dostepnosc¢ odpowiednich zasobdw do wykonania
Zlecenia,

- czy FA ocenia, czy firma i zespot wykonujgcy zlecenie sg w stanie
wypetni¢ swoje obowigzki w odniesieniu do stosownych
wymogow etycznych,

— «zy w przypadku ustug badania, FA wyznacza kluczowego
biegtego rewidenta wpisanego do rejestru PIBR?

27 | W jaki sposéb FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy

odnoszacego sie do obowigzku oceny i udokumentowania przed

przyjeciem i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

- spetnione zostaty wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art.
69-73 Ustawy,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

— nie istniejg zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,

— dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem iinnymi
zasobami umozliwiajacymi  odpowiednie przeprowadzenie
badania,

— o0soba wyznaczona jako kluczowy bieglty rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowiazkowych
badan SF?

28 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
o0 ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:

- czy FA ustalifa procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie w
taki sposdob, aby odzwierciedlato ono pracochtonnos¢ oraz
stopien ztozonosci prac i wymagane kwalifikacje, oraz

— czy FA ustalita sposéb dokumentowania powyzszego procesu?

29 | W jaki sposdb FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizacji
zlecenia cztonkéw zespotu ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu
akceptadji i kontynuagja relacji z klientem oraz zlecenia?

30 | Czy FA ustalita proces kontynuadji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces
oceny klienta i zlecenia odbywa sie corocznie dla uméw kilkuletnich?

31 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuadji relacji z klientem
lub konkretnego zlecenia FA dowie sie o informacjach, ktére mogtyby
spowodowac odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia,
gdyby informacje te byly znane przed zaakceptowaniem lub
kontynuowaniem relagji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d
KSKJ 1)
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32 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, w  ktorych  wycofanie sie ze zlecenia jest
wihascdwym/mozliwym dziataniem? (art. 66 ust. 7 UoR)

VI. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakosci wykonania zlecenia

33 | Czy FA ustalifa cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace sie do wykonywania zlecenia (par. 31 KSKJ 1)?

34 | Czy FA ustalita polityki i procedury dla zlecen wykonywanych przez

zespoi audytowy, a w tym zawarta ustalenia odnoszace sie do:
kierowania zespotu przez partnera odpowiedzialnego za
Zlecenie,

- informowania przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie
0 obowigzkach zespotu,

— przegladu pracy zespotu przez partnera odpowiedzialnego za
Zlecenie,

— faktu, Zze praca wykonana przez mniej doswiadczonych
cztonkdw zespotu wykonujacego zlecenie jest kierowana,
nadzorowana iprzegladana przez bardziej doswiadczonych
cztonkdw zespotu wykonujgcego zlecenie?

(par. 31a-b KSKJ 1)

Czy powyzsze politykii procedury uwzgledniajg rozszerzone wymogi dla
ustug badania wynikajgce z KSB 220 (2)?

35 | W jaki sposéb FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy,
tj. ze KBR i FA przeznaczajg wystarczajaca ilos¢ czasu i odpowiednie
zasoby w celu wiasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposdb FA monitoruje obcigzenie pracg KBR i innych
cztonkdw zespotu wykonujgcego badanie?
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36 | Jakie FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
stosowania odpowiedniego zawodowego osadu oraz zawodowego
sceptycyzmu przez zespoly wykonujace zlecenie? (par. 31c KSK] 1)

37 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do konsultadi
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:
— czy FA ustalifa rodzaj i zakres takich konsultadji,
— «zy FA ustalila sposdb wdrozenia ustalonych wnioskdw
z konsultacji?
(par. 31d KSKJ 1)

38 | Czy FA ustalifa polityki i procedury odnoszace sie do rozbieznosci opinii
wystepujgcych w gronie zespotu wykonujacego zlecenie lub pomiedzy
zespotem wykonujgcym  zlecenie a kontrolerem jakosci wykonania
zZlecenia lub osobami wykonujacymi czynnosci w ramach SZ) FA,
awtym:

- czy FA okreslita sposdb zgfaszania rozbieznosci opinii,

- sposdb ich rozstrzygania,

- sposdb wdrazania uzgodnionych wnioskéw oraz

- sposdb dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)

39 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do tworzenia:

— akt badan, o ktorych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

— akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 4b Ustawy,

— akt ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja
sprawozdaw(czosci zrownowazonego rozwoju,

— akt ustug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacje klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?

40 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do zamkniecia akt
badan, akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, akt
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zlecen ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja
sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju oraz akt zlecern ustug
pokrewnych, a w tym:
- czy FA ustalita moment zamkniecia akt nie pézniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
— czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamkniecia?

W jaki sposéb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaly
zamkniete na dany moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosdi akt zlecen po dacie ich zamkniecia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

41 | Czy FA rozwazata ryzyko jakosci odnoszace sie do mozliwosci
dokonywania zmian oraz uzupetniania dokumentacji zlecenia przez
zespot wykonujacy zlecenie w okresie pomiedzy datg sporzadzenia
sprawozdania z wykonania ustugi a data jego archiwizagji?

Jesli tak, jakie FA zaprojektowata reakcje na powyzsze ryzyko jakosci?

42 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do prawidtowego
przechowywania dokumentagji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt
zlecen, a w tym:
- @y FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentagji,
- @y FA zapewnia odpowiedni sposob przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSK] 1)

43 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZJ przeglad kontroli jakosci
wykonania zlecenia? (par. 34f KSK] 1)

Jakie kryteria zostaty ustalone do objecia danego zlecenia przegladem
kontroli jakosci, a w tym:
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- zy wymagajg objecia przegladem kontroli jakosci wykonania
zlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (J)ZP, na
alternatywnym rynku np. NC),

— «zy FA ustalifa jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla
ktorych FA ustala, ze kontrola jakosci wykonania zlecenia jest
odpowiednig reakcja odpowiadajacg na ryzyko jakosci?

44 | Czy FA zaprojektowata w swoim SZJ kryteria w zakresie wyznaczania
kontrolera jakosci wykonania zlecenia, a w tym:

— «zy FA ustalita polityke wyznaczania kontrolera jakosci
wykonania zlecenia,

— czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jakosci
wykonania zlecenia oraz ze jest bieglym rewidentem,

— czy FA ustalita polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

— «zy FA ustalifa polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jakosci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podja¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalifa 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF |ZP?

Czy FA ma ustalony sposéb monitorowania mechanizmu rotagji
kontrolera jakosci oraz partnera odpowiedzialnego za zlecenie (jezeli dla
niego rowniez zostat ustalony mechanizm rotagji)?

45 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ) sposéb dokumentowania
przegladu kontroli jakosci zlecenia, a w tym:
— zy zawiera spelnienie wymagania, ze sprawozdanie
zwykonania ustugi nie moze byC¢ datowane przed data
zakonczenia przegladu kontroli jakosci wykonania zlecenia,
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- (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jakosci wykonania zlecenia wskazane w par.
25-26 KSK] 2,

— zy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania
zlecenia przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli
jakosci  wykonania zlecenia oraz ustalenia, Zze jest ona
wystarczajaca, aby umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie
majgcemu wczesniej zwigzku z tym zleceniem zrozumienie
rodzaju, rozlozenia w czasie izakresu procedur wykonanych
przez kontrolera jakosci wykonania zlecenia lub oséb go
wspomagajacych, a takze zrozumienie wnioskéw wyciggnietych
podczas kontroli,

— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia obejmuije:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
0sob, ktére pomagaty w kontroli jakosci wykonania
Zlecenia,

o identyfikacje poddanej kontroli dokumentagji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jakosci wykonania
zlecenia zgodnie z par. 27 KSK] 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSK| 2
oraz

e date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia jest wigczana do dokumentadji zlecenia
(par. 29 KSK] 2)?

ViIl. Zasoby

46 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace sie do zasobow (par. 32 KSK] 1)?
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47 | Czy FA ma ustalone dziatania, ktdre sa podejmowane w celu rozwoju
kompetendji personelu? (np. programy szkoleniowe)

48 | Czy FA ma ustalone dziatania, w celu monitorowania spetnienia wymogu
ODZ przez biegtych rewidentow FA?

Czy monitoring ustalony jest w cyklu rocznym (weryfikuje min. roczne
wymogi) czy monitoruje jedynie spetnienie wymogu cyklu trzyletniego?

49 | Czy FA ma ustalong polityke wynagrodzen w FA? (art. 64 ust. 1 pkt 5
Ustawy)

Czy polityki wynagrodzen ustanowione przez FA, w tym polityki udziatu
w zyskach, uwzgledniaja, ze kwota przychoddw, ktdre firma audytorska
lub biegty rewident uzyskujg ze Swiadczenia na rzecz badanej jednostki
ustug niebedacych badaniem, nie jest brana pod uwage przy ocenie
wynikow w zakresie uzyskiwania wysokiej jakosci badania oraz nie
stanowi elementu wynagrodzenia jakichkolwiek oséb biorgcych udziat
w badaniu lub mogacych na nie wplynac?

50 | Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia,
ze zasoby technologiczne sg pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,
utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwic¢ dziatanie SZJ firmy oraz
wykonywanie zlecen, a w tym:

- «zy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobéw technologicznych tj. ustalifa kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dziatanie zasobu, za odnawianie
licendiji,

- @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania zasobu (tj. czy zostaly
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zapewnione odpowiednie szkolenia personelu z zakresu obstugi
danego zasobu, opracowane instrukcje uzytkowania itp.)?

51 | Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczenstwa informacji oraz prawidlowego dziatania Srodowiska IT,
a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:
—  bezpieczenstwo przekazywania informacji  (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikagji),
—  bezpieczenstwo przechowywania informadji (kopie, lokalizacja

serwerow),

— kontrola dostepu,

— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczerstwem
informacgji?

52 | Czy FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury zapewniajace, ze
odpowiednie zasoby intelektualne s3 pozyskiwane lub rozwijane,
wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwic¢ dziatanie SZ|
firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— «czy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobdw intelektualnych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

— @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobow intelektualnych tj. ustalita kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje, zgodnos¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajace standardy,

- @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania tj. czy zostaty zapewnione
odpowiednie szkolenia personelu z zakresu wiasciwego
korzystania z danego zasobu?

VIl.  Informacja i komunikacja
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53 | Czy FA ustalifa cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace sie do informagji i komunikacji?
(par. 33 KSK] 1)

54 | Czy FA w zakresie komunikacji wewnatrz firmy:

— ustanowita bezposrednia linie komunikacyjna miedzy osobami,
ktére ponoszg operacyjng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ z
osobami, ktére ponoszg ostateczng odpowiedzialnos¢ za jakosc,

— ustanowita zasady komunikowania o nieprawidtowosciach
(wynikajacych z monitoringu FA, z zewnetrznych wynikdw
kontroli np. PANA)?

55 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sg
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania sie z osobami
sprawujgcymi nadzor zgodnie z obowigzujacymi wymogami
prawnymi? (par. 34e(i) KSK] 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania sie uwzgledniaja informacje,
ktdre nalezy zapewnic¢ podczas komunikowania sie na zewnatrz, w tym
rodzaj, rozlozenie w czasie i zakres oraz odpowiednig forme
komunikagji? (par. 34e(iii) KSKJ 1)

56 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje s3
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
requlacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania sie kiedy zinnych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie sie ze stronami trzecimi?
np. PANA?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogoéw raportowania do
PANA:
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1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytulu ustug atestacyjnych iustug
powiazanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do
15 pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich - zdarzenie, nie p6zniej niz 30 dni po zmianie
(termin: sterowany zdarzeniami, nie pézniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informadji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informadji w zakresie wymogow wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

57 | Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do prawidtowego
i terminowego ustalania optaty za nadzor i wptacania do PANA?

58 | Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw komunikagji
z poprzednim i nowym audytorem?

59 | Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazéw komunikowania na zewnatrz
firmy, w tym odniosta sie do tajemnicy zawodowej, zachowania
poufnosci?

IX. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SZJ FA

60 | Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyrdznia biezace i okresowe dziatania monitorujace w swoim
SZJ?

61 | Czy FA zaprojektowata okresowe dziatania monitorujace obejmujace
inspekgje zakonczonych zlecen, a w tym:
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- @y FA ustalifa, ktore zlecenia i ktérych partneréw
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,

— czy FA ustalita dtugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
jedno  zakonczone zlecenie dla  kazdego  partnera
odpowiedzialnego za zlecenie,

— zy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej
inspekcje (w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje
imozliwosci  dla  skutecznego  wykonywania  dziatan
monitorujacych),

— «czy FA ustalita polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekgji zlecenia przez cztonkéw zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

— czy FA ustalita sposéb dalszego postepowania wobec partnera
odpowiedzialnego za zlecenie, ktory otrzymat negatywna ocene
w wyniku wykonanej inspekgji zakoriczonego zlecenia?

(par. 38 KSK] 1)

62 | Czy FA ustalita politykii procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:

— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istniejg stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,

- @y FA ocenia wage i rozleglos¢ stabosci poprzez
przeprowadzenie  dochodzenia  pierwotnej  przyczyny
zidentyfikowanych staboddi,

— «zy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabosci?

(par. 40-42 KSKJ 1)

63 | Czy FA ustalifa polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialnos¢ za proces monitorowania i korygowania,
aw tym:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsiebiorcq, niebadajqcych JZP, z personelem, zatrudniajqcych lub
wspolpracujgcych z wigcej niz jednym bieglym rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegoélnienie Opis

— czy ta osoba ocenia, czy dziatania naprawcze sa odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,

- «zy ta osoba informuje osoby: operacyjnie i ostatecznie
odpowiedzialne za SZ) o opisie wykonanych dziataniach
monitorujacych, zidentyfikowanych stabosciach, podjetych
dziataniach naprawczych?

(par. 43, 46 KSK] 1)

64 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono ostateczng odpowiedzialnosc za S7J, a w tym:
- czy dokonuje ona oceny SZJ FA na okreslony moment w czasie
i co najmniej raz w roku,
- czy formutuje wnioski na temat SZJ FA zgodnie z par. 54 KSK) 1?
(par. 53-54 KSK) 1)

65 | Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SZ) FA przez co
najmniej 8 lat?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SZJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:
(Aktualizagia informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3’ ustawy)

Lp. | Wyszczegoélnienie \ Opis
I Organizacja SZ) w FA
1 | Czy FA opracowata i wdrozyta SZ) FA w obowigzujacym terminie oraz czy
wyznaczyta osobe odpowiedzialna za ten system?

Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA nowy SZ) oraz uchwate wyznaczajaca osobe
odpowiedzialna za S7) FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
2 | Prosze omdwic zakres ustug objetych SZ) FA celem potwierdzenia, ze SZ|
FA dostosowany jest do charakteru iokolicznosci firmy oraz rodzaju
i okolicznosci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:
— czy FA Swiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?

Prosze omowic¢ czy, i w jaki sposob FA zaadresowata ryzyka jakosci
wynikajace ze specyfiki Swiadczonych przez nig ustug?
L. Proces oszacowania ryzyka przez firme

3 | Prosze omdwic sposob udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSK] 1), a w tym przedstawic:

— czy FA ustalita cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jakosci
uznane przez FA za niezbedne do osiagniecia celéw SZJ FA,

- czy dla ustalonych celdw jakosci FA zidentyfikowata i oszacowata
ryzyka dla osiagniecia tych celdw,

— czy FA zaprojektowata i wdrozyta reakcje w odpowiedzi na ryzyka
jakosci w taki sposdb, ktory bazuje na przyczynach dokonania
danego oszacowania ryzyk jakosci i odpowiada na nie,

— «zy FA zawarla w swoim SZ) rodzaj, rozlozenie w czasie i zakres
reakgji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

Ml tad korporacyjny i przywédztwo
4 | Czy FA w zakresie tadu korporacyjnego i przywddztwa ustalita cele jakosdi,
ktore s3 dla niej adekwatne (biorgc pod uwage jej skale dziatalnosci i
ztozonosc), oszacowata ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci?
(par. 28 KSK] 1) adekwatnie do zaangazowania FA w jakos¢?
5 | Jakie reakce zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jakosci
odnoszace sie do wiasciwego planowania zasobéw finansowych FA
tj. dotyczacego ryzyka niewystarczajacych zasobow finansowych na
realizace podjetych zleced, w tym ryzyko niewyptacalnosci
kontrahentéw?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. | Wyszczegdlnienie | Opis
IV. Stosowne wymogi etyczne

6 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszgce sie do stosownych wymogdw etycznych (par. 29 KSK] 1)?
7 | Czy FA ustalita polityki lub procedury odnoszace sie do przestrzegania
stosownych  wymogdéw etycznych  (kodeksu IESBA) w celu
zidentyfikowania, oceny i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze
stosownymi wymogami etycznymi?
(par. 34a KSKJ 1, par. 34-1KSKJ 1)

Czy FA posiada polityki lub procedury pozwalajace na ustalenie, czy zgtosic
naruszenie stronom trzecim, takim jak osoby sprawujace nadzoér
jednostka, ktorej dotyczy naruszenie lub zewnetrzny organ nadzoru? (par.
34a KSKJ 1, art. 66 ust. 7-9 UoR)

8 | Czy FA ustalita polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg izarzutéw dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majgcymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodnosci
z politykami lub procedurami firmy? (dotyczy sktadania skarg przez inne
osoby spoza firmy np. klientdw) (par. 34c KSK] 1, par. 34-1 KSK] 1)

9 | Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym dostawcdw ustug, dla
ktorych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci odnoszace
sie do niewfasciwego zrozumienia przez nich stosownych wymogow
etycznych oraz nieprawidlowego wypetniania swoich obowigzkéw?
(par. 29b KSKJ 1)

10 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkdw zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem do
badania oswiadczen o spetnianiu wymogow niezaleznosci, o ktérych
mowa w art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie fatszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
W jaki sposéb FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych oswiadczen?

N | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
wprowadzenia zabezpieczen stuzgcych zmniejszeniu do akceptowalnego
poziomu  zagrozenia  zazylosci  wynikajacego  z dlugotrwatego
zaangazowania w zlecenie, a w tym:

— «czy FA ustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazytosci wynikajace z dtugotrwatego zaangazowania
oraz nastepnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

12 | Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia
wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotdw nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).
V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen
13 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do akceptacji i kontynuacji relacji z klientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSK] 1)?
14 | Czy FA okreslita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacjg lub
kontynuacja relagji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:

- rodzaju i okolicznodci zlecenia,

— uczciwosci i wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz,
gdy to odpowiednie, 0séb sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?
15 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace sie do
zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi
i majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i requlacyjnymi, a w tym:
— czy FA ocenia dostepnos¢ odpowiednich zasobow do wykonania
Zlecenia,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— czy FA ocenia, czy firma i cztonkowie zespotu wykonujacego
badanie s3 w stanie wypetni¢ swoje obowiazki w odniesieniu do
stosownych wymogow etycznych?

16 | W jaki sposob FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy

odnoszacego sie do obowigzku oceny i udokumentowania przed

przyjeciem i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

— spetnione zostaty wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art.
69-73 Ustawy,

— nie istniejg zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,

— dysponujg kompetentnymi pracownikami, czasem iinnymi
zasobami  umozliwiajgcymi  odpowiednie  przeprowadzenie
badania,

— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowigzkowych
badan SF?

17 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
o ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:

— «zy FA ustalita procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie
w taki sposob, aby odzwierciedlato ono pracochtonno$¢ oraz
stopien ztozonosci prac i wymagane kwalifikacje, oraz

— czy FA ustalita sposéb dokumentowania powyzszego procesu?

18 | W jaki sposéb FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizagji
Zlecenia ma miejsce dopiero po zakofczeniu procesu akceptacji
i kontynuagja relagji z klientem oraz zlecenia?

19 | Czy FA ustalita proces kontynuacji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces
oceny klienta i zlecenia odbywa sie corocznie dla uméw kilkuletnich?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
20 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuadji relacji z klientem lub
konkretnego zlecenia FA dowie sie o informacjach, ktére mogtyby
spowodowac odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia,
gdyby informacje te byly znane przed zaakceptowaniem lub
kontynuowaniem relacji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d
KSK) 1)

VI. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakosci wykonania zlecenia
21 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci
odnoszace sie do wykonywania zlecenia (par. 31 KSKJ 1)?

22 | W jaki sposob FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy,
tj.ze KBR i FA przeznaczaja wystarczajacy ilos¢ czasu i odpowiednie
zasoby w celu wiasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposob FA monitoruje obcigzenie pracg KBR?
23 | Czy FA ustalifa polityki i procedury odnoszace sie do konsultacji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:

— «zy FA ustalifa rodzaj i zakres takich konsultacji,

- @y FA ustalita sposdb wdrozenia ustalonych wnioskow

z konsultacji?

(par. 31d KSKJ 1)
24 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do rozbieznosci opinii
wystepujacych pomiedzy KBR a kontrolerem jakosci wykonania zlecenia
lub osobami wykonujgcymi czynnosci w ramach SZ) FA, a w tym:

- czy FA okreslita sposdb zgfaszania rozbieznosci opinii,

- sposab ich rozstrzygania,

- sposdb wdrazania uzgodnionych wnioskéw oraz

- sposdb dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)
25 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do tworzenia:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— akt badan, o ktérych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

— akt atestagji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 4b Ustawy,

— akt ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestaga
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju,

— akt ustug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacje klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?
26 | Czy FA ustalita politykii procedury odnoszace sie do zamkniecia akt badan,
akt atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju, akt zlecen
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju oraz akt zlecen ustug pokrewnych, a w tym:
— czy FA ustalita moment zamkniecia akt nie p6zniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
— czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamkniecia?

W jaki sposéb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecer zostaty
zamkniete na dany moment oraz Zze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosci akt zlecen po dacie ich zamkniecia?
(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)
27 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do prawidtowego
przechowywania dokumentagji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt
zlecen, a w tym:
- @y FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentagji,
- @y FA zapewnia odpowiedni sposéb przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSK] 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
28 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZJ przeglad kontroli jakosci
wykonania zlecenia? (par. 34f KSK] 1)

Jakie kryteria zostaty ustalone do objecia danego zlecenia przegladem
kontroli jakosci, a w tym:

— zy wymagaja objecia przegladem kontroli jakosci wykonania
zlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP, na
alternatywnym rynku np. NC) (jezeli dotyczy),

— czy FA ustalifa jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktérych
FA ustala, ze kontrola jakosci wykonania zlecenia jest
odpowiednig reakcja odpowiadajacg na ryzyko jakosci?

29 | Czy FA zaprojektowata w swoim SZJ kryteria w zakresie wyznaczania
kontrolera jakosci wykonania zlecenia, a w tym:

— czy FA ustalifa polityke wyznaczania kontrolera jakosci wykonania
Zlecenia,

— «czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jakosci
wykonania zlecenia oraz ze jest bieglym rewidentem,

— czy FA ustalita polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

— «zy FA ustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jakosci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podja¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karengji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?

30 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZ| sposéb dokumentowania
przegladu kontroli jakosci zlecenia, a w tym:

— (zy zawiera spetnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
ustugi nie moze by¢ datowane przed datg zakoriczenia przegladu
kontroli jakosci wykonania zlecenia,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

- (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jakosci wykonania zlecenia wskazane w par. 25-
26 KSK] 2,

- czy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jakosci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie majacemu wczesniej
zwigzku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, roztozenia w czasie
i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosd
wykonania zlecenia lub oséb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskéw wyciagnietych podczas kontroli,

— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosc
wykonania zlecenia obejmuje:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
0sob, ktére pomagaty w kontroli jakosci wykonania
zZlecenia,

o identyfikacje poddanej kontroli dokumentagji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jakosci wykonania
zlecenia zgodnie z par. 27 KSK] 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSK] 2
oraz

e date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosc
wykonania zlecenia jest wiaczana do dokumentagji zlecenia (par.
29 KSK] 2)?

VIl.  Zasoby
31 | Czy FA w zakresie zasobdw ustalita cele jakosci, ktére s3 dla nigj
adekwatne (biorgc pod uwage jej skale dziatalnosci i zZtozonos¢), ryzyka
jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci? (par. 32 KSK| 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
32 | Czy FA ma ustalone dziatania (reakcje na ryzyko jakosci) w sytuacji gdy
zidentyfikuje, ze nie posiada wystarczajacych zasobéw ludzkich do
realizacji zlecenia np. w wyniku dtugookresowego zwolnienia lekarskiego
KBRa? (par. 32c KSK] 1)

33 | Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia, ze
zasoby technologiczne s3 pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,
utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwic¢ dziatanie SZ) firmy oraz
wykonywanie zlecen, a w tym:

- @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

- @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobdéw technologicznych tj. ustalifa kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dziatanie zasobu, za odnawianie
licengji?

34 | Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczerstwa informacji oraz prawidtowego dziatania srodowiska IT,
a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:

— bezpieczenstwo  przekazywania informacji  (szyfrowanie,
bezpieczerstwo komunikacji),

— bezpieczenstwo przechowywania informacji (kopie, lokalizacja

serwerow),

— kontrola dostepu,

— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem
informagji?

35 | Czy FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury zapewniajace, ze
odpowiednie zasoby intelektualne sa pozyskiwane lub rozwijane,
wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SZ)
firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— @y FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobdw intelektualnych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobdw,

- @y FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobow intelektualnych tj. ustalita kto jest
wiascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje, zgodnoS¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajace standardy?

VIl.  Informacja i komunikacja

36 | Czy FA ustalita cele jakosdi, ryzyka jakosci oraz reakgje na te ryzyka jakosci

odnoszace sie do informagji [ komunikagji?

(par. 33 KSK] 1)

37 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sg

przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa

badz regulacje, a w tym:
— «zy FA opracowata zasady komunikowania sie z osobami
sprawujgcymi nadzdr zgodnie z obowigzujacymi wymogami
prawnymi? (par. 34e(i) KSK) 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania sie uwzgledniajg informacje, ktdre
nalezy zapewnic podczas komunikowania sie na zewnatrz, w tym rodzaj,
roztozenie w czasie i zakres oraz odpowiednig forme komunikacji? (par.
34e(iii) KSK] 1)
38 | Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje s3
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
requlacje, a w tym:
— «czy FA opracowata zasady komunikowania sie kiedy zinnych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie sie ze stronami trzecimi?
np. PANA?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogoéw raportowania do
PANA:

1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych iustug
powiazanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do
15 pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich - zdarzenie, nie pézniej niz 30 dni po zmianie (termin:
sterowany zdarzeniami, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informadji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informadji w zakresie wymogdéw wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

39 | Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogow komunikadji
z poprzednim i nowym audytorem?

40 | Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazéw komunikowania na zewnatrz
firmy, w tym odniosta sie do tajemnicy zawodowej, zachowania
poufnosci?

IX. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SZJ FA
41 | Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyroznia biezace i okresowe dziatania monitorujace w swoim SZJ?
42 | Czy FA zaprojektowata okresowe dziatania monitorujace obejmujace
inspekcje zakonczonych zlecen, a w tym:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

- @y FA ustalifa, ktore zlecenia i ktérych partnerow
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,

— czy FA ustalita dlugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
jedno  zakoAczone  zlecenie dla  kazdego  partnera
odpowiedzialnego za zlecenie,

— czy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej inspekcje
(w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje i mozliwosci dla
skutecznego wykonywania dziatart monitorujacych),

— «zy FA ustalita polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekgji zlecenia przez czionkdéw zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

— «zy FA ustalita sposdb dalszego postepowania wobec BR
odpowiedzialnego za zlecenie, ktory otrzymat negatywng ocene
w wyniku wykonanej inspekgji zakoriczonego zlecenia?

(par. 38 KSK] 1)
43 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:

— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istnieja stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,

— czy FA ocenia wage i rozlegtosc stabosci poprzez przeprowadzenie
dochodzenia pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosci,

— «zy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabosci?

(par. 40-42 KSKJ 1)

44 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialnos¢ za proces monitorowania i korygowania,
awtym:

— czy ta osoba ocenia, czy dziatania naprawcze s3 odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,

(par. 43, 46 KSK] 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich niebedgcych mikroprzedsigbiorcq, niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych
i niewspolpracujgcych z innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
45 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktdrej
przydzielono ostateczna odpowiedzialnosc za SZJ, a w tym:

- czy dokonuje ona oceny SZ) FA na okreslony moment w czasie i co

najmniej raz w roku,

- czy formutuje wnioski na temat SZJ) FA zgodnie z par. 54 KSK] 1?
(par. 53-54 KSK) 1)
46 | Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SZ) FA przez co
najmniej 8 lat?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SZJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegofowe:

(Aktualizagia informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3’ ustawy)

Lp. | Wyszczegoélnienie \ Opis

I Organizacja SZ) w FA

1 | Czy FA opracowata i wdrozyta SZJ FA w obowigzujgcym terminie oraz czy wyznaczyta
osobe odpowiedzialng za ten system?

Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do stosowania w
FA nowy SZ) oraz uchwate wyznaczajaca osobe odpowiedzialng za SZ) FA zgodnie z art.
50 ust. 4 Ustawy.

Il Stosowne wymaogi etyczne

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

2 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci odnoszace sie
do stosownych wymogow etycznych (par. 29 KSKJ 1)?

3 | Czy FA zaprojektowata reakce na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania od FA i
cztonkdw zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem do badania oswiadczen
0 spetnianiu wymogdw niezaleznosci, o ktérych mowa w art. 69-73 Ustawy, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2
Ustawy).

W jaki sposéb FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko zmiany tresci
podpisywanych oswiadczen?

4 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do wprowadzenia
zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego poziomu zagrozenia zazytosci
wynikajacego z dtugotrwatego zaangazowania w zlecenie, a w tym:
— czy FA ustalifa jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko zagrozenia zazytosci
wynikajace z dhugotrwatego zaangazowania oraz nastepnie jakie stosuje
konkretne zabezpieczenia?

5 | Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia wysokosci
przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotdw nie-JZP (maks. 40%
catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).

Il Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

6 | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci odnoszace sie
do akceptadji i kontynuadji relacji z klientem oraz konkretnych zlecen (par. 30 KSK] 1)?

7 | Czy FA okredlita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacjg lub kontynuacja
relagji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
- rodzaju i okolicznosci zlecenia,
— uczciwosc i wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz, gdy to
odpowiednie, 0sdb sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

8 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace sie do zdolnosci FA do
wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi i majacymi zastosowanie
wymogami prawnymi i regulacyjnymi, a w tym:
- czy FA ocenia dostepnos¢ odpowiednich zasobdw do wykonania zlecenia,
— czy FA ocenia, czy firma i cztonkowie zespotu wykonujacego badanie sg w stanie
wypehic swoje obowigzki w odniesieniu do stosownych wymogow etycznych?

9 | W jaki sposdb FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy odnoszacego
sie do obowigzku oceny i udokumentowania przed przyjeciem i kontynuowaniem
zlecenia badania (przez FA oraz KBR), Ze:
- spetnione zostaty wymogi niezaleznosdi, o ktérych mowa w art. 69-73 Ustawy,
— nie istniejg zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano zabezpieczenia
w celu ich zminimalizowania,
— dysponujg kompetentnymi  pracownikami, czasem iinnymi zasobami
umozliwiajgcymi odpowiednie przeprowadzenie badania,
— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada odpowiednie
uprawnienia do przeprowadzania obowiazkowych badan SF?

10 | Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do nieprzestrzegania
wymogdéw dotyczacych wynagrodzenia za badanie, o ktérych mowa w art. 80 Ustawy,
awtym:
— czy FA ustalifa procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie w taki sposéb,
aby odzwierciedlalo ono pracochtonno$¢ oraz stopien ztozonosci prac
i wymagane kwalifikacje, oraz
— czy FA ustalita sposéb dokumentowania powyzszego procesu?

IV. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakosci wykonania zlecenia

N | Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te cele jakosci odnoszace sie do
wykonywania zlecenia (par. 31 KSK] 1)?

12 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do rozbieznosci opinii wystepujacych
pomiedzy KBR a kontrolerem jakosci wykonania zlecenia lub osobami wykonujgcymi
czynnosc w ramach SZJ FA, a w tym:

- czy FA okreslita sposdb zgtaszania rozbieznosci opinii,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— sposdb ich rozstrzygania,

- sposdb wdrazania uzgodnionych wnioskéw oraz

- sposdb dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)

13 | Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do zamkniecia akt badan, akt zlecen
ustug atestacyjnych innych niz badanie oraz akt zlecer ustug pokrewnych, a w tym:
— «zy FA ustalita moment zamkniecia akt nie pdzniej niz 60 dni po dniu
sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
— zy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat od dnia ich
zamkniecia?

W jaki sposéb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecer zostaty zamkniete na dany
moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja zawartosci akt zlecer po dacie ich
zamkniecia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

14 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZJ przeglad kontroli jakosci wykonania zlecenia?
(par. 34f KSK] 1)

Jakie kryteria zostaty ustalone do objecia danego zlecenia przegladem kontroli jakosdi,
awtym:
- (zy wymagaja objecia przegladem kontroli jakosci wykonania zlecenia badania
SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP, na alternatywnym rynku np. NC)
(jezeli dotyczy),
— czy FA ustalita jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktdrych FA ustala, ze
kontrola jakosci wykonania zlecenia jest odpowiednia reakcja odpowiadajacg na
ryzyko jakosci?

15 | Czy FA zaprojektowata w swoim SZ kryteria w zakresie wyznaczania kontrolera jakosci
wykonania zlecenia, a w tym:
- czy FA ustalifa polityke wyznaczania kontrolera jakosci wykonania zlecenia,
— zy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jakosci wykonania
zlecenia oraz ze jest bieglym rewidentem,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— «zy FA ustalifa polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen obiektywizmu
kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

— czy FA ustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez kontrolera jakosci do
wykonywania kontroli jakosci wykonania zlecenia, oraz ustalita polityki
w zakresie odpowiednich dziatan, jakie powinna podjag¢ FA w takich
okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla realizacji zlecen
innych niz badanie SF JZP?

16 | Czy FA ma zaprojektowany w swoim SZJ sposéb dokumentowania przegladu kontroli
jakosci zlecenia, a w tym:

— (zy zawiera spetnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania ustugi nie
moze by¢ datowane przed data zakonczenia przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia,

— (zy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci wykonania
zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie elementy kontroli jakosci
wykonania zlecenia wskazane w par. 25-26 KSK] 2,

— (zy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia przyjecia
odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jakosci wykonania zlecenia oraz
ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby umozliwi¢ doswiadczonemu
praktykowi nie majacemu wczesniej zwiazku z tym zleceniem zrozumienie
rodzaju, roztozenia w czasie i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera
jakosci wykonania zlecenia lub 0séb go wspomagajacych, a takze zrozumienie
whnioskow wyciagnietych podczas kontroli,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci wykonania zlecenia
obejmuje:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz o0sdb, ktére
pomagaty w kontroli jakosci wykonania zlecenia,

e identyfikacje poddanej kontroli dokumentagji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jakosci wykonania zlecenia zgodnie z
par. 27 KSK] 2,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSK] 2 oraz
e date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,
— zy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci wykonania zlecenia jest
wigczana do dokumentadji zlecenia (par. 29 KSK) 2)?

V. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SZJ FA

17 | Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyrdznia biezace i okresowe dziatania monitorujgce w swoim SZJ?

18 | Czy FA zaprojektowata okresowe dziatania monitorujace obejmujace inspekcje
zakonczonych zlecen, a w tym:

— czy FA ustalita, ktére zlecenia i ktérych partneréw odpowiedzialnych za zlecenie
wybrac,

— czy FA ustalita dlugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej jedno zakonczone
zlecenie dla kazdego partnera odpowiedzialnego za zlecenie,

— czy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej inspekcje (w tym aby
posiadata odpowiednie kompetencie i mozliwosci dla  skutecznego
wykonywania dziatan monitorujacych),

- czy FA ustalifa polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek inspekgji zlecenia
przez cztonkdw zespotu wykonujacych to zlecenie lub kontrolera jakosci
wykonania tego zlecenia,

— czy FA ustalita sposéb dalszego postepowania wobec BR odpowiedzialnego za
Zlecenie, ktdéry otrzymat negatywna ocene w wyniku wykonanej inspekgji
zakonczonego zlecenia?

(par. 38 KSK] 1)

19 | Czy FA ustalifa polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:
— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istnieja stabosci zidentyfikowane
W procesie monitorowania i korygowania,
— czy FA ocenia wage i rozlegtosc stabosci poprzez przeprowadzenie dochodzenia
pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosdi,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B4 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ dla firm audytorskich bedgcych mikroprzedsigbiorcq niebadajgcych JZP.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

— «czy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu zareagowania na
zidentyfikowane stabosci?
(par. 40-42 KSKJ 1)

20 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej przydzielono
odpowiedzialno$¢ za proces monitorowania i korygowania, a w tym:
— zy ta osoba ocenia, czy dziatania naprawcze s odpowiednio zaprojektowane
i wdrozone,
(par. 43, 46 KSKJ 1)

21 | Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktdrej przydzielono
ostateczna odpowiedzialnos¢ za SZJ, a w tym:
- czy dokonuje ona oceny SZ) FA na okreslony moment w czasie i co najmniej raz
w roku,
- czy formutuje wnioski na temat SZJ FA zgodnie z par. 54 KSK| 1?
(par. 53-54 KSK] 1)

22 | Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SZ) FA przez co najmniej 8 lat?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie metodyki firmy audytorskiej
Data spotkania:
Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:
PANA:

Zagadnienia szczegofowe:

(Aktualizagia informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3’ ustawy)

Lp. | Wyszczegélnienie | Opis

Metodyka badania/ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ ustug pokrewnych firmy audytorskiej, w tym
oprogramowanie komputerowe stosowane do wykonania zlecenia

kwestie ogdlne

1 Czy firma audytorska posiada wiasna metodyke badania/ atestagji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju/ ustug atestacyjnych

1 Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosc zrownowazonego
rozwoju/ ustug pokrewnych i oprogramowanie w tym zakresie?

2 | Czy firma audytorska wykorzystuje réwniez oprogramowania od
zewnetrznych dostawcow czy autorskie programy nalezace do
biegtych rewidentow, w tym podwykonawcow?

3 | Czy oprogramowanie jest zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP ?

W jaki sposéb FA upewnia sie 0 zgodnosci oprogramowania
KSB/KSP/KSUA/KSUP?

4 | W jaki sposdb firma audytorska zapewnia, ze biegli rewidenci stosuja
jednolite podejscie w kwestiach nie zawsze wymaganych przez
komputerowe programy badania (np. wielkos¢ proby)?

5 | Czy oprogramowanie zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP stosowane jest
na wszystkich zleceniach?

6 | Czy obowiazujgca formg dokumentacji badania, podlegajaca
zamknieciu i przechowywaniu w terminach okreslonych ustawa
o biegtych rewidentach, jest dokumentacja papierowa, elektroniczna
Czy moze ,mieszana’?

8 | W jakisposob dokonuje sie uaktualnienia procedur oraz w jaki sposéb
zapewnia sie, ze zespoty wykonujace zlecenie zostaty zaznajomione
z wprowadzonymi istotnymi aktualizacjami tych procedur?

9 | Czy stosowane jest oprogramowanie dla specjalistycznych ustug
atestacyjnych i ustug pokrewnych (np. banki i ubezpieczyciele)?

10 | W jaki sposdb firma audytorska - w przypadku autorskich
programOéw nalezacych do bieglych rewidentéw, w tym
podwykonawcow - upewnia sie co do ich zgodnosci z jej metodyka i
standardami wykonywania zawodu?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

Wybrane aspekty metodyki firmy audytorskiej

11 | W jaki sposob w Parnistwa metodyce okreslacie Panistwo nastepujace kwestie w zakresie istotnosci:

1.1 | Wzorzec bedacy podstawa istotnosci dla sprawozdania finansowego
jako catosci (tj. co powinno by¢ wzorcem w danych okolicznosciach
i od jakich czynnikdw to zalezy); czy wzorzec powinien by¢ zalezny
(i w jaki sposdb) np. od branzy, struktury wiasnosciowej, pozycji, na
ktorych  uzytkownicy sprawozdania finansowego okreslonej
jednostki sktonni s3 skupiac szczegolna uwage (np. w celu oceny
wynikoéw finansowych dziatalnosci uzytkownicy sktonni s skupiac
uwage na zysku, przychodach lub aktywach netto) itp.?

1.2 | Odsetek od wzorca - w jakich granicach jest ten odsetek i od czego
zalezy jego wysokosc dla danego badania (od jakich czynnikow)?

1.3 | Czy, zgodnie z Paistwa metodyka, przy rozwazaniach dotyczacych
wyboru wzorca, biegty rewident powinien sprawdzi¢ jaka istotnosc
miataby wartos¢ gdyby byfa liczona od innego wzorca niz wzorzec
wybrany przez biegtego rewidenta?

N.4 | Od czego zalezy procent istotnosci wykonawczej i w jakich moze byc¢
granicach?

15| 0d czego zalezy wysokos¢ procentu znieksztatcen oczywiscie
nieznaczacych i w jakich moze by¢ granicach?

1.6 | Czy wyznaczany jest (i w jakich okolicznosciach) poziom lub poziomy
istotnosci dla okreslonych grup transakgji, sald kont lub ujawnien
(prosze podac przyktad)?

12. | W jaki sposéb Panstwa metodyka okresla podejscie do ryzyk w zakresie:

12.1 | Wyznaczania ryzyk znaczacych (prosimy o wskazania jakie kwestie
s rozwazane przy ocenie czy dane ryzyko jest znaczace)?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

12.2 | Zgodnie ze standardami badania ryzykami znaczacymi s3: obejscie
kontroli przez Zarzad oraz zawyzenie przychodow.

Prosimy o przyktady innych ryzyk znaczacych w JZP badanych
w latach 20xx-20xx w Panstwa firmie audytorskiej,

12.3 | Prosimy o wskazanie, zgodnie z Panstwa metodyka, wszystkich
standardowych (zawsze standardowo wykonywanych) procedur
mitygowania ryzyka:

12.3.1 — zawyzenia przychodow,

12.3.2 — obejscia kontroli przez Zarzad.

13 | Podejscie do planowania przeprowadzania prac na podstawie
zidentyfikowanych ryzyk.

14 | Jakie procedury stosujecie Pafistwo w zakresie badania BO?

15 | Prosimy o opis procesu/procedury oraz ewentualnych wytycznych
(zaszytych w programie lub stosowanych w Panstwa firmie
audytorskiej, a nie spisanych) w zakresie wyboru analitycznych
procedur wiarygodnosci. W jaki sposéb biegly rewident - zgodnie
z Panstwa metodyka - powinien udokumentowac, iz wykonanie
zaplanowanych testéw zapewni mu pozyskanie wystarczajacych
i odpowiednich dowoddw badania.

16 | W jakich sytuacjach decydujecie sie Panstwo na wybor testow
kontroli?

Czy decyzja o wyborze testow kontroli w poszczegélnych obszarach
jest skorelowana z ryzykiem, i - jesli tak - to w jaki sposéb?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

17 | Prosimy o wskazanie narzedzia do wyboru proby w zakresie testow
szczegdtowych oraz testow kontroli, w tym wielkosci iwyboru
pozydji do testowania.

Prosimy o opis w jaki sposob narzedzie to ,dziata”.

Prosimy o wskazanie w jaki sposéb wybdr proby jest skorelowany
z ryzykiem, istotnoscia, wartoscia obszaru badanego, liczebnoscig
obszaru badanego, réznorodnoscia elementéw w obszarze badanym.

W razie braku narzedzia prosimy o opis metodyki wyboru proby,
w tym w zakresie metody prébowania, wielkosci i wyboru pozycji do
testowania (zaréowno dla testow wiarygodnosci, jak i testow
kontroli). W tym przypadku réwniez prosimy o wskazanie w jaki
sposob wybdr proby jest skorelowany z ryzykiem, istotnoscia,
wartoscig obszaru badanego, liczebnoscia obszaru badanego,
roznorodnoscig elementéw w obszarze badanym.

18 | Prosimy o opis - zgodnie z Panstwa metodyka - sposobu
postepowania biegtego rewidenta w przypadku gdy jeden lub wiecej
elementow w wybranej probie okazat sie nieprawidtowy (zaréwno w
testach wiarygodnosdi, jak i testach kontroli).

19 | Prosimy o opis podejscia do badania szacunkdw ksiegowych.

20 | Prosimy o opis podejscia do badania transakcji ze stronami
powigzanymi.

21 | Prosimy o opis Panstwa metodyki w zakresie uzyskiwania
potwierdzen zewnetrznych.

22 | Prosimy o opis podejscia do badania zdarzen po dniu bilansowym.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

23 | Prosimy o opisanie - zgodnie z Panstwa metodyka - procedur
upewnienia sie biegtego rewidenta co do kompletnosci ujawnien
zamieszczonych w sprawozdaniu finansowym.

Czy stosowane sa listy kontrolne dla potwierdzenia stwierdzen
prezentagji i ujawnien w sprawozdaniu finansowym.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich
Plan kontroli

ZatoZenia do wyboru proby

Populacja bedzie okreslana zgodnie z upowaznieniem do kontroli.

Podstawa do okreslenia wielkosci proby - tj. liczby akt badania, akt atestacji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, innych ustug atestacyjnych niz badanie i
atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju lub ustug pokrewnych wybranych do
kontroli - bedzie liczba biegtych rewidentow, ktorzy wykonali powyzsze ustugi w imieniu
kontrolowanej firmy audytorskiej wykazane w sprawozdaniu firmy audytorskiej za poprzedni
rok kalendarzowy oraz czas trwania kontroli.

Wielkos¢ proby okreslana bedzie w zaleznosci od liczby kluczowych biegtych rewidentow,
czestotliwosci kontroli firmy audytorskiej przez PANA oraz od wielkosci firmy audytorskiej
i czasu trwania kontroli, w nastepujacy sposab:

— w przypadku gdy kontrola PANA firmy audytorskiej odbywa sie nie czesciej niz
minimalna ustawowa czestotliwosc¢ okreslona w art. 106 ust. 2 Ustawy:

. . Sugerowana
Liczba bieghych | ™ e )y o¢¢
rewidentow .
proby
1-3 1
4-5 2
6-7 3
8-9 4
10 i wiecej 5

— w przypadku gdy kontrola PANA firmy audytorskiej odbywa sie czesciej niz minimalna
ustawowa czestotliwos¢ okreslona w art. 106 ust. 2 Ustawy:

. . Sugerowana
Liczba bieglych | ™ Loy e
rewidentow .
proby

1-4 1
5-7 2
8-10 3
powyzej 10 4
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

— ze wzgledu na wielkos¢ firmy audytorskiej i czas trwania kontroli, wielkos¢ proby
ograniczona zostanie w nastepujacy sposéb:

Sugerowany
Wielkos¢ firmy audytorskiej limit
wielkosci
proby
Mikroprzedsiebiorstwo 2
Mate przedsiebiorstwo 4
Srednie i duze przedsiebiorstwo 5

Osoba nadzorujaca dang kontrole lub dyrektor Departamentu Kontroli w porozumieniu z
kontrolerami w przypadku zidentyfikowania czynnikdw ryzyka moze podja¢ decyzje o
zwiekszeniu wielkosci proby w stosunku do sugerowanej wielkosci proby.

W przypadku braku identyfikacji szczegdlnych ryzyk w danej FA lub gdy jest to uzasadnione
osoba nadzorujaca dang kontrole lub dyrektor Departamentu Kontroli w porozumieniu z
kontrolerami moze podjac decyzje o prdbie nizszej niz sugerowana wielkos¢.

Akta z wykonania ustug badania, atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju,
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju lub ustug pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli, wybierane beda
na podstawie analizy ryzyka nieprawidtowego przeprowadzenia tych ustug.

Przed uwzglednieniem dalej opisanych czynnikdw ryzyka, istnieje takie samo
prawdopodobienstwo, ze kazdy biegty rewident, ktéry wykonat w imieniu kontrolowanej
firmy audytorskiej wyzej wymieniona ustuge trafi do préby.

Przy analizie ryzyka brane bedg pod uwage m. in. informacje o:

v biegtym rewidencie sporzadzajagcym dokumentacje z wykonania ustugi (w tym o liczbie
wykonanych wyzej wymienionych ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli,
przeprowadzonych wobec niego dochodzeniach/postepowaniach dyscyplinarnych),

v’ jednostce, ktdorej sprawozdanie/ informacje finansowe etc. byty przedmiotem wykonanego
Zlecenia: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuadji dziatalnosdi,

v’ ustaleniach poprzedniej kontroli,

v" wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewnetrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur zarzadzania jakoscig), a takze

v’ ryzyko zwigzane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych.

Proces wyboru proby
W celu dokonania wyboru prdby nalezy:
1) Przeanalizowac dostepne dane wynikajace z:

v’ systemu Ewidencja (PIBR),
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Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

<

bazy STREFA prowadzonej przez PANA,
dokumentacji z poprzednich kontroli organu nadzoru,

informacji otrzymanych od firmy audytorskiej na podstawie art. 90 ust. 6 i art. 111 ust.
3 ustawy,

informacji pozyskanych z innych dostepnych zrddet (zasoby internetowe, artykuty
prasowe, informacje od innych organdw nadzoru itp.).

W trakcie analizy zwrd¢ uwage w szczegdlnosci na nastepujace informacje/dane stanowiace
czynniki ryzyka:

v

liczba ustug badania, ustug atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestaca sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju lub ustug pokrewnych wykonanych przez kazdego
biegtego rewidenta, w tym przeprowadzonych w jednostkach zainteresowania
publicznego (analize przeprowadz na bazie najswiezszych dostepnych danych z
uwzglednieniem - jesli zasadne informacji z wczesniejszych okresow),

rodzaj badania (badanie jednostkowe, konsolidacja),

rodzaj atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju (jednostkowa, grupy
kapitatowej)

rodzaj wydanych opinii,

sektor dziatalnosci jednostek (finansowy, inne), nalezy zwréci¢ uwage na emitentow
papierow wartosciowych wprowadzonych do alternatywnego systemu obrotu,
wielkos¢ jednostek (okreslana wg wynagrodzenia za badanie, przychodow),

wynagrodzenie za badanie i atestacje sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju
(w celu wziecia pod uwage zbyt niskiego wynagrodzenia mogacego skutkowac
,hiedobadaniem”),

kompetencje kluczowych biegtych rewidentédw/ kluczowych bieglych rewidentéw
atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju / biegtych rewidentow, w tym
m. in. odbyte szkolenia,

zaangazowanie podwykonawcow,

procentowe zaangazowanie kluczowych biegtych rewidentdw/ kluczowych biegtych
rewidentow atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |/ bieglych
rewidentéw w portfolio klientow,

procentowe zaangazowanie kluczowych biegtych rewidentow/ kluczowych bieglych
rewidentdw atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |/ biegtych
rewidentbw w czas realizacji badania lub atestacje sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju,

kwestie konsultowane w trakcie badania i przegladu / atestacji sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju [ ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja
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Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

<

v
v
v

sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju [ ustug pokrewnych, w szczegdlnosci
zagadnienia dotyczace kontynuadji dziatalnosdi,

klienci sieciowi,
wystapienie jakichkolwiek zidentyfikowanych kwestii etycznych,

ustaleniach poprzednich kontroli dotyczace kluczowych biegtych rewidentow/
kluczowych biegtych rewidentow atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego
rozwoju / biegtych rewidentdw,

przeprowadzone wobec kluczowych biegtych rewidentow/ kluczowych bieglych
rewidentdw atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |/ biegtych
rewidentdw dochodzenia/postepowania dyscyplinarne,

wystapienie kwestii zidentyfikowanych w wewnetrznych kontrolach zapewnienia
jakosci (monitoring),

zaprzestanie wspotpracy z klientem wraz z przyczynami,
okolicznosci rozpoczecia wspdtpracy z klientem,

informacje mogace mie¢ wptyw na ryzyko z innych zrédet.

2) Dokona¢ wyboru kluczowych biegtych rewidentdw/ kluczowych bieglych rewidentow
atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju / bieglych rewidentdéw, ktorych
dokumentacje zostana objete kontrola.

Przy wyborze kluczowych bieglych rewidentow/ kluczowych biegtych rewidentéw
atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju / bieglych rewidentdw nalezy
wzig¢ pod uwage w szczegdlnosci nastepujace zatozenia:

v

objecie kontrolg jak najwiekszej liczby kluczowych biegtych rewidentéw/ kluczowych
bieglych rewidentéw atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju /
biegtych rewidentdw firmy audytorskiej,

uwzglednienie kompetengji kluczowych biegtych rewidentédw/ kluczowych biegltych
rewidentow atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju | bieglych
rewidentdw, w tym ustalen poprzednich kontroli /postepowan dyscyplinarnych,

uwzglednienie udziatu kluczowych bieglych rewidentdw/ kluczowych biegtych
rewidentdw atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |/ biegtych
rewidentéw w portfolio firmy audytorskiej.

3) Dokonac wyboru akt z wykonania ustugi do kontroli.

Przy wyborze akt z wykonania ustugi do kontroli nalezy wzia¢ po uwage w pierwszej
kolejnosci  zatozenie objecia kontrolg badan sprawozdan finansowych z sektora
finansowego oraz bedacych emitentami papieréw wartosciowych wprowadzonych do
alternatywnego systemu obrotu.

W dalsze kolejnosci nalezy dokonac analizy pod katem pozostatych czynnikow ryzyka
wskazanych w pkt 1).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Na tym etapie uzyskujemy probe akt z wykonania ustugi odpowiadajaca liczbie
wynikajacej z opisanych na wstepie Zafozeri do wyboru proby.

Opisz przeprowadzong analize dokumentowy/informacji, wskaz wnioski wynikajace
zanalizy i powigz je z wybrang proba.

Tabela podsumowujgca dobor proby

Typ Uszczegotowienie
Oznaczenie podmiotu: typu podmiotu Nazwa Okres | Rodzaj Uzasadnienie
()ZP /nie)zP | (bank, fundusz . . . | KBR | wybraniado
akt inne inwestycyjny, jednostki | badany | ustugi proby
nadzorowane) | ubezpieczyciel)
A
B
C
D
E
F

(data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
o kompletnosci / akt badan/ akt atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego
rozwoju/ akt ustug atestacyjnych innych niz badanie/ aktustug pokrewnych
przedstawionych do kontroli

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nr na liscie firm audytorskich ...

oSwiadczamy, ze wymienione ponizej akta badan, akta atestacji sprawozdawczosci
zrdbwnowazonego rozwoju, akta ustug atestacyjnych innych niz badanie, akta ustug
pokrewnych, przedtozone osobom kontrolujgcym dziatajacym na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego Nr........cceeeeeeeeceseennnnen.
stanowig zbiory dokumentow z przeprowadzenia tych ustug, ktore sa kompletne oraz zostaty
zamkniete nie pozniej niz 60 dni po dniu sporzadzenia sprawozdan z badan, sprawozdan z
atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju lub sprawozdan z przeprowadzenia
ustug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug pokrewnych oraz nie istniejg inne
dokumenty, ktére majg zwiazek z tymi ustugami i nie zostaty okazane kontrolujacym.

1) Badanie sprawozdania finansowego ....................... , ZSIEAZIDG W et e,
[0 AV | RO ZQ OKIES ..o

2) Badanie sprawozdania finansowego .................cc.. , ZSIEAZID W et e,
Przy ul. oo ZQ OKIES ...

3) Badanie sprawozdania finansowego .................c.... , ZSIEAZID W e e,
[0 AV | RO ZQ OKIES ....ooeeee e

4) Atestacja sprawozdawzosci zrownowazonego rOZWOjU ...............eene... , Z siedzibg w
....................... 0] AV | RS- X 0| {4 SO

5) Inna ustuga atestacyjna wykonana dla....................... , ZSI8AZIDG W et e,
[0 AT | RO ZQ OKIES ....ooeeeee e

6) Ustuga pokrewna wykonana dla...........cooe... , ZSIBAZID W et e, przy

] P ZA OKI@S oo,



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI AKT ZLECEN

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAEALNOSCI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
o godzinach wykonywania dzialalnosci

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

dziatajacy(-a) w imieniu firmy audytorskiej:
adres:
nr na liscie firm audytorskich

informujemy(-e), ze w zaplanowanym okresie kontroli przeprowadzanej z upowaznienia
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego, dziatalnos¢ gospodarcza naszej firmy audytorskiej

bedzie wykonywana, w godzinach od ......... do..

(data i podpis osoby upowaz nionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Upowaznienie
do reprezentowania w trakcie kontroli’

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

upowazniam do reprezentowania w trakcie kontroli Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

0] SO , W szczegolnosci w czasie mojej nieobecnosci, Pania [/ Pana

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

' Podstawa prawna: art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 236, ze zm.).



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 13.1 OCENA SZJ dla FA badajgcych JZP i FA niebedqcych mikroprzedsigbiorcq nie badajgcych JZP

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

SZ) - OCENA

Zidentyfikowano
Lp. Obszar ustalenia? Ustalenia
(Tak/Nie/ND)

l. Organizacja SZ) w FA.

Il. Proces oszacowania ryzyka przez firme.

lll. | tad korporacyjny i przywddztwo.

IV. | Stosowne wymogi etyczne.

V. Akceptacja i kontynuacja relagji z klientem
oraz konkretnych zlecen.

VI. | Wykonanie zlecenia, w tym przeglad
kontroli jakosci wykonania zlecenia.

VII. | Zasoby.

VIIl. | Informacja i komunikacja.

IX. | Proces monitorowania ikorygowania,
w tym ocena SZJ FA.

X. Wymaogi sieci lub ustugi sieciowe.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 13.1 OCENA SZJ dla FA badajgcych JZP i FA niebedqcych mikroprzedsigbiorcq nie badajgcych JZP

(data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Zatgcznik 13.2 OCENA SZJ dla FA bedgcych mikroprzedsigbiorcq nie badajgcych JZP

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

SZ)

- OCENA

Obszar

Zidentyfikowano
ustalenia?
(Tak/Nie/ND)

Ustalenia

Organizacja SZ) w FA.

Stosowne wymaogi etyczne.

Akceptacja i kontynuacja  relacji
z klientem oraz konkretnych zlecen.

Wykonanie zlecenia, w tym przeglad
kontroli jakosci wykonania zlecenia.

Proces monitorowania i korygowania,
w tym ocena SZ) FA.

(data i podpis osoby kontrolujacej)

(data i podpis osoby kontrolujacej)

Stronalz1

(data i podpis osoby kontrolujacej)




Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 134 SWKJ _SPOSTRZEZENIA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

PYTANIA / SPOSTRZEZENIA Z KONTROLI

Lp. | Pytania/ Spostrzezenia kontroleréw Komentarz firmy audytorskiej (jesli jest to wiasciwe)
1.
2.
3.
4.
5.
(data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 14 DOKUMENTACJA _ANALIZA

I. Mozliwe obszary analizy kontrolowanych akt badania sprawozdan finansowych,
akt atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju, akt wykonania ustugi
atestacyjnej innej niz badanie ustawowe i atestacja sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju lub akt wykonania ustugi pokrewnej

.| Obszar analizy

Akceptagja i kontynuacja zlecenia (w tym kalkulacja wynagrodzenia)
Niezaleznos¢

Planowanie badania

Istotnos¢

Badanie skonsolidowanego sprawozdania finansowego
Badanie po raz pierwszy

Badanie systemow IT

Korzystanie z pracy innych bieglych rewidentow
Korzystanie z pracy eksperta biegtego rewidenta

10. | Korzystanie z organizacji ustugowej

11. | Komunikacja z organami nadzoru

12. | Konsultacje

13. | Kontynuacja dziatalnosci

14. | Jednostki powigzane

15. | Spory sadowe i roszczenia

16. | Ujawnienia w sprawozdaniu finansowym (w tym informacja dodatkowa)
17. | Rachunek przeptywow pienieznych

18. | Sprawozdanie z dziatalnosci

19. | Ocena nieskorygowanych znieksztatcen

20. | Oswiadczenia kierownictwa

21. | Formutowanie opinii biegtego rewidenta

22. | Sprawozdanie z badania

23. | Kontrola jakosdi zlecenia

24. | Dokumentacja badania i archiwizacja

25. | Zdarzenia po dacie bilansu (pdzniejsze zdarzenia)

26. | Kluczowe sprawy badania

27. | Obszary z bilansu i rachunku zyskéw i strat

28. | Sprawozdawczos¢ zrownowazonego rozwoju

29. | Inne obszary kluczowe dla analizowanego badania/ustugi

wlo[~ofnla[win=[g
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 144 DOKUMENTACJA_SPOSTRZEZENIA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Dokumentacja badania / akta badania

KBR, imie, nazwisko, nr ewid.

Kontroler jakosci, BR, imie, nazwisko, nr ewid.

SPOSTRZEZENIA Z KONTROLI

Lp. | Spostrzezenia kontroleréw Korr!eptarz kluczowego biegtego rewidenta lub firmy audytorskiej (jesli jest to
whasciwe)
1.
2.
3.
4,
5.
(data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Cel procedury: ocena zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy
audytorskiej

T/

Lp. Procedury N/Nd!

1 | Czy firma audytorska sporzadzita oraz opublikowata w terminie, na swojej
stronie internetowej, sprawozdanie z przejrzystosc? (rozporzadzenie
nr 537/2014 art. 13 ust. 1 akapit pierwszy)
2 | Czy sprawozdanie z przejrzystosci zostato podpisane przez osoby
reprezentujgce firme audytorska? (rozporzadzenie nr 537/2014 art. 13 ust. 3)
3 | W przypadku, gdy sprawozdanie z przejrzystosci zostato zaktualizowane
czy wskazano, ze dana wersja sprawozdania jest wersjg zaktualizowang
oraz czy pierwotna wersja sprawozdania pozostaje nadal dostepna na
stronie internetowej? (rozporzadzenie nr 537/2014 art. 13 ust. 1 akapit drugi)
4 | Czy firma audytorska poinformowata PANA o tym, ze sprawozdanie
z przejrzystosci zostato opublikowane na stronie internetowej badz,
stosownie do okolicznosci, ze zostato ono zaktualizowane? (rozporzadzenie
nr 537/2014 art. 13 ust. 1 akapit trzeci)
5 | Czy sprawozdania z przejrzystosci pozostajg dostepne przez co najmniej
piec lat od dnia ich publikacji na stronie internetowej? (rozporzadzenie
nr 37/2014 art. 13 ust. 1 akapit pierwszy)
6 | Ocen kompletnos¢ sprawozdania z przejrzystosci, odnoszac sie do
nastepujacych zagadnien: (rozporzadzenie nr 537/2014 art. 13 ust. 2)
(Czy roczne sprawozdanie z przejrzystosci zawiera przynajmniey:

a) opis formy prawnej i struktury wiasnosciowej firmy audytorskiej;

b) jezeli biegly rewident lub firma audytorska sg cztonkami sieci:

(i) opis sieci oraz rozwigzari prawnych i strukturalnych w ramach danej sieci;

(i) nazwisko kazdego biegfego rewidenta prowadzacego dziatalnosc na wtasny
rachunek lub nazwe kazdej firmy audytorskiej bedacych cztonkami sieci;

(iii) ~ paristwa, w ktdrych kazdy biegly rewident prowadzacy dziatalnosc na wiasny
rachunek lub kazda firma audytorska bedacy cztonkami sieci sg uprawnieni do
dziatania w charakterze biegfego rewidenta lub w ktorych maja swoja siedzibe
statutowa, zarzad lub gfowne miejsce prowadzenia dziatalnosci;

(iv) catkowite obroty uzyskane przez bieglych rewidentow prowadzacych
dziatalnosc na wiasny rachunek i firm audytorskich bedacych cztonkami sieci;
pochodzgce z badania ustawowego rocznych i skonsolidowanych sprawozdari

finansowych;
¢) opis struktury zarzadzania firmy audytorskiej;

'T - tak, nie stwierdzono naruszen; N - nie, stwierdzono naruszenie, do ktérego szczegétowo odniesiono sie
w protokole kontroli, Nd - nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

d) opis systemu zarzadzania jakoscig biegfego rewidenta lub firmy audytorskiej oraz
oswiadczenie organu administrujacego lub zarzadzajacego na temat skutecznosci
funkgionowania takiego systemu;

e) wskazanie, kiedy odbyta sie ostatnia kontrola zapewnienia jakosci, o ktoref mowa
w art. 26 rozporzadzenia nr 537/2074; (kontrola PANA / KNA);

f)  wykazjednostek interesu publicznego, na rzecz ktorych biegly rewident lub firma
audytorska przeprowadzali badania ustawowe w zakoriczonym roku obrotowym;

g) oswiadczenie dotyczace praktyk bieglego rewidenta lub firmy audytorskie/
w zakresie zapewnienia niezaleznosci, zawiergjgce rowniez potwierdzenie
przeprowadzenia wewnetrznej kontroli przestrzegania zasad niezaleZnosci;

h) oswiadczenie o stosowanej przez bieglego rewidenta lub firme audytorska
polityce w zakresie ksztatcenia ustawicznego bieglych rewidentow, o ktorym
mowa w art. 13 dyrektywy 2006/43/WE;

) informacie dotyczace zasad wynagradzania partnerow w firmach audytorskich,

J) opis polityki bieglego rewidenta lub firmy audytorskie/ w zakresie rotagi
kluczowych partnerow firmy audytorskiej oraz pracownikow zgodnie z art. 17 ust.
7 rozporzadzenia nr 537/2074; (mechanizm stopniowef rotagi obejmujacy
przynajmniej osoby wpisane do rejestru bieglych rewidentow);

k) jezeli nie zostata ujawniona w sprawozdaniu finansowym w rozumieniu art. 4 ust.
2 dyrektywy 2013/34/UE - informacia o catkowitych obrotach firmy audytorskiej
w podziale na nastepujace kategorie:

(i) przychody z badania ustawowego rocznych i skonsolidowanych sprawozdari
finansowych jednostek interesu publicznego oraz jednostek nalezacych do
grupy przedsiebiorstw, ktorych jednostka dominujaca jest jednostka interesu
publicznego,

(it} przychody z badania ustawowego rocznych i skonsolidowanych sprawozdari
finansowych innych jednostek;

(iif) przychody z dozwolonych ustug niebedacych badaniem sprawozdari
finansowych swiadczonych na rzecz jednostek badanych przez bieglego
rewidenta lub firme audytorska; oraz

(iv) przychody z ustug niebedacych badaniem sprawozdari finansowych
Swiadczonych na rzecz innych jednostek.

Biegty rewident lub firma audytorska moga, w wyjatkowych przypadkach, zdecydowac
o nieufawnianiu informagi wskazanych w ww. lit. f) w zakresie niezbednym do
ograniczenia bezposredniego | znaczacego zagrozenia dla bezpieczeristwa osobistego
Jakichkolwiek oscb. Biegly rewident lub firma audytorska musza byc w stanie wykazac
wobec wiasciwych organow istnienie takiego zagrozenia.

7 | Czy informacje zawarte w rocznym sprawozdaniu z przejrzystosci
odzwierciedlaja funkcjonujacy w firmie audytorskiej SZJ?

(data i podpis osoby kontrolujacej)  (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 154 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI _SPOSTRZEZENIA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

PYTANIA / SPOSTRZEZENIA Z KONTROLI

Lp. | Pytania/ Spostrzezenia kontroleréw Komentarz firmy audytorskiej (jesli jest to wiasciwe)
1.
2.
3.
4.
5.
(data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.1 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ _Badajqcej JZP

Nr sprawy

Nr kontroli
Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm audytorskich

Cel procedury: ocena zgodnosci dzialalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej
z Ustawa i Rozporzadzeniem nr 537/2014

T/

Lp. Procedury N/Nd'

1. | Czy firma audytorska prowadzi dziatalnos¢ w jednej z nastepujgcych form

(ustawa art. 46):

1) dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez biegtego rewidenta we wiasnym
imieniu i na wiasny rachunek;

2) spotki cywilnej, spotki jawnej lub spotki partnerskiej, w ktorej wiekszos¢ gtoséw
posiadali biegli rewidenci lub firmy audytorskie, zatwierdzone co najmniej w jednym
panstwie Unii Europejskiej; w spotkach, w ktorych powotano zarzad, wiekszos¢
cztonkdw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co najmniej w jednym
panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skladat sie z nie wiecej niz 2 o0séb, jedng
z nich byt biegly rewident;

3) spotki komandytowej, w ktorej komplementariuszami byli wylacznie biegli
rewidenci lub firmy audytorskie zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii
Europejskiej;

4) spotki kapitatowej lub spétdzielni, ktére spetnity nastepujace wymagania:

a) wiekszos¢ cztonkéw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co
najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skfadat sie z nie
wiecej niz 2 0séb, jedna z nich byt biegty rewident,

b) wiekszos¢ gtoséw na walnym zgromadzeniu posiadali biegli rewidenci lub
firmy audytorskie zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii
Europejskiej,

c) wiekszos¢ cztonkéw organdw nadzorczych stanowili biegli rewidenci
zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej;

5) spotdzielczego zwiazku rewizyjnego, ktdry spetnit nastepujace wymagania:

a) zatrudniat do badania biegtych rewidentdw,

b) wiekszos¢ cztonkdw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co
najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skfadat sie z nie
wiecej niz 2 0séb, jedna z nich byt biegty rewident.

2. | Czy przedmiot dziatalnosci firmy audytorskiej jest zgodny z art. 47

ustawy?

Przedmiotem dziatalnosc firmy audytorskiej jest wykonywanie czynnosci rewizji

finansowey. (ustawa art. 47 ust. 1)

Przedmiotem dziatalnosci moze byc rowniez (ustawa art. 47 ust. 2):

1) ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych i podatkowych,

2) doradztwo podatkowe;

3) prowadzenie postepowania upadtosciowego lub likwidacyjnego;

4) dziatalnos¢ wydawnicza lub szkoleniowa w zakresie rachunkowosd, rewizji
finansowej | podatkow;

5) wykonywanie ekspertyz lub sporzadzanie opinii ekonomiczno-finansowych,

'T - tak, nie stwierdzono naruszen; N - nie, stwierdzono naruszenie, do ktérego szczegétowo odniesiono sie
w protokole kontroli, Nd - nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.1 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ _Badajqcej JZP

6) swiadczenie ustug doradztwa lub zarzadzania, wymagajacych posiadania wiedzy
z zakresu rachunkowosd, rewizji finansowej, prawa podatkowego oraz organizacyi
i funkgionowania przedsiebiorstw;

7) Swiadczenie ustug atestacyjnych innych niz czynnosci rewizji finansowej
niezastrzeZonych do wykonywania przez biegty/ch rewidentow;

8) swiadczenie ustug pokrewnych,

9) swiadczenie innych ustug zastrzeZonych w odrebnych przepisach do wykonywania
przez bieglych rewidentow.

Firma audytorska moze rowniez prowadzic dziatalnosc polegajaca na uzyskiwaniu
pozytkow z posiadanego majatku. (ustawa art. 47 ust. 3)

Spotdzielczy zwigzek rewizyjny moze wykonywac jedynie czynnosc rewizji finansowey.
(ustawa art. 47 ust. 2)
Swiadczenie ustug, o ktdrych mowa w punktach 7 i 8 powyzej, zgodnie z krajowymi

standardami wykonywania zawodu, jest moZliwe tylko w ramach firmy audytorskie);
(ustawa art. 47 ust 2a)

3. | Czy firma audytorska przestrzega obowiazku zgtaszania zmian danych
podlegajacych wpisowi na liste? (ustawa art. 57 ust. 3)
Biegly rewident ma obowigzek zgfaszania Krajowej Radzie Bieghich Rewidentow

zmiany danych podlegajacych wpisowi do rejestru w terminie 30 dni od dnia ich
zalstnienia. (ustawa art. 17 ust. 9)

4. | Czy firma audytorska zawarta umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywania czynnosci rewizji finansowej (ustawa art.
53 ust. 1) oraz jezeli Swiadczyta ustugi lub prowadzita dziatalnosc,
o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy, czy zawarta umowe réwniez
z tytutu swiadczenia tych ustug lub prowadzenia tej dziatalnosci (ustawa
art. 53 ust. 3)?

Czy umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej obejmowata okres
od dnia poprzedzajacego dzien rozpoczecia wykonywania czynnosci
rewizji finansowej (ustawa art. 53 ust. 2) lub Swiadczenia ustug oraz
prowadzenia dziatalnosci, o ktérych mowa wart. 47 ust. 2 ustawy
(ustawa art. 53 ust. 4)?

Obowigzek ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania czynnosci
rewizji finansowey ustaje z dniem skreslenia z listy, o ktdref mowa w art. 57 ust. 1ustawy.

Czy umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej opiewata na co
najmniej minimalng sume gwarancyjna wskazana w przepisach
wydanych na podstawie art. 53 ust. 6 ustawy?

5. | Czy prawidtowo naliczono i wniesiono w terminie optate z tytutu nadzoru
za wykonane ustugi atestacyjne oraz ustugi pokrewne wykonane zgodnie
z krajowymi standardami wykonywania zawodu w danym roku
kalendarzowym? (ustawa art. 55 z uwzglednieniem rozporzadzenia
wynikajgcego z art. 55 ust. 12)

6. | Czy firma audytorska sporzadzita oraz przekazala PANA
w obowigzujacym terminie sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 51
ustawy oraz czy ww. sprawozdanie zawiera wymagane informacje
(ustawa art. 51ust. 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.1 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ _Badajqcej JZP

1) o liczbie, strukturze rodzajowej, podmiotowey, terytorialnej i wartosciowej tych ustug
lub przychodow;

2) o0 osobach wykonujacych te ustugi w imieniu firmy audytorskiej;

3) o podwykonawcach wraz ze wskazaniem czynnosci, jakie wykonali - w przypadku
badari ustawowych;

4) o ktorych mowa w art 14 rozporzadzenia nr 537/2014 - w przypadku badari
ustawowych JZP.

Czy firma audytorska poinformowata PANA o odmowie wydania opinii z
badania sprawozdania finansowego lub wydaniu opinii negatywnej lub
opinii z zastrzezeniem? (art. 12 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia nr 537/2014;
ustawa art. 138)

Czy firma audytorska / biegty rewident przekazatat KNF informacje,
o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 rozporzadzenia nr 537/2014? (jezeli
wystapity takie przypadki)

Biegly rewident lub firma audytorska przeprowadzajacy badanie ustawowe JZP majg

obowigzek natychmiastowego zgfaszania do KNF wszelkich informacii dotyczacych

danej J/ZP, uzyskanych podczas przeprowadzania badania ustawowego, ktore moga
spowodowac ktdrykolwiek z nastepujacych skutkow:

a) istotne naruszenie przepisow ustawowych, wykonawczych lub administracyjnych
okreslajacych, w stosownych przypadkach, warunki udzielania zezwoleri takim
Jednostkom lub szczegofowo regulujacych prowadzenie dziatalnosci takich jednostek
interesu publicznego,

b) istotne zagroZenie lub watpliwosci dotyczace kontynuacyi funkgonowania JZP,

¢) odmowe wydania opinii z badania sprawozdari finansowych lub wydanie negatywnej
opinif lub opinii z zastrzezeniami,

Obowigzek przekazywania informagi / wyjasnieri / dokumentow KNF wynika rowniez

przykiadowo z nastepujacych przepisow:

a) art. 100 ust 3 i 3b ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi,

b) art. 136 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe,

¢) art 283 ustawy z 11 wrzesnia 2015 r. o0 dziatalnosa ubezpieczeniowes
i reasekuracyjnej,

d) art 223 ustawy z dnia 27 maja 2004 r. o funduszach inwestycyjnych i zarzgdzaniu
alternatywnymi funduszami inwestycyjnymi,

e) art 62e ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spotdzielczych kasach oszczednosciowo-
kredytowych.

Jezeli wystapily przypadki wskazane w ww. przepisach, sprawdz wywigzanie sfe
z natoZonych obowigzkow.

Czy firma audytorska przekazata do PANA, a w przypadku JZP takze do
KNF informacje o rozwiazaniu umowy o badanie sprawozdania
finansowego? (jezeli wystapity takie przypadki)

Obowigzek powyzszy wynika z art. 66 ust. 9 ustawy o rachunkowosci. Katalog sytuaci,
w ktorych moZliwe jest rozwigzanie umowy okresla art. 66 ust 7 i 8 ustawy

o0 rachunkowosci. Zgodnie z art. 79 pkt 8) ustawy o rachunkowosci brak przekazania
powyzszej informadgi skutkuje odpowiedzialnoscig karna.

10.

Czy firma audytorska, przeprowadzajaca badanie ustawowe instytugji
kredytowych i zakladéw ubezpieczen, nawigzata skuteczny dialog
z whasciwymi  organami nadzorujacymi  te instytucje i zaklady?
(rozporzadzenie nr 537/2014 art. 12 ust. 2)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.1 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ _Badajqcej JZP

M. | Czy firma audytorska ustanowita dla pracownikéw procedury
umozliwiajace zglaszanie organowi zarzadzajacemu lub nadzorczemu
firmy audytorskiej potencjalnych lub faktycznych naruszen przepiséw
ustawy lub rozporzadzenia nr 537/2014 oraz zapewniajace
zawiadamiajgcemu, a takze osobie, ktdorej zawiadomienie dotyczy,
zachowanie anonimowosci i ochrony przed ujawnieniem osobom
trzecim?

(ustawa art. 199)

12. | Czy firma audytorska poddata sie kontroli PANA, o ktdérej mowa
odpowiednio w art. 106 ust. 1,123 ust. 1,123a ust. 1albo 124 ust. 1 ustawy?

Niepoddanie sie kontroli skutkuje skresleniem z listy. (ustawa art. 61 ust. 1 pkt 3)

(data i podpis osoby kontrolujacej)  (data i podpis osoby kontrolujacej)  (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.2 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ Nie badajgcej JZP

Nr sprawy

Nr kontroli
Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm audytorskich

Cel procedury: ocena zgodnosci dzialalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej
z Ustawa i Rozporzadzeniem nr 537/2014

T/

Lp. Procedury N/Nd'

1. | Czy firma audytorska prowadzi dziatalnos¢ w jednej z nastepujgcych form

(ustawa art. 46):

1) dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez biegtego rewidenta we wiasnym
imieniu i na wiasny rachunek;

2) spotki cywilnej, spotki jawnej lub spotki partnerskiej, w ktorej wiekszos¢ gtoséw
posiadali biegli rewidenci lub firmy audytorskie, zatwierdzone co najmniej w jednym
panstwie Unii Europejskiej; w spotkach, w ktorych powotano zarzad, wiekszos¢
cztonkdw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co najmniej w jednym
panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skladat sie z nie wiecej niz 2 o0séb, jedng
z nich byt biegly rewident;

3) spotki komandytowej, w ktorej komplementariuszami byli wylacznie biegli
rewidenci lub firmy audytorskie zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii
Europejskiej;

4) spotki kapitatowej lub spétdzielni, ktére spetnity nastepujace wymagania:

a) wiekszos¢ cztonkéw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co
najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skfadat sie z nie
wiecej niz 2 0séb, jedna z nich byt biegty rewident,

b) wiekszos¢ gtoséw na walnym zgromadzeniu posiadali biegli rewidenci lub
firmy audytorskie zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii
Europejskiej,

c) wiekszos¢ cztonkéw organdw nadzorczych stanowili biegli rewidenci
zatwierdzeni co najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej;

5) spotdzielczego zwiazku rewizyjnego, ktdry spetnit nastepujace wymagania:

a) zatrudniat do badania biegtych rewidentdw,

b) wiekszos¢ cztonkdw zarzadu stanowili biegli rewidenci zatwierdzeni co
najmniej w jednym panstwie Unii Europejskiej; jezeli zarzad skfadat sie z nie
wiecej niz 2 0séb, jedna z nich byt biegty rewident.

2. | Czy przedmiot dziatalnosci firmy audytorskiej jest zgodny z art. 47

ustawy?

Przedmiotem dziatalnosc firmy audytorskiej jest wykonywanie czynnosci rewizji

finansowey. (ustawa art. 47 ust. 1)

Przedmiotem dziatalnosci moze byc rowniez (ustawa art. 47 ust. 2):

1) ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych i podatkowych,

2) doradztwo podatkowe;

3) prowadzenie postepowania upadtosciowego lub likwidacyjnego;

4) dziatalnos¢ wydawnicza lub szkoleniowa w zakresie rachunkowosd, rewizji
finansowej | podatkow;

5) wykonywanie ekspertyz lub sporzadzanie opinii ekonomiczno-finansowych,

'T - tak, nie stwierdzono naruszen; N - nie, stwierdzono naruszenie, do ktérego szczegétowo odniesiono sie
w protokole kontroli, Nd - nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 16.2 DZIAEALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ Nie badajgcej JZP

6) swiadczenie ustug doradztwa lub zarzadzania, wymagajacych posiadania wiedzy z
zakresu rachunkowosci, rewizji finansowej, prawa podatkowego oraz organizacy i
funkgionowania przedsiebiorstw;

7) Swiadczenie ustug atestacyjnych innych niz czynnosci rewizji finansowej,
niezastrzeZonych do wykonywania przez biegty/ch rewidentow;

8) swiadczenie ustug pokrewnych,

9) swiadczenie innych ustug zastrzeZonych w odrebnych przepisach do wykonywania
przez bieglych rewidentow.

Firma audytorska moze rowniez prowadzic dziatalnosc polegajaca na uzyskiwaniu
pozytkow z posiadanego majatku. (ustawa art. 47 ust. 3)

Spotdzielczy zwigzek rewizyjny moze wykonywac jedynie czynnosc rewizji finansowey.
(ustawa art. 47 ust. 2)

Swiadczenie ustug, o ktdrych mowa w punktach 7 i 8 powyzej, zgodnie z krajowymi

standardami wykonywania zawodu, jest moZliwe tylko w ramach firmy audytorskie);
(ustawa art. 47 ust 2a)

3. | Czy na dzien wszczecia kontroli dane wykazane na liscie FA byty aktualne
i kompletne? (ustawa art. 57 ust. 3 w zw. z art. 57 ust. 2)

4. | Czy firma audytorska przekazata do PANA informacje o rozwiazaniu
umowy o badanie sprawozdania finansowego? (jezeli wystapity takie
przypadki)

Obowigzek powyzszy wynika z art. 66 ust. 9 ustawy o rachunkowosci. Katalog sytuacy,
w ktdrych moZliwe jest rozwigzanie umowy okresla art. 66 ust. 7 i 8 ustawy

o0 rachunkowosci. Zgodnie z art. 79 pkt 8) ustawy o rachunkowosd brak przekazania
powyzszej informadgi skutkuje odpowiedzialnoscig karna.

5. | Czy firma audytorska ustanowita dla pracownikéw procedury
umozliwiajace zglaszanie organowi zarzadzajacemu lub nadzorczemu
firmy audytorskiej potencjalnych lub faktycznych naruszen przepiséw
ustawy oraz zapewniajace zawiadamiajagcemu, a takze osobie, ktorej
zawiadomienie dotyczy, zachowanie anonimowosci i ochrony przed
ujawnieniem osobom trzecim?

(ustawa art. 199)

6. | Czy firma audytorska poddata sie kontroli PANA, o ktérej mowa
odpowiednio w art. 106 ust. 1,123 ust. 1,123a ust. 1albo 124 ust. 1 ustawy?

Niepoddanie sie kontroli skutkuje skresleniem z listy. (ustawa art. 67 ust. 1 pkt 3)

(data i podpis osoby kontrolujacej)  (data i podpis osoby kontrolujacej) (data i podpis osoby kontrolujacej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 164 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ SPOSTRZEZENIA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

PYTANIA / SPOSTRZEZENIA Z KONTROLI

Lp. | Pytania/ Spostrzezenia kontroleréw Komentarz firmy audytorskiej (jesli jest to wiasciwe)
1.
2.
3.
4.
5.
(data i podpis osoby kontrolujace) (data i podpis osoby kontrolujace) (data i podpis osoby kontrolyjace)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 17 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY

Warszawa, ......cceeeeeeece. r.

NAOZORU AUDYTOWEGD

DKXXXXXXX.202X

Nr kontroli:

(nazwa i adres firmy audytorskiej)

ZAWIADOMIENIE
o przeprowadzeniu dowodu ogledzin

Na podstawie art. 79 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) w zwigzku z art. 125 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 poz.

1035, ze zm.) Polska Agencja Nadzoru Audytowego zawiadamia, ze W dniu ........cccoceevvveeererenee
20......r.0godz. ............. W et

(podac miejsce czynnosci)
przeprowadzony bedzie dowod 0gledzin ...........cooeveerrvrnriionnrienes
W SPTAWIE w.ovvereerereesesesssssssssssss s sssssssss s s s ssssss st st s s s sss s s st s sssnssssssnssssssesanesas

Kontrolowana firma audytorska ma prawo bra¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu oraz
sktadac wyjasnienia.

Podpis osoby uprawnionej



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 18 PROTOKOE OGLEDZIN

Warszawa, ......cceeeeeeece. r.

NADZORU AUDYTOWEGD

DKXXXX.XXX/[202X

Nr kontroli:

Protokot ogledzin

sporzadzony na podstawie art. 67 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U.z 2024 r. poz. 572) w zwigzku z art. 125 ustawy z dnia 11 maja 2017 .
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 poz.
1035, ze zm.).

(okreslenie obiektu, skiadnikdw majatkowych, przebiegu czynnosc poddanych ogledzinom)

w wyniku ktorych ustalono, co nastepuje:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 18 PROTOKOE OGLEDZIN

Na Stronie .....oeeeeeeveeveeenne. PrOtOKOM, W WIBISZU ......eeoeeeeeeses e
SKIESIONO WYTQZY ..ottt sss s s snssss
WPISANO WYFQZY .eerreerrerrreneereeeseeaseesseesseessesssesssssssesssssssssssessssssssssssssesssesssesssssssesssssssesasssssessnessessnns
Protokdt odczytano wszystkim obecnym.

Podpis 0soby dokonujacej 0gledzin ...

Podpisy wszystkich 0séb uczestniczacych w czynnosci:

Odmowili podpisania protokotu / nie podpisali protokotu:

T e Z POWOAU oo
(imie i nazwisko)

2o et Z POWOAU oo ssess e essssessssesssssesssanns
(imie i nazwisko)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania podsumowujacego

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

1. Przedstawienie celu spotkania

Celem spotkania podsumowujacego jest omowienie wstepnych rezultatow kontroll.

2. Ustalenia - fakty dotyczace dziatalnosci firmy audytorskiej, w tym:
1. Zakres kontroli
11 Wybor do kontroli
1.2 Poprzednie kontrole planowe

2. Podsumowanie kontroli

2.1 Wybdr proby akt badan / akt atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju /
akt zlecen ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju / akt zlecen ustug pokrewnych - do kontroli

2.2 Procedury badania/ atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju / zlecen
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego
rozwoju / zlecen ustug pokrewnych

2.3 Wstepne informacje (ustalenia) z kontroli préby akt badan / akt atestagji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju / akt zlecen ustug atestacyjnych innych niz
badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju / akt zlecen ustug
pokrewnych - jesli zasadne

2.4 Wstepne informacje (ustalenia) dotyczace SZ) - jesli zasadne

2.5 Inne informacje

3. Poinformowanie firmy audytorskiej o dalszym przebiegu procesu kontroli FA.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 20 ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU KONTROLI

Warszawa, ......cceeeeeeece. r.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGD

DKXXXX XXX 202X

Nr kontroli:

(nazwa i adres firmy audytorskiej)

Zawiadomienie
o zakonczeniu kontroli

Na podstawie art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.) Polska Agencja
Nadzoru Audytowego zawiadamia o zakonczeniu kontroli w:

nazwa firmy audytorskigj: ...........veevemsmeennreiseseeeesessessssenessssssseee
AATES: . reeeeessesessssssss s ssssss s ssssss s ssss s sss s
nr na liscie firm audytorskich: ...

Podpis osoby uprawnionej

Potwierdzam doreczenie niniejszego zawiadomienia.

(data, miejsce, podpis i pieczec kontrolowanej firmy audytorskie/ / osoby upowaznionej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 21 PROTOKOE KONTROLI

Warszawa, ......cceeeeeeece. r.

POLSKA AGENCJA

NADZORU AUOYTOWEGD
DK.4100.XXX.202X
Protokét kontroli
przeprowadzonej w dniach od r.do r.w:

nazwa firmy audytorskiej: '
adres:

nr na liscie firm audytorskich:

Nr kontroli:

I. Kontrole przeprowadzili na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
nr z dnia :

1o i enssssanns - kontroler | ekspert Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego?,
legitymacja stuzbowa nr ...

Il. Zakres przedmiotowy kontroli:

Ponizej zawarto zakres przedmiotowy kontroli zgodny z upowaznieniem do
przeprowadzenia kontroli nr..............

(wpisac zgodnie z upowaznieniem)

' Dalej jako ,firma audytorska”, FA”.
2 Polska Agencja Nadzoru Audytowego dalej jako ,PANA" lub ,Agencja”.



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
lll. Imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0sdb sktadajacych oswiadczenia oraz
udzielajacych informaciji i wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli:

3) e - Prezes Zarzadu

D) . - Wiceprezes Zarzadu

c) w zakresie skladania wyjasnien dotyczacych badania nizej wymienionych
sprawozdan finansowych:

1. Badania sprawozdania finansowego ............... , Z SIedzibg W...........
DIZY Ul verrrvrrrrrrrrrrrr 23 OKres 0d ............. o[ S = ererrenasessnaserens -
Kluczowy Biegly Rewident,

2. Badania (skonsolidowanego) sprawozdania finansowego ... ,
z51edzibg w........... PIZY Ul e Za Okres od ............. do
.................. = errverrerrserennne — KBR,

d) w zakresie skiadania wyjasnien dotyczacych atestacji sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwaoju nizej wymienionych sprawozdan:

1. Atestagia sprawozdania Zrownowazonego rOZWojU ..................... , Z sledzibg
[T~ DIZY UL overreerrrrrrrrrerrrr 23 OKres 0d ................ dO .. -
..................... - Kluczowy Biegly Rewident atestagi sprawozdawczosc
Zrownowazonego rozwaoju?,

2. Atestacja sprawozdania zrownowazonego r0ZWojU ................... , Z sledzibg
[T~ DIZY UL overreerrrrrrrrrerrrr 23 OKres 0d ................ dO .. -
..................... - KBR atestadj,

e) w zakresie sktadania wyjasnien dotyczacych sprawozdania z wykonania ustugi
atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zrdéwnowazonego

071V 0] 11 RN , Z51edzibg W .............. DIZY Ul orrrererrrrrrrreennn: za
Okres od............... do ...  eeeerrssesseerae - Biegly Rewident,

f) w zakresie sktadania wyjasnien dotyczacych sprawozdania z wykonania ustugi
POKIEWNE] coovreeveeeeeee e , Z 51edzibg W ..........oe...... DIZY Ul oo
zaokresod............ ao ... —eeeteeeeaseessennes -BR

g) w zakresie funkcjonowania Systemu zarzadzania jakoscig zwanego dalej SZ)
izgodnosci  dziatalnosci  firmy audytorskiej z Ustawg i Rozporzadzeniem
nr 537/2014:

IV. Opis wykonanych czynnosci kontrolnych oraz ustalen faktycznych i opis
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz ich zakres:

(naleZy opisac w zaleznosci od zakresu konkretnej kontrolj)

3 Kluczowy biegly rewident, dalej jako ,KBR”.
“ Kluczowy biegty rewident sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju, dalej jako ,,KBR atestacji”.
> Biegly rewident, dalej jako ,BR”.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
Wykaz stosowanych skrdtow, skrdtowcow i termindw (propozyga)

PANA - Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Ustawa - ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.)

UoR - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120, ze zm.)
Rozporzadzenie 537/2014 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegdlnych wymogdw dotyczacych
ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace
decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. L. 2014.158.77 2 27.05.2014 r., ze zm.)

Prawo przedsiebiorcow - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcdw (Dz. U.
22024 . poz. 236, ze zm.)

Prawo bankowe - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz.
1646, ze zm.)

Prawo spdétdzielcze - ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spdtdzielcze (Dz. U. z 2024 r.
poz. 593)

Ustawa o SKOK - ustawa z dnia 5 listopada 2009 r. o spditdzielczych kasach
oszczednosciowo-kredytowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 512, ze zm.)

AML - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2023 . poz. 1124, ze zm.)

KSB - Krajowe Standardy Badania w brzmieniu Miedzynarodowych Standardéw Badania
przyjetych uchwata nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdéw z dnia 21 marca
2019 r. ze zm.

KSKJ - Krajowy Standard Kontroli Jakosci w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu
Kontroli Jakosci nr 1 przyjety uchwalg nr2040/37a/2018 Krajowej Rady Biegtych Rewidentow
z dnia 3 marca 2018 r. ze zm.

KSKJ 1 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 1 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu
Zarzadzania Jakoscig (PL) 1 - ,Zarzadzanie jakoscig dla firm wykonujacych badania lub
przeglady sprawozdan finansowych lub zlecenia innych ustug atestacyjnych lub pokrewnych”
opracowanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych
(IAASB), ustanowiony uchwata Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 r.

KSKJ 2 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 2 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu
Zarzadzania Jakoscig (PL) 2 - ,Kontrole jakosci wykonania zlecenia” opracowanego przez
Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych (IAASB), ustanowiony
uchwatg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .

KSB 220(Z) - Krajowy Standard Badania 220 (zmieniony) w brzmieniu Miedzynarodowego
Standardu Badania (PL) 220 (zmienionego) - ,,Zarzadzanie jakoscig dla badania sprawozdania
finansowego”, stanowiacy zatacznik nr 3 do Uchwaly, ktdry zastepuje zatacznik nr 1.3 do
Uchwaty Nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdéw z dnia 21 marca 2019 r. w
sprawie krajowych standarddéw badania oraz innych dokumentéw, z pdzn. zm., ustanowiony
uchwalg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
SZ) - system zarzadzania jakoscig

Kodeks Etyki IESBA - Miedzynarodowy Kodeks etyki zawodowych ksiegowych (w tym
Miedzynarodowe standardy niezaleznosci),
— jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione przed 1 lipca 2024 r., zastosowanie ma
Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentéw uchwala
nr 3431/52a/2019 Krajowej Rady Bieglych Rewidentdw z dnia 25 marca 2019 r,
zmieniony uchwalg nr1760/27a/2021 Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw z dnia
6 sierpnia 2021r.

— jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione 1lipca 2024 r. lub pdzniej, zastosowanie ma
Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentéw uchwala
nr207/7a2023 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia 17 grudnia 2023 r,
zmieniony uchwalg nr 240/8a/2023 Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw z dnia
22 grudnia 2023 r.

KBR - kluczowy biegty rewident

KBR atestacji - kluczowy biegty rewident sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju
BRS - biegly rewident wyznaczony przez firme audytorska jako w gtéwnym stopniu
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitatowej w imieniu firmy audytorskiej na poziomie jednostki dominujacej danej
grupy kapitatowej oraz biegly rewident wyznaczony jako w gtdwnym stopniu
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitatowej na poziomie istotnych jednostek zaleznych objetych skonsolidowanym
sprawozdaniem finansowym danej grupy kapitatowej (art. 2 pkt 12 lit. b) Ustawy)

BR - biegly rewident

FA - firma audytorska

KA - Komitet Audytu

SF - sprawozdanie finansowe

SSFGK - skonsolidowane sprawozdanie finansowe grupy kapitatowej

SZR - sprawozdanie zréwnowazonego rozwoju

SFCR - sprawozdania na temat wyptacalnosci i kondycji finansowej zaktadu ubezpieczen
ESEF - jednolity elektroniczny format raportowania (ang. European Single Electronic Format)
Rozporzadzenie 2019/815 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2019/815 z dnia 17
grudnia 2018 r. uzupetiajace dyrektywe 2004/109/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
w odniesieniu  do requlacyjnych standardéw technicznych dotyczacych specyfikagji
jednolitego elektronicznego raportowania (Dz. U. UE. L. 2019.143.1. ze zm.)

Rozporzadzenie 2022/2553 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/2553 z dnia
21.09.2022 r. zmieniajace regulacyjne standardy techniczne okreslone w rozporzadzeniu
delegowanym (UE) 2019/815 w odniesieniu do dokonanej w 2022 r. aktualizacji taksonomii na
potrzeby jednolitego elektronicznego formatu raportowania (Dz. U. UE. L. 2022.339.1. ze zm.)
BS - bank spotdzielczy

ZU- zakiad ubezpieczen
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Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
SKOK/KASA - spotdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
IV.1. Ocena systemu zarzadzania jakoscia kontrolowanej firmy audytorskiej:

Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidlowosci Podstawa prawna

Lp. ;. . .
P czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen

1

IV.2. Ocena wybranych do kontroli akt badan/ akt atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju/ akt zlecen uslug
atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju / akt zlecei ustug pokrewnych:

Na podstawie przyjetej analizy ryzyka, do kontroli wybrano nastepujace akta badan / akta atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju / dokumentacje z wykonania ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju /
dokumentacje z wykonania ustug pokrewnych:

1. Badanie sprawozdania finansowego ... , Z siedzibg W Przy Ul oo za okres od ..ccosenneenenne r. do
........................ Mo = cesrenessssssennsssesni— KBR covtcssensssvicssnnney T W TEJESEIZE .oooneenivenneeeensy, KONTroler jakosci Biegly rewident: ..............., nr w rejestrze
........................ (wykreslic jezeli nie wystepuije),

2. Badanie (skonsolidowanego) sprawozdania finansowego ........c....ccco... , Z 5iedzibg W e 0] VANV | R za okres od
........................ FodO el = eeeerecceeeneecsee— KBR i, DT W rejESEIZE ey, KONTrOler jakodci Biegly rewident:
........................ , Nr w rejestrze....................... (Wykreslic¢ jezeli nie wystepuje),

3. Atestacja sprawozdania zréwnowazonego rozwoju, z siedzibg W ......cceeee... 0] AV V| R za okres od ...ccooerevrrenneee. r. do
........................ [ = cesreenesessennnneee— KBR t€StAGi oo, NCW rgjESEIZE ooy, KONtroler jakosci Biegly rewident: ............, nrw
rejestrze ... (wykresli¢ jezeli nie wystepuije),

4. Badanie wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozZWoju ............even.. ,Zsiedziba
W eeereeeeessenesssnenes Przy Ul coeeereeen. za okres od ..., Fodo e Fo = eeeeeessessessssesass = BR . , Nr w rejestrze
........................ ,» kontroler jakosci Biegly rewident: .............., nr w rejestrze....................... (wykresli¢ jezeli nie wystepuije),
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
5. Badanie wykonania ustugi pokrewnej .........co.......... , Z siedzibg W oo Przy Ul o, za okres 0d .....cccomeenreeenne. r. do

........................ [ = scvsrennnssssnsnssee— KBR coviicssenssisiisennens, N W TEjESEIZE ..oy, KONTroler jakosci Biegly rewident: .............., nr w rejestrze

Opisy wykonanych czynnosci, ustalen faktycznych oraz stwierdzonych nieprawidtowosci wraz z ich zakresem przedstawiono odrebnie dla
kazdych akt badan / akt atestacji zrownowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustugi pokrewnej:

A. Akta badania sprawozdania finansowego ............., Z5iedzibq W ... 0] VAL U R za okres od ... r.do
........................ r., Kluczowy biegly rewident: ...........c........, Or W rejestrze ......................, kontroler jakosci Biegly rewident: .............cccc.....,
NI W rejeStrze ..., (wykreslic jezeli nie wystepuje),

rodzaj jednostki badanej

L Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidlowosci Podstawa prawna
P- czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen
1
B. Akta badania (skonsolidowanego) sprawozdania finansowego ........cceeees, Z5iedzibg W e, 0] ZAYALT| RO za okres
(01 IV FodO s, r., Kluczowy biegly rewident: ......ccocecs, NF W rejestrze e, kontroler jakosci Biegly
rewident: .., Nr W rejestrze ... (wykreslic jezel; nie wystepuje),
rodzaj jednostki badanej
L Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci Podstawa prawna
P- czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen
1

Strona71z10



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI

C. Akta atestacji sprawozdawczosci zrwnowazonego rozZWojU ..., 25iedzibq W e, ] AYAV RO za okres od
........................ r.dO.ccese.eee.. 1., Kluczowy biegly rewident atestagji ................, Nr W rejestrze......................... kontroler jakosci Biegty
rewident: ...ceennees, NI W rejestrze ... (wykreslic jezeli nie wystepuje),

L Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidlowosci Podstawa prawna
P- czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen
1

D. Dokumentacja wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju
......................... z siedzibg W oo 7y Ul ... 73 OKreS 0d e T dO e 1, Biegly rewident:
......................... nr w rejestrze ...................., kontroler jakosci Biegly rewident: ......................, nr w rejestrze. ...................... (wykreslic jezeli
nie wystepuje),

L Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci Podstawa prawna
P- czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen
1

E. Dokumentacja wykonania ustugi pokrewne ........................, zsiedzibq W o 0] wAVALY| za okres 0od ... r.
dO . r., Biegly rewident: ..., Nr W rejestrze e, kontroler jakosci Biegly rewident: ...................., nr w
[QJEStIZe o, (wykreslic jeZeli nie wystepuje),

L Opis wykonanych Opis ustalen faktycznych wraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci Podstawa prawna
P- czynnosci kontrolnych oraz ich zakresem naruszen
1
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
IV.3. Ocena zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci zamieszczonego na

stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej:

Opis ustalen
| ) AL | ot
Lp. Opis wykonanych czynnosci kontrolnych stwierdzonych prawna
. . , . naruszen
nieprawidtlowosci
oraz ich zakresem
1 Ocena, «czy firma audytorska opublikowata
W wymaganym terminie iw wymaganej formie
Sprawozdanie z przejrzystosci za 202x r.
2 | Ocena, czy firma audytorska poinformowata wiasciwe
organy o publikacji Sprawozdania z przejrzystosci za
202x .
3 Ocena, czy Sprawozdanie z przejrzystosci za 202x r.
zawiera elementy wymagane przepisami
rozporzadzenia.

IV.4. Ocena zgodnosci dzialalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawag

i Rozporzadzeniem nr 537/2014:

Lp.

Opis wykonanych czynnosci kontrolnych

Opis ustalen
faktycznych wraz
z opisem
stwierdzonych
nieprawidlowosci
oraz ich zakresem

Podstawa
prawna
naruszen

Ocena, czy FA prowadzi dziatalnos¢ w jednej z form
przewidzianych w art. 46 Ustawy.

Ocena, czy przedmiot dziatalnosci FA jest zgodny z art.
47 Ustawy.

Ocena, czy FA przestrzega obowiazku zgtaszania
zmian danych podlegajacych wpisowi na liste (art. 57
ust. 3 Ustawy).

Ocena, czy FA zawarla umowe ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania
czynnosci rewizji finansowej (art. 53 ust. 1 Ustawy).
(ezZeli podlegato ocenie)

Ocena, czy prawidlowo naliczono iwniesiono
w terminie optate z tytulu nadzoru za wykonane
czynnosci  rewizji finansowej w danym  roku
kalendarzowym (art. 55 Ustawy, z uwzglednieniem
art. 292 Ustawy).

(ezZeli podlegato ocenie)

V. Opis zalacznikow:
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Zalgcznik 22 PROTOKOL KONTROLI

Liczba stron /

Nr Nazwa zalgcznika wraz z opisem wielkoé¢ pliku

(lub)

Spis gtownych elementéw akt kontroli (w tym dokumentéw przekazanych przez FA w
zwigzku z kontrolg XXX/P/20XX) stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przystugujacym prawie zgloszenia
zastrzezen do protokotu:

1. W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli, kontrolowana firma
audytorska moze zgtosic¢ Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego pisemne, umotywowane
zastrzezenia do protokotu, przesytajac je na adres: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

2. O sposobie rozpatrzenia zastrzezenn Polska Agencja Nadzoru Audytowego informuje
kontrolowang firme audytorska w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

3. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen w terminie, o ktorym mowa powyzej, przyjmuije sie,
ze kontrolowana firma audytorska nie kwestionuje ustalen kontroli.

Protokdf sporzadzono na podstawie art. 718 ust. 2 - 4/ 119 Ustawy.

Miejsce sporzadzenia protokofu kontroli: Warszawa

Data sporzadzenia protokotu: ..................... I

Kontroler / Ekspert
Polskie/ Agengji Nadzoru Audytowego

/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznymy-

Kontroler / Ekspert
Polskie/ Agengji Nadzoru Audytowego

/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznymy:
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Warszawa, ......ccceeeeeeenne. r.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGD

DK.AXXX XXX.20XX

Nr kontroli: ..............

(nazwa i adres firmy audytorskiej)

Raport z kontroli

Na podstawie art. 122 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.) Polska Agencja
Nadzoru Audytowego przedstawia gtdwne ustalenia i wnioski z kontroli, w tym zalecenia,
a takze informacje o planowanych dziataniach pokontrolnych.

Whykaz stosowanych skrotow, skrotowcow i termindw (ww. wykaz powinien byc zgodny
z wykazem zastosowanym w protokole kontrolj}

PANA - Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Ustawa - ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035, ze zm.)

UoR - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120, ze zm.)
Rozporzadzenie 537/2014 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegolnych wymogdow dotyczacych
ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace
decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. L. 2014.158.77 2 27.05.2014 r., ze zm.)

Prawo przedsiebiorcow - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.
22024 . poz. 236, ze zm.)

Prawo bankowe - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz.
1646, ze zm.)
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Zalgcznik 22 RAPORT Z KONTROLI
Prawo spoétdzielcze - ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoétdzielcze (Dz. U. 22024 r.,

poz. 593)

Ustawa o SKOK - ustawa z dnia 5 listopada 2009 r. o spdidzielczych kasach

oszczednosciowo-kredytowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 512, ze zm.)

AML - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu (Dz. U. 2 2023 . poz. 1124, ze zm.)

KSB - Krajowe Standardy Badania w brzmieniu Miedzynarodowych Standardéw Badania

przyjetych uchwata nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia 21 marca

2019 r. ze zm.

KSKJ - Krajowy Standard Kontroli Jakosci w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Kontroli Jakosci nr 1 przyjety uchwatg nr 2040/37a/2018 Krajowej Rady Biegtych Rewidentow

z dnia 3 marca 2018 r. ze zm.

KSKJ 1 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 1 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Zarzadzania Jakoscig (PL) 1 - ,Zarzadzanie jakoscig dla firm wykonujacych badania lub

przeglady sprawozdan finansowych lub zlecenia innych ustug atestacyjnych lub pokrewnych”

opracowanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych

(IAASB), ustanowiony uchwata Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 r.

KSKJ 2 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 2 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Zarzadzania Jakoscig (PL) 2 - ,Kontrole jakosci wykonania zlecenia” opracowanego przez

Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych (IAASB), ustanowiony

uchwalg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .

KSB 220(Z) - Krajowy Standard Badania 220 (zmieniony) w brzmieniu Miedzynarodowego

Standardu Badania (PL) 220 (zmienionego) - ,,Zarzadzanie jakoscia dla badania sprawozdania

finansowego”, stanowiacy zalacznik nr 3 do Uchwaly, ktdry zastepuje zatacznik nr 1.3 do

Uchwaty Nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdw z dnia 21 marca 2019 r.

w sprawie krajowych standardéw badania oraz innych dokumentéw, z pdzn. zm.,

ustanowiony uchwatg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .

SZ) - system zarzadzania jakoscig

Kodeks Etyki IESBA - Miedzynarodowy Kodeks etyki zawodowych ksiegowych (w tym

Miedzynarodowe standardy niezaleznosci),

— jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione przed 1 lipca 2024 r., zastosowanie ma

Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentéw uchwalg
nr 3431/52a/2019 Krajowej Rady Bieglych Rewidentdw z dnia 25 marca 2019 r.,
zmieniony uchwatg nr1760/27a/2021 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia
6 sierpnia 2021r.

— jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione 1lipca 2024 r. lub pdzniej, zastosowanie ma
Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentéw uchwalg
nr207/7a/2023 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdw z dnia 17 grudnia 2023 r,
zmieniony uchwalg nr 240/8a3/2023 Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw z dnia
22 grudnia 2023 r.
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KBR - kluczowy biegty rewident

KBR atestacji - kluczowy biegty rewident sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju
BRS - biegly rewident wyznaczony przez firme audytorska jako w gldwnym stopniu
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitatowej w imieniu firmy audytorskiej na poziomie jednostki dominujacej danej
grupy kapitatowej oraz biegly rewident wyznaczony jako w gtdwnym stopniu
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitatowej na poziomie istotnych jednostek zaleznych objetych skonsolidowanym
sprawozdaniem finansowym danej grupy kapitatowej (art. 2 pkt 12 lit. b) Ustawy)

BR - biegly rewident

FA - firma audytorska

KA - Komitet Audytu

SF - sprawozdanie finansowe

SSFGK - skonsolidowane sprawozdanie finansowe grupy kapitatowej

SZR - sprawozdanie zrownowazonego rozwoju

SFCR - sprawozdania na temat wyptacalnosci i kondycji finansowej zaktadu ubezpieczen
ESEF - jednolity elektroniczny format raportowania (ang. European Single Electronic Format)
Rozporzadzenie 2019/815 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2019/815 z dnia 17
grudnia 2018 r. uzupetiajace dyrektywe 2004/109/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
w odniesieniu  do requlacyjnych standardéw technicznych dotyczacych specyfikagji
jednolitego elektronicznego raportowania (Dz. U. UE. L. 2019.143.1. ze zm.)

Rozporzadzenie 2022/2553 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/2553 z dnia
21.09.2022 r. zmieniajace regulacyjne standardy techniczne okreslone w rozporzadzeniu
delegowanym (UE) 2019/815 w odniesieniu do dokonanej w 2022 r. aktualizacji taksonomii na
potrzeby jednolitego elektronicznego formatu raportowania(Dz. U. UE. L. 2022.339.1. ze zm.)
BS - bank spotdzielczy

ZU- zakiad ubezpieczen

SKOK/KASA - spotdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa

I Podsumowanie

Raport z kontroli nr ......... przeprowadzonej w dniach DD.MM.RRRR r. - DD.MM.RRRR r. w
firmie audytorskiej nazwa FA (dalej: FA) nr na liscie firm audytorskich numer FA zawiera
ocene, czy firma przestrzega majacych zastosowanie standarddw badania, standardéw
atestacji sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju i standardéw zarzadzania jakoscia,
wymogow w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w ustawie oraz zasadach etyki
zawodowej, a w przypadku badan ustawowych - réwniez art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr
537/2014, oraz innych majacych zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich
obowigzkow.
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Kolejne czesci raportu prezentuja: (1) czes¢ Il.A - nieprawidtowosci zwigzane z systemem

zarzadzania jakoscig FA, (2) czes¢ I1.B - nieprawidtowosci w kontrolowanych aktach badan /

aktach atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju / dokumentacjach wykonania
ustug atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci zréwnowazonego
rozwoju / dokumentacjach wykonania ustug pokrewnych, (3) czes¢ I1.C - nieprawidtowosci

w sprawozdaniu z przejrzystosci, (4) czes¢ I1.D - pozostate nieprawidtowosci zwigzane
z przestrzeganiem wymogow Ustawy oraz Rozporzadzenia nr 537/2014 oraz (5) czesC IL.E -

nieprawidtowosci zwigzane z realizacja zalecen z poprzednich kontroli PANA.

Zawarcie w raporcie z kontroli informacji o nieprawidtowosciach nie przesadza, ze
sprawozdania finansowe podmiotéw badanych moga byc istotnie znieksztatcone, lub ze

istnieja istotne stabosci w systemach kontroli wewnetrznej podmiotéw badanych.

Podsumowujac ustalenia kontroli:

1) w obszarze Systemu zarzadzania jakoscig FA (prosze krotko podsumowac ustalenia),

2) w skontrolowanych aktach badai zidentyfikowano nieprawidtowosci, ktore
prezentuje ponizsza tabela (w tabeli wskazano liczby dokumentacji, dla ktdrych

zidentyfikowano nieprawidtowosci): (liczby w tabeli nie powinny byc wieksze niz

liczba skontrolowanych dokumentagji)

Badania JZP Badania p?zo§talych
Zagadnienie podmiotow RAZEM
Banki | . Fundusz.e Ubezpieczyciele | Inne Nadzorow.a nych Inne
inwestycyjne przez KNF i GPW

Liczba
skontrolowanych
akt
Nieprawidlowosci
zwigzane

Z naruszeniem
niezaleznosci przez
KBR lub FA

Nieprawidlowosci
w zakresie
planowania

(KSB 300, 315(Z), 320,
330, 402)

Nieprawidlowosci
w zakresie
dowodow badania
(KSB 450, 500, 501,
505, 510, 520, 530,
540(2), 550, 560,
570(2), 580, 600,
610(2), 620)

Nieprawidlowosci
w komunikagji

Strona41z11




Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 22 RAPORT Z KONTROLI

i w sprawozdaniu
z badania

(KSB 200, 260(2), 265,
700(2), 701, 705(2),
706(2), 710, 720(2))

Nieprawidlowosci
w zakresie
obowigzkow
dotyczacych
oszustw (KSB 240)

Nieprawidlowosci
w zakresie
przegladu i innych
ustug
atestacyjnych oraz
poswiadczajacych
(KSP 2400(2), KSP
2410, KSUA 3000(2),
3001PL, 3400, 3402,
3410, 3420, KSUP
4400(2), 4410(2))

Pozostate
nieprawidlowosci

3) w obszarze rocznego sprawozdania z przejrzystosci (wykreslic, jezeli FA nie bada JZP)
(prosze krotko podsumowac ustalenia)

4) w obszarze zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawa
i Rozporzadzeniem nr 5372014 (wykreslic, jezeli FA nie bada JZP)
(prosze krotko podsumowac ustalenia)

Il. Glowne ustalenia i wnioski z kontroli oraz zalecenia

A. Ocena Systemu zarzadzania jakoscia kontrolowanej firmy audytorskiej

W czesci LA zostaly zaprezentowane uwagi zwigzane z problemami ujawnionymi
w trakcie kontroli, w tym wyniki przegladéw akt badan, ktére wskazuja, ze system
zarzadzania jakoscia firmy nie daje wystarczajacej pewnosci, ze personel FA bedzie
przestrzegat obowiazujacych standardéw i przepisow dotyczacych wykonywania zawodu,
zasad etyki zawodowej i niezaleznosci.

1. Ustalenia kontroli

(prosze ograniczyc sie do charakteru stwierdzonego naruszenia, w kolumnie "Gfowne
ustalenia” prosze nie wskazywac poszczegolnych paragrafow KSKJ1, czy artykutow ustawy
wymienionych w kolumnie "Podstawa prawna”)
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Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna

2. Whioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z okresleniem terminu ich realizacji

Ustalenia kontroli wskazuja na zasadnos¢ wydania FA zalecen pokontrolnych
w zakresie poprawy SZ).

PANA zaleca modyfikacje stosowanych procedur w celu zapewnienia zgodnosci
dziatania FA z przepisami i wyeliminowania mozliwosci wystapienia w przysztosci
opisanych w raporcie nieprawidtowosci.

Lp. Zalecenie Termin realizagji

B. Ocena wybranych do kontroli / akt badan/ akt atestagcji
sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustug pokrewnych

Do wyboru akt badan /| akt atestagji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |
dokumentacji wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zrdwnowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustugi pokrewnej, do przegladu PANA
zastosowata metode oparta na ryzyku zgodnie z art. 106 ust. 2a Ustawy oraz zgodnie z art. 27
ust. 1 Rozporzadzenia nr 537/2014. Selekcji dokonano na podstawie (1) oceny badan, ktdre
wedtug kontrolujacych niosg ze soba zwiekszone ryzyko istotnego znieksztatcenia, w tym
tych, ktére zawieraja trudne obszary badan oraz (2) innych cech opartych na analizie ryzyka
dotyczacego zaréwno biegtych rewidentéw, jak i firmy audytorskiej.

Podczas przegladu akt badan [ akt atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju /
dokumentacji wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zrownowazonego rozwoju [ dokumentacji wykonania ustugi pokrewnej, nie byt
przeprowadzany peten przeglad kazdego aspektu badania. Uwaga kontrolujacych byta
skierowana na obszary badania, ktére w ocenie PANA s3 bardziej ztozone, s3 obszarami
o wiekszym znaczeniu lub o podwyzszonym ryzyku istotnego znieksztatcenia sprawozdania
finansowego podmiotu oraz s3 obszarami powtarzajacych sie nieprawidtowosci. Czes¢
obszaréw badania mogta by¢ réwniez wybrana do przegladu w sposéb losowy.

Wybor akt i dokumentacji do przegladu nie stanowi reprezentatywnej proby catej populacji
akt badan / akt atestacji sprawozdawczosci zrownowazonego rozwoju |/ dokumentagji
wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestacja sprawozdawczosci
zréwnowazonego rozwoju / dokumentacji wykonania ustugi pokrewnej, firmy audytorskiej.
Ustalenia z kontroli sa specyficzne dla okreslonych czesci przegladanych akt. Nie stanowia
one oceny wszystkich badan, atestacji sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju,
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wykonanych ustug atestacyjnych i pokrewnych, przeprowadzonych przez FA ani wszystkich
procedur badania przeprowadzonych na potrzeby tych badan.

1. Ustalenia kontroli

(prosze ograniczy¢ sie do charakteru stwierdzonego naruszenia, w kolumnie "Gfdwne
ustalenid' prosze nie wskazywac poszczegolnych paragraféw KSB, czy artykutéw ustawy,
rozporzadzenia wymienionych w kolumnie " Podstawa prawna" )

A) Akta badania sprawozdania finanSOWeQqo ..............ccissseeeee , Z SIEAZIDG WV eoerervvvrrerrrerrnnne
DIZY Ul eooseevrcrrrrerre Z3 OKres 0d ........veces.. Vo (o S Fy KBR: v , nrw
[€/€StIZE e , kontroler jakosci Biegly rewident. ... , nr w rejestrze

........................ (wykreslic jezeli nie wystepuje)

rodzaj jednostki badanej

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna
B) Akta badania (skonsolidowanego) sprawozdania finanSOWegqo ................. , Z sledzibg w
........................ 5174V A .- B ) (- s A sl o RO A (= o i
........................ , 1 W I€J@StIZ ....vvvuenssevennnn., KONLTOIET JAKOSCI BiEGl rEWIENE: ........ooevveceenreey W
[€/€StIZE ... (wykreslic jezeli nie wystepuje)

rodzaj jednostki badanej

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna
C) Akta atestagi sprawozdawczosc zrownowazonego r0ZWOSU ... , Z sledzibg w
........................ DIZY Ul oeeveeseeerrrreene Z3 OKI€S O e [ 0O ... I+, KBR atestagi:
........................ , N W rejestrze......................, Kontroler jakosci Biegly rewident. ...................., IC W
r€/esStrze ... (wykreslic jezeli nie wystepuje)
Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna
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D) Dokumentacja wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie i atestaga sprawozdawczosc

ZIOWNOWAZONEGO [OZWOU weerrreeereerrrreee , 2 5180ZIDG W oo DIZY Ul oorcereeeerrrrrrenenn, za

okres od ... [ O .. fy BR .. , 1 W [€JESLIZE ruveerrerrrrrrrnee, ,

kontroler jakosci Biegly rewident. ........................ , NI W I€JeStIZe ......... (wykreslic jezeli

nie wystepuje)

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna

E) Dokumentacja wykonania ustugi POKreWney ...............c..... , ZSIAZIDG W .. przy ul.

........................ Z3 OKIES O .ueeeeeeeeeeevsrce 1. O oeeeeeeeeeeseeeeens oy BR ooy, NF W rEJESEIZE

........................ , kontroler jakosci Biegly rewident. ..., IF W [€JESIZE .....roureeec...

sfe 7 -

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna

2. Whioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z okresleniem terminu ich realizacji

Ustalenia kontroli wskazuja na zasadnos¢ wydania FA zalecen pokontrolnych.

PANA zaleca zweryfikowanie stosowanej metodyki badania (wraz z odpowiednig
modyfikacja) w celu zapewnienia poprawnej i prawidtowej realizacji zlecern zgodnie
z przepisami oraz w celu wyeliminowania mozliwosci wystapienia w przysztosci
opisanych powyzej nieprawidtowosci.

Lp. Zalecenie Termin realizagji

C. Ocena zawartosci rocznego sprawozdania z  przejrzystosci
zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej

W czesci I1.C zostaty zaprezentowane uwagi zwigzane wynikami kontroli w odniesieniu do
sprawozdania z przejrzystosci (wpisac , Nie dotyczy, jezeli FA nie sporzadza).

1. Ustalenia kontroli

(w tej czesci prosze nie powtarzac nieprawidfowosdi stwierdzonych w poprzednich czesciach
raportu)

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna
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2. Whioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z okresleniem terminu ich realizacji

Ustalenia kontroli wskazuja na zasadnos¢ wydania FA zalecen pokontrolnych.

Lp. Zalecenie Termin realizagji

D.  Ocenazgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawa
i Rozporzadzeniem nr 537/2014

W czesci Il.D zostaly zaprezentowane uwagi zwigzane wynikami kontroli zgodnosci
dziatalnosci FA z Ustawa i Rozporzadzaniem nr 5372014 (wykreslic, jeZeli FA nie bada JZP), w
tym wywiazywania sie przez FA z obowiazku informowania PANA w zakresie danych
okreslonych Ustawa.

1. Ustalenia kontroli

(w tej czesci prosze nie powtarzac nieprawidtowosd stwierdzonych w poprzednich czesciach
raportu)

Lp. Gléwne ustalenia Podstawa prawna

(lub)

W obszarze zgodnosci dziatalnosci  kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawa
i Rozporzadzaniem nr 537/2014 (wykreslic, jezeli FA nie bada JZP) nie stwierdzono
nieprawidtowosci innych niz wskazane w czesci LA i II.B.

2. Whioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z okresleniem terminu ich realizacji

Ustalenia kontroli wskazuja na zasadnos¢ wydania FA zalecen pokontrolnych.

Lp. Zalecenie Termin realizagji

lll. Informacje o planowanych dziataniach pokontrolnych

A. Postepowanie wyjasniajace lub dochodzenie dyscyplinarne lub zlozenie
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przewinienia dyscyplinarnego do
Krajowego Rzecznika Dyscyplinarnego
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Nie stwierdza sie podstaw do wszczecia postepowania wyjasniajacego lub dochodzenia

dyscyplinarnego lub zlozenia zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przewinienia
dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika Dyscyplinarnego.

(lub)

PANA informuje, ze planuje wszczecie dochodzenia dyscyplinarnego, zgodnie z art. 147 ust. 2
Ustawy w zwigzku z art. 139 ust. 2 pkt 1 Ustawy, w zwiazku z podejrzeniem popetnienia
przewinien dyscyplinarnych, wobec nastepujacych biegtych rewidentow:

1. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ » W zwiazku z badaniem sprawozdania
finansoweqo .......ccooervvverrrnneea. Z5iedzibq W ... ,Przy ul. e, , za okres od
..................... do ...ccoomervvrn.. (jako KBR);

2. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ » W zwigzku z badaniem sprawozdania
finansoweqo .......ccooervvveeerennea. Z5iedzibq W ... ,przy Ul e, , za okres od
..................... do ...ccoommvvrrnnn.... (jako kontroler jakosci);

3. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ » W zwigzku z badaniem (skonsolidowanego)
sprawozdania finansSoWego .............cevevueene. Z siedzibg W o , przy ul.
..................... ,zaokresod ... do ... (jako BRS);

4. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ ,» W zwigzku z badaniem (skonsolidowanego)
sprawozdania finansowego ... Z siedzibg W , przy ul.
..................... ,zaokresod...........do ... (jako kontroler jakosci),

5. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ » W zwigzku z atestacjg sprawozdawczosci
ZrOWNOWAZONEGO FOZWOJU  .eeermrveversnnrrersnnees z siedzibg W o , przy ul
..................... ,zaokres od .............do .......... (jako KBR atestacji);

6. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ » W zZwigzku z wykonaniem ustugi atestacyjnej
innej niz badanie ustawowe ..., Z siedzibg Wi, , przy ul.
..................... ,zaokresod.......... do. ... (jako Biegty rewident);

7. imie i nazwisko KBR, nr w rejestrze ........ , W zwiazku z wykonaniem ustugi
POKIreWNE)......ooeeerreveerrrrrrene. z siedzibg W ..o L Przy Ul e, , za okres od

............... do .......... (jako Biegty rewident);

B. Postepowanie administracyjne

Nie stwierdza sie nieprawidlowosci stanowigcych podstawe wszczecia postepowania
administracyjnego w sprawie natozenia na FA kar administracyjnych.

(lub)
PANA informuje, ze zgodnie z art. 121 ust. 1 pkt 3 Ustawy zamierza wszcza¢ postepowanie
administracyjne wobec firmy audytorskiej y W zZwigzku z:
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— art. 182 ust. 1 pkt ... Ustawy,

— art. 182 ust. 1pkt ... Ustawy.

IV. Kontrolowana firma audytorska jest zobowijzana, po uplywie termindw
okreslonych na realizacje zalecen, ale nie pozniej niz w terminach wskazanych
W niniejszym raporcie, poinformowac Polska Agencje Nadzoru Audytowego o
sposobie wdrozenia zalecenn przedstawiajac dowody potwierdzajace wykonanie
zalecen.

Podpis osoby uprawnionej
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Zalgcznik 23 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN PANA

Warszawa, ......ccceeeeeeenne. r.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGD

DK/4040/XXX/[202X

Nr kontroli:

Raport z realizacji zalecen

Na podstawie art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 poz. 1035, ze zm.) Polska Agencja
Nadzoru Audytowego dokonata weryfikacji realizacji zalecen po kontrolinr.....

Wykaz stosowanych skrdtow, skrdtowcow i termindw (propozyga)

PANA - Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Ustawa - ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1035 ze zm.)

UoR - Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.)
Rozporzadzenie 537/2014 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegdlnych wymogdw dotyczacych
ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace
decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. L. 2014.158.77 2 27.05.2014 r., ze zm.)

Prawo przedsiebiorcow - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcdw (Dz. U.
22024 . poz. 236, ze zm.)

Prawo bankowe - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz.
1646, ze zm.)

Prawo spoétdzielcze - ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spdtdzielcze (Dz. U. z 2024 r.
poz. 593)

Ustawa o SKOK - ustawa z dnia 5 listopada 2009 r. o spdidzielczych kasach
oszczednosciowo-kredytowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 512, ze zm.)

AML - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2023 . poz. 1124, ze zm.)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 23 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN PANA
KSB - Krajowe Standardy Badania w brzmieniu Miedzynarodowych Standardéw Badania

przyjetych uchwata nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdéw z dnia 21 marca

2019 r. ze zm.

KSKJ - Krajowy Standard Kontroli Jakosci w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Kontroli Jakosci nr 1 przyjety uchwalg nr2040/37a/2018 Krajowej Rady Biegtych Rewidentow

z dnia 3 marca 2018 r. ze zm.

KSKJ 1 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 1 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Zarzadzania Jakoscig (PL) 1 - ,Zarzadzanie jakoscig dla firm wykonujacych badania lub

przeglady sprawozdan finansowych lub zlecenia innych ustug atestacyjnych lub pokrewnych”

opracowanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych

(IAASB), ustanowiony uchwata Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 r.

KSKJ 2 - Krajowy Standard Kontroli Jakosci 2 w brzmieniu Miedzynarodowego Standardu

Zarzadzania Jakoscig (PL) 2 - ,Kontrole jakosci wykonania zlecenia” opracowanego przez

Rade Miedzynarodowych Standardéw Badania i Ustug Atestacyjnych (IAASB), ustanowiony

uchwalg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .

KSB 220(Z) - Krajowy Standard Badania 220 (zmieniony) w brzmieniu Miedzynarodowego

Standardu Badania (PL) 220 (zmienionego) - ,,Zarzadzanie jakoscia dla badania sprawozdania

finansowego”, stanowiacy zatacznik nr 3 do Uchwaly, ktdry zastepuje zatacznik nr 1.3 do

Uchwaty Nr 3430/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentdéw z dnia 21 marca 2019 r. w

sprawie krajowych standarddéw badania oraz innych dokumentéw, z pdzn. zm., ustanowiony

uchwalg Nr 38/1/2022 Rady PANA z dnia 15 listopada 2022 .

SZ) - system zarzadzania jakoscia

Kodeks Etyki IESBA - Miedzynarodowy Kodeks etyki zawodowych ksiegowych (w tym

Miedzynarodowe standardy niezaleznosci),

— jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione przed 1 lipca 2024 r., zastosowanie ma

Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentdw uchwala
nr 3431/52a/2019 Krajowej Rady Bieglych Rewidentdw z dnia 25 marca 2019 r.,
zmieniony uchwatg nr1760/27a/2021 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia
6 sierpnia 2021r.

—  jezeli warunki zlecenia zostaty uzgodnione 1lipca 2024 r. lub pdzniej, zastosowanie ma
Kodeks przyjety jako zasady etyki zawodowej biegtych rewidentéw uchwala
nr207/7a/2023 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia 17 grudnia 2023 r.,
zmieniony uchwalg nr 240/8a3/2023 Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw z dnia
22 grudnia 2023 .

KBR - kluczowy biegty rewident

KBR atestacji - kluczowy biegty rewident sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju
BRS - biegly rewident wyznaczony przez firme audytorska jako w gtéwnym stopniu
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitatowej w imieniu firmy audytorskiej na poziomie jednostki dominujacej danej
grupy kapitatowej oraz biegly rewident wyznaczony jako w gtdwnym stopniu
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 23 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN PANA
odpowiedzialny za przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego

grupy kapitatowej na poziomie istotnych jednostek zaleznych objetych skonsolidowanym
sprawozdaniem finansowym danej grupy kapitatowej (art. 2 pkt 12 lit. b) Ustawy)

BR - biegly rewident

FA - firma audytorska

KA - Komitet Audytu

SF - sprawozdanie finansowe

SSFGK - skonsolidowane sprawozdanie finansowe grupy kapitatowej

SZR - sprawozdanie zréwnowazonego rozwoju

SFCR - sprawozdania na temat wypfacalnosci i kondycji finansowej zakladu ubezpieczen
ESEF - jednolity elektroniczny format raportowania (ang. European Single Electronic Format)
Rozporzadzenie 2019/815 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2019/815 z dnia 17
grudnia 2018 r. uzupetiajace dyrektywe 2004/109/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
w odniesieniu do regulacyjnych standardéw technicznych dotyczacych specyfikadji
jednolitego elektronicznego raportowania (Dz. U. UE. L. 2019.143.1. ze zm.)

Rozporzadzenie 2022/2553 - Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/2553 z dnia
21.09.2022 r. zmieniajace regulacyjne standardy techniczne okreslone w rozporzadzeniu
delegowanym (UE) 2019/815 w odniesieniu do dokonanej w 2022 r. aktualizacji taksonomii na
potrzeby jednolitego elektronicznego formatu raportowania (Dz. U. UE. L. 2022.339.1. ze zm.)
BS - bank spotdzielczy

ZU- zakiad ubezpieczen

SKOK/KASA - spdtdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa
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Zalgcznik 23 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN PANA

I.Weryfikacja realizacji zalecen z kontroli PANA

Termin R~
Numer Punkt raportu z .y . wykonania Opis podjetych czynnosci w celu Ocena stanu re alizacji
. . Tresc¢ zalecenia . o e . zalecenia
kontroli kontroli zalecenia realizacji zalecen .
2 raportu (wykonane [ niewykonane)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 23 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN PANA

II. Informacje o planowanych dziataniach:

Nie stwierdza sie nieprawidlowosci stanowigcych podstawe wszczecia postepowania
administracyjnego w sprawie natozenia na FA kar administracyjnych.
lub

PANA informuje, ze zgodnie z art. 121 ust. 1 pkt 3 Ustawy zamierza wszcza¢ postepowanie
administracyjne wobec firmy audytorskiej y W zZWigzku z:

— art. 182 ust. 1 pkt 27 Ustawy.

Podpis osoby uprawnionej
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1.

10.

.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres
e-mail: iod@pana.gov.pl.

W zwiazku z prowadzeniem kontroli doraznej, o ktérej mowa w art. 124 ustawy z dania 11
maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej:
Lu.b.r.”), w sposdb zdalny, zgodnie z art. 115a u.b.r, Pani/Pana dane przetwarzane sa
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c RODO w zwigzku z art. 117 ust. 2 oraz art. 118 ust. 3 pkt 7 u.b.r.
- tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego na
administratorze.

Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane zwykte, okreslone w przepisach
u.b.r.

Pani/Pana dane zostaty przekazane PANA przez .................. (nazwa firmy audytorskiej)

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

» dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

e sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, o ile zachodzg przestanki wskazane w art. 17 RODO;
e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO.

Nie przystuguje Pai/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania
danych, na podstawie art. 21 RODO, gdyz przetwarzanie nie jest oparte o przestanki zawarte
w art. 6 ust 1lit e lub f RODO.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:iod@pana.gov.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1.

10.

.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres
e-mail: iod@pana.gov.pl.

W zwigzku z prowadzeniem kontroli, o ktdrej mowa w art. 106 ust. 1 ustawy z dania 11 maja
2017 r. 0 biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej; ,,u.b.r.”),
w sposob zdalny, zgodnie z art. 115a u.b.r., Pani/Pana dane przetwarzane sg na podstawie art.
6 ust. 1lit. cRODO w zwigzku z art. 116 ust. 2, art. 117 ust. 2 oraz art. 118 ust. 3 pkt 7 u.b.r. - 1j.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane zwykte, okreslone w przepisach
u.b.r.

Pani/Pana dane zostaty przekazane PANA przez .................. (nazwa firmy audytorskiej)

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, uprawnionym
na podstawie przepisdw prawa. Dane nie bedg udostepniane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

o dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

e sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, o ile zachodza przestanki wskazane w art. 17 RODO;
e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO.

Nie przystuguje Pai/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania
danych, na podstawie art. 21 RODO, gdyz przetwarzanie nie jest oparte o przestanki zawarte
w art. 6 ust 1lit e lub f RODO.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:iod@pana.gov.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1.

10.

.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres
e-mail: iod@pana.gov.pl.

W zwiazku z prowadzeniem kontroli, o ktdrej mowa w art. 123a ust. 1 ustawy z dania 11 maja
2017 r. 0 biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej; ,,u.b.r.”),
w sposob zdalny, zgodnie z art. 115a u.b.r., Pani/Pana dane przetwarzane sg na podstawie art.
6 ust. 1lit. cRODO w zwigzku z art. 116 ust. 2, art. 117 ust. 2 oraz art. 118 ust. 3 pkt 7 u.b.r. - 1j.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane zwykte, okreslone w przepisach
u.b.r.

Pani/Pana dane zostaty przekazane PANA przez .................. (nazwa firmy audytorskiej)

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

» dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

e sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, o ile zachodzg przestanki wskazane w art. 17 RODO;
e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO.

Nie przystuguje Pai/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania
danych, na podstawie art. 21 RODO, gdyz przetwarzanie nie jest oparte o przestanki zawarte
w art. 6 ust 1lit e lub f RODO.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:iod@pana.gov.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres
e-mail: iod@pana.gov.pl.

W celu przeprowadzenia kontroli tematycznej, zgodnie z art. 123 ustawy z dania 11 maja 2017
r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej: ,u.b.r.”),
dotyczacej .....cooevuene... , Pani/Pana dane przetwarzane s3 na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, w zakresie kontroli zgodnie z przepisami
u.b.r;

2) art. 6ust.1lit cRODO w zwiazku z art. 117 ust. 2 u.b.r. - przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

o dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

« sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

e whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych, na podstawie art. 21
RODO.

Podanie danych osobowych wynika z przepisdw prawa i jest niezbedne do udzialu w
planowanej kontroli tematycznej, wskazanej w pkt 3.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na utrwalenie mojego wizerunku i gtosu na nagraniach ze spotkan
z kontrolerami Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego, w ramach czynnosci kontrolnych
w zwiazku z kontrolg dorazng w firmie .....c...coevevceerreveenee. , prowadzong na podstawie art. 124
ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym w sposdb zdalny, zgodnie z art. 115a ww. ustawy.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z informacjg o przetwarzaniu moich danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego.

/data i podpis/

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedziba w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowac sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres

e-mail: iod@pana.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wizerunku i glosu przetwarzane sa na podstawie art. 6
ust. 11it. aRODO, tj. udzielonej przez Panig/Pana zgody, w celu rejestradji przebiegu spotkania
w ramach czynnosci kontrolnych w zwiazku z prowadzona w firmie ... kontrola
dorazng, o ktdrej mowa w 124 ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej; ,,u.b.r.”), w sposdb zdalny, zgodnie z art. 115a
u.b.r.

4. Nagrania, o ktorych mowa w pkt 3, zgodnie z art. 117 ust. 1 pkt 6 u.b.r., stanowig materiat
dowodowy, wigczony do akt postepowania kontrolnego. W zwigzku z tym Pani/Pana dane
osobowe, utrwalone na nagraniach, moga by¢ udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcdw, uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci mogg byc
udostepnione kontrolowanej firmie audytorskiej ..., , bedacej strong
postepowania, na podstawie przepisow art. 10 § 1 oraz art. 73 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ktére zgodnie z art. 125 u.b.r. maja
zastosowanie do kontroli prowadzonych przez Agendje.

5. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.
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10.

.

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

o dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

» sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Przystuguje Pani/Panu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie. Pozostanie to jednak
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych, ktdrego dokonano przed jej
cofnieciem. Zgode moze Pani/Pan cofng¢ wysytajac maila na adres iod@pana.gov.pl, wpisujac
w temacie ,Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych”.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na utrwalenie mojego wizerunku i gtosu na nagraniach ze spotkan
z kontrolerami Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego w ramach czynnosci kontrolnych,
w zwiazku z kontrolg planowg w firmie ... , prowadzona na podstawie art. 106
ust. 1/art. 123a* ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym w sposaéb zdalny, zgodnie z art. 115a ww. ustawy.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z informacjg o przetwarzaniu moich danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego.

/data i podpis/

*niewlasciwe usuna¢

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowac sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres

e-mail: iod@pana.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wizerunku i glosu przetwarzane sa na podstawie art. 6
ust. 11it. aRODO, tj. udzielonej przez Panig/Pana zgody, w celu rejestracji przebiegu spotkania
w ramach czynnosci kontrolnych w zwiazku z prowadzong w firmie ................ kontrola, o
ktorej mowa w art. 106 ust.1/123a ust. 1 ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej; ,,u.b.r.”), w sposéb zdalny,
zgodnie z art. 115a u.b.r.

4. Nagrania, o ktorych mowa w pkt 3, zgodnie z art. 117 ust. 1 pkt 6 u.b.r., stanowig materiat
dowodowy, wigczony do akt postepowania kontrolnego. W zwigzku z tym Pani/Pana dane
osobowe, utrwalone na nagraniach, moga by¢ udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcdw, uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci mogg byc
udostepnione kontrolowanej firmie audytorskigj ..........cccoovvveueee... , bedacej strona postepowania,
na podstawie przepisow art. 10 § 1oraz art. 73 § Tustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, ktdére zgodnie z art. 125 u.b.r. majg zastosowanie do
kontroli prowadzonych przez Agencje.

5. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizagji celéw
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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7. W zwigzku zprzetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

» dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

» sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Przystuguje Pani/Panu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie. Pozostanie to jednak
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano przed jej
cofnieciem. Zgode moze Pani/Pan cofng¢ wysytajac maila na adres iod@pana.gov.pl, wpisujac
w temacie ,Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych”.

10. Pani/Pana dane nie bed3 przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

1. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*niewtasciwe usunaé



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na utrwalenie mojego wizerunku i gtosu na nagraniach ze spotkan
z kontrolerami Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego w ramach czynnosci kontrolnych,
w zwiazku z kontrolg tematyczna w firmie ... , prowadzona na podstawie art. 123
ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym w sposdb zdalny, zgodnie z art. 115a ww. ustawy.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z informacjg o przetwarzaniu moich danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego.

/data i podpis/

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1z 04.05.2016 r.), dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego
z siedzibag w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie zlInspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres
e-mail: iod@pana.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wizerunku i glosu przetwarzane sa na podstawie art. 6
ust. 11it. aRODO, tj. udzielonej przez Panig/Pana zgody, w celu rejestracji przebiegu spotkania
w ramach czynnosci kontrolnych w zwigzku z prowadzong w firmie .........c..... kontrolg
tematyczng, o ktérej mowa w 124 ustawy z dania 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej; ,u.b.r.”), w sposéb zdalny, zgodnie z
art. N5a u.b.r.

4. Nagrania, o ktorych mowa w pkt 3, zgodnie z art. 117 ust. 1 pkt 6 u.b.r., stanowig materiat
dowodowy, wigczony do akt postepowania kontrolnego. W zwigzku z tym Pani/Pana dane
osobowe, utrwalone na nagraniach, moga by¢ udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcdw, uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci mogg byc
udostepnione kontrolowanej firmie audytorskiej ... , bedacej strong
postepowania, na podstawie przepisow art. 10 § 1 oraz art. 73 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ktére zgodnie z art. 125 u.b.r. maja
zastosowanie do kontroli prowadzonych przez Agendje.

5. Dane nie beda udostepniane do panstw trzecich.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizagji celdw
przetwarzania, a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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7. W zwigzku zprzetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,

10.

n.

przystuguje Pani/Panu prawo do:

» dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

» sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

e usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Przystuguje Pani/Panu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie. Pozostanie to jednak
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano przed jej
cofnieciem. Zgode moze Pani/Pan cofng¢ wysytajac maila na adres iod@pana.gov.pl, wpisujac
w temacie ,Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych”.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



	PROCEDURY PRZEPROWADZANIA KONTROLI PANA_załącznik nr 3
	Wykaz skrótów, skrótowców i terminów
	1. Procedury przeprowadzania kontroli
	1.1 Formy kontroli
	1.2. Obowiązki związane z komunikacją elektroniczną
	1.3. Doręczenia pism w związku z kontrolą
	1.4. Stosowanie przepisów ustawy PP
	1.5 Przygotowanie kontroli
	1.6. Osoby kontrolujące
	1.7 Oświadczenie o braku konfliktu interesów
	1.8 Zawiadomienie o zamiarze wszczęcia kontroli
	1.9 Wszczęcie kontroli
	1.10 Czynności kontrolne w firmie audytorskiej
	1.11 Zakończenie kontroli
	1.12 Protokół kontroli
	1.13 Zastrzeżenia do protokołu
	1.14 Raport z kontroli
	1.15 Akta kontroli
	1.16 Weryfikacja realizacji zaleceń

	2. Wykaz załączników do Procedur przeprowadzania kontroli
	3. Wykaz załączników sporządzanych przez firmę audytorską

	Załącznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ_v2025
	Załącznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI_v2025
	Załącznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZĘCIA KONTROLI_v2025v2
	Załącznik 4 OŚWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESÓW_v2025
	Załącznik 5 UPOWAŻNIENIE_v2025v2
	Załącznik 6 OŚWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJĄCEJ JZP_v2025exv2
	Załącznik 7 OŚWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI_v2025
	Załącznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJĄCE_v2025
	Załącznik 8A SPOTKANIE NIEZALEŻNOŚĆ_v2025
	Załącznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SZJ_dla firm badających JZP_v2025
	Załącznik 8B2_v2025v2
	Załącznik 8B3_v2025v2
	Załącznik 8B4_v2025v2
	Załącznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI FA_v2025
	Załącznik 9 WYBÓR PRÓBY_v2025v2
	Załącznik 10 OŚWIADCZENIE O KOMPLETNOŚCI AKT i DOKUMENTACJI_v2025v2
	Załącznik 11 OŚWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI_v2025
	Załącznik 12 UPOWAŻNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI_v2025
	Załącznik 13.1 OCENA SZJ_v2025v2
	Załącznik 13.2 OCENA SZJ_dla FA mikro nie badajacych JZP v2025v2
	Załącznik 13A SZJ_SPOSTRZEŻENIA_v2025
	Załącznik 14 DOKUMENTACJA_ANALIZA_v2025v2
	Załącznik 14A DOKUMENTACJA_SPOSTRZEŻENIA_v2025
	Załącznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOŚCI_v2025
	Załącznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOŚCI_SPOSTRZEŻENIA_v2025
	Załącznik 16.1 DZIAŁALNOŚĆ FIRMY AUDYTORSKIEJ_Badającej JZP_v2025
	Załącznik 16.2 DZIAŁALNOŚĆ FIRMY AUDYTORSKIEJ_Nie badającej JZP_v2025
	Załącznik 16A DZIAŁALNOŚĆ FIRMY AUDYTORSKIEJ_SPOSTRZEŻENIA_v2025
	Załącznik 17 ZAWIADOMIENIE OGLĘDZINY_v2025
	Załącznik 18 PROTOKÓŁ OGLĘDZIN_v2025v2
	Załącznik 19 SPOTKANIE PODSUMOWUJĄCE_v2025v2
	Załącznik 20 ZAWIADOMIENIE O ZAKOŃCZENIU KONTROLI_v2025v2
	Załącznik 21 PROTOKÓŁ KONTROLI_v2025v2
	I. Kontrolę przeprowadzili na podstawie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli nr ……… z dnia………….….:
	II. Zakres przedmiotowy kontroli:
	III. Imiona i nazwiska oraz stanowiska służbowe osób składających oświadczenia oraz udzielających informacji i wyjaśnień w trakcie przeprowadzania kontroli:
	IV. Opis wykonanych czynności kontrolnych oraz ustaleń faktycznych i opis stwierdzonych nieprawidłowości oraz ich zakres:
	IV.1. Ocena systemu zarządzania jakością kontrolowanej firmy audytorskiej:
	IV.2. Ocena wybranych do kontroli akt badań/ akt atestacji sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju/ akt zleceń usług atestacyjnych innych niż badanie i atestacja sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju / akt zleceń usług pokrewnych:
	A. Akta badania sprawozdania finansowego ……………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., Kluczowy biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze...
	B. Akta badania (skonsolidowanego) sprawozdania finansowego ……………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., Kluczowy biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………...
	C. Akta atestacji sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju ……………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., Kluczowy biegły rewident atestacji: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewiden...
	D. Dokumentacja wykonania usługi atestacyjnej innej niż badanie i atestacja sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju  ……………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze ……...
	E. Dokumentacja wykonania usługi pokrewnej ……………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze ………………...

	IV.3. Ocena zawartości rocznego sprawozdania z przejrzystości zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej:
	IV.4. Ocena zgodności działalności kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawą i Rozporządzeniem nr 537/2014:

	V. Opis załączników:
	VI. Pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przysługującym prawie zgłoszenia zastrzeżeń do protokołu:

	Załącznik 22 RAPORT Z KONTROLI_v2025v2
	I. Podsumowanie
	II. Główne ustalenia i wnioski z kontroli oraz zalecenia
	A. Ocena Systemu zarządzania jakością kontrolowanej firmy audytorskiej
	1. Ustalenia kontroli
	2. Wnioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z określeniem terminu ich realizacji

	B. Ocena wybranych do kontroli / akt badań/ akt atestacji sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju / dokumentacji wykonania usług atestacyjnych innych niż badanie i atestacja sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju / dokumentacji wykonania usług pokrew...
	1. Ustalenia kontroli
	(proszę ograniczyć się do charakteru stwierdzonego naruszenia, w kolumnie "Główne ustalenia" proszę nie wskazywać poszczególnych paragrafów KSB, czy artykułów ustawy, rozporządzenia wymienionych w kolumnie "Podstawa prawna" )
	A)  Akta badania sprawozdania finansowego ……………………………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., KBR: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze …………………… (wyk...
	B)  Akta badania (skonsolidowanego) sprawozdania finansowego ………………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., KBR: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze...
	C)  Akta atestacji sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju ………………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., KBR atestacji: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w r...
	D)  Dokumentacja wykonania usługi atestacyjnej innej niż badanie i atestacja sprawozdawczości zrównoważonego rozwoju ………………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., BR: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kont...
	E)  Dokumentacja wykonania usługi pokrewnej ………………………, z siedzibą w …………………… przy ul. …………………… za okres od …………………… r. do …………………… r., BR: ……………………, nr w rejestrze ……………………, kontroler jakości Biegły rewident: ……………………, nr w rejestrze …………………… (wykreśl...

	2. Wnioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z określeniem terminu ich realizacji

	C. Ocena zawartości rocznego sprawozdania z przejrzystości zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej
	1. Ustalenia kontroli
	2. Wnioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z określeniem terminu ich realizacji

	D. Ocena zgodności działalności kontrolowanej firmy audytorskiej z Ustawą i Rozporządzeniem nr 537/2014
	1. Ustalenia kontroli
	(lub)
	2. Wnioski z kontroli, w tym zalecenia wraz z określeniem terminu ich realizacji


	III. Informacje o planowanych działaniach pokontrolnych
	A. Postępowanie wyjaśniające lub dochodzenie dyscyplinarne lub złożenie zawiadomienia o podejrzeniu popełnienia przewinienia dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika Dyscyplinarnego
	B. Postępowanie administracyjne

	IV. Kontrolowana firma audytorska jest zobowiązana, po upływie terminów określonych na realizację zaleceń, ale nie później niż w terminach wskazanych  w niniejszym raporcie, poinformować Polską Agencję Nadzoru Audytowego o sposobie wdrożenia zaleceń p...

	Załącznik 23 RAPORT  Z REALIZACJI ZALECEŃ PANA_v2025v2
	I. Weryfikacja realizacji zaleceń z kontroli PANA
	II.  Informacje o planowanych działaniach:

	Klauzula informacyjna_kontrola doraźna_v2025
	Klauzula informacyjna_kontrola planowa_art 106_v2025
	Klauzula informacyjna_kontrola planowa_art 123a_v2025
	Klauzula informacyjna_kontrola tematyczna_v2025
	Klauzula informacyjna_zgoda na utrwalenie wizerunku_kontrola doraźna_v2025
	Klauzula informacyjna_zgoda na utrwalenie wizerunku_kontrola planowa_v2025
	Klauzula informacyjna_zgoda na utrwalenie wizerunku_kontrola tematyczna_v2025

