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ZASADY REDAKCIJI TEKSTU OPRACOWANIA

1. Format opracowania — Microsoft Word, czcionka Times New Roman.
2. Dtugos¢ kompletnego opracowania: 32 000 do 44 000 znakdw ze spacjami.
3. Kompletne opracowanie obejmuje 13 elementéw w przedstawionej sekwencji:

3.1
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

tytut w jezyku polskim, wysrodkowany, czcionka pogrubiona, 14 pkt.,

informacje o autorze/autorach (czcionka pogrubiona, 12 pkt.): wysrodkowane imieg,
nazwisko, pod nim wysrodkowana afiliacja (petna nazwa uczelni, instytutu, jednostki,
itp.), pod nig wysrodkowany adres mailowy autora; w przypadku wielu autoréw —
wykaz jak wyzej, w kolejnych wierszach (interlinia 1 wiersz, w kolejnosci uznanej przez
autorow za wtasciwg);

streszczenie w jezyku polskim do 200 stéw, interlinia 1, Streszczenie — czcionka
pogrubiona, 10 pkt.; tres¢ streszczenia — czcionka niepogrubiong, 10 pkt., interlinia
1,0; streszczenie powinno obejmowac nastepujace czesci:

Cel opracowania

Metodyka osiggania celu/podejscie badawcze/koncepcja konstrukcji wywodu,
Wyniki/obserwacje/rekomendacje,

Ograniczenia/implikacje badawcze (jesli dotyczy)

Praktyczne implikacje (jesli dotyczy)

Oryginalno$é/wartos¢ poznawcza;

stowa kluczowe w jezyku polskim (od 5 do 8) - Stowa kluczowe — czcionka pogrubiona,
10 pkt., kolejne stowa kluczowe — czcionka niepogrubiona, 10 pkt., interlinia 1.
Wstep/Wprowadzenie — wysrodkowane, czcionka pogrubiona, 12 pkt., tres¢ —
czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z interlinig 1,5;

zasadnicza cze$¢ opracowania, ze strukturg wewnetrzng uporzgdkowang w punktach
(1, 2, 3..., ewentualnie z pogtebieniem: np 2.1., 2.2. ...); tytuly czesci — czcionka
pogrubiona, 12 pkt., z interlinig 1,5; tres¢ — czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z
interlinig 1,5; stowa i terminy w jezyku obcym nalezy zapisac kursywg;
Whioski/Podsumowanie — wysrodkowane, czcionka pogrubiona, 12 pkt., tres¢ —
czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z interlinig 1,5;

tytut w jezyku angielskim, czcionka pogrubiona, 10 pkt.;

streszczenie w jezyku angielskim, Abstract — czcionka pogrubiona, 10 pkt.; tresc
streszczenia — czcionka niepogrubiong, 10 pkt., interlinia 1; inne — jak w streszczeniu
w jezyku polskim;
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3.10. stowa kluczowe w jezyku angielskim, Keywords — czcionka pogrubiona, 10 pkt.;

inne — jak w stowach kluczowych w jezyku polskim;

3.11. Literatura — wysrodkowane, czcionka pogrubiona, 12 pkt.; wedtug zasad dalej

podanych;




3.12. Zrédia internetowe — wysérodkowane, czcionka pogrubiona, 12 pkt., z
podaniem autora (jesli jest podany),tytutu tekstu, adresu strony i daty dostepu;

3.13. Zataczniki (jesli wskazane) — wysrodkowane, czcionka pogrubiona, 12 pkt., gdy
konieczne, tres¢ czcionka 10, z interlinig 1.

Zasady szczegotowe

1. Cytowanie literatury (odniesienia do innych publikacji) — w stylu harwardzkim, tj. zrédto
podaje sie na koncu zdania, bez imion, w nawiasach zwyktych.

v" Cytujac jedng prace jednego lub wielu autoréw — w zaleznosci od sytuacji i z
nalezyty dbatoscig o rzetelne udokumentowania sposobu wykorzystania zrodfa —
np.: (Kowalski, 2020), (Kowalski, 2020, s. 30), (Kowalski, 2020, s. 30-33) (Kowalski,
2020, rozdz. Ill) lub (Kowalski, Nowak, 2019), (Kowalski, Nowak, 2020, s. 30),
(Kowalski, Nowak, 2020, s. 30-33) (Kowalski, Nowak, 2020, rozdz. Ill) lub przy
wiekszej liczbie autoréw (Kowalskiiin., 2019), (Kowalskiiin., 2020, s. 30), (Kowalski
iin., 2020, s. 30-33) (Kowalski i in., 2020, rozdz. IIl).

v Cytujac kilka prac tego samego autora — (Kowalski, 1987, 2001, 2020).

v" Przywotujac réine publikacje réznych autoréw — (Kowalski, 2001, 2019; Nowak,
2010);(Kwiatkowski, 2001,2019; Malinowski i in.,2014).

v" Odwotujac sie do innego autora cytowanego w wykorzystywanym irédle —
(Kowalski, 2001; za: Nowak, 2002). W tym przypadku, wykazie literatury nalezy
umiescic tylko prace bezposrednio przywotang/cytowang, tj. prace Nowaka.

v" Powotujac sie na dwie lub wiecej pozycji danego autora albo zespotu tych samych
autoréw opublikowanych w tym samym roku nalezy rozrézni¢ pozycje, wpisujgc
po dacie wydania pozycji litery a, b, c itd., na przyktad: (Kowalski, Nowak, 19893, s.
123-148), (Kowalski, Nowak, 1989b, rozdz. Il). W tym przypadku, wykazie literatury
nalezy umiesci¢ informacje o obu pozycjach, uzywajac oznaczen a i b.

v" Powotania na dokumenty, akty prawne, standardy i inne regulacje nalezy w
nawiasie zwyktym w sposéb skrocony, podac 1-3 poczgtkowych wyrazow z tytutu
dokumentu, aktu prawnego itd. oraz date wydania, np. (Miedzynarodowe
Standardy, 2021), (Ustawa o biegtych rewidentach, 2009, art. 3); petny opis
dokumentu, aktu prawnego, standardu nalezy zamiesci¢ w wykazie literatury.

2. Przypisy —numerowane cyframi arabskimiz zachowaniem ciggto$ci w catym opracowaniu,
zamieszczane pod tekstem na wtasciwej stronie, czcionka 10 pkt., interlinia 1.

3. Tabele — sporzadzane w Word lub Excel, w wersji edytowalnej, numerowane cyframi
arabskimi, z wysrodkowanym tytutem nad tabelg, czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z
wysrodkowanym zrédtem pod tabelg, czcionka niepogrubiona, 10 pkt.; w tabeli czcionka
10 pkt,. interlinia 1. Przywofanie numeru wtasciwej tabeli powinno nastgpi¢ we wtasciwym
miejscu tekstu opracowania.

4. Rysunki, schematy, wykresy — przygotowane w programach Excel, Corel, w edytowalne;j
wersji, dodatkowo mogg by¢ one przestane w postaci plikéw JPG, opisy obiektéw
zastosowanych w tych formach powinny mie¢ jednolity font o tej samej wielkosci;
numerowane cyframi arabskimi, z wysrodkowanym tytutem pod
rysunkiem/schematem/wykresem, czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z wysrodkowanym
pod tytutem Zrddtem, czcionka niepogrubiona, 10 pkt.; przywotanie numeru wtasciwej
tabeli powinno nastgpi¢ we wtasciwym miejscu tekstu opracowania.

5. llustracje | fotografie — powinny by¢ przekazane w postaci plikéw TIF, BMP, JPG w
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rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi; numerowane cyframi arabskimi, z
wysrodkowanym tytutem pod ilustracjg/fotografig, czcionka niepogrubiona, 12 pkt., z
wysrodkowanym pod tytutem Zrdédtem, czcionka niepogrubiona, 10 pkt.,; przywofanie
numeru wiasciwej ilustracji/fotografii powinno nastgpi¢ we witasciwym miejscu tekstu
opracowania.

6. Literatura — tylko cytowana w opracowaniu, w uktadzie alfabetycznym, czcionka 10,
interlinia 1 w tresci danej pozycji. Np.:

Jabtoniski A. (2004), Tytut rozdziatu, [w:] lksinski K., Igrekowski Z. (red.), Tytut, Wydawnictwo,

Warszawa, s. 253-264.

Kowalski J. (2021), Tytutf, Wydawnictwo.

Kowalski, Nowak, 1989a, Tytuf, Wydawnictwo.

Kowalski, Nowak, 1989b, Tytut artykutu, , Tytut Czasopisma”, 4 (18), s. 20—34.

Kowalski, Nowak, 1989c, Tytut rozdziatu, [w:] lksinski K., Igrekowski Z. (red.), Tytut,

Wydawnictwo, Warszawa, s. 156-202.

Kowalski J., Nowak A. (2020), Tytut, Wydawnictwo.

Kowalski J., Nowak A., Malinowski W. (2020), Tytut, Wydawnictwo.

Kwiatkowski W. (2019), Tytut, ,Rzeczpospolita. Plus Minus”, 29-30 czerwca 2019, s. 6— 7. (gdy

artykut w gazecie, znane nazwisko autora)

Wojakowski S. (2001), Tytut artykutu, , Tytut Czasopisma”, 6 (62), s. 90—105.

Tytut publikacji (2002), Wydawca, miejsce wydania. (gdy brak autora)

Tematowski A., Kiljanowski J. (2016), Tytut, [w:] Redaktorowski K.(red.),

Materiaty konferencyjne (Nazwa konferencji 2016), Wydawca, s. 450-467. (gdy referat w

materiatach konferencyjnych)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, Dz.U. 2019, poz. 2357. (gdy akty prawne)
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