Regulamin korzystania z Systemu Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich - STREFA
§1.
DEFINICJE

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Administratorze - nalezy przez to rozumiec Polskg Agencje Nadzoru Audytowego (PANA),
ktora jest administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO;

2) Administratorze Systemu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika PANA o specjalnych
uprawnieniach, wyznaczonego do zarzadzania Kontami oraz danymi zawartymi w Systemie
STREFA;

3) Awarii technicznej - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktorej System STREFA nie
pozwala Uzytkownikom korzystac z podstawowych funkdji, a w szczegdlnosci: nie pozwala
na zalogowanie przy uzyciu prawidtowych danych, utworzenie lub edytowanie formularzy,
poprawne wygenerowanie lub wystanie wypetnionego formularza;

4) Danych osobowych - nalezy przez to rozumiec wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0s0bie, ktdrej dane dotycz3"); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak: imie, nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegolinych czynnikdw okredlajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng,
ekonomiczna, kulturowa lub spoteczna tozsamosc¢ osoby fizycznej;

5) Podmiot zobowiazany - nalezy przez to rozumiec firme audytorska, o ktérej mowa w art.
46 Ustawy oraz firme audytorska w stosunku do ktdrej toczy sie postepowanie o skredlenie
z listy

6) Formularzu- nalezy przez to rozumie¢ skladnik Systemu stanowiacy oprogramowanie i
okreslajacy strukture informacji przekazywanych do odpowiednich adresatéw

7) Formularzu kontaktowym - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do zglaszania
problemdw technicznych zwigzanych z nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu lub
problemoéw dotyczacych korzystania z Systemu, dostepny na stronie internetowej
http://pana.gov.p/formularze;

8) Formularzu odzyskiwania Hasta - nalezy przez to rozumiec przycisk ,0dzyskaj hasto” na
ekranie logowania do systemu. Na podany adres e-mail zostanie wystany formularz stuzacy
do odzyskiwania zapomnianego Hasta.

9) Formularzu rejestracyjnym - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do rejestragji
Konta w Systemie;

10) Formularzu zmiany Hasla - nalezy przez to rozumiec¢ formularz stuzacy do zmiany Hasta w
Systemie,

1) Hasle - nalezy przez to rozumie¢ ciag znakéw wybranych przez Uzytkownika, w celu
zabezpieczenia Konta w Systemie STREFA.

12) PANA - nalezy przez to rozumiec Polska Agencje Nadzoru Audytowego;

13) Koncie - nalezy przez to rozumie¢ zespdt cech identyfikujacych Uzytkownika, z ktérych
wynika mozliwos¢ dostepu do Ustug po zalogowaniu (podaniu Loginu i Hasta dostepu), za
ktorego posrednictwem Uzytkownik korzysta z Systemu;

14) Liscie - nalezy przez to rozumiec liste firm audytorskich prowadzong przez PANA w
rozumieniu art. 57 i art. 58 Ustawy;



15) Loginie - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrana na etapie rejestracji w Systemie STREFA;

16) Systemie STREFA/Systemie - nalezy przez to rozumiec System Rejestragji i Ewidencji Firm
Audytorskich udostepniony na stronie internetowej www.pana.gov.pl, jako narzedzie
wspomagajace do realizacji obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci
w Ustawie, Ustawie o rachunkowosci, aktach wykonawczych do tych ustaw oraz
Rozporzadzeniu nr 537/2014, w tym umozliwiajace Podmiotom zobowiazanym przestania
elektronicznie wnioskow za posrednictwem Formularzy, dostepnych w Systemie STREFA,;

17) Naruszeniu ochrony danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
Danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb Przetwarzanych;

18) Przetwarzaniu - nalezy przez to rozumiec operacje (lub zestaw operacji wykonywanych na
Danych osobowych lub zestawach Danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany), taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

19) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy dokument okreslajacy w szczegdlnosci
warunki korzystania z Systemu STREFA, prawa i obowiazki Uzytkownikdw zwigzane z
korzystaniem z Systemu, warunki i zasady ochrony Danych osobowych, jak réwniez zakres
odpowiedzialnosci Uzytkownikow;

20) RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogdlne  rozporzadzenie o ochronie  danych)
(Dz.Urz.UE.L19.1, ze zm.);

21) Rozporzadzeniu nr 537/2014 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy
(UE) Nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegétowych wymogdw dotyczacych
ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace
decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. UE 27.05.2014 L 158/77, ze zm.)

22) Ustudze - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie ustugi Swiadczone drogg elektroniczng przez
PANA na rzecz Uzytkownikdw, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu;

23) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. 22024 r. poz. 1035, ze zm.)

24) Ustawie o ochronie danych osobowych - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781);

25) Ustawie o rachunkowosci - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 . poz. 120, ze zm.)

26) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ Podmiot zobowiazany albo przedstawiciela
Podmiotu zobowigzanego, wyznaczonego i upowaznionego przez osoby uprawnione do
reprezentacji Podmiotu zobowigzanego, do wykonywania w jego imieniu oraz na jego rzecz
czynnosci w Systemie, ktory dokonuje rejestracji Konta lub posiada aktywne Konto w
Systemie STREFA. Upowaznienie dla przedstawiciela Podmiotu zobowigzanego powinno
zostac¢ sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢ podpisane bezpiecznym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
przez osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotu zobowigzanego.



§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin, okresla warunki i zasady korzystania z Systemu STREFA.
2. System STREFA jest narzedziem wspierajacym realizacje zadan i obowigzkéw, okreslonych w przepisach
prawa, w szczegdlnosci w Ustawie, Ustawie o rachunkowosci, Rozporzadzeniu nr 537/2014, przez PANA
oraz Podmioty zobowigzane, w zakresie:
1) prowadzenia i obstugi Listy wraz z publikacja tej Listy na stronie internetowej PANA;
2) przyjmowania i obstugi sprawozdawczosci firm audytorskich, w sposéb umozliwiajacy analize
przyjmowanych danych;
3) przesylania, za posrednictwem udostepnionych Formularzy, dokumentéw i informadj,
obejmujacych:
a. Whniosek o wpis na Liste,
b. Whiosek o zmiane danych podlegajacych wpisowi na Liste,
. Whniosek o skreslenie z Listy,
d. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy - w przygotowaniu,
e. Informacje o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego sprawozdania
finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami,
f. Informace o rozwigzanie umowy o badanie sprawozdania finansowego/atestacje
sprawozdawczosci zrdwnowazonego rozwoju,
g. Roczne rozliczenie opfaty z tytutu nadzoru,
h. Informacje o zawartych umowach OC,
i. Sprawozdanie roczne o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonywanych na rzecz
jednostek innych niz jednostki zainteresowania publicznego,
j. Sprawozdanie roczne o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonywanych na rzecz
jednostek zainteresowania publicznego,
k. Informacje o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych wykonywanych
zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu prognozowanych do osiggniecia w danym
oraz nastepnym roku kalendarzowym,
|. Informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosci.
3. Dostep do Systemu STREFA jest dobrowolny i bezptatny.
4. System STREFA stanowi wylaczna wiasnos¢ PANA.
5. PANA zastrzega sobie, w szczegolnosci prawo do:
1) dowolnej modyfikacji Ustug i sposobu dziatania Systemu STREFA,;
2) podjecia wszelkich dozwolonych przez prawo dziatan zwiazanych z obstugg i konserwacjg Systemu
STREFA,
3) zablokowania konta Uzytkownika w przypadku stwierdzenia tamania zasad Regulaminu.
6. W trakcie korzystania z Systemu STREFA instalowane s3 pliki typu cookie dla celéw identyfikacji oraz dla
zwiekszenia efektywnosci korzystania z Systemu.

§3.
CELE | WARUNKI KORZYSTANIA Z SYSTEMU
1. Z Systemu korzysta¢ moga wytacznie uprawnieni Przedstawiciele Podmiotow zobowigzanych,

posiadajacy aktywne Konto, po poprawnym zalogowaniu do Systemu. Upowaznienie dla przedstawiciela
Podmiotu zobowigzanego powinno zosta¢ sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢



podpisane bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym przez osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotu zobowigzanego.

2. Maksymalna liczba kont przypadajaca na jeden Podmiot zobowigzany nie powinna by¢ wieksza niz 10.

3. W uzasadnionych przypadkach liczba przydzielonych Kont moze zosta¢ zwiekszona. W celu zwiekszenia
liczby Kont dla jednego Podmiotu zobowiazanego nalezy skontaktowac sie z Administratorem Systemu za
posrednictwem Formularza kontaktowego.

4. W celu prawidtowego korzystania z Systemu Uzytkownik musi posiadac:

1) potaczenie z siecig Internet;

2) zainstalowang przegladarke internetowa: Mozilla Firefox, Google Chrome lub Microsoft Edge w
najnowszej stabilnej wersji;

3) dostep do indywidualnego konta poczty elektronicznej e-mail;

4) wigczong obstuge technologii Java Script oraz wyfaczone blokowanie wyskakujacych okien w
przegladarce internetowej.

5. System jest dostepny dla Uzytkownikdw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potaczenie TLS pod
adresem: https://pana.gov.pl/strefa

6. PANA zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia przerw w funkconowaniu Sytemu STREFA,
niezbednych do wykonywania czynnosci zwiazanych z jego prawidlowym funkcjonowaniem, na okres
niezbedny do wykonania planowanych prac lub wyeliminowania niepozadanych zdarzen. O planowanych
przerwach zwigzanych z prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie STREFA, PANA poinformuje
zamieszczajgc komunikaty o planowanych przerwach w dostepie do Systemu STREFA na stronie
internetowej: http://pana.gov.pl/strefa/

7. PANA nie ponosi odpowiedzialnosci, w szczegdlnosci za:

1) zaktdcenia w funkcjonowaniu Systemu STREFA wywotane sitg wyzszg, awarig sprzetu Uzytkownika
lub niedozwolong ingerencja Uzytkownika, nawet jesli spowodowatoby to utrate danych
Uzytkownika, w tym dostepowych do Konta Uzytkownika;

2) szkody powstate w zwiazku z nieprzestrzeganiem przez Uzytkownika postanowien Regulaminu;

3) tresci umieszczane przez Uzytkownikdw w formularzach dostepnych w Systemie STREFA;

4) skutki zwigzane z nieprawidtowym korzystaniem z Systemu STREFA oraz zaniechaniem stosowania
przepisow RODO przez Uzytkownika, w tym Naruszeniem ochrony danych osobowych.

8. Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie catosci badz czesci Systemu STREFA sg zabronione.

§4.
REJESTRACJA

1. Rejestrujac Konto w Systemie STREFA Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania:
Regulaminu oraz oswiadczenia o zapoznaniu sie z klauzula informacyjng, zawierajaca informacje, o ktérych
mowa w art. 13-14 RODO, dotyczace przetwarzania Danych osobowych zawartych w Systemie STREFA.

2. Akceptacja dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do Systemu
STREFA.

3. Rejestracja Uzytkownika odbywa sie za pomoca Formularza rejestracyjnego dostepnego w Systemie.
Podanie Danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do rejestracji Konta w Systemie STREFA.

4. System wyswietla uzytkownikowi formularz rejestracyjny z prosba o uzupetnienie wymaganych pél. Po
uzupetnieniu pola w zakresie NIP/KRS/REGON, System automatycznie uzupetni dostepne informacje z bazy
GUS, o ktoérej mowa w § 9 w przypadku podmiotu ubiegajacego sie o wpis na Liste. Dane z GUS nie s3
edytowalne.

5. W sytuaqji, kiedy Uzytkownik rejestrujacy sie w Systemie jest przedstawicielem firmy audytorskiej,
znajdujacej sie na Liscie, System po wprowadzeniu danych dotyczacych firmy audytorskiej, automatycznie



uzupetni dotyczace jej dane, ktdre znajduja sie w bazie PANA, a s3 wykorzystywane podczas rejestragji
Uzytkownika.
6. System przeprowadza weryfikacje kompletnosci wypetnianego wniosku. Jezeli firma nie zostata
odnaleziona w bazie danych, Uzytkownik nie wybiera jej z Listy, tylko dotacza dokumenty identyfikacyjne,
wskazane w Formularzu rejestracyjnym - wycigg KRS albo inny dokument, ktéry poswiadcza istnienie danej
jednostki oraz dokument uprawniajacy do reprezentacji Podmiotu zobowiazanego.
7. Po potwierdzeniu przez System kompletnosci danych, w Systemie zostaje utworzone nowe nieaktywne
Konto, a do Uzytkownika zostaje przekazany e-mail na adres wskazany w Formularzu rejestracyjnym z
prosba o potwierdzenie rejestracji Konta, poprzez klikniecie w przestany link.
8. W przypadku stwierdzenia podania przez Uzytkownika nieprawdziwych lub nieaktualnych danych, PANA
ma mozliwos¢:

1) wezwania Uzytkownika do natychmiastowego usuniecia nieprawidtowosdi,

2) zablokowania Konta Uzytkownika do czasu wyjasnienia sprawy (poprzez pozostawienie konta

Uzytkownika nieaktywnym).

9. W przypadku pojawienia sie uzasadnionych watpliwosci, co do autentycznosci wprowadzonych przez
Uzytkownika danych, PANA moze zazadac przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajacych te
dane.
10. Uzytkownik loguje sie do Systemu STREFA za pomoca Loginu i Hasta.
1. Hasto nie powinno skfadac sie z kombinacji znakdw mogacych utatwic ich odgadniecie lub odszyfrowanie
przez osoby nieuprawnione (np.: imie, nazwisko Uzytkownika);
12. Login i Hasto nalezy chroni¢ przed dostepem 0s6b nieuprawnionych. Uzytkownik jest odpowiedzialny za
wszystkie czynnosci wykonane przy uzyciu Loginu i Hasta, przypisanymi do jego Konta w Systemie STREFA.
13. Hasto powinno zosta¢ zmienione przez Uzytkownika niezwiocznie w przypadku nieumysinego
ujawnienia osobie nieuprawnionej lub powziecia podejrzenia lub stwierdzenia, ze mogto zosta¢ ujawnione
osobie nieuprawnione.
14. Zmiana Hasta jest mozliwa po poprawnym zalogowaniu sie Uzytkownika do Systemu lub korzystajac z
opqji ,0dzyskaj hasto” na ekranie logowania.
15. Po zalogowaniu, Uzytkownik moze w swoim profilu wybrac opcje zmiany hasta, a nastepnie podac stare
hasto, nowe hasto wraz z kolejnym potwierdzeniem nowego hasta.
16. Po zatwierdzeniu, System bedzie weryfikowac poprawnos¢ starego hasta, a takze czy nowe hasto jest
tozsame z jego potwierdzeniem. W przypadku jakiejkolwiek rozbieznosci, System uniemozliwi zmiane hasta
Uzytkownika.
17. W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany Hasta nalezy powiadomic
Administratora Systemu przesytajac zgtoszenie na adres strefa@pana.gov.pl.
18. Komunikacja pomiedzy PANA a Uzytkownikiem, w tym w zakresie korzystania z Systemu STREFA
dotyczagcym m.in. :

1) skkadanych za posrednictwem Systemu wnioskow,

2) przesytania informacji dotyczacych funkcjonowania Systemu, w szczegdlnosci o zmianach w
Systemie, przerwach technicznych, awariach,

bedzie odbywata sie droga elektroniczng na wskazany przez Uzytkownika adres poczty elektronicznej,
przypisany do Konta.
19. Adres poczty elektronicznej, o ktdrym mowa w ust. 18, moze by¢ wykorzystywany réwniez do kontaktow
pomiedzy PANA a Podmiotem zobowigzanym, w szczegdlnosci do przesytania  komunikatdw
informacyjnych, dotyczacych obowigzkdw Podmiotdw zobowiazanych, informacji dotyczacych zmiany
przepisdw prawa, a takze informacji o prowadzonych przez PANA dziataniach informacyjno-edukacyjnych.
20. Informacje dotyczace Systemu STREFA, o ktorych mowa w ust. 1, beda dostepne dla Uzytkownika na
stronie internetowej https://pana.gov.pl/system-rejestracji-i-ewidencji-firm-audytorskich-strefa/.
21. PANA nie ponosi odpowiedzialnosci za niewywiazanie sie przez Podmiot zobowigzany z obowiazkéw, o
ktorych mowa Ustawie, Ustawie o rachunkowosci oraz Rozporzadzeniu nr 537/2014, w okreslonym czasie,



w zwigzku z brakiem dostepu do Systemu STREFA, wynikajgcym z przyczyn, o ktérych PANA
poinformowata w sposdb okreslony w § 3 ust. 6.

§5.
ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:

1) nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania osobom trzecim ani przechowywac ich w
miejscach dostepnych dla 0séb trzecich;

2) podczas logowania sie do STREFA zobowiazany jest do sprawdzenia, czy certyfikat Ustug (TSL -
Transport Layer Security) jest poprawny. W przypadku zgtoszenia przez przegladarke problemow z
certyfikatem TLS, nie zaleca sie pracy w Systemie STREFA.

2. Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne wylogowanie
Uzytkownika wynosi 30 minut.

3. Sprzet Uzytkownika, z ktérego po zalogowaniu uzyskuje dostep do Systemu STREFA, powinien posiadac
aktualne oprogramowanie antywirusowe. Oprogramowanie komputera, w szczegolnosci system operacyjny
oraz przegladarki internetowe, a ktdorych korzysta Uzytkownik, powinno by¢ regularnie aktualizowane.

4. Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania, a takze ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych, Administrator wdraza odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, aby
przetwarzanie danych osobowych w Systemie STREFA odbywato sie zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych, w szczegdlnosci w Systemie wdrozone zostaty mechanizmy zapewniajace poufnosc i
integralnos¢ danych oraz rozliczalno$¢ dziatarn Uzytkownikdw w Systemie.

5. PANA gromadzi informacje o adresie IP, z ktérego Uzytkownik uwierzytelnia sie w Systemie STREFA, w
szczegdlnosci w celu wykrywania prob naruszenia zabezpieczen Systemu, Naruszenia ochrony danych
osobowych oraz prowadzenia audytu zabezpieczen Systemu.

6. Wprowadzanie przez Uzytkownika danych i dokumentéw do Systemu STREFA, w tym Danych
osobowych, powinno odbywac sie w sposdb zapewniajacy im poufnos¢, w tym ochrone przed
nieuprawnionym dostepem do nich przez osoby nieuprawnione.

7. Uzytkownik przy wprowadzaniu do Systemu Danych osobowych ma obowiazek zapewnienia ich ochrony
zgodnie z przepisami RODO oraz Ustawy o ochronie danych osobowych.

8. Niedopuszczalne s3 dziatania mogace utrudniac lub zaktdcac dziatanie Systemu STREFA lub w jakikolwiek
sposob naruszac¢ Dane osobowe. W przypadku stwierdzenia takich dziatan, Administrator Systemu wzywa
Uzytkownika do natychmiastowego wyjasnienia sprawy oraz blokuje jego Konto do czasu wyjasnienia.

9. Zabronione jest zamieszczanie w Systemie STREFA tresci nieprawdziwych, obrazliwych, niezgodnych z
prawem, propagujacych przemoc lub naruszajacych powszechnie uznane dobre obyczaje. Tresci takie
zostang usuniete przez Administratora Systemu, a Konto Uzytkownika zostanie zablokowane do czasu
wyjasnienia sprawy.



§6.
ROZPOCZYNANIE | KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

1. Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie STREFA nastepuje po uruchomieniu przegladarki, i
wprowadzeniu adresu: https://pana.gov.pl/system-rejestracji-i-ewidencji-firm-audytorskich-strefa/.

2. W celu skorzystania z Systemu, Uzytkownik musi zalogowac sie do aplikacji poprzez podanie Loginu oraz
Hasta do Konta, ktére po podaniu przez uzytkownika sg weryfikowane z danymi zapisanymi w Systemie.

3. W przypadku btednie wprowadzonej jednej z pozydji (Loginu lub Hasta), System wyswietli komunikat o
btedzie i poprosi Uzytkownika o ponowne podanie danych do logowania.

4. Uzytkownik posiadajacy konto w Systemie, a niepamietajacy hasta ma mozliwos¢ wybrania w Systemie
opcji wygenerowania linku umozliwiajacego zmiane Hasta. Opcja ,,0dzyskaj hasto”

5. Link zostanie przekazany na adres poczty elektronicznej Uzytkownika, zapisany w Systemie.

6. Klikajac na link, Uzytkownik zostanie przekierowany na strone, gdzie pojawi sie okno do ustawienia
nowego Hasta. Konto Uzytkownika staje sie wtedy aktywne,

7. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkdji ,, Wyloguj” zlokalizowanej
w prawym gornym rogu ekranu w zakfadce ,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy poprzez zamkniecie okna
przegladarki znakiem ,x".

§7.

PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU ORAZ
NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Do zgtaszania Awarii technicznych/btedéw dotyczacych dziatania systemu STREFA stuzy adres mailowy:
strefa@pana.gov.pl.

2. W przypadku zauwazenia bledow w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowiazany zgtosic
nieprawidtowos¢ Administratorowi Systemu wraz z jej opisem poprzez Formularz kontaktowy.

3. W celu wystania zgtoszenia wystapienia Awarii technicznej nalezy w zgtoszeniu (Formularzu
kontaktowym) podac informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut, tresc
wiadomosci zawierajacg date i godzine wystapienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, z ktorej
korzystat Uzytkownik oraz szczegotowy opis btedu, a takze o ile jest to mozliwe, zataczenie przynajmniej
jednego zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btad w Systemie.

4. Zgtoszenia Uzytkownikdw niezawierajace obowigzkowych informacji, o ktérych mowa w ust. 3, moga
zostac pozostawione bez rozpatrzenia.

5. Uzytkownik, uwzgledniajac ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystapienia i wadze, odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa pracy Systemu, w
tym ochrony przed niepowotanym dostepem do Danych osobowych, utratg, niepowotang modyfikacja tych
danych.

6. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ rowniez wobec o0séb trzecich, za szkody powstate w zwiazku z
nieprzestrzeganiem przez niego przepisow RODO oraz zapisdw niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku Naruszenia ochrony danych osobowych, Uzytkownik bez zbednej zwloki - w miare
mozliwosci, nie pozniej niz w terminie 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgfasza je na adres:
iod@pana.gov.pl.

8. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 7 powinno, co najmniej opisywac charakter naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac kategorie i przyblizona liczbe oséb, ktérych dane
dotycza, a takze okolicznosci zwigzane z zaistniatym zdarzeniem oraz czas jego wystapienia. Uzytkownik w
miare mozliwosci zabezpiecza dowody potwierdzajace wystapienie zdarzenia, w tym mogace swiadczyc o
wystapieniu Naruszenia ochrony danych osobowych.



9. W przypadku wystapienia zdarzenia mogacego stanowi¢ Naruszenie ochrony danych osobowych
Uzytkownik udziela IOD PANA wszelkich znanych mu informadji dotyczacych tego zdarzenia.

§8.
ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

1. Za pomoca Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wnioski, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt.3
Regulaminu.

2. Uzytkownik otwiera wybrany Formularz wniosku i wypetnia go, uzupetniajac o wszystkie wymagane
informacje w podanych w Formularzu polach.

3. Uzytkownik nastepnie dotacza do Formularza, jako zataczniki, odpowiednie dokumenty wymagane przez
PANA dla danej opcji.

4. System uniemozliwia zatwierdzenie i przekazanie do PANA whniosku, jezeli nie jest on uzupetniony we
wszystkich wymaganych polach oraz nie s3 dofaczone dokumenty wymagane przez PANA (systemowa
weryfikacja kompletnosci wniosku).

5. W kazdej chwili od momentu uruchomienia formularza do momentu jego zatwierdzenia (przekazania do
PANA), istnieje mozliwos¢ zapisania wersji roboczej wniosku (wniosek ze stanem ,W edycji").

6. Jezeli wniosek posiada uzupetnione wszystkie wymagane pola oraz dofaczone wymagane dokumenty,
system umozliwia zatwierdzenie wniosku i jego przekazanie do PANA.

7. Uzytkownik opatruje wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym zgodnie z reprezentacja Podmiotu zobowigzanego, a nastepnie go zatwierdza i
przekazuje do PANA.

8. Przestany poprawnie wniosek otrzymuje status ,Ztozony” i jest dalej procedowany przez PANA zgodnie
z wewnetrznymi procedurami.

9. W przypadku, jezeli wniosek, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt.3 lit. a-c Regulaminu posiada wady formalne,
przygotowywane jest wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych i przesytane do Uzytkownika droga
elektroniczng badz na adres korespondencyjny Podmiotu zobowigzanego.

10. Wezwanie o uzupetnienie jest dostarczane do Uzytkownika inicjujgcego dany wniosek ze statusem ,,
Zwrdcony z weryfikacji formalnej”.

M. Uzytkownik wprowadza do Systemu wskazane w wezwaniu informacje i dokumenty opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym zgodnie z
reprezentacja Podmiotu zobowiazanego, a nastepnie je zatwierdza. Zatwierdzenie i przestanie wniosku
powoduije, ze wniosek trafia ponownie do Systemu, uzyskujac status "Przekazany do oceny formalnej”.

12. W przypadku, jezeli uzupetnienie nie spetnia wymogdéw formalnych, przygotowywane jest pismo o
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania, ktdre przesytane jest Uzytkownikowi droga elektroniczna, badz na
adres korespondencyjny Podmiotu zobowiazanego..

13. Sprawa jest zamykana w Systemie ze statusem ,Pozostawiony bez rozpoznania” tzn. wniosek posiada
braki formalne uniemozliwiajace weryfikacje merytoryczng po stronie PANA.

14. Uzytkownik odpowiada za poprawnosc¢ i prawdziwos¢ wprowadzanych do Formularzy danych, w tym
Danych osobowych.

15. W przypadku spetnienia wymogdw formalnych wniosek jest dalej procedowany pod wzgledem
merytorycznym.

16. Na kazdym etapie weryfikacji Podmiot zobowigzany moze by¢ wezwany do uzupetnienia brakdw w toku
prowadzonego przez PANA postepowania.

17. Spetnienie przez Podmiot zobowigzany wszystkich wymogoéw formalno-merytorycznych zamyka sprawe
wydaniem decyzji w przedmiocie wpisu na Liste, odmowy zmiany danych podlegajacych wpisowi na Liste,



skreslenia z Listy lub dokonaniem zmiany danych podlegajacych wpisowi na Liste w drodze czynnosci
materialno-technicznej.

18. Dla wnioskdw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt.3 lit. e-k Regulaminu za posrednictwem Systemu beda
wysytane do Uzytkownika maile, w ktorych bedzie informacja o koniecznosci podjecia dziatai po stronie
Podmiotu zobowigzanego.

§9.
INTEGRACJA Z SYSTEMAMI ZEWNETRZNYMI

1. System STREFA pobiera dane podstawowe dotyczace Podmiotu zobowigzanego z bazy GUS.
2. Przy rejestragji uzytkownika w Systemie, po wprowadzeniu przez Uzytkownika jednego z
identyfikatorédw: KRS/NIP/REGON Podmiotu zobowiazanego, zostanie on wyszukany w bazie GUS.

3. Podstawowe dane dotyczace Podmiotu zobowigzanego, pobrane z bazy GUS zasila automatycznie
formularz rejestracyjny Uzytkownika.

§10.
FUNKCJONALNOSC SYSTEMU W ZAKRESIE PROWADZENIA LISTY

1. System umozliwia prowadzenie Listy, zgodnie z art. 57 Ustawy.

2. Lista, o ktérej mowa w ust. 1 jest publikowana na stronie internetowej PANA, pod adresem
https://pana.gov.pl/.

3. Dane publikowane na Liscie eksportowane s3 z Systemu. Zmiana danych odbywa sie na podstawie
whnioskow, sktadanych przez Podmioty zobowigzane.

4. System umozliwia odnotowanie historii wprowadzonych na Liscie zmian dotyczacych Podmiotu
zobowiazanego.

s1.
GROMADZENIE DANYCH DOTYCZACYCH PODMIOTU ZOBOWIAZANEGO

1. System zapewnia prowadzenie Karty dla kazdego Podmiotu zobowigzanego, w ktdrej gromadzone s3a
nastepujace informacje dotyczace firmy audytorskiej:

a. numer na liscie,

b. petna nazwa

c. skrécona nazwa

d. NIP/REGON/KRS,

e. adresy

f. forma organizacyjno-prawna,

g. adres strony internetowej,

h. numer w rejestrze nadany FA przez organ rejestrujgcy innego niz RP panstwa UE lub panstwa trzeciego,
i. nazwe organu rejestrujacego innego niz RP panstwa UE lub panstwa trzeciego,

j. informacja na podstawie jakiego artykutu dokonano wpisu,



k. nr telefonu firmy,

|. adres e-mail firmy,

m. imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu,
n. nr telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu,
0. adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu,
p. numer konta bankowego,

g. data wpisu na liste,

r. data uostatecznienia decyzji o wpis

s. data skreslenia z listy,

t. data uostatecznienia decyzji o skresleniu

u. powad skreslenia z listy,

v. badanie )ZP - tak/nie.

2. Karta zawiera nastepujace zaktadki ze wskazanym zakresem danych:
a. wiasciciele (imie, nazwisko, adres),

b. wspdlnicy, w tym komplementariusze (imie, nazwisko, adres),

c. cztonkowie zarzadu (imie, nazwisko, adres),

d. cztonkowie organoéw nadzorczych (imie, nazwisko, adres),

e. biegli rewidenci (nr w rej. imie i nazwisko),

f. oddzialy,

g. siec,

h. podmioty powiazane,

i. informacja o OC,

j. sprawozdawczosc:

k. informacja o rozwigzaniu umowy o badanie/atestacje,

|. informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosdi,

m. informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania,

n. kary - informacja o karach naktadanych na Podmiot zobowigzany,
0. korespondencja (wszystkie dokumenty wptywajace do PANA od Podmiotu zobowiagzanego),
p. rozliczenia: optata z tytutu nadzoru.

§12.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULE INFORMACY]NE

1. Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego z siedzibg w Warszawie,
01-217, ul. Kolejowa 1.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres e-mail: iod@pana.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO, w zwiazku z przepisami ustawy z
dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U.z2020 r.
poz. 1415 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2017 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) Nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w
sprawie szczegotowych wymogoéw dotyczacych ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek



interesu publicznego, uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. UE 27.05.2014 L 158/77, ze zm.), w
celu:

a) prowadzenia i obstugi Listy firm audytorskich oraz publikacji Listy na stronie internetowej PANA,
b) przyjmowania i obstugi sprawozdawczosci firm audytorskich,
c) komunikacji miedzy PANA a Podmiotem zobowigzanym.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w ust. 3 lit. a i b, dane osobowe moga byc¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcoéw, uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
Dane moga by¢ udostepniane do panstw trzecich na zasadach okreslonych w art. 212 Ustawy.

beda podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22020 r. poz. 164, ze zm.).

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, osoba, ktdrej dane dotyczg ma
prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
c) usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;
d) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
8. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.

9. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy prawa,
przystuguje prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8§13
ZMIANA REGULAMINU | POSTANOWIENIA KONCOWE

1. PANA zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Regulaminu, bez koniecznosci uzasadniania przyczyny takiej
zmiany.

2. W przypadku zmian Regulaminu, tres¢ zmienionego Regulaminu zostanie zamieszczona w Systemie
STREFA. Zmieniony Regulamin zostanie zamieszczony na stronie internetowej https://pana.gov.pl/system-
rejestracji-i-ewidencji-firm-audytorskich-strefa/.

3. Uzytkownik ma obowiazek zapoznania sie ze zmienionym Regulaminem. Korzystanie przez Uzytkownika
z Systemu, po wprowadzeniu zmian Regulaminu oznacza ich akceptacje.

4. Regulamin nie wyfacza stosowania innych instrukgji dotyczacych funkcjonowania i zabezpieczenia
Systemu STREFA.

5. Regulamin wchodzi w zycie z chwila jego zamieszczenia w Systemie STREFA.



