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1 Wstep

Instrukcja dla uzytkownika Systemu STREFA bedacego przedstawicielem firmy audytorskiej prezentuje
dostepne dla niego funkcjonalnosci.

2 Ogolny opis systemu

STREFA to system wspierajacy prace firm audytorskich oraz firm ubiegajgcych sie o wpis na liste firm
audytorskich.

W ramach prac w Systemie, w obecnej wersji systemu uzytkownicy mogg realizowaé nastepujace
zadania:

» Skfadac¢ formularze:

o Whniosek o wpis na liste;

o Wnhniosek o zmiane danych podlegajgcych wpisowi na liste;

o Whniosek o skreslenie z listy;

o Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy
audytorskiej;

Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego;
Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez firme audytorska do
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego;

o Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego

sprawozdania finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z

zastrzezeniami;

o Sprawozdanie roczne o ustugach na rzecz JZP;

o Sprawozdanie roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz JZP;

o Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych
wykonywanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu
prognozowanych do osiggniecia w danym oraz nastepnym roku kalendarzowym

o Informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosci;

*  Wysytaé pisma w sprawie ztozonych formularzy;

* Odbiera¢ komunikaty przekazywane dla firm audytorskich przez Polskg Agencje Nadzoru
Audytowego dalej: ,,PANA”";

*  Obstugiwac zaktadki poszczegdlnych firm audytorskich.
3 Opis funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika systemu STREFA

3.1 Uruchomienie aplikacji

Aplikacja dostepna jest pod adresem https://strefa.pana.gov.pl/. Jej uruchomienie jest mozliwe
wyfacznie po uprzednim zalogowaniu sie za pomocg zdefiniowanego wtasnego loginu i hasta lub
poprzez wykorzystanie danych logowania na stronie login.gov. W celu utworzenia konta w Systemie
nalezy dokonad rejestracji.



https://strefa.pana.gov.pl/
https://strefa.pana.gov.pl/

Po uruchomieniu aplikacji uzytkownik zobaczy ekran powitalny, z ktérego bedzie mégt przejs¢ do
dostepnych z jego uprawnieniami funkcjonalnosci Systemu.

# Strona domowa &

A Moja firma
B Formularze
¥ Pisma

® Wyloguj
Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

PN

encja Nadzoru Audytowego

Ekran gtéwny aplikacji sktada sie z trzech czesci:

* Tablica gtéwna, na ktérej wyswietlane sg informacje lub formularze lub wnioski sktadane do PANA,

* GOArne menu, zawierajgce informacje o uzytkowniku oraz menu Konto oraz

* Lewe menu, ktére zawiera funkcjonalnosci systemu STREFA umozliwiajace uzytkownikowi po
stronie FA sktadanie wnioskéw i formularzy oraz korespondowanie z PANA.

,Konto” znajdujgce sie w gornym menu umozliwia skorzystanie z dwéch funkcji: zmiany hasta poprzez
przycisk ,,Hasto” oraz wylogowania poprzez przycisk ,Wyloguj”.

Zalogowano jako: User User 4 Strona domowa & Konto ~

& Haslo
= Wyloguj

Lewe menu to cze$é systemu stanowigca moduty, w ktédrych mozliwe jest wykonywanie w Systemie
dziatarh wynikajacych z uprawnien uzytkownika.



A Moja firma

B Formularze

Fs Pisma

= Wyloguj

Moja firma

Modut Moja firma zawiera wszystkie informacje o firmie audytorskiej, ktore zostaty zatwierdzone przez
PANA w procesie wpisu lub aktualizacji danych o FA.

o B "AMREST WORK" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

B Formularze Wiasciciele  Wspoinicy jie zarzadu je organéw Biegli rewidenci ~ Oddzialy = Sie¢  Podmioty powiazane  Informacjao OC  Korespondencja
B Piama Nu:mfm liscie

® Wyloguj Pelr;an:xwa

AMREST WORK" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Nazwa skrocona

NiP
8982199986
REGON
021856236
KRS
0000417222
Adresy
Typadresu  Ulica  Nrdomu  Nrmieszkania  Kod pocztowy  Miasto  Poczta

Giowmy Test  Test Test 01234 Test Test

Forma organizacyjno-prawna

spoika 2 ograniczong odpowiedzialnoéciy
Adres strony internetowej

www

Informacja 0 numerze w zagranicznym rojestrze

Nazwa organu rejestrujacego w innym ni Polska paristwie UE

Dane o firmie pogrupowane sg w formie zakfadek. Zaktadki zawieraja informacje o danych
podstawowych firmy, informacje o wtascicielach, wspdlnikach oraz innych osobach zaangazowanych w
dziatanie firmy, a takze informacje dotyczgce oddziatow, sieci i podmiotdw powigzanych. Ponadto,
zawarte sg tam wymagane przepisami prawa formularze sprawozdawcze, ktére firma audytorska ma
obowigzek ztozy¢ do PANA, a takze lista korespondencji wymienianej pomiedzy firma audytorska a
PANA.



Formularze

Modut Formularze umozliwia sktadanie formularzy oraz zawiera liste formularzy juz ztozonych wraz ze
wskazaniem ich aktualnego statusu.

STREFA w013

%, Moja e Formularze + Utworz formularz
B Fom Data OTeT
s i s
Nazwa & Numer sprawy & Status & 5 Organizacia & NP2 ¢
B Pisma

@ Wyloguj WNIOSEK O WPIS NALISTE, FIRM AUDYTORSKICH

Statusy, jakie sg widoczne po stronie uzytkownika FA sg nastepujgce:

* W edycji, ktory to status wskazuje, ze formularz jest w edycji po stronie uzytkownika FA,;

* Gotowy do podpisu, ktéry to status wskazuje, ze formularz zostat wypetniony i zatwierdzony
oraz jest przygotowany do podpisu przed ztozeniem w PANA;

e Ztoiony, ktdry to status wskazuje, ze formularz zostat wypetniony oraz podpisany przez osobe
uprawniong w FA, a nastepnie wystany (ztozony) w PANA;

e Zwrdcony z weryfikacji formalnej, ktory to wskazuje, ze formularz jest po stornie uzytkownika
FA i jest mozliwy do poprawy po weryfikacji formalnej;

* Zwrocony z weryfikacji merytorycznej I, ktéry to wskazuje, ze formularz jest po stornie
uzytkownika FA i jest mozliwy do poprawy po weryfikacji merytorycznej |;

e Zwrdécony z weryfikacji merytorycznej Il, ktory to wskazuje, ze formularz jest po stornie
uzytkownika FA i jest mozliwy do poprawy po weryfikacji merytorycznej II;

* Po weryfikacji formalnej — braki, ktory to wskazuje, ze w formularzu zostaty zidentyfikowane
braki w weryfikacji formalnej (nie ma mozliwosci edycji takiego formularza);

* Po weryfikacji merytorycznej | — braki, ktéry to wskazuje, ze w formularzu zostaty
zidentyfikowane braki w weryfikacji merytorycznej | (nie ma mozliwosci edycji takiego
formularza);

* Po weryfikacji merytorycznej Il — braki, ktéry to wskazuje, ze w formularzu zostaty
zidentyfikowane braki w weryfikacji merytorycznej Il (nie ma mozliwosci edycji takiego
formularza);

* Decyzja wydana, ktéry to wskazuje, ze rozpatrywanie wniosku zostato zakoriczone

* Decyzja ostateczna, ktéry to wskazuje, ze wniosek zostat rozpatrzony i firma otrzymata decyzje
poza systemem STREFA

Ponadto, w formularzach mozliwe jest:

¢ Edytowanie formularza, ktére jest mozliwe na etapie wypetniania formularza przez firme
audytorska lub po zwrocie formularza ze strony PANA celem uzupetnienia formularza o
dodatkowe informacje lub korekte btednych informaciji;

¢ Usuniecie formularza, ktére jest mozliwe do momentu zatwierdzenia formularza do podpisu
(do zakonczenia edytowania formularza w FA);



* Podglad formularza (widok), ktory jest dostepny od momentu zatwierdzenia formularza do
podpisu;
¢ Korekta formularza, ktora jest mozliwa po zakoriczeniu obiegu formularza.

# Moja firma

Formularze

i Pokaz tylko ostatnie formularze

B Formularze

Oieg papierowy
Nozwa & Numersprawy & Sotus®  Datawpiywu & Zarok e Organizacia ¢ N na licie & Nes s
& Wyloguj [
v v (=] " Wyt iy
WNIOSEK O SKRESLENIE Z LISTY FIRM Weard 20201020 TaK 7
AUDYTORSKICH Edynj  Usun
ROCZNE ROZLICZENIE OPLAT Z TYTULU Wedyah 202107-15 TAK 7 x
NAGZORU PREEKAZANYCH PRZEZ FIRME -
aynj Usun
AUDYTORSKA DO POLSKIEJ AGENCJI
NADZORU AUDYTOWEGO
VWNIOSEK O SKRESLENIE Z LISTY FIRV Wedy  202107-14 TAK 7 =
AUDYTORSIICH e 2
ROCZNE ROZLICZENIE OPLATZ TYTULU Wews 2021229 : TaK 7" B%
NADZORU PRZEKAZANYCH PRZEZ FIRME g L usn
AUDYTORSKA DO POLSKIEI AGENCA
NADZORU AUDYTOWEGO
VINIOSEK O ZANE DANYCH DNAO01N2022S  Povenfiad 20220119 22 : TaK
PODLEGAIACYCHWRISOW| NALISTE mentoryczney
- ok
'WNIOSEK O ZMIANE DANYCH DN.4020.111.2022.S.1 2wrbcony 2 2022 TAK
PPODLEGAJACYCH WPISOWI NA LISTE weryfkadi
menyoryczne)
"
WNIOSEK O ZMIANE DANYCH DN.4020.126 20228 Decyzia 20220218 222 NE m
PPODLEGAJACYCH WPISOWI NA LISTE W
SPRAWOZDANAROCZNE O USLUGACHNA DNAOSY1220228 Ziszory 20220221 2024 NE o IV
e (U7 Korekta
SPRAWOZDANAROCZNE O USLUGACH NA Wetra NE =
RZECZ JEDNOSTEK INNYCH NIZ J2P s
SPRAWDZDANIA ROCZNE O USLUGACH NA ety NE 7" %
RZECZ 2P Eomni Usuf

Wyloguj

Opcja wylogowania z Systemu jest dostepna po lewej stronie menu uzytkownika.

# Stronadomowa &

# Moja firma

B Formularze

B Pisma

@ Wyloguj

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

P/A/NA

Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Po nacisnieciu na ten przycisk, uzytkownik jest automatycznie wylogowywany (system nie zadaje
dodatkowych pytan uzytkownikowi celem potwierdzenia wylogowania z systemu STREFA).

3.1.1 Rejestracja

Rejestracja uzytkownika odbywa sie poprzez wypetnienie danych formularza rejestracyjnego
wywotanego przyciskiem ,Rejestracja” dostepnym po uruchomieniu adresu URL.

Przyszty uzytkownik systemu STREFA powinien dysponowaé bezpiecznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym.



P/AA

| Zapamieta] mnie

kil

Logowanie przez login gov.pl

Majgc uruchomiony formularz rejestracji w pierwszym kroku nalezy podac dane uzytkownika tj.

* Login,
* Imig,
¢ Nazwisko,

*  Email,
¢ Hasto,

a nastepnie wyszuka¢ firme, ktérg bedzie reprezentowat uzytkownik poprzez klikniecie w przycisk
,Wybierz/zmien organizacje”. Nalezy pamietaé, zeby podczas potwierdzania hasta podac to samo hasto,
ktore zostato wpisane do pola ,Nowe hasto”. Pod hastem System podpowiada poziom jakosci
podawanego hasta, aczkolwiek System nie wymusza uzycia konkretnych znakéw, a takze nie zabrania
okreslonych sekwencji znakéw uzytych do utworzenia hasta.

Rejestracja

Nazwa utytkownika
Imig
Nazwisko

Email

Nowe hasfo

Sita hasta

Potwierdz nowe hasfo

Organizacja
Wyblerz / zmied organizacie

Zalaczniki
Wyciag KRS lub inny dokument, k

iadcza istnienie danej jednostki (np. CEIDG w przypadku dziatalnosci gospodarczej

Dokument uprawniajacy do rep odmiotu

Wymagane zgody
*Akceptuje regulamin korzystania z systemu STREFA



Wyszukanie firmy mozliwe jest poprzez wprowadzenie jednego z trzech nastepujgcych parametrow:

* KRS
* NIP
* REGON

Przed wprowadzeniem jednego z wybranych parametrow, uzytkownik musi zaznaczy¢, po ktorym
parametrze System ma wyszukaé dane, a nastepnie klikngé¢ przycisk ,,Szukaj”. Po wykonaniu tej akgcji
System sam uzupetni dane organizacji reprezentowanej przez danego uzytkownika.

Dodaj organizacje

Wybierz typ

REGON

Forma prawna Data rozpoczecia dziatalnosci

Data zalozenia dziatalnosci

Adres siedziby Organizacii Adres korespondencyiny
© Zamknij | | v Wybierz
—

Majagc wypetnione dane organizacji nalezy klikngé przycisk ,Wybierz”. Krok ten przywréci uzytkownika
do ekranu z danymi rejestracyjnymi. Kolejnym krokiem podczas rejestracji jest dotgczenie dokumentu
uprawniajgcego uzytkownika do zatozenia konta w Systemie w celu reprezentacji firmy. Takim
dokumentem moze by¢ wycigg KRS albo inny dokument, ktéry poswiadcza istnienie danej jednostki (np.
CEIDG w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku, gdy FA reprezentuje
przedstawiciel, powinien by¢ dotgczony dokument upowaznienia. Upowaznienie dla przedstawiciela
firmy audytorskiej powinno zostac sporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢ podpisane
bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym przez osoby
uprawnione do reprezentacji firmy audytorskiej. Niedotgczenie tych dokumentéw bedzie sie wigzac z
brakiem mozliwosci rejestracji uzytkownika w Systemie. Ponadto w przypadku podania lub zatgczenia
dokumentow niezgodnie poswiadczajgcych reprezentacje podmiotu, rejestracja zostanie odrzucona
przez pracownika PANA weryfikujgcego rejestracje.

W przypadku rejestracji uzytkownika firmy audytorskiej bez ustanowienia przedstawiciela, uzytkownik
powinien zatgczyé oswiadczenie potwierdzajace adres mailowy. Oswiadczenie powinno zostaé
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢ podpisane bezpiecznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

Firma audytorska odpowiada za odwotanie upowaznienia, ktére skutkowaé bedzie usunieciem konta
uzytkownika z systemu przez pracownika PANA.

Odwotanie upowaznienia nalezy przestac¢ na adres: strefa@pana.gov.pl.
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Rejestracja

Nazwa uiytkownika
ity
Nazwisko

(njall

Nowe haslo

Saa hasta

Potwierdz nowe haslo

Organizacja
Wybiecz / zmiefi organizacie

Zalaczniki

Wyclag KRS lub inny dokument kiéry poswiadcza istniente danej jednostis (np. CEIDG w przypadku dzisainosci gospodarczej)

Dokument uprawniajacy do reprazentaci podmiotu

Wymapane zgody
*Akcptuje regulamin systemu STREFA zamieszczony na stronie Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego pod adresem: hitp:/jpana.gov.plstrefa
“Ninjszym ¥), 20 ) sie z auzul jna RODO zami na stronie Polskisj Agencji Nadzoru pod adresem: https://pana.gov.pliochror

]

W ostatnim kroku nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem Systemu STREFA oraz klauzula
RODO (wraz ze wskazaniem miejsca, gdzie informacje o RODO zostaty opublikowane), a nastepnie

klikng¢ w przycisk ,,Zarejestruj”.
Po wykonaniu tego kroku System poinformuje uzytkownika o wystaniu maila z linkiem aktywacyjnym.

Rejestracja

Rejestracja udata sig! Wystalismy do Ciebie email z linkiem do weryfikacji konta | prosimy abys sprawdzi swoja skrzynke pocziowa

Strona giowna

Po otrzymaniu maila nalezy klikngé w zawarty w nim link.

Aktywacja konta STREFA

strefa@pana.gov.pl
Do ©

Drogi JKowalski
Twoje konto STREFA zostato utworzone, prosze kliknij ponizszy link aktywacyjny:

https://strefa-test.pana.gov.pl/account/activate?key=VorfRhKiNWGIbTzRn1aX

Z uszanowaniem,
zespot STREFA.

11



Klikniecie w link potwierdzi dane rejestracyjne uzytkownika. W tym przypadku System wyswietli
informacje dla uzytkownika o aktywacji jego konta w Systemie.

Aktywacja uzytkownika

Prawidtowo potwierdzono email

Po wykonaniu powyiszej procedury, uzytkownik musi poczekaé¢ na zweryfikowanie rejestracji i w
przypadku pozytywnej weryfikacji przez pracownika PANA, nadanie przez niego uprawnien w Systemie
oraz aktywacje danego uzytkownika w celu umozliwienia logowania.

Po zrealizowaniu powyzszych dziatan w Systemie, uzytkownik otrzymuje maila o nastepujacej tresci:

Konto STREFA zostato aktywowane

VR e € Odpowiedz % Odpowiedz wszystkim = Przesli
o o N

Dzien dobry
Twoje konto w systemie STREFA zostalo aktywowane. Przejdz na strone giéwng STREFA, aby sie zalogowad, lub skorzystaj z ponizszego linku:

https://strefa-test.pana.gov.pl

Z uszanowaniem,
zespot STREFA.

Od tego momentu, uzytkownik moze juz aktywnie korzysta¢ z systemu STREFA w imieniu
reprezentowanej przez siebie organizacji.

Jezeli uzytkownik nie dokona aktywacji konta zostanie ono skasowane po uptywie 7 dni.

3.1.2 Logowanie

Logowanie do Systemu odbywa sie poprzez podanie loginu oraz hasta a nastepnie kliknieciu w przycisk
,Zaloguj”.

12



Iska Login

Haslo

P
A
N

P/NA

L zapamietaj mnie

Zaloguj || Odzyskaj hasio [ Zarejestruj
I Logowanie przez login gov.pl I

Innym sposobem logowania jest skorzystanie z serwisu login.gov.pl.

Po nacisnieciu na ten przycisk, uzytkownik jest przekierowany na strone login.gov.pl.

@ gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania

m Profil zaufany
U2yj loginu | hasta lub bankowosci elektronicznej >

Pozostate sposoby logowania

Aplikacja mObywatel
Skanuj kod QR za pomocy aplikacji mObywatel

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

Bankowos¢ elektroniczna
Zaloguj sie 2a pomoca bankowosci elektronicznej
Uzywaj cyfrowych dokumentow i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

@ e-Dowéd
Utyj aplikacji mobilnej lub komputera 2 czytnikiem > N
Poznaj mObywatela

"' USEelD
“eus®  Use your National elD to access online services

= Goééle Play . App Store

Dalsze logowanie jest realizowane poprzez powigzanie np. profilu zaufanego z danym kontem
uzytkownika.

3.1.3 Odzyskiwanie hasta

W przypadku potrzeby zmiany hasta lub przypomnienia loginu uzytkownik ma taka mozliwos¢ poprzez
klikniecie w przycisk ,0dzyskaj hasto”.
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PAMA .. -

' [ Zapamietaj mnie

Zaloguj arejestruj

Odzyskaj hasto i

Logowanie przez login.gov.pl

Po wykonaniu tej akcji pojawi sie okno do podania adresu email, ktéry zostat uzyty do rejestracji konta

uzytkownika, do ktérego System ma podac login lub jednoczesnie adresu email i loginu, do ktdrego ma
wywotac akcje resetu hasta.

Zresetuj swoje hasto

Email

Login

W przypadku odzyskiwania loginu uzytkownik dostanie wiadomos¢ ze wskazaniem adresu email oraz
listg logindw przypisanych do danego maila.

W przypadku odzyskiwania hasta uzytkownik otrzyma na podany adres email link, ktéry umozliwi
podanie nowego hasta.

Reset hasta
Nowe hasio
Now

Potwierdz nowe hasto

3.1.4 Zmiana hasta w systemie STREFA

W przypadku potrzeby zmiany hasta w Systemie nalezy skorzystac z opcji ,,Konto” w gérnym menu, a
nastepnie przycisku ,Hasto”
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Zalogowano jako: User User 4t Strona domowa & Konto ~

& Haslo
= Wyloguj

2ncji Firm Audytorskich

Po wykonaniu tej czynnosci uzytkownikowi otworzy sie strona zmiany hasta.

2 & Konto ¥

# Moja firma Hasto dla [aaa]
. Aktualne hasio

‘ormularze I Aktualne hasio
= Nowe hasio

Nowe hasto

Sia hasta

Potwierdz nowe hasfo

Uzytkownik musi wypetni¢ wszystkie pola dotyczace aktualnego i nowego hasta oraz potwierdzi¢ nowe
hasto. Po zapisaniu nowych danych System wyswietli komunikat , Hasto zostato zmienione!”. Dziatanie
Systemu jest prawidtowe.

3.2 Obstuga Formularzy

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ztozenia formularzy informacyjnych. W celu uruchomienia wybranego
formularza nalezy w pierwszym kroku klikng¢ w przycisk ,Formularze” znajdujacy sie na pasku narzedzi
po lewej stronie ekranu.
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# Strona domowa &

A Moja firma
B Formularze

® Wyloguj

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

STREFA

PANA

Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Po wykonaniu tej akcji, na ekranie wyswietli sie lista ztozonych formularzy przez firme audytorskg (na
poczatku lista ta bedzie pusta) oraz przycisk ,Utworz formularz” przekierowujacy do listy dostepnych
formularzy.

el Formuiarze

B Formularze

Nozwa & Numer sprawy & Status$  Datawplywu & Zarok & Organizacia & Nr na liscie & NP $
® Wyloguj p
v DN - v |@ 84 W Wyczysé tinry

WNIOSEK O ZMIANE DANYCH DN.402011120225  Po weryfikach 20220119 22 K & Wik
PODLEGAJACYCH WPISOWI NALISTE meryloryczne]

11~ beaki
WNIOSEK O ZWIANE DANYCH DN 40201112022 $.1 Zenbcony 2 2022 TAK @ widok
PODLEGAJACYCH WPISOW! NALISTE weryfikagi

merytoryczns]

I
VWNIOSEK O ZMIANE DANYCH DN.40201262025  Decyzja 20220218 222 e © widok
PODLEGAJACYCH WPISOWI NALISTE wydana
SPRAWOZDANIA ROCZNE O DN40S114220225 Ziozony 20220221 2021 NE ® ’
USLUGACH NA RZECZ 2P : widok [0S

W celu uruchomienia formularza nalezy klikngé¢ w wybrany kafelek.
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A Moja firma

B Formularze

@ Wyloguj
Whiosek o zmiane danych podlegajgcych wpisowi na liste

Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej

Roczne rozliczenie opfat z tytutu nadzoru przekazanych
przez firme audytorskg do PANA

Lista wnioskow do ztozenia przez firmy audytorskie

Skreslenie firmy z listy

Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania
finansowego

Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania
ustawowego sprawozdania finansowego lub wydania
negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami

Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych
oraz ustug pokrewnych wykonywanych zgodnie z
krajowymi standardami wykonywania zawodu,
prognozowanych do osiagniecia w danym oraz nastepnym
roku kalendarzowym

Informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosci

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz jednostek

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP innych niz JZP

W obecnej chwili dla firmy audytorskiej dostepne sg do ztozenia nastepujgce formularze:

*  Whniosek o wpis na liste firm audytorskich;

*  Whniosek o skreslenie z listy firm audytorskich;

*  Whniosek o zmiane danych podlegajgcych wpisowi na liste;

¢ Informacja o
audytorskiej;

* Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego;

* Informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosci;

* Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez firme audytorskg do PANA;

* Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego sprawozdania
finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami;

zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy

* Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych wykonywanych
zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu prognozowanych do osiggniecia w
danym oraz nastepnym roku kalendarzowym;

* Sprawozdanie roczne o ustugach na rzecz jzp;

* Sprawozdanie roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz jzp.

Po wybraniu odpowiedniego formularza, zostanie on uruchomiony i bedzie mozna go wypetnic
wymaganymi danymi, a nastepnie podpisa¢ podpisem osobistym, zaufanym (za pomocg profilu
zaufanego) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir). Formularz podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Przed podpisaniem, formularz jest oznaczony statusem ,Gotowy do podpisu”. Status ten jest zachowany
do momentu, kiedy uzytkownik po stronie FA nie nacisnie klawisz ,Wyslij”, kiedy dany formularz jest
przekazywany do PANA, zas status jest zmieniany na ,Ztozony”.
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Uwaga: Uzytkownik firmy ubiegajgcej sie o wpis na liste firm audytorskich, po zalogowaniu do
Systemu ma dostepny wytacznie wniosek o wpis na liste firm audytorskich.

A Moja firma

B Formularze Lista wnioskéw do ztozenia przez firmy audytorskie

Whiosek o wpis na liste firm audytorskich

3.2.1 Ziozenie wniosku o wpis na liste firm audytorskich

Po uruchomieniu formularza wniosku o wpis na liste firm audytorskich, bedzie on automatycznie
wypetniony podstawowymi danymi o firmie, dane pobierane sg z bazy GUS, natomiast pozostate dane
uzytkownik musi wypetni¢ recznie. Podczas wypetniania formularza, System pilnuje poprawnosci
wprowadzanych danych np. e-mail, numer telefonu, adres strony internetowe;j.

Podczas wypetniania formularza, w kazdej sekcji odblokowane beda pola obowigzkowe do wypetnienia.
Jesli uzytkownik uzna, ze dana sekcja go nie dotyczy, ma mozliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”.
Skorzystanie z tej opcji spowoduje ukrycie pél w danej sekgji.
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4. Dane cztonkow zarzadu

Dane 0s6b bedacych bieglymi rewidentami.
B Formularze nie dotyczy

© Wylogui ©lp. Imieinazwisko Numer w rejestrze b.r.f Adres
1 Miojscowosé:

vartosé siownikova |

Ulica:

Numer domu:

Numer mieszkania

Kod pocztowy
I 00-000

Dane os6b niebedacych bieglymi rewidentami
nie dotyczy

© Lp. Imie | nazwisko Adres
1 Migjscowost:

Ulica:

Numer domu:

Numer mieszkania

Jesli uzytkownik nie skorzysta z opcji ,Nie dotyczy”, bedzie musiat wypetnié¢ wszystkie pola oznaczone
czerwong belka.

Uwaga: Czes$¢ danych bedzie automatycznie uzupetniana na podstawie wprowadzonego numeru
biegtego rewidenta lub numeru firmy audytorskiej, znajdujacych sie w Systemie.

© Lp. Imig i nazwisko Numer w rejestrze b.r.> Liczba gloséw Adres
1 Miejscowosc:
Wybrano pusta wartos¢ stownikowa
Ulica:
Numer domu:

Numer mieszkania

Kod pocztowy
I 00-000

Poczta

Whniosek o wpis wymaga zatgczenia oswiadczenia o zdolnosci do prowadzenia dziatalnosci (Pierwsza
pozycja w sekcji ,Uzasadnienie”). Szablon oswiadczenia mozna pobra¢ w zaktadce ,,Zatgcznik 1”.
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Status: W edyci

A Moja firma
przez:
B Formularze
BZapisz S Drukuj INAZANIBIEN X Odrzuc
© Wyloguj

Formularz * Zalacznik 1

OSWIADCZENIE
o0 zdolnosci do prowadzenia dziatalnosci'®

Oéwiadczam(-y). 2e posiadam(-y) zdolnost: do prowadzenia dziatanosci w zakresie wykonywania czynnosci rewizji finansowej zgodnie z art. 57 ust. 4 pki 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. 0 bieglych rewidentach, firnach audylorskich oraz
nadzorze pudlicznym (Dz. U. poz. 1089 z pozn. zm.)

Penadto oswiadczam(-y), e frma audylorska nie przekroczy zakresu azialainosc 2adekiarowanego we wnlosku o wpis na liste

Jestem $wiadomy(a) odpowledziainosci kamej za ziozenie fakszywego oéwiadczenia

Dane os6b bedgcych bieglymi rewidentami.

© Lp. Imie | nazwisko Numer w rejestrze bieglych rewidentow

Dane 0s6b niebedacych bieglymi ewidentami

o Lp. Imie i nazwisko
2 Oéwia dpisuja c2lonkows du.a du. whasciciole lub wspinicy.

BZapisz 8 Drukuj INAZSNIBREEN X Odrzuc

Oswiadczenie mozna wypetni¢c w Systemie przed pobraniem lub poza Systemem. Wypetnione
oswiadczenie nalezy podpisa¢ (podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) i dodaé¢ w formie pliku jako zatgcznik do wniosku (Pierwsza pozycja w sekcji
,Uzasadnienie”). Oswiadczenie podpisujg cztonkowie zarzadu, a w przypadku braku zarzadu,
wiasciciele lub wspdlnicy. Ponadto firma ubiegajaca sie o wpis na liste, do wniosku powinna dotgczy¢
pozostate dokumenty wymienione w sekcji ,Informacja dla Wnioskodawcy”. Zamiast dokumentéw
potwierdzajgcych dane, o ktérych mowa w art. 57 ust. 2 pkt 5, 6, 8, 9 i 12 ustawy mozna dofaczyc
oswiadczenie o zgodnosci tych danych ze stanem faktycznym i prawnym, podpisane zgodnie z zasadami
reprezentacji wnioskodawcy lub przez jego petnomocnika.

Po wypetnieniu formularza mozliwe jest jego zatwierdzenie przyciskiem ,Zatwierdz”.

# Moja firma Status: W edyc)i

y przez:

B Zapisz 8 Drukuj =+ Zatwierdz X Odrzu¢

Formularz Zalacznik 1

B Formularze

® Wyloguj

Organ:
Polska Agencia Nadzoru Audytowego
ul Kolejowa 1, 01-217 Warszawa

Whnioskodawca:

WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM AUDYTORSKICH'

Na podstawie art. 57 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 . o bieglych firmach oraz nadzorze (DZ.U. 2 2019 1. poz. 1421, ze 2m.), dalej: .ustawa", Wnosz¢ o Wpls na liste firm
audytorskich, o ktore mowa w art. 57 ust. 1 ustawy.

Peina nazwa firmy audytorskief?

Forma ia dzi: sci przez firme

spolka jawna

Skrécona nazwa firmy F (dotyczy dia ko i s i ig nazwa skrocong, w przypadku nieposiadani Sconaj, nalezy wpisac nie dotyczy)
REGON NIP KRS
Adres siedziby / Stafe miejsce dziaf.

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonywanej czynnosci.
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze réwniez
pobra¢ dokument.

A Moja firma Status: Gotowy do podpisu

Korekta do formularza

R Formaduze Data wpiyniecia korekty.

& Wyloguj Wniosek  Korespondencja

B Drukuj (WS X Odrzu¢

Formularz  Podpis

Podglad podpisywanego pliku: formularz px

Podpisy

Ip.
B Drukuj (NS X Odrzu¢

Podpisujacy Data podpisu

Po wybraniu opcji ,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument podpisem osobistym, zaufanym (za pomoca profilu zaufanego) lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir).

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.
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Wybierz spos6b podpisu

...

ofil
zaupany ﬁ

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk , Wyslij”.

A Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formuilarse BDrukuj v Wyslj X Odrzu¢

Formularz  Podpis

® Wyloguj
Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf | Pobierz

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Pobierz podpisany plik  Podpisz
B0k v Wysli X Odrzuc

Po skorzystaniu z opcji ,Wyslij”, formularz zmieni status na ,Ztozony”. Na adres e-mail uzytkownika
zostanie wystane urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO).

Whnioskowi automatycznie zostanie nadany numer sprawy (np. DP.4010.XX.2021.S)i bedzie podlegat
weryfikacji przez pracownika PANA.

Weryfikacja wniosku realizowana jest w 3 etapach.

W przypadku pojawienia sie uwag do formularza podczas jego weryfikacji przez pracownika PANA,
uzytkownik otrzyma pismo z listg zidentyfikowanych bteddéw. Pismo zostanie wystane do firmy poza
systemem STREFA.
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Jednoczesnie status wystanego formularza zmieni sie na jeden z ponizszych (zaleznosci od etapu
weryfikacji):

. ,,Po weryfikacji formalnej — braki”,
. ,,Po weryfikacji merytorycznej |- braki”,
. ,Po weryfikacji merytorycznej Il — braki”, a w Systemie pojawi sie wniosek, ktorego

numer sprawy bedzie zawierat rozwiniecie (np. DP.4010.XX.2021.5.1). Wniosek przyjmie jeden z
ponizszych statusow (w zaleznosci od etapu weryfikacji), ktory bedzie mozliwy do poprawy zgodnie
z otrzymana listg brakéw:

. L,Zwrdcony z weryfikacji formalnej”
. ,Zwrécony z weryfikacji merytorycznej 1”
. »Zwrécony z weryfikacji merytorycznej II”

A Moja firma .
- Formularze + Utworz formularz
Pokat tylko ostatnie formularze
B Formularze
Obieg
Nazwa Numer sprawy & Status & Data wplywu $ Zarok ® Organizacja Nr na liscie $ NP S papierowy
® Wyloguj

v | 10320228 - v a

WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM
AUDYTORSKICH

WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM
AUDYTORSKICH

WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM
AUDYTORSKICH

WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM

DP401032022S  Po weryfkadi 2022.01-11
formalne|
braki
DP4010.320228 1 Po weryfikai 2022-01-11
oryczne]
I-braki

DPA4D103202252 agi 202201-11

merytoryczne]
- bre

DP40103.20228 3 Zwécony 2

NIE

NIE

NIE

NIE

foliofie E%é-

AUDYTORSKICH weryfikad)
merytoryczne]
"

Uwaga: Warunkiem wygenerowania formularza do poprawy jest odebranie przez FA pisma dotyczacego
brakéw formalnych/merytorycznych wystanych przez PANA na adres doreczen elektronicznych lub na
adres korespondencyjny FA.

Uwaga: Jesli wniosek zwrdcony do poprawy nie zostanie poprawiony i ponownie ztozony, PANA ma
mozliwos¢ zablokowania wniosku. Zablokowany wniosek otrzyma status ,Zablokowany” i nie bedzie
mozliwa jego edycja. W takim przypadku przy prébie uruchomienia wniosku przyciskiem ,Widok”,
pojawi sie ponizszy komunikat.

Whniosek nieaktywny

Prosimy o ztozenie nowego wniosku poprzez zaktadke

"Formularze".

W zwrdéconym do poprawy formularzu mozliwe do edycji beda wyfacznie pola uznane za btedne
podczas weryfikacji. Takie pola bedg podswietlone na z6tto.
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& Moja firma REGON NIP KRS

B Formularze
Adres siedziby (w przypadku osovy prawne)) / State miejsce wykonywania dziat. gospodarczej (w prayvacku osovy fizyczne))
© Wyloguj
Miejscowos¢ Ulica Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Poczta Wojewsdziwo
Adres korespondencyjny (esi jest inny, niz adres siedziby/stalego miejsca wykonywania dziatalnosci)
Miejscowosc Ulica Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Poczta Wojewédziwo
E-mail Numer telefonu Adres strony internetowej
89521355¢

Dane kontaktowe osoby wyznaczonej przez firme do kontaktu

Imig i nazwisko Numer telefonu E-mail

1. Dane wlascicieli®

Lp. Imie i nazwisko Numer w rejestrze b.r.* Liczba glosow Adres

1 Migjscowosé:

Ulica:

Po wprowadzeniu odpowiednich zmian mozliwe jest zatwierdzenie formularza, podpisanie i jego
ponowne ztozenie.

Uwaga: Jesli wniosek w pierwszym etapie weryfikacji nie zostanie poprawiony zgodnie z otrzymana listg
bteddw, mozliwe jest przerwanie jego procedowania. W takim przypadku wniosek otrzyma status
,Pozostawiony bez rozpoznania”, a wnioskodawca otrzyma pismo o pozostawieniu wniosku bez
rozpoznania poza systemem STREFA.

Whiosek, ktéry przeszedt przez wszystkie etapy weryfikacji otrzymuje decyzje o wpisie firmy
audytorskiej na liste lub odmowie wpisu firmy. Status takiego wniosku zmienia sie na ,,Decyzja wydana”.
Po uostatecznieniu wydanej decyzji status wniosku zmienia sie na ,Decyzja ostateczna”.

Po wpisie firmy na liste firm audytorskich, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ sktadania pozostatych
formularzy.

3.2.2 Ziozenie wniosku o zmiane danych podlegajacych wpisowi na liste

Po uruchomieniu formularza wniosku, wszystkie dane o organizacji sg uzupetnione w formularzu
zgodnie z aktualnym stanem danych w Systemie. Wypetniajac formularz uzytkownik moze zmienié
dowolne dane (za wyjatkiem przydzielonego numeru wpisu na liste firm audytorskich), doda¢ nowe
oraz wypetnic pola obowigzkowe (oznaczone czerwong belkg).

Uwaga: W oswiadczeniu o zachowaniu danych o poufnosci mozliwe jest pobranie wzoru oswiadczenia
dostepnego pod tabela. Takie oswiadczenie mozna pobra¢, wydrukowac podpisac i zatgczy¢ do wniosku
jego skan.

Jednoczesnie w celu wsparcia uzytkownika podczas wypetniania wniosku, pod tabelg z zatgcznikami
dostepny jest wzér wypetnionego wniosku zmiane danych.

Po wypetnieniu formularza mozliwe jest jego zatwierdzenie przyciskiem ,Zatwierdz”.
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# Moja firma Status: W edycji

B Formularze BDruky | v Zatwierdz X Odrzuc

Formularz
® Wyloguj

Organ:
Poiska Agencia Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa

Whioskodawca:
Spoika z ograniczona odpowiedzialnoscig

WNIOSEK O ZMIANE DANYCH PODLEGAJACYCH WPISOWI NA LISTE

Na podstawie art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 . o bieglych firmach oraz nadzorze dalej: .ustawa", wnosze o zmiang danych podiegajacych wpisowi na liste firm audytorskich, o

Ktorej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy, w nastepujacym zakresie:

Polna nazwa firmy audytorskiej'
Spdika z ograniczong odpowiedzialnoscia
Numer wpisu na liste firm audytorskich

Forma sci przez firme

spoika z ograniczona odpowiedzialnoscia

Skrécona nazwa firmy 2 (dotyczy wytacznie podmiotu, dla ktérego przepis doy j i ie /3 skrécona, is y j, nalezy wpisac ,nie dotyczy”)
REGON NIP KRS

| aid

tuainy odp tr mmacs Krajowego Rejesiru Sadowego (1ub wyckuk 2 Cenlraine; Informacy KRSeaswadczania o
wprse do Centrainey Ew

rmaci o Dristainosci Gospodarcze (lub wydruk 2 CEIDG)

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonywanej akcji.

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania formularza nalezy klikngé w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze

rowniez pobra¢ dokument.



# Moja firma Status: Gotowy do podpisu

Korekda do formularzs
Dty wisymisstiin kotikty
Wniosek  Korespondencia

B Formularze

Formularz  Podpis

PR — m

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

Po wybraniu opcji ,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument podpisem osobistym, zaufanym (za pomocy profilu zaufanego) lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir).

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

zadtany LB

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujagcym oraz dacie i godzinie
zfozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,Wyslij”. Po skorzystaniu z tej opcji, formularz zmieni
status na ,,Ztozony”.
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# Moja frma S Gotowy do podpinu

Korekta do formuiarza
Dt sy korwkly
Wniosek  Morespondencia

B Orucy [NEWERN X Odrrat

Dats podpisy

B 0oy (SN X Ocrrat

Jednoczesnie po wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO). UPO
jak i cata korespondencja otrzymywana/wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna jest w
zaktadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie w zaktadce
,Formularze”).

# Moja firma Statws: Ziozony
B Formularze Whniosek  Korespondencja
i + Dodaj Pismo
 wions Pisma [
Numer $ Status $
DN 40517920218 1 Wystane

Uzytkownik moze pobrac pismo poprzez klikniecie w przycisk ,,Szczegdty”, a nastepnie w nazwe pliku.

# Moja firma

Numer DN.4020.47.2021.5.1
B rord Status Wystane

ki Zalacznik

UPO Plk Poswiadczenie doreczenia pisma.pdf

E Pisma
') Przejdz do powiazanego formularza

® Wyloguj

W przypadku pojawienia sie uwag do formularza podczas jego weryfikacji przez pracownika PANA,
uzytkownik otrzyma na adres mailowy podany podczas rejestracji konta uzytkownika, pismo z wykazem
informacji do uzupetnienia.
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Pismo oczekuje na odebranie

strefa@pana.gov.pl
Do @

Dzieri dobry
W systemie udostepniono nowe pismo o nr DN.4020.47.2021.5.2.
Kliknij DN.4020.47.2021.5.2 , aby odczytac przygotowane pismo.

Z uszanowaniem,
zespot STREFA.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na niq nie odpowiadac.

Jednoczesnie status wystanego formularza zmieni sie na ,,Po weryfikacji merytorycznej Il- braki”.

# Moja firma

B Formularze

B Pisma

® Wyloguj

Formularze

Obieg papierowy

Nazwa & Numersprawy $  Statws$  Data wplyws & Organlzacia & Ne na liscie & NP e ¢

FORMULARZ AKTUALIZAt ~ DN 402047 v
FORMULARZ AKTUALIZACJ DANYCH DN 4020 47 20215 Zwroconyz  2021-08-18 BIURO RACHUNKOWE BIEGLEGO REWIDENTA LECH 2 7390005769 NE @
FIRMY AUDYTORSKIE) weryfkaci NIKOLAJUK

menytorycznej
"

Po otrzymaniu maila z informacja o pismie uzytkownik musi zalogowac sie do Systemu i zapoznac z jego
trescig. Pismo dostepne jest w zaktadce korespondencja. Po zapoznaniu sie z uwagami mozna przejs¢

do edycji formularza. W zwrdéconym do poprawy formularzu mozliwe do edycji bedg wytgcznie pola
uznane za btedne podczas weryfikacji. Takie pola beda podswietlone na zétto.

# Moja firma

B Formularze

® Wyloguj

REGON NIP KRS
Adres siedziby (w praypadku osovy prawne) / State miejsce wykonywania dziat. darczej (w przypadku sovy fizyczne))

Miejscowos¢ Ulica Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Poczta Wojewbdztwo

Adres korespondencyjny (esi jest inny, niz adres siedziby/stalego miejsca wykonywania dziaalnosci)

Miejscowosc Ulica Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Poczta Wojewédziwo
E-mail Numer telefonu Adres strony internetowej

895213558

Dane kontaktowe osoby wyznaczonej przez firme do kontaktu

Imig i nazwisko Numer telefonu E-mail

1. Dane wlascicieli®

Lp. Imig i nazwisko Numer w rejestrze b.r.* Liczba glosow Adres
1 Miejscowos¢:

Ulica:

Po wprowadzeniu odpowiednich zmian mozliwe jest zatwierdzenie formularza, podpisanie i jego
ponowne ztozenie.
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3.2.3 Zitozenie wniosku o skreslenie z listy firm audytorskich

Po uruchomieniu formularza wniosku o skreslenie z listy firm audytorskich, bedzie on automatycznie
wypetniony podstawowymi danymi o firmie natomiast pozostate dane uzytkownik musi wypetnic¢
recznie. Podczas wypetniania formularza, System pilnuje poprawnosci wprowadzanych danych np.
email, numer telefonu.

Po wypetnieniu formularza oraz zatgczeniu wymaganej dokumentacji, mozliwe jest jego zatwierdzenie
przyciskiem ,Zatwierdz”.

A Moja firma Status: W edycyi

B Formularze BZapisz B Drukyj | v Zawierdz X Odrzuc

Formularz
® Wyloguj
Organ:
Poiska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01217 Warszawa

Whioskodawca:
Biuro Rachunkowe

WNIOSEK O SKRESLENIE
Z LISTY FIRM AUDYTORSKICH

Na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 . o bleglych firmach oraz nadzorze (D2.U. 2 2019 1. poz. 1421, z¢ zm.), dalej: ,ustawa”, wnosimy o skreslenie z listy firm
audytorskich, o ktorej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy:

Poina nazwa firmy audytorskioj
Biuro Rachunkowe

Numer wpisu na listg firm audytorskich
REGON NIP KRS

Adres siedziby (w przypaaku osooy prawne) / State miejsce wykonywania dziat. gospodarczej (w przyoadku osovy fizyczne))

Migjscowosc Ulica Numer domu Numer lokalu
Warszawa Grzybowska

Kod pocziowy Poczta Wojewédztwo

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonywanej akcji.

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania wniosku nalezy klikna¢ w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze réwniez
pobra¢ dokument.
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# Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formularze B Dukuj (WS X Odrzuc

Formularz ~ Podpis

® Wyloguj
Podglad podpisywanego pliku: formularz pd] | roverz

Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

B Drukuj SNAMNSEN X Odrzut

Po wybraniu opcji ,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument podpisem osobistym, zaufanym (za pomoca profilu zaufanego) lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir).

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

...

zadtany LB

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk , Wyslij”.
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A Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formularze B Drukuj v Wyslij X Odrzu¢

Formularz  Podpis

® Wyloguj
Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf | poverz

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Poblerz podpisany piik  Podpisz.
B0k v Wysli X Odrzuc

Po skorzystaniu z opcji ,WYyslij”, formularz zmieni status na ,,Ztozony” i bedzie podlegat weryfikacji przez
pracownika PANA. Na adres e-mail uzytkownika zostanie wystane urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPO).Wnioskowi automatycznie zostanie nadany numer sprawy (np. DP.4010.XX.2021.S) Weryfikacja
whniosku realizowana jest w 3 etapach.

W przypadku pojawienia sie uwag do formularza podczas jego weryfikacji przez pracownika PANA,
uzytkownik otrzyma pismo poza systemem STREFA z liste zidentyfikowanych bteddw.

Jednoczesnie status wystanego formularza zmieni sie na jeden z ponizszych (w zaleznosci od etapu
weryfikacji):

. ,,Po weryfikacji formalnej — braki”,

. ,,Po weryfikacji merytorycznej |- braki”,

. ,Po weryfikacji merytorycznej Il — braki”, a w Systemie pojawi sie wniosek,
ktérego numer sprawy bedzie zawierat rozwiniecie (np. DP.4010.XX.2021.5.1).

Whniosek przyjmie z jeden z ponizszych statusow (w zaleznosci od etapu weryfikacji), ktéry bedzie
mozliwy do poprawy zgodnie z otrzymana listg btedow:

. »Zwracony z weryfikacji formalnej”,
. L»Zwrécony z weryfikacji merytorycznej 1”7,
. »Zwrocony z weryfikacji merytorycznej 117,
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# Moja firma Formularze + Utworz formularz
. Pokaz tylko ostatnie formularze
B Formularze
Obieg
Nazwa $ Numer sprawy 3 Status & Data wplywu & Zarck ¥ Organizacja % Nr na liscie % NP S papierowy ¥
® Wyloguj .
v 1032028 | -~ (=] L]
Wyczyst
fitry
WNIOSEK O SKRESLENIEZLISTY  DP4D10.32022S  Po weryfikai 2022.01-11 NIE @
FIRM AUDYTORSKICH formalnej Wk
braki
WNIOSEK O SKRESLENIEZLISTY  DP4010.32022.S 1 Po weryfikai 20220111 NIE P
FIRM AUDYTORSKICH merytoryczng] iy
1-braki
WNIOSEK O SKRESLENIEZLISTY  DP4010.3.2022.5.2 Po weryfikaii 2022.01-11 NE ®
FIRM AUDYTORSKICH merytoryczns] R
- braki
WNIOSEK O SKRESLENIEZLISTY  DP4010.32022.8.3 Zwrécony 2 NIE @
FIRM AUDYTORSKICH weryfkacjl Widok
merytoryczns]

Uwaga: Warunkiem wygenerowania formularza do poprawy jest odebranie przez FA pisma dotyczacego
brakéw formalnych/merytorycznych wystanych przez PANA na adres doreczen elektronicznych lub na
adres korespondencyjny FA.

Uwaga: Jesli wniosek zwrdcony do poprawy nie zostanie poprawiony i ponownie ztozony, PANA ma
mozliwos¢é zablokowania wniosku. Zablokowany wniosek otrzyma status ,Zablokowany” i nie bedzie
mozliwa jego edycja. W takim przypadku przy prébie uruchomienia wniosku przyciskiem ,Widok”,
pojawi sie ponizszy komunikat.

Whiosek nieaktywny

Prosimy o ztozenie nowego wniosku poprzez zaktadke

"Formularze".

W zwréconym do poprawy formularzu mozliwe do edycji bedg wytacznie pola uznane za btedne
podczas weryfikacji. Takie pola bedg podswietlone na zétto.
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# Moja firma

B Formularze

 Wyloguj Adres korespondencyiny e s noy, i sous Seanoyaem M wyksn Wi G
Migjscowade Uitica Numer domu Numer lokaly
Ked pocriowy Pocrta Wafewddrmwe
E-mail Numer telefony

Powod TA02EME WAIDSKL fintrmscia mectowia kol

Do wniosku zalgczamy nastepujace dokumenty

Po wprowadzeniu odpowiednich zmian mozliwe jest zatwierdzenie formularza, podpisanie i jego
ponowne ztozenie.

Whiosek, ktory przeszedt przez wszystkie etapy weryfikacji otrzymuje decyzje o skresleniu firmy z listy
firm audytorskich. Status takiego wniosku zmienia sie na ,Decyzja wydana”. Po uostatecznieniu
wydanej decyzji status wniosku zmienia sie na ,Decyzja ostateczna”. Po skresleniu firmy z listy firm
audytorskich, uzytkownik nie bedzie miat mozliwos¢ sktadania pozostatych formularzy.

3.2.4 Zwrot wniosku do FA

W przypadku zidentyfikowania braku uiszczenia optaty za rozpatrzenie wniosku w terminie, PANA
przygotowuje postanowienie o zwrocie wniosku do FA.

Po wystaniu postanowienia dotyczgcego zwrotu wniosku, status wniosku zmienia sie na ,,Postanowienie
o zwrocie wniosku”, a nastepnie po uostatecznieniu nastepuje zmiana statusu wniosku na
,Postanowienie ostateczne”. Jesli FA nie zaskarzy postanowienia, PANA ma mozliwos¢ zwrotu catego
whniosku wraz zatgcznikami.

3.2.5 Ziozenie formularza informacyjnego
Po uruchomieniu jednego z formularzy informacyjnych t;.:

* Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej,

* Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego,

* Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazywanych przez firme audytorskg do PANA,

* Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego sprawozdania
finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami,
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* Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych wykonywanych
zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu prognozowanych do osiggniecia w danym

oraz nastepnym roku kalendarzowym,
* Informacja o publikacji sprawozdania z przejrzystosci.
uzytkownik musi wypetnié co najmniej pola obowigzkowe oraz te, ktére dotyczg jego organizacji. Czes¢

danych w kazdym wniosku bedzie wypetniona przez System.

Pola obowigzkowe w kazdym formularzu sg zaznaczone czerwong belka

Numer wpisu na listg firm audytorskich

@ Moja fima 137
B Formularze Poz. Wyszczegéinienie Kwota w zlotych (zackraglons do pelnych ziotych)
1 Przychody firmy kiej 2 tytulu wykonania ushig pokrewnych zgodnia 2 krajowymi standardami s
® Wylogyj R ki gulmpite w ok i 2y roziczanie’

2 Optata nalezna za tok kalendarzony, korego dotyczy rozliczenis?
3 Kowota oplaty 28 rok kelendarzowy,kiérego dotyezy razkczente, wriesiona 28 okres, o kdrym mowa w §.4 ust 1%kt 1
rozporzaczenia
4 Kuwota opiaty 2a rok kalendarzowy, ktorago dotyczy roziczenie, whissiona za okres, o kiérym mowa w § 4 ust 17) pkt 2
rozporzadzenia
5 Kwota opaty za rok kalendarzowy, kidrego dotyczy roziczenie, wniesiona za okres, 0 KiGrym mowa w § 4 ust 1) pkt3
rozporzadzenia®
5 Kwota opiaty wni ok rozliczenie G
7 Koo nadlety kb nidopiay opaty naleznel 28 ok Kelendarzawy, kérego dotyczy rzBczenie 7

") W kwvocle nis uwzglednia sig odsetek 2a zwioks w przypadku. gdy optata zostata wniesiona po terminie

Osoba sporzadzajaca informacje:
Imig i nazwisko

Nr telefonu:
000
Osoba iona do firmy
© Lp. Imie i nazwisko Numer telefonu Data

| 4 I l 000 2022-03-07

1 W przypadku firm audylorskich. o ktérych mowa w art. 58 ustawy z dnia 11 maja 2017 . o bieghych rewidentach. fimach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. 2 2019 . poz. 1421, z péén. 2m.), przez przychody  tytulu wykonania ushug atestacyjnych oraz ustug
2 ustawowymi tor Poiskie] w roku

ywania zawodu w roku Ktdrego dotyczy rozliczenie sie przychody 2 tytulu usiug

Po wypetnieniu formularza mozliwe jest jego zatwierdzenie przyciskiem ,Zatwierdz”.

# Moja firma Status: W edycji

B Formularze BZapisz | B Drukyj | Zalwierdz X Odrzuc
Formularz

© Wyloguj

ROCZNE ROZLICZENIE OPLAT Z TYTULU NADZORU PRZEKAZANYCH PRZEZ FIRME AUDYTORSKA
DO POLSKIEJ AGENCJI NADZORU AUDYTOWEGO
Za rok

2020

Poina nazwa firmy audytorskicj

Miejscowos¢ Ulica Numer domu Numer lokalu
Poznan al Marcinkowskiego

Kod pocztowy Poczta Wojewbdztwo

NIP

Numer wpisu na liste firm audytorskich

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonania akcji.



Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé¢ w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze réwniez
pobra¢ dokument.

A Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formularze B Drukuj [SEWSIN X Odrzuc

Formularz ~ Podpis

® Wyloguj
Podglad podpisywanego pliku: formularz pd ‘ Pabierz

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

B8 0rukuj VARSI X Odrzuc

Po wybraniu opcji ,,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument podpisem osobistym, zaufanym (za pomoca profilu zaufanego) lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir).

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng w nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

...

zau%orw L8
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Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu.

# Moja firma Status: Ziozony

B Formulsres Wniosek  Korespondencja

8 Drukuj
® Wyloguj

Podglad podpisywanego pliku: formularz pdl | Fooerz

czB cz.c1 cz.c2 cz.C3  Dane Kontaktowe Reprezentacja  Podpis

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu
! 2021-10-11 141329

Jednoczesnie po podpisaniu i wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPQ). UPO jak i cata korespondencja otrzymywana/wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna
jest w zaktadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie w
zaktadce ,Formularze”).

# Moja firma Status: Ziozony
B Formularze Wniosek  Korespondencja
i <+ Dodaj Pismo
RV Pisma oo
Numer & Status &

s e

Uzytkownik moze pobrac pismo poprzez klikniecie w przycisk ,,Szczegoty”.

ERE S Poswiadczenie doreczenia pisma

B Formularze Zalacznik
UPO Plik Poswiadczenie doreczenia pisma.pdf

@ Wyloguj
'O Przejdz do powiazanego formularza

3.2.6 Korekta formularza informacyjnego

Ztozone formularze informacyjne moga podlegaé korekcie. W przypadku potrzeby skorygowania
informacji nalezy skorzystaé z opcji ,,Korekta” przypisanej do ztozonego formularza.

il Formuiarze
' Pokat tylko ostatnie formularze
B Formularze
Obieg papierowy
Nazwa & Numer sprawy $  Status $  Data wplywu & Zarok ¥ Organizacja $ Nr na liscie $ NP S s
@ Wyloguj
SPRAWOZDANIAROCZNE v | 1.792021S || Zioz ~ L] L]

INFORMACIA O ROZWIAZANIU DN 40517920218 Ziozony  2021-10-11 2019 NIE 7’
UMOWY O BADANIE SPRAWOZDANIA (rosdiess
FINANSOWEGO
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Po wykonaniu tego kroku utworzy sie nowy formularz z wypetnionymi danymi, ktére bedzie mozna
odpowiednio skorygowac. Po dokonanej korekcie danych nalezy zatwierdzi¢ formularz. Po wykonaniu
tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonania akcji.

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz nalezy podpisac i wysta¢ do PANA. Mechanizm podpisywania formularzy zostat
opisany w rozdziale 3.2.1.

3.3 Obstuga sprawozdan rocznych o ustugach wykonywanych na rzecz JZP oraz
sprawozdan rocznych o ustugach wykonywanych na rzecz jednostek innych
niz JZP

Sprawozdanie roczne jest sktadane za pomocg systemu STREFA, zgodnie ze wzorem formularzy

sprawozdawczych o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig w poprzednim
roku kalendarzowym na rzecz: jednostek JZP, oraz na rzecz jednostek innych niz JZP.

Sprawozdania mozna ztozy¢ w systemie STREFA poprzez import pliku Excel lub poprzez reczne
wypetnienie wybranego typu formularza.

W celu uruchomienia wybranego formularza nalezy w pierwszym kroku klikng¢ w przycisk ,,Formularze”
znajdujacy sie na pasku narzedzi po lewej stronie ekranu.
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# Stonadomows. &

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

STREFA

A

Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Po wykonaniu tej akcji, na ekranie wyswietli sie lista ztozonych formularzy przez firme audytorskg (na
poczatku lista ta bedzie pusta) oraz przycisk ,Utworz formularz” przekierowujacy do listy dostepnych
formularzy.

@ Moja firma
Formularze

B Formularze

Numer Obieg papierowy

Nazwa $ sprawy $  Staus $  Data wplywu $ Zarok Organizacja $ Nr na liscie $ NP S s

® Wyloguj

v We v (& Wyerysc
fitry

WNIOSEK O ZMIANE DANYCH Wedych NE /s x
PODLEGAJACYCH WPISOWI NA LISTE oy Usoh
SPRAWOZDANIA ROCZNE O Wedyh  2021-1013 TAK 7 x
USLUGACH NARZECZ JEDNOSTEK Eoyui Usof
INNYCH NIZ JZP it
SPRAWOZDANIA ROCZNE O Wedyy  2021-10-13 TAK 2 %
USLUGACH NA RZECZ JEDNOSTEK Edy) Usut
INNYCH NIZ JZP
INFORMACJA O ROZWIAZANIU W edych NE 7 W
UMOWY O BADANIE SPRAWOZDANIA Edyil Usuh
FINANSOWEGO E

W celu uruchomienia formularza nalezy klikng¢ w wybrany kafelek.

\ Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie
LRl odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej sprawozdania finansowego

Informacja o mozliwo$ci odmowy wydania opinii z

Roczne rozliczenie opfat z tytutu nadzoru badania ustawowego sprawozdania finansowego

przekazanych przez firme audytorska do PANA lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z
zastrzezeniami

Informacja o przychodach z tytutu ustug
atestacyjnych oraz ustug pokrewnych

wykonywanych zgodnie z krajowymi standardami Informacja o publikacji sprawozdania z
wykonywania zawodu, prognozowanych do przejrzystosci
osiggniecia w danym oraz nastepnym roku
kalendarzowym

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP jednostek innych niz JZP
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Mamy do wyboru dwa kafelki:

* Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP;
* Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz JZP.

Po wyborze jednego z dwdch wymienionych kafelkdw, uzytkownik bedzie musiat wybraé sposob
wypetnienia sprawozdania:

# Moja firma

B Formularze

- 3 e

Import sprawozdania Wypetnienie sprawozdania

Przy wyborze ,Wypetnienie sprawozdania” system STREFA uruchamia formularz interaktywny, ktory
nalezy wypetnié.

Przy wyborze ,Import sprawozdania” mozliwe jest wprowadzenie danych do systemu STREFA poprzez
import formularza w postaci pliku Excel pobranego ze strony PANA i wypetnionego przez uzytkownika.

3.3.1 Wypetnienie sprawozdania

W przypadku wybrania opcji ,Wypetnienie sprawozdania” w pierwszym kroku nalezy w zaktadce
,Nagtéwek” wprowadzi¢ informacje za jaki rok sktadane jest sprawozdanie. Dane identyfikacyjne firmy
audytorskiej wprowadzane sg automatycznie przez system STREFA.

@ Moja firma Status: W edycji
B Formularze BZapisz B Drukuj [IWAZEMSIEEN X Odrzu
ie cz.B ie cz.C1 ie cz.C2 ie cz.C3 Dane

® Wyloguj

Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz

JZP za rok:
Wybierz
A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej 2
Numer wpisu na liscle firm audytorskich NP 2020 Nazwa firmy audytorskiej

W dalszej czesci instrukcji, oméwiony zostanie sposéb wypetniania poszczegdlnych czesci formularza.
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W celu wypetnienia formularza najpierw przechodzimy do czesci Sprawozdanie cz. C1-C3

Sprawozdanie (wszystkie czesci) tworzy sie dodajgc w czesciach odpowiednio od C1 do C3 kolejne
wiersze i wprowadzajgc dane o ustugach. W celu dodania nowego wiersza sprawozdania nalezy klikngc
w przycisk ,+Dodaj” (oznaczony czerwong ramka na kolejnym rysunku).

# Moja firma Status: W edycji
BZapisz | B Drukuj [NAZEMISRIEN X Odrzuc
B Formularze
owek * ie cz.B ie cz.C1 ie 2.2 ie cz.C3  Dane
® Wyloguj

C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskg na rzecz JZP
1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Misjsce wykonania

9z (NIP™ Opis wykonanej ustugi, ustugi (na rzecz
ub identyfikator stanowiacy Jednostki 7 siedziba n.
© rajowy funduszu lub Forma organizacyjno-  Siedziba i wy i Rodzaj torytorium RP/poza
il Lo fubfunduszu) Nazwa J2P Rodzaj JzP ™ prawna jednosti (JZP) (miejscowosc) JZP  ushugi rodzaju uslugi sprawozdania Data wykonania ushugi terytorium RP)

* - rok kalendarzowy za ktdry skisdane Jest sprawozdanle
- nio dotyczy jodnostok nieposiadajacych numeru NIP
*** - nalezy wskazac rodzaj JZP

Po nacisnieciu na przycisk ,+ Dodaj”, system otworzy okienko do wprowadzania danych:

Edycja wiersza

BZepsz| X Anuly)

Identyfikator JZP (NIP** lub identyfikator krajowy funduszu lub subfunduszu)

Nazwa JZP

Rodzaj JZP ***
Forma organizacyjno-prawna jednostki (JZP)

Siedziba (miejscowosc) JZP

Rodzaj wykonanej ustugi

Opis wy j ustugi, ie ie rodzaju ustugi

Rodzaj sporzadzonego sprawozdania

Data wykonania ustugi
I 2022-03-07

Micjsce wykonania usiugi (na rzecz jednostki z siedziba na terytorium RP/poza terytorium RP)

Numer w rejestrze bieglych rewidentow Imig osoby wykonujacej ustuge Nazwisko osoby wykonujacej ustuge

000

System oznacza pola obligatoryjne (pola dla ktérych wymagane jest wprowadzenie danych). Do
momentu, do ktédrego wymagane dane nie zostang poprawnie wprowadzone, system uniemozliwia
zapisanie wiersza - przycisk ,,Zapisz” jest nieaktywny.

Pola do wypetnienia mogg by¢ polami tekstowymi, do ktérych recznie sg wprowadzane informacje, zas
czesé posiada listy z elementami do wyboru.

W przypadku wskazania osoby wykonujgcej ustuge, w pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzié¢ do
systemu numer biegtego rewidenta, na podstawie ktdrego system sam uzupetni dane dotyczace imienia
i nazwiska biegtego rewidenta.
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Uwaga: Od 2021 roku, w przypadku wykonywania ustugi przez wielu biegltych rewidentéw, mozliwe
jest skorzystanie z opcji ,Dodaj”, ktéora umozliwia wprowadzane danych kolejnych biegtych
rewidentow.

Po uzupetnieniu danej formatki i jej zapisaniu, tabela w sprawozdaniu zostanie uzupetniona
wymaganymi danymi:

# Moja firma Status: W edycj
B Formularze BZapsz 8 Druky | v Zaiwierdz X Odrzué

ie cz.B ie cz.C1 ie cz.C2 ie cz.C3 Dane Kontaktowe Reprezentacja
© Wylogu]

C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskg na rzecz jednostek innych niz JZP

1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Miejsce wykonania

Opis wykonanej uslugi, ustugi (na rzecz
Forma organizacyjno-  Siedziba stanowiacy jodnosthi z siedziba na

© Identyfikator jodnostki - Nazwa dinnej p Rodzaj wykonanej  uszczogdlowienie  Rodza] sporzadzonego torytorium RPIpoza  Imig osoby
Rl Lp- innej niz JZP (NIP™)  ni2 JZP niz JZP jednostki innej ni2 JZP  ustugl Data wykonania ushugi  terytorium RP) wykonujace] ushuge
1 Spolka suropejska Wrodaw Badanie ustawowe 2021-10-08 Narzeczjednostiiz  Beata

wykonane zgodnie z

sisdziba poza terytorium
laajouymi standardami RP
badania

kapitaiowe|

Wyswietiono 1- 1z 1 elementow,

* - rok kalendarzowy za ktéry skiadane jest sprawozdanle

**- nie dotyczy jednostek nieposiadajacych numeru NIP

BZapsz B Druky) v Zatwierd2 X Odrzué

Na danym rysunku mozna tez zauwazyé, ze czes$¢ zaktadek posiada ,,czerwong kropke”, zas sam przycisk
,Zatwierdz” nie jest aktywny:

# Moja firma Status: W edyc)l

B Formularze

cz.61+ cz.02+ cz.C3+ ne Kontaktowe  Reprezentacja

® Wyloguj
Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskie] oraz usfugach wykonanych przez nig na rzecz
jednostek innych niz JZP za rok:

2020

A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej
Numer wpisu na liscie firm audytorskich NIP Nazwa firmy audytorskiej

Bzapsz B Drukyj ‘wM X Odrzuc:

Czerwone kropki oznaczajg w tym przypadku, ze sprawozdanie posiada jeszcze punkty oraz elementy
wymagajgce uzupetnienia i do momentu, kiedy te braki nie zostang uzupetnione w poprawny sposéb,
system uniemozliwi zatwierdzenie sprawozdania przez uzytkownika. W przypadku, jezeli jakis wiersz
wymaga catkowitego usuniecia, mozliwe jest jego usuniecie poprzez nacisniecie przycisku z rysunkiem
kosza (czerwony przycisk), zas nacisniecie niebieskiego przycisku z rysunkiem otéwka uruchamia
ponowng edycje danej pozycji.

Dane kontaktowe

W czesci dotyczacej ,,Danych Kontaktowych”, konieczne jest uzupetnienie danych osoby kontaktowej, a
mianowicie imienia i nazwiska, telefonu oraz adresu e-mail. System umozliwia wprowadzenie kliku oséb
do kontaktu. Kazda osoba zgtoszona do kontaktu powinna mie¢ aktywne konto uzytkownika w systemie.
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W celu utworzenia nowej pozycji nalezy klikng¢ w przycisk z plusem, a nastepnie wprowadzi¢ dane.

# Moja firma Status: W edycii
B Formularze BZopisz & Drukuj |WAZalWierds"

o e c2.C1+ e c2.C2 jecz.C3:  Dane Kontaktowe: Reprezentacja
® Wyloguj

Dane Kontaktowe w zakresie sprawozdania

O Lp. Imig i nazwisko Telefon Adres e-mail

| ' | I

BZapisz 8 Druky

Reprezentacja

W czesci ,,Reprezentacja” do uzupetnienia sg dane osobowe o0sdb reprezentujgcych firme audytorska
zgodnie z oficjalnymi dokumentami (np. z KRS). Do podania jest imie i hazwisko osoby/oséb oraz ich
stanowisko (np. Prezes, Wiceprezes, cztonek Zarzadu, itp.). System umozliwia wprowadzenie kliku oséb
do reprezentacji. Kazda osoba reprezentujgca firme audytorskg powinna mieé¢ aktywne konto
uzytkownika w systemie.

W celu utworzenia nowej pozycji nalezy klikng¢ w przycisk z plusem, a nastepnie wprowadzi¢ dane.

A Moja firma Status: W edyc)
B Formularze BZapisz | B Druky) VM‘ X Odrzué

cz.B cz.C1- cz.c2- €263+  Dane Kontaktowe:  Reprezentacja -
@ Wyloguj

Reprezentacja

O Lp. Imie i nazwisko Stanowisko lub pelniona funkcja

Sprawozdanie cz. B

Zaktadka Sprawozdanie cz. B, jest automatycznie wypetniana przez system na bazie wprowadzonych
danych w zaktadkach Sprawozdanie cz. C1, Sprawozdanie cz. C2. Natomiast w przypadku zaktadki
Sprawozdanie cz. C3, dane wprowadzone w tej zaktadce, bedzie mozna edytowaé uzupetniajac
odpowiednio pola w czesci B2, jezeli dotyczg czynnosci, ktorych firma audytorska nie ma obowigzku
wykazywaé w czesci C3 za rok 2020.Za rok 2021 cz. B2 jest automatycznie wypetniana przez system na
bazie danych zawartych w zaktadce Sprawozdanie cz. C3.
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# Moja firma Status: W edycji

B Formularze B Zapisz | B Drukuj PWAZEMWISEEY X Odrzuc

cz.B cz.C1 cz.C2 cz.C3 Dane Kontaktowe - Reprezentacja *

© Wyloguj
B. Informacje o przychodach firmy audytorskiej i liczbie ustug wykonanych na rzecz JZP

1. Czynnosci rewizji finansowej wykonane na rzecz JZP w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Rodzaj ustugi Rwota PTH Liczba
a) badania ustawowe wykonane zgodnie 2 krajowymi standardami badania, w tym 30000002 |1

Opis wykonanej ushugi, stanowiacy uszczeglowienie rodzaju ushugi badania rocznego sprawozdania finansowego 3000000z 1

badania rocznego orpy
kapitafowej

b) badania dobrowolne wykonane zgodnie  krajowym standardami badania, w tym
Opis wykonanej uslugi, stanowiacy uszczegolowienie rodzaju ushugi - badania rocznego sprawozdania finansowego

- badania rocznego g orupy
kapralowej

¢) badania dobrowolne wykonane zgodnie z innymi niz krajowe standardami badania, w tym
Opis wykonane; ushugi, stanowiacy uszczegblowienie rodzaju ushugi - badania rocznego sprawozdania finansowego

- badania rocznego orupy
kapitafowe|

d) przeglady sprawozdania finansowega wykonane zgodnie z krajowym standardami przegladu, w tym

Opis wykonane; uslugi, stanowiacy uszczegblowienie rodzaju uslugi - przeglad sprawozdania finansowego

- przeglad grupy
Kapitatowe]

€) usiugi atestacyjne inne niz wymienione w it a-d, okreslone przepisami prawa, zastizezone dia bieglego rewidenta, wykonane zgodnie z krajowymi
standardami uslug atestacyinych innych niz badanie | przeglad

Zgodnie w powyzszym rysunkiem, dla naszego przyktadu, gdzie wypetnilismy tylko jedng zaktadke i
jedng pozycje w tej zaktadce, w czesci B1 raportuje nam sie tylko jedna ustuga na wskazang kwote w
sprawozdaniu cz. C1.

W przypadku tabeli B2 (Sprawozdanie za 2020 rok), mozliwe jest jej reczne skorygowanie pomimo
automatycznego wypetniania danych. W tym celu, konieczne jest nacisniecie przycisku z ikong otéwka:

sprawozdawczego*:
A Moja firma Rodzaj ustugi Kwota (PLN| Liczba
3) ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych i podatkowych T
B Formularze -
b} doradztwo podatkowe 00.00
® Wyloguj ¢) prowadzenie postepowania upadiosciowsgo lub Bwidacyjnego 00,00
i podatiow 9000
&) ekspertyzy lub opinie ekonomiczno-finansove 0000

o

g usiugi atestacyine inn niz czynnosci rewizj finansowj, niezastizezone do
wykonywania przez bleghych rewidentdw, w tym:

: S

- wykonane zgodnis ze standardami innymi riz krajowe standardy uslug atestacyjnych
innych niz badanie | przaglad
) ushugi pokrewne, w tym

preodsigbiorstw

2500000021 1

sl 1

% poloownych 00.00

shugi zastze20ne w odrebnych przepisach do wykonywania przez bieghych 00.00

2500000021 1

* - 1ok kabondarzowy za Kory skiadane jest sprawozdanie

B Zapisz S Drukuj [NAZENSIEEY X Odrzut

Podczas najezdzania na dany przycisk, podswietla sie dodatkowa informacja ze strony systemu STREFA,
ktora wyjasnia, ze po nacisnieciu przycisku, mozliwa jest reczna edycja wartosci. Wartos$¢ ta po jej
wprowadzeniu pozostaje w systemie. Dla pewnosci, mozna jeszcze skorzysta¢ i nacisngc¢ przycisk
»Zapisz”, ktéry zaktualizuje zawartos¢ catosci sprawozdania.
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rachunkowosci, rewizji finansowej, prawa podatkowego oraz organizacil i funkcjonovania [l
przedsigbiorstw

0) usiugi atestacyjne inne niz ol rewizj finansowe.

wykonywania przez bieghych reuidentow, w tym

" jodnie  kraj testacyjnych innych niz badanie | ey
przeglad N
- wikonane zgodnie e sandardam anyi iz kajows standardy st atesacyich [P ()
innych niz b zeglad
) el polreaa e yox 35000002 1
wykonane 2godnie z krajowymi standardami ushig pokrewnych 35000 1
ko Zieinie 2o standardarm i it Kragows stalardy ushig pokrewnych o
i) inne uskugi zastrzezone w odrebrych przpisach do wykonywania przez bisghych P oo
rewidentow )
RAZEM
350000021 1

* - rok kalendarzowy za ktory skiadane jest sprawozdanie

BZapsz B Drukuj [WAZEN

W tym konkretnym przypadku, wprowadzilismy do sprawozdania, wykonanie dodatkowe]j ustugi o
wartosci 10 000,00 ztotych.

Uzytkownik moze rowniez powrdci¢ do poprzedniej wartosci, wystarczy nacisng¢ przycisk ,SYNC”, ktory
synchronizuje dane pole z warto$ciami z zaktadki Sprawozdanie cz. C3

Uwaga: Od 2021 roku, nie bedzie mozliwe edytowanie danych w czesci B2 sprawozdania. Dane bede
zgodne z danymi z zaktadki Sprawozdanie cz. C3.

UWAGA:

Za rok 2020 obowigzek wypetnienia danych w czesci C.3 istnieje tylko w przypadku ustug
swiadczonych na rzecz jednostek badanych ustawowo, wykazanych w czesci C.1. Prosimy pamietac,
Ze raportowane s3 tylko ustugi wykonane.

# Moja firma Status: W odycj
B Pisma Naglowek cz.B ez.C1 ez.C2 ©z.C3 Dane
e Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz JZP za rok:

2020

A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej
Numer wpisu na liécie firm audytorskich NP Nazwa firmy audytorskiej

4299 7871936871 KKS LECH POZNAN" SPOLKA AKCYJNA

@Zapisz  BDukyj | v Zatwlerdz X Odrzué

Oprdcz wymienionych przyciskow, uzytkownik ma do dyspozycji klawisze:

» ,Zapisz”, gdzie mozliwe jest zapisanie biezgcego stanu sprawozdania;

» ,Drukuj”, gdzie tworzony jest wydruk PDF zawierajgcy wprowadzone do sprawozdania dane;

* ,ZatwierdZ”, za pomocg ktérego mozliwe jest zatwierdzenie sprawozdania przez uzytkownika,
oczywiscie pod warunkiem, ze wprowadzit wymagane przez system STREFA dane oraz, ze dane te
s poprawne;

* ,0drzud”, ktéry odrzuca catkowicie dane sprawozdanie i nie zachowuje go w systemie STREFA.

Jezeli uzytkownik wybierze opcje ,Zatwierdz”, to otwiera mu sie nastepujacy widok:
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzic wybrany formularz?

TAK  NIE

Jezeli wybierana jest opcja ,TAK”, system zmienia status formularza na , Gotowy do podpisu” oraz
uaktywnia dodatkowg zaktadke ,Podpis”:

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozyé w zaktadce ,,Podpis”.
W celu podpisania wniosku nalezy klikngé¢ w przycisk ,,Podpisz”.

Na tym etapie uzytkownik moze rowniez pobra¢ dokument.

A Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formularze B Drukuj (VWS x Odrzuc

ie cz.B ie cz.C1 ie cz.C2 ie cz.C3 Dane Kontaktowe Reprezentacja Podpis
® Wyloguj

Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf | Poviers

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

B Drukuj PWAMWYSHN X Odrzuc

Po wybraniu opcji ,,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument podpisem osobistym, zaufanym (za pomoca profilu zaufanego) lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (aplikacja Szafir).

Formularz podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy audytorskiej.
Kazda z oséb podpisujgcych uzywa opcji ,,Podpisz” z wtasnego konta uzytkownika.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, kazdy uzytkownik postepuje zgodnie ze
instrukcjami przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.

Wybierz spos6b podpisu

...

ofil
zadtany 18
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Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu.

# Moja fiema Status: Dorony
B Formularze Wnicsek  Horespondencia
i Wylogul

czB cz.64 crC2 €263 Dane Kontaktowe  Reprezentacja  Podpls

Podglad podpisywanego plikw:  Tormulars pal

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu
20019010 141335

Po ztozeniu odpowiedniej ilosci podpisdw, mozliwe jest wystanie formularza.

Jednoczesnie po podpisaniu i wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPOQ). UPO jak i cata korespondencja otrzymywana / wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna
jest w zaktadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie w
zaktadce ,Formularze”).

#® Moja firma Stats: Tozony
B Fommularze Wniosek  Korespondencja
- Pisma

Heames & St &

D 4051 82 2021 6 1 Wymians

Uzytkownik moze pobraé pismo poprzez klikniecie w przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie postepowac
zgodnie ze wskazaniami opisanymi w rozdziale 2.

Uwaga: Od 2021 roku, liczba sktadanych podpiséw na sprawozdaniu nie moze by¢ mniejsza od ilosci
osob wskazanych w reprezentacji (Zaktadka ,,Reprezentacja”). Jesli liczba podpiséw bedzie mniejsza,
System uniemozliwi ztozenie sprawozdania.

3.3.2 Import sprawozdania

W przypadku wyboru opcji ,,Import sprawozdania” system wyswietli nastepujacy ekran

Wybierz plik

B Formularze Wybierz plik | Nie wybrano pliku
® Wyloguj x  Zaladu)

Aby zaimportowac plik, nalezy klikna¢ w przycisk ,Wybierz plik”, a nastepnie z nowego okienka wybra¢
odpowiedni plik Excel, ktéry zamierzamy zaimportowac do systemu STREFA.

46



A Moja firma
Wyblerz pik

& Formularze Wybierz plik | Nie wybrano pliku
o wons

UWAGA: Do importu prosimy korzystaé ze wzorcéw plikdw opublikowanych na stronach PANA.

Po nacisnieciu przycisku , Otwdrz”, system wyswietla nastepujacy widok:

# Moja firma

Wybierz plik
B Formularze Wybierz plik | 20211130_Wzorzec-excel_njzp 2021 xisx
—

Nastepnie uzytkownik musi nacisng¢ przycisk ,Zatadu;j”.

System nastepnie faduje dane z pliku Excel do systemu STREFA i po chwili wyswietla wypetniony
formularz:

A Moja firma Staws: W edycj
B Formularze B7apisz | BDrukyj v Zalwierdz X Odrzuc

: ie cz.B ie cz.C1 ie cz.C2 ie cz.C3  Dane Kontaktowe  Reprezentacja
® Wyloguj

Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz
jednostek innych niz JZP za rok:

2021

A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej
Numer wpisu na liscie firm audytorskich NIP Nazwa firmy audytorskiej

Spolka z ograniczona odpowiedziainoscia

B7Zapisz 8 Drukuj  « Zatwierdz X Odrzuc

Sprawozdanie powinno by¢ zweryfikowane przez uzytkownika. Jezeli (tak jak na powyzszym rysunku)
obok zaktadki wyswietlana jest ,czerwona kropka”, oznacza to, ze do systemu zaimportowano wiersze,
ktére nie uzupetniono w czesci lub catosci wymaganymi danymi.

W takim przypadku wymagana jest weryfikacja i uzupetnienie danych przez uzytkownika.
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# Moja firma Status: W edycj

B Formularze BZapisz | 8 Drukuj [SEESIWIEIE X Odrzuc

ie cz.B ie cz.C1+ ie cz.C2+ ie cz.C3 + Dane Kontaktowe Reprezentacja
C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskg na rzecz jednostek innych niz JZP

1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Nie wszystkie wiersze sa wypelnione pravidiowo [ T

Miejsce wykonania

Opis wykonane] ustugi, ustugi (na rzecz
Forma organizacyjno-  Siedziba stanowiacy Jednosti 2 sledziba na
Identyfikator jednostki Nazwa [ prawna J wyi | Rodza] terytorium RPipoza  Imie 0soby
Lp. innej niz JZP (NI} niz JZP 0l JZP Jednostki innej niz JZP _ushugl rodzaju ustugh sprawozdania Data wykonania ustugi _terytorium RP) wykonujacej ushuge
1 Spoka suropeiska Virockaw Badanie ustawowe Badanie ustawows Odmowa wyrazenia  2021-10-08 Nareczjednostiz  Geats
z ‘opini (dotyczy wylacznie siedziba poza terytorium
badania) RP

Wyswietiono 1 - 17 1 elementow

* - rok kalendarzowy za ktory skiadane jest sprawozdanie
- e dotyczy jecnostek nieposiadajacych numeru NIP

BZapisz | S Druky) INAZSNGREY X Odrzuc

Na powyzszym przypadku oznaczono przez system STREFA wiersz 3, ktéry posiada prawdopodobnie
btedne dane lub brakuje mu wymaganych przez system danych. Jezeli takich wierszy jest wiecej,
mozliwe jest skorzystanie z funkcji wyswietlenia tylko tych wierszy, ktére oznaczone sg jako btedne
(czerwony przycisk po prawej stronie ekranu). Po jego nacisnieciu, wyswietlane sg tylko wiersze
posiadajgce nieprawidtowo wprowadzone dane:

# Moja firma Status: W edycji
B Formularze BZapisz 8 Drukuj [NAZEMSIEEN X Odrzuc

6 ie cz.B ie cz.C1+ ie cz.C2+ ie cz.C3+  Dane
® Wyloguj

C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskg na rzecz jednostek innych niz JZP

1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Nie wszystkie wiersze sa wypetnione prawidiowo IR

Miojsce wykonania
Opis wykonanej uslugi, uslugi (na rzecz
Forma organizacyjno-  Siedziba stanowiacy jednostki 2 siedziba na
[+] Identyfikator jednostki Nazwa jednostki innej  prawna jednostkl innej ) wy '] Rodzs| terytorlum RP/poza Imig 0soby
el Lp. innoj niz JZP (NIP™) it JZP niz JzP jednostii innej niz JZP ushugi rodzaju ustugi sprawozdania Data wykonania ushugi  terytorium RP) wykonujace] usluge
1 5262504477 Mile S A @ ouropejskn Wroctaw Badanio ustawowe  Badanioustawowe  Odmowawyrazenia  2021-10-08 Nawzeczjednostiz  Beata
s u
wykonane zgodniez  rocznego pini (dotyczy wylacznie siedziba poza terytorium
Krajowymi standardami  skonsolidowanego badania) P
badanla sprawozdania
finansowego grupy
Kapitatonrsj

Wyswietiono 1-12 1 elementéw.

»»

Po kliknieciu na edycje danego wiersza (niebieski przycisk z symbolem otéwka), otwiera sie dodatkowe
okno, gdzie wyswietlane sg wszystkie zaimportowane w wierszu dane wraz ze wskazaniem brakujgcych
lub btednie wprowadzonych danych (oznaczone czerwong belk3a):
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Forma organizacyjno-prawna jednostki innej niz JZP
Spolka europejska

Siedziba (miejscowosc) jednostki innej niz JZP
Wrociaw

Rodzaj wykonanej ustugi
B e wykonane 2

opis j ustugi, i slowionic rodzaju ustugi

Badanie ustawowe rocznego d arupy B
Rodza sporzadzonego sprawozdania

Odmowa wyrazenia opinii (dotyczy wylacznie badania)

Data wykonania ustugi
l 2021-10-08

Miejsce wykonania usiugi (na rzecz jednostki z siedziba na terytorium RP/poza terytorium RP)

Numer w rojestrze bioglych Imig osoby wykonujacej Nazwisko osoby wykonujacej
rowidentow ustuge usluge

11937 Beata Tyszecka
Przychéd z tywiu ustugl (w PLN)
10000

Poczatek roku i j: badaniu

2019-01-01

Koniec roku badaniu

2019-12-31

Wielkosé jednostki w roku ktérego badane ie dotyczy - czy
Jednostka jest duza?

Nie .

Nazwa podwykonawcy (jesi dotyczy)

Po uzupetnieniu lub edycji danych w polach, konieczne jest zapisanie danych za pomocg przycisku
,Zapisz”.

Jezeli wszystkie wiersze w zaktadce zostaty zmodyfikowane poprawnie, ,czerwona kropka juz nie
wystepuje.

Jezeli formularz jest w petni wypetniony i nie ma informacji o btedach, system umozliwia zatwierdzenie
sprawozdania oraz jego wystanie. Caty proces zatwierdzania i wysytania, opisany jest w rozdziale 3.3.1
dla recznego wprowadzenia danych.

3.4 Akta sprawy

Udostepnianie akt sprawy ma na celu zapewnienie FA dostep do wszystkich dokumentéw w sprawie.
Oznacza to, ze FA po zawnioskowaniu o dostep do akt sprawy, bedzie mogta zapoznac sie z ich trescig
po udostepnieniu ich przez PANA na okreslony czas.

Na potrzeby udostepniania akt sprawy opracowany zostat modut , Akta sprawy”. Dokumenty w module
sg automatycznie zapisywane na podstawie wptywajgcych jak i wychodzgcych w drodze postepowania
dokumentow tj. wnioskow, pism, zatgcznikdw.

Modut akta sprawy umozliwia filtrowanie i sortowanie danych po nastepujgcych kolumnach:

*  Numer sprawy;

¢ Numer na liscie;

« NIP;

* Organizacja;

* Rodzaj formularza.
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Udostepnione akta spraw

Numer sprz s Numer na liscie $ NIP $ anizacia & Rodzaj formularza $
B Formularze = e :
 Akta sprawy DP.4010.17.2023 S 4383 7010797920 MINISTERSTWO ROZWOJU WNIOSEK O WPIS NALISTE FIRM AUDYTORSKICH
I TECHNOLOGI!
® Wyloguj DP401052023 S 4383 7010797920 MINISTERSTWO ROZWOJU WNIOSEK O SKRESLENIE Z LISTY FIRM AUDYTORSKICH
| TECHNOLOGH

Wejscie w akta poszczegdlnych spraw mozliwe jest poprzez klikniecie w przycisk ,Widok”. Po wykonaniu
tego kroku System wyswietli szczegdty danej sprawy.

A Moja firma .
Numer sprawy: DP.4010.17.2023.S
B Formularze
Numer na liscie 4383
NP 7010797920
 Akta spray
ot Organizacja MINISTERSTWO ROZWOJU | TECHNOLOGII
Rodzaj formularza 'WNIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM AUDYTORSKICH
® Wyloguj Staws Udostgpnione
(] Typ dokumentu & Nazwa & Numer dokumentu &
2 O Psmo Zawiadomeenie art. 10 DPA4010.17.202352
3 O Psmo Decyzja 0 odmowie wpisu na liste FA DPA010.17.202353
4 [ Psmo Poswiadczenie dorgczenia pisma DPA4010.17.20235.1
s O zeecmk or—

W szczegdtach sprawy zawarte sg nastepujace informacje:

*  Numer sprawy;

*  Numer na liscie;

* NIP (FA);

* Organizacja;

* Rodzaj formularza;
e  Status.

€ Wslecz  Eksport do pliku

W Wyczyse fittry

s

Pod szczegdtami sprawy zawarta jest tabela z kompletem dokumentdw nalezacych do danej sprawy.

Dokumenty podzielone sg na nastepujgce kategorie: wnioski/pisma/zatgczniki.

W tabeli mozliwe jest filtrowanie po nastepujgcych kolumnach:
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*  Typ dokumentu;
* Nazwa dokumentu;
*  Numer dokumentu (jesli dotyczy).

Dla dokumentu typu pismo / zatgcznik dostepny jest przycisk ,Pobierz” umozliwiajgcy pobranie

dokumentu
w formie pliku pdf (dla plikbw generowanych w systemie w wersji ostatecznej z podpisem). Dla
dokumentu typu wniosek dostepne sg przyciski ,,Pobierz paczke” oraz ,Pobierz plik gtéwny”.

Z tego ekranu mozliwe jest rowniez pobranie kompletu dokumentéw w formie archiwum zip. W celu
pobrania catych akt sprawy nalezy klikngé przycisk ,,Eksportuj do pliku”.

Ze wzgledu na czasowe udostepnianie akty sprawy, po zakoriczeniu udostepniania akt, firma audytorska
nie ma juz do nich dostepu.
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