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PANA/ Agencja Polska Agencja Nadzoru Audytowego

KNA Komisja Nadzoru Audytowego

JZP jednostka zainteresowania publicznego

SWKJ V\VWHP ZHZQ WWONR NRIRQWUROL

ustawa ustawa] GQLD PDMD U R ELHJA\FK UHZL
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1015 ze zm.)

dyrektywa 2006/43/WE  dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
17PDMD U Z VSUDZLH XVWDZRZ\FK E

VSUDZR]GD ILQDQVRZ\FK L VNRQVROLGR
ILQDQVRZ\FK ]JPLHQLDM FD GV\UHNW\Z\ 5
i 83/349/EWG oraz # K\ODM FD G\UHNW\Z 5DG\
(Dz. Urz. UE L 157 z 09.06.2004 str. 87,ze zm)

UR]JSRU] G]JHQLHURJSRU] G]JHQLH 3DUODPHQWX (XURSHMVI
nr537/2014 zGQLD  NZLHWQLD U Z VSUDZLI
Z\PRJyZ GRW\F] F\FK XVWDZRZ\FK EDGD
ILQDQVRZ\FK MHGQRVWHN LQWHUHVX SXEO
Komisji 2005/909/WE (Dz. U. UE. 1158 z 27.052014r., str.77,

ze zm)

KPA ustawa z dnia 14 czerwca 1960 £ . RGHNV SRVW SRZDC(
administracyjnego (Dz. U. z 202. poz.572)

ustawa PP ustawa z dnia 6 marca 2018*3UDZR SU]JHGVL ELRUFyZ
22024 r. poz. B6)

XVWDZD R ZXD&RYMWP2D ] GQLD OLSFD U R ZLDGF

GURJ HOHNWURBOHNW UBzQU. E PQ20 r. poz. 344)

XVWDZD R UDFKXYMRDZD FILGQLD ZU]JH QLD U R UDFK
22023 r. poz. 12@e zm.)

kontrole dodatkowe NRQWUROH R NWyU\FK PRZD ZzZakpesi&Vv D
GRW\F] F\P XV4XJ DWHVWDF\MQ\FK LQQ\FK
OXE XVaxJd SRNUHZQ\FK Z\NRQDOQ\F
z krajowymi standardami wykonywania zawodu

kontrolerzy Agencji SUDFRZQLF\ 3%$13% ]|DWUXGQLHQL QD VWD

z przeprowadzaniem kontroli

RVRE\ NR QWU R Okdrittoleray Agencji, eksperci oraz osobyR NWyU\FK PRZD Z L
106 ust. Baustawy GRNRQXM FH RVREL FLH F]J\QQR
XSRZD*QLHQL SU]JH] 3%$1%$ GR SUJHSURZDG]H
kontroli

SU]JHGVL ELRUF kontrolowana firma audytorska
kontrolowany

badanie ustawowe badanie rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego
JUXS\ NDSLWD&RZHM OXE EDGDQLH URI
ILQDQVRZHIJR NWyUHJR RERZL JHN SU]JHS
zart. XVWDZ\ R UDFKXQNRZR FL SU]JHSLVyZ
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Proceduryprzeprowadzania kontroli PANA

SUJHSLVyZ SUDzD 8QLL (XURSHMVNLHM S|
z krajowymi standardami badania

XVaXJL DWHVWDRWAGBL PDM FH QD FHOX XZLDU\JRGQL!
ub XPLDUNRZDQ\P VWRSQLX ]DJDGQLH
w VIF]JHJYOQR FL LQIRUPDFMH ILQDQVRZH L
SURFHV\ D WDN*H DVSHNW\ ]DFKRZD OXI
SRGPLRWYZ Z RSDUFLX R GRZRG\ X]\VI
SUJHSURZDG]HQLD RGSRZLHGQLFK SURFHG
Z\GDZDQHM ]JJRGQLMU}VEHJIM MLPRFHQ\ ]DJ
E G F\FK SU]JHGPLRWHP ~ W\FK XVaxJ
Z VSUDZR]GDQLX ] Z\NRQDQHM XVaxJL

XVAXJL SRNUHZQHVaXJL SROHJDM FH QD SUJHSURZDG]JHQLX
Z\NRQ\ZDQ\FK Z RSDUFLX R X]JRGQLRQ\ FHC
LFK Z\NRQDQLD NWyYyU\FK RSLV L Z\QLN V S
] Z\NRQDQLD XV&XxJL OXE XVA&XJL NRP
fLQDQVRZ\FK NWyU\FK FHOHP MHVW Z\NRU]
UDFKXQNRZR FL GR JHEUDQLD VNODV\ILNF
informacji finansowych
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Proceduryprzeprowadzania kontroli PANA

1. Procedury przeprowadzania kontroli

SURFHGXU\ NRQWUROLl R&U® zRwmagdniahiR \UstaivgProcedury
przeprowadzania kontroELRSIRG XZDJ VNDO L JaR*RQR U0 G]JLDaAaDOQR |
DXG\WRUVNLHM SURFHGXU\ SUJHSURZDG]DQLD NRQWURC(
RERZL J]\ZDQLH ]DVDG\ SURSRUFMRQDOQR FL SU]\ VWRVRZDC
badaniach ustawowych @dRVWHN LQQ\FK QL* GX*H MHGQRVWNL

1.1 Formy kontroli

Zgodnie z art. 115aust. Tustayp VD G MHWQW WBRIRZ YG]RQH Z VSRVYE ]GD¢
X*\FLX URGNyYZ NRPXQLNDFML HaHNMWBER QWD D\HR Z LDRG K PH.J
XVaxXJ GURJ HOHNWURQLF]Q ikobtroléigvovatzehy X\WSR V { E [B5FOLHI@\
OXE SU]\ X*\FLX URGNyZ NRPXQJestDts Modstv@wyN Wyt R Q L F] C
przeprowadzania kontroli przez PANAR NRQWUROL SURZDG]JRQHM Z VSRVyl
VL SUHtSlostdwy PP.

-H*HOL PR*H WR XV,SRID*ZHQ lBhadpize@dvadro0a w siedzibie Agencji,
wVLHG]LELH NRQWURORZDQHM ILUP\ DXG\WRUVNLHM OXE
G ]L D a Drp. vRytiadcji,gdy przeprowadzenie kontrob U]\ X*\FLX URGNYZ NRP X(
elektronicznefQLH MHVW PR*OLZH

.RQWURO SURZDG]RQ Z VLHG]LELH $JHQFML Z VLHG]LEL]
Z\NRQ\ZDQLD SU]JH] ILUP DXG\WRUVN G]LD4DOQR FL $JHQ
zdalny. : WDNLP SUJ\SDGNX GRW\FKF]DV SUJHSURZDG]RQH Z W
GRNRQDQH Z MHM WUDNFLH XVWDOHQLD SR]JRVWDM Z PRF\

*G\ QLH MHVW PR*OLZH SU]JHSURZDG]JHQLH GDQHM F]J\QQR |
HOHNWURQLF]QHM %UipHz®le Roho@vBaney firmyMiudytorskiej lub miejscu
Z\NRQ\ZDQLD GUPDHDAQQRURISDGNX NRQWUROL SUJHSURZDG]D
D JG\ NRQWUROD MHVW SURZDG]JRQD Z VLHG]WEaKIN $IJHQFM
SUJ\SDGNX GRW\FKF]DV SU]JHSURZDG]RQH Z WUDNFLH NRQ
WUDNFLH XVWDOHQLD SR]RVWDM Z PRF\

1XTX K }AJA]]l wI1}upv]l i o ISE}v] lv

2ERZL ]NLHP ND*GHM ILUP\ DXG\WRUVNLHM MHVW ZVND]DQL
mowa w art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy.

: ]ZL INX ] SUJHSURZDGIZDWVI:RVyYHKD@GDHIOWENA firma audytorska:

1) VWRVXMH URGNL NRPXQLNDFML &tOR NK BRGMF]QHM Z
o ZLDGF]JHQLX XVa4XJ GURJ HOHNWURQLF]Q XPR*OLZ
NRQWUROQ\FK Z W\P SUJHND]\ZD QreddzRiBtym]X L G(ZL NX

2) Z\MD QLHQLD R ZLDGF]JHQLD L GRNXPHQW\ NLHURZDQ
SLVHPQHM SU]\ X*\FLX URGNyYyZ NRPXQLNaxtFavpkt HOHNWU
XVWDZ\ R ZLDGF]JHQLX XVa4XJ GURJ HOHNWURQLF]Q
GRZRGHP GRU FJHQLD MHVW SRWZLHUG]HQLH WUDQVPL

L Art. 115a ust. 2 ustawy.
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Proceduryprzeprowadzania kontroli PANA

1D * GDQLH RVRE\ NRRIWNDRGXWRRHNMDO SUJHVWU]JHJID SRZ\*\
w przypadku prowadzenia kontroli w siedzibie Agencji

Pisma VSRU] G]IDQH Z IRUPLHR SOMBXWIHR QLIFIQMHAMDOLILNRZDQ
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobiétym.

I1XiX }E' T v] %]eu A TA] 1lp 1 I}vEE}o

W trakcie kontroi SURZDG]RQ\FK Z VSRVYE |]GDOJ®WD @& WLHBGW. BIRHU 3
firmie audytorskiej pism AgencjiSU]\ X*\FLX URGNYyZ NRPXQLNDFML
w rozumieniuart. 2 pkt 5uVWDZ\ R ZLDGF]JHQLX XV4XJ GURJ HOHNWL
HOHNWURQLF]QHM ILUP\ DXG\WRUVNLHM R NWytdkilh PRZD Z
SUJ]\SDGNX GRZRGHP GRU FIHQLD MHVW SRWZLHUG]JHQLH WL
"RW\F]\ WR UyZQLH* VIWXDFML Z NWyUHM NRQWURQORZDQD I
Firma audytorskaP R*H ZVNR@WDGUHY SRFI]W\ HOHNWURQLF]JQHM S
GRNXPHQWYyYZ ]Xantf@ Q2 FAL D G FwHefdptdwiepowinmo E\ G S U dheNaD |
adreskontrolaXXXX@pana.gov.pl

1LH GRU F]D VL QD DGUHYis®&RF |SW]HOBNVWUR QA FIQEHNM RQWU
i GRNXPHQWyZ

*G\ GRU FIHQLH QD DGUHV SRF]W\ H@aHdh W BRQL BFOBHIKA]QLH M
pismaza pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumigstawyz dnia 23 listopada

2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 28r. poz.1640,zezm.) SU]J]H] VZRLFK SUDFRZQL
SUJH] LQQH XSRZD*QLRQH RVRE\ OXE RUJDQ\

W takim przypadku b VPD GRU F]D VL
kontrolowanej firmie audytorskietJ G\ G]LDaD VDPRG]JLHOQLH
SHAQRPRHEZLSRIZEDGNX XVWDQRZLHQLD WDNLHJR SHaQF

2GELHUDM F\ SLVPR SRWZLHUG]D VZRLP SRGSLVHP ]H ZVNI
wLQQ\ VSRVYE QL* QD DGUHV SRF]W\ HOHNWURQLF]QHM

-H*HOL RGELHUDM F\ SLVPR XFK\OD VL RG SRWZLHUG]HQLLE
GRU F]DM F\ VDP VWZLHUG]D GDW GRU FJHQLD RUD] ZVNI
i SUJ\F]\Q EUDNX MHM SRGSLVX

-H*HOL DGUHVDW RGPBZVP K JZ\M FDDV § L OPEEddmidwie]jieoG QRW D |
SUJ\M BUIDWL RGPRZ\ B3LVPR ZUD] ] DGQRWDFM Za FID VL
SUJ\SDGNDFK X]QDMH VL *H SLVPR ]JRVWDSRBR]|\WMRELP]BSQHHE
adresata.

IX3X 28}e}A V] % EIl %o]e*A pues AC WW

8VWDZD 33 ZSURZDG]D ]DVDG *H NRQWUROD G]LDADOQF
SUJHSURZDG]DQD MHVW QD |JDVDGDFK RNUH ORQ\FK Z UR]G
QLHXUHJXORZDQ\P Z W\P UR]G]LDOH VWRVXMH VL RGU EC
NRQWUROQH SURZDG]RQH SU]JH]3SRV]F]HJYOQH RUJDQ\ NRQ\

Analiza GRNXPHQWyYyZ GDQ\FK L LQIRUPDFMLLHHE WD@\FXL ZF Q¥
kontrolnej.

25UW t D .3%
3 Art. 45 ustawy PP.
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el 1 E+Av} 1 evC Z I}JvEE}0] ] | « SEA v] I1}vEE}o0]

Ustawa PP IRUPX4XMH ]DND] UyZQRF]JHVQ\FK NRQWURG@L Uy*Q\
potwierdzenie *H QLH MHVW SURZDG]RQD LQQD NRQWUROD )$ VI
3$1$ R ZLDGF]JHQLH ]JJRGQLR ],$REFIQLRLHPS.8 ,11<&+
KONTROLI.

Ustawa PP aguluje ponadto czas trwania kontPoliMaksymalny czas kontroli jest
JUYy*QLFRYD@N*Y IRKONR FL NRQWURORZDQHJR SU]JHGVL ELRU

Czas trwania wszystkich kontraligencji firmy audytorskiej wiednym roku kalendarzowym
QLH PR*H SBG]JHNUDF]D

9 Z RGQLHVLHQLX GR PL-ND®StbpErEN,L ELRUFYZ

9 Z RGQLHVLHQLX GR PD&\IBKniSahper®EN,L ELRUFyZ

9 Z RGQLHVLHQLX GR UHGZdRA KobedzyehGVL ELRUFyZ
9 wodniesieniudoSR]RVWDa\FK S U]48@rViob&ckyRitJ Fy Z

'R FIDVX WUZDQLD NRQWUROL QLH ZOLF]D VL F]JDVX Z NW:
PR*OLZH ] SU]J\F]\Q OH* F\FK SR VWURQLH SU]JHGVL ELRUF
SUJHGVL ELRUF\ OXE RVRE\ SU]JH] QLHJR XSRZD*QLRQHM

UJHGaAX*HQLH FIDVX WUZDQLD NRQWUROL MHVM\eR®R*OLZH N
L Z\PDJD X]DVDGQLHQLD QD SL PLH 8]DVDGQLHQLH GRU F]D
WUZDQLD NRQWUROL QLH PR*H QDUXV]DU WHUPLQYZ ZVND]CLC

-H*HOL Z\QLNL NRQWUROL Z\ND]D&\ UD* FH QDUXV]HQLH S|
PR*QD SUJ]HSURZDG]LU SRZWyUQ NRQWURO Z W\P VDP\P ]I
URNX NDOHQGDU]RZ\P D F]DV MHM WUZDQLD QLHMR*H SU]!
NRQWUROL QLH ZOLF]D VL GR F]DVX R NWyU\P PRZD SRZ\*}I

W przypadku NRQWUROL SUJHSURZDG]DQHM Z VSR MWJIENEGEHROQ\ OXI
PR*OLZH SUJHSURZDG]HQLH GDQHM FJ\QQR FL SUJ\ X*\FLX
FIDVX SU]JHUZ\ SRPL G]\ SRLQIRUPRZDQLHP ILUP\ DXG\W
SUJHSURZDG]JHQLD GDQHM FJ\QQR FL SU]J\ X*\FLX URGN)
aSURZDG]JHQLHP GDQHM F]J\QQR FL Z VLHG]LELH ILUP\ DXG\
SUJH] QL GJLDADOQR FL QLH ZOLF]D VL GR F]DVX & RQWUR
QL* GQL URERF]\FK

-H*HOL G]LDabDOQR U0 JRVSRGDUF]D SU]J]HGVL ELRdgéciaMHVW N
RGVW SL RG SRGM FLD F]J\QQR FL NRQWUROQ\FK RUD] PR*}F
przeprowadzenia kontrofi.

Agencjanie przeprowadza kontroli w przypadkd G\ PD RQD GRW\F]\i SUJHGPLR
REM WHJR XSU]JHGQLR ]DRWW AYRQHRRDOWWREXM F\FK V\WXDF|

9 NRQWUROD PD GRW\F]J\0 RNUHVX QLHREM WHJR XSU]JHGC(

4 Art. 54 ustawy PP.

5 Art. 55 ustawy PP.

6 8VWDZD 33 SUJHZLGXMH SU]J\SDGNL Z NWyYU\FK RJUDQLF]H F]DVX NR!
ne GRW\F] NRQWUROL 3%1%

7 Art. 54 ust. 5 ustawy PP.

8 Art. 58 ustawy PP.
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9 SRQRZQD NRQWUROD MHVW QLH]JE GQD GR SU]JHSURZ
VWZLHUG]HQLD QLHZD*QR FL VWZLHUG]HQLD Z\JD QL |
RVWDWHF]QHM OXE Z]QRZLHQLD SRVW SRZDQLD Z VSUD

9 SRQRZQD NRQWUROD MHVW QLH]JE GQD GR SU]JHSURZI
z XFK\OHQLHP OXE VWZLHUG]JHQLHP QLHZD*QR FL GHF\]N

9 SRQRZQD NRQWUROD MHVW QLH]E GQD GR SU]JHSURZDG]
Z\NRQDQLD [dx@tbkiych lub Z\NRQDQLD GHF\]ML OXE SR
NDND]XM F\FK XVXQL FLH QDUXYJHHSURZDG IR {¥Z LNJRYW U R

AgenciaSRZH(PLH X]DVDGQLRQH SRGHMU]JHQLH *H XSUJHG!(
SUJHSURZDG]RQD ] QDUXV]HQLHP SUDZD PDM F\P ZSa\z
QD NWyU\FK SRGVWDZLH XVWDORQR LVWRWQH GOD VSl
IDAV]\ZH RE B RRQWUROL JRVWD4a VSRU] G]JRQ\ Z Z\QL1

9 SR VSRU] GIJHQLX SURWRNR&aX NRQWUROL ] SRSUJHGQL!
VSUDZ\ QRZH RNROLF]JQR FL IDNW\F]QH o@xnieéwi QRZH (
administracji wchwili przeprowadzenia kontroli.

©

<] il 1}V&E}o0]

B3UJHGVL ELRUFD SURZDG]L L SUJHFKRZXMH Z VZRMHM VLHG:
L SURWRNRa&a\ NRQWUROL

.VL *ND NRQWUROL SRZLQQD ]DZLHUDU ZSLV\ REHMPXM FH
1) oznaczenie organu kontroli;
2) R]QDF]JHQLH XSRZD*QLHQLD GR NRQWUROL
3) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;
4) GDW\ SRGM FLD L |IDNR FIHQLD NRQWUROL

3UJHGVL ELRUFD SURZDG]L NVL *N NRQWUROL Z SRVWDFL
1) SDSLHURZHM Z W\P UyZ @IRINXP HEQUWWPYH JELRUX
2) elektronicznej.

'RPQLHP\ZD VL *H GDQH ]DZDUWH Z NVL *FH NRQWUROL S|
]@QDMGXM SRWZLHUG]JHQLH Z GRNXPHQWDFK SU]JHFKRZ\ZDQ\

SUJ]\SDGNX ZV]F] FLD NRQWUROL SUGMEZ4RRQEE RND)
NRQWUROXM FHPX X WLHNG]NRGWRIRI@QIEML FK\ED *H NRQWL
WVLHG]LELH ILUP\ DXG\WRUVNLHM OXE Z PLHMVFX Z\NR
d]LD4ADOQR FL

2ND]DQLH NVL *NL NRQWUROL SURZDG]RQHM Z SRVWDFL HO
GRVW SX SUJ\ X*\FLX XU] G]HRER]SRZIHODM FHURMQOQWUH FL

Z\GUXNyYyZ ] V\WWHPX LQIRWHPDW\FSURI®GIRQD NHVW NVL
SR ZLDGF]RQ\FK SUJH] BRIGIGR Li §LASLNVH® Z NVL *FH NRQWU

BUJHGVL ELRUFD QLH RND]XMH NVL *NL NRQWUROL MH*HOL
na XGRVW SQLHQLH MHM LQQHPX RUJDQRZL NRQWUROL : W

® Art. 57 ustawy PP
Strona8 z 26
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NVL *N NRQWURAGdncE zV WHHAJIR EQ HH GQL URERF]\FK RG GQLI
przez inny organ kontroli.

J)DNW L* SUJHGVL ELRUFQLGLMHYRW ISNGBHVNNVRGNGR SURZDG]
PR*H X W8 WY@V kdEdyRdhiE z jegoX SUDZQLH
Sprzeciw®

Sprzeciw kontrolowanegcSUJHGVL ZRRHF\QLHNWy U WgehcF MEQW HRUP
RFKURQ\ SUDZQHM NRQWURORZDQHJR OR*H RQ GRW\F]\il Q¢

1) EUDNX ]DZLDGRPLHQLD NRQWURORZDQHJR R ]DPLDU]H

2) SRGM FLD NRQWUROL EH] RND]DQLXSRZBDJOQW HRDLAEM LG
przeprowadzenia kontroli,

3) QLHSRLQIRUPRZDQLD NRQWURORZDQHJR R MHJR SUDZD

4) Z\NRQ\ZDQLD NRQWUROL SRGF]DV QLHREHFQR FL NRQMW
XSRZD*QLRQHM

5 SRGHMPRZDQLD L SURZDG]HQLD UyZQRF]H QLH ZL FHM
SUJHGVL ELRUF\

6) przekroczenia dopuszczalnego czasu trwania kontroli,
77 SRGHMPRZDQLD L SURZDG]JHQLD NRQWUROL EH] RJUDQL!
QL* Z\PLHQLRQH Z DUW XVW XVWDZ\ 33
6SUJHFLZ ZQRVL VL
QD SL PgéhcsRR F]\P ]|DZLDGDPLD VL UyZQLH* QD SL PLH
Z WHUPLQLH GQL URERF]\FK RG GQHO PWEBFZ\NMD SN RH@W
SUJHVAaDQNL GR ZQLHVLHQLD VSU]JHFLZX
SUJHGVLp&@ime KIDVDGQL U Zprediwil HQLH
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie:

1) FI\QQR FL NRQWUROKWQOF#z EKYH IO GRU FIHQLD NRQWU
zawiadomienia 0 wniesieniu sprzeciwu;

2) biegu czasu trwania kontrolt RG GQLD ZQLHVLHQLD VSU]JHFLZX GF
SRVW SRZDQLD z\ZR4aDQHJR MHJR ZQLHVLHQLHP

W przypadku wniesienia sprzeciwAgencia PR*H Z GURG]H SRVWDQRZLHQ
]DEH]SLHFIHQLD GRZRGyZ PDM F\FK ]ZL ]JHN ] SUJHGPLRWH
UR]SDWU]JHQLD VSU]JHFLZX =DEH]SLHF]JHQLX SRGOHJDM GF
RUD] LQQH QR QLNL LQIRUPBRNILVWBDORZIL YVWRDRZLZ WRNX N

Agencjama 3 dni robocze (od dnia otrzymania sprzeciwu) na rozpatrzenie sprzeciwu,
tj. wydanie postanowienia o:

RGVW SLHQLX RG F]J\QQR FL NRQWUROQ\FK OXE
NRQW\QXRZDQLX FJ\QQR FL NRQWUROQ\FK

10 Art. 59 ustawy PP
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Proceduryprzeprowadzania kontroli PANA

1D SRVWDQRZLHQLH QLH Va4X*\ |D*DOHQLH MHGQDN*H 6WUF
Z WHUPLQLH WU]JHFK GQL RG GQLD GRU FIHQLD SRVWDQR?:
Nadzoru Audytowego z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy albo w terfidre 8d

GQLD GRU FJHQLD SRVWDQRZLHQLD ZQLH & GR :RMHZyCG
Z :DUV]DZLH VNDUJ QD SRVWDQRZLHQLH 6NDUJ WDN ZQ
Agencji Nadzoru Audytowego.

'DOV]H V]F]HJyaRZH ]DJDGQLHQLD GRW\F] FH SUJHSURZDG]I
33 JRVWD&\ RSLVDQH Z NROHMQ\FK SXQNWDFK QLQLHMV]HJ

1.5 Przygotowanie kontroli

1D HWDSLH SUJ\JRWRZDQLD GR NRQWUROL JURPBGFRQH L
w posiadaniu PANAGRW\F] FH NRQWURORZDQHM ILUP\ DXG\WRUVNL
Z.

9 rocznego sprawozdania firmy audytorskiej,

9 RVWDWQLHJR RSXEOLNRZDQHJR VSUDZR]GDQLD ] SU
uVWDZRZ\FK EDGD -=3

9 OLVW\ ILUP DXG\WRUVNLFK UHMHVWUX ELHJA\FK UHZL

9 XVWDOH SRSUJHGQLFK NRQWUROL L SRGM W\FK G]
SRVW SRZDQLD G\VF\SOLQDUQH SRVW SRZDQLD DGPLQ
kary),

9 LQQ\FK GRVW SQ\FK LQIRUPDFML QD WHPDW ILUP\ DX
LOQWHUQHWRZD ILUP\ DXG\WRUVNLHM ]DVRE\ LQWHUQ
odLQQ\FK RUJDQyYZ QDG]RUX LWS

Celem przygotowania kontroli PANAPR*NNLHURZDa SSL]HWMND ]DQLH SU]JH] I
D X G\ WiRfasrwadj i dokumentyZ Z W\P Z V]F]HJyO®@®R FL GRW\F] F

1) G]LDADOQR FL ILUP\ DXG\WRUVNLHM
2) VA\VWHPX ZHZQ WU]JQHM NRQWUROL MDNR FL
3) EDGD XVWDZRZ\FK SUJHSURZDG]RQ\FK SU]JH] ILUP DXG'

4) VSUDZR]GD ILQDQVRZ\FK -=3 VNRQVROLGRZDQ\FK V¢
MHGQRVWHN RUDUQVDRVRZRF&DSRGPLRWYZ ZFKRG] F\FK
NDSLWDaARZHM -=3

:]lyu SLVPD ]DZLHUDM F\ SU]J]\NaDGRZ OLVW LQIRUPDFML G
GR ILUP\ DXG\WRUVNLHM JRVWD&a XM W\ Z =D& F]JQLNX 3,60

2VRE\ SU]J\G]JLHORQH GR NRQWUROL SUJ\JRWRZXM VL GR
] LQIRUPDFMDPL GRVW SQ\PL Z 3%$1% 'JLDaDQLD SRGHMPR
NRQWUROL SURZDG] GR UR]JSR]QDQLD U\]\N ZL * F\FK VL ]
DXG\WWRUVNLHM ELHJA\PL UHZLGHQWDPL Z\NRQXMIiEF\PL F]\Q
oraz wykonanymi badaniami ustawowymi.

1D SRGVWDZLH LQIRUPDFML JJURPDG]RQ\FK QD HWDSLH Sl
SRGF]DV VSRWNDQLD ZSURZDG]DM FHIJR RUD] VSRWNDQLD (
QDVW SXMH RNUH OHQLH U\]\WH®B UPRIQRMHHZ\EY&MUHORI PHQ
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NRQWUROL MDNR FL GR NRQWUROL GRNXPHQWDFML EDG
NRQWUROL RUD] REV]DUyZ KeiRiIiIXPHQWDFML EDGDQLD GR

3RGF]DV SUJ]\JRWRZDQLD NRQWUROL VSRU] G]DQ\ MHVW
w=Da FJQLNX 35=<*272:$1,( .21752/,

,QIRUPDFMH ]DZDUWH Z W\P DUNXV]X SRGOHJDM SRWZLH
LQIRUPDFML X]J\VNDQ\FK SRGF]DV VSRWNDQLD ZSURZDG]DM
SYy(QLHM QL* Z GQLX SUJHSURZDG]JHQLD VSRWNDQLD ZSURZL

16. Ke} C I}vSCE}oNi

2VREDPL NRQWUROXM F\PL V NRQWUROHU]J\ $JHQFML RVRI
ustawy, i ekspercit

Do przeprowadzenaNRQWUROL V Z\]Q&stjdigB RRYREDM FH RGSRZL
Z\NVIWDaFHQLH L R/ YU\ FEFOQHALERW\F]\ NRQIOLNW LQWHUH

2VRE\ NRQWUROXM FH NRUJ\VWDM ] SHaQL SUDZ SXEOLF]Q
E\A\ VND]DQH SUDZRPRFQ\P Z\URNLHP ]D XP\ OQH SU]JHVW
skarbowe.

.RQWUROHU $JHQFML QLH PR*H E\U SUDNW\NXM F\P ELHJA\
SUJH] ILUP DXG\WRUVN E G( Z LQQ\ VSRVYE ]ZL ]DQ\ ] ILUP

(NVSHUFL QLH PRJ XF]JHVWQLF]\U Z |DU] G]DQLX RUJDQDPL
ELHJA\FK UHZLGHQWYZ QLH PRJ E\U SUJH] QLFK JDWUXGC
wRSDUFLX R LQQ XPRZ

2VRED NRQWUROXM FD SRGOHJD Z\avVFFHQIYWO QR KIGILDA&X Z N

1) MH OL SRIRVWDMH ] NRQWURORZDQ ILUP DXG\WRUVN
NRQWUROL PR*H PLHU ZzSa\Z QD MHM SUDZD OXE RERZL

2) VZHIJR PDA4*RQND RUD] NUHZQ\FK L SRZLQRZDW\FK GR G
zQL ] W\WXaX SUJ\VSRVRELHQLD RSLHNL OXE NXUDWHO
NRQWUROXM FHM RG XG]JLDaX Z NRQWUROL WUZDM
przysposobieniagpieki lub kuratel,

3) Z SUJ\SDGNX VWZLHUG]HQLD LQQ\FK SUJ\F]\Q NWyYUH PR
MHM EH]VWURQQR FL

2VRE\ R NWyU\FK PRZD Z DUW XVW D XVWDZ\ SUJHSU
NRQWUROHUyZ 2VRE\ R NWyU\FK PRZD Z DUW XVW D .
XVaxJ DWHVWDF\MQ\FK L SRNUHZQ\FK Z\NRQDQ\FK QD U]JHF]

iX6 K'A] Tv] } E Ipl}lv(o]ldpu Jvs E <A

BURFHV NRQWUROL 3%$1%$ SRZLQLHQ E\U EH]JVWURQQ\ :\EyU
GRNRQ\ZDQ\ MHVW JJRGQLH ] |DVDG ]DJZDUDQWRZDQLD Q
audytorskiej.

11 Art. 111 ust. 2 pkt 5 ustawy.
2 gUW XVWDZ\' L RGSRZLHGQLR SUJHSLV\ 5R]G]LD4aX Z '|LDOH , .3$
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=JRGQLH ] DUW XVW DNDSLW SL®@Z0N4\ OLW F L G UR]S

9 RVRED NWyUD E\4D SUDFRZQLNLHP SDUWQHUHP OXE
DXG\WRUVN PR*H XFJHVWQLF]\i Z NRQWUROL WHM ILU
SRZL ]DQLD

9 RVRE\ NRQWUROXM FH YVNaDGDM R ZLDGF]J]HQLH R EUD
LILUP DXGAWRBWNL.HJ4A\PL UHZLGHQWDPL GNaAWm@DOM F\PL
JRVWDU SRGGDQD NRQWUROL

=JRGQLH ] DUW XV W D N D S LB87/2G14 XeBdperti RS Rah] GIHQL
uczestniczyiw zarz dzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi lielg rewidentyw,

nie mog by lprzez te organy i stowarzyszenia zatrudniani ani nie &ziaa ich rzecz

W oparciu o inn umow .

3R Z\]QDF]JHQLX S3HV|$IBaNZZOGRB]HQLD SRV]F]HIJYOQ\FK NRQWUF
GR SUJ\UJRWRZDQLD NRQWUROL RVRE\ NRQWUROXM FH VN
L QW HUH Vy Ze BogakMePwainiyw, o ktyych mowa w art. 26 ust. 5 akapit pierwszy

lit. ¢ i d rozporzdzenia nr 537/2014, a w przypadku eksperttr ywvnie* R NWyU\FK PRZD
w art. 26 ust. 5 akapitrugi zdanie czwarte tego rozpodzenia?®.

3UJHG ZV]F] FLHP SRV]F]HJYyOQ\FK NRQWUROL RVRE\ NR
R ZLDGF]JHQLH R EUDNX NRQIOLNWX LQWHUHVyZ

2 ZLDGF]JHQLH VNaDGDQH MHVW SRG U\JURUHP RGSRZLHG]LI
R ZLDGF]JHQLD L ]DZLHUD NODX]XO A-HVWHP ZLDGRP\ RG
IDaV]\ZHIJR R ZLDGF]HQLD °

: SUJ\SDGNX JG\ SR SRGSLVDQLX R ZLDGF]HQLD Z\VW SL RN
QD XWUDW QLH]J]DOH*QR FL RVRE\ NRQWUROXM FH V ]J]RERZI
EH]SR UHGQLHJR SUJHAR*RQHJR R W\P IDNFLH

‘]lyU R ZLDGF]HQLD VWDQRZL =Da F]QLN 2 :,%$'&=(1,( 2 %
17(5(61:
18+« A] Jul v] Y i u] & A«ii'] INIvEE}o]

BUJHSLV DUW XVW XVWDZ\ 33 QDNabDGD RERZL ]JHN ]D.
kontroli.

3UJHG UR]SRF] FLHP NRQWUROL PR*OLZH MHVW ZVW SQH XV
SUJHSURZDG]HQLD NRQWUROL QS SRS UhEbwe@XanthR@QLH WH
zILUPD DXG\WRUVN ,QIRUPDFMD R W\P WHU®Pus@lehia PR*H E
WHUPLQX GRNRQDQLD ]DZLDGRPLHQLD ILUP\ DXG\WRUVNLHI

.RQWUROD PR*H E\ZFAM]OLMWWM QL*H SR XSa\ZLH GQL L QLH
XS4a\ZHP GQL RG GQLD GRU F]JHQLD |]DZLDGRPLHQLD

1D ZQLRVHN ILUP\ DXG\WRUVNLHM NRQWUROD PR*H E\U ZV
GRU FIJHQLD ]|DZLDGRPLHQLD

W przypadku przekroczenia terminu 30 égjencjaP X VL Z\VaDiu |]DZLDGRPLHQLH S

13 Art. 106 ust. 4 i art. 109 ust. 1i 2 ustawy.
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=DZLDGRPLHQLH R ]DPLDU]H ZV]F] FLD NRQWUROL ]DZLHUD
1) oznaczenie organu;
2) GDW L PLHMVFH Z\VWDZLHQLD
3) RJQDF]JHQLH SUJHGVL ELRUF\
4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;
5 LPLQD]JZLVNR RUD] SRGSLV RVRE\ XSRZD*QLRQHM GR
zajmowanego stanowiska lub funkcji.

']yU |DZLDGRPLHQLD VWDQRZL =D& F]JQLN =%:,$'20,(1,( 2 =$
KONTROLI.

Terminy
6SRVYE REOLF]DQLD WH URdw®RHR uRtdivg iegfe 1t BRKPA.

7THUPLQ PR*H E\0 SU]J\ZUYyFRQ\ QD SUR E ]JDLQWHUHVRZEL
*HXFK\ELHQLH WHUPLQX QDVW SLaAaR EH] MHJR ZLQ\ 3UR E F
Z FL JX VLHGPLX GQL RG GQLD XVWDQLD SU]J\F]\Q\ XFK
ZZQLHVLHQLHP SUR E\ QDOH*\ GRSHA&QLU F]\QQR FL GOI
OSUJ\ZUYFHQLX WHUPLQX SRVWD Q DNa postarioieRie Adedcj\neUD Z L H
Vax*\ |D*DOHQLH MHGQDN*H 6WURQD QLH]J]DGRZRORQD ] SR
od GQLD GRU FJHQLD SRVWDQRZLHQLD J]ZUyFLUO VL GR 3RO
] ZQLRVNLHP R SRQRZQH UR]SDWU]JHQLH VSUDZ\ DOER Z V
SRVWDQRZLHQLD ZQLH 0 GR :RMHZYyGIANLBUR]B ZH $ONFDLUQIL V
SRVWDQRZLHQLH 6NDUJ WDN ZQRVL VL ]D SR UHGQLI
Audytowego.

1Xd tel 1'] I}vEE}O]

:V]F] FLH NRQWUWOXMH ] GQLHP GRU FJHQLD NRQWUROR
LPLHQQHJR XSRZD*QLHQLD XG]J]LHORQHJR RVRELH NRQWU
legitymacj VaX*é& R Z

8SRZD*QLHQLH ]DZLHUD
1) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;
2) R]JQDF]HQLH RUJDQX SU]JHSURZDG]DM FHJR NRQWURO
3) GDW L R]QDF]JHQLH PXIRYBEPQA\WGWIZLHQLD
4) LPL L QD]JZLVNR RVRE\ NR @WegitRn@iN &>HHB RZHM QXPHU
5) wskazanie kontrolowanej firmy audytorskiej;
6) RNUH OHQLH ]DNUHVX SUJHGPLRWRZHJR NRQWUROL
7) ZVND]DQLH GDW\ ZV]F] FLD L $DNHRZEE QD D HNIFRQWH BRB®LLQ X

8) SRGSLV RVRE\ XSRZD*QLRQHM GR Z\VWDZLHQLD XSRZD
stanowiska lub funkcji;

14 Art. 113 ustawy.
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99 SRXF]JHQLH R SUDZDFK L RERZL JNDFK NRQWURORZDC
SRXF]JHQLH R SUJ\WAXJXM F\P SUDZLH JJARV]HQLD ]DVWL

=PLDQD ]DNUHVX SUJHGPLRWRZHJR NRQWUROL RUD] RVRE
QRZHJR XSRZD*QLHQLD

‘]yU XSRZD*QLHQLD VWDQRZL =D& FJQLN 832:$)1,(1,(

3R ZV]FINFRQWUROL RG NLHURZQLFWZD NRQWURORZDQHM
SR]\WWNLZDQH MHVWIR]POMGFHHQIWDZR]GDQLEHERGASU]JHRUNK V\
RNUH ORQHJIR Z2=D& ' BFQLNX ,50AUDYTORSKIE] % $'$- & (JZP.

W sviu} v]l

Zgodnie z art. 32 .3$ ILUPD DXG\WRUVND PR*H G]LD&Di SU]JH] S
FKDUDNWHU F]\QQR FL Z\PDJD MHM RVRELVWHJR G]LD4aDQLD
QD SL PLH Z IRUPLH GRNXPHQWX HOHNWURQLF]JQHJR O)
peAQRPRFQLFWZD SRZLQQD RNUH ODi# |DNUHV F]\QQR FL MI

SHAQRPRFQLNLHP PR*H JRVWDU Z\4d F]JQLH RVRED IL]\F]QD S
prawnych.

1Xii ICvv} ] I}3vEE}ov A (JEU] up CE}E-.I] |

"% }S1 vl A% E}IA 1 i

6SRWNDQLH WR Vax*\ |IDSR]QDQLX VL RVYE NRQWUROXM F\
NRQWURORZDQHM ILUP\ DXG\WRUVNLHM X]naSdibdpi@® LH QL X
przygotowaniakontroli zawartych w arkuszu spprG]RQ\P ZHGaXJ Z]J]RUX RNUH
Z =D& FIQLNX 35=<*272:%$1,( .21752/,

6SRWNDQLH ZSURZDG]DM FH MHVW HOHPHQWH 8 UR/ZDREWIQI\ P (
PD GR SUDZLGaRZHJR UR]JSR]QDQLD G]LDAaDOQR FL ILUP\ DX

B3UJ]\NADGRZD DJHQGD VSRWNDQLDRNMNSBSHRY®DGDDM FDR F]JRV
6327.%1,( :352:%$'=%- &( .ROHMQH VSRWNDQLD PRJ GRW!
QLH]DOH*QR FL =D& F]JQLN $ 6327.%$1,( 1,(=%/()12 0 VSRVRE
ILUP\ DXG\WRUVNLHM =D& F]IQLN % 6327.%1,( : 635%:,( 6:.-
JZP, OXE =Da F]QLN % 6327.%$1,( : 635%:,( 6:.-BGOD,ILUP QL
ZzSHUVRQHOHP |]DWUXGQLDM F\FK OXE ZVSyaSUDFXM F\FK ]
SUJHSURZDG]DM F\P EDGDQLD 6) ZOOPH HQ AXF BRORARKX G\WR U V
W SPRRAWIE SWKJ dla ILUP QLHEDGDM F\FK -=3 Z W\P -'* EH]

QLHIDWUXGQLOIMHEVFEYaSUDFXM F\FK ] LQQ\PL ELHJa\I
pPUIHSURZDG]DM F\PL inddni@ Dii audytorskig] oraz metodyki badania

=Da F]JQLN & 6327.%$1,( : 635%:,( 0(72'<.,

-H OL RG SRSUJHGQLHM NRQWUROL 3%$1% RPDZLDQH ]DJD
GRNXPHQWDFMD MDN L VSRVYE G]JLDabQLD NRQWUROR.
R ZLDGF]JHQLH *HDOQRWRED NNR@WUROXM FH PRJ Za F]J\u GR DI
NWyUH JRvwDa\ SUJHND]J]DQH SRGF]DV SRSU]JHGQLHM NRQW
w odpowiedniej notatce.

tC «@E % Es C

'RNXPHQWDFMH ]| EDGDQLD XVWDZRZHJR XVaXxXJ DWHVWDF\I
XVaxJ SRNUHZQ\FK SRGOHJDM FH VSUDZG]JHQLX SRGF]DV NR
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U\]\ND QLHSUDZLGARZHJR Z\NAR@M IzDzaknesEnK wikezanyin
Z IDZLDGRPLHQLX R ]JDPLDU]H ZV]F] FLD NRQWUROL RUD] XS

U]\ DQDOL]LH U\]\ND EUDQH E G SRG XZDJ P LQ LQIRUPDTF

9 ELHJA\P UHZLGHQFLH VSRU] GIDM F\P GRNIK®IKQWDFM
Z\NRQDQ\FK XVaxXJ HZ XVWDOHQLDFK SRSU]JHGQLFK N
QLHJR GRFKRG]JHQLDFK SRVW SRZDQLDFK G\WVF\SOLQDU

9 MHGQRVWFH NWyUHM VSUDZR]GDQLH OXE LQIRUPDFN
SUJHGPLRWHP Z\NRQ\ZDQHM XVaxJL VHNWRU U\]\NR ]D

9 ustaleniach poprzedniej kontroli,

9 Z\QLNDFK PRQLWRURZDQLD ILUP\ DXG\WRUVNLHM SUR
SUJHVWU]JHJDQLD ]DVDG L SURFHGXU NRQWUROL MDNR |

D WDN*H U\]\NR ]ZL ]DQH ] EDGDQLHP VSUDZR]GD VNRQVR
z badaniemSRGPLRWyZ QRWRZDQ\FK QD JRUJDQL]JRZDQ\FK U\QN|
rynkiem regulowanym w formule alternatywnego obrotu

'RNRQDQLH Z\ERUX SUYE\ GRNXPHQWRZDQH MHVW ZHGaxJ
1<%I5 351%<
2VRE\ NRQWUROXM FH LQIRUPXM SUJHGVWDZLFEBGD ILUP\

wybranych GR SUYE\ L SURV] R GRNXPHQWDFM W\FK EDGD
i IDUFKLZL]RZDQLE EDGDQLD SU]JH] ELHJAHJR UHZLGHQWD

1D RNROLF]JQR i SRWZLHUG]HQLD *H SUJHGA4AR*RQH GR NR(
NRPSOHW GRNXPHQWYZ ] WHJR EDGDQLD NRQWM&BXM F\ SU
R ZLDGF]JHQLH L* QLH LVWQLHM LQQH GRNXMHRWW DNy U
RND]DQH NRQWUROXM F\P :]JyU R ZLDGF]HQLD VWDQRZL
2 .203/(712 &, '2.80(17$&-,

[ «]Ju]is ACI}VCA v] ICvv}' ] I1}vEE}ovC Z

Kontrola PANA jest przeprowadzana w godzinach pracy Wwbczasie faktycznego
Z\NRQ\ZDQLD G]LDSDDPHIRVELEBR UH]

'OD |DSHZQLHQLD SUREQRODARL ]RVRE\ NRQWUROXM FH XVW!
DXG\WRUVNLHM L SODQXM Z\NRQDQLH SHAQHJR ]DNUHVX NF
NRQWUROQH PDM E\0 SURZDG]JRQH WDN*H SR]D JRG]JLQDPL
faktycznego wykd@Q\ZDQLD SU]JH] QL G]LDADOQR FL QDOH*\ SR]\V
R ZLDGFIMOWHIHIRWAOPRPWZL ]Da F]QLN 2 ,%$'&=(1,( 2 *2'=,
1<.21<:%$1,% '=,%a%/12 &,

&]\QQR FL NRQWUROQH Z\NRQXMH VL Z REHFQR FL NRQW
XSRZD*QLRQHM

.RQWURORZDQ\ MHVW RERZL ]DQ\ GR SLVHPQHJI®R ZVND]
UHSUH]HQWRZDQLD JR Z WUDNFLH NRQWUROL Z V]F]HJyOQTF
'OD ]DSHZQLHQLD JJRGQR FL ] SUJHSLVDPL RVRE\ NRQW!
0 RVREDFK XSRZD*QLRQ\FK GR UHSUH]JHQWRZDQLD NRQW
w V]F]JHJYOQR FL Z FIDVLH QLHREHFQR FL

:]lyU R ZLDGF]JHQLD VWDQRZL =D& F]QLN 832:$)1,(1,( '2 5
W TRAKCIE KONTROLI.
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W SUJ]\SDGNX QLHREHFQR FL NRQWURORZDQHJR OXE RVRE
QLHZ\NRQDQLD SU]JH] NRQWURORZDQ ILUP DXG\WRUVN
XSRZD*QLRQHM GR UHSUH]JHQWRZDQLD MHM Z F]DVLH NRC
wykonywane wobecQR FL LQQHJR SUDFRZQLND ILUP\ DXG\WRUVNIL
USUJHGVL ELRUF\ Z UDPDFK LQQHJR VWRVXQNX SUDZQHJIR
XPRFRZDQ GR GRNRQ\ZDQLD F]\QQR FL SUDZQ\FK Z LPL
W REHFQR FL SU]\AP&DNIHJIJRWYZU\P SRZLQLHQ E\i IXQNFMF
QLHE G F\ MHGQDN SUBPFRZQLNLHP $JHQFML

A1 Pes}AC 1 IE « ICvv} ] I}vEE}ovC Z

SUJHGPLRWHP NRQWUROL MHVW VSUDZG]J]HQLH SUDF\ ELH
DXG\WRUVNLFK ] SXQNWX ZLG]HQLD F]\ SUDFD WD L G]L
zSUJHSLVDPL SUDZD RUD] Z\PDJDQLDPL VWDQGDUGYZ J]DZRG

=DNUHV NRQWUROL QLH PR*H Z\NUDF]DuUu SR]D ]DNUHV ZVND]
6]F]HJyaRZ\ IDNUHV F]J\QQR FL NRQWUROQ\FK REHMPXMH
1) RFHQ VWUXNWXU\ 6:.- Z NRQWURORZDQHM ILUPLH DXG\

9 RFHQ ]JRGQR FL G]LD4DOQR FL NRQWURORZDQHM
UR]SRU] GJHQLHP QU Z\PRJDPL Z ]DNUHVLH H
QLH]DOH*QR FL

Z W\P RFHQ

LOR FL L MDNR FL |JDVREyZ RVRERZ\FK UJHF]
Z\NRU]J\VW\ZDQ\FK GR SU]J]HSURZDG]HQLD EDGDQL
DWHVWDF\MQ\FK QLHE G F\FK EDGDQLHP X¥WDZRZ\
zSR]JLRPX SU]J]\MPRZDQLD JOHFH L NRQW\QXRZDQLCL
przeprowadzania zlecenia,

SUJHVWU]HJDQLD Zz\PDJD Z |DNUHVLH REOLJD
zawodowegatz SR]LRPX JDVREyZ OXG]NLFK

PHWRG\NL Z\NRUJ\VW\ZDQHM GR SU]JHSURZDG]DQ
zSR]JLRPX SUJHSURZDG]DQ\FK JOHFH Z ILUPLH DXG)

9 WHVW\ JJRGQR FL SURFHGXU Z FHOX JZHU\ILNRZL
ZHZQ WU]J]QHM NRQWUROL MDNR FL

2) RFHQ Z\EUDQ\FK GR NRQWUROL GRNXPHQWDFML EDC
ILQDQVRZ\FK GRNXPHQWDFML ] Z\NRQDQLD XV4a4aXJL DWH
OXE XVaxJL SRNUHZQHM XZ]JO GQLDM F

A. RFHQ J]JJRGQR FL Z\EUDQ\FK GR NRQWUROL GRNXPH¢
VSUDZR]GD ILQDQVRZ\FK GRNXPHQWDFML ] Z\NRQDQ
EDGDQLH XVWDZRZH OXE XVaxJL SRNUHZQHM ] PDM |
standardami badania, standaRle XVaxJ SUJ]HJO GX VWDQGDUGDPL .
VWDQGDUGDPL XVaxJ SRNVNRQQYWKOL WP DNREAXY ZDOR F
i MDNR FL ]DVREyYyZ RVRER Z\fR#hsowythH Bildz Z nrekodyKi
Z\NRUJ\VW\ZDQHM GR SU]J]HSURZDG]HRQXUD DRHDV D KWN\I
QLHE G F\FK EDGDQLHP XVWDZRZ\P +Rd Dppdskawi@ XJ SRN
Z\NRQDQ\FK JOHFH SRZ\*V]J\FK XVaxJ

1S Art. 50 ustawy PP.
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Ocena akt badania / dokumentacji badania, dokumentacji ustugi atestacyjnej innej niz
badanie ustawowe lub ustugi pokrewnej przeprowadzana jest na podstawie przeglgdu
odpowiednio dla ustugi:

a) zbadanego sprawozdania finansowego (informacji finansowej bedgcej
przedmiotem przeglgdu, informacji finansowej | raportu / sprawozdania
bedgcego przedmiotem innej ustugi atestacyjnej itp.) — W celu identyfikacji:

— znaczgcych obszarow badania/ innej ustugi atestacyjnej/ ustugi
pokrewnej;
— sposobu podejscia do ztozonych kwestii rachunkowosci;

b) dokumentacji roboczej wedtug zgodnosci ze standardami badania, standardami
przeglgdu, standardami ustug atestacyjnych, standardami ustug pokrewnych,
regulacjami W zakresie badania oraz przeprowadzania innych ustug
atestacyjnych lub pokrewnych, standardami etycznymi;

Oceniajgc akta badania osoba kontrolujqca dokonuje takze przeglgdu:

a) kluczowych stwierdzen bedgcych przedmiotem badania —w celu potwierdzenia
udokumentowania wyrazonej opinii;

b) znaczqcych zawodowych osqdow dokonanych przez kluczowego biegtego
rewidenta,;

B. ocen¢ zgodnosci wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania
sprawozdan finansowych, dokumentacji ustugi atestacyjnej innej niz badanie
ustawowe lub  dokumentacji  ustugi pokrewnej odpowiednio z ustawa,
rozporzadzeniem nr 537/2014 oraz wymogami w zakresie etyki zawodowej, w tym
niezaleznosci (w tym oceng zgodnosci z przepisami prawa w zakresie wynagradzania
za badanie oraz inne ustugi);

3) ocen¢ zawarto$ci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej
(najbardziej aktualnego) uwzgledniajaca ustalenia czynnosci kontrolnych opisanych
wpktli?2;

4) oceng zgodnosci dziatalno$ci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawag
| rozporzadzeniem nr 537/2014;

5) realizacj¢ zalecen z poprzedniej kontroli (jesli dotyczy).
Kontrola dorazna moze obejmowac wszystkie lub wybrane zagadnienia, a kontrola tematyczna
— wybrane zagadnienia.

Kontrola dodatkowa moze obejmowac jedynie oceneg:

1) systemu wewnetrznej kontroli jakosci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocene polityk i procedur wewnetrznej kontroli jakosci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez biegtych rewidentow i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie krajowych standardow wykonywania zawodu
i krajowych standardéw kontroli jakosci,

b) wymogow w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w zasadach etyki
zawodowej,

c) innych majacych zastosowanie przepisow prawa 1 wynikajacych z nich
obowigzkow;
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zgodnosci wybranej do kontroli dokumentacji wykonanej ustugi z obowigzujgcymi
przepisami prawa, krajowymi standardami wykonywania zawodu i krajowymi
standardami kontroli jakosci oraz wymogami w zakresie etyKki i niezaleznosci.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

Dokumentowanie:

1)

2)

3)

4)

5)

oceny struktury SWKJ w kontrolowanej firmie audytorskiej nastepuje poprzez
wypetnienie Zatacznika 13 SWKIJ OCENA; kontrolerzy moga uzyé w czasie
przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznika 13A
SWKJ SPOSTRZEZENIA,

oceny dokumentacji badania/akt badania sprawozdan finansowych, dokumentacji
z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe lub dokumentacji
z wykonania uslugi pokrewnej nastepuje poprzez wypehlienie Zalgcznika 14
DOKUMENTACJA_ANALIZA. Kontrolerzy moga uzy¢ w czasie przekazywania
zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznik 14A DOKUMENTACIA
_SPOSTRZEZENIA,

oceny zawartosci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej nastgpuje
poprzez wypehienie Zalacznika 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI.
Kontrolerzy moga uzy¢ w czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie
audytorskiej  Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI
_SPOSTRZEZENIA,

oceny zgodno$ci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg
I rozporzadzeniem nr 537/2014 nastgpuje poprzez wypelnienie Zatacznika 16
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ. Kontrolerzy moga uzy¢ w czasie
przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zalacznik 16A
DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIE] SPOSTRZEZENIA,

oceny realizacji zalecen z poprzedniej kontroli (jesli dotyczy) nastepuje poprzez
wypehienie Zatacznika 17 REALIZACJA ZALECEN. Kontrolerzy moga uzyé
w czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej Zatacznik 17A
REALIZACJA ZALECEN SPOSTRZEZENIA.

Czynnosci kontrolne moga by¢ rowniez dokumentowane w postaci notatki podpisanej przez
osobg kontrolujaca, ktora dokonata tych czynnosci.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli zostang stwierdzone nieprawidlowosci, dokumentacja
Z kontroli powinna zawiera¢ wystarczajace i odpowiednie dowody potwierdzajace opisany
w protokole kontroli stan faktyczny.

Uprawnienia osob kontrolujgcych

Na podstawie art. 114 ustawy osoby kontrolujace maja prawo:

v
v
v

wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskie;j,
wgladu do wszelkich dokumentoéw kontrolowanej firmy audytorskiej,

sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow lub wyciggéw z dokumentéw oraz
zestawien 1 danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
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wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciagdéw z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej,

zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola,
w formie i terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego udzielania
wyjasnien przez pracownikow kontrolowanej firmy audytorskie;j,

zadania zapewnienia warunkow i srodkow bedacych w dyspozycji kontrolowanej firmy
audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli,

zadania zapewnienia nienaruszalnos$ci zabezpieczonych przez osobe kontrolujaca
materiatéw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskie;.

Koszty sporzadzenia kopii, odpisow lub wyciagéw z dokumentow lub wyciagdw z danych
zawartych w systemie teleinformatycznym ponosi kontrolowana firma audytorska.

Osoba kontrolujaca ma takze prawo do zadania udzielenia informacji, w tym przekazania
dokumentow, zwigzanych z badaniami ustawowymi przeprowadzonymi przez kontrolowang

firme¢ audytorska od:

v badanych przez kontrolowang firme audytorskg jednostek, ich jednostek powigzanych
| stron z nimi powigzanych,

V' 0sOb trzecich, ktorym kontrolowana firma audytorska przeprowadzajgca badanie
ustawowe zlecita okreslone czynno$ci w ramach umowy, o ktérej mowa w art. 48 ust.
2 ustawy,

v innych 0s6b uczestniczacych w czynno$ciach bieglego rewidenta wykonywanych
w ramach badan ustawowych,

v

0osOb bedacych strong powigzang z bieglym rewidentem lub kontrolowana firma
audytorska.

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia obowiazki, o ktérych mowa
powyzej, w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujaca®®.

Dowody

Katalog dowodow, na podstawie ktorych dokonuje si¢ ustalen kontroli, zostat uregulowany
w art. 117 ustawy.

Dowodami tymi s3:

v

N X N X

dokumenty,

dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej,
ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrolg,

oswiadczenia 0sob trzecich,

wyniki ogledzin,

inne materiaty, ktore moga przyczynic¢ si¢ do stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie
objetym kontrolg.

16 Art. 116 ust. 3 ustawy.
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Jako dowdd nalezy w trakcie kontroli dopusci¢c wszystko, co moze przyczyni¢ si¢
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

W trakcie kontroli nalezy w sposdb wyczerpujacy zebrac i rozpatrzy¢ caty materialt dowodowy.

Gromadzenie dowodow, w szczegdlnosci dokumentéw/informacji od kontrolowanej firmy
audytorskiej w trakcie kontroli moze nastgpowaé w szczegdlnosci w drodze wymiany pism,
wiadomosci e-mail, pozyskiwania wyjasnien lub o$wiadczen.

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje pisemne sporzadzane
przez kontrolowana firm¢ audytorska na potrzeby przeprowadzanej kontroli powinny by¢
opatrzone podpisem osoby przedstawiajacej dokumenty lub sporzadzajacej informacje
pisemne. W przypadku odmowy podpisania, osoba kontrolujaca powinna sporzadzi¢ adnotacje.

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby przeprowadzane;j
kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim lub firma audytorska powinna zapewnic

ich pisemne tlumaczenie na jezyk polski.!’

Zgodno$¢ z oryginatem kopii odpisow lub wyciggdow z dokumentdow pozyskiwanych w trakcie
kontroli potwierdza kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba. Kopie
papierowe dokumentow przekazywanych osobom kontrolujagcym w trakcie kontroli sa
potwierdzane ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez kontrolowang firme audytorska na kazdej
zadrukowanej stronie wraz ze wskazaniem daty potwierdzenia.

Jezeli zachodzi niebezpieczenstwo utraty dowodow osoba kontrolujaca moze wskazac¢ sposdb
zabezpieczenia dowodoéw przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej firmy
audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci w oddzielnym, zamknietym
1 opiecz¢towanym pomieszczeniu. O zwolnieniu dowodow spod takiego zabezpieczenia
decyduje osoba kontrolujaca.

Dokumenty urzedowe, sporzadzone w przepisanej formie przez powolane do tego organy
panstwowe w ich zakresie dziatania, stanowig dowdd tego, co zostalo w nich urzedowo
stwierdzone.®

Zamiast oryginalu dokumentu kontrolowana firma audytorska moze ztozy¢ odpis dokumentu,
jezeli jego zgodno$¢ z oryginalem =zostala poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radca
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym.® W uzasadnionych
przypadkach mozna zazada¢ od kontrolowanej firmy audytorskiej sktadajacej odpis dokumentu
przedlozenia oryginatu tego dokumentu.

Jezeli odpis dokumentu zostal sporzadzony na pismie utrwalonym w postaci elektroniczne;,
poswiadczenia jego zgodnosci z oryginatem dokonuje si¢ przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.?°

Fakty powszechnie znane oraz fakty znane PANA z urzedu nie wymagaja dowodu. Fakty znane
PANA z urzedu nalezy zakomunikowa¢ kontrolowanemu.

17 Art. 116 ust. 4 ustawy.

18 Mozliwe jest przeprowadzenie dowodu przeciwko tresci tych dokumentow. Jezeli dokument znajduje sig
w aktach organu, wystarczy przedstawi¢ urzgdowo poswiadczony przez ten organ odpis lub wyciag
z dokumentu. Mozna zazada¢ udzielenia odpisu lub wyciggu, jezeli firma audytorska sama ich nie moze
uzyskaé. Gdy konieczne bedzie przejrzenie oryginatu dokumentu, mozna wystapic o jego dostarczenie.

19 Zawarte w odpisie dokumentu po$wiadczenie zgodnoséci z oryginalem przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca
podatkowym albo przez upowaznionego pracownika organu kontroli ma charakter dokumentu urzedowego.

20 Art. 76a § 2a KPA.
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W przypadku przeprowadzania dowodu ze $wiadkow, biegtych lub ogledzin kontrolowana
firma audytorska powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia tego
dowodu przynajmniej na 3% dni przed terminem.

Wzoér zawiadomienia o przeprowadzeniu dowodu ogledzin stanowi Zatacznik 18
ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY.

Firma audytorska ma prawo bra¢ udzial w przeprowadzeniu dowodu. Jezeli przedmiot ogledzin
znajduje sie u 0sob trzecich, osoby te s3 obowiazane do okazania przedmiotu ogledzin.??

Z ogledzin sporzadza sie protokot.?®

Wzor protokotu ogledzin stanowi Zatacznik 19 PROTOKOL OGLEDZIN.

Protokoty ogledzin sg podpisywane przez osoby, ktdre przeprowadzily oglgdziny i inne osoby
biorace udziat w ogledzinach.
W przypadku wlaczenia do akt kontroli dowodoéw niepozyskanych od kontrolowanej firmy

audytorskiej w zwiazku z przygotowaniem lub prowadzeniem tej kontroli osoby kontrolujace
sporzadzaja notatke i informuja o tych dowodach firme¢ audytorska.

Spotkanie podsumowujgce

Podsumowanie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych i omoéwienie ich wstgpnych
rezultatow jest dokonywane na spotkaniu z osobami upowaznionymi do reprezentowania
kontrolowanej firmy audytorskiej.

Przed spotkaniem nalezy przygotowa¢ agende, ktorej przykladowy wzor zostat okreslony
w Zataczniku 20 SPOTKANIE PODSUMOWUIJACE.

1.11 Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej

zawiadomienia o jej zakonczeniu?*.

Wzér zawiadomienia o zakonczeniu kontroli stanowi Zatacznik 21 ZAWIADOMIENIE O
ZAKONCZENIU KONTROLL

1.12 Protokot kontroli

W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, osoba kontrolujaca sporzadza
protokoét kontroli®®,

Nie sporzadza si¢ protokotu z kontroli tematyczne;.

Protokot kontroli zawiera w szczegolnosci?®:

2L Art. 125 ustawy.

22 Jezeli kontrolowana firma audytorska/osoba trzecia bezzasadnie odmowi okazania przedmiotu ogledzin, moze
by¢ ukarana grzywna. W kwestii ukarania grzywna PANA wydaje postanowienie, na ktore sluzy zazalenie.
PANA moze na wniosek ukaranego, zlozony w ciggu siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia
0 ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiong odmowe okazania przedmiotu oglgdzin i zwolni¢ od kary grzywny.
Na odmoweg zwolnienia od kary stuzy zazalenie. (art. 88 KPA)

2 Art. 67 i art. 68 KPA.

2 Art. 118 ust. 1 ustawy.

%5 Art. 118 ust. 2 ustawy.

% Art. 118 ust. 3 ustawy.
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1) nazwg i adres kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowanej firmy audytorskiej objetych
kontrola;

3) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sob kontrolujacych;

4) date¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;
5) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

6) okreslenie dnia wszczgcia i zakonczenia kontroli;

7) imiona i nazwiska oraz stanowiska stluzbowe osob skladajacych o$wiadczenia oraz
udzielajacych informacji i wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli;

8) opis wykonanych czynnos$ci kontrolnych oraz ustalen faktycznych i opis stwierdzonych
nieprawidlowosci oraz ich zakres;

9) opis zatgcznikow, z podaniem nazwy kazdego zatgcznika;

10) pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przystugujacym prawie zgloszenia
zastrzezen do protokotu;

11) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.

Wzbr protokotu stanowi Zatacznik 22 PROTOKOL KONTROLI.

Protokot kontroli sporzadza si¢ w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza
si¢ kontrolowanej firmie audytorskiej, a drugi zatacza si¢ do akt kontroli.

Protokét moze by¢ sporzadzony w formie elektroniczne;.
Protokét kontroli podpisuje kontroler Agencji lub ekspert?’.

Po dorgczeniu protokotu kontroli nie dokonuje si¢ w protokole zadnych poprawek
ani dopiskow. Oczywiste omylki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokét. PANA o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowang firme
audytorska.®

1.13 Zastrzezenia do protokotu
W terminie 20 dni roboczych od dnia dorgczenia protokotu kontroli kontrolowana firma

audytorska moze zgtosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen PANA informuje kontrolowang firm¢ audytorska
w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku niezgloszenia zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje sie, ze kontrolowana
firma audytorska nie kwestionuje ustalen kontroli.?

1.14 Raport z kontroli

PANA kieruje do kontrolowanej firmy audytorskiej raport z kontroli zawierajacy gtowne
ustalenia i wnioski z kontroli.

27 Art. 118 ust. 4 ustawy.
28 Art. 119 ustawy.
29 Art. 120 ustawy.
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Nie sporzadza si¢ raportu z kontroli tematyczne;j.

Raport z kontroli zawiera rowniez

v
v

30

zalecenia wraz z okresleniem odpowiedniego terminu umozliwiajacego ich realizacje®?,

informacj¢ o planowanym wszczgciu postegpowania wyjasniajacego lub dochodzenia
dyscyplinarnego lub o planowanym zlozeniu zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przewinienia dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika Dyscyplinarnego,

informacje o planowanym postgpowaniu administracyjnym w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci, o ktérych mowa w art. 182 ust. 1 ustawy.

Przed zaakceptowaniem projektu raportu z kontroli, kontroler jakosci dokonuje weryfikacji
dokumentacji kontrolnej w celu:

v
v
v

v

potwierdzenia, ze czynno$ci kontrolne zostaty w cato$ci zrealizowane,
weryfikacji, czy akta kontroli sag kompletne,

sprawdzenia, czy wszystkie ustalenia kontroli sa poparte odpowiednimi dowodami
zroédlowymi,

weryfikacji, czy dokumentacja kontrolna potwierdza zredagowane w projekcie raportu
z kontroli zalecenia kierowane do firmy audytorskie;j.

W raporcie kontroli wskazuje si¢ termin, w ktorym firma audytorska powinna poinformowac
Agencje o realizacji zalecen.

Wzér raportu z kontroli stanowi Zatacznik 23 RAPORT Z KONTROLIL

1.15 Akta kontroli

Przebieg i ustalenia kontroli s3 dokumentowane przez osoby kontrolujace w aktach kontroli.
Akta kontroli prowadzone w sposob elektroniczny sg gromadzone w folderach tworzonych dla
poszczegblnych kontroli.

Akta kontroli obejmuja dowody 1 inne dokumenty majace znaczenie dla ustalen prowadzone;j
kontroli, a w szczego6lnosci:

v

D N N N N N N NI

upowaznienie,

zawiadomienia,

wezwania,

oswiadczenia,

dokumentacje¢ z czynnosci kontrolnych,

protokoty z czynno$ci postegpowania (art. 67 KPA),
protokoét kontroli,

zastrzezenia firmy audytorskiej do protokotu kontroli,
informacje PANA o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,

raport z kontroli,

30 Art. 121 ustawy.
31 W przypadku zalecen dotyczacych SWKJ termin ich realizacji nie moze przekracza¢ 12 miesiecy.
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v informacje firmy audytorskiej o sposobie wdrozenia zalecen.

Akta kontroli przechowuje w sposob zabezpieczajacy je przed utratg lub uszkodzeniem. Akta
prowadzone w sposob elektroniczny zabezpiecza si¢ przed nieuprawnionym dostepem.

1.16 Weryfikacja realizacji zalecen
PANA prowadzi wykaz firm audytorskich, do ktorych po przeprowadzonej kontroli skierowano
zalecenia.
Wykaz zawiera:

1) nazwe i numer ewidencyjny firmy audytorskiej,

2) numer kontroli,

3) date raportu,

4) odwotanie do punktu raportu,

5) tresc¢ zalecen,

6) termin realizacji zalecen,

7) date informacji firmy audytorskiej o realizacji zalecen.
Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest przez osoby kontrolujace (jednoosobowo
lub w zespole). Osoby te sktadajg o§wiadczenie o brak konfliktu interesow.

Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest w siedzibie PANA w oparciu o przekazana
przez firme audytorska informacje 1 zalaczone do niej dokumenty potwierdzajace ich realizacje.
Agencja moze zwrdci¢ si¢ do firmy audytorskiej z prosba o udzielenie lub uzupetienie
informacji.

Jesli firma audytorska nie przedstawi dowodow na realizacje zalecen, Agencja zgromadzi
dowody pozwalajace na ich weryfikacje w toku kontroli lub postepowania administracyjnego.

Raport z realizacji zalecen jest sporzadzany zgodnie z wzorem okre§lonym w Zataczniku 24
RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN.

Niewykonanie zalecen stanowi delikt administracyjny podlegajacy karze.®?

32 Art. 182 ust. 1 pkt 27 ustawy.
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2. Wykaz zatacznikéw do Procedur przeprowadzania kontroli

Zatacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]

Zatgcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI
Zatgcznik 4 OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW
Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE

Zatgcznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJACEJ JZP
Zatacznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI

Zatacznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Zalacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKIJ dla firm badajacych JZP

Zatacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ dla firm niebadajacych JZP, z personelem,
zatrudniajacych lub  wspoélpracujacych z  wiecej niz jednym bieglym rewidentem
przeprowadzajacym badania SF w imieniu firmy audytorskie;j,

Zalacznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ dla firm audytorskich niebadajacych JZP,
w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajacych i niewspolpracujacych z innymi bieglymi
rewidentami przeprowadzajacymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Zatacznik 9 WYBOR PROBY

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI DOKUMENTACIJI

Zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI
Zatacznik 13 SWKJ OCENA

Zatacznik 13A SWKJ SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 14 DOKUMENTACJA ANALIZA

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI SPOSTRZEZENIA
Zatacznik 16 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zatacznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ SPOSTRZEZENIA
Zatacznik 17 REALIZACJA ZALECEN

Zatacznik 17A REALIZACJA ZALECEN SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 18 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY

Zatacznik 19 PROTOKOL OGLEDZIN

Zatacznik 20 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE

Zatacznik 21 ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU KONTROLI
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Zatgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
Zalacznik 23 RAPORT Z KONTROLI
Zatacznik 24 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN

3. Wykaz zatgcznikdw sporzadzanych przez firme audytorska

Zatacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ — odpowiedz FA zgodnie z wykazem
dokumentow i informacji

Zatgcznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJACEJ JZP

Zatacznik 7 OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI

Zatacznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI DOKUMENTACII

Zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI
Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Zatacznik 13A SWKJ SPOSTRZEZENIA — odpowiedz FA na pytania kontrolujacych
zgloszone w trakcie kontroli do SWKJ

Zatacznik 14A DOKUMENTACJA SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania
kontrolujacych zgtoszone w trakcie kontroli do wybranych do kontroli dokumentacji badania

Zatacznik 15A SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI SPOSTRZEZENIA - odpowiedz
FA na pytania kontrolujacych zgloszone w trakcie kontroli do sprawozdania
Z przejrzystosci

Zatgcznik 16A DZIALANOSC FIRMY AUDYTORSKIE] SPOSTRZEZENIA - odpowiedz
FA na pytania kontrolujgcych zgtoszone w trakcie kontroli do oceny zgodnos$ci dziatalnosci FA
z Ustawa 1 Rozporzadzeniem nr 537/2014

Zatacznik 17A REALIZACJA ZALECEN SPOSTRZEZENIA - odpowiedz FA na pytania
kontrolujacych zgloszone w trakcie kontroli do realizacji zalecen z poprzedniej kontroli
PANA/KNA/KKN
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Zatqgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

p N Warszawa, ........cceveeeeevnens I.

Nr. sprawy: DK.AXXX. XXX.202X
Plan kontroli:
Nr FA:

Nazwa
Adres

Szanowni Panstwo,

na podstawie art. 90 ust. 6 oraz art. 111 ust. 3! ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1015, ze
zm.)?, celem zaplanowania i przeprowadzenia kontroli w Panstwa firmie audytorskiej, Polska
Agencja Nadzoru Audytowego (dalej: PANA, Agencja) prosi o przekazanie, w terminie 20 dni
roboczych od dnia otrzymania niniejszego pisma, w polskiej wersji jezvkowej, nizej wskazanych
informacji /dokumentow.

Informujemy, Zze zgodnie z art. 115a ust. 1 1 2 ustawy, kontrola bgdzie prowadzona w sposob
zdalny, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344) (dalej:
w sposob zdalny, przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej), chyba ze przeprowadzenie
kontroli w siedzibie Agencji badZz kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania
przez nig dziatalnosci bedzie konieczne ze wzgledu na usprawnienie prowadzenia kontroli.

Na podstawie art. 115b ust. 4 ustawy obowigzkiem kontrolowanej firmy audytorskiej jest:

1) stosowanie $rodkow komunikacji elektronicznej umozliwiajace wykonywanie czynnosci
kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu 1 dzwigku w czasie rzeczywistym,

2) skladanie wyjasnien, o$wiadczen i dokumentow kierowane do Agencji w formie pisemne;j
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, przy czym w takim przypadku dowodem
doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy doreczenia pism do firmy audytorskiej w zakresie wynikajacym
z art. 115b ust. 1 ustawy beda wykonywane na adres poczty elektronicznej, o ktorym mowa w art.
57 ust. 2 pkt 12 ustawy. Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktorej kontrolowana firma audytorska
ustanowi pelnomocnika (-6w), chyba Ze firma audytorska badz ustanowiony pelnomocnik wskaze
w imieniu firmy audytorskiej inny adres poczty elektronicznej przeznaczony do dorgczen
dokumentéw zwigzanych z prowadzong kontrolg (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego pisma; oswiadczenie moze zlozy¢ réwniez pelnomocnik zalgczajagc stosowne
upowaznienie do dziatania w imieniu firmy audytorskiej).

1 Skresli¢ jesli nie dotyczy.
2 Dalej: ustawa
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Zatqgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Inoformujemy, ze brak realizacji obowiazkoéw cigzacych na kontrolowanej firmie audytorskiej na
podstawie art. 115b ustawy, w tym zwlaszcza w zakresie niestosowania $§rodkéw komunikacji
elektronicznej oraz nieposiadania badz niepodania adresu elektronicznego dla doreczen, stanowi
naruszenie przepisow ustawy mogace stanowi¢ podstawe odpowiedzialno$ci firmy audytorskie;j.

Dokumenty i informacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.
Rekomendujemy, aby informacje i dokumenty zwigzane z kontrolami przesylane elektronicznie
do PANA byly przekazywane w formie zaszyfrowanej. Sposob szyfrowania przedstawiony jest
na stronie www.pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole

(https://pana.gov.pl/kontrole/bezpieczne-przesylanie-plikow/).

Informacje i dokumenty, ktorych tre$¢ uznaja Panstwo za tajemnice przedsigbiorstwa, prosimy
przesta¢ w osobnym folderze ze wskazaniem, ze dotyczy takich dokumentéw i informacji.

Pisma powinny by¢ podpisane przez osob¢ uprawniona.
Pisma sporzadzane w formie elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Jezeli odpis dokumentu zostal sporzadzony na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej,
po$wiadczenia jego zgodnosci z oryginalem dokonuje si¢ przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przygotowaniem dokumentow/informacji prosimy
kontaktowac si¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Informacje ogolne

1. Wykaz dokumentow 1 informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli zostat
przygotowany w trzech wersjach:

1) dla FA badajacej JZP,

2) dla FA niebadajgcej JZP, z personelem, zatrudniajgcej lub wspolpracujacej z wiecej
niz jednym biegtym rewidentem przeprowadzajacym badania SF w imieniu FA,

3) dla FA niebadajacej JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcej
I niewspotpracujacej z innymi biegtymi rewidentami przeprowadzajacymi badania SF
w imieniu FA.

Prosimy o wypelnienie odpowiedniego dla FA wykazu dokumentow
I informaciji.
2. Informacje i dodatkowe wyjasnienia mozna odnotowa¢ W kolumnie Uwagi
lub w osobnym pliku z odnotowaniem tego faktu w kolumnie Uwagi.

3. W kolumnie Katalog i nazwa pliku (dokumentu) nalezy wskaza¢ lokalizacje
i nazwe plikow w przypadku przekazywania dokumentacji w formie elektronicznej lub
nazwe¢ dokumentu, gdy informacje sg przekazywane w formie papierowe;.
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Zatqgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

4. W przypadku gdy informacja o danym zagadnieniu za konkretny okres byla przekazana
podczas poprzedniej kontroli PANA 1 od poprzedniej kontroli nie ulegta zmianie nalezy
odnotowac to w kolumnie Brak zmian od poprzedniej kontroli PANA.

O terminie wszczecia kontroli zostana Panstwo poinformowani odrebnym zawiadomieniem
o zamiarze wszczecia kontroli.

Podpis osoby uprawnionej

Zalgcznik:
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych w PANA
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej

1) dla FA badajacej JZP

zgodny z lista na stronie internetowej pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole:

(https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-zaplanowaniem-kontroli/ ):

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

umowa/statut oraz struktura organizacyjna,

0soby zarzadzajace wraz z podziatlem odpowiedzialnos$ci i czynnosci,

wlasciciele, osoby nadzorujace,

olo|lo|e|

firmy zalezne, stowarzyszone, wspotpracujace i W inny sposob powigzane —
z podaniem struktury zaleznosci i wspotzaleznosci oraz informacjg dotyczaca
zakresu wspoOtpracy lub innego powiazania
(w przypadku firm wspotpracujacych i powigzanych w inny sposob); nalezy
wskazac, czy wszystkie te firmy sg traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy
wskaza¢, ktore z nich nie sg traktowane jako sie¢ i dlaczego.

Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm audytorskich
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy oraz na
potwierdzenie, ze ww. dowody zostaly przekazane do PANA w terminie 30
dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopi¢ aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialno$ci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowej
W zakresie zdarzen losowych.

Informacje/dokumenty w  zakresie dotyczacym organizacji = pracy
i zasad etyki:

aktualng wersje opracowanego i wdrozonego systemu wewngetrznej kontroli
jakosci (dalej SWKIJ) wraz ze wszystkimi zalagcznikami, wilaczajac w to
metodyke¢ wykonywania okre$lonych uslug oraz opis iprzyczyny

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ]

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

poszczegblnych zmian w SWKJ wprowadzonych od 1 stycznia 2020 r., wraz
z przyktadami dowodow na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa,
opis podjetych dziatan, poréwnanie zmian w zapisach, przeprowadzone/
planowane szkolenia zwigzane ze zmianami itp.,

wewnetrzne  akty  prawne  wprowadzajgce i1 zmieniajace  SWKIJ
w okresie od 1 stycznia 2020 r.,

aktualng wersje zaprojektowanych i funkcjonujacych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwigzanych
Z przeciwdziataniem praniu pienigdzy, jesli sg uregulowane poza SWKIJ
(w przypadku braku opisow takich procedur — opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwo$ci kontynuacji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury /podrgcznik /metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz
z aktualnymi procedurami wykonywania okre$lonych ustug obowigzujgcymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okreslonych ustug przeprowadzonych
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletno$ci prezentacji
1 uyjawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportoéw atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z  przeprowadzonych, w okresie  od
1 stycznia 2020r., wewngtrznych kontroli zapewnienia jakosci
(monitorowania), wraz z petna dokumentacja zrodtowa stanowigca podstawe
ich sporzadzenia (w przypadku inspekcji zlecen badania przeprowadzonej w
ramach monitoringu — pelng dokumentacjg stanowigca podstawe wnioskow z
tej inspekcji) oraz uzasadnieniem dla powierzenia funkcji monitorowania i/lub
funkcji inspekcji zlecen osobom, ktore przeprowadzity ostatni monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 2020 r.
w przypadku wystapienia naruszen;

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz
oceny adekwatnosci i skuteczno$ci SWKIJ zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy,

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ]

' o Katalog_ i nazwa Uwagi/nie Brak zmiar_1 )

Lp. Opis zagadnienia pliku dotyczy od pOpr'ZEanEJ

(dokumentu) kontroli PANA
niezaleznie od wymogow przeprowadzenia corocznej oceny SWKIJ (art. 50 ust.
3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2020 r., stosowata
si¢ do art. 50 ust. 2 ustawy,

h. potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SWKJ oraz operacyjnej odpowiedzialnosci
za SWKJ, w tym uzasadnienie wystarczajacego i odpowiedniego
doswiadczenia i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez
te/te osoby,

i wskazanie w SWKJ procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci, zachowania
tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok pozyskiwania
rocznych o$wiadczen o niezaleznosci;

Podanie  przyktadow  dziatan w  tym  zakresie = wykonanych
w praktyce.

5. Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu interesow, jesli mialy miejsce
w okresie od 1 stycznia 2020 r., w tym zwigzanych z:

a. niezalezno$cig firmy audytorskiej i jej pracownikow,

b. deklaracjami niezalezno$ci sporzadzonymi przez firme audytorska, jej
pracownikoéw i wspotpracownikow,

C. zachowaniem poufnosci przez pracownikow i wspoOtpracownikow firmy
audytorskiej,

d. akceptacjg klientow,

e. ponownym przyjeciem zlecen,

f. kompetencjami pracownikow i wspotpracownikow — w tym nieodbyciem
szkolenia obligatoryjnego,

g. procesem oceny partnerow (wspolnikdéw) i pracownikéw firmy audytorskiej,

h. ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKJ1,

i przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:

a) sporéw prawnych z klientami,

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ]

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

b) otrzymywania  od  klientow  prezentdw  oraz  goscinnosci
i innych korzy$ci majatkowych lub osobistych,

¢) ustug zwigzanych z wyceng i ich wptywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki/raport z wykonania okres$lonych ustug,

d) ustug aktuarialnych i ich wptywem na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki,

e) ustug podatkowych i ich wplywem na zagrozenia autokontroli
i promowania interesOw klienta,

f) wsparcia w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy, pelnomocnika
klienta w sporach z osobami trzecimi),

g) pomocy prawnej (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
w charakterze obroncy, petnomocnika klienta w sprawach sadowych,
ekspertyzy, opinie i inne ushugi pomocnicze w sprawach sadowych,
doradztwo prawne i wsparcie w sprawie potaczen i przejeé, a takze pomoc
dla wewnetrznych dzialéw prawnych klientow),

h) posrednictwa w zatrudnianiu lub temu podobne (np. przystapienie cztonka
zespotu wykonujacego okreslong ustuge do negocjacji w sprawie
zatrudnienia u klienta),

i) pomocy w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,,due diligence”,
pomoc przy zawieraniu umow),

j) pomocy w restrukturyzacji,

k) prowadzenia ksiag i pomocy ksiggowej (ksiggowos¢, ptace, rachunkowos¢
zarzadcza, zapisy ksiggowe, VAT, przygotowanie sprawozdan
finansowych, ustugi podatkowe), sporzadzania sprawozdan finansowych
dla klientow,

I) procedur i czynnosci kontrolnych w  firmie audytorskiej
w odniesieniu do jej bylych pracownikow i kadry kierowniczej wyzszego
szczebla niebgdacej biegtymi rewidentami w celu potwierdzenia
niezajmowania stanowisk i niepetnienia funkcji kierowniczych badz
nadzorczych w badanych jednostkach.
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W przypadku wystapienia ktorej$ z ww. kwestii nalezy opisa¢ t¢ kwestie, wraz
z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowita zagrozenia dla
niezalezno$ci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako naruszenie
albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki — przedstawi¢ opis
podjetych dziatan odpowiednio korygujacych i prewencyjnych.

Opis sposobu weryfikacji odbycia obligatoryjnego doskonalenia zawodowego
przez biegtych rewidentéw zatrudnionych w firmie audytorskiej lub z nig
wspotpracujacych, w okresie od 1 stycznia 2020 r. oraz wyniki tej weryfikacji
dla ostatniego pelnego trzyletniego cyklu rozliczeniowego i kazdego roku w
obecnym okresie rozliczeniowym.

Opis dziatan podjetych przez firme¢ audytorska w przypadkach stwierdzenia
niespetnienia wymogoéw  dotyczacych obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego.

Opis procesu przeprowadzania ocen rocznych pracownikow, bieglych
rewidentow oraz partneréw dzialu audytu wraz
z dokumentacjg z przeprowadzonych ostatnich ocen.

W  przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1 stycznia 2020
r. 0 $wiadczenie okreslonych ustug — kopie korespondencji z bytymi klientami
dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy, a w przypadku zakonczenia
wspolpracy z klientem z innych przyczyn — informacje zawierajaca
wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia i wspolpracy
z klientem w okresie po 1stycznia 2020 r. kopi¢ korespondencji
z organem regulacyjnym.

10.

Zestawienie naleznosci od klientow audytowych, o ile wystepuja (na date
o$wiadczenia), wobec ktorych firma audytorska §wiadczyta lub $wiadczy
okreslone ustugi (ich warto$¢ nominalnag, ich warto$¢ w relacji do catkowitych
skumulowanych przychodoéw od klienta w roku kalendarzowym oraz do
catosci skumulowanych przychodow firmy audytorskiej), ktore nie zostaly
uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspolpraca z klientem (tak/nie)
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oraz ocen¢ takich przypadkéw w swietle procedur firmy audytorskiej oraz
zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspotpraca ma miejsce.

11.

Opis w jaki sposdb, wobec niestosowania ewidencji czasu pracy, firma
audytorska upewnia si¢, iz kluczowy biegly rewident poswigca badaniu
odpowiedni, oczekiwany przez nig, czas wraz z 0pisem stosowanych procedur
w tym zakresie i odwotaniem si¢ do wewnetrznych uregulowan.

Jezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypeli¢ odpowiednie
cze$ei zalacznika nr 1.2 wymienionego w pkt 18.

12.

Opis praktyki przeprowadzania konsultacji, w przypadku niedokumentowania
konsultacji ~w aktach badania, uwzgledniajacy tematy konsultacji
przeprowadzonych dla poszczegélnych okreséw oraz wskazanie, czy wyniki
konsultacji zostaly zastosowane/wdrozone.

W przypadku nieprzeprowadzenia konsultacji nalezy przestaé pisemne
uzasadnienie nieprzeprowadzania konsultacji.

13.

Dowody  zakomunikowania  stronie zamiaru 1 tresci  raportu
z wykonania okreslonych ushug zawierajacego wnioski zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktore
moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).

14.

Wykaz, w formie tabelarycznej, podwykonawcow i §wiadczonych przez nich
ustug dla roku biezacego oraz poprzedniego roku obrotowego.

15.

Przykladowe umowy  dotyczace podwykonawcoéw,  konsultantow
i ekspertow spoza firmy audytorskiej, z ktorymi firma audytorska
wspotpracuje przy wykonaniu okreslonych ustug w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy.
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16.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentacji
z wykonania okre$lonych ushug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknigtych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objgtym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich zamknietych
akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i dokumentacji
w o$wiadczeniu).

17.

Informacje¢ o przypadkach (o ile wystapity) przekroczenia obowigzujacego

w firmie audytorskiej terminu na zamknig¢cie akt wykonania okreslonej ustugi

(w zatozeniu terminu nie dluzszego niz termin 60 dni wynikajacy z ustawy)

w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badan sprawozdan finansowych)

po 2020 r. z podaniem:

1) daty sprawozdania z wykonania okre$lonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,

3) najpdzniejszego terminu wynikajacego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamknigcie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jesli jest krotszy),

4) faktycznego terminu zamknigcia akt zlecenia okreslonej ushugi,
w tym badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi t¢ date,

5) przypadkéw przekroczen termindw zamknigcia zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, z podaniem powodow tych przekroczen oraz podjetych
dzialan majacych zapobiega¢ takim przypadkom.

18.

Wypehione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego
oraz poprzedniego roku obrotowego o$wiadczenia, zgodne ze wzorami
w formie arkuszy Excel dostepnych na stronie pana.gov.pl w zaktadce Dla
rynku / Kontrole
https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-
zaplanowaniem-kontroli/):

zatacznik nr 1.1 ,,Lista 0sob w Dziale Audytu”,

zatacznik nr 1.2 ,Lista ustug firmy audytorskiej” (nalezy wypeknié
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),
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zatacznik nr 1.3 ,,Zestawienie umow z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane zbadaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okres§lonymi ustugami”.

zatacznik nr 1.4 ,,Pracochlonnos$¢ ustug badania sprawozdania finansowego
1 skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

19.

Wyciag z  ksigg  rachunkowych  oraz  uzgodnienie  danych
z zatacznikow wymienionych w punkcie 18 do:

ewidencji ksiegowej z okresu objgtego ostatnim sprawozdaniem
z art. 51 ustawy,

ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),

20.

Wskazanie  adresu do  dorgczania  dokumentow  zwigzanych
z prowadzang kontrolg, innego niz adresu wskazanego w Strefie do dorg¢czanie
FA dokumentow, w przypadku podjecia takiej decyzji przez FA - zalgcznik nr
1.5.

21.

Oséwiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informacji czy
procedur lub sytuacji, gdy dane zagadnienie nie wystgpito w praktyce firmy
audytorskiej - zatacznik nr 1.6.

22.

Oswiadczenie FA, ze przekazane informacje s3  kompletne
i aktualne - zatgcznik nr 1.7.
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Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej

2) dla FA niebadajacej JZP, z personelem, zatrudniajacej lub wspélpracujacej z wiecej niz jednym bieglym rewidentem

przeprowadzajacym badania SF w imieniu FA

zgodny z lista na stronie internetowej pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole: https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-
zwiazanych-z-zaplanowaniem-kontroli/

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
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Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

umowa/statut oraz struktura organizacyjna,

osoby zarzadzajace wraz z podziatlem odpowiedzialnoéci i czynnosci,

wla$ciciele, osoby nadzorujace,

olo|loe|

firmy zalezne, stowarzyszone, wspotpracujace i W inny sposoéb powigzane —
z podaniem struktury zaleznosci 1 wspoétzaleznosci oraz informacja dotyczaca
zakresu wspotpracy lub innego powigzania
(w przypadku firm wspolpracujacych i powigzanych w inny sposob); nalezy
wskaza¢, czy wszystkie te firmy sa traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy
wskazaé, ktdre z nich nie sg traktowane jako sie¢ i dlaczego.

Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm audytorskich
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy oraz na
potwierdzenie, ze ww. dowody zostaly przekazane do PANA w terminie 30
dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopi¢ aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnos$ci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowe;j
w zakresie zdarzen losowych.

Informacje/dokumenty w  zakresie dotyczacym  organizacji  pracy
i zasad etyki:

aktualng wersj¢ opracowanego i wdrozonego systemu wewngtrznej kontroli
jakosci (dalej SWKJ) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, wigczajac w to
metodyke wykonywania okreslonych ustug oraz opis iprzyczyny
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poszczegdlnych zmian w SWKJ wprowadzonych od 1 stycznia 2020 r., wraz
z przyktadami dowodow na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa,
opis podjetych dziatan, porownanie zmian w zapisach, przeprowadzone/
planowane szkolenia zwigzane ze zmianami itp.,

wewnetrzne  akty  prawne  wprowadzajgce i1 zmieniajace  SWKIJ
w okresie od 1 stycznia 2020 .,

aktualng wersje zaprojektowanych i funkcjonujacych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwigzanych
Z przeciwdziataniem praniu pienigdzy, jesli sg uregulowane poza SWKIJ
(w przypadku braku opisow takich procedur — opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwo$ci kontynuacji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury/podrecznik/metodyka wykonywania okre§lonych uslug wraz
z aktualnymi procedurami wykonywania okre$lonych ustug obowigzujgcymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okreslonych ustug przeprowadzonych
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletno$ci prezentacji
1 uyjawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportdow atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z przeprowadzonych, w okresie od 1 stycznia 2020 r.,
wewngtrznych kontroli zapewnienia jako$ci (monitorowania), wraz z peina
dokumentacja zrodlowa stanowiaca podstawe ich sporzadzenia (w przypadku
inspekcji zlecen badania przeprowadzonej w ramach monitoringu — pelng
dokumentacjg stanowigcg podstawe wnioskow z tej inspekcji) oraz
uzasadnieniem dla powierzenia funkcji monitorowania i/lub funkcji inspekcji
zlecen osobom, ktore przeprowadzily ostatni monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 2020 r.
w przypadku wystapienia naruszen;

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz
oceny adekwatnosci i skuteczno$ci SWKIJ zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy,
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niezaleznie od wymogow przeprowadzenia corocznej oceny SWKIJ (art. 50 ust.
3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2020 r., stosowata
si¢ do art. 50 ust. 2 ustawy,

potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SWKJ oraz operacyjnej odpowiedzialnos$ci
za SWKJ, w tym uzasadnienie wystarczajagcego i odpowiedniego
doswiadczenia i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez
te/te osoby,

wskazanie w SWKJ procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci, zachowania
tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok pozyskiwania
rocznych o$wiadczen o niezaleznosci;

Podanie  przyktadow  dziatan w  tym  zakresie = wykonanych
w praktyce.

Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu interesow, jesli miaty miejsce
w okresie od 1 stycznia 2020 r., w tym zwigzanych z:

niezalezno$cia firmy audytorskiej i jej pracownikow,

deklaracjami niezalezno$ci sporzadzonymi przez firm¢ audytorska, jej
pracownikoéw i wspotpracownikow,

zachowaniem poufnosci przez pracownikow i wspoOtpracownikow firmy
audytorskiej,

akceptacja klientow,

ponownym przyjeciem zlecen,

kompetencjami pracownikow i wspotpracownikow — w tym nieodbyciem
szkolenia obligatoryjnego,

procesem oceny partnerow (wspolnikoéw) i pracownikoéw firmy audytorskiej,

ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKIJ1,

przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:

a) sporéw prawnych z klientami,
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b) otrzymywania od klientow prezentdw oraz goscinnosci i innych korzysci
majatkowych lub osobistych,

C) ustug zwigzanych z wyceng i ich wptywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki/raport z wykonania okres$lonych ustug,

d) ustug aktuarialnych i ich wptywem na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki,

e) ustug podatkowych i ich wplywem na zagrozenia autokontroli
i promowania interesOw klienta,

f) wsparcia w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy, pelnomocnika
klienta w sporach z osobami trzecimi),

g) pomocy prawnej (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
w charakterze obroncy, petnomocnika klienta w sprawach sadowych,
ekspertyzy, opinie i inne ushugi pomocnicze w sprawach sadowych,
doradztwo prawne i wsparcie w sprawie potaczen i przejeé, a takze pomoc
dla wewnetrznych dzialéw prawnych klientow),

h) posrednictwa w zatrudnianiu lub temu podobne (np. przystapienie cztonka
zespotu wykonujacego okreslong ustuge do negocjacji w sprawie
zatrudnienia u klienta),

i) pomocy w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,,due diligence”,
pomoc przy zawieraniu umow),

j) pomocy w restrukturyzacji,

k) prowadzenia ksiag i pomocy ksiegowej (ksiegowos¢, ptace, rachunkowosé
zarzadcza, zapisy ksiggowe, VAT, przygotowanie sprawozdan
finansowych, ustugi podatkowe), sporzadzania sprawozdan finansowych
dla klientow,

I) procedur i czynnosci kontrolnych w  firmie audytorskiej
w odniesieniu do jej bylych pracownikow i kadry kierowniczej wyzszego
szczebla niebgdacej biegtymi rewidentami w celu potwierdzenia
niezajmowania stanowisk i niepetnienia funkcji kierowniczych badz
nadzorczych w badanych jednostkach.
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Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

W przypadku wystapienia ktorej$ z ww. kwestii nalezy opisa¢ t¢ kwestie, wraz
z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowila zagrozenia dla
niezalezno$ci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako naruszenie
albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki — przedstawi¢ opis
podjetych dziatan odpowiednio korygujacych i prewencyjnych.

Opis sposobu weryfikacji odbycia obligatoryjnego doskonalenia zawodowego
przez biegtych rewidentéw zatrudnionych w firmie audytorskiej lub z nig
wspotpracujacych, w okresie od 1 stycznia 2020 r. oraz wyniki tej weryfikacji
dla ostatniego pelnego trzyletniego cyklu rozliczeniowego i kazdego roku
w obecnym okresie rozliczeniowym.

Opis dziatan podjetych przez firme¢ audytorska w przypadkach stwierdzenia
niespetnienia wymogoéw  dotyczacych obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego.

W przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1 stycznia 2020 r.
o $wiadczenie okre§lonych ustug — kopie korespondencji z bytymi klientami
dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy, a w przypadku zakonczenia
wspolpracy z klientem z innych przyczyn — informacje zawierajaca
wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia i wspolpracy
z klientem w okresie po 1 stycznia 2020 r. kopie korespondencji z organem
regulacyjnym.

Zestawienie naleznosci od klientow audytowych, o ile wystepuja (na datg
oswiadczenia), wobec ktoérych firma audytorska $wiadczyta lub §wiadczy
okreslone ustugi (ich warto$¢ nominalnag, ich warto$¢ w relacji do catkowitych
skumulowanych przychodoéw od klienta w roku kalendarzowym oraz do
catosci skumulowanych przychodow firmy audytorskiej), ktore nie zostaly
uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspolpraca z klientem (tak/nie)
oraz oceng takich przypadkoéw w $wietle procedur firmy audytorskiej oraz
zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspotpraca ma miejsce.

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl

Strona 16 z 29


mailto:pana@pana.gov.pl

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ]

Lp.

Opis zagadnienia
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(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

10.

Opis w jaki sposdb, wobec niestosowania ewidencji czasu pracy, firma
audytorska upewnia si¢, iz kluczowy biegly rewident poswigca badaniu
odpowiedni, oczekiwany przez nig, czas wraz z opisem stosowanych procedur
w tym zakresie i odwotaniem si¢ do wewngtrznych uregulowan.

Jezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypelnié¢ odpowiednie
czesci zalacznika nr 1.2 wymienionego w pkt 16.

11.

Dowody zakomunikowania  stronie = zamiaru i tresci  raportu
z wykonania okre$lonych ustug zawierajacego wnioski zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktore
moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).

12.

Wykaz, w formie tabelarycznej, podwykonawcow i §wiadczonych przez nich
ustug dla roku biezacego oraz poprzedniego roku obrotowego.

13.

Przyktadowe umowy  dotyczace podwykonawcéw,  konsultantow
i ekspertow spoza firmy audytorskiej, z ktérymi firma audytorska
wspotpracuje

przy wykonaniu okre§lonych ustug w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy.

14.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentacji
z wykonania okreslonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknietych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono list¢ wszystkich zamknigtych
akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i dokumentacji
w o$wiadczeniu).

15.

Informacj¢ o przypadkach (o ile wystapily) przekroczenia obowiazujacego
w firmie audytorskiej terminu na zamknigcie akt wykonania okreslonej ustugi
(w zatozZeniu terminu nie dluzszego niz termin 60 dni wynikajacy z ustawy)
w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badan sprawozdan finansowych)
po 2020 r. z podaniem:
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' o Katalog_ i nazwa Uwagi/nie Brak zmiar_1 )

Lp. Opis zagadnienia pliku dotyczy od pOpr'ZEanEJ

(dokumentu) kontroli PANA

1) daty sprawozdania z wykonania okre$lonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,

3) najpozniejszego terminu wynikajagcego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamknigcie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jesli jest krotszy),

4) faktycznego terminu zamkniecia akt zlecenia okre$lonej ustugi,
w tym badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi t¢ date,

5) przypadkdw przekroczen termindéw zamkniecia zlecenia okre$lonej ustugi,
w tym badania, z podaniem powodow tych przekroczen oraz podjetych
dziatan majacych zapobiega¢ takim przypadkom.

16. Wypehione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego
oraz poprzedniego roku obrotowego o$wiadczenia, zgodne ze wzorami
w formie arkuszy Excel dostepnych na stronie pana.gov.pl w zaktadce Dla
rynku / Kontrole
https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-
zaplanowaniem-kontroli/):

a. zatacznik nr 1.1 ,,Lista 0sob w Dziale Audytu”,

b. zatacznik nr 1.2 ,Lista ustug firmy audytorskiej” (nalezy wypetnic¢
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),

C. zatgcznik nr 1.3 , Zestawienie uméw z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane zbadaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okreslonymi ustugami”.

d. zatacznik nr 1.4 ,,Pracochlonnos$¢ ustug badania sprawozdania finansowego
i skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

17. Wyciag z  ksiagg  rachunkowych  oraz  uzgodnienie  danych
z zatgcznikow wymienionych w punkcie 16 do:

a. ewidencji ksiegowej z okresu objetego ostatnim sprawozdaniem
z art. 51 ustawy,

b. ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),
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Katalog i nazwa Uwadgi/nie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA

18. Wskazanie  adresu  do dorgczania  dokumentow  zwigzanych
z prowadzang kontrolg, innego niz adresu wskazanego w Strefie do dorgczanie
FA dokumentoéw, w przypadku podjecia takiej decyzji przez FA - zalgcznik nr
1.5.

19. Oswiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informacji czy
procedur lub sytuacji, gdy dane zagadnienie nie wystgpito w praktyce firmy
audytorskiej - zatacznik nr 1.6.

20. Oswiadczenie FA, ze przekazane informacje sa  kompletne
i aktualne - zatgcznik nr 1.7.

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych z zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego pisma, w polskiej wersji jezykowej
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3) dla FA niebadajacej JZP, w tym JDG bez personelu i niezatrudniajacej i niewspoélpracujacej z innymi bieglymi rewidentami

przeprowadzajacymi badania SF w imieniu FA

zgodny z lista na stronie internetowej pana.gov.pl w zakladce Dla rynku / Kontrole:

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

struktura organizacyjna,

=3

osoby zarzadzajace wraz z podziatlem odpowiedzialnosci i czynnosci,

firmy zalezne, stowarzyszone, wspolpracujace i W inny sposob powigzane —
z podaniem struktury zaleznosci i wspolzalezno$ci oraz informacja dotyczaca
zakresu wspolpracy lub innego powigzania (w przypadku firm
wspotpracujacych ipowigzanych w inny sposob); nalezy wskazac, czy
wszystkie te firmy sg traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy wskazaé, ktore
z nich nie sa traktowane jako sie¢ i dlaczego.

Dowody na potwierdzenie podstawy zmian danych na liscie firm audytorskich
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy oraz na
potwierdzenie, ze ww. dowody zostaly przekazane do PANA w terminie 30
dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopi¢ aktualnej oraz za poprzedni rok, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialno$ci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowe;j
W zakresie zdarzen losowych.

Informacje/dokumenty w  zakresie dotyczacym organizacji pracy
i zasad etyki:

aktualng wersje¢ opracowanego i wdrozonego systemu wewngtrznej kontroli
jakosci (dalej SWKJ) wraz ze wszystkimi zalacznikami, wiaczajac w to
metodyke wykonywania okre$lonych ustug oraz opis i przyczyny
poszczegdlnych zmian w SWKJ wprowadzonych od 1 stycznia 2020 r., wraz
z przyktadami dowodow na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja mailowa,
opis podjetych dziatan, poréwnanie zmian w zapisach, przeprowadzone/
planowane szkolenia zwigzane ze zmianami itp.,
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Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

wewnetrzne  akty  prawne — wprowadzajace  izmieniajgce  SWKJ
w okresie od 1 stycznia 2020 .,

aktualng wersje zaprojektowanych i funkcjonujgcych w firmie audytorskiej
zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur zwigzanych
Z przeciwdziataniem praniu pienigdzy, jesli sg uregulowane poza SWKIJ
(w przypadku braku opisow takich procedur — opis stosowanych praktyk
i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen (jak np. odrzucenie zlecenia czy
brak mozliwo$ci kontynuacji zlecenia), wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury/podrecznik/metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz
z aktualnymi procedurami wykonywania okreslonych ustlug obowigzujacymi
w firmie audytorskiej w odniesieniu do okre§lonych ustug przeprowadzonych
W okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy, wraz z listami
kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia kompletnosci prezentacji
i yjawnien w badanych sprawozdaniach finansowych, wzorcami sprawozdan
z badania sprawozdan do komitetu audytu, raportdow atestacyjnych itp.,

sprawozdania / raporty z  przeprowadzonych, w okresie  od
1 stycznia 2020r., wewnetrznych Kkontroli  zapewnienia jako$ci
(monitorowania), wraz z pelng dokumentacjg zrodtowa stanowiacg podstawe
ich sporzadzenia (w przypadku inspekcji zlecen badania przeprowadzonej w
ramach monitoringu — peing dokumentacjg stanowigcg podstawe wnioskow
z tej inspekcji) oraz uzasadnieniem dla powierzenia funkcji monitorowania
i/lub funkcji inspekcji zlecen osobom, ktore przeprowadzily ostatni
monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 2020 r.
w przypadku wystgpienia naruszen;

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania oraz oceny
adekwatnosci i skutecznosci SWKJ zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy, niezaleznie
od wymogow przeprowadzenia corocznej oceny SWKIJ (art. 50 ust. 3 ustawy)
oraz dowody, ze firma audytorska, poczynajac od 2020 r., stosowala si¢ do art.
50 ust. 2 ustawy,
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Katalog i nazwa Uwadgi/nie Brak zmian
Lp. Opis zagadnienia pliku dotgcz od poprzedniej
(dokumentu) yezy kontroli PANA

h. potwierdzenie dokonania przez FA przydzielenia wyznaczonej osobie
ostatecznej odpowiedzialnosci za SWKIJ oraz operacyjnej odpowiedzialnosci
za SWKIJ, w tym wuzasadnienie wystarczajacego i odpowiedniego
doswiadczenia i umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych przez
te/te osoby,
i wskazanie w SWKJ procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i nalezytej starannosci, zachowania
tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok pozyskiwania
rocznych o$wiadczen o niezaleznosci;
Podanie przyktadow dziatan w tym zakresie wykonanych w praktyce.
5. Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu intereséw, jesli miaty miejsce
w okresie od 1 stycznia 2020 r., w tym zwigzanych z:
niezalezno$cia firmy audytorskiej,
akceptacja klientow,
ponownym przyjeciem zlecen,
ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogow KSKJ1,
przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:
a) sporow prawnych z klientami,
b) otrzymywania od klientow prezentow oraz goS$cinno$ci i innych korzysci
majatkowych lub osobistych,
¢) innych ustug $wiadczonych na rzecz badanej jednostki (np. podatkowych,
analizy prawnej o charakterze ,.due diligence”, prowadzenia ksigg
i pomocy ksiegowej, itd.) 1 ich wplywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki /raport z wykonania okreslonych ustug,
W przypadku wystapienia ktorej$ z ww. kwestii nalezy opisac te kwestie, wraz
z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowila zagrozenia dla
niezaleznosci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako naruszenie
albo zagrozenie naruszenia niezaleznosci czy zasad etyki — przedstawi¢ opis
podjetych dziatan odpowiednio korygujacych i prewencyjnych.

®lalo|o|
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Uwagi/nie
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Brak zmian
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W przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1 stycznia 2020 r.
o $wiadczenie okreslonych ustug — kopi¢ korespondencji z bytymi klientami
dotyczacej przyczyn rozwigzania umowy, a W przypadku zakonczenia
wspotpracy z klientem z innych przyczyn — informacje zawierajaca
wyjasnienie tych przyczyn.

W przypadku wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia i wspolpracy
z klientem w okresie po 1stycznia 2020 r. kopi¢ korespondencji
z organem regulacyjnym.

Zestawienie naleznosci od klientéw audytowych, o ile wystepujg (na date
oswiadczenia), wobec ktérych firma audytorska $wiadczyta lub $wiadczy
okreslone ustugi (ich warto$¢ nominalna, ich warto$¢ w relacji do catkowitych
skumulowanych przychodéw od klienta w roku kalendarzowym oraz do
catosci skumulowanych przychodéw firmy audytorskiej), ktore nie zostaty
uregulowane w terminie, okreslenie czy trwa wspotpraca z klientem (tak/nie)
oraz ocen¢ takich przypadkow w $wietle procedur firmy audytorskiej oraz
zakres planowanych/podjetych dziatan, je§li wspotpraca ma miejsce.

Opis w jaki sposéb, wobec niestosowania ewidencji czasu pracy, firma
audytorska upewnia si¢, iz kluczowy biegly rewident poswieca badaniu
odpowiedni, oczekiwany przez nig, czas wraz z opisem stosowanych procedur
w tym zakresie i odwotaniem si¢ do wewnetrznych uregulowan.

Jezeli FA stosuje ewidencje czasu pracy to nalezy wypetni¢ odpowiednie
czesci zalacznika nr 1.2 wymienionego w pkt 14.

10.

Opis praktyki przeprowadzania konsultacji, w przypadku niedokumentowania
konsultacji ~w aktach badania, uwzgledniajacy tematy konsultacji
przeprowadzonych dla poszczegdlnych okresow oraz wskazanie, czy wyniki
konsultacji zostaly zastosowane/wdrozone.

W przypadku nieprzeprowadzenia konsultacji nalezy przesta¢ pisemne
uzasadnienie nieprzeprowadzania konsultacji.

11.

Dowody  zakomunikowania  stronie  zamiaru 1 treSci  raportu
z wykonania okre$lonych ustug zawierajgcego wnioski zmodyfikowane oraz
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zakomunikowania osobom sprawujgcym nadzér lub innym o kwestiach, ktore

moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie

oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia).

12. Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentacji

z wykonania okreSlonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,

zamknietych zgodnie z art. 67 ust. 5a ustawy), w okresie objgtym ostatnim

sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich zamkni¢tych
akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i dokumentacji

w o$wiadczeniu).

13. Informacje o przypadkach (o ile wystapity) przekroczenia obowiazujacego

w firmie audytorskiej terminu na zamknigcie akt wykonania okre§lonej ustugi

(w zatozeniu terminu nie dtuzszego niz termin 60 dni wynikajacy z ustawy)

w odniesieniu do okre$lonych ustug (w tym badan sprawozdan finansowych)

po 2020 r. z podaniem:

1) daty sprawozdania z wykonania okres$lonej ustugi (w tym badania),

2) nazwy badanej jednostki,

3) najpdzniejszego terminu wynikajacego zustawy lub wewngtrznych
procedur firmy audytorskiej na zamknigcie akt zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania (jesli jest krotszy),

4) faktycznego terminu zamkniecia akt zlecenia okreslonej ustugi, w tym
badania, wraz z dowodami potwierdzajacymi te date,

5) przypadkow przekroczen termindw zamknigcia zlecenia okreslonej ustugi,
w tym badania, z podaniem powodow tych przekroczen oraz podjetych
dziatah majacych zapobiega¢ takim przypadkom.

14. Wypehione w formacie Excel i podpisane przez FA, dla roku biezacego

oraz poprzedniego roku obrotowego oS$wiadczenia, zgodne ze wzorami

w formie arkuszy Excel dostgpnych na stronie pana.gov.pl w zaktadce Dla

rynku / Kontrole
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Zalgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ]

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa
pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie
dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli PANA

https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-
zaplanowaniem-kontroli/):

zatacznik nr 1.1, Lista oso6b w Dziale Audytu”,

zalacznik nr 1.2 ,Lista uslug firmy audytorskiej” (nalezy wypekic
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ushugi),

zatgcznik nr 1.3 ,,Zestawienie umoéw z klientami audytowymi na ushugi
niezwigzane z badaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okreslonymi ustugami”.

zatacznik nr 1.4 ,,Pracochtonno$¢ ustug badania sprawozdania finansowego
i skonsolidowanego sprawozdania finansowego”

15.

Wyciag z ksigg rachunkowych lub z podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow oraz uzgodnienie danych z zatacznikow wymienionych w punkcie
14 do:

ewidencji  ksiegowe] z okresu objetego ostatnim sprawozdaniem
z art. 51 ustawy,

ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),

Wskazanie adresu  do dorgczania ~ dokumentow  zwigzanych
z prowadzang kontrola, innego niz adresu wskazanego w Strefie do dorgczanie
FA dokumentéw, w przypadku podjecia takiej decyzji przez FA - zatgcznik nr
1.5.

17.

Oswiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informacji czy
procedur lub sytuacji, gdy dane zagadnienie nie wystapito w praktyce firmy
audytorskiej — zatacznik nr 1.6.

18.

Os$wiadczenie FA, ze przekazane informacje sa  kompletne
i aktualne - zatacznik nr 1.7.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zatacznik nr 1.5

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01 — 217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liScie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1015, ze zm.)® wskazujemy
nastepujacy adres elektroniczny stuzacy do dorgczen

(wskazany adres elektroniczny do dorgczen)

" (data i podpis osoby upowaznionej)

3 Dalej: ustawa
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Zatqgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zatagcznik nr 1.6

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nr na liscie firm audytorskich ...

oswiadczamy/o$wiadczam, zgodnie z naszg najlepsza wiedzg 1 przekonaniem, ze:

FA jest mikroprzedsiebiorcg / matym przedsiebiorca / $rednim przedsi¢biorcg / pozostatym
przedsiebiorca™ w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.
U. z 2023 r. poz. 221 ze zm.).

2. Dane na liscie firm audytorskich sa zgodne/niezgodne™ ze stanem faktycznym.

FA nie byla/byta* podmiotem kontrolowanym przez KKN/KNA/PANA* w wyniku, ktorej nie
wydano/wydano * zalecenia.

Byly naruszenia/ Nie bylo* naruszen prawa w okresie od 1 stycznia 2020 r.

5. Byly sytuacje/Nie bylo sytuacji* konfliktu interesow, ktore mialy miejsce w okresie od

10.

11.

1 stycznia 2020 r.

Wszyscy/Nie wszyscy* biegli rewidenci zatrudnieni w firmie audytorskiej, lub z nig
wspotpracujacy, w okresie od 1 stycznia 2020 r. odbyli obligatoryjne doskonalenie zawodowe.

Wystapity/Nie wystapity* przypadki wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia 1 wspdlpracy z
klientem w okresie od 1 stycznia 2020 r.

Wystapily/Nie wystapity* przypadki zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu z
wykonania okreslonych ustug zawierajacego wnioski zmodyfikowane oraz zakomunikowania
osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktéore moga by¢ odpowiednie do
zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania
informacji o przedmiocie uzgodnienia).

Na dzien wydania o$wiadczenia brak jest dokumentacji/sg dokumentacje* z wykonania
okreslonych ustug, ktore nie zostaly zamknigte, a ktorych termin zamknigcia uptynat.

Wystepuja/Nie wystepuja* naleznosci od klientéw audytowych, wobec ktorych firma
audytorska $wiadczyta lub $wiadczy okreslone ustugi, ktére nie zostaly uregulowane, a
wspotpraca nadal trwa.

Wystapily/ Nie wystapity™ przyczyny (np. brak zasobow), ktore uniemozliwity lub okazaty si¢
zagrozeniem dla firmy audytorskiej dla wywigzania si¢ z warunkdw umowy o badanie lub
niewywigzania si¢ z niej w terminie.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

12. FA stosuje kasowa/memoriatowa™ metode rozpoznawania przychodow.

Osoby reprezentujqce firme audytorskq: e et tee e e et tee ee et he tee e ees ae ee tee ees an re vee veeas
(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ

Zatagcznik nr 1.7

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a)*:

nr na liscie firm audytorskich ......... ...

oswiadczamy/o$wiadczam™, zgodnie z najlepsza wiedzg i przekonaniem, ze informacje sa
kompletne i aktualne na dzien o§wiadczenia.

Osoby reprezentujgce firme audytorskq:
(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Plan kontroli

Przygotowanie kontroli

Ponizisze informacje naleiy uzupetnié¢ na podstawie informacji zebranych podczas przygotowania kontroli

I. Wykaz dokumentéw / informacji przeanalizowanych celem rozpoznania firmy audytorskiej:

: . Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalgcznika
Lp. Dokument / informacje .
w aktach kontroli

1. | Nridata wpisu na liste firm audytorskich.
2. | Nazwa, forma prawna oraz siedziba firmy audytorskiej, czy

informacje zawarte na liscie firm audytorskich sa zgodne

Z odpowiednim rejestrem przedsiebiorcow (KRS, CEIDG).
3. | Imiona, nazwiska (wraz z podaniem nr w rejestrze biegtych

rewidentéw) / nazwy (wraz z podaniem nr na liscie firm

audytorskich) wtascicieli/wspolnikow, czy forma dziatalnosci

firmy audytorskiej jest zgodna z art. 46 ustawy.
4. | Skfad zarzadu wraz z podaniem nr w rejestrze bieglych rewidentow

(jesli dotyczy).
5. | Skfad rady nadzorczej wraz z podaniem nr w rejestrze bieglych

rewidentow (jesli dotyczy).
6. | Przedmiot dziatalnosci firmy audytorskiej, czy jest zgodny z art. 47

ustawy.

Stronalz7




Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika
w aktach kontroli

Ostatnie opublikowane sprawozdanie z przejrzystosci (jesli
dotyczy).

Roczne sprawozdania firmy audytorskiej ztozone zgodnie z art. 51
ustawy (Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy
audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz
jednostek JZP/innych niz JZP), najaktualniejsze i za poprzednie
okresy (maksymalnie 3 okresy); w tym liczba czynno$ci rewizji
finansowej, badania ustawowe JZP i nie-JZP.

v" Informacje z bazy firm audytorskich PANA oraz z programu
,Ewidencja” PIBR w zakresie:

v' wynikdw  poprzednich kontroli i podjetych dziatan
pokontrolnych  (zalecenia, postepowania  dyscyplinarne,
postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia kary),

v" informacji o postepowaniach dyscyplinarnych w ciagu ostatnich
8 lat obrotowych, wobec bieglych rewidentow powigzanych
z firmg audytorska w okresie ostatnich 3 lat,

v" informacji o postepowaniach administracyjnych wobec firmy
audytorskiej,

v" informacje zawarte na liScie firm audytorskich oraz w rejestrze
biegtych rewidentéw, w tym liczba bieglych rewidentow
powiazanych z firmg audytorska, formy wspolpracy z bieglymi
rewidentami, liczba oddziatéw oraz przynaleznos$¢ do sieci.

10.

Informacje pozyskane w trybie art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3 ustawy
(jesli dotyczy), czy sa kompletne i przekazane w terminie.

11.

Ostatnie kontrole w firmie audytorskiej inne niz przeprowadzone
przez organu nadzoru (monitoring wewnetrzny).
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika
w aktach kontroli

12.

Inne informacje na temat firmy audytorskiej oraz rynku (zasoby
internetowe, artykuly prasowe, informacje od innych organow

nadzoru itp.).
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Il. Whnioski z analizy zebranych dokumentéw/informacji

1. Zrozumienie firmy audytorskiej i rozpoznanie ryzyk zwigzanych z jej dzialalnoscia

Zwro¢ uwage w szczegolnosci na:

v model biznesowy,

v’ procedury systemu wewnetrznej kontroli jakosci,

v' zasady/polityki w zakresie etyki,

v’ stosowane narzedzia pracy - dokumentacja rewizyjna / programy audytorskie / standardy / metodyka itp.,

v’ ostatnie sprawozdanie z przejrzystosci (jesli dotyczy) i zwigzane z tym ryzyka.

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

2. Rozpoznanie rynku na jakim dziala firma audytorska i ryzyk z tym zwiazanych
Zwroc¢ uwage w szczegolnosci na:
v’ wielkosci i branze klientéw,

v’ dostepne informacje o klientach (zasoby internetowe, artykuty prasowe, informacje od innych organdéw nadzoru itp.).

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

3. Wyniki ostatnich kontroli i ryzyka z nich wynikajace

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

I11. Wplyw zidentyfikowanych ryzyk na przebieg kontroli

1. Wyznaczenie obszarow SWKJ do kontroli

Czy jest
kluczowy ze
Lp. Obszar wzgledu na Uzasadnienie
zidentyfikowane

ryzyka?

l. Organizacja SWKJ w FA.

1 Proces oszacowania ryzyka przez firme.

I1l. | Lad korporacyjny i przywodztwo.

IV. | Stosowne wymogi etyczne.

V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz
konkretnych zlecen.

VI. | Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakos$ci
wykonania zlecenia.

VII. | Zasoby.

VIII. | Informacja i komunikacja.

IX. | Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena
SWKIJ FA.

X. Wymogi sieci lub ustugi sieciowe.

(data i podpis osoby kontrolujgcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)
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Zatgcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

Warszawa, ................. T.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGO
DK/AXXXIXXX/[202X
Nr kontroli: XX/P/202X
Plan kontroli:
Nazwa
Adres

Zawiadomienie
0 zamiarze wszczecia kontroli

Na podstawie art. 48 ust. 1, 2, 3 i 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 236) w zwiazku z art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1015, ze zm.)!, Polska Agencja Nadzoru Audytowego? zawiadamia 0 zamiarze wszczecia
kontroli w:

Nazwa
Adres
nr na liscie firm audytorskich: XXXX

Zakres kontroli bedzie obejmowat (nalezy skorygowaé w zaleznosci od planu kontroli i rodzaju
kontroli):

1) ocene systemu wewnetrznej kontroli jakosci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocen¢ polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakos$ci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez biegtych rewidentow i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie standardow badania i kontroli jakosci,
b) wymogow w zakresie etyki i niezaleznosci okreslonych w ustawie oraz zasadach etyki
zawodowej oraz art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr 537/2014%,

! Dalej: ustawa

2 Dalej: Agencja, PANA

3 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
szczegblnych wymogéw dotyczacych ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu
publicznego, uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. UE L 158 z 27.05.2014, str. 77 oraz Dz. Urz.
UE L 170 z 11.06.2014, str. 66)

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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Zatgcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

) innych majgcych zastosowanie przepisOw prawa i wynikajacych z nich obowigzkow;

2) testy zgodno$ci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych w celu zweryfikowania skutecznosci systemu wewnetrznej kontroli jakos$ci;

3) w zwigzku z ustaleniami dokonanymi na podstawie pkt 1 i 2, ocen¢ zawarto$ci przynajmniej
ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania z przejrzystosci zamieszczonego na
stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

4) oceng zgodnosci wybranej do kontroli dokumentacji badania z obowigzujacymi przepisami
prawa, wymogami standardow badania, kontroli jakosci oraz wymogami w zakresie etyki
i niezalezno$ci;

5) oceng ilosci i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystanych do
przeprowadzenia badania, w tym ocen¢ przestrzegania wymagan w zakresie obligatoryjnego
doskonalenia zawodowego, na podstawie analizy wybranej dokumentacji badania oraz
polityk i1 procedur wewnetrznej kontroli jako$ci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym
zakresie;

6) oceng¢ zgodnosci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie oraz inne ustugi,
naliczonego 1 wyplaconego kluczowemu biegtemu rewidentowi, czlonkom zespotu
wykonujacego zlecenie oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi,
z ktorego ustug w trakcie badania korzystat kluczowy biegly rewident lub kontrolowana
firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan, polityk i procedur
wewnetrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

7) oceng zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg oraz
rozporzadzeniem nr 537/2014;

8) podczas kontroli sprawdzeniu moze podlega¢ réwniez dokumentacja z wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych wykonanych zgodnie
z krajowymi standardami wykonywania zawodu w celu zweryfikowania wptywu tych ustug
na jakos$¢ badania ustawowego lub poprawnosci wykonania tych ustug.

Kontrola zostanie wszczgta nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie poézniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia niniejszego zawiadomienia. Na wniosek firmy audytorskiej kontrola
moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Informujemy, ze zgodnie z art. 115a ust. 1 1 2 ustawy, kontrola bgdzie prowadzona w sposob
zdalny, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy

Z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344.)

(dalej stosuje si¢ zamiennie: w sposob zdalny lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej).

Na podstawie art. 115b ust. 4 ustawy obowigzkiem kontrolowanej firmy audytorskiej jest:
1) stosowanie srodkéw komunikacji elektronicznej umozliwiajace wykonywanie czynnosci

kontrolnych, w tym przekazywanie obrazu i dzwigku w czasie rzeczywistym,
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2) skladanie wyjasnien, o$wiadczen 1 dokumentéw kierowane do  Agencji
w formie pisemnej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, przy czym w takim
przypadku dowodem doreczenia jest potwierdzenie transmisji danych.

Agencja do prowadzenia kontroli b¢dzie wykorzystywata nastepujace srodki komunikacji:

a) komunikacje mailowa,

b) przesytanie plikow z uzyciem kanatow szyfrowanych na dysk Agencji zgodnie
z instrukcja przekazang przez PANA (alternatywnie mozliwe jest pobieranie przez Agencje
plikéw z dyskéw firmy audytorskiej),

C) oprogramowanie Microsoft Teams (ze wzgledu na konieczno$¢ przekazywania dzwieku
1 obrazu konieczne jest posiadanie kamery oraz uzywanie mikrofonu i glo$nikow).

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy dorgczenia pism do firmy audytorskiej beda wykonywane na
adres poczty elektronicznej wskazanej przez firm¢ audytorska jako adres do kontaktu.
W przypadku checi zgloszenia innego adresu poczty elektronicznej przeznaczonego do
doreczen zwigzanych z prowadzong kontrolag mozliwe jest wskazanie Agencji takiego adresu
(wzoér oswiadczenia stanowi zatacznik do niniejszego pisma). Os$wiadczenie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie
z zasadami reprezentacji firmy audytorskiej, prosimy przesta¢ na adres: .

Informujemy, ze brak realizacji obowiazkdéw cigzacych na kontrolowanej firmie audytorskiej
na podstawie art. 115b ustawy, w tym zwlaszcza w zakresie niestosowania Srodkow
komunikacji elektronicznej oraz nieposiadania badz niepodania adresu elektronicznego dla
doreczen, stanowi naruszenie przepisOw ustawy mogace stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci
firmy audytorskiej.

Zgodnie z art. 57 ust. 2 pkt 12 ustawy lista firm audytorskich obejmuje m.in. dane
kontaktowe, w tym adres poczty elektronicznej. Informujemy, zZe nieprzestrzeganie
obowigzku zglaszania zmian danych podlegajacych wpisowi na liste stanowi podstawe
odpowiedzialno$ci administracyjnej firmy audytorskie;.

imi¢, nazwisko i podpis 0soby uprawnionej
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji
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Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1,
01 — 217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liscie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1015, ze zm.) wskazujemy nast¢pujacy adres

elektroniczny stuzacy do dorgczen:

(wskazany adres elektroniczny do doreczen)

(podpisane podpisem elektronicznym, zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy audytorskiej)
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Nr sprawy
Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

(kontroler Agencji / osoba, o ktorej mowa w art. 106 ust. 3a ustawy / ekspert)

Zgodnie z art. 106 ust. 4 oraz art. 109 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1015, ze zm.)?, ja nizej podpisana/podpisany o$wiadczam, ze spetniam warunki,
o ktérych mowa w art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ 1 d rozporzadzenia nr 537/2014 t;.:

— w okresie 3 lat poprzedzajacych podpisanie niniejszego o$wiadczenia nie bytam/em
I nie jestem partnerem, pracownikiem, zatrudniona/zatrudniony, ani w inny sposob
powigzana/powigzany z nizej wymieniong firma audytorska, ktéra ma zosta¢ poddana
kontroli,

— nie wystepuje konflikt interesow migdzy mng, a firmg audytorska (w tym bieglymi
rewidentami dziatajacymi w jej imieniu), ktora ma zosta¢ poddana kontroli,

— nie uczestnicze w zarzqdzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi bieglych
rewidentow, nie jestem przez takie organy i stowarzyszenia zatrudnionaly ani nie
dziatam na ich rzecz w oparciu o inng umowe.

nr na liscie firm audytorskiCh: ... ...

Jestem $wiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Ponadto o$§wiadczam, ze spetniam warunki, o ktorych mowa w art. 106 ust. 3 pkt 2-4 ustawy
2014 tj.: korzystam z pelni praw publicznych, mam nieposzlakowang opini¢, nie bytam/em
skazana/skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

W przypadku, gdy po podpisaniu niniejszego oswiadczenia wystapig okolicznosci, ktore moga
mie¢ wpltyw na utrat¢ mojej niezalezno$ci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
bezposredniego przetozonego o tym fakcie.

PO WYZNACZENIU DO PRZEPROWADZENIA PRZED WSZCZECIEM KONTROLI
KONTROLI
(data i podpis osoby przeprowadzajqcej kontrole) (data i podpis osoby przeprowadzajqcej kontrole)

! Dot. ekspertow. Skresli¢ w innym przypadku.
2 dalej: ustawa
3 Dot. ekspertow. Skresli¢ w innym przypadku.
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R 8 Warszawa, ................. I.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGO
DK.XXXX.XXX.202X
Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr .........

Na podstawie art. 111 ust. 2 pkt 5 oraz art. 113 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1015, ze
zm.)! Polska Agencja Nadzoru Audytowego

upowaznia

(imig i nazwisko, nr legitymacji stuzbowej osoby kontrolujgcej)

do przeprowadzenia kontroli w:

nr na liscie firm audytorskich: ... ... i

Nrkontroli: ...ooeeeeeiie i,

Plan kontroli: .....ooooeviiiiei i,

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 90 ust. 1 pkt 3, 4 i 5, art. 106 ust. 1, art. 123
ust. 1, art. 123a ust. 1 i art. 124 ust. 1
ustawy?

Upowaznienie obejmuje w szczegdlno$ci podpisywanie pism, zawiadomien (w tym
zawiadomienia o zakonczeniu kontroli) i protokotéw sporzadzanych w trakcie kontroli.

! Dalej: ustawa
2 Niepotrzebne skresli¢.
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Zakres przedmiotowy kontroli®:

1) ocena systemu wewnetrznej kontroli jako$ci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocena polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakos$ci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez biegtych rewidentoéw i firme audytorska:

a) majacych  zastosowanie  krajowych  standardow  wykonywania  zawodu
i krajowych standardéw kontroli jakoSci,

b) wymogoéw w zakresie etyki i niezalezno$ci okreSlonych w ustawie, zasadach etyki
zawodowej oraz art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr 537/2014%,

¢) innych majacych zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich obowigzkow;

2) testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych w celu zweryfikowania skutecznosci systemu wewngtrznej kontroli jakosci;

3) ocena =zawartoSci przynajmniej ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania
Z przejrzystosci zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

4) ocena zgodnosci wybranej do kontroli dokumentacji badania z obowigzujacymi przepisami
prawa, wymogami standardow badania, kontroli jako$ci oraz wymogami w zakresie etyki
i niezalezno$ci;

5) ocena ilosci i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystanych do
przeprowadzenia badania, w tym ocena przestrzegania wymagan w zakresie obligatoryjnego
doskonalenia zawodowego, na podstawie analizy wybranej dokumentacji badania oraz
polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym
zakresie;

6) ocena zgodnosci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie oraz inne ustugi,
naliczonego 1 wyplaconego kluczowemu biegtemu rewidentowi, cztonkom zespotu
wykonujacego zlecenie oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi,
z ktorego ustlug w trakcie badania korzystatl kluczowy biegty rewident lub kontrolowana
firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan, polityk i procedur
wewnetrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

7) ocena zgodnosci dziatalno$ci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa i rozporzadzeniem
nr 537/2014;

8) Podczas kontroli sprawdzeniu moze podlega¢ rowniez dokumentacja z wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych wykonanych zgodnie
z krajowymi standardami wykonywania zawodu w celu zweryfikowania wptywu tych ustug
na jako$¢ badania ustawowego lub poprawnosci wykonania tych ustug.

% Nalezy skorygowaé w zaleznosci od planu kontroli i rodzaju kontroli.

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr537/2014 zdnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie szczegdlnych wymogoéw dotyczacych ustawowych badan sprawozdan finansowych jednostek interesu
publicznego, uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. U. E. L 158 z 27.05.2014, str. 77, ze zm.)
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Data wszczecia kontroli:

Podpis osoby uprawniongj

Potwierdzam dorgczenie niniejszego upowaznienia oraz okazanie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ przez osoby kontrolujace .

(data, miejsce, podpis firmy audytorskiej / osoby upowaznionej)
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Pouczenie o prawach i obowigzkach

wynikajacych z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1015, ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow® (Dz. U. z 2024 r. poz. 236)

1.

Wszczecie kontroli nastepuje z dniem dorgczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujacej przez Polska Agencj¢ Nadzoru
Audytowego® oraz okazania legitymacji shuzbowej osoby kontrolujacej (art. 113 ust. 1
ustawy).

Przedsigbiorca moze wnies$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli
czynno$ci z naruszeniem przepisoOw ustawy PP.

Sprzeciw taki:

e Wwymaga uzasadnienia;

e powinien zosta¢ wniesiony na pismie do PANA w terminie 3 dni roboczych od dnia
wszczecia kontroli przez organ kontroli lub wystapienia przestanki do wniesienia
sprzeciwu;

e wymaga od przedsigbiorcy zawiadomienia na pi$mie kontrolujacego o tym fakcie.
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych oraz biegu czasu
trwania kontroli — od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia postepowania
wywolanego jego wniesieniem. Agencja w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
sprzeciwu rozpatruje go oraz wydaje postanowienie o odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych lub o kontynuowaniu czynnosci kontrolnych (art. 59 ustawy PP).

Kontrola jest przeprowadzana w sposob zdalny, a wyjatkowo rowniez w siedzibie Agencji,
w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig
dziatalnosci (art. 115a ust. 1 i 2 ustawy).

Gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej przeprowadza si¢ ja w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub
miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci (w przypadku kontroli przeprowadzanej w
sposob zdalny), a gdy kontrola jest prowadzona w siedzibie Agencji to rowniez w tym
miejscu. W takim przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnosci
oraz dokonane w jej trakcie ustalenia pozostaja w mocy (art. 115b ust. 5 i art. 115c ust. 3
ustawy).

Czasu przerwy migdzy poinformowaniem firmy audytorskiej o braku mozliwosci
przeprowadzenia danej czynno$ci przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej,
a przeprowadzeniem danej czynno$ci nie wlicza si¢ do czasu trwania kontroli. Przerwa nie
moze by¢ dhuzsza niz 5 dni roboczych (art. 115b ust. 7 i art. 115c ust. 5 ustawy).

Kontrola jest przeprowadzana w godzinach pracy lub czasie faktycznego wykonywania
dziatalnos$ci przez kontrolowang firme audytorska (art. 116 ust. 1 ustawy).

Kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba ma prawo uczestniczy¢
w czynnos$ciach kontrolnych (art. 116 ust. 2 ustawy).

5 Dalej: ustawa PP
6 Dalej: Agencja, PANA
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7.

9.

Kontrolowany przedsigbiorca jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegodlnosci
w czasie jego nieobecnosci (art. 50 ust. 3 ustawy PP).
Osoba kontrolujaca, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, ma prawo do:
1) wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej;
2) wgladu do wszelkich dokumentoéw kontrolowanej firmy audytorskiej;
3) sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciagow
z dokumentow oraz zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli;
4) wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciagoéw z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej;
5) zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola,
w formie 1 terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego
udzielania wyjasnien przez pracownikow kontrolowanej firmy audytorskie;j;
6) zadania zapewnienia warunkow i Srodkow bedacych w dyspozycji kontrolowane;j
firmy audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli;
7) zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez osobe¢ kontrolujaca
materialdow pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskiej
(art. 114 ust. 1 ustawy).
Koszty sporzadzenia kopii, odpiséw lub wyciagéw z dokumentdéw lub wyciagdw
z danych zawartych w systemie teleinformatycznym, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 314
ponosi kontrolowana firma audytorska (art. 114 ust. 2 ustawy).
W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia powyzsze
obowigzki w terminach i1 formach wskazanych przez osobg¢ kontrolujaca (art. 116 ust. 3
ustawy).
Ustalen kontroli dokonuje si¢ na podstawie dowodow, do ktorych zalicza sig:
1) dokumenty;
2) dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej;
3) ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrolg;
4) oswiadczenia 0sob trzecich;
5) wyniki ogledzin;
6) inne materiaty, ktore moga przyczyni¢ si¢ do stwierdzenia stanu faktycznego
w zakresie objetym kontrolg (art. 117 ust. 1 ustawy).
Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje sporzadzane przez
kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby kontroli podpisuje, wskazujac swoje imie 1
nazwisko, osoba przedstawiajgca dokument lub sporzadzajaca informacje. W przypadku
odmowy podpisania, osoba kontrolujgca sporzadza adnotacje (art. 117 ust. 2 ustawy).
Zgodnos¢ z oryginatem kopii odpiséw lub wyciagdéw z dokumentéw potwierdza
kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba (art. 117 ust. 3 ustawy).
W przypadku niebezpieczenstwa utraty dowodow osoba kontrolujagca moze wskazaé
sposob zabezpieczenia dowodow przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej
firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dzialalno$ci w oddzielnym,
zamknietym i opieczetowanym pomieszczeniu (art. 117 ust. 4 ustawy).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

O zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia decyduje osoba kontrolujgca (art. 117 ust. 5
ustawy).

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby
przeprowadzanej kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim Iub firma
audytorska powinna zapewni¢ ich pisemne tlumaczenie na jezyk polski (art. 116 ust. 4
ustawy)

W przypadku przeprowadzania dowodu ze swiadkéw, bieghtych lub ogledzin kontrolowana
firma audytorska powinna by¢ zawiadomiona 0 miejscu
i terminie przeprowadzenia tego dowodu przynajmniej na 3 dni przed terminem (art. 125
ustawy).

Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem dorgczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
zawiadomienia o jej zakonczeniu (art. 118 ust. 1 ustawy).

W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli (poza kontrolg tematyczng —
art. 123 ust. 8 ustawy) osoba kontrolujaca sporzadza protokot kontroli. Protokoét kontroli
podpisuje kontroler lub ekspert, o ktorym mowa w art. 109 ustawy (art. 118 ust. 2 i 4
ustawy).

Po doreczeniu protokotu kontroli nie dokonuje si¢ w protokole Zadnych poprawek
ani dopiskow. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujgca
protokot. Agencja o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowana
firme¢ audytorska (art. 119 ustawy).

W terminie 20 dni roboczych od dnia dorgczenia protokotu kontroli kontrolowana firma
audytorska moze zglosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen Agencja informuje kontrolowang firme audytorska w
terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku niezgloszenia zastrzezen
W wyzej wskazanym terminie przyjmuje si¢, ze kontrolowana firma audytorska nie
kwestionuje ustalen kontroli (art. 120 ustawy).

Do kontroli stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy PP.

W sprawach nieuregulowanych w ustawie do kontroli stosuje si¢, na podstawie art. 125
ustawy, odpowiednio przepisy art. 6-16, art. 32-34, art. 39-60, art. 67-88a, z tym
ze termin wskazany w art. 79 § 1 wynosi 3 dni i art. 123-126 oraz art. 141-144 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.
572).

Zalgcznik:
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych w PANA’

7 Skresli¢ jesli informacje przekazano wezesniej.



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJACEJ JZP

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie firmy audytorskiej

W zwigzku ze sporzadzonym przez nas sprawozdaniem z przejrzystosci datowanym
ceeverrenee. My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nrna liscie firm audytorskich ....... ... e
o$wiadczamy, ze:

1. Przestrzegalismy wymogoéw etycznych okreslonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 r.
0 bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1015, ze zm.)! oraz w Miedzynarodowym Kodeksie etyki zawodowych ksiegowych
(IESBA) zgodnie z uchwatg nr 207/7a/2023 Krajowej Rady Bieglych Rewidentow;

2. Wszystkie zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zostaly dostosowane do aktualnie
obowigzujacych przepisOw prawa 1 wymogow standardow;

3. Firma audytorska przestrzega wymogow ustawy dotyczacych zamknigcia akt badania oraz
ich przechowywania;

4. Zostaty wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej w zakresie ustalonym
w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, ze zm.) okreslajace zasady oraz tryb
przeciwdziatania praniu pieniedzy, przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu, stosowania
szczegdlnych $rodkow ograniczajacych przeciwko osobom, grupom i podmiotom oraz
obowigzki podmiotow uczestniczgcych w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia
I przekazywania informacji;

5. Nie jestesmy powiernikiem Zadnych Srodkdéw pienieznych 1 innych wartosci majatkowych
nalezacych do naszych klientow;

6. Sprawujemy kontrole nad dziatalno$cig firmy audytorskiej przestrzegajac:

v' obowiazujacych przepisow prawa;
v krajowych standardéw wykonywania zawodu?;

! Dalej: ,,ustawa”.
2 Nalezy umiescié¢ odpowiednig uchwate KRBR w zaleznosci od daty na jaka zostato sporzadzone sprawozdanie
finansowe.



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 6 OSWIADCZENIE FIRMY AUDYTORSKIEJ BADAJACEJ JZP

10.

11.
12.

13.

Osoby reprezentujqce firme audytorskq:

v’ zasad wewnetrznej kontroli jako$ci przygotowanych w oparciu o krajowe standardy
kontroli jakosci®;

Zostaly wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zapewniajace, ze kluczowi
biegli rewidenci i czlonkowie zespotéw przeprowadzajacych: badania, przeglady, inne
ustugi atestacyjne inne niz badanie lub ustugi pokrewne w imieniu firmy audytorskiej
posiadali i posiadaja niezb¢dne kompetencje do wykonywania powierzonych im zlecen;

Firma audytorska podejmowatla si¢ przeprowadzania tylko: badan sprawozdan finansowych,
przegladéw sprawozdan finansowych i1 $rodrocznych informacji finansowych, ushug
atestacyjnych innych niz badanie 1 przeglad, ustug pokrewnych, do ktéorych byla
przygotowana tj. posiadata zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe;

Terminowo zawiadamiali$my wlasciwe organy nadzoru, w tym: Polska Agencj¢ Nadzoru
Audytowego (PANA), Komisj¢ Nadzoru Audytowego (KNA), Polska Izbg¢ Bieglych
Rewidentow (PIBR) oraz Komisje Nadzoru Finansowego (KNF) o wszelkich zdarzeniach,
ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wymagaly takich zawiadomien;

Sprawozdanie z przejrzystosci obejmuje catg dzialalnos$¢ firmy audytorskiej wszystkie jej
spotki zalezne i1 oddzialy oraz wszystkich czlonkéw sieci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i zadna jej dziatalnos$¢ nie zostata pominieta;

PrzestrzegaliSmy uchwat PIBR,;

Zgodnie z nasza najlepsza wiedza 1 $wiadomos$cia: o$wiadczenia, zobowigzania,
przedsigwzigcia 1 inne informacje zawarte w sprawozdaniu z przejrzystosci sg prawdziwe
i doktadne oraz wtasciwie odzwierciedlajg dziatalnos¢ i stan spraw firmy audytorskiej;

Na zadanie upowaznionych przez PANA kontrolerow Agencji przedstawimy wszelkie
dostepne dokumenty i informacje, przeznaczymy niezbgdny czas w celu udzielenia
odpowiedzi na pytania zwigzane ze sprawozdaniem z przejrzystosci oraz zgodnie z art. 114
ust. 1 ustawy zapewnimy respektowanie przystugujacych praw osobom kontrolujacym.

(data| pOdeS osobyu powazmonej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

3 Nalezy umiesci¢ odpowiednig uchwate KRBR lub PANA w zaleznosci od daty na jakg zostalo sporzadzone
sprawozdanie finansowe



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik T OSWIADCZENIE O BRAKU INNYCH KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
0 braku innych kontroli

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

dziatajacy(-a) w imieniu firmy audytorskiej:
adres:

nr na liscie firm audytorskich

informujemy(-¢), ze w firmie audytorskiej nie jest aktualnie przeprowadzana zadna inna
kontrola.

W zalaczeniu przekazujemy(-¢) kopig (skan) ksigzki kontroli.

(datal pOdeS osobyu powazmonej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data| podp|s osobyu powazmoneJ
do reprezentowania firmy audytorskiej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania wstepnego — rozpoczynajacego kontrole

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

1. Wprowadzenie:
Przedstawienie sig.
Wyjasnienie powodow kontroli (np. kontrola planowa wg cyklicznego planu kontroli).

Przedstawienie planu (struktury) kontroli. Potwierdzenie dostepnosci personelu firmy audytorskiej w czasie kontroli.

o M w D

Potwierdzenie dostgpnosci do wszystkich raportow z zakonczonych kontroli zewngtrznych 1 wewngtrznych (szczegdlnie raportéw
z monitoringu).

6. Potwierdzenie dostgpu do wszystkich zakonczonych akt badania/ akt ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ akt ustug
pokrewnych.

7. Potwierdzenie godzin pracy / wykonywania dziatalnosci firmy audytorskie;j.

8. Oswiadczenie Zarzadu w zakresie kwestii niezbgdnych dla celéw kontrolnych.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

2. Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 111 ust. 3 ustawy)

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

Firma audytorska

1 | Zalozenie firmy.

Misja, cele, strategia.

Przejecia i polaczenia.

Partnerzy — wlasciciele (do kogo nalezy ponad 50% glosow — kto
faktycznie podejmuje decyzje w firmie audytorskiej).

gl B~ |WIN

Dane dotyczace rejestracji - KRS/CEIDG.

Handlowe nazwy wtasne firmy audytorskie;j:
— Czy zostaly zarejestrowane?
— czy wszystkie sprawozdania z badania firmy
audytorskiej byly wydane pod handlowa nazwa wtasng?

7 | Biura zamiejscowe, centra ushug wspdlnych.

Powigzania kapitalowe firmy audytorskiej i inne* (w tym firmy

8 bedace w sieci?) - ich ewentualny wplyw na audyt.

9 Nowe wyzwania, przed ktérymi stoi firma audytorska i plany na
przysziosé.

10 Czy firma audytorska przewiduje rozwodj czy stagnacj¢ swojej
dziatalnosci?
Czy poziom realizowanego wynagrodzenia za badanie jest

11 adekwatny do wykonanej pracy audytorskiej, w szczegdlnosci

czy pozwala na utrzymanie si¢ na rynku firm audytorskich?

L Art. 2 pkt 15 ustawy.
2 Art. 2 pkt 14 ustawy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegodlnienie | Opis
Biegli rewidenci
12 Kluczowi biegli rewidenci odpowiedzialni za badania
sprawozdan finansowych.
Nowi kluczowi biegli rewidenci (od roku odpowiedzialni za
13 . ,
badania sprawozdan finansowych).
Inni biegli rewidenci (nieodpowiadajacy za badania sprawozdan
14 | finansowych), pelnione przez nich funkcje w firmie
| cztonkostwo w innych instytucjach poza PIBR.
15 Bieglty rewident - osoba funkcyjna - odpowiedzialna za dziat
audytu.
Analiza zatrudnienia/wspotpracownikéw/konsultantéw zewnetrznych
16 | Pracownicy.
17 Osoby odbywajacy aplikacje, w tym status wspotpracy z firma
audytorska.
18 Osoby z innych dziatow biorace udziat w ustugach audytorskich
(podatkowcy, wyceniacze, IT, inni).
19 | Wspdlpracownicy/podwykonawcy.
20 | Konsultanci zewnetrzni.
Analiza klientow
21 | Liczba.
22 | Wg wysokos$ci wynagrodzenia za audyt.
23 | Wg wysokosci przychodow.
24 | Wg podzialu jzp vs. nie jzp.
o5 Wg podzialu gietdowi / inne podmioty notowane przez KNF
I GPW / pozostate podmioty.
26 | Sporzadzajacy sprawozdania finansowe wg MSSF.
27 | Z sektora finansowego i ubezpieczeniowego.
28 | Podlegajace wymogom PCAOB (USA)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

Inna firma audytorska bada sprawozdanie finansowe podmiotu
29 | dominujacego/ wykonuje ustugi atestacyjne inne niz badanie
ustawowe/ ushugi pokrewne na rzecz podmiotu dominujacego.

30 Z sektora finansowego, zagrozonego utrata rynku ze wzgledu na
CovViID 19.

31 | Badanie wymaga specyficznych kwalifikacji (np. granty).

32 Kompleksowe sprawozdania finansowe ze specyficznym
ryzykiem (np. konsolidacje).

33 | Odlegte lokalizacje.

34 Opinie o sprawozdaniu finansowym, ktore zawieraty
modyfikacje.

35 Opinie o sprawozdaniu finansowym, ktére odnosity si¢ do
kontynuacji dziatalnosci.

36 | Nowy Klient.

Procedury postepowania bieglego rewidenta przy przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Czy ustanowiono w firmie audytorskiej wewnetrzne procedury

37 . o . S . L
w zwigzku z przepisami przeciwdzialajagcymi praniu pieniedzy?
38 Czy ustanowiono odpowiedzialno$¢ zarzadu za przestrzeganie
procedur zapobiegajacych praniu pieniedzy?
39 Czy przeprowadzono szkolenia w zakresie prania pieniedzy dla

kierownictwa i catego personelu?

Czy wprowadzono procedury identyfikacji klientow (nowych
40 | iistniejacych) z punktu widzenia ryzyka prania pienigdzy —
w tym procedury oceny tego ryzyka?

Czy ustanowiono procedury przechowywania dokumentow
zwigzanych z praniem pieniedzy (w czasie kontroli nie nalezy
41 | dokonywaé oceny merytorycznej ztozonych raportow a jedynie
sprawdzi¢, czy raporty te byly sporzqdzone we witasciwym czasie
I wymaganym formacie)?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

42 Czy firma audytorska monitoruje wewnetrznie przyjeta
procedurg?

Procedury zwigzane z podejrzeniem korupcji

Czy firma audytorska ma $wiadomo$¢, ze korupcja podlega

43 odpowiedzialnos$ci karnej?

Czy w firmie audytorskiej wyznaczono osobe¢ odpowiedzialng za
44 | sprawy zwigzane z naruszeniem prawa, w tym korupcji oraz, czy
personel zostat o tym poinformowany?

Czy w firmie przeprowadza si¢ szkolenia w zakresie

45 przeciwdziataniu korupcji?

Czy firma audytorska opracowala procedury wewnetrzne
46 | dotyczace przeciwdziatania korupcji, w tym oceny ryzyka, zasad
postepowania, monitoringu?

Czy firma audytorska ma $wiadomo$¢ istnienia réznych Zrodet
47 | informacji (w tym przewodnikow opracowan) dotyczacych
przeciwdziatania korupcji?

Poprzednie kontrole organu nadzoru

48 | Termin przeprowadzenia.

49 | Zalecenia/postepowania (dyscyplinarne, administracyjne).

50 | Wykonanie.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania dotyczacego zagrozen dla niezaleznoSci

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informaciji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i 111 ust. 3* ustawy)

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

1 Relacje finansowe z klientami audytowymi (konflikty interesow,
powiernictwo, pozyczki, gwarancje).

Relacje biznesowe z klientami audytowymi (wspdlne
2 przedsigwziecia, leasing, najem, umowy ajencyjne, inne znaczace
oraz bliskie powigzania gospodarcze z klientem).

3 Relacje osobiste cztonkow zespotu badajacego z osobami
sprawujacymi nadzor w jednostkach badanych.

Dhugotrwate $wiadczenie ustug (nadmierna zazylo$¢), w tym
4 mechanizmy rotacji  kluczowego bieglego rewidenta oraz
stopniowej rotacji najwyzszego ranga personelu biorgcego udziat

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

W badaniu ustawowym, obejmujacy przynajmniej osoby wpisane
do rejestru bieglych rewidentow.

Zaleznos¢ ekonomiczna od wynagrodzenia klienta (nadmierne
5 uzaleznienie finansowe firmy audytorskiej od lacznego
wynagrodzenia pochodzacego od jednego klienta).

Spory prawne z klientem (zagrozenie, ze firmie audytorskiej
zostanie wytoczona sprawa sagdowa przez klienta).

7 Prezenty i go$cinno$¢ oraz inne korzys$ci majatkowe lub osobiste.

Ushlugi nie audytowe $wiadczone dla klientow audytowych

8 (w kontek$cie zagrozenia niezaleznosci).

9 Ustugi _zyvia,zane Z wyceng i ich wptyw na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki.

10 Ustugi aktuarialne i ich wptyw na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki.

11 _Uskugi podatkowe 1 ich wplyw na zagrozenia autokontroli
| promowania interesow klienta.

12 Wsparcie W sporze (wystepowanie w _chara!(te_rze obroncy,
pelnomocnika klienta w sporach ze stronami trzecimi).
Pomoc prawna (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
W charakterze obroncy, pelnomocnika klienta w sprawach

13 sagdowych, ekspertyzy, opinie i inne ustugi pomocnicze w sprawach

sagdowych, doradztwo prawne i wsparcie w sprawie polaczen i
przeje¢, atakze pomoc dla wewnetrznych dziatow prawnych
klientow).

Posrednictwo w zatrudnianiu (przystgpienie cztonka zespotu
14 | wykonujgcego badanie do negocjacji w sprawie zatrudnienia
u klienta).

Pomoc w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,,due

15 o » . .
diligence”, pomoc przy zawieraniu umow).

16 | Pomoc w restrukturyzacji.
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Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

przygotowanie sprawozdania finansowego, ustugi podatkowe),

sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
Prowadzenie ksigg i Swiadczenie pomocy ksiegowej (ksiegowosc,
17 ptace, rachunkowos$¢ =zarzadcza, =zapisy ksiegowe, VAT,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SWKJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informaciji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i 111 ust. 3* ustawy)

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

l. Organizacja SWKJ w FA

Czy FA opracowata i wdrozyta SWKJ FA w obowigzujacym terminie oraz
czy wyznaczylta osob¢ odpowiedzialng za ten system?

1 Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajgcego do
stosowania w FA SWKJ od 01.01.2023 r. oraz uchwale wyznaczajaca
osobe odpowiedzialng za SWKJ FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

Prosz¢ omowic¢ strukture wewnetrzng SWKJ FA, a w tym przedstawié:
— czy SWKJ FA odnosi si¢ do wszystkich o$miu elementow
wymienionych w par. 6 KSKJ 1,
— czy SWKJ FA jest sporzadzony w cato$ci w jezyku polskim?

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Prosze omowié¢ zakres ustug objetych SWKJ FA celem potwierdzenia, ze
SWKJ FA dostosowany jest do charakteru i okolicznosci firmy oraz rodzaju
i okoliczno$ci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:

— czy FA s$wiadczy ustugi badan SF JZP (np. banki, ubezpieczenia,
3 fundusze inwestycyjne),

— czy FA $wiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2

Ustawy?

Prosze omowi¢ czy, i w jaki sposob FA zaadresowata ryzyka jakoSci
wynikajgce ze specyfiki Swiadczonych przez nig ushug.

Prosze omowié strukture organizacyjng FA w zakresie przydzielonej
odpowiedzialnosci za SWKJ FA (par. 20 KSKJ 1), a w tym przedstawi¢:
— czy FA przydzielila ostateczng odpowiedzialno$¢ i koniecznosc¢
rozliczenia si¢ z SWKIJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ operacyjng za SWKJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ operacyjng za konkretne
4 aspekty SWKJ FA?

Czy osoby odpowiedzialne za funkcje wymienione powyzej posiadaja
odpowiednie do$wiadczenie, wiedze, wptyw i umocowanie w FA oraz
wystarczajacy czas, aby wypetni¢ przydzielong odpowiedzialno$¢?

Czy osoba odpowiedzialna za SWKJ FA jest biegtym rewidentem? (art. 50
ust. 4 Ustawy)

1. Proces oszacowania ryzyka przez firme

Prosze omowi¢ sposob udokumentowania procesu oszacowania ryzyka

przez FA (par. 8 KSKJ 1), a w tym przedstawic:
— czy FA ustalita cele jakoS$ci oraz wszelkie dodatkowe cele jako$ci

uznane przez FA za niezbgdne do osiggnigcia celow SWKJ FA,

5 — czy dla ustalonych celow jakosci FA zidentyfikowata i oszacowata
ryzyka dla osiagniecia tych celow,

— czy FA zaprojektowata i wdrozyla reakcje w odpowiedzi na ryzyka
jakosci w taki sposob, ktory bazuje na przyczynach dokonania
danego oszacowania ryzyk jako$ci i odpowiada na nie,
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— czy FA zawarla w swoim SWKIJ rodzaj, roztozenie w czasie i
zakres reakcji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

Prosze omowi¢ sposob szacowania ryzyka jakosci (matryca ryzyka), a w
tym przedstawic:

6 czy FA identyfikuje i oszacowuje ryzyka jako$ci poprzez uwzglednienie
prawdopodobienstwa i wplywu w jakim moga niekorzystnie
wplynaé na osiagniecie celéw jakosci? (par. 25 KSKJ 1)

Czy FA ustanowila polityki i procedury, aby identyfikowaé i rozwazac
7 | informacje o zmianach charakteru i okolicznosci firmy lub jej zlecen? (par.
27 KSKJ 1)

11. Lad korporacyjny i przywédztwo

Czy FA ustalila cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakos$ci odnoszace si¢ do tadu korporacyjnego i przywodztwa, a w tym, czy
obejmujg nastepujace elementy (par. 28 KSKJ 1):

a) kulture FA,

b) odpowiedzialno$¢ kierownictwa za jako$¢ oraz obowiazek rozliczenia
kierownictwa z jakosci,

C) dziatania i zachowania kierownictwa FA $wiadczace o zaangazowaniu
w jakos$¢,

d) odpowiednie dostosowanie struktury organizacyjnej, przydziatu rdl i
umocowania, aby umozliwiaty zaprojektowanie, wdrozenie i dziatanie
SWKIJ FA,

e) planowanie zapotrzebowania na zasoby (w tym finansowe) oraz
pozyskiwanie, alokowanie lub przydzielanie zasobéw adekwatnie do
zaangazowania FA w jakos¢?

Jakie reakcje na ryzyka jakos$ci zaprojektowata FA w celu wzmacniania
9 | wewnetrznej kultury FA oraz ktore potwierdzatyby wiasciwy ,.ton z gory”
ustalony przez kierownictwo?

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci w zakresie rozliczenia
0s6b z petionych przez nich funkcji (odpowiedzialnosci za SWKIJ FA)
poprzez dokonywanie okresowych ocen ich wynikow wymaganych przez
par. 56 KSKJ 1?

10
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Jakie reakcje zaprojektowala FA w odpowiedzi na ryzyka jakoSci
11 | odnoszace si¢ do whasciwego planowania zasobow finansowych FA? (np.
strategia FA, plany na przyszto§¢ FA, budzety)

V. Stosowne wymogi etyczne

Czy FA ustalila cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
12 | jakosci odnoszace si¢ do stosownych wymogdéw etycznych (par. 29 KSKJ
1)?

Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowata FA odnoszace si¢ do
niewlasciwego zrozumienia przez jej personel stosownych wymogow
etycznych oraz nieprawidtowego wypetniania przez nich obowigzkow,
aw tym:
— czy FA zaprojektowala przeprowadzanie cyklicznych szkolen dla
13 personelu w zakresie wymogow etycznych? Jak czgsto,
— czy FA ustanowila procedure konsultacji w przypadku
watpliwosci dotyczacych wymogow etycznych,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ za aktualizacje polityk
dotyczacych  stosownych  wymogoéw  etycznych, w tym
niezalezno$ci?

Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania, oceny
14 | i zareagowania na zagrozenia dla zgodno$ci ze stosownymi wymogami
etycznymi? (par. 34a KSKJ 1)

Czy FA wustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania,
komunikowania, oceny i raportowania wszelkich naruszen stosownych

15 wymogow etycznych oraz odpowiedniego reagowania na przyczyny
i konsekwencje naruszen w odpowiednim czasie? (par. 34a KSKJ 1)
Czy FA ustanowita procedure uzyskiwania, co najmniej raz w roku,
udokumentowanego potwierdzenia zgodno$ci z wymogami niezaleznosci
16 od catego personelu, od ktorego stosowne wymogi etyczne wymagaja

niezalezno$ci? (par. 34b KSKIJ 1)
W jaki sposob FA monitoruje kompletno$¢ o§wiadczen oraz ryzyko zmiany
tresci podpisywanych o$wiadczen?

17 Czy FA ustalita polityki Iub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg i zarzutéw dotyczacych
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niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majacymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodnoS$ci
z politykami lub procedurami firmy? (par. 34c KSKJ 1)

Czy FA ustanowita rozwigzania organizacyjne, ktore dotycza postgpowania
w przypadku incydentdow mogacych mie¢ powazne skutki dla rzetelnosci
czynnosci podejmowanych przez FA lub bieglych rewidentéw dziatajacych
w jej imieniu w zakresie badania, ustugi atestacyjnej innej niz badanie lub
ustugi pokrewnej oraz sposobu dokumentowania takich incydentow? (par.
34-1 KSKJ 1)

Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym sie¢ oraz dostawcow
ustug, dla ktorych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci
18 | odnoszace si¢ do niewlasciwego zrozumienia przez nich stosownych
wymogow etycznych oraz nieprawidlowego wypeliania swoich
obowigzkow? (par. 29b KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakos$ci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkow zespotu wykonujacego badanie przed przystgpieniem do
badania o$wiadczen o spetnianiu wymogow niezaleznosci, o ktorych mowa
19 | W art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposob FA monitoruje kompletnos¢ o§wiadczen oraz ryzyko zmiany
tresci podpisywanych o$wiadczen?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 75 Ustawy, tj. ze wlasciciel, wspolnicy ani cztonkowie
20 | zarzadu oraz organdéw nadzorczych FA lub podmiotu powiazanego z ta FA
nie mogg ingerowa¢ w przeprowadzanie przez bieglego rewidenta badania
SF w sposob zagrazajacy jego niezaleznosci i obiektywizmowi?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajgcego z art. 76 Ustawy odnoszacego si¢ do okresowego zakazu
21 | zatrudnienia kluczowego bieglego rewidenta oraz bieglych rewidentow
przeprowadzajacych badanie ustawowe w imieniu FA w badanym
podmiocie?
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Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do

wprowadzenia zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego

poziomu  zagrozenia  zazyloSci  wynikajacego  z dlugotrwatego

22 | zaangazowania W zlecenie, a w tym:

— czy FA wustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazylosci wynikajace z dlugotrwalego zaangazowania
oraz nastepnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

Czy FA ustanowita w przypadku badania JZP:

a) mechanizm rotacji FA,

b) mechanizm rotacji KBR,

C) mechanizm stopniowej rotacji najwyzszego rangg personelu, o ktorym
mowa w art. 17 ust. 7 akapit trzeci Rozporzadzenia nr 537/2014,

d) procedury okreslajace tryb rozwigzywania sporéw mi¢dzy kontrolerem

23 jakosci wykonania zlecenia a kluczowym bieglym rewidentem,
0 ktéorych mowa w art. 8 ust. 6 zdanie drugie Rozporzadzenia
nr 537/2014,

e) mechanizm rotacji kontrolera jakosci (4 lata) i okresu karencji (3 lata)
(par. 19-1 KSKJ 2, R540.12 Kodeks IESBA),

f) polityki zakazujace $wiadczenia ustug wymienionych w art. 136
Ustawy?

Czy FA ustanowita procedury monitorujgce limit catkowitego
wynagrodzenia za ushugi inne niz badanie na rzecz JZP, jej jednostki
24 | dominujacej oraz jednostek przez nig kontrolowanych w wysokosci 70%
sredniego wynagrodzenia za badanie ustawowe? (art. 4 ust. 2
Rozporzadzenia nr 537/2014)

Czy FA ustanowita procedury monitorujace czy catkowite wynagrodzenie
otrzymane od JZP za kazde z 3 ostatnich kolejnych lat obrotowych nie
25 | przekracza 15 % calkowitego wynagrodzenia uzyskanego przez FA za
przeprowadzenie badan ustawowych w kazdym z tych lat obrotowych? (art.
4 ust. 3 Rozporzadzenia nr 537/2014)

Czy FA ustanowila procedur¢ w odniesieniu do wymogu ograniczenia
26 | wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotow nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).
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V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

27

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakosci odnoszace si¢ do akceptacji i kontynuacji relacji z klientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSKJ 1)?

28

Czy FA okreslita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacjg lub
kontynuacjg relacji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
— rodzaju i okolicznosci zlecenia,
— uczciwosci 1 wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz,
gdy to odpowiednie, 0s6b sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?

29

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace si¢ do
zdolno$ci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi
i majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi, a w tym:

— czy FA ocenia dostepno$¢ odpowiednich zasobow do wykonania
zlecenia,

— czy FA ocenia, czy firma i zespot wykonujacy zlecenie sg w stanie
wypeli¢ swoje obowigzki w odniesieniu do stosownych
wymogow etycznych,

— czy w przypadku ustug badania, FA wyznacza kluczowego
bieglego rewidenta wpisanego do rejestru PIBR?

30

W jaki sposob FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy
odnoszacego si¢ do obowigzku oceny i udokumentowania przed przyjeciem
i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:
— spelione zostaly wymogi niezalezno$ci, o ktérych mowa w art.
69—73 Ustawy,
— nie istniejg zagrozenia dla ich niezaleznosci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,
— dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi
zasobami  umozliwiajacymi  odpowiednie  przeprowadzenie
badania,
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— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowigzkowych
badan SF?

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
0 ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:

31 — czy FA ustalita procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie w
taki sposob, aby odzwierciedlato ono pracochtonnos¢ oraz stopien
ztozonosci prac i wymagane kwalifikacje, oraz

— czy FA ustalila spos6b dokumentowania powyzszego procesu?

W jaki sposob FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizacji
32 | zlecenia cztonkéw zespotu ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu
akceptacji i kontynuacija relacji z klientem oraz zlecenia?

Czy FA ustalita proces kontynuacji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces

33 oceny klienta i zlecenia odbywa si¢ corocznie dla umow kilkuletnich?
Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakos$ci odnoszace si¢ do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuacji relacji z klientem lub
34 konkretnego zlecenia FA dowie si¢ o informacjach, ktéore moglyby

spowodowac odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia, gdyby
informacje te byly znane przed zaakceptowaniem lub kontynuowaniem
relacji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
35 | okoliczno$ci, w  ktorych  wycofanie si¢ ze zlecenia  jest
wiasciwym/mozliwym dzialaniem? (art. 66 ust. 7 UoR)

VI. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakos$ci wykonania zlecenia

Czy FA ustalila cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka

36 jakos$ci odnoszace si¢ do wykonywania zlecenia (par. 31 KSKJ 1)?

Czy FA ustalita polityki i procedury dla zlecen wykonywanych przez zespot

audytowy, a w tym zawarta ustalenia odnoszace si¢ do:

37 — kierowania zespotu przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie,

— informowania przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie
0 obowigzkach zespotu,
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— przegladu pracy zespolu przez partnera odpowiedzialnego za
zlecenie,
— faktu, ze praca wykonana przez mniej doswiadczonych cztonkow
zespotu wykonujacego zlecenie jest kierowana, nadzorowana
i przegladana przez bardziej doswiadczonych cztonkow zespotu
wykonujacego zlecenie?
(par. 31la-b KSKJ 1)

Czy powyzsze polityki i procedury uwzgledniajg rozszerzone wymogi dla
ustug badania wynikajace z KSB 220 (Z2)?

W jaki sposob FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy, tj.
7ze KBR i FA przeznaczajg wystarczajaca ilo$¢ czasu i odpowiednie zasoby
38 | w celu wlasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposob FA monitoruje obciazenie praca KBR i innych
cztonkow zespotu wykonujacego badanie?

Jakie FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
39 | stosowania odpowiedniego zawodowego osadu oraz zawodowego
sceptycyzmu przez zespoty wykonujace zlecenie? (par. 31¢ KSKJ 1)

Czy FA wustalita polityki i procedury odnoszace sie do konsultacji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:
— czy FA ustalita rodzaj i zakres takich konsultaciji,
— <c¢zy FA  ustalita sposob wdrozenia ustalonych wnioskow
z konsultacji?
(par. 31d KSKJ 1)

40

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do rozbiezno$ci opinii
wystepujacych w gronie zespotu wykonujacego zlecenie lub pomiedzy
zespolem wykonujgcym zlecenie a kontrolerem jako$ci wykonania zlecenia
lub osobami wykonujgcymi czynnos$ci w ramach SWKJ FA, a w tym:

41 — czy FA okreslita sposob zglaszania rozbieznosci opinii,

— sposob ich rozstrzygania,

— sposob wdrazania uzgodnionych wnioskow oraz

— sposob dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)
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Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do tworzenia:
— akt badan, o ktorych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

42 — akt ushug atestacyjnych innych niz badania,

— akt ushug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacj¢ klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do zamknigcia akt
badan, akt zlecen ustug atestacyjnych innych niz badanie oraz akt zlecen
ustug pokrewnych, a w tym:
— czy FA ustalita moment zamknigcia akt nie pdzniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
43 — czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamkni¢cia?

W jaki sposéb FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaly
zamknicte na dany moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartoS$ci akt zlecen po dacie ich zamknigcia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

Czy FA rozwazata ryzyko jako$ci odnoszace si¢ do mozliwosci
dokonywania zmian oraz uzupetiania dokumentacji zlecenia przez zespot
44 | wykonujacy zlecenie w okresie pomiedzy datg sporzadzenia sprawozdania
z wykonania ustugi a datg jego archiwizacji?

Jesli tak, jakie FA zaprojektowala reakcje na powyzsze ryzyko jakosci?

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do prawidtowego
przechowywania dokumentacji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt zlecen,

aw tym:
45 — czy FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentacji,
— c¢zy FA zapewnia odpowiedni sposob przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSKJ 1)
16 Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKIJ przeglad kontroli jakosci

wykonania zlecenia?
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(par. 34f KSKJ 1)

Jakie kryteria zostaly ustalone do objecia danego zlecenia przegladem
kontroli jako$ci, a w tym:

— czy wymagaja objecia przegladem kontroli jakos$ci wykonania
zlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP, na
alternatywnym rynku np. NC),

— czy FA ustalila jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktérych
FA ustala, ze kontrola jako$ci wykonania zlecenia jest odpowiednia
reakcjg odpowiadajacg na ryzyko jakosci?

Czy FA zaprojektowata w swoim SWKJ kryteria w zakresie wyznaczania

kontrolera jako$ci wykonania zlecenia, a w tym:

— czy FA ustalita polityke wyznaczania kontrolera jako$ci wykonania
zlecenia,

— czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jako$ci
wykonania zlecenia oraz ze jest biegtym rewidentem,

— czy FA ustalila polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakos$ci wykonania zlecenia,

46 — czy FA ustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jako$ci do wykonywania kontroli jakos$ci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podja¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?

Czy FA ma ustalony sposob monitorowania mechanizmu rotacji kontrolera
jako$ci oraz partnera odpowiedzialnego za zlecenie (jezeli dla niego
réwniez zostat ustalony mechanizm rotacji)?

Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKIJ sposob dokumentowania
przegladu kontroli jakosci zlecenia, a w tym:
47 — Czy zawiera Spelnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
ustugi hie moze by¢ datowane przed data zakonczenia przegladu
kontroli jakos$ci wykonania zlecenia,
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— Czy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jako$ci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jako$ci wykonania zlecenia wskazane w par. 25-
26 KSKJ 2,

— Czy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania badania SF JZP kontroler jakosci ocenia elementy
wymagane w art. 8 ust. 5 Rozporzadzenia nr 537/2014,

— czy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jakosci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ do§wiadczonemu praktykowi nie majagcemu wczesniej
zwigzku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, roztozenia w czasie
i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosci
wykonania zlecenia lub o0séb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskow wyciagnigtych podczas kontroli,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jako$ci wykonania
zlecenia obejmuje:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
osOb, ktore pomagaly w kontroli jakosci wykonania
zlecenia,
identyfikacje poddanej kontroli dokumentacji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jakosci wykonania zlecenia
zgodnie z par. 27 KSKJ 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSKJ 2
oraz

e date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jako$ci wykonania
zlecenia jest wlaczana do dokumentacji zlecenia? (par. 29 KSKJ 2)

VIIl.  Zasoby

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka

48 jakos$ci odnoszace si¢ do zasobow? (par. 32 KSKJ 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. Wyszczegolnienie Opis
49 Czy FA ma ustalone dziatania, ktore sa podejmowane w celu rozwoju

kompetencji personelu? (np. programy szkoleniowe)

Czy FA ma ustalone dziatania, w celu monitorowania spetnienia wymogu
50 ODZ przez biegtych rewidentow FA?

Czy monitoring ustalony jest w cyklu rocznym (weryfikuje min. roczne
wymogi) czy monitoruje jedynie spetnienie wymogu cyklu trzyletniego?

Czy FA ma ustalong polityk¢ wynagrodzen w FA? (art. 64 ust. 1 pkt 5
Ustawy)

Czy polityki wynagrodzen ustanowione przez FA, w tym polityki udzialu
w zyskach, uwzgledniaja, ze kwota przychoddw, ktore firma audytorska lub
51 biegly rewident uzyskuja ze $wiadczenia na rzecz badanej jednostki ustug
niebedacych badaniem, nie jest brana pod uwagg przy ocenie wynikéw w
zakresie uzyskiwania wysokiej jakosci badania oraz nie stanowi elementu
wynagrodzenia jakichkolwiek o0sob biorgcych udziat w badaniu lub
mogacych na nie wplynac?

Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia, ze
zasoby technologiczne s3 pozyskiwane Ilub rozwijane, wdrazane,
utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SWKIJ firmy
oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— c¢zy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobow,

— c¢zy FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasoboéw technologicznych tj. ustalita kto jest
wilasdcicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dzialanie zasobu, za odnawianie
licenciji,

— czy FA ustanowila odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania zasobu (tj. czy =zostaly
zapewnione odpowiednie szkolenia personelu z zakresu obstugi
danego zasobu, opracowane instrukcje uzytkowania itp.)?

52
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczenstwa informacji oraz prawidlowego dziatania $rodowiska IT,
a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:
— bezpieczenstwo  przekazywania  informacji  (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikacji),
— bezpieczenstwo przechowywania informacji (kopie, lokalizacja
SErwWerow),
— kontrola dostegpu,
— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem
informacji?

53

Czy FA ustanowita i wdrozyla polityki i procedury zapewniajace, ze

odpowiednie zasoby intelektualne sa pozyskiwane Ilub rozwijane,

wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie

SWKI firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— czy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow intelektualnych tj. czy posiada wykaz, liste
dostepnych zasobow,

54 — c¢zy FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobow intelektualnych tj. wustalita kto jest
wlascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje, zgodno$¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajace standardy,

— c¢zy FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania tj. czy zostaly zapewnione
odpowiednie szkolenia personelu z zakresu wlasciwego
korzystania z danego zasobu?

VIIl. Informacja i komunikacja

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
55 | jakosci odnoszace si¢ do informacji i komunikacji?
(par. 33 KSKJ 1)

56 | Czy FA w zakresie komunikacji wewnatrz firmy:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— ustanowita bezposrednig linie¢ komunikacyjng miedzy osobami,
ktore ponoszg operacyjng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ z osobami,
ktore ponosza ostateczng odpowiedzialno$¢ za jakosc,

— ustanowita zasady komunikowania o nieprawidtowosciach
(wynikajacych z monitoringu FA, z zewngtrznych wynikéw
kontroli np. PANA)?

Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— czy FA opracowala zasady komunikowania si¢ z osobami
sprawujagcymi nadzor zgodnie z obowigzujacymi wymogami
57 prawnymi? (par. 34e(i) KSKJ 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania si¢ uwzgledniaja informacje, ktore
nalezy zapewni¢ podczas komunikowania si¢ na zewnatrz, w tym rodzaj,
rozlozenie w czasie i zakres oraz odpowiednia forme¢ komunikacji? (par.
34e(iii) KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania si¢ kiedy z innych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie si¢ ze stronami trzecimi?
np. PANA?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw raportowania do

58 | PANA:

1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytulu ustug atestacyjnych i ushug
powigzanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do 15
pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. Wyszczegolnienie Opis

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich — zdarzenie, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie (termin:
sterowany zdarzeniami, nie po6zniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informacji w zakresie wymogow wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

6. informacji, o ktorych BR lub FA powzigta wiadomo$¢ podczas
przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania
negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie),

7. informacji o publikacji rocznego sprawozdania z przejrzystosci
(termin: cztery miesiace po zakonczeniu roku obrotowego;
narzedzie: system STREFA)?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do prawidtowego i terminowego

59 ustalania optaty za nadzor 1 wptacania do PANA?
Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdw raportowania do
KNF:
1. informacji, o ktorych BR lub FA powzigta wiadomos¢ podczas
60 przeprowadzania badania ustawowego JZP, o zamiarze wydania

negatywnej opinii z zastrzezeniem lub zastrzezenia (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie).

2. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie z JZP (termin:
natychmiast; narzedzie: powiadomienie)?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogoéw zamieszczania
61 | odpowiednich informacji w sprawozdaniach z przejrzystosci — ustalenie
zakresu informacji, szczegdtowosci, poprawnos$ci?

62 Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogéw komunikacji
z poprzednim i nowym audytorem?

Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazo6w komunikowania na zewnatrz

63 firmy, w tym odniosta si¢ do tajemnicy zawodowej, zachowania poufno$ci?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp. |

Wyszczegolnienie

Opis

IX. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SWKJ FA

64

Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

Czy FA wyr6znia biezace i okresowe dziatania monitorujagce W Swoim

SWKJ?

65

Czy FA zaprojektowala okresowe dziatania monitorujace obejmujgce
inspekcj¢ zakonczonych zlecen, a w tym:

czy FA  ustalita, ktore =zlecenia 1 ktorych partnerow
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,

czy FA ustalita dlugos¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
jedno zakonczone zlecenie dla kazdego partnera odpowiedzialnego
za zlecenie,

czy FA okreslita sposdb wyznaczania osoby wykonujacej inspekcje
(w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje i mozliwosci dla
skutecznego wykonywania dziatah monitorujacych),

czy FA ustalila polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekcji zlecenia przez czlonkow zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

czy FA ustalita sposob dalszego postepowania wobec partnera
odpowiedzialnego za zlecenie, ktory otrzymal negatywna ocene
w wyniku wykonanej inspekcji zakonczonego zlecenia?

(par. 38 KSKJ 1)

66

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:

czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istniejg stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,

czy FA ocenia wage i rozlegto$¢ stabosci poprzez przeprowadzenie
dochodzenia pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosci,
czy FA projektuje i wdraza dzialania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabo$ci?

(par. 40-42 KSKJ 1)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich badajgcych JZP

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

67

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialno$¢ za proces monitorowania i korygowania,
aw tym:

— czy ta osoba ocenia, czy dzialania naprawcze sa odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,

— czy ta osoba informuje osoby: operacyjnie i ostatecznie
odpowiedzialne za SWKJ o opisie wykonanych dziataniach
monitorujacych, zidentyfikowanych stabosciach, podjetych
dziataniach naprawczych?

(par. 43, 46 KSKJ 1)

68

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono ostateczna odpowiedzialnos¢ za SWKJ, a w tym:
— czy dokonuje ona oceny SWKJ FA na okreslony moment w czasie
I CO najmniej raz w roku,
— czy formutuje wnioski na temat SWKJ FA zgodnie z par. 54 KSKJ
1?
(par. 53-54 KSKJ 1)

69

Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SWKJ FA przez co
najmniej 8 lat?

X. Wymogi sieci lub

ushugi sieciowe

70

Jakie wymogi sieci obowigzuja FA w zakresie dzialania SWKJ FA,
aw tym:
— zjakich ushug lub zasobow zapewnionych przez sie¢ korzysta FA,
— w jaki sposob FA dostosowuje wymogi sieci, aby byly
odpowiednie do stosowania w ramach SWKJ FA (zgodne z KSKJ
1)?

71

Czy sie¢ wykonuje dziatania monitorujace zwigzane z dziataniem SWKJ
FA?

Prosze o omowienie rodzaju dzialan monitorujacych, obowigzkéw FA
W zwigzku z tymi dzialaniami, zasad uzyskiwania od sieci informacji
o ustaleniach i zidentyfikowanych stabosciach SWKJ, zasad uzyskiwania
od sieci przynajmniej raz w roku ogolnej oceny SWKIJ.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SWKJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3! ustawy)

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis
l. Organizacja SWKJ w FA

Czy FA opracowatla i wdrozyta SWKJ FA w obowiazujacym terminie

oraz czy wyznaczyla osobe odpowiedzialng za ten system?

1 Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA SWKJ od 01.01.2023 r. oraz uchwate wyznaczajgca
osobe odpowiedzialng za SWKJ FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.
Prosz¢ omowic¢ strukture wewnetrzng SWKJ FA, a w tym przedstawi¢:
— czy SWKJ FA odnosi si¢ do wszystkich o$miu elementow
wymienionych w par. 6 KSKJ 1,
— czy SWKIJ FA jest sporzadzony w cato$ci w jezyku polskim?

! Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Prosze omowic¢ zakres ustug objetych SWKJ FA celem potwierdzenia, ze
SWKJ FA dostosowany jest do charakteru i okolicznoséci firmy oraz
rodzaju i okolicznosci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym
przedstawic:
— czy FA $wiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?

Proszg omowic czy, i w jaki sposéb FA zaadresowata ryzyka jakosSci
wynikajace ze specyfiki §wiadczonych przez nig ustug?
Prosz¢ omowié¢ strukture organizacyjna FA w zakresie przydzielonej
odpowiedzialnosci za SWKJ FA (par. 20 KSKJ 1), a w tym przedstawi¢:
- czy FA  przydzielita  ostateczng  odpowiedzialnosc¢
1 konieczno$¢ rozliczenia si¢ z SWKJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ operacyjng za SWKJ FA,
— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ operacyjng za konkretne
4 aspekty SWKJ FA?

Czy osoby odpowiedzialne za funkcje wymienione powyzej posiadaja
odpowiednie doswiadczenie, wiedze, wptyw i umocowanie w FA oraz
wystarczajacy czas, aby wypetié przydzielong odpowiedzialno$¢?

Czy osoba odpowiedzialna za SWKJ FA jest biegtym rewidentem? (art.
50 ust. 4 Ustawy)

1. Proces oszacowania ryzyka przez firme

Prosze oméwi¢ sposdb udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSKJ 1), a w tym przedstawi¢:
— czy FA ustalila cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jako$ci
uznane przez FA za niezbedne do osiggniecia celow SWKJ FA,
5 — czy dla ustalonych celow jakosci FA zidentyfikowata
i oszacowala ryzyka dla osiggnigcia tych celow,
— czy FA zaprojektowata i wdrozyla reakcje w odpowiedzi na
ryzyka jako$ci w taki sposob, ktéry bazuje na przyczynach
dokonania danego oszacowania ryzyk jako$ci i odpowiada na nie,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
— czy FA zawarta w swoim SWKIJ rodzaj, roztozenie w czasie i
zakres reakcji firmy w odpowiedzi na ryzyka jako$ci?

Prosze oméwic sposob szacowania ryzyka jakosci (matryca ryzyka), a w

tym przedstawié:

6 — czy FA identyfikuje i oszacowuje ryzyka jako$ci poprzez
uwzglednienie prawdopodobienstwa i wptywu w jakim moga
niekorzystnie wptynaé na osiggniecie celow jako$ci? (par. 25
KSKJ 1)

Czy FA ustanowila polityki i procedury, aby identyfikowac i rozwazaé

7 informacje o zmianach charakteru i okoliczno$ci firmy lub jej zlecen?

(par. 27 KSKJ 1)

11. Lad korporacyjny i przywédztwo

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka

jakos$ci odnoszace si¢ do tadu korporacyjnego i przywodztwa, a w tym,

czy obejmujg nastepujace elementy (par. 28 KSKJ 1):

a) kulture FA,

b) odpowiedzialno$¢ kierownictwa za jakos$¢ oraz obowigzek rozliczenia
kierownictwa z jakosci,

8 C) dziatania i  zachowania  kierownictwa FA  $wiadczace
0 zaangazowaniu w jakosc,

d) odpowiednie dostosowanie struktury organizacyjnej, przydziatu rol
i umocowania, aby umozliwialy zaprojektowanie, wdrozenie
i dziatanie SWKJ FA,

e) planowanie zapotrzebowania na zasoby (w tym finansowe) oraz
pozyskiwanie, alokowanie lub przydzielanie zasobow adekwatnie do
zaangazowania FA w jakos¢?

Jakie reakcje na ryzyka jakosci zaprojektowala FA w celu wzmacniania

9 | wewngtrznej kultury FA oraz ktore potwierdzatyby wtasciwy ,,ton z gory”

ustalony przez kierownictwo?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyka jakosci w zakresie rozliczenia

0s6b z pelnionych przez nich funkcji (odpowiedzialnoéci za SWKJ FA)

10
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Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
poprzez dokonywanie okresowych ocen ich wynikow wymaganych przez
par. 56 KSKJ 1?

Jakie reakcje zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jakosci
11 | odnoszace si¢ do wlasciwego planowania zasobow finansowych FA?
(np. strategia FA, plany na przysztos¢ FA, budzety)

V. Stosowne wymogi etyczne
Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
12 | jakos$ci odnoszace si¢ do stosownych wymogow etycznych (par. 29 KSKJ
1)?
Jakie reakcje na ryzyka jako$ci zaprojektowata FA odnoszace si¢ do
niewlasciwego zrozumienia przez jej personel stosownych wymogow
etycznych oraz nieprawidlowego wypehiania przez nich obowigzkow,
aw tym:

— czy FA zaprojektowata przeprowadzanie cyklicznych szkolen dla

13 personelu w zakresie wymogow etycznych? Jak cze¢sto?

— czy FA ustanowita procedure konsultacji w przypadku
watpliwosci dotyczacych wymogow etycznych?

— czy FA przydzielita odpowiedzialno$¢ za aktualizacje polityk
dotyczacych stosownych wymogow etycznych, w tym
niezaleznosci?

Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania, oceny
14 | i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze stosownymi wymogami
etycznymi? (par. 34a KSKJ 1)

Czy FA ustalita polityki lub procedury w celu zidentyfikowania,
komunikowania, oceny i raportowania wszelkich naruszen stosownych
wymogow etycznych oraz odpowiedniego reagowania na przyczyny
i konsekwencje naruszen w odpowiednim czasie? (par. 34a KSKJ 1)

Czy FA ustanowita procedur¢ uzyskiwania, co najmniej raz w roku,
udokumentowanego potwierdzenia zgodno$ci z wymogami niezaleznosci
16 | od catego personelu, od ktérego stosowne wymogi etyczne wymagaja
niezalezno$ci? (par. 34b KSKJ 1)

15
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
W jaki sposob FA monitoruje kompletnos¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tre$ci podpisywanych o$wiadczen?

Czy FA ustalila polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg i zarzutow dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majacymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodno$ci
z politykami lub procedurami firmy? (par. 34c KSKJ 1)

17 | Czy FA ustanowila rozwigzania organizacyjne, ktore dotycza
postgpowania w przypadku incydentow mogacych mie¢ powazne skutki
dla rzetelnosci czynnosci podejmowanych przez FA lub bieglych
rewidentow dzialajacych w jej imieniu w zakresie badania, ushugi
atestacyjnej innej niz badanie lub ustugi pokrewnej oraz sposobu
dokumentowania takich incydentow?

(par. 34-1 KSKJ 1)

Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym dostawcéw ustug,
dla ktorych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakoS$ci
18 | odnoszace si¢ do niewlasciwego zrozumienia przez nich stosownych
wymogow etycznych oraz nieprawidlowego wypelniania swoich
obowigzkow? (par. 29b KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkow zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem
do badania o$wiadczen o spelnianiu wymogoéw niezaleznosci, o ktorych
19 | mowa w art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposob FA monitoruje kompletno$¢ oswiadczen oraz ryzyko
zmiany tresci podpisywanych o$wiadczen?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 75 Ustawy, tj. ze wlasciciel, wspolnicy ani
cztonkowie zarzadu oraz organow nadzorczych FA lub podmiotu
powigzanego z tg FA nie mogg ingerowa¢ w przeprowadzanie przez

20
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
bieglego rewidenta badania SF w sposob zagrazajacy jego niezalezno$ci
i obiektywizmowi?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci dotyczace wymogu
wynikajacego z art. 76 Ustawy odnoszacego si¢ do okresowego zakazu
21 | zatrudnienia kluczowego biegltego rewidenta oraz bieglych rewidentow
przeprowadzajacych badanie ustawowe w imieniu FA w badanym
podmiocie?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
wprowadzenia zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego
poziomu  zagrozenia zazytosci  wynikajacego  z dlugotrwatego
22 | zaangazowania W zlecenie, a w tym:

— czy FA ustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazytosci wynikajace z dlugotrwatego zaangazowania
oraz nastegpnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

Czy FA ustanowita procedure¢ w odniesieniu do wymogu ograniczenia
23 | wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotoéw nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).
V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen
Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jako$ci oraz reakcje na te ryzyka
24 | jakosci odnoszace sie do akceptacji i kontynuacji relacji z Klientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSKJ 1)?
Czy FA okreslita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacja lub
kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
— rodzaju i okolicznos$ci zlecenia,

25 — uczciwosci 1 wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa
oraz, gdy to odpowiednie, 0sob sprawujacych nadzor)?
Czy FA ustalita procedury AML?
Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyka jakos$ci odnoszace si¢ do
2% zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami

zawodowymi 1 majacymi zastosowanie wymogami prawnymi
i regulacyjnymi, a w tym:

Strona 6z 18



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy FA ocenia dostgpnos$¢ odpowiednich zasobow do wykonania
zlecenia,

— czy FA ocenia, czy firma i zespot wykonujacy zlecenie sa w stanie
wypeli¢ swoje obowigzki w odniesieniu do stosownych
wymogow etycznych,

— c¢zy w przypadku ustug badania, FA wyznacza kluczowego
bieglego rewidenta wpisanego do rejestru PIBR?

W jaki sposob FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy
odnoszacego si¢ do obowiazku oceny i udokumentowania przed
przyjeciem i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

— spelione zostaly wymogi niezaleznosci, o ktorych mowa w art.

69-73 Ustawy,
— nie istnieja zagrozenia dla ich niezalezno$ci lub zastosowano
27 zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,

— dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi
zasobami umozliwiajacymi odpowiednie przeprowadzenie
badania,

— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowigzkowych
badan SF?

Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jako$ci odnoszace si¢ do

nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,

0 ktorych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:

28 — czy FA ustalita procedure kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie
w taki sposob, aby odzwierciedlalo ono pracochtonno$¢ oraz
stopien zlozono$ci prac i wymagane kwalifikacje, oraz

— czy FA ustalita sposob dokumentowania powyzszego procesu?

W jaki sposob FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizacji

29 | zlecenia cztonkéw zespotu ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu

akceptacji i kontynuacja relacji z klientem oraz zlecenia?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy FA ustalita proces kontynuacji relacji z klientem i zlecen tj. czy
30 | proces oceny klienta i zlecenia odbywa si¢ corocznie dla uméw
Kilkuletnich?
Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuacji relacji z klientem
lub konkretnego zlecenia FA dowie si¢ o informacjach, ktore mogtyby
31 | spowodowa¢ odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia,
gdyby informacje te byly znane przed =zaakceptowaniem lub
kontynuowaniem relacji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d
KSKJ 1)
Czy FA zaprojektowala reakcje na ryzyko jakos$ci odnoszace si¢ do
32 | okolicznosci, w  ktorych  wycofanie si¢ ze zlecenia jest
wlasciwym/mozliwym dzialaniem? (art. 66 ust. 7 UoR)
VI. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jako$ci wykonania zlecenia
Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jakos$ci odnoszace si¢ do wykonywania zlecenia (par. 31 KSKJ 1)?
Czy FA ustalita polityki i procedury dla zlecen wykonywanych przez
zespot audytowy, a w tym zawarla ustalenia odnoszace si¢ do:
— kierowania zespotu przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie,
— informowania przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie
0 obowigzkach zespotu,
— przegladu pracy zespotu przez partnera odpowiedzialnego za
zlecenie,
34 — faktu, ze praca wykonana przez mniej doswiadczonych cztonkow
zespotu wykonujacego zlecenie jest kierowana, nadzorowana
i przegladana przez bardziej do§wiadczonych cztonkoéw zespotu
wykonujacego zlecenie?
(par. 3la-b KSKJ 1)

Czy powyzsze polityki i procedury uwzgledniaja rozszerzone wymogi dla
ustug badania wynikajace z KSB 220 (Z)?

33
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
W jaki sposob FA monitoruje spetnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy,
tj. ze KBR i FA przeznaczaja wystarczajaca ilo$¢ czasu i odpowiednie
35 | zasoby w celu wlasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposob FA monitoruje obcigzenie pracg KBR i innych
cztonkow zespotu wykonujacego badanie?
Jakie FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
36 | stosowania odpowiedniego zawodowego osadu oraz zawodowego
sceptycyzmu przez zespoty wykonujace zlecenie? (par. 31¢ KSKJ 1)
Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do konsultacji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:

— czy FA ustalita rodzaj i zakres takich konsultacji,

— czy FA wustalita sposéb wdrozenia ustalonych wnioskow

z konsultacji?

(par. 31d KSKJ 1)
Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do rozbiezno$ci opinii
wystepujacych w gronie zespotu wykonujacego zlecenie lub pomigdzy
zespotem wykonujagcym zlecenie a kontrolerem jakosci wykonania
zlecenia lub osobami wykonujagcymi czynnosci w ramach SWKJ FA,
aw tym:

— czy FA okreslita sposob zglaszania rozbieznos$ci opinii,

— sposob ich rozstrzygania,

— sposob wdrazania uzgodnionych wnioskow oraz

— spos6b dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)
Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace sie do tworzenia:

— akt badan, o ktorych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,
39 — akt ushug atestacyjnych innych niz badania,
— akt ustug pokrewnych?

37

38

Czy FA sporzadza dokumentacj¢ klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do zamknigcia akt
badan, akt zlecen ustug atestacyjnych innych niz badanie oraz akt zlecen
ustug pokrewnych, a w tym:

— czy FA ustalita moment zamknigcia akt nie pdzniej niz 60 dni po

dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ushug,

40 — czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamkniecia?

W jaki sposob FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaly
zamkniete na dany moment oraz Ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosci akt zlecen po dacie ich zamknigcia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)

Czy FA rozwazata ryzyko jakosci odnoszace si¢ do mozliwosci
dokonywania zmian oraz uzupeilniania dokumentacji zlecenia przez
41 | zespol wykonujacy zlecenie w okresie pomigdzy data sporzadzenia
sprawozdania z wykonania ustugi a datg jego archiwizacji?

Jesli tak, jakie FA zaprojektowata reakcje na powyzsze ryzyko jakosci?
Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do prawidtowego
przechowywania dokumentacji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt
zlecen, a w tym:

— czy FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych

42 dokumentacji,
— czy FA zapewnia odpowiedni sposob przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSKJ 1)
Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKIJ przeglad kontroli jakos$ci
13 wykonania zlecenia? (par. 34f KSKJ 1)

Jakie kryteria zostaty ustalone do objgcia danego zlecenia przegladem
kontroli jakosci, a w tym:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy wymagaja objecia przegladem kontroli jako$ci wykonania

zlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP, na
alternatywnym rynku np. NC),

— czy FA ustalita jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla
ktorych FA ustala, ze kontrola jakosci wykonania zlecenia jest
odpowiednig reakcja odpowiadajaca na ryzyko jakosci?

Czy FA zaprojektowata w swoim SWKJ kryteria w zakresie wyznaczania

kontrolera jako$ci wykonania zlecenia, a w tym:

— czy FA wustalita polityke wyznaczania kontrolera jakosci
wykonania zlecenia,

— czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jako$ci
wykonania zlecenia oraz ze jest biegtym rewidentem,

— czy FA ustalila polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakosci wykonania zlecenia,

44 — czy FA wustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jako$ci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podja¢ FA w takich okolicznosciach,

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?

Czy FA ma ustalony sposob monitorowania mechanizmu rotacji
kontrolera jako$ci oraz partnera odpowiedzialnego za zlecenie (jezeli dla
niego rowniez zostal ustalony mechanizm rotacji)?
Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKIJ sposéb dokumentowania
przegladu kontroli jakos$ci zlecenia, a w tym:
— czy zawiera spelnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
45 ustugi nie moze by¢ datowane przed datg zakonczenia przegladu
kontroli jakosci wykonania zlecenia,
— Czy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
elementy kontroli jakosci wykonania zlecenia wskazane w par.
25-26 KSKJ 2,

— czy zawiera wymaganie od kontrolera jako$ci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialnosci za dokumentacje kontroli jako$ci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, Ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie majacemu wczesniej
zwigzku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, rozlozenia
w czasie i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosci
wykonania zlecenia lub oséb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskow wyciagnietych podczas kontroli,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jakosci
wykonania zlecenia obejmuje:

e nazwiska kontrolera jako$ci wykonania zlecenia oraz
osob, ktore pomagaly w kontroli jakoSci wykonania
zlecenia,

e identyfikacj¢ poddanej kontroli dokumentacji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jako$ci wykonania
zlecenia zgodnie z par. 27 KSKJ 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSKJ 2
oraz

e date zakonczenia kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jako$ci
wykonania zlecenia jest wigczana do dokumentacji zlecenia (par.

29 KSKJ 2)?
VII.  Zasoby
16 Czy FA ustalita cele jakoSci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
jako$ci odnoszace si¢ do zasobow (par. 32 KSKJ 1)?
47 Czy FA ma ustalone dziatania, ktore sg podejmowane w celu rozwoju
kompetencji personelu? (np. programy szkoleniowe)
18 Czy FA ma ustalone dziatania, w celu monitorowania spelnienia wymogu

ODZ przez bieglych rewidentow FA?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy monitoring ustalony jest w cyklu rocznym (weryfikuje min. roczne
wymogi) czy monitoruje jedynie spelnienie wymogu cyklu trzyletniego?
Czy FA ma ustalong polityke¢ wynagrodzen w FA? (art. 64 ust. 1 pkt 5
Ustawy)

Czy polityki wynagrodzen ustanowione przez FA, w tym polityki udziatu
w zyskach, uwzgledniajg, ze kwota przychodow, ktore firma audytorska
49 | 1ub biegly rewident uzyskuja ze $wiadczenia na rzecz badanej jednostki
ustug niebgdacych badaniem, nie jest brana pod uwagg przy ocenie
wynikow w zakresie uzyskiwania wysokiej jakosci badania oraz nie
stanowi elementu wynagrodzenia jakichkolwiek osob biorgcych udziat

W badaniu lub mogacych na nie wptynac?

Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia,

ze zasoby technologiczne sa pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,

utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dzialanie SWKJ firmy
oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— c¢zy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobow,

50 — czy FA ustanowitla odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasoboéw technologicznych tj. ustalita kto jest
wlascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacj¢ oraz odpowiednie dziatanie zasobu, za odnawianie
licenciji,

— czy FA ustanowitla odpowiednie procedury w zakresie
prawidlowego wykorzystywania zasobu (tj. czy =zostaly
zapewnione odpowiednie szkolenia personelu z zakresu obshugi
danego zasobu, opracowane instrukcje uzytkowania itp.)?

Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia

51 | bezpieczenstwa informacji oraz prawidlowego dziatania srodowiska IT,

a w tym czy FA zaadresowata ponizsze aspekty:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— bezpieczenstwo przekazywania informacji (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikacji),

— bezpieczenstwo przechowywania informacji (kopie, lokalizacja
Serwerow),

— kontrola dostgpu,

— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem
informacji?

Czy FA ustanowita i wdrozyla polityki i procedury zapewniajace, ze
odpowiednie zasoby intelektualne sg pozyskiwane lub rozwijane,
wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie
SWKI firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— czy FA dokonata identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow intelektualnych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobow,

— c¢zy FA ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobow intelektualnych tj. ustalita kto jest
wlascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje, zgodno$¢ z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajace standardy,

— czy FA ustanowitla odpowiednie procedury w zakresie
prawidtowego wykorzystywania tj. czy zostaly zapewnione
odpowiednie szkolenia personelu z zakresu wlasciwego
korzystania z danego zasobu?

52

VIII.  Informacja i komunikacja
Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
53 | jakosci odnoszace si¢ do informacji i komunikacji?
(par. 33 KSKJ 1)
Czy FA w zakresie komunikacji wewnatrz firmy:
— ustanowita bezposrednig lini¢ komunikacyjng migdzy osobami,
ktore ponosza operacyjng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ z osobami,
ktore ponosza ostateczng odpowiedzialno$¢ za jakos¢,

54
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
— ustanowita zasady komunikowania o nieprawidlowosciach
(wynikajacych z monitoringu FA, z zewngtrznych wynikow
kontroli np. PANA)?
Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania si¢ z osobami
sprawujacymi nadzor zgodnie z obowigzujacymi wymogami
55 prawnymi? (par. 34e(i) KSKJ 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania si¢ uwzgledniaja informacje, ktore
nalezy zapewni¢ podczas komunikowania si¢ na zewnatrz, w tym rodzaj,
rozlozenie w czasie i zakres oraz odpowiednig forme komunikacji? (par.
34e(iii) KSKJ 1)
Czy FA zaprojektowala procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania si¢ kiedy z innych
przyczyn wilasciwe jest komunikowanie si¢ ze stronami trzecimi?
np. PANA?

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogow raportowania do

PANA:

56 1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych i ushug
powigzanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do
15 pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich — zdarzenie, nie pdézniej niz 30 dni po zmianie
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
(termin: sterowany zdarzeniami, nie p6zniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informacji w zakresie wymogdéw wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do prawidlowego i terminowego

ustalania oplaty za nadzér i wptacania do PANA?

58 Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdéw komunikacji
z poprzednim i nowym audytorem?

Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazow komunikowania na zewnatrz

59 | firmy, w tym odniosta si¢ do tajemnicy zawodowej, zachowania

poufno$ci?

57

IX. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SWKJ FA
Jakie FA zaprojektowata dziatania monitorujace?

60 Czy FA wyr6znia biezace i okresowe dziatania monitorujgce W Swoim
SWKJ?
Czy FA zaprojektowata okresowe dzialania monitorujace obejmujgce
inspekcje zakonczonych zlecen, a w tym:
— c¢zy FA  ustalita, ktore =zlecenia 1 ktorych partnerow
odpowiedzialnych za zlecenie wybrac,
— czy FA ustalita dlugo$¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmniej
61 jedno  zakonczone  zlecenie dla  kazdego  partnera
odpowiedzialnego za zlecenie,
— c¢zy FA okredlita sposéb wyznaczania osoby wykonujacej
inspekcje¢ (w tym aby posiadala odpowiednie kompetencje
i mozliwosci  dla  skutecznego  wykonywania  dziatan
monitorujacych),
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
— czy FA ustalila polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekcji zlecenia przez czlonkéw zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,
— czy FA ustalila sposob dalszego postgpowania wobec partnera
odpowiedzialnego za zlecenie, ktory otrzymat negatywna ocene
w wyniku wykonanej inspekcji zakonczonego zlecenia?

(par. 38 KSKJ 1)

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych

dzialan monitorujacych, a w tym:

— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istniejg stabos$ci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,

62 - czy FA oce_nia wage 1 _rozlegk_)s'é slal_aoéci poprzez
przeprowadzenie dochodzenia pierwotnej przyczyny
zidentyfikowanych stabosci,

— czy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabo$ci?

(par. 40-42 KSKJ 1)

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej

przydzielono odpowiedzialno$¢ za proces monitorowania i korygowania,

aw tym:
— czy ta osoba ocenia, czy dzialania naprawcze sg odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,

63 . . . .
— czy ta osoba informuje osoby: operacyjnie i ostatecznie
odpowiedzialne za SWKJ o opisie wykonanych dziataniach
monitorujgcych, zidentyfikowanych stabosciach, podjetych
dziataniach naprawczych?
(par. 43, 46 KSKJ 1)
Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
64 przydzielono ostateczng odpowiedzialno$¢ za SWKIJ, a w tym:

— czy dokonuje ona oceny SWKJ FA na okreslony moment
W czasie | Co hajmniej raz w roku,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, z personelem, zatrudniajgcych lub wspétpracujgcych z wiecej niz jednym bieglym
rewidentem przeprowadzajgcym badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
— czy formuluje wnioski na temat SWKJ FA zgodnie z par. 54
KSKJ 1?
(par. 53-54 KSKJ 1)
Czy FA ustalita okres przechowywania dokumentacji SWKJ FA przez co
najmniej 8 lat?

65
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie oméwienia SWKJ FA

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:

PANA:

Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3! ustawy)

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

l. Organizacja SWKJ w FA

Czy FA opracowala i wdrozyta SWKJ FA w obowigzujacym terminie oraz
czy wyznaczyta osobe odpowiedzialng za ten system?

1 Prosimy o przekazanie kopii aktu wewnetrznego wprowadzajacego do
stosowania w FA nowy SWKJ oraz uchwale wyznaczajacg osobe
odpowiedzialng za SWKJ FA zgodnie z art. 50 ust. 4 Ustawy.

Prosz¢ omowi¢ zakres ustug objetych SWKIJ FA celem potwierdzenia, ze
2 SWKJ FA dostosowany jest do charakteru i okolicznosci firmy oraz rodzaju
i okoliczno$ci zlecen wykonywanych przez firme, a w tym przedstawic:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy FA $wiadczy istotne ustugi wymienione w art. 47 ust. 2
Ustawy?

Proszg omowi¢ czy, i w jaki sposob FA zaadresowala ryzyka jakoSci
wynikajace ze specyfiki §wiadczonych przez nig ustug?

1. Proces oszacowania ryzyka przez firme

Prosz¢ omowi¢ sposob udokumentowania procesu oszacowania ryzyka
przez FA (par. 8 KSKJ 1), a w tym przedstawic:
czy FA ustalita cele jakosci oraz wszelkie dodatkowe cele jakos$ci
uznane przez FA za niezbgdne do osiggnigcia celow SWKJ FA,
— czy dla ustalonych celow jako$ci FA zidentyfikowata i oszacowata

3 ryzyka dla osiagnigcia tych celow,

— czy FA zaprojektowata i wdrozyta reakcje w odpowiedzi na ryzyka
jakosci w taki sposob, ktory bazuje na przyczynach dokonania
danego oszacowania ryzyk jakosci i odpowiada na nie,

— c¢zy FA zawarta w swoim SWKIJ rodzaj, roztozenie w czasie
i zakres reakcji firmy w odpowiedzi na ryzyka jakosci?

1I. Lad korporacyjny i przywédztwo

Czy FA w zakresie tadu korporacyjnego i przywddztwa ustalita cele
jakosci, ktore sg dla niej adekwatne (biorac pod uwagg jej skalg dziatalno$ci

4 1 ztozonos$¢), oszacowata ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka jako$ci?
(par. 28 KSKJ 1) adekwatnie do zaangazowania FA w jako$¢?
Jakie reakcje zaprojektowata FA w odpowiedzi na ryzyka jako$ci
5 odnoszace sie do wiasciwego planowania zasobow finansowych FA {j.

dotyczacego ryzyka niewystarczajacych zasobow finansowych na
realizacj¢ podjetych zlecen, w tym ryzyko niewyptacalno$ci kontrahentow?

IV.  Stosowne wymogi etyczne

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
6 | jakosci odnoszace si¢ do stosownych wymogéw etycznych (par. 29 KSKJ
1)?

Czy FA ustalita polityki lub procedury odnoszace si¢ do przestrzegania
stosownych  wymogéw  etycznych (kodeksu IESBA) w celu
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

zidentyfikowania, oceny i zareagowania na zagrozenia dla zgodnosci ze
stosownymi wymogami etycznymi?
(par. 34a KSKJ 1, par. 34-1 KSKJ 1)

Czy FA posiada polityki lub procedury pozwalajace na ustalenie, czy
zglosi¢ naruszenie stronom trzecim, takim jak osoby sprawujace nadzor
jednostka, ktorej dotyczy naruszenie lub zewnetrzny organ nadzoru? (par.
34a KSKJ 1, art. 66 ust. 7-9 UoR)

Czy FA ustalita polityki lub procedury dla przyjmowania, prowadzenia
dochodzenia w sprawie i rozstrzygania skarg i zarzutow dotyczacych
niewykonania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz majgcymi
zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub niezgodnosci
z politykami lub procedurami firmy? (dotyczy sktadania skarg przez inne
osoby spoza firmy np. klientow) (par. 34c KSKJ 1, par. 34-1 KSKJ 1)

Czy FA dokonata identyfikacji stron trzecich, w tym dostawcow ustug, dla
ktorych zaprojektowata wymagane reakcje na ryzyka jakosci odnoszace si¢
9 do niewlasciwego zrozumienia przez nich stosownych wymogow

etycznych oraz nieprawidlowego wypelniania swoich obowigzkow? (par.
29b KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jako$ci dotyczace uzyskiwania
od FA i cztonkéw zespotu wykonujacego badanie przed przystapieniem do
badania o$wiadczen o spetnianiu wymogow niezaleznosci, o ktorych mowa
10 | W art. 69-73 Ustawy, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztoZenie
falszywego o§wiadczenia? (art. 74 ust. 2 Ustawy).

W jaki sposéb FA monitoruje kompletnos$¢ o§wiadczen oraz ryzyko zmiany
tresci podpisywanych o§wiadczen?

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
wprowadzenia zabezpieczen stuzacych zmniejszeniu do akceptowalnego
poziomu  zagrozenia  zazyloSci  wynikajacego  z dlugotrwalego
zaangazowania W zlecenie, a w tym:

11
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Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy FA ustalita jasne kryteria od kiedy identyfikuje ryzyko
zagrozenia zazytosci wynikajace z dlugotrwatego zaangazowania
oraz nastepnie jakie stosuje konkretne zabezpieczenia?

Czy FA ustanowita procedure w odniesieniu do wymogu ograniczenia
12 | wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu ustug na rzecz podmiotow nie-
JZP (maks. 40% catkowitego rocznego przychodu FA)? (art. 70 Ustawy).

V. Akceptacja i kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
13 | jako$ci odnoszace si¢ do akceptacji i kontynuacji relacji z klientem oraz
konkretnych zlecen (par. 30 KSKJ 1)?

Czy FA okreslita zakres informacji pozyskiwanych przed akceptacja lub
kontynuacja relacji z klientem oraz konkretnych zlecen na temat:
— rodzaju i okoliczno$ci zlecenia,
— uczciwosci 1 wartosci etycznych klienta (w tym kierownictwa oraz,
gdy to odpowiednie, osob sprawujacych nadzor)?

Czy FA ustalita procedury AML?

14

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyka jakosci odnoszace si¢ do
zdolnosci FA do wykonania zlecenia zgodnie ze standardami zawodowymi
1 majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi, a w tym:
— czy FA ocenia dostepnos¢ odpowiednich zasobéw do wykonania
zlecenia,
— czy FA ocenia, czy firma i cztonkowie zespotu wykonujacego
badanie sg w stanie wypetni¢ swoje obowigzki w odniesieniu do
stosownych wymogoéw etycznych?

15

W jaki sposob FA dokumentuje spetnienie wymogu art. 74 ust. 1 Ustawy

odnoszacego si¢ do obowigzku oceny i udokumentowania przed przyjeciem

i kontynuowaniem zlecenia badania (przez FA oraz KBR), ze:

16 — spelnione zostaly wymogi niezaleznosci, o ktorych mowa w art.
69-73 Ustawy,

— nie istnieja zagrozenia dla ich niezalezno$ci lub zastosowano
zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania,
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Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— dysponuja kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi
zasobami umozliwiajagcymi  odpowiednie  przeprowadzenie
badania,

— osoba wyznaczona jako kluczowy biegly rewident posiada
odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania obowigzkowych
badan SF?

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace si¢ do
nieprzestrzegania wymogow dotyczacych wynagrodzenia za badanie,
0 ktérych mowa w art. 80 Ustawy, a w tym:

17 — czy FA ustalita procedur¢ kalkulacji wynagrodzenia za zlecenie
w taki sposob, aby odzwierciedlalo ono pracochlonno$¢ oraz
stopien zlozono$ci prac i wymagane kwalifikacje, oraz

— czy FA ustalita sposob dokumentowania powyzszego procesu?

W jaki sposéb FA zapewnia i monitoruje, ze przystapienie do realizacji
18 | zlecenia ma miejsce dopiero po zakonczeniu procesu akceptacji
i kontynuacja relacji z klientem oraz zlecenia?

Czy FA ustalita proces kontynuacji relacji z klientem i zlecen tj. czy proces

19 oceny klienta i zlecenia odbywa sie corocznie dla umoéw kilkuletnich?

Czy FA zaprojektowata reakcje na ryzyko jakosci odnoszace sie do
okolicznosci, gdy po zaakceptowaniu lub kontynuacji relacji z klientem Iub
konkretnego zlecenia FA dowie si¢ o informacjach, ktéore mogltyby
spowodowac¢ odrzucenie relacji z klientem lub konkretnego zlecenia, gdyby
informacje te byly znane przed zaakceptowaniem lub kontynuowaniem
relacji z klientem lub konkretnego zlecenia? (par. 34d KSKJ 1)

20

VI. Wykonanie zlecenia, w tym przeglad kontroli jakos$ci wykonania zlecenia

Czy FA ustalila cele jakosci, ryzyka jakos$ci oraz reakcje na te ryzyka

21 jako$ci odnoszace sie do wykonywania zlecenia (par. 31 KSKJ 1)?

W jaki sposdb FA monitoruje spelnienie wymogu art. 66 ust. 4 Ustawy, tj.
ze KBR i FA przeznaczaja wystarczajaca ilo$¢ czasu i odpowiednie zasoby

22 | weelu wlasciwej realizacji badania?

Czy i w jaki sposob FA monitoruje obcigzenie praca KBR?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Czy FA wustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do konsultacji
w sprawach trudnych lub spornych, a w tym:
— czy FA ustalita rodzaj i zakres takich konsultacji,
— c¢zy FA  ustalita sposéb wdrozenia ustalonych wnioskow
z konsultacji?
(par. 31d KSKJ 1)

23

Czy FA ustalila polityki i procedury odnoszace si¢ do rozbiezno$ci opinii
wystepujacych pomigdzy KBR a kontrolerem jako$ci wykonania zlecenia
lub osobami wykonujacymi czynnoséci w ramach SWKJ FA, a w tym:

— czy FA okreslita sposob zglaszania rozbieznosci opinii,

— sposob ich rozstrzygania,

— sposob wdrazania uzgodnionych wnioskow oraz

— sposob dokumentowania powyzszego procesu?
(par. 31e KSKJ 1)

24

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do tworzenia:
— akt badan, o ktorych mowa w art. 67 ust. 4 Ustawy,

25 — akt ushug atestacyjnych innych niz badania,

— akt ustug pokrewnych?

Czy FA sporzadza dokumentacj¢ klienta zgodnie z art. 67 ust. 3 Ustawy?

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do zamknigcia akt
badan, akt zlecen ustug atestacyjnych innych niz badanie oraz akt zlecen
ustug pokrewnych, a w tym:
— czy FA ustalila moment zamknigcia akt nie p6zniej niz 60 dni po
dniu sporzadzenia sprawozdania z wykonania tych ustug,
26 — czy FA ustalita okres ich przechowywania przez co najmniej 8 lat
od dnia ich zamknigcia?

W jaki sposob FA zapewnia, ze zarchiwizowane akta zlecen zostaly
zamknigte na dany moment oraz ze nie jest mozliwa modyfikacja
zawartosci akt zlecen po dacie ich zamknigcia?

(art. 67 ust. 5-7 Ustawy)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Czy FA ustalita polityki i procedury odnoszace si¢ do prawidtowego
przechowywania dokumentacji zlecenia oraz zarchiwizowanych akt zlecen,
aw tym:
— czy FA zapewnia odpowiednie back-upy posiadanych
dokumentacji,
— czy FA zapewnia odpowiedni sposob przechowywania
papierowych i elektronicznych zarchiwizowanych akt zlecen?
(par. 31f KSKJ 1)

27

Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKJ przeglad kontroli jakos$ci
wykonania zlecenia? (par. 34f KSKJ 1)

Jakie kryteria zostaly ustalone do objecia danego zlecenia przegladem

kontroli jakosci, a w tym:

28 — czy wymagaja objecia przegladem kontroli jako$ci wykonania
zlecenia badania SF jednostek notowanych na gietdzie (JZP, na
alternatywnym rynku np. NC) (jezeli dotyczy),

— czy FA ustalita jasne kryteria dla badan i innych zlecen dla ktorych
FA ustala, ze kontrola jako$ci wykonania zlecenia jest odpowiednia
reakcja odpowiadajaca na ryzyko jakosci?

Czy FA zaprojektowata w swoim SWKJ kryteria w zakresie wyznaczania
kontrolera jako$ci wykonania zlecenia, a w tym:

— czy FA ustalita polityke wyznaczania kontrolera jako$ci wykonania
zlecenia,

— czy FA okreslita wymagane kwalifikacje dla kontrolera jako$ci
wykonania zlecenia oraz ze jest bieglym rewidentem,

— czy FA ustalita polityki w zakresie zabezpieczenia dla zagrozen
obiektywizmu kontrolera jakos$ci wykonania zlecenia,

— czy FA ustalita polityki w zakresie utraty kwalifikacji przez
kontrolera jakosci do wykonywania kontroli jakosci wykonania
zlecenia, oraz ustalita polityki w zakresie odpowiednich dziatan,
jakie powinna podjaé¢ FA w takich okolicznoéciach,

29
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy FA ustalita 4- letni okres rotacji oraz 2-letni okres karencji dla
realizacji zlecen innych niz badanie SF JZP?

Czy FA ma zaprojektowany w swoim SWKIJ sposob dokumentowania
przegladu kontroli jako$ci zlecenia, a w tym:

— czy zawiera Spetnienie wymagania, ze sprawozdanie z wykonania
ustugi nie moze by¢ datowane przed datg zakonczenia przegladu
kontroli jakosci wykonania zlecenia,

— Cczy zawiera zapewnienie, iz w ramach przegladu kontroli jakosci
wykonania zlecenia, kontroler jakosci wykonuje wszystkie
elementy kontroli jako$ci wykonania zlecenia wskazane w par. 25-
26 KSKJ 2,

— czy zawiera wymaganie od kontrolera jakosci wykonania zlecenia
przyjecia odpowiedzialno$ci za dokumentacje kontroli jako$ci
wykonania zlecenia oraz ustalenia, ze jest ona wystarczajaca, aby
umozliwi¢ doswiadczonemu praktykowi nie majagcemu wczesniej
zwiazku z tym zleceniem zrozumienie rodzaju, roztozenia w czasie
i zakresu procedur wykonanych przez kontrolera jakosci
wykonania zlecenia lub oséb go wspomagajacych, a takze
zrozumienie wnioskow wyciagnietych podczas kontroli,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jako$ci wykonania
zlecenia obejmuje:

e nazwiska kontrolera jakosci wykonania zlecenia oraz
0sob, ktore pomagaly w kontroli jakosci wykonania
zlecenia,

e identyfikacj¢ poddanej kontroli dokumentacji zlecenia,

e podstawe ustalenia kontrolera jako$ci wykonania zlecenia
zgodnie z par. 27 KSKJ 2,

e powiadomienia wymagane zgodnie z par. 26-27 KSKJ 2
oraz

e date zakonczenia kontroli jakos$ci wykonania zlecenia,

— czy zawiera ustalenie, ze dokumentacja kontroli jako$ci wykonania
zlecenia jest wlaczana do dokumentacji zlecenia (par. 29 KSKJ 2)?

30
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. | Wyszczegolnienie | Opis

VIlI. Zasob

Czy FA w zakresie zasobow ustalita cele jako$ci, ktore sa dla nigj
31 | adekwatne (biorac pod uwagg jej skale dziatalnosci i ztozonos¢), ryzyka
jakosci oraz reakcje na te ryzyka jakosci? (par. 32 KSKJ 1)

Czy FA ma ustalone dziatania (reakcje na ryzyko jakosci) w sytuacji gdy
zidentyfikuje, ze nie posiada wystarczajacych zasobow ludzkich do
realizacji zlecenia np. w wyniku dtugookresowego zwolnienia lekarskiego
KBRa? (par. 32¢c KSKJ 1)

32

Jakie FA ustanowita i wdrozyta polityki i procedury celem zapewnienia, ze
zasoby technologiczne sa pozyskiwane lub rozwijane, wdrazane,
utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dziatanie SWKIJ firmy
oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— c¢zy FA dokonala identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow technologicznych tj. czy posiada wykaz,
liste dostepnych zasobow,

— czy FA  ustanowita odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasoboéw technologicznych tj. ustalita kto jest
wlascicielem zasobu (FA/dostawca ustug), kto odpowiada za
aktualizacje oraz odpowiednie dzialanie zasobu, za odnawianie
licencji?

33

Czy FA zaprojektowata polityki i procedury w celu zapewnienia
bezpieczenstwa informacji oraz prawidlowego dziatania $rodowiska IT,
aw tym czy FA zaadresowala ponizsze aspekty:
— bezpieczenstwo  przekazywania  informacji  (szyfrowanie,
bezpieczenstwo komunikaciji),
— Dbezpieczenstwo przechowywania informacji (kopie, lokalizacja
Serwerow),
— kontrola dostepu,
— zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem
informacji?

34

Czy FA ustanowila i wdrozyla polityki i procedury zapewniajace, ze

35 odpowiednie zasoby intelektualne sg pozyskiwane lub rozwijane,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

wdrazane, utrzymywane i wykorzystywane, aby umozliwi¢ dzialanie
SWKI firmy oraz wykonywanie zlecen, a w tym:

— c¢zy FA dokonala identyfikacji posiadanych przez siebie
odpowiednich zasobow intelektualnych tj. czy posiada wykaz, liste
dostepnych zasobow,

— czy FA  ustanowila odpowiednie procedury w zakresie
utrzymywania zasobow intelektualnych tj. ustalita kto jest
wlascicielem zasobu (FA/dostawca uslug), kto odpowiada za
aktualizacj¢, zgodno$¢ =z przepisami, reagowanie na nowe
wytyczne wydane przez organy ustanawiajgce standardy?

VIIl. Informacjai komunikacja

Czy FA ustalita cele jakosci, ryzyka jakosci oraz reakcje na te ryzyka
36 | jakosci odnoszace si¢ do informacji i komunikacji?
(par. 33 KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sa
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa
badz regulacje, a w tym:
— czy FA opracowata zasady komunikowania si¢ z osobami
sprawujacymi nadzér zgodnie z obowigzujacymi wymogami
37 prawnymi? (par. 34e(i) KSKJ 1)

Czy powyzsze zasady komunikowania si¢ uwzgledniaja informacje, ktore
nalezy zapewni¢ podczas komunikowania si¢ na zewnatrz, w tym rodzaj,
rozlozenie w czasie i zakres oraz odpowiednig forme¢ komunikacji? (par.
34e(iii) KSKJ 1)

Czy FA zaprojektowata procedury w celu zapewnienia, ze informacje sg
przekazywane na zewnatrz gdy jest to wymagane przez przepisy prawa,
regulacje, a w tym:
38 — czy FA opracowata zasady komunikowania si¢ kiedy z innych
przyczyn wiasciwe jest komunikowanie si¢ ze stronami trzecimi?
np. PANA?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy FA ustalila procedury w odniesieniu do wymogoéw raportowania do
PANA:

1. sprawozdania rocznego (termin: koniec lutego kazdego roku;
narzedzie: system STREFA),

2. informacji o przychodach z tytulu uslug atestacyjnych i ustug
powigzanych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami
wykonywania zawodu, prognozy na dany ikolejne lata
kalendarzowe (termin: koniec lutego kazdego roku, prognoza: do 15
pazdziernika kazdego roku); narzedzie: system STREFA),

3. zawiadomienia o0 zmianie danych zawartych w rejestrze firm
audytorskich — zdarzenie, nie pdzniej niz 30 dni po zmianie (termin:
sterowany zdarzeniami, nie po6zniej niz 30 dni po zmianie;
narzedzie: system STREFA),

4. informacji o rozwigzaniu umowy o badanie (termin: natychmiast;
narzedzie: system STREFA),

5. informacji w zakresie wymogow wynikajacych z art. 90 Ustawy
(odpowiedzi na pisma PANA),

39 Czy FA ustalita procedury w odniesieniu do wymogdéw komunikacji

z poprzednim i nowym audytorem?

40 Czy FA ustalita polityki w zakresie zakazéw komunikowania na zewnatrz

firmy, w tym odniosta sie do tajemnicy zawodowej, zachowania poufno$ci?
IX. Proces monitorowania i korygowania, w tym ocena SWKJ FA

Jakie FA zaprojektowata dzialania monitorujgce?

41 Czy FA wyr6znia biezace i okresowe dziatania monitorujagce W Swoim
SWKJ?
Czy FA zaprojektowata okresowe dzialania monitorujace obejmujace
42 inspekcje zakonczonych zlecen, a w tym:

— czy FA  ustalifa, ktore zlecenia 1 ktorych partnerow
odpowiedzialnych za zlecenie wybra¢,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy FA ustalila dlugos$¢ cyklu, w jakim FA wybiera co najmnie;j
jedno zakonczone zlecenie dla kazdego partnera odpowiedzialnego
za zlecenie,

— czy FA okreslita sposob wyznaczania osoby wykonujacej inspekcje
(w tym aby posiadata odpowiednie kompetencje i mozliwosci dla
skutecznego wykonywania dziatan monitorujgcych),

— czy FA ustalita polityki zakazujace wykonywania jakiejkolwiek
inspekcji zlecenia przez czlonkow zespotu wykonujacych to
zlecenie lub kontrolera jakosci wykonania tego zlecenia,

— czy FA wustalita sposob dalszego postepowania wobec BR
odpowiedzialnego za zlecenie, ktory otrzymal negatywna oceng
w wyniku wykonanej inspekcji zakonczonego zlecenia?

(par. 38 KSKJ 1)

Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do wykonanych dziatan
monitorujacych, a w tym:
— czy FA ocenia ustalenia w celu okreslenia, czy istnieja stabosci
zidentyfikowane w procesie monitorowania i korygowania,
43 — czy FA ocenia wage i rozleglo$¢ stabosci poprzez przeprowadzenie
dochodzenia pierwotnej przyczyny zidentyfikowanych stabosci,
— czy FA projektuje i wdraza dziatania naprawcze w celu
zareagowania na zidentyfikowane stabo$ci?
(par. 40-42 KSKJ 1)

Czy FA ustalila polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
przydzielono odpowiedzialno$¢ za proces monitorowania i korygowania,
aw tym:

44 . S o
— czy ta osoba ocenia, czy dzialania naprawcze sg odpowiednio
zaprojektowane i wdrozone,
(par. 43, 46 KSKJ 1)
Czy FA ustalita polityki i procedury w odniesieniu do osoby, ktorej
45 przydzielono ostateczng odpowiedzialno$¢ za SWKIJ, a w tym:

— czy dokonuje ona oceny SWKJ FA na okreslony moment w czasie
i Co najmniej raz w roku,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 8B3 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla firm audytorskich niebadajgcych JZP, w tym JDG bez personelu oraz niezatrudniajgcych i niewspolpracujgeych z
innymi bieglymi rewidentami przeprowadzajgcymi badania SF w imieniu firmy audytorskiej

Lp. Wyszczegolnienie Opis

— czy formutuje wnioski na temat SWKJ FA zgodnie z par. 54 KSKJ
1?
(par. 53-54 KSKJ 1)

Czy FA ustalila okres przechowywania dokumentacji SWKJ FA przez co

46 najmniej 8 lat?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie metodyki firmy audytorskiej
Data spotkania:

Uczestnicy spotkania, ze strony:
FA:
PANA:

Zagadnienia szczegolowe:

(Aktualizacja informacji przekazanych przez FA w ramach odpowiedzi na pismo PANA z art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3! ustawy)

Lp. | Wyszczegodlnienie | Opis

Metodyka badania/ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ ustug pokrewnych firmy audytorskiej, w tym oprogramowanie
komputerowe stosowane do wykonania zlecenia

kwestie ogolne

Czy firma audytorska posiada wiasng metodyke badania/ ustug
1 atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ ustug pokrewnych
I oprogramowanie w tym zakresie?

1 skresli¢ jesli nie dotyczy.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Czy firma audytorska wykorzystuje rowniez oprogramowania
2 od zewnetrznych dostawcow czy autorskie programy nalezace
do biegtych rewidentéw, w tym podwykonawcow?

Czy oprogramowanie jest zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP ?
3 W jaki sposéb FA upewnia si¢ 0o zgodnos$ci oprogramowania
KSB/KSP/KSUA/KSUP?

W jaki sposob firma audytorska zapewnia, ze biegli rewidenci
stosujag jednolite podejsScie w kwestiach nie zawsze
wymaganych przez komputerowe programy badania (np.
wielkos$¢ proby)?

Czy oprogramowanie zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP
stosowane jest na wszystkich zleceniach?

Czy obowigzujaca formg dokumentacji badania, podlegajaca
zamknig¢ciu 1 przechowywaniu w terminach okreslonych
ustawa o biegtych rewidentach, jest dokumentacja papierowa,
elektroniczna czy moze ,,mieszana’”?

W jaki sposob dokonuje si¢ uaktualnienia procedur oraz w jaki
sposOb zapewnia si¢, ze zespoty wykonujace zlecenie zostaty
zaznajomione z wprowadzonymi istotnymi aktualizacjami tych
procedur?

Czy stosowane jest oprogramowanie dla specjalistycznych
9 ustlug atestacyjnych 1 ustug pokrewnych (np. banki
i ubezpieczyciele)?

W jaki sposob firma audytorska — w przypadku autorskich
program6w nalezacych do biegtych rewidentow, w tym
podwykonawcow - upewnia si¢ co do ich zgodnos$ci z jej
metodyka i standardami wykonywania zawodu?

10

Wybrane aspekty metodyki firmy audytorskiej

11 \ W jaki sposob w Panstwa metodyce okreslacie Panstwo nastepujace kwestie w zakresie istotnosci:
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Wzorzec bedacy podstawa istotno$ci dla sprawozdania
finansowego jako catosci (tj. co powinno by¢ wzorcem
w danych okoliczno$ciach i od jakich czynnikéw to zalezy);
czy wzorzec powinien by¢ zalezny (i w jaki sposéb) np. od
11.1 | branzy, struktury wlasnosciowej, pozycji, na ktorych
uzytkownicy sprawozdania finansowego okre§lonej jednostki
sktonni sa skupia¢ szczeg6lng uwage (np. w celu oceny
wynikéow finansowych dziatalno$ci uzytkownicy sktonni sa
skupia¢ uwage na zysku, przychodach lub aktywach netto) itp.?

Odsetek od wzorca — w jakich granicach jest ten odsetek i od
11.2 | czego zalezy jego wysokos¢ dla danego badania (od jakich
czynnikow)?

Czy, zgodnie z Panstwa metodyka, przy rozwazaniach
dotyczacych wyboru wzorca, biegly rewident powinien
11.3 | sprawdzi¢ jaka istotno§¢ miataby warto$¢ gdyby byta liczona
od innego wzorca niz wzorzec wybrany przez bieglego
rewidenta?

Od czego zalezy procent istotnosci wykonawczej 1 w jakich

114 moze by¢ granicach?

Od czego zalezy wysoko$¢ procentu znieksztalcen oczywiscie

115 nieznaczacych i w jakich moze by¢ granicach?

Czy wyznaczany jest (1 w jakich okolicznos$ciach) poziom lub
11.6 | poziomy istotnosci dla okre§lonych grup transakcji, sald kont
lub ujawnien (prosze podaé przyktad)?

12. W jaki sposéb Panstwa metodyka okresla podej$cie do ryzyk w zakresie:

Wyznaczania ryzyk znaczacych (prosimy o wskazania jakie
12.1 | kwestie s3 rozwazane przy ocenie czy dane ryzyko jest
znaczace)?
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Zgodnie ze standardami badania ryzykami znaczacymi s3:

192 obejscie kontroli przez Zarzad oraz zawyzenie przychodow.
" | Prosimy o przyktady innych ryzyk znaczacych w jzp badanych

w latach 20xx-20xx w Panstwa firmie audytorskiej,

Prosimy o wskazanie, zgodnie z Panstwa metodyka,
12.3 | wszystkich standardowych (zawsze/standardowo
wykonywanych) procedur mitygowania ryzyka:

12.3.1 — Zawyzenia przychodow,

12.3.2 — 0bejs$cia kontroli przez Zarzad.

13 Podejscie do planowania przeprowadzania prac na podstawie
zidentyfikowanych ryzyk.

14 Jakie procedury stosujecie Panstwo w zakresie badania BO?

Prosimy o0 opis procesu/procedury oraz ewentualnych
wytycznych (zaszytych w programie lub stosowanych
w Panstwa firmie audytorskiej, a nie spisanych) w zakresie
wyboru analitycznych procedur wiarygodnosci. W jaki sposob
biegly rewident — zgodnie z Panstwa metodyka — powinien
udokumentowac, iz wykonanie zaplanowanych testow zapewni
mu pozyskanie wystarczajagcych 1 odpowiednich dowodow
badania.

15

W jakich sytuacjach decydujecie si¢ Panstwo na wybor testow
kontroli?

16 Czy decyzja o wyborze testow kontroli w poszczegolnych
obszarach jest skorelowana z ryzykiem, i — jesli tak — to w jaki
Sposob?

Prosimy o wskazanie narzgdzia do wyboru proby w zakresie
17 testow szczegotowych oraz testow kontroli, w tym wielkosci
I wyboru pozycji do testowania.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Prosimy o opis w jaki sposob narzedzie to ,,dziata”.

Prosimy o wskazanie w jaki sposob wybor proby jest
skorelowany z ryzykiem, istotnos$cig, wartoscig obszaru
badanego, liczebno$cig obszaru badanego, réznorodnoscig
elementow w obszarze badanym.

W razie braku narzedzia prosimy o opis metodyki wyboru
préby, w tym w zakresie metody probowania, wielkosci
i wyboru pozycji do testowania (zarowno dla testow
wiarygodnos$ci, jak i1 testow kontroli). W tym przypadku
rowniez prosimy o wskazanie w jaki sposob wybor proby jest
skorelowany z ryzykiem, istotnos$cig, wartosciag obszaru
badanego, liczebnosciag obszaru badanego, roznorodnoscia
elementéw w obszarze badanym.

Prosimy o opis — zgodnie z Panstwa metodyka — sposobu
postgpowania biegtego rewidenta w przypadku gdy jeden lub

18 wiecej elementéw w wybranej probie okazat si¢ nieprawidtowy
(zarowno w testach wiarygodnosci, jak i testach kontroli).

19 Prosimy o opis podejscia do badania szacunkow ksiegowych.

20 Pros.irny 0 opis podej$cia do badania transakcji ze stronami
powigzanymi.

21 Prosimy o opis Panstwa metodyki w zakresie uzyskiwania
potwierdzen zewnetrznych.

29 Prosimy o opis podejscia do badania zdarzeh po dniu
bilansowym.
Prosimy o opisanie — zgodnie z Panstwa metodyka — procedur

23 upewnienia si¢ bieglego rewidenta co do kompletnosci

ujawnien zamieszczonych w sprawozdaniu finansowym.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODYKI

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Czy stosowane sg listy kontrolne dla potwierdzenia stwierdzen
prezentacji i ujawnien W sprawozdaniu finansowym.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich
Plan kontroli

ZatoZenia do wyboru proby

Populacja bedzie okreslana zgodnie z upowaznieniem do kontroli.

Podstawa do okreslenia wielkosci proby — tj. liczby dokumentacji badania, innych ustug
atestacyjnych niz badanie lub ustug pokrewnych wybranych do kontroli — bedzie liczba
biegltych rewidentow, ktorzy wykonali powyzsze ustugi w imieniu kontrolowanej firmy
audytorskiej wykazane w sprawozdaniu firmy audytorskiej za poprzedni rok kalendarzowy
oraz czas trwania kontroli.

Wielko$¢ proby okreslana bedzie W zaleznosci od liczby kluczowych bieglych rewidentow
W nastgpujacy sposob:

Sugerowana
Liczba bieglych | minimalna
rewidentow wielkos¢
proby

1 1

2-3 2

4-5 3

6-7 4

8-9 5

10 i wiecej 6

Wielko$¢ proby ograniczona zostanie ze wzgledu na czas trwania kontroli

Sugerowany
. .7 .. orny limit
Wielkos$¢ firmy audytorskiej gwiel}ll(oéci
proby

Mikroprzedsigbiorstwo 4
Mate przedsiebiorstwo 6
Srednie przedsiebiorstwo 8
Duze przedsiebiorstwo 10

Dokumentacje z wykonania ushug badania, ushug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug
pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli wybierane bedg na podstawie analizy
ryzyka nieprawidtowego przeprowadzenia tych ustug.

Przed uwzglednieniem dalej opisanych czynnikow ryzyka, istnieje takie samo
prawdopodobienstwo, ze kazdy biegly rewident, ktéry wykonat w imieniu kontrolowanej firmy
audytorskiej wyzej wymieniong ustuge trafi do proby.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

Przy analizie ryzyka brane bgda pod uwage m .in. informacje o:

v bieglym rewidencie sporzadzajacym dokumentacje z wykonania ustugi (w tym o liczbie
wykonanych wyzej wymienionych ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli,
przeprowadzonych wobec niego dochodzeniach/postgpowaniach dyscyplinarnych),

v' jednostce ktorej sprawozdanie/ informacje finansowe etc. byly przedmiotem wykonanego
zlecenia: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuacji dziatalnosci,

v ustaleniach poprzedniej kontroli,

v wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewnetrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur kontroli jakosci), a takze

v’ ryzyko zwigzane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych.

Proces wyboru proby
W celu dokonania wyboru proby nalezy:
1) Przeanalizowa¢ dostgpne dane wynikajace z:
v' systemu Ewidencja (PIBR),
v bazy STREFA prowadzonej przez PANA ,
v dokumentacji z poprzednich kontroli,
v

informacji otrzymanych od firmy audytorskiej na podstawie art. 90 ust. 6 i art. 111 ust.
3 ustawy,

<

informacji zebranych w trakcie spotkania wprowadzajacego,

v informacji pozyskanych z innych dostepnych zrédet (zasoby internetowe, artykuty
prasowe, informacje od innych organéw nadzoru itp.).

W trakcie analizy zwr6¢ uwage w szczegolnosci na nastgpujace informacje/dane stanowiace
czynniki ryzyka:

v"  liczba ustug badania, ustug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug pokrewnych
przeprowadzonych przez kazdego bieglego rewidenta, w tym przeprowadzonych
w jednostkach zainteresowania publicznego (analiz¢ przeprowadz na bazie
najswiezszych dostepnych danych z uwzglednieniem — jes$li zasadne informacji
Z wezesniejszych okresow),

v’ rodzaj badania (badanie jednostkowe, konsolidacja),
v rodzaj wydanych opinii,

v’ sektor dziatalno$ci jednostek (finansowy, inne), nalezy zwrdci¢ uwage na emitentow
papierow warto§ciowych wprowadzonych do alternatywnego systemu obrotu,

v' wielko$¢ jednostek (okre$lana wg wynagrodzenia za badanie, przychodow),

v' wynagrodzenie za badanie (w celu wzigcia pod uwage zbyt niskiego wynagrodzenia
mogacego skutkowac ,,niedobadaniem™),

v" kompetencje kluczowych biegtych rewidentow/ biegtych rewidentow, w tym m. in.
odbyte szkolenia,
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

v
v
v

zaangazowanie podwykonawcow,

procentowe zaangazowanie kluczowych biegtych rewidentéw/ bieglych rewidentow
w portfolio klientow,

procentowe zaangazowanie kluczowych biegtych rewidentéw/ bieglych rewidentow
w czas realizacji badania,

kwestie konsultowane w trakcie badania/ ustug atestacyjnych innych niz badanie / ustug
pokrewnych, w przypadku przeprowadzania ustugi badania 1 przegladu:
W szczeg6lnosci zagadnienia dotyczace kontynuacji dziatalnosci,

klienci sieciowi,
wystapienie jakichkolwiek zidentyfikowanych kwestii etycznych,

ustaleniach poprzednich kontroli dotyczace kluczowych biegtych rewidentéw/ biegtych
rewidentow,

przeprowadzone wobec kluczowych bieglych rewidentow/ biegltych rewidentow
dochodzenia/postgpowania dyscyplinarne,

wystapienie kwestii zidentyfikowanych w wewnetrznych kontrolach zapewnienia
jakosci (monitoring),

zaprzestanie wspotpracy z klientem wraz z przyczynami,
okolicznosci rozpoczgcia wspotpracy z klientem,

informacje mogace mie¢ wptyw na ryzyko z innych zrodet.

2) Dokona¢ wyboru Kkluczowych bieglych rewidentow/ bieglych rewidentow, ktorych
dokumentacje zostang objete kontrola.

Przy wyborze kluczowych biegtych rewidentow/ biegltych rewidentéw nalezy wzig¢ pod
uwage w szczegdlnosci nastepujace zatozenia:

v

v

v

objecie kontrolg jak najwiekszej liczby kluczowych bieglych rewidentow/ biegtych
rewidentow firmy audytorskiej,

uwzglednienie kompetencji kluczowych bieglych rewidentow/ biegtych rewidentow,
W tym ustalen poprzednich kontroli/postepowan dyscyplinarnych,

uwzglednienie udziatu kluczowych bieglych rewidentéw/ bieglych rewidentow
w portfolio firmy audytorskiej.

3) Dokona¢ wyboru dokumentacji z wykonania ustugi do kontroli.

Przy wyborze dokumentacji z wykonania ustugi do kontroli nalezy wzia¢ po uwage
W pierwszej kolejnosci zatozenie objecia kontrolg badan sprawozdan finansowych z sektora
finansowego oraz bedacych emitentami papieréw wartos§ciowych wprowadzonych do
alternatywnego systemu obrotu.

W dalsze kolejnosci nalezy dokona¢ analizy pod katem pozostatych czynnikéw ryzyka
wskazanych w pkt 1).

Na tym etapie uzyskujemy probe dokumentacji z wykonania ustugi odpowiadajaca liczbie
wynikajacej z opisanych na wstepie Zalozen do wyboru proby.
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

4) Na podstawie jednej dokumentacji z wykonania ustugi przeprowadzana jest ocena
skuteczno$ci monitoringu (oceny tzw. ,,cold file review”). Jezeli wyniki oceny wskazuja, ze
monitoring jest nieskuteczny, proba do kontroli zostanie rozszerzona, z zastosowaniem pkt

1) 3).

Opisz przeprowadzong analize dokumentow/informacji, wskaz wnioski wynikajgce z analizy

i powig? je z wybrang probg.

Tabela podsumowujgca dobor proby

Typ Uszczegotowienie
. odmiotu: typu podmiotu . Uzasadnienie
dOznaczenle__ (JpZP/nieJZP ()l;gnkrffundusz _Nazwa_ Okres ROdZB:j KBR wybrania do
okumentacji /inne inwestycyjny jednostki | badany | ushugi b
) proby
nadzorowane) | ubezpieczyciel)
A
B
C
D
E
F

(data i podpis osoby kontrolujqcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)
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Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
o kompletnosci dokumentacji / akt badania/ ustug atestacyjnych innych niz
badanie/ustug pokrewnych przedstawionych do kontroli

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nr na liscie firm audytorskiCh ... ... oo s

o$wiadczamy, ze wymienione ponizej dokumentacje wykonanych ustug przedtozone osobom
kontrolujacym dziatajacym na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Polskiej
Agencji  Nadzoru Audytowego NI ......cooiiriiiiiiiiiiiiiiineeeann, stanowig zbiory
dokumentoéw z przeprowadzenia tych ustug, ktore sg kompletne oraz zostaly zamknigte nie
pozniej niz 60 dni po dniu sporzadzenia sprawozdan z badan lub sprawozdan
z przeprowadzenia ustug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug pokrewnych oraz nie
istniejg inne dokumenty, ktore maja zwigzek z tymi uslugami i1 nie zostaly okazane
kontrolujacym.

1) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsiedziba W ......oooiiiiiin
........................ przyul. ... ZAOKTES L
2) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsiedziba W ..o
........................ przyul. ... ZAOKTES L
3) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsiedziba W ......oooiiiin
........................ przyul. ... ZAOKTES L
4) Inna ustuga atestacyjna wykonanadla........................ ,zsledziba w ...
........................ przyul. ... ZAOKTES L
5) Usluga pokrewna wykonana dla........................ ,zsledziba w ...
........................ przyul. ... ZAOKTES L

(data| podp|s osobyu powazmonej
do reprezentowania firmy audytorskiej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zalgcznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIAEALNOSCI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
0 godzinach wykonywania dzialalnosci

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

dziatajacy(-a) w imieniu firmy audytorskiej:
adres:

nr na liscie firm audytorskich

informujemy(-¢), ze w zaplanowanym okresie kontroli przeprowadzanej z upowaznienia
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego, dziatalno$¢ gospodarcza naszej firmy audytorskiej

bedzie wykonywana, w godzinach od .........do ..........

(data| podpls osobyu powazmonej
do reprezentowania firmy audytorskiej)



Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Zatgcznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Upowaznienie
do reprezentowania w trakcie kontroli!

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

Nnrna liscie firm audytorskiCh ....... ...

upowazniam do reprezentowania w trakcie kontroli Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

NE , W szczeg6Olnosci w czasie mojej nieobecnosci, Panig / Pana

(data i podpis 0soby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

! Podstawa prawna: art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 236).



Zal g AZSWKIOCENA

Procedury przeprowadzania kontroli PANA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

SWKJ - OCENA

Lp.

Obszar

Wykonane czynnoSci
kontrolne

Zidentyfikowano
ustalenia?
(Tak/Nie/ND)

Ustalenia

Organizacja SWKJ w FA.

Proces o0szacowania ryzyka przez
ILUP

aDG NRUSRUDF\MQ\ L

IV. | Stosowne wymogi etyczne.

V. Akceptacja 1 kontynuacja relacji
ZNOLHQWHP RUD] NR(

VI. ‘\NRQDQLH JOHFHQLD
N R QW U R @ykohamla\ leceRid

VII. | Zasoby.

VIII. | Informacja i komunikacja.

IX. | Proces monitorowania i korygowania,
w tym ocena SWKJ FA.

X. ‘\PRJL VLHFL OXE XV
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