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Wykaz skrotow i terminow

PANA/ Agencja
PIBR

KRBR

KNA

KNF

KEONA

IFIAR

JZP
KSKJ1
KSB
KSP
KSUA

KSUP
SWKJ
Kodeks etyki

ustawa

ustawa zmieniajgca

ustawa zmieniana

dyrektywa 2006/43/WE

Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Polska Izba Biegltych Rewidentow

Krajowa Rada Bieglych Rewidentow

Komisja Nadzoru Audytowego

Komisja Nadzoru Finansowego

Komitet Europejskich Organow Nadzoru Audytowego

Migdzynarodowe Forum Niezaleznych Regulatorow Audytu
(ang. International Forum of Independent Audit Regulators)

jednostka zainteresowania publicznego
Krajowy Standard Kontroli Jakosci 1
Krajowe Standardy Badania

Krajowe Standardy Przegladu

Krajowe Standardy Uslug Atestacyjnych innych niz Badanie
I Przeglad

Krajowe Standardy Uslug Pokrewnych
system wewngtrznej kontroli jakosci

Migdzynarodowy kodeks etyki zawodowych ksiggowych
(IESBA)

ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz.
1415 ze zm.)

ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1571)
ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2019 r. poz.
1421)

dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan rocznych
sprawozdan finansowych 1 skonsolidowanych sprawozdan
finansowych, zmieniajgca dyrektywy Rady 78/660/EWG
i 83/349/EWG oraz uchylajagca dyrektywe Rady 84/253/EWG
(Dz. Urz. UE L 157 z 09.06.2006, str. 87, Dz. Urz. UE L 81
2 20.03.2008, str. 53, Dz. Urz. UE L 182 z 29.06.2013, str. 19,
Dz. Urz. UE L 158 z 27.05.2014, str. 196 oraz Dz. Urz. UE L 24
z 30.01.2016, str. 14/1)
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rozporzadzenie nr 537/2014 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

KPA

ustawa PP

ustawa o rachunkowosci
kontrolerzy Agenciji

osoby kontrolujace

organ kontroli

przedsigbiorca /
kontrolowany

badanie ustawowe

ustugi atestacyjne

ushugi pokrewne

nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie szczeg6élnych
wymogow dotyczacych ustawowych badan sprawozdan
finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajace decyzje
Komisji 2005/909/WE (Dz. Urz. UE L 158 z 27.05.2014, str. 77
oraz Dz. Urz. UE L 170 z 11.06.2014, str. 66)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.)

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow (t..
Dz. U.z 2021 r. poz. 162 ze zm.)

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 217 ze zm.)

pracownicy PANA zatrudnieni na stanowisku zwigzanym z
przeprowadzaniem kontroli

kontrolerzy Agencji, eksperci oraz osoby niebedace kontrolerami
Agencji, dokonujace osobiscie czynnosci  kontrolnych,
upowaznieni przez PANA do przeprowadzenia poszczegdlnych
kontroli

PANA

kontrolowana firma audytorska

badanie rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego
grupy kapitalowe; lub badanie rocznego sprawozdania
finansowego, ktorego obowigzek przeprowadzania wynika
z art. 64 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
przepiséw innych ustaw lub przepiséw prawa Unii Europejskie;j,
przeprowadzane zgodnie z krajowymi standardami badania

ustugi majace na celu uwiarygodnienie w wysokim lub
umiarkowanym  stopniu  zagadnienh  obejmujacych  w
szczegllnosci informacje finansowe i niefinansowe, systemy,
procesy, a takze aspekty zachowan lub postaw okreslonych
podmiotéw, w oparciu o dowody uzyskane w trakcie
przeprowadzenia odpowiednich procedur, stanowigce podstawe
wydawanej, zgodnie z przyjetymi kryteriami, oceny zagadnien
bedacych przedmiotem tych wustug, zamieszczone;] w
sprawozdaniu z wykonanej ustugi

ushugi polegajace na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,
wykonywanych w oparciu o uzgodniony cel, zakres prac i sposob
ich wykonania, ktorych opis 1 wynik sg przedstawione w raporcie
z wykonania ushugi, lub wustugi kompilacji informacji
finansowych, ktorych celem jest wykorzystanie wiedzy z zakresu
rachunkowosci do zebrania, sklasyfikowania i podsumowania
informacji finansowych
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2 Rozdzial 1: Wstep

1.1 Polityki przeprowadzania kontroli

Zaufanie publiczne do tadu korporacyjnego i sprawozdawczosci finansowej zalezy od zaufania
publicznego do rewizji finansowej, stad biegli rewidenci 1 firmy audytorskie, dla zapewnienia
wysokiego poziomu zaufania inwestorow i konsumentdéw, podlegaja nadzorowi publicznemu,
niezaleznemu od §rodowiska zawodowego bieglych rewidentow.

PANA sprawuje niezalezny nadzor nad bieglymi rewidentami, firmami audytorskimi
i samorzgdem zawodowym biegtych rewidentow.

PANA dba o prawidlowe przeprowadzanie przez biegtych rewidentow badan sprawozdan
finansowych w szczegolnosci kluczowych jednostek gospodarczych.

W tym celu PANA ustanawia system zapewniania jakos$ci badan ustawowych sprawozdan
finansowych, ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe oraz ustug pokrewnych oparty
na kontrolach bieglych rewidentow i firm audytorskich.

System kontroli PANA powinien by¢ bezstronny. Wybor 0séb uczestniczacych w systemie
kontroli jest dokonywany zgodnie z zasadg zagwarantowania obiektywizmu i niezaleznosci od
kontrolowanej firmy audytorskiej / biegtego rewidenta.

Podstawowym celem przeprowadzanych kontroli przez PANA jest nadzorowanie procesu
badan ustawowych sprawozdan finansowych w dazeniu do poprawy ich jakosci. PANA moze
rowniez przeprowadza¢ kontrole w zakresie dotyczacym uslug atestacyjnych innych niz
badanie ustawowe lub ustug pokrewnych w celu zweryfikowania poprawnosci wykonania tych
ustug.

Ustalenia i wnioski z kontroli stanowiag podstawg zalecen PANA, przekazywanych firmie
audytorskiej. Realizacja zalecen PANA podlega weryfikacji.

Zalecenia shuzg poprawie jakosci badan ustawowych sprawozdan finansowych, ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe oraz ustug pokrewnych, a tym samym zwigkszaja
wiarygodno$¢ publikowanych informacji finansowych 1 zapewniaja lepsza ochrone
akcjonariuszy, wspolnikow, inwestorow, wierzycieli 1 innych zainteresowanych stron.

Zawod biegtego rewidenta wymaga postawy, w ktorej interes publiczny stawiany jest zawsze
ponad interes indywidualny, w ktoérej jako$¢ wykonanej pracy stawiana jest ponad
maksymalizacje zyskow firmy audytorskiej, ktora cechuje si¢ stalym podnoszeniem
zawodowych umiejetnosci.

Istotnym zadaniem PANA jest takze prowadzenie wspotpracy miedzynarodowej z Komisja
Europejska oraz organami nadzoru publicznego z panstw Unii Europejskiej, W szczego6lno$ci
w ramach KEONA, a ponadto z urzegdami nadzoru panstw trzecich. Wspodlpraca ta zaklada
dazenie do wypracowania spojnosci w podejéciu do systemu nadzoru publicznego w obszarze
kontroli.

1.2 Gtéwny cel procedur kontroli PANA

Celem opracowania procedur kontroli PANA jest zebranie zasad przeprowadzania kontroli
PANA, w tym wskazanie i opisanie:

v’ podstaw prawnych kontroli PANA,
v’ zakresu zadan i uprawnien PANA w zakresie kontroli,
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v’ zasad planowania kontroli,
v’ szczegbdtowego zakresu kontroli,

v’ procesu kontroli wraz ze wzorami dokumentdw, ktore beda sporzadzane na poszczegdlnych
etapach kontroli.

Procedury kontroli PANA stuzg zagwarantowaniu wypelnienia wszystkich obowigzkow
wynikajacych z ustawy i rozporzadzenia nr 537/2014 oraz zapewnieniu jednolito$ci Stosowania
zasad przeprowadzania kontroli.

Stosowanie jednolitej metodyki kontroli jest niezbedne dla zapewnienia rownego traktowania
kontrolowanych firm audytorskich, a takze poréwnywalnosci wynikow poszczegolnych
kontroli, co da mozliwo$¢ formutowania przez PANA wnioskéw majacych na celu poprawe
jako$ci badan ustawowych, uslug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe oraz ustug
pokrewnych i podejmowania systemowych dziatan.

Niniejszy dokument opisuje rowniez dzialania podejmowane dla zapewnienia jakosci
przeprowadzanych kontroli PANA wspomagajace realizacj¢ zadan zgodnie z wyznaczonymi
celami i obowigzujacymi przepisami prawa.

1.3 Podstawy prawne

Zasady niezaleznego nadzoru nad biegtymi rewidentami i firmami audytorskimi sprawowanego
przez PANA reguluja przepisy rozdzialu 7 ustawy — Nadzor publiczny oraz nast¢pujace
przepisy ustawy zmieniajacej : art. 29 [niezakonczone kontrole prowadzone przez PIBR ], art.
31-33 [kontynuacja kontroli rozpoczetych przez KNA lub zaplanowanych i nierozpoczetych
przez KNA], art. 39-40 [okres dostosowania dokumentacji do wymogow ustawy dla firm
audytorskich oraz sprawozdania firm audytorskich].

Ustawa wdraza dyrektywe 2006/43/WE? oraz stuzy stosowaniu rozporzadzenia nr 537/20142.

Do zagadnien dotyczacych kontroli zapewnienia jakosci zastosowanie majg przepisy art. 90
ust. 3-5 [zadania PANA], art. 95 [obowigzek zachowania tajemnicy], art. 106, 109 — 125 [zakres
i procedura kontroli, zadania i uprawnienia PANA, regulacje dotyczace osob kontrolujacych,
w tym kontroleréw Agencji ] ustawy.

Do kontroli PANA stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy PP — Ograniczenia kontroli
dziatalnosci gospodarczej. Obowigzujace przepisy przewiduja wylgczenie stosowania ustawy
PP do kontroli PANA w zakresie art. 51 ustawy PP.

W sprawach nieuregulowanych w ustawie do kontroli przeprowadzanych przez PANA stosuje
si¢ odpowiednio przepisy art. 6-16 [zasady ogdlne], art. 32—34 [pelnomocnik, przedstawiciel],
art. 39-60 [dorgczenia, wezwania, terminy], art. 67—88a [protokoty i adnotacje, udostepnianie
akt, dowody], z tym zetermin wskazany w art. 79 § 1 wynosi 3 dni i art. 123-126
[postanowienia] oraz art. 141-144 [zazalenia] KPA. Do o0s6b kontrolujacych stosuje si¢
réwniez odpowiednio przepisy KPA dotyczace wylaczenia pracownika [art. 24 i 26]°.

L Art. 29 dyrektywy 2006/43/WE naktada na Pafistwa Czlonkowskie wymog objecia biegtych rewidentow i firm
audytorskich systemem zapewnienia jakos$ci i wskazuje kryteria jakie system ten musi spetniac.

Art. 26 rozporzadzenia nr 537/2014 okresla wymogi w zakresie ustanowienia systemu zapewnienia jakosci.

3 Art. 115 ustawy.
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1.4 Zadania PANA w zakresie kontroli

PANA przeprowadza kontrole w firmach audytorskich w zakresie badan ustawowych oraz
moze przeprowadza¢ kontrole ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe, a takze ustug
pokrewnych.

PANA:
v’ okre$la procedury przeprowadzania kontroli,

v okre$la procedury informowania odpowiednich organéw w sytuacji, gdy ustalenia
dokonane w trakcie przeprowadzania kontroli mogg wskazywac¢ na dziatania niezgodne
Z prawem, a tym samym wymaga¢ wszczecia przez te organy odpowiednich dziatan
wyjasniajacych,

v'  ustala roczne plany kontroli,

<\

sporzadza raporty z kontroli oraz raporty z realizacji zalecen,

v' upowaznia osoby kontrolujace do przeprowadzenia poszczegolnych kontroli.*

Poza kontrolami przewidzianymi w rocznych planach kontroli PANA moze przeprowadzac
w firmach audytorskich kontrole tematyczne®.

Ponadto, w przypadku powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w przeprowadzaniu badan
ustawowych lub $§wiadczeniu ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug
pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu, PANA
moze przeprowadzié¢ w firmach audytorskich kontrole dorazna®.

Corocznie, do dnia 31 maja, PANA publikuje na stronie internetowej roczne sprawozdanie
obejmujace kompleksowg informacje m.in. o ustaleniach i wnioskach z przeprowadzonych
kontroli w firmach audytorskich oraz o zaleceniach wydanych w ramach przeprowadzonych
kontroli oraz dziataniach sprawdzajacych realizacje tych zalecen’.

1.5 Uprawnienia PANA w zakresie kontroli

PANA moze zazada¢ udzielenia informacji niezbednych dla celéw przeprowadzenia kontroli
takze od 0sOb uczestniczacych w czynno$ciach bieglych rewidentow i firm audytorskich,
jednostki, ktéra podlegata badaniu przez firme audytorska 1 bieglego rewidenta, podmiotow
powiazanych / stron trzecich®,

PANA, w celu przeprowadzenia kontroli w firmach audytorskich w zakresie badan
ustawowych, moze zazadaé® od firmy audytorskiej wszelkich informacji niezbednych
do zaplanowania i przeprowadzenia kontroli, w tym w szczeg6lno$ci informacji dotyczacych:

v’ dzialalnosci firmy audytorskie;j,

v’ badan ustawowych przeprowadzonych przez firme audytorska,

Art. 111 ust. 2 ustawy.
Art. 123 ustawy.

Art. 124 ustawy.

Art. 90 ust. 5 ustawy.
Art. 90 ust. 6 ustawy.
Art. 111 ust. 3 ustawy.

© 0 N o O s
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v sprawozdan finansowych JZP, skonsolidowanych sprawozdan finansowych tych jednostek
oraz sprawozdan finansowych podmiotow wchodzacych w sktad grupy kapitatowej JZP.

Osoby kontrolujace maja uprawnienia stluzace gromadzeniu dowodow (w tym prawo wgladu
do dokumentow, danych w systemach teleinformatycznych, zadania udzielania informacji/
wyjasnien), na podstawie ktorych dokonuje si¢ ustalen kontroli'®.

1.6 Osoby kontrolujgce i polityka zachowania tajemnicy

Kontrole w zakresie dotyczacym badan ustawowych JZP przeprowadzaja kontrolerzy
Agencji'l,

Kontrole w zakresie dotyczacym badan ustawowych jednostek innych niz JZP, wraz z
kontrolerami Agencji, pod nadzorem kontrolerow Agencji, moga przeprowadzaé osoby
niebedace kontrolerami Agencji.'?

Kontrole w zakresie uslug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych
wykonanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu przeprowadzaja
kontrolerzy Agencji lub osoby niebedace kontrolerami Agencji.*?

Okreslone czynno$ci stuzace realizacji zadan kontrolnych PANA moga by¢ wykonywane
rowniez przez ekspertow na podstawie umowy cywilnoprawnej?.

PANA moze skorzysta¢ z ekspertow:

v' dla przeprowadzenia okreSlonych kontroli w przypadku niedostatecznej liczby
kontroleréw Agencji'® lub

v gdy jest to niezbedne do wilasciwego przeprowadzenia kontroli, w szczeg6lnosci, gdy
wymagana jest specjalistyczna wiedza w obszarach objetych kontrolg (np. rzeczoznawca,
aktuariusz, doradca podatkowy, prawnik, ekspert IT).

Ekspert musi korzysta¢ z petni praw publicznych, mie¢ nieposzlakowang opini¢ a takze
nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe. Funkcji eksperta w ramach kontroli przeprowadzanej w firmie
audytorskiej nie moze petni¢ osoba, ktora w okresie 3 lat poprzedzajacych byta partnerem lub
pracownikiem danej firmy audytorskiej/biegtego rewidenta lub byta w inny sposob powigzana
z dang firmg audytorska/danym bieglym rewidentem. Eksperci nie mogg uczestniczy¢
W zarzadzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi, by¢ przez nie zatrudniani i dziata¢
na ich rzecz w oparciu o inng umowe, ale moga by¢ ich cztonkami.®

O potrzebie skorzystania z eksperta i zakresie udziatu eksperta w kontroli decyduje PANA.
PANA moze przeprowadzac kontrole przy udziale os6b niebedacych kontrolerami Agencji.

Osoba niebgdaca kontrolerem Agencji musi korzysta¢ z pelni praw publicznych, mie¢
nieposzlakowang opini¢ a takze nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe. W ramach kontroli przeprowadzanej w
firmie audytorskiej nie moze peli¢ funkcji kontrolujacego osoba, ktora w okresie 3 lat

10 Art. 114 ustawy.

11 Art. 106 ust. 3 ustawy.

12 Art. 106 ust. 3a ustawy.

13 Art. 123a ust. 5 ustawy.

14 Art. 92 ust. 4 ustawy.

15 Art. 109 ust 1. ustawy

16 Art. 109 ust. 1 oraz art. 26 ust. 5 rozporzadzenia nr 537/2014.
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poprzedzajacych byla partnerem lub pracownikiem danej firmy audytorskiej lub byta w inny
sposob powigzana z dang firmg audytorska.!’

Kontrolerzy Agencji, eksperci, o ktorych mowa w art. 109 ust 1 ustawy oraz 0soby niebedace
kontrolerami Agencji, o ktorych mowa w art. 106 ust. 3a ustawy zwani sa w ustawie osobami

kontrolujacymi?®.

Prezes Agencji, Zastgpca Prezesa Agencji, cztonkowie Rady Agencji, pracownicy Agencji i
osoby zatrudnione w Agencji na podstawie umowy o dzieto, umowy zlecenia albo innych
uméw 0 podobnym charakterze oraz osoby kontrolujace, w zakresie spraw zwigzanych z
kontrolami, sa obowigzani do zachowania tajemnicy™®.

1.7 Wydawanie dokumentéw w procesie kontroli PANA

Agencja moze upowazni¢ pracownikow Agencji do podejmowania dziatan w zakresie

wlasciwosci  Agencji, w tym wydawania decyzji administracyjnych i postanowien.
Upowaznienie nie moze dotyczy¢ zadan zastrzezonych dla Rady Agencji %°.

17 Art. 106 ust. 3a oraz art. 123a ust. 5 ustawy.
18 Art. 111 ust. 2 pkt 5 ustawy.
19 Art. 95 i 110 ustawy.
20 Art. 940 ustawy.
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Rozdziatl 2: Kontrole planowe

2.1 Zakres kontroli

System zapewnienia jakosci sprawowany przez PANA odnosi si¢ zarowno do firm
audytorskich, jak i do biegtych rewidentow. Kontrole PANA obejmujg zatem zagadnienia
dotyczace zarowno dziatalnosci firm audytorskich, jak i wykonywania zawodu przez bieglych
rewidentow.

Czynnosci kontrolne dotyczace dziatalnosci firm audytorskich koncentruja si¢ na rozpoznaniu
i ocenie zaprojektowania / wdrozenia SWKJ w kontrolowanej firmie audytorskiej oraz
weryfikacji jego skuteczno$ci. Ponadto obejmuja oceng zgodnosci dzialalnosci firmy
audytorskiej z ustawg i rozporzadzeniem nr 537/2014, w szczego6lnosci w zakresie przedmiotu
dziatalno$ci, realizacji obowigzkéw sprawozdawczych i informacyjnych, naliczania
I wnoszenia optat z tytutu nadzoru.

Realizowane czynnosci kontrolne majg réwniez na celu dokonanie oceny, czy wybrane
do kontroli akta badania / dokumentacje badania?! potwierdzaja wlasciwe stosowanie przez
bieglych rewidentéw przepisow prawa, standardow badania oraz wymogéw w zakresie etyki
I niezaleznoséci a zgromadzone dowody badania sa wystarczajace ilosciowo i odpowiednie
jakosciowo do tego, aby inny, niezaangazowany w badanie doswiadczony biegly rewident,
mogt przesledzi¢ ten proces. Kontrola akt badania / dokumentacji badania stuzy takze
zweryfikowaniu skutecznos$ci dziatania SWKJ.

Przedmiotem oceny w trakcie kontroli (zarbwno na poziomie oceny SWKIJ, jak
i poszczegolnych akt badania / dokumentacji badania) jest rowniez zagadnienie ilosci i jakosci
zasobow wykorzystanych do przeprowadzenia badania oraz kwestie naliczonego
i wyptaconego wynagrodzenia za badanie.

Ponadto ocenie podlega metodyka wykorzystywana przez firm¢ audytorska
do przeprowadzania badan ustawowych.

W trakcie kontroli dokonywana jest rowniez weryfikacja realizacji zalecen z poprzednie]
kontroli.

Zakres kontroli przewidzianej w rocznym planie kontroli PANA okreslony jest w art. 112
ustawy i obejmuje:

1) ocene¢ systemu wewngetrzne] kontroli jakosci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocen¢ polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakosci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez bieglych rewidentow 1 firme audytorska:

a) majacych zastosowanie standardow badania i kontroli jakosci,

b) wymogoéw w zakresie etyki 1 niezalezno$ci okreslonych w niniejszej ustawie, zasadach
etyki zawodowej oraz art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr 537/2014,

¢) innych majacych zastosowanie przepiséw prawa i wynikajgcych z nich obowigzkow;

2) testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i1 skonsolidowanych sprawozdan
finansowych w celu zweryfikowania skuteczno$ci systemu wewnetrznej kontroli jakosci;

2L Art. 67 ust. 4 ustawy okresla, co zwieraja akta badania. Definicje pojecia ,,dokumentacja badania” zawiera
art. 68 pkt 1 ustawy. Rozporzadzenie nr 537/2014 postuguje sie pojeciem ,,zbiory dokumentacji z badania”,
ktore jest rownoznaczne z uzytym w ustawie pojeciem ,,akta badania”.
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3) w zwigzku z ustaleniami dokonanymi na podstawie pkt 1) i 2), ocen¢ zawartosci
przynajmniej ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania z przejrzystosci
zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

4) oceng zgodno$ci wybranej do kontroli dokumentacji badania z obowigzujacymi przepisami
prawa, wymogami standardow badania, kontroli jakosci oraz wymogami w zakresie etyki
1 niezalezno$ci;

5) oceng ilosci 1 jakos$ci zasobow osobowych, rzeczowych i1 finansowych wykorzystanych
do przeprowadzenia badania, w tym ocen¢ przestrzegania wymagan w zakresie
obligatoryjnego doskonalenia zawodowego, o ktorym mowa w art. 8§ pkt 2 ustawy,
na podstawie analizy wybranej dokumentacji badania w rozumieniu art. 68 pkt 1 ustawy
oraz polityk 1 procedur wewngtrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej
w tym zakresie;

6) ocen¢ zgodno$ci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie oraz inne ushugi,
naliczonego 1 wyplaconego kluczowemu biegtemu rewidentowi, czlonkom zespotu
wykonujacego zlecenie oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi,
z ktorego ustug w trakcie badania korzystal kluczowy bieglty rewident lub kontrolowana
firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan, polityk i procedur
wewnetrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

7) ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa i rozporzadzeniem
nr 537/2014.

Akta badania podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli, wybiera si¢ na podstawie analizy
ryzyka nieprawidtowego przeprowadzenia badania ustawowego.??

Podczas kontroli dokonywany jest rowniez przeglad metodyki wykorzystywanej przez firmg
audytorska do przeprowadzania badan ustawowych.?

Podczas kontroli sprawdzeniu moze podlega¢ rowniez dokumentacja z wykonania ustug
atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych wykonanych zgodnie z
krajowymi standardami wykonywania zawodu w celu zweryfikowania:

1) wptywu tych ustug na jako$¢ badania ustawowego lub
2) poprawnosci wykonywania tych ustug.?*

Zakres kontroli z wykonania ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug
pokrewnych moze obejmowac oceng:

1) systemu wewnetrznej kontroli jakosci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocen¢ polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakosci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez biegtych rewidentdéw i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie krajowych standardow wykonywania zawodu 1 krajowych
standardow kontroli jakosci,

b) wymogow w zakresie etyki i niezaleznos$ci okreslonych w zasadach etyki zawodowe;,
c¢) innych majacych zastosowanie przepisOw prawa i wynikajacych z nich obowigzkows;

22 Art. 112 ust. 2 ustawy
23 Art. 112 ust. 4 ustawy
24 Art. 112 ust. 3 ustawy
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2) zgodno$ci wybranej do kontroli dokumentacji wykonanej ustugi z obowigzujgcymi

przepisami prawa, krajowymi standardami wykonywania zawodu i krajowymi

standardami kontroli jako$ci oraz wymogami w zakresie etyki i niezalezno$ci.?®

Do dokonania oceny w powyzszym zakresie W trakcie kontroli brane sa pod uwage:
v' aktualne przepisy ustawy,

v’ przepisy rozporzadzenia nr 537/2014,

v KSKJ1 %,

v KSB?,

v KSP 2%,

v KSUA %,

25 Art. 123a ustawy.

2% Firmy audytorskie wykonujace badania lub przeglady sprawozdan finansowych JZP, sporzadzonych za okresy
konczace si¢ pomiedzy dniem 31 grudnia 2016 r., a dniem 31 grudnia 2017 r., zostaly zobowigzane
do dostosowania swojej dziatalnosci do przepisow uchwaly nr 2784/52/2015 Krajowej Rady Bieglych Rewidentow
Z dnia 10 lutego 2015 r. w sprawie zasad wewnetrznej kontroli jakosci w podmiocie uprawnionym do badania
sprawozdan finansowych do dnia 1 stycznia 2016 r., a pozostate podmioty do dnia 1 stycznia 2017 r.

27 Firmy audytorskie wykonujace badania sprawozdan finansowych JZP zostaly zobowigzane do stosowania
uchwaty nr 2783/52/2015 Krajowej Rady Bieglych Rewidentow z dnia 10 lutego 2015 r. w sprawie krajowych
standardow rewizji finansowej (z p6zn. zm.) do badania sprawozdan finansowych sporzadzonych za okresy
konczace si¢ dnia 31 grudnia 2016 r. 1 pdzniej, a pozostate podmioty za okresy konczace si¢ dnia 31 grudnia 2017
r. 1 pézniej. W zalezno$ci od daty na jaka zostalo sporzadzone sprawozdanie finansowe firmy audytorskie sa
zobowigzane do stosowania odpowiednio nastepujacych uchwal KRBR: uchwata nr 2783/52/2015 KRBR z dnia
10 lutego 2015 r., uchwata nr 2039/37a/2018 KRBR z dnia 19 Iutego 2018 r. w sprawie krajowych standardow
badania (700 (Z), 701, 705 (Z), 706 (Z), 720 (Z), 260 (Z), 570 (Z)), uchwata nr 2041/37a/2018 KRBR z dnia 5
marca 2018 r. oraz uchwata nr 3430/52a/2019 KRBR z dnia 21 marca 2019 r. z p6zn. zm. Od 1 stycznia 2020 r.,
zgodnie z postanowieniami § 4.8 uchwaly nr 3430/52a/2019, stosuje si¢ wytacznie krajowe standardy badania
(KSB) w brzmieniu przyjetym przez KRBR uchwatg nr 3430/52a/2019. Ww. uchwata wprowadza obowigzek
stosowania juz tylko jednej wersji KSB. Oznacza to, ze biegly rewident przeprowadzajac badanie sprawozdania
finansowego niezaleznie od tego za jaki okres zostato ono sporzadzone, powinien stosowac najnowsza wersj¢
standardoéw i nie powinien stosowac¢ juz wersji wezesniejszych. Od 1 stycznia 2020 r. do badania sprawozdania
finansowego za okresy sprawozdawcze konczace si¢ 31 grudnia 2019 r. lub pdzniej, jak réwniez za lata
wczesniejsze, np. 2018 czy 2017 rok, zastosowanie bedzie miat ten sam jeden pakiet standardow z uchwaty nr
3430/52a/20109.

2 W zaleznosci od daty na jakg zostato sporzadzone sprawozdanie finansowe/$rodroczne informacje finansowe,

w celu wykonania przegladu, firmy audytorskie sag zobowiazane do stosowania standardow przegladu zawartych
w ponizszych uchwatach KRBR, odpowiednio:

- uchwata nr 2783/52/2015 KRBR z dnia 10 lutego 2015 r.,

- uchwata nr 2041/37a/2018 KRBR z dnia 5 marca 2018 r.,

- uchwata nr 3436/52¢/2019 KRBR z dnia 8 kwietnia 2019 r. Od 1 stycznia 2020 r., zgodnie z postanowieniami §
3.6 uchwaty nr 3436/52¢/2019, korzystamy wylacznie z krajowych standardow przegladu (KSP) w brzmieniu
przyjetym przez KRBR uchwatlg nr 3436/52e/2019. Ww. uchwaty wprowadzaja obowiazek stosowania juz tylko
jednej wersji KSP. Oznacza to, ze biegly rewident przeprowadzajac przeglad sprawozdania finansowego lub innej
historycznej informacji finansowej niezaleznie od tego za jaki okres zostato ono sporzadzone, powinien stosowac
najnowsza wersj¢ standardow i nie powinien stosowaé juz wersji wczesniejszych. Od 1 stycznia 2020 r. do
przegladu sprawozdania finansowego za okresy sprawozdawcze konczace si¢ 31 grudnia 2019 r. lub pozniej, jak
réwniez za lata wczesniejsze, np. 2018 czy 2017 rok, zastosowanie bedzie miat ten sam jeden pakiet standardow
z uchwaly nr 3436/52¢/2019 .

2 W zaleznosci od daty rozpoczecia ustugi atestacyjnej innej niz badanie i przeglad, firmy audytorskie sg
zobowigzane do stosowania standardow wykonywania uslug atestacyjnych innych niz badanie i przeglad,
zawartych w ponizszych uchwatach KRBR, odpowiednio:

- uchwata nr 2783/52/2015 KRBR z dnia 10 lutego 2015,
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v KSUP*°
v' Kodeks etyki.

2.2 Planowanie kontroli

Zgodnie z art. 106 ustawy czestotliwo$¢ kontroli uzalezniona jest od wynikow analizy ryzyka

wystgpienia nieprawidtowosci w badaniach ustawowych, przy czym kontrola nie moze by¢

przeprowadzana rzadziej niz:

v raz na 3 lata — w przypadku firmy audytorskiej przeprowadzajacej badanie ustawowe JZP
spetniajacych kryteria duzej jednostki,

v' raz na 6 lat — w przypadku firmy audytorskiej przeprowadzajacej badanie ustawowe
pozostatych jednostek.

Zgodnie z art. 123a ustawy czgstotliwos¢ kontroli w firmach audytorskich w zakresie
dotyczacym ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug pokrewnych, jest
uzalezniona od wynikéw analizy ryzyka wystgpienia nieprawidlowosci w wykonaniu tych
ustug.

Taka konstrukcja przepisow oznacza, ze proces planowania kontroli, tj. wyboru firm
audytorskich, ktore zostang ujete w rocznym planie kontroli, opiera si¢ na rozpoznaniu ryzyka
wigzacego si¢ z dziatalnoscig firm audytorskich lub cyklicznosci.

Wybér firm audytorskich do kontroli jest prowadzony w oparciu 0 wykaz firm audytorskich
sporzadzany na podstawie sprawozdan przekazywanych PANA, w terminie do ostatniego dnia
lutego nastepnego roku przez firmy audytorskie 3.

Sprawozdania zawieraja w szczeg6lnosci:

v informacje, 0 ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia nr 537/2014 [wykaz zbadanych JZP
wraz z podaniem uzyskanych od nich przychodow] w przypadku badan ustawowych JZP,

v informacje o podwykonawcach wraz ze wskazaniem czynnosci, jakie wykonywali — w
przypadku badan ustawowych,

v informacje o osobach wykonujgcych ustugi w imieniu firmy audytorskiej,

v informacje o liczbie, strukturze rodzajowej, podmiotowej, terytorialnej i warto$ciowej
ushug lub przychodow.®?

Przy analizie ryzyka wigzacego si¢ z dziatalnoscig firm audytorskich, prowadzonej w oparciu

m.in. o informacje zawarte w ww. sprawozdaniach, uwzglednia si¢ m. in. takie czynniki ryzyka

jak:

v’ specyfika/rozmiar dzialalno$ci firmy audytorskiej (m.in. liczba przeprowadzonych badan
sprawozdan finansowych, charakter jednostek obje¢tych badaniami, liczba kluczowych

- uchwata nr 1153/28/2017 KRBR z dnia 4 lipca 2017 r.,

- uchwata nr 2041/37a/2018 KRBR z dnia 5 marca 2018 r.,

- uchwata nr 3436/52¢/2019 KRBR z dnia 8 kwietnia 2019 r.

30 W zaleznodci od daty rozpoczecia uslugi pokrewnej, firmy audytorskie sg zobowigzane do stosowania
standardow wykonywania ushug pokrewnych, zawartych w ponizszych uchwatach KRBR, odpowiednio:

- uchwala nr 2041/37a/2018 KRBR z dnia 5 marca 2018 r.,

- uchwata nr 3436/52¢/2019 KRBR z dnia 8 kwietnia 2019 r.

SLArt. 51 ustawy.

32 Art. 51 ustawy.
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biegtych rewidentow i ew. zmiany w tym zakresie, forma prawna wspotpracy z biegtymi
rewidentami, powigzania w ramach sieci),

liczba badan ustawowych przeprowadzonych w JZP oraz badan podmiotéw bedacych
emitentami papierow wartosciowych wprowadzonych do alternatywnego systemu obrotu,

specyfika dziatalnosci podmiotow, na rzecz ktérych firma audytorska wykonata badania
ustawowe (sektory/branze, w ktérych jednostki prowadza dziatalnos¢ i rozmiary tych
dziatalnosci),

ustalenia poprzednich kontroli przeprowadzonych w firmie audytorskiej,

wyniki monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewnegtrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur kontroli jakosci),

informacje o natozonych na firme¢ audytorska karach,

informacje o karach natozonych na biegtych rewidentow wykonujacych ustugi w ramach
firmy audytorskiej,

informacje o rozwigzanych umowach o badanie®,

inne dostepne informacje (np. artykuly prasowe, zasoby internetowe, informacje
pozyskane od innych organéw nadzoru, zawiadomienia skierowane do PANA).

W procesie wyboru firm audytorskich, ktore zostang ujete w rocznych planach kontroli, bierze
si¢ pod uwage czas, ktory uptynat od poprzedniej kontroli celem wypelnienia obowigzku
cyklicznego poddawania kontroli firm audytorskich:

v

v

w przypadku przeprowadzania badan ustawowych JZP speliajacych kryteria duzej
jednostki — nie rzadziej niz raz na 3 lata,

w przypadku przeprowadzania badan ustawowych pozostatych jednostek — nie rzadziej niz
raz na 6 lat.

Ze wzgledu na fakt, ze do kontroli akt badania o wysokim stopniu specjalizacji konieczne sg
wyodrebnione zespoty kontrolerskie tworzone sg 4 plany kontroli:

1. Plan kontroli ,,Banki” obejmujacy badania bankéw, w tym bankow spotdzielczych i
SKOK-ow;

2. Plan kontroli ,,Ubezpieczenia” obejmujacy badania zaktadow ubezpieczen i zaktadow
reasekuracji;

3. Plan kontroli ,,Fundusze inwestycyjne” obejmujacy badania podmiotoéw dziatajacych na
podstawie ustawy o funduszach inwestycyjnych i zarzadzaniu alternatywnymi
funduszami inwestycyjnymi

4. Plan kontroli ,,Podstawowy” obejmujacy wszystkie typy badan.

Roczne plany kontroli, przygotowane w oparciu o powyzej opisane zalozenia, sg ustalane
uchwata Rady Agencji i publikowane na stronie internetowej PANA 3*

33 Obowigzek informowania PANA o rozwigzaniu umowy wynika z art. 66 ust. 9 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy KRBR bedzie informowaé¢ PANA o realizacji tego obowiazku w rocznym
sprawozdaniu przekazywanym Agencji corocznie do 31 marca.

34 Art. 111 ust. 2c ustawy.
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2.3 Harmonogram realizacji kontroli
Z uwagi na:

v’ przedstawione w pkt 2.2. terminy przekazywania sprawozdan przez firmy audytorskie oraz
publikacji przez PANA wykazu firm audytorskich przeprowadzajgcych badania ustawowe
w JZP¥,

v’ coroczne przygotowywanie przez PANA ankiety IFIAR%, w ktorej prezentowane sa
ustalenia kontroli przeprowadzonych od 1 lipca roku N do 30 czerwca roku N+1,

proces realizacji kontroli (,,cykl kontroli”) b¢dzie si¢ odbywat corocznie zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

sprawozdania firm audytorskich: luty roku N (np. 2022 r.)

wykaz firm audytorskich: 31 marca roku N (np. 2022 r.)
ustalenie rocznych planéw kontroli N/N+1: maj roku N (np. 2022 r.)

publikacja rocznych planéw kontroli N/N_1: do konca czerwca roku N (np. 2022 r.)

przeprowadzanie kontroli: 1 lipca roku N (np. 2022 r.) — 30 czerwca roku N+1
(np. 2023 r.)

Przyjecie powyzszego ,,cyklu kontroli” zapewni mozliwos$¢ planowania kontroli w oparciu
0 najaktualniejsze informacje o badaniach oraz szybkiego objecia kontrola ,,najswiezszych”
badan, co daje mozliwo$¢ odniesienia wynikodw kontroli do najaktualniej obowigzujacego
w firmie audytorskiej systemu wewnetrznej kontroli jakosci.

Ponadto zbieznos¢ ,,cyklu kontroli” z terminami, za jakie sporzadzana jest ankieta IFIAR,
przyczyni si¢ do sprawnego jej przygotowywania.

35 Art. 91 ustawy
3% PANA jest cztonkiem IFIAR i przygotowuje wklad (w postaci corocznej ankiety) stuzacy przygotowywaniu
przez IFIAR corocznego Przeglgdu Wynikow kontroli firm audytorskich.
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Rozdziat 3: Proces kontroli planowych

3.1 Stosowanie przepiséow ustawy PP

Ustawa PP wprowadza zasade, ze kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcow
przeprowadzana jest na zasadach okre$lonych w rozdziale 5 tej ustawy. Dopiero w zakresie
nieuregulowanym w tym rozdziale stosuje si¢ odrgbne przepisy, normujgce postgpowanie
kontrolne prowadzone przez poszczegdlne organy kontroli®’.

Unormowania zawarte w rozdziale 5 ustawy PP oznaczaja, ze przepisy te dotyczg kontroli
w $cistym rozumieniu tego pojecia, a wiec tych czynnosci organéw kontroli, ktére prowadzone
sg u przedsigbiorcy w jego siedzibie.

Od kontroli lub poszczegdlnych czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w tym rozdziale,
nalezy odrozni¢ analize dokumentow, danych i informacji zebranych w czasie kontroli, ktore
dokonywane sg juz w siedzibie organu kontroli.

W przypadku kontroli PANA, przez kontrole w $cistym rozumieniu tego pojecia, nalezy
rozumie¢ czynnos$ci kontrolne w firmie audytorskie;.

Zakaz rownoczesnych kontroli i czas trwania kontroli

Ustawa PP®® formuluje zakaz réwnoczesnych kontroli réznych organéw administracji.
Reguluje ponadto czas trwania kontroli**. Maksymalny czas kontroli jest zréznicowany —
zalezy od wielko$ci kontrolowanego przedsiebiorcy.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku

kalendarzowym nie moze przekraczaé¢*:

v" w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcow - 12 dni roboczych,

v" w odniesieniu do matych przedsiebiorcow - 18 dni roboczych,

v w odniesieniu do $rednich przedsigbiorcow - 24 dni roboczych,

v" w odniesieniu do pozostatych przedsigbiorcow - 48 dni roboczych.

Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu
kontroli i wymaga uzasadnienia na pi$mie. Uzasadnienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy.
Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze narusza¢ terminéw wskazanych powyze;j.

Jezeli wyniki kontroli wykazaly razace naruszenie przepisOw prawa przez przedsigbiorce,
mozna przeprowadzi¢ powtorng kontrolg w tym samym zakresie przedmiotowym w danym
roku kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekracza¢ 7 dni. Czasu trwania powtorne;
kontroli nie wlicza si¢ do czasu, o ktérym mowa powyzej. Odstepstwo od tego zapisu zostato
przewidziane w art. 115b ust. 6 ustawy (brak mozliwo$ci przeprowadzenia danej czynnosci
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej). Zgodnie z art. 115b ust. 7 ustawy czasu
przerwy pomig¢dzy poinformowaniem firmy audytorskiej o braku mozliwosci przeprowadzenia
danej czynnosci przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej a prowadzeniem danej
czynno$ci w siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci nie
wlicza si¢ do czasu kontroli. Przerwa nie moze by¢ jednak dtuzsza niz 5 dni roboczych.

37 Art. 45 ustawy PP.

38 Art. 54 ustawy PP.

39 Art. 55 ustawy PP.

40 Ustawa PP przewiduje przypadki, w ktorych ograniczen czasu kontroli nie stosuje sig, jednakze wyjatki te
nie dotycza kontroli PANA.
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Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ
kontroli odstapi od podjecia czynnos$ci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorca inny
termin przeprowadzenia kontroli.*!

Organ kontroli nie przeprowadza kontroli, w przypadku gdy ma ona dotyczy¢ przedmiotu
kontroli objetego uprzednio zakonczong kontrolg przeprowadzong przez ten sam organ,
za wyjatkiem nastepujacych sytuacji®?:

v
v

kontrola ma dotyczy¢ okresu nieobjetego uprzednio zakonczong kontrola;

ponowna kontrola jest niezbgedna do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
stwierdzenia niewaznosci, stwierdzenia wygasnigcia, uchylenia lub zmiany decyzji
ostatecznej lub wznowienia postgpowania w sprawie zakonczonej decyzjg ostateczng,

ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postgpowania w zwigzku
Z uchyleniem lub stwierdzeniem niewaznos$ci decyzji przez sad administracyjny;

ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postegpowania w celu sprawdzenia
wykonania zalecen pokontrolnych organu lub wykonania decyzji lub postanowien
nakazujacych usunigcie naruszen prawa, w zwigzku z przeprowadzong kontrola;

organ kontroli powezmie uzasadnione podejrzenie, ze uprzednio zakonczona kontrola
zostata przeprowadzona z naruszeniem prawa majagcym wplyw na wynik kontroli lub
dowody, na ktorych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty
si¢ falszywe lub protokot kontroli zostal sporzadzony w wyniku przestepstwa;

po sporzadzeniu protokotu kontroli z poprzedniej kontroli wyszly na jaw istotne dla sprawy
nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody nieznane organowi administracji w chwili
przeprowadzenia kontroli.

Ksigzka kontroli®

Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
1 protokoty kontroli.

Ksigzka kontroli powinna zawiera¢ wpisy obejmujace:

1)
2)
3)
4)

oznaczenie organu kontroli;

0znaczenie upowaznienia do kontroli;

zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;
daty podjecia i zakonczenia kontroli.

Przedsigbiorca prowadzi ksigzke kontroli w postaci:

1)
2)

papierowej, w tym rowniez w formie zbioru dokumentoéw, lub
elektronicznej.

Domniemywa si¢, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej
znajduja potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsiebiorce.

Wpisow w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci:

1)
2)

papierowej — dokonuje kontrolujacy;
elektronicznej — dokonuje przedsiebiorca.

4L Art. 54 ust. 5 ustawy PP.
42 Art. 58 ustawy PP.
43 Art. 57 ustawy PP.
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W przypadku wszczecia kontroli, przedsigbiorca jest obowigzany niezwlocznie okazaé
kontrolujagcemu ksigzke kontroli. Okazanie ksigzki kontroli prowadzonej w postaci
elektronicznej nastgpuje przez zapewnienie dostepu przy uzyciu urzadzenia pozwalajacego
na zapoznanie si¢ z jej treSciag albo wykonanie wydrukéw z systemu informatycznego,
w ktorym prowadzona jest ksigzka kontroli, poswiadczonych przez przedsigbiorce za zgodnos¢
z wpisem w ksigzce kontroli.

Przedsigbiorca nie okazuje ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu
na udostgpnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsigbiorca okazuje
ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej
ksigzki przez inny organ kontroli.

Fakt, iz przedsigbiorca nie posiada ksigzki kontroli nie bedzie skutkowatl brakiem mozliwosci
przeprowadzenia kontroli. Moze jednak utrudni¢ korzystanie przez przedsi¢biorce Z uprawnien
jakie daje art. 55 ust. 1 ustawy PP (ograniczenia czasu kontroli).

Sprzeciw*

Sprzeciw kontrolowanego wobec niektorych czynnosci organu kontroli jest forma ochrony

prawnej kontrolowanego. Moze on dotyczy¢ np.

1) braku zawiadomienia kontrolowanego o zamiarze wszcze¢cia kontroli,

2) podjecia kontroli bez okazania legitymacji stuzbowej i upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli,

3) niepoinformowania kontrolowanego o jego prawach i obowigzkach w trakcie kontroli,

4) wykonywania kontroli podczas nieobecno$ci kontrolowanego lub 0soby przez niego
upowaznionej,

5) podejmowania i prowadzenia rownoczes$nie wigcej niz jednej kontroli u tego samego
przedsigbiorcy,

6) przekroczenia dopuszczalnego czasu trwania kontroli,

7) podejmowania i prowadzenia kontroli bez ograniczen czasowych w przypadkach innych niz
wymienione w art. 55 ust. 2 ustawy PP.

Sprzeciw wnosi si¢:

- na pismie do organu kontroli, 0 czym zawiadamia si¢ rOwniez na piSmie kontrolujacego
(pracownika organu kontroli),

- w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu.

Przedsigbiorca musi uzasadni¢ wniesienie sprzeciwu.

Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie:

1) czynnosci kontrolnych przez organ kontroli, ktoérego czynno$ci sprzeciw dotyczy —
z chwila dorgczenia kontrolujagcemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu;

2) biegu czasu trwania kontroli — od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia
postepowania wywolanego jego wniesieniem.

W przypadku wniesienia sprzeciwu organ kontroli moze, w drodze postanowienia, dokonac
zabezpieczenia dowodow majacych zwigzek z przedmiotem i zakresem kontroli, na czas
rozpatrzenia sprzeciwu. Zabezpieczeniu podlegajag dokumenty, informacje, probki wyrobow
oraz inne nos$niki informacji, jezeli stanowig lub moga stanowi¢ dowod w toku kontroli.

4 Art. 59 ustawy PP.
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Organ kontroli ma 3 dni robocze (od dnia otrzymania sprzeciwu) na rozpatrzenie sprzeciwu,
tj. wydanie postanowienia o:

- odstgpieniu od czynnosci kontrolnych lub

- kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na postanowienie o kontynuowaniu czynno$ci kontrolnych przedsigbiorcy przystuguje
zazalenie w terminie 3 dni od dnia dorgczenia postanowienia. Wiasciwy organ rozpatruje
zazalenie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia oraz wydaje postanowienie o:

1) utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia;

2) uchyleniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od czynnosci kontrolnych.

Nierozpatrzenie sprzeciwu w terminie oznacza odstapieniec od czynnosci kontrolnych.
Nierozpatrzenie zazalenia w terminie jest roéwnoznaczne w skutkach z wydaniem
postanowienia o uchyleniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od czynnos$ci
kontrolnych.

Do postgpowan, o ktérych mowa w art. 59 ust. 6 [wydania postanowienia dotyczacego
dokonania zabezpieczenia dowodoéw majacych zwiazek z przedmiotem i zakresem kontroli, na
czas rozpatrzenia sprzeciwu — jezeli takiego zabezpieczenia organ kontroli dokonat
w przypadku wniesienia sprzeciwu], art. 59 ust. 7 [wydania postanowienia w sprawie
rozpatrzenia sprzeciwu] oraz art. 59. ust 9 [wydania postanowienia w sprawie rozpatrzenia
zazalenia] ustawy PP, w zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ przepisy KPA.

Dalsze szczegoltowe zagadnienia dotyczgce przeprowadzania kontroli, wynikajgce 7 ustawy
PP, zostaly opisane w kolejnych punktach niniejszego dokumentu.

3.2 Przygotowanie kontroli

Dla kazdej FA zaktadane sa foldery i skrzynki do gromadzenia dokumentow w czasie kontroli:
- folder FAXXXX — folder na potrzeby przekazania przez FA informacji i dokumentoéw (gdzie
XXXX oznacza numer FA na liscie firm audytorskich, w przypadku numerdw krétszych znaki
uzupetniane sg znakiem ,,0” z przodu numeru FA) na dyskach dostepnych dla FA oraz IT

- folder FKXXXX — folder na potrzeby prowadzenia dokumentacji kontroli dostgpny dla
Departamentu Kontroli

- skrzynka mailowa w formacie kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Foldery kontroli poszczegdlnych FA maja stata strukture. Na pierwszym poziomie
wskazywany jest rok planu kontroli (np. 2022) wraz z dopetniajacym oznaczeniem planu
kontroli lub typu kontroli. Na kolejnych poziomach ustala si¢ struktur¢ zgodng z fazami
kontroli:

1.dok_otrz_przed_kontrola

2.dok_form_ze strony PANA

3.planowanie

4.dok_otrz_od_FA w_czasie_kontr

5.nagrania

6.korespondencja mailowa z FA

7.protokol raport

8.dokumentacja tworzona przez kontrolerow

Na etapie przygotowania do kontroli gromadzone i analizowane sg informacje dotyczace
kontrolowanej firmy audytorskiej, w szczegolnosci wynikajace z:

v" rocznego sprawozdania firmy audytorskiej,
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v’ ostatniego opublikowanego sprawozdania z przejrzystosci (W odniesieniu do ustawowych
badan JZP),

v listy firm audytorskich / rejestru biegtych rewidentow,

v ustalen poprzednich kontroli i podjetych dziatan pokontrolnych (zalecenia, postepowania
dyscyplinarne, postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia kary),

v innych dostepnych informacji na temat firmy audytorskiej (KRS, CEIDG, strona
internetowa firmy audytorskiej, zasoby internetowe, artykuly prasowe, informacje od innych
organdéw nadzoru itp.).

Celem zebrania informacji niezbednych do przygotowania kontroli w zakresie badan
ustawowych do firm audytorskich ujetych w planie kontroli PANA kieruje, w trybie art. 111
ust. 3 ustawy, pismo o informacje niezb¢dne do zaplanowania i przeprowadzenia kontroli, w
tym w szczegdlnosci o informacje dotyczace:

1) dziatalno$ci firmy audytorskiej,
2) systemu wewnetrznej kontroli jakosci,
3) badan ustawowych przeprowadzonych przez firme¢ audytorska,

4) sprawozdan finansowych JZP, skonsolidowanych sprawozdan finansowych tych jednostek
oraz sprawozdan finansowych podmiotoéw wchodzacych w sktad grupy kapitatlowej JZP,

Wzér pisma, zawierajacy przyktadows liste informacji/dokumentéw, o ktore mozna wystapié
do firmy audytorskiej, zostat ujety w Zataczniku 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIEJ.

Kazde wysytane pismo do FA jest rejestrowane w systemie EZD pod kolejnym numerem
sprawy zgodnie z instrukcja kancelaryjng. Pisma sg umieszczane rowniez w folderze
,,2.dok_form_ze strony PANA”.

FA moze przesta¢ dokumenty tak w formie papierowej jak i elektronicznej. W przypadku
przestania w formie papierowej dokumentacja jest skanowana przez sekretariat i przekazywana
w wersji papierowej do DK oraz w wersji elektronicznej przez EZD do Dyrektora DK. Dyrektor
DK dekretuje i przekazuje do skopiowana do odpowiedniego folderu kontroli.

Przestane przez FA informacje 1 dokumenty sg dekodowane 1 rozpakowywane przez IT oraz sg
kopiowane do folderéw kontroli o nazwach FKXXX do folderu ,,1.dok_otrz_przed_kontrola”.

DK prowadzi rejestr wysytek oznaczajac dla kazdej FA datg pisma, dat¢ wplywu dokumentow,
mail wskazany do kontroli.

3.3 Przydziaf personelu do kontroli

Osoby wykonujace kontrole (kontrolerzy, eksperci zatrudnieni na umowy cywilnoprawne)
przydzielane sg do poszczego6lnych kontroli na podstawie:

a) Informacji o niezaleznosci

b) Dostgpnosci czasowe;.

Przydzielenie osoby do kontroli odnotowywane jest w rejestrze kontroli (Zatacznik 7 REJESTR
KONTROLI). Osoby przydzielone do kontroli podpisuja o$wiadczenia o niezalezno$ci
(Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O NIEZALEZNOSCI). Podpis moze byé zlozony
elektronicznie  podpisem  kwalifikowanym. W  przypadku podpisania podpisem
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kwalifikowanym oswiadczenie jest archiwizowane w folderze
,2.dok_form_ze strony PANA”.

Do kazdej kontroli przypisywany jest dyrektor lub zastepca dyrektora jako osoba nadzorujgca.
Wybdr dyrektora lub zastepcy wykonywany jest losowo.

Osoba nadzorujgca wskazuje kontrolera jakosci z grona starszych kontrolerow.

PANA prowadzi wewnetrzny rejestr kontroli. Rejestr prowadzony jest w podziale na kontrole
planowe, tematyczne i dorazne. Na podstawie rejestru upowaznieniu zostaje nadany kolejny
numer (tozsamy z numerem kontroli).

Wzbér rejestru zawiera Zatacznik 7 REJESTR KONTROLI.

Osoby przydzielone do kontroli przygotowuja si¢ do rozpoczecia kontroli zapoznajac si¢ z
informacjami dostgpnymi w PANA. Dziatania podejmowane na etapie przygotowania kontroli
prowadza do rozpoznania ryzyk wigzacych si¢ z dzialalnoscig kontrolowanej firmy
audytorskiej, bieglymi rewidentami wykonujacymi czynnos$ci rewizji finansowej w jej imieniu
oraz wykonanymi badaniami ustawowymi.

Na podstawie informacji zgromadzonych na etapie przygotowania kontroli, uzupetnionych
podczas spotkania wprowadzajagcego, nastepuje Okreslenie ryzyk na poziomie firmy,
co determinuje wybor elementow systemu kontroli jakosci do kontroli, dokumentacji badania
podlegajacych sprawdzeniu podczas kontroli oraz obszaréw dokumentacji badania do kontroli.

Podczas przygotowania kontroli sporzadzany jest arkusz wedlug wzoru okreslonego
w Zataczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI. Arkusz moze by¢ sporzadzony w formie
elektronicznej podpisanej podpisami kwalifikowanymi i zarchiwizowany w folderze
,»3.planowanie”.

Informacje zawarte w tym arkuszu podlegaja potwierdzeniu / uzupetnieniu na podstawie
informacji uzyskanych podczas spotkania wprowadzajgcego. Podpisanie arkusza nastgpuje po
ustaleniu doboru proby akt do kontroli.

Przed rozpoczeciem kontroli mozliwe jest wstepne ustalenie przez osoby kontrolujace terminu
przeprowadzenia kontroli, np. poprzez nawigzanie telefonicznego badz e-mailowego kontaktu
z firma audytorska. Informacja o tym terminie moze by¢ wzigta pod uwage dla ustalenia
terminu dokonania zawiadomienia firmy audytorskiej o zamiarze wszczgcia kontroli.

3.4 Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

Przepis art. 48 ust. 1 ustawy PP naklada obowigzek zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli.

Kontrola moze by¢ wszczeta nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia.

Na wniosek firmy audytorskiej kontrola moze by¢ wszczeta przed upltywem 7 dni od dnia
doregczenia zawiadomienia.

W przypadku przekroczenia terminu 30 dni organ musi wysta¢ zawiadomienie ponownie.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:
1) oznaczenie organu;

2) datg i miejsce wystawienia;

3) oznaczenie przedsi¢biorcy;

4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;
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5) imi¢, nazwisko oraz podpis o0soby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkc;ji.

Wzér zawiadomienia stanowi Zatagcznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA
KONTROLI

Zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli wpisywane sg do REJESTRU KONTROLI.

Zawiadomienia wpisywane s3 do systemu EZD (wraz z wyslanymi e-mailami jesli
korespondencja byla prowadzona elektronicznie) oraz kopiowane do folderu
,2.dok_form_ze strony PANA”.

Doreczenia

Kwestie dorgczen reguluja przepisy art. 39-49b KPA, z ktorych wynika w szczegdlnosci,
ze pisma dorgcza si¢ za pokwitowaniem przez operatora pocztowego, przez pracownikow
organu lub przez inne upowaznione osoby lub organy. Doreczanie pism mozliwe jest rOwniez
za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej®.

Pisma dorgcza sie:
- kontrolowanej firmie audytorskiej — gdy dziata samodzielnie,
- pelnomocnikowi — w przypadku ustanowienia takiego pelnomocnika.

Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego
uczyni¢, dorgczajacy sam stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata pismo
1 przyczyne braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma przestanego mu przez operatora pocztowego lub inny
organ albo w inny sposob, pismo zwraca si¢ nadawcy z adnotacjg o odmowie jego przyjecia
i data odmowy. Pismo wraz z adnotacja wlacza si¢ do akt sprawy. W takich przypadkach uznaje
si¢, ze pismo doreczone zostato w dniu odmowy jego przyjecia przez adresata.

Terminy

Poniewaz zaréwno ustawa PP, jak i ustawa przewiduja terminy na wykonanie okreslonych
czynno$ci, nalezy zwrdci¢ uwage na nastgpujace reguly wynikajace z art. 57-60 KPA:

v’ jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito; uplyw ostatniego
Z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu;

v terminy okre$lone w tygodniach koficzg si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu;

v' terminy okre$lone w miesigcach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim miesiacu, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie
bylo - w ostatnim dniu tego miesigca;

v’ terminy okre$lone w latach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim roku nie byto -
w dniu poprzedzajacym bezposrednio ten dzien;

45 W rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (t.j. Dz.U. z
2019 r. poz. 123); po spetnieniu dodatkowych warunkow.
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v jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy lub na sobotg, termin uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobotg.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato nadane w polskie;j
placowce pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 poz. 1041) albo placowce pocztowej operatora
Swiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie czlonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym.

Termin moze by¢ przywrdcony na prosbe zainteresowanego, jezeli uprawdopodobni,
ze uchybienie terminu nastapito bez jego winy. Prosbg o przywrocenie terminu nalezy wnie$¢
w ciggu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu. Jednocze$nie
Z wniesieniem prosby nalezy dopeti¢ czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin.
O przywroceniu terminu postanawia wlasciwy w sprawie organ. Od postanowienia 0 odmowie
przywrdcenia terminu stuzy zazalenie.

3.5 Oswiadczenie o ,,niezaleznosci”

Proces kontroli PANA powinien by¢ bezstronny. Wybodr osob bioracych udziat w kontrolach
dokonywany jest zgodnie z zasada zagwarantowania niezaleznosci od kontrolowanej firmy
audytorskiej / bieglego rewidenta.

Majac na uwadze brzmienie art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ i d rozporzadzenia nr 537/2014:

v" dana osoba nie moze petni¢ funkcji osoby kontrolujacej w ramach kontroli przeprowadzanej
u biegtego rewidenta lub firmy audytorskiej przed uplywem przynajmniej trzech lat
od momentu, gdy przestata by¢ ona partnerem lub pracownikiem tego biegtego rewidenta
lub tej firmy audytorskiej lub przestata by¢ ona w inny sposob powigzana z tym biegtym
rewidentem lub tg firma audytorska,

v osoby kontrolujgce skladajg o$wiadczenie o braku konfliktu intereséw migdzy nimi a
bieglym rewidentem i firmg audytorska, ktore maja zosta¢ poddane kontroli.

Osoba kontrolujgca podlega wylaczeniu w szczegodlnosci od udzialu w kontroli:

1) jesli pozostaje z kontrolowang firmg audytorskag w takim stosunku prawnym, ze wynik
kontroli moze mie¢ wptyw na jej prawa lub obowiazki,

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, osoby zwigzanej z nig
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, przy czym powody wylaczenia osoby
kontrolujacej od udziatu w kontroli trwajg takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia,
opieki lub kurateli,

3) w przypadku stwierdzenia innych przyczyn, ktore mogltyby wywota¢ watpliwosci co do jej
bezstronnosci.*®

Po wyznaczeniu zespotéw do przeprowadzenia poszczegdlnych kontroli (przed przystgpieniem
do przygotowania kontroli) osoby kontrolujace, sktadaja o§wiadczenie w zakresie spetlnienia

warunkow, o ktorych mowa w art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ 1 d rozporzadzenia nr
537/2014%",

4 Art. 115 ustawy i odpowiednio przepisy Rozdziatu 5 w Dziale I KPA.
47 Art. 106 ust. 4, art. 123a ust. 6 oraz art. 124 ust. 4 ustawy.
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Przed wszczeciem poszczegdlnych kontroli osoby kontrolujgce ponownie potwierdzajg
spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ i d rozporzadzenia
nr 537/2014.

Oswiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia 1 zawiera klauzulg: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.”.

W przypadku, gdy po podpisaniu o§wiadczenia wystgpig okolicznos$ci, ktére mogg mie¢ wpltyw
na utrat¢ niezalezno$ci 0Soby kontrolujace sa zobowigzane si¢ do niezwlocznego
poinformowania bezposredniego przetozonego o tym fakcie.

Wzbr o$wiadczenia stanowi Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O NIEZALEZNOSCI.

Oswiadczenia mogag by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym 1 zarchiwizowane w folderze
,2.dok_form_ze strony PANA”.

3.6 Wszczecie kontroli

Wszczecie kontroli*® nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujacej przez PANA oraz okazania
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ osoby kontrolujacej — funkcje takiego dokumentu
moze spetniaé legitymacja stuzbowa lub dowdd osobisty.

Upowaznienie zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;

2) oznaczenie organu przeprowadzajacego kontrole;

3) date i oznaczenie miejsca wystawienia upowaznienia;

4) 1imi¢ 1 nazwisko osoby kontrolujacej oraz numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamo$¢ lub legitymacji stuzbowe;;

5) wskazanie kontrolowanej firmy audytorskie;j;

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

7) wskazanie daty wszczgcia 1 przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

8) podpis osoby upowaznionej do wystawienia upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji;

9) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej firmy audytorskiej, w tym pouczenie o
przyshugujacym prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu.

Zmiana zakresu przedmiotowego kontroli oraz osoby kontrolujace; wymaga wystawienia
nowego upowaznienia.

Wz6r upowaznienia stanowi Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE.

Upowaznienie jest podpisywane podpisem kwalifikowanym osoby upowaznionej do
wystawienia upowaznienia.

Upowaznienie ewidencjonowane jest w systemie EZD (wraz z potwierdzeniem wystania) oraz
archiwizowane w folderze ,,2.dok_form_ze_strony_PANA”.

Kontrolowana firma audytorska potwierdza doreczenie upowaznienia, okazanie dowodu
osobistego lub legitymacji stuzbowej oraz zapoznanie si¢ z prawami i obowigzkami
wynikajagcymi z ustawy. W przypadku upowaznienia w wersji elektronicznej FA odsyta
upowaznienie podpisane podpisem kwalifikowanym do osob upowaznionych ze strony FA.

48 Art. 113 ustawy.
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Po wszczeciu kontroli od kierownictwa kontrolowanej firmy audytorskiej badajacej JZP
pozyskiwane jest o§wiadczenie wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku 6 OSWIADCZENIE
ZARZADU. W przypadku wersji elektronicznej oswiadczenie jest archiwizowane w folderze
,4.dok_otrz_od FA w_czasie kontr”.

Pelnomocnik

Zgodnie z przepisami art. 32-34 KPA firma audytorska moze dziata¢ przez pelnomocnika,
chyba ze charakter czynnos$ci wymaga jej osobistego dziatania. Pelnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Tres¢
pelnomocnictwa powinna okresla¢ zakres czynnosci, jakich moze dokonywaé petnomocnik.
Pelnomocnikiem moze zosta¢ wytacznie osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

3.7 Czynnosci kontrolne w firmie audytorskiej
Spotkanie wprowadzajqce

Spotkanie to bedzie stuzy¢ zapoznaniu si¢ 0s6b kontrolujacych z informacjami na temat
dziatalnos$ci kontrolowanej firmy audytorskiej / uzupetnieniu informacji zgromadzonych
na etapie przygotowania kontroli zawartych w arkuszu sporzgdzonym wedlug wzoru
okreslonego w Zataczniku 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI.

Spotkanie wprowadzajace jest elementem istotnym dla dalszego przebiegu kontroli i prowadzié
ma do prawidtowego rozpoznania dziatalno$ci firmy audytorskie;j.

Przykltadowa agenda spotkania wprowadzajacego zostala okreslona w Zalaczniku 8
SPOTKANIE WPROWADZAJACE. Kolejne spotkania moga dotyczy¢ zagadnienia
niezaleznosci (Zalacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC), sposobu dziatania systemu
kontroli jakos$ci (Zalacznik 8BI1SPOTKANIE W SPRAWIE SWKIJ dla maty-duzy
przedsi¢gbiorca  lub  Zatgcznik 8B2 SPOTKANIE W  SPRAWIE SWKJ dla
mikroprzedsigborcéw) oraz metodologii badania (Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE
METODOLOGII).

Wszystkie dokumenty przekazywane FA sg archiwizowane w folderze ,,8.dokumentacja
tworzona przez kontrolerow”.

Jesli od poprzedniej kontroli PANA omawiane zagadnienia nie ulegly zmianie (tak
dokumentacja, jak i sposob dziatania) kontrolowana firma audytorska moze zlozy¢
o$wiadczenie, Ze nie ma zmian a osoby kontrolujace moga wiaczy¢ do akt kontroli dokumenty,
ktore zostaty przekazane podczas poprzedniej kontroli informujac o tym firme audytorska z
odpowiedniej notatce.

Wybor proby

Dokumentacje z badania ustawowego, ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub
ustug pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli, wybiera si¢ na podstawie analizy
ryzyka nieprawidlowego wykonania tych ustug zgodnie z zakresem wskazanym w
zawiadomieniu o zamiarze wszczgcia kontroli oraz upowaznieniu.

Przy analizie ryzyka brane beda pod uwage m.in. informacje o:

v" biegltym rewidencie sporzadzajagcym dokumentacje rewizyjng (W tym o liczbie wykonanych
ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli, przeprowadzonych wobec niego
dochodzeniach/postgpowaniach dyscyplinarnych),

v' jednostce, ktorej sprawozdanie lub informacje finansowe w innej formie byly przedmiotem
wykonywanej ustugi: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuacji dziatalnosci,
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v ustaleniach poprzedniej kontroli,

v wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewn¢trznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur kontroli jakosci),

a takze ryzyko zwigzane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych oraz ryzyko zwigzane z
badaniem podmiotow notowanych na zorganizowanych rynkach akcji prowadzonych poza
rynkiem regulowanym w formule alternatywnego obrotu.

Dokonanie wyboru proby dokumentowane jest wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku 9
WYBOR PROBY. Dobor proby jest archiwizowany w folderze ,,3.planowanie”

Osoby kontrolujace informujg przedstawiciela firmy audytorskiej o dokumentacjach badan
wybranych do proby i prosza o dokumentacje tych badan opracowana, zgromadzong
i zarchiwizowang w czasie badania przez biegtego rewidenta.

Na okolicznos$¢ potwierdzenia, ze przedtozone do kontroli dokumentacje badania stanowig
komplet dokumentow z tego badania, kontrolujacy przedktadaja firmie audytorskiej do podpisu
o$wiadczenie, iz nie istniejg inne dokumenty, ktore maja zwigzek z badaniem i nie zostaty
okazane kontrolujacym. Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik 10 OSWIADCZENIE O
KOMPLETNOSCI DOKUMENTACIJI. W przypadku dokumentu przekazanego elektronicznie
o$wiadczenie archiwizowane w folderze ,,4.dok_otrz_od_FA_w_czasie_kontr”.

Czas i miejsce wykonywania czynnosci kontrolnych

Kontrola PANA jest przeprowadzana w sposob zdalny w godzinach pracy lub czasie
faktycznego wykonywania dziatalnos$ci przez kontrolowang firme audytorska lub w siedzibie
PANA.

Jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli, kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie
PANA lub w siedzibie kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig

dziatalno$ci®.

Dla zapewnienia zgodnoS$ci z przepisami osoby kontrolujgce ustalajg normalny czas pracy
firmy audytorskiej 1 planuja wykonanie pelnego zakresu kontroli w normalnych godzinach
pracy. Jezeli czynno$ci kontrolne majg by¢ prowadzone takze poza godzinami pracy firmy
audytorskiej, ale w czasie faktycznego wykonywania przez nig dziatalno$ci, nalezy pozyskac
od firmy audytorskiej o§wiadczenie o tresci:

»Niniejszym informujemy, ze w zaplanowanym okresie kontroli przeprowadzanej
z upowaznienia Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego , dziatalno$¢ gospodarcza naszej firmy
audytorskiej bedzie wykonywana, w godzinach od..... do.....”.

Wzbr o$wiadczenia stanowi zalacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH
WYKONYWANIA DZIALALNOSCI. Dokument powyzszy powinien by¢é zataczony do akt
kontroli. W przypadku dokumentu przekazanego elektronicznie o§wiadczenie archiwizowane
w folderze ,,4.dok_otrz_od _FA_w_czasie_kontr”.

W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli w sposob o ktorym mowa w art. 115a
ust. 1 ustawy, nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu $rodkoéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu uslug droga elektroniczna, czynno$¢ te przeprowadza si¢ w siedzibie
kontrolowanej firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci. W takim
przypadku dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynno$ci oraz dokonane w jej
trakcie ustalenia pozostajg w mocy. W takim przypadku osoba kontrolujaca poinformuje

49 Art. 115a ust 1 i ust. 2 ustawy
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kontrolowang firme¢ audytorska, przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ushug drogg elektroniczna,
o braku mozliwosci przeprowadzenia danej czynnosci przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej i terminie przeprowadzenia tej czynnos$ci w siedzibie firmy audytorskiej lub
miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci. Czasu przerwy migdzy poinformowaniem firmy
audytorskiej o braku mozliwosci przeprowadzenia danej czynnos$ci przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug droga elektroniczng, o ktérym mowa w ust. 6 art. 115a ustawy, a
przeprowadzeniem danej czynno$ci w siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania
przez nig dziatalnosci nie wlicza si¢ do czasu trwania kontroli. Przerwa nie moze by¢ dhuzsza
niz 5 dni roboczych.

Kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba ma prawo uczestniczy¢
W czynnosciach kontrolnych®.

Dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby przeprowadzanej
kontroli powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim lub firma audytorska zapewnia ich
pisemne tlumaczenie na jezyk polski.>! Firmy audytorskie dostosowuja dokumentacje
przedstawiang podczas kontroli do ww. wymogoéw do 31 sierpnia 2020 r.>

Czynno$ci kontrolne wykonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej. Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej
do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlno$ci w czasie jego nieobecnosci.
W przypadku nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo
niewykonania przez kontrolowang firm¢ audytorska obowigzku wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania jej w czasie kontroli, czynnosci kontrolne moga by¢
wykonywane w obecno$ci innego pracownika firmy audytorskiej lub osoby zatrudnionej
U przedsigbiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktorzy moga by¢ uznani za osobe,
0 ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U.
z2019r, poz. 1145), lub w obecnosci przywotanego $wiadka, ktérym powinien by¢
funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu kontroli.>?

Dla zapewnienia zgodnos$ci z przepisami osoby kontrolujace pozyskuja oswiadczenie
0 osobach upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego w trakcie kontroli,
W szczegdlnosci w czasie nieobecnosci.

Wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA
W TRAKCIE KONTROLI.

Dokument powyzszy powinien by¢ zataczony do akt kontroli. W przypadku dokumentu
przekazanego elektronicznie o$wiadczenie archiwizowane w folderze
,A4.dok_otrz_od_FA_w_czasie_kontr”.

Do czasu trwania kontroli, o ktorym mowa w art. 55 ust. 1 (ustawy PP), nie wlicza si¢ czasu
nieobecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznione;j, jezeli stanowi to przeszkode
w wykonaniu czynnosci kontrolnych®,

Szczegolowy zakres cgynnosci kontrolnych

S0 Art. 116 ust. 2 oraz art. 123a ust.8 ustawy.

5L Art. 50 ust. 1, art. 67 ust. 4a oraz art. 116 ust. 4 ustawy.
52 Art. 39 ustawy zmieniajacej

53 Art. 50 ustawy PP.

5 Art. 50 ust. 4 ustawy PP.
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Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie pracy bieglych rewidentéw 1 dziatalnosci firm
audytorskich z punktu widzenia, czy praca ta i dziatalno$¢ byly prowadzone zgodnie
Z przepisami prawa oraz wymaganiami standardow zawodowych i etycznych.

Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

Szczegotowy zakres czynnosci kontrolnych obejmuje:

1. oceng struktury SWKJ w kontrolowanej firmie audytorskiej uwzgledniajaca:

v

v

ocen¢ zgodnosci dzialalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa,
rozporzadzeniem, wymogami w zakresie etyki zawodowej, w tym niezaleznosci,

w tym, oceng:

- ilosci i jakosci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystywanych do
przeprowadzenia badania ustawowego lub ustug atestacyjnych niebedgcych badaniem
ustawowym, a takie ustug pokrewnych — z poziomu przyjmowania zlecen i
kontynuowania wspélpracy z klientem oraz przeprowadzania zlecenia,

- przestrzegania wymagan w zakresie obligatoryjnego doskonalenia zawodowego —
Z poziomu zasobow ludzkich,

- metodyki wykorzystywanej do przeprowadzania badan ustawowych — zZ poziomu
przeprowadzanych zlecen w firmie audytorskiej;

testy zgodnosci procedur w celu zweryfikowania skutecznosci systemu wewnetrznej
kontroli jako$ci,

Zatacznik 13A SWKJ_LISTA KONTROLNA oraz
Zatacznik 13B SWKJ_TESTY

2. ocen¢ wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania sprawozdan
finansowych, dokumentacji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe
lub ustugi pokrewnej uwzgledniajaca:

A. oceng zgodnos$ci wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania sprawozdan

finansowych, dokumentacji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe
lub ustugi pokrewnej z majacymi zastosowanie odpowiednio standardami badania,
standardami ustug przegladu, standardami ustug atestacyjnych, standardami ustug
pokrewnych i standardami kontroli jakoséci, w tym, ocene ilosci i jakosci zasobow
osobowych, rzeczowych i finansowych oraz metodyki wykorzystywanej do
przeprowadzania badan ustawowych, ushug atestacyjnych niebedacych badaniem
ustawowym oraz ustug pokrewnych — na podstawie wykonanych zlecen powyzszych
ustug,

Ocena akt badania / dokumentacji badania, dokumentacji ustugi atestacyjnej innej niz
badanie ustawowe lub ustugi pokrewnej przeprowadzana jest na podstawie przeglgdu
odpowiednio dla ustugi:
a) zbadanego sprawozdania finansowego (informacji  finansowej  bedgcej
przedmiotem przeglgdu, informacji finansowej/ raportu/sprawozdania bedgcego
przedmiotem innej ustugi atestacyjnej itp.) —w celu identyfikacji:
- znaczgcych obszarow badania/ innej ustugi atestacyjnej/ ustugi pokrewnej;
- sposobu podejscia do ztozonych kwestii rachunkowosci.
b) dokumentacji roboczej wedlug zgodnosci ze standardami badania, standardami
przeglgdu, standardami ustug atestacyjnych, standardami ustug pokrewnych,
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regulacjami w zakresie badania oraz przeprowadzania innych ustug atestacyjnych
lub pokrewnych, standardami etycznymi;

Oceniajgc akta badania osoba kontrolujgca dokonuje, takze przeglgdu:

a) kluczowych stwierdzen bedgcych przedmiotem badania — w celu potwierdzenia
udokumentowania wyrazonej opinii,

b) znaczgcych zawodowych osqdow dokonanych przez kluczowego biegtego rewidenta.

ocene zgodno$ci wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania sprawozdan
finansowych, dokumentacji ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe lub
dokumentacji ustugi pokrewnej odpowiednio z ustawsg, rozporzadzeniem oraz wymogami
w zakresie etyki zawodowej, w tym niezaleznosci (w tym ocen¢ zgodno$ci z przepisami
prawa wynagradzania za badanie oraz inne ustugi);

Zalgcznik 14 DOKUMENTACJA SPOSTRZEZENIA
Zatacznik 14A DOKUMENTACJA KSB
Zatacznik 14B DOKUMENTACJA PRZEPISY

3. ocene zawarto$ci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej (najbardziej
aktualnego) uwzgledniajaca ustalenia czynnos$ci kontrolnych opisanych w pkt 11 2;

Zatacznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

4. oceng zgodnosci dziatalno$ci  kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg
I rozporzadzeniem nr 537/2014.

Zatacznik 16 DZIALALNOSC FIRMY AUDYTORSKIEJ

5. weryfikacje realizacji zalecen z poprzedniej kontroli (jesli dotyczy)
Zatacznik 17 REALIZACJA ZALECEN.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

Ponizej wskazane zostaly zasady dokumentowania spostrzezen / ustalen wynikajacych
Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

1. ocena struktury SWKJ w kontrolowanej firmie audytorskiej — dokumentowanie nastgpuje
poprzez wypetienie Zalacznika 13 SWKJ LISTA; kontrolerzy moga uzy¢ w czasie
przekazywania  zapytan  kontrolowanej  firmie audytorskiej  Zafacznika 13
SWKJ SPOSTRZEZENIA.

2. ocena wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania sprawozdan finansowych

W trakcie kontroli wybranej do proby dokumentacji badania/akt badania sprawozdan
finansowych, dokumentacji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie ustawowe lub
dokumentacji z wykonania ustugi pokrewnej, przeprowadzana jest analiza dokumentacji
celem zidentyfikowania ryzyk/istotnych obszarow badania. Analiza przeprowadzana jest
zgodnie z Zatgcznikiem 14C DOKUMENTACJA_ANALIZA.

Wyniki oceny zgodnos$ci wybranych do kontroli dokumentacji badania / akt badania
sprawozdan finansowych, dokumentacji z wykonania ustugi atestacyjnej innej niz badanie
ustawowe lub dokumentacji z wykonania ustugi pokrewnej, Z ustawa, rozporzadzeniem oraz
wymogami w zakresie etyki zawodowej, w tym niezalezno$ci dokumentowane sg poprzez
wypetnienie Zalacznika 14B DOKUMENTACJA_PRZEPISY.

Kontrolerzy mogg uzy¢ w czasie przekazywania zapytan kontrolowanej firmie audytorskiej
Zatacznik 14 DOKUMENTACJA SPOSTRZEZENIA.

29/48



Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

3. ocena zawarto$ci rocznego sprawozdania z przejrzystosci firmy audytorskiej —
dokumentowanie nastgpuje poprzez wypehienie Zalacznika 15,

4. ocena zgodnosci dziatalno$ci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg i rozporzadzeniem
nr 537/2014 — dokumentowanie nastgpuje poprzez wypetnienie Zatacznika 16,

5. weryfikacja realizacji zalecen z poprzedniej kontroli (jesli dotyczy) — dokumentowanie
nastepuje poprzez wypetnienie Zatgcznika 17.

Czynnosci kontrolne mogg by¢ réwniez dokumentowane w postaci notatki podpisanej przez
osob¢ kontrolujaca, ktoéra dokonata tych czynnosci. Notatka moze by¢ takze sporzadzona
w formie dokumentu elektronicznego.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli zostang stwierdzone nieprawidtowosci, dokumentacja
z kontroli powinna zawiera¢ wystarczajace i odpowiednie dowody potwierdzajace opisany
w protokole kontroli stan faktyczny.

Dokumentacja tworzona przez kontrolerow jest archiwizowana w folderze ,,8.dokumentacja
tworzona przez kontrolerow”.

Uprawnienia 0sob kontrolujgcych

Na podstawie art. 114 ustawy osoby kontrolujagce maja prawo:

v wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej,
v wgladu do wszelkich dokumentow kontrolowanej firmy audytorskiej,

v’ sporzagdzania uwierzytelnionych kopii, odpisow lub wyciggéw z dokumentow oraz
zestawien 1 danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

v wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciaggéw z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej,

v' zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola, w formie
1 terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego udzielania wyjasnien
przez pracownikoéw kontrolowanej firmy audytorskiej,

v' zadania zapewnienia warunkow i $rodkoéw bedacych w dyspozycji kontrolowanej firmy
audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli,

v’ zadania zapewnienia nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez osobe kontrolujacy
materiatdéw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskie;.

Koszty sporzadzenia kopii, odpisow lub wyciggéw z dokumentéw lub wyciggdw z danych
zawartych w systemie teleinformatycznym ponosi kontrolowana firma audytorska.

Osoba kontrolujgca ma takze prawo do zadania udzielenia informacji, w tym przekazania
dokumentow, zwigzanych z badaniami ustawowymi przeprowadzonymi przez kontrolowana
firme audytorska od:

v" badanych przez kontrolowang firme audytorska jednostek, ich jednostek powigzanych i stron
Z nimi powigzanych,

v" 080b trzecich, ktorym kontrolowana firma audytorska przeprowadzajaca badanie ustawowe
zlecita okreslone czynnosci w ramach umowy, o ktérej mowa w art. 48 ust. 2 ustawy,

30/48



Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

v' innych 0s0b uczestniczacych w czynnos$ciach bieglego rewidenta wykonywanych w ramach
badan ustawowych,

v' 0s0b bedacych strong powigzang z bieglym rewidentem lub kontrolowang firmg audytorska.

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypetnia obowigzki, o ktorych mowa
powyzej w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujacg®.

Dowody

Katalog dowodow, na podstawie ktorych dokonuje si¢ ustalen kontroli, zostal uregulowany w
art. 117 ustawy.

Dowodami tymi s3:

v dokumenty,

v’ dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej,
v ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrola,

v o$wiadczenia 0sob trzecich,

v wyniki ogledzin,

v' inne materialy, ktore moga przyczynic si¢ do stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie
objetym kontrola.

Jako dowdd nalezy w trakcie kontroli dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ si¢
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

W trakcie kontroli nalezy w sposob wyczerpujacy zebrac i rozpatrzy¢ caty materiat dowodowy.

Gromadzenie dowodow, w szczegdlnosci dokumentéw/informacji od kontrolowanej firmy
audytorskiej w trakcie kontroli moze nastgpowaé w szczegolnosci w drodze wymiany pism,
wiadomosci e-mail, pozyskiwania wyjasnien lub o§wiadczen.

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje pisemne sporzadzane
przez kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby przeprowadzanej kontroli powinny by¢
opatrzone podpisem o0soby przedstawiajacej dokumenty lub sporzadzajacej informacje
pisemne. W przypadku odmowy podpisania, osoba kontrolujgca powinna sporzadzi¢ adnotacje.

Zgodno$¢ z oryginatem kopii odpisow lub wyciggow z dokumentdow pozyskiwanych w trakcie
kontroli potwierdza kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba. Kopie
papierowe dokumentow przekazywanych osobom kontrolujacym w trakcie kontroli sg
potwierdzane ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez kontrolowang firme¢ audytorskg na kazdej
zadrukowanej stronie wraz ze wskazaniem daty potwierdzenia.

Dokumenty w formie elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, a w przypadku innych niezbgdnych
dokumentow zwigzanych z kontrola, ktére stanowig odwzorowania cyfrowe dokumentéw w
postaci papierowej — kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym osoby potwierdzajacej zgodno$¢ odwzorowania cyfrowego z
dokumentem w postaci papierowej (art. 115b ust. 3).

55 Art. 116 ust. 3 ustawy.
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Jezeli zachodzi ryzyko / niebezpieczenstwo utraty dowodow osoba kontrolujaca moze wskazaé
sposob zabezpieczenia dowodow przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej firmy
audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci w oddzielnym, zamknietym i
opieczetowanym pomieszczeniu. O zwolnieniu dowodow spod takiego zabezpieczenia
decyduje osoba kontrolujaca.

Dokumenty urzgdowe sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy
panstwowe w ich zakresie dziatania stanowig dowod tego, co zostalo w nich urzedowo
stwierdzone.®

Zamiast oryginalu dokumentu kontrolowana firma audytorska moze ztozy¢ odpis dokumentu,
jezeli jego zgodno$¢ z oryginalem zostala poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radca
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.>” W uzasadnionych
przypadkach mozna zazada¢ od kontrolowanej firmy audytorskiej sktadajacej odpis dokumentu
przedlozenia oryginatu tego dokumentu.

Fakty powszechnie znane oraz fakty znane PANA z urzedu nie wymagaja dowodu. Fakty znane
PANA z urzedu nalezy zakomunikowa¢ kontrolowanemu.

Wsrod dowodow wymienionych w art. 117 wskazane zostaly wyniki ogledzin. W przypadku
przeprowadzania dowodu z ogledzin kontrolowana firma audytorska powinna by¢
zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia tego dowodu przynajmniej na 3% dni
przed terminem.

Wz6r zawiadomienia stanowi Zatacznik 18 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY.

Zawiadomienie sporzadzane jest w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
doreczany jest kontrolowanej firmie audytorskiej.

Zawiadomienia sg podpisywane przez kontroleréw Agencji lub ekspertow, o ktorych mowa w
art. 109 ustawy, upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

Firma audytorska ma prawo bra¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu z ogledzin. Jezeli
przedmiot ogledzin znajduje si¢ u oséb trzecich, osoby te s3 obowigzane do okazania
przedmiotu ogledzin.*

Z ogledzin sporzadza si¢ protokot. Protokot sporzadza si¢ tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy,
gdzie i jakich czynnos$ci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy tym obecny, co i w jaki
sposob w wyniku tych czynnos$ci ustalono 1 jakie uwagi zglosily obecne osoby. Protokoét
odczytuje si¢ wszystkim osobom obecnym, biorgcym udzial w czynnosci urzedowe;j, ktore
powinny nastepnie protokot podpisac. Odmowe lub brak podpisu ktorejkolwiek osoby nalezy

% Mozliwe jest przeprowadzenie dowodu przeciwko tresci tych dokumentoéw. Jezeli dokument znajduje sie

w aktach organu, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez ten organ odpis lub wyciag z

dokumentu. Mozna zazada¢ udzielenia odpisu lub wyciagu, jezeli firma audytorska sama ich nie moze uzyskac.

Gdy konieczne bedzie przejrzenie oryginatu dokumentu, mozna wystapi¢ o jego dostarczenie.

Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodno$ci z oryginalem przez wystepujacego w sprawie

pelnomocnika firmy audytorskiej bedacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca

podatkowym albo przez upowaznionego pracownika organu kontroli ma charakter dokumentu urzgdowego.

%8 Art. 125 ustawy.

%9 Jezeli kontrolowana firma audytorska/osoba trzecia bezzasadnie odméwi okazania przedmiotu ogledzin, moze
by¢ ukarana grzywna. W kwestii ukarania grzywna PANA wydaje postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.
PANA moze na wniosek ukaranego, zlozony w ciggu siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia
0 ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiong odmowe okazania przedmiotu ogledzin i zwolni¢ od kary grzywny.
Na odmowe zwolnienia od kary stuzy zazalenie. (art. 88 KPA)
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omowi¢ w protokole. Skreslen 1 poprawek w protokole nalezy tak dokonywaé, aby wyrazy
skreslone 1 poprawione byty czytelne. Skreslenia i poprawki powinny by¢ stwierdzone w
protokole przed jego podpisaniem.®°

Wz6r protokotu ogledzin stanowi Zatacznik 19 PROTOKOE OGLEDZIN.

Protokoty ogledzin sg podpisywane przez kontrolerow Agencji badz ekspertow, o ktorych
mowa w art. 109 ustawy, upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

W przypadku dostarczania przez firm¢ audytorska dowodéw w formie elektronicznej sg one
archiwizowane w folderze ,,4.dok_otrz_od_FA_w_czasie_kontr” w podziale na otrzymane akta
czy dokumentacje.

W przypadku prowadzenia kontroli przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej i
dokumentowania spotkan w postaci nagran wszystkie nagrania nalezy zarchiwizowaé w
folderze ,,5.nagrania”.

W folderze ,,6.korespondencja mailowa z FA” nalezy zarchiwizowa¢ maile wymieniane z firma
audytorska w trakcie kontroli.

W przypadku wlaczenia do akt kontroli dowodow z poprzedniej kontroli nalezy przygotowac z
tej czynnosci notatke 1 poinformowac o tym fakcie kontrolowang firme audytorska.

W przypadku dowoddéw otrzymanych od stron trzecich nalezy stworzy¢ odrgbny folder do
przechowywania dowodow.

Spotkanie podsumowujgce

Podsumowanie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych i omoéwienie ich wstgpnych
rezultatow jest dokonywane na spotkaniu z osobami upowaznionymi do reprezentowania
kontrolowanej firmy audytorskiej.

Przed spotkaniem nalezy przygotowac agende, ktorej przyktadowy wzor zostat okre§lony
w Zataczniku 20 SPOTKANIE PODSUMOWUIJACE.

3.8 Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastepuje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej

zawiadomienia o jej zakofczeniu®®.

Wzér zawiadomienia stanowi Zatacznik 21 ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU
KONTROLI.

Zawiadomienia o zakonczeniu kontroli sg podpisywane przez kontrolerow Agencji, badz
ekspertow, o ktérych mowa w art. 109 ustawy, upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

Zawiadomienie sporzadzane jest w formie elektronicznej i doreczane na adres wskazany przez
firme¢ audytorska do kontaktu badz dodatkowy adres mail do kontroli .

Zawiadomienie moze by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez kontroleréw Agencji,
badZz ekspertow, o ktorych mowa w art. 109 ustawy, upowaznionych do przeprowadzenia
kontroli.

80 Art. 67, 68, 71 KPA.
61 Art. 118 ust. 1 ustawy.
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Kontrolowana firma audytorska potwierdza doreczenie zawiadomienia. W przypadku
zawiadomienia w wersji elektronicznej FA odsyta zawiadomienia podpisane podpisem
kwalifikowanym oséb upowaznionych ze strony FA.

3.9 Protokof kontroli

W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, osoba kontrolujgca sporzadza
protokoét kontroli®?,
63

Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci®:
1) nazwg i adres kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowanej firmy audytorskiej objetych kontrola;
3) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sob kontrolujacych;

4) date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;

5) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

6) okreslenie dnia wszczecia i zakonczenia kontroli;

7) 1imiona i nazwiska oraz stanowiska shluzbowe o0so6b sktadajacych os$wiadczenia oraz
udzielajacych informacji 1 wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli;

8) opis wykonanych czynnosci kontrolnych oraz ustalen faktycznych i opis stwierdzonych
nieprawidlowosci oraz ich zakres, w tym opis ustalen faktycznych i opis stwierdzonych
nieprawidlowos$ci w zakresie sprawozdania z przejrzystosci;

9) opis zatagcznikow, z podaniem nazwy kazdego zatacznika;

10) pouczenie kontrolowanej firmy audytorskiej o przyslugujacym prawie zgloszenia
zastrzezen do protokotu;

11) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.
Wzbr protokotu stanowi Zatacznik 22 PROTOKOL KONTROLL.
Protokot kontroli podpisuje kontroler Agencji lub ekspert, o ktorym mowa w art. 109 ustawy®*.

Protokot sporzadza si¢ w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza sig
kontrolowanej firmie audytorskiej. W przypadku gdy FA udzielita zgody na komunikacje¢ droga
elektroniczng protokét moze by¢ sporzadzony elektronicznie i podpisany podpisem
kwalifikowanym przez kontrolerow Agencji, badz ekspertow, o ktorych mowa w art. 109
ustawy, upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

Po dorgczeniu protokotu kontroli nie dokonuje si¢ w protokole zadnych poprawek
ani dopiskéw. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokol, parafujac sprostowania. PANA o sprostowaniu oczywistych omytek informuje
pisemnie kontrolowana firme audytorska.®®

62 Art. 118 ust. 2 ustawy.
83 Art. 118 ust. 3 ustawy.
64 Art. 118 ust. 4 ustawy.
8 Art. 119 ustawy.
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3.10 Zastrzezenia do protokotu

W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli kontrolowana firma
audytorska moze zglosi¢ PANA pisemne, umotywowane zastrzezenia do protokotu.

O sposobie rozpatrzenia zastrzezen PANA informuje kontrolowang firm¢ audytorska
w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku niezgloszenia zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje si¢, ze kontrolowana
firma audytorska nie kwestionuje ustalen kontroli.®®

3.11 Dziatania pokontrolne

W wyniku kontroli dokonywane sa ustalenia dotyczace stwierdzonych w jej toku

nieprawidlowosci.

Zasadniczo dotycza one trzech obszarow®’:

v" procesu badania ustawowego, innej ustugi atestacyjnej niebedgcej badaniem ustawowym lub
ustugi pokrewnej, w tym braku wystarczajacych i odpowiednich dowodow stanowigcych
podstawe dla wyrazonej przez bieglego rewidenta odpowiednio dla przeprowadzonej ustugi:
opinii, wniosku itp.,

v" zasad rachunkowosci, w tym nierozpoznania lub niewlasciwego zaadresowania istotnych
btedow lub potencjalnie istotnych btedow w zastosowanych zasadach rachunkowosci
W sprawozdaniu finansowym zbadanym przez kluczowego biegtego rewidenta,

v" systemu kontroli jakosci w firmach audytorskich, w tym odst¢pstw od standardu kontroli
jakosci oraz wymogow etycznych, w tym przede wszystkim niezalezno$ci (odstgpstw
mogacych wptynaé na jako$¢ badania, ze wzgledu na ich znaczenie lub nature systemowa).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas kontroli PANA podejmuje nastgpujace
dziatania pokontrolne®®:

v kieruje do kontrolowanej firmy audytorskiej zalecenia wraz z okre$leniem odpowiedniego
terminu umozliwiajacego ich realizacje®®,

v’ jezeli istniejg do tego podstawy — wszczyna postepowanie wyjasniajgce lub dochodzenie
dyscyplinarne lub sktada zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przewinienia
dyscyplinarnego do Krajowego Rzecznika Dyscyplinarnego,

v w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, o ktorych mowa w art. 182 ust. 1 ustawy —
wszczyna wobec kontrolowanej firmy audytorskiej postepowanie administracyjne.
3.12 Raport z kontroli

PANA kieruje do kontrolowanej firmy audytorskiej raport z kontroli zawierajacy glowne
ustalenia 1 wnioski z kontroli, w tym zalecenia, a takze informacje o planowanych pozostatych
ww. dzialaniach pokontrolnych.

Wzor raportu z kontroli stanowi Zatacznik 23 RAPORT Z KONTROLI.
Projekt raportu przygotowuja osoby kontrolujace.

8 Art. 120 ustawy.

57 Przeglad wynikéw kontroli firm audytorskich przeprowadzony przez IFIAR.

8 Art. 121 ustawy.

8 W przypadku zalecen dotyczacych SWKJ termin ich realizacji nie moze przekraczaé 12 miesiecy.
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Po przygotowaniu projektu raportu z kontroli osoba obstugujaca Stanowisko ds. kontroli
wewnetrznej dokonuje weryfikacji dokumentacji kontrolnej w celu:

v’ potwierdzenia, ze czynno$ci kontrolne zostaty w calosci zrealizowane,

v" weryfikacji, czy dokumentacja kontrolna zostata sporzadzona kompletnie,

v’ sprawdzenia, czy wszystkie ustalenia kontroli sg poparte odpowiednimi dowodami
zrédlowymi,

v weryfikacji, czy dokumentacja kontrolna potwierdza zredagowane w projekcie raportu
z kontroli zalecenia.

Projekt raportu z kontroli jest przygotowywany w terminie 60 dni roboczych od dnia
przekazania kontrolowanemu informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen do protokotu.

3.13 Akta kontroli

Przebieg i ustalenia kontroli s3 dokumentowane przez osoby kontrolujagce w aktach kontroli.

Akta kontroli obejmuja dowody i inne dokumenty majace znaczenie dla ustalen prowadzone;j
kontroli, a w szczeg6lnosci:

v’ upowaznienie,

v zawiadomienia,

v’ wezwania,

v o$wiadczenia,

v dokumentacje z czynnosci kontrolnych,

v protokoty z art. 67 KPA,

v' protokot kontroli,

v’ zastrzezenia firmy audytorskiej do protokotu kontroli,
v" informacje PANA o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,
v’ raport z kontroli,

v" informacje firmy audytorskiej o sposobie wdrozenia zalecen.

Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynno$ci, numerujac kolejno
strony akt.

W przypadku kontroli prowadzonej przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej akta
kontroli prowadzone sg na dyskach PANA zgodnie z opisem w rozdziale 3.

Akta kontroli sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu i przechowuje w sposob zabezpieczajacy
je przed utratg lub uszkodzeniem. Akta prowadzone w sposob elektroniczny zabezpiecza si¢
przed nieuprawnionym dostgpem.

3.14 Weryfikacja realizacji zalecen

W przypadku firm audytorskich, w ktorych, zgodnie z art. 106 ust. 2 pkt 2 ustawy, kontrola
przeprowadzana jest nie rzadziej niz raz na 6 lat, weryfikacja realizacji zalecef z poprzedniej
kontroli moze odbywac si¢ w okresie wczesniejszym niz termin nastgpnej kontroli. PANA
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prowadzi wykaz firm audytorskich, do ktorych po przeprowadzonej kontroli skierowano
zalecenia.
Wykaz zawiera:

1) nazwg i numer ewidencyjny firmy audytorskiej,

2) numer kontroli,

3) date raportu,

4) odwotanie do punktu raportu,

5) tres¢ zalecen,

6) termin realizacji zalecen.

7) date odpowiedzi firmy audytorskie;j

Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest przez osoby kontrolujace (jednoosobowo

lub w zespole) wyznaczone przez PANA, po zlozeniu przez kontroleréw os$wiadczenia

0 niezaleznosci.

Weryfikacja realizacji zalecen przeprowadzana jest w siedzibie PANA w oparciu o przekazang

przez firme audytorska informacje.

Jesli stwierdzenie wykonania zalecen wymaga nieograniczonego dostepu do akt badania firmy

audytorskiej, to w przypadku gdy:

— w firmie audytorskiej ma by¢ przeprowadzona kontrola planowa PANA w biezacym
cyklu kontrolnym, podczas tej kontroli dokonuje si¢ weryfikacji realizacji zalecen,
— nie zaplanowano przeprowadzenia w firmie audytorskiej kontroli planowej PANA

w biezacym cyklu kontrolnym, PANA moze uwzglednié¢ firme¢ audytorska w najblizszym
planie kontroli, w celu umozliwienia dokonania weryfikacji realizacji zalecen.

W przypadku nieprzekazania przez firm¢ audytorska informacji, PANA wysyla do firmy

audytorskiej wezwanie do jej zlozenia. Wezwanie zawiera zastrzezenie, ze niezlozenie

informacji w wyznaczonym terminie traktowane bedzie jak brak realizacji zalecen.

W przypadku watpliwosci co do tresci informacji, PANA wystepuje do firmy audytorskiej

0 przekazanie dodatkowych dokumentéw, dowodow, wyjasnien itp.

Raport z realizacji zalecen jest sporzadzany zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr

Zatacznik 24 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN.

PANA moze podja¢ decyzj¢ o zakonczeniu weryfikacji oraz w sytuacji uznania zalecen za

niewykonane, podja¢ dziatania okre$lone w art. 121 ust. 1 pkt 2 lub 3 ustawy.
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Rozdziatl 4: Kontrole tematyczne i dorazne

4.1. Kontrole tematyczne

PANA moze przeprowadza¢ kontrole tematyczne’® w firmach audytorskich, w zakresie
dotyczacym ustug atestacyjnych i ustug pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi
standardami wykonywania zawodu.

Zakres kontroli tematycznych moze obejmowac¢ wybrane zagadnienia dotyczace np. zgodnosci
dziatalno$ci kontrolowanej firmy audytorskiej z przepisami, SWKJ, prawidlowosci
dokumentacji ustawowych badan sprawozdan finansowych.

Kontrola tematyczna jest prowadzona przez kontrolerow Agencji, na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez PANA. (patrz pkt 3.6. niniejszego dokumentu)

W trakcie kontroli tematycznych kontrolerzy Agencji moga korzysta¢ z pomocy ekspertow.
Kontrole tematyczne w firmach audytorskich, w zakresie ustug atestacyjnych i ustug
pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu na rzecz
jednostek innych niz JZP wraz z kontrolerami Agencji, pod nadzorem kontrolerow Agencji,
moga przeprowadza¢ osoby niebgdace kontrolerami Agencji, o ktorych mowa w art. 106 ust.
3a.

W przypadku niewystarczajacej liczby kontroleréw Agencji do przeprowadzenia kontroli
tematycznej, kontrole przeprowadza ekspert, ktory poza warunkami, o ktorych mowa w art. 26
ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ 1 d oraz ust. 5 akapit drugi zdanie czwarte rozporzadzenia nr
537/2014, spetnia warunki, o ktorych mowa w art. 106 ust. 3 pkt 2-4.7!

Kontrolowana firma audytorska jest obowigzana udziela¢ wszelkich Zadanych informacji
1 wyjasnien w zakresie objetym kontrolg tematyczng, w wyznaczonej postaci 1 wyznaczonym
terminie przez osobe¢ kontrolujaca.

Kontrola tematyczna prowadzona jest zdalnie.””

Z kontroli tematycznych PANA sporzadza sprawozdanie zawierajace ogélne ustalenia
1 wnioski wraz ze wskazaniem dziatan zaradczych, jakie firmy audytorskie maja podjac.
Sprawozdanie jest publikowane na stronie internetowej PANA.

Do kontroli tematycznych stosuje si¢ odpowiednio nastgpujace przepisy ustawy:
art. 111 ust 1 1 2 —procedury kontroli PANA,

art. 113 - wszczecie kontroli,

art. 114 ust. 1 i 2 - uprawnienia oséb kontrolujacych,

art. 115 - wylaczenie pracownika,

art. 115a1art. 115 b ust. 1 pkt 1-3, 8 ust. 2-7 — kontrola zdalna,

art. 115c — kontrola w siedzibie Agencji.

art. 116 ust. 4 — dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme audytorska

art. 117 - dowody,

D N N N N N N NN

70 Art. 123 ustawy, art. 51 ust. 3a ustawy PP.
L Art. 123 ustawy
2 Art. 123 ust. 8 ustawy.
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v art. 118 ust. 1 - zakonczenie kontroli.

Przy przeprowadzaniu kontroli tematycznych nalezy zatem stosowa¢ odpowiednio zapisy
niniejszych procedur kontroli PANA dotyczace powyzszych zagadnien.

Pamigta¢ nalezy rowniez o stosowaniu w trakcie kontroli tematycznych przepisoOw ustawy PP.
(patrz szczegolnie pkt 3.1. i 3.3. niniejszego dokumentu)

4.2. Kontrole dorazne

W przypadku powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w przeprowadzaniu badan
ustawowych lub $wiadczeniu ushug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug
pokrewnych wykonanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu, PANA
moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng”. Kontrola jest prowadzona w sposob zdalny, przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

Kontrola dorazna PANA ma na celu wyjasnienie, czy nieprawidtlowosci, 0 ktorych powzigto
informacje, miaty miejsce.

Kontrola dorazna jest prowadzona przez kontrolerow Agencji lub osoby niebgdace
kontrolerami Agencji, o ktorych mowa w art. 106 ust. 3a, na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez PANA. (patrz pkt 3.6. niniejszego dokumentu)

W trakcie kontroli doraznych kontrolerzy PANA oraz osoby niebedace kontrolerami Agencji,
o ktérych mowa w art. 106 ust. 3a moga korzysta¢ z pomocy ekspertow.

Kontrolowana firma audytorska jest obowigzana udziela¢ wszelkich zadanych informacji
1wyjasnien, w tym przekazywa¢ dokumenty, w zakresie objetym kontrolg dorazna,
W wyznaczonej postaci i wyznaczonym terminie przez osobe kontrolujaca.

W przypadku podejrzenia razacego naruszenia przez firme¢ audytorska przepisow prawa,
krajowych standardow wykonywania zawodu lub zasad etyki w zwigzku z badaniami
ustawowymi lub $wiadczeniem ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe lub ustug
pokrewnych oraz jezeli jest to istotne dla zapewnienia prawidtowego:

v' funkcjonowania, stabilnos$ci, bezpieczenstwa, przejrzysto$ci lub zaufania do rynku
finansowego, lub zapewnienia ochrony interesow uczestnikéw tego rynku lub

v' funkcjonowania, stabilno$ci lub bezpieczefstwa obrotu gospodarczego, lub

v" funkcjonowania, stabilnosci lub bezpieczenstwa rynku ustug $wiadczonych przez firmy
audytorskie

PANA moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng réwniez wtedy, gdy w kontrolowanej firmie
audytorskiej prowadzona jest rOwnoczes$nie kontrola przez inny organ lub PANA wyczerpala
limit czasu trwania kontroli w danym roku kalendarzowym, o ktérym mowa w art. 55 ustawy
PP . Warunkiem niezbednym do jej przeprowadzenia jest uchwata podjeta przez Rade PANA',

Czas trwania kontroli doraznej, o ktoérej mowa powyzej, nie moze przekroczy¢ czasu, o ktorym
mowa w art. 55 ustawy PP.

Do kontroli doraznych stosuje si¢ odpowiednio nastepujace przepisy ustawy:

3 Art. 124 ustawy.
" Art. 124 ust. 6a ustawy.
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art. 109 ust. 1 — przeprowadzanie kontroli przez eksperta
art. 111 ust. 1 1 2 - procedury kontroli PANA,
art. 113 - wszczecie kontroli,
art. 114 - uprawnienia oséb kontrolujacych,
art. 115 - wylaczenie pracownika,
art. 115a1art. 115 b — kontrola zdalna,
art. 115¢ — kontrola w siedzibie Agencji,
art. 116 ust.4 - dokumenty przedstawiane przez kontrolowang firme¢ audytorska
art. 117 - dowody,
art. 118 1 art. 119 - zakonczenie kontroli, protokot,
art. 120 - zastrzezenia do protokotu,

art. 121 - dzialania pokontrolne PANA,

AN N NN Y N N N N N RN

art. 122 - raport z kontroli.

Przy przeprowadzaniu kontroli doraznych nalezy zatem stosowa¢ odpowiednio zapisy
niniejszych procedur kontroli PANA dotyczace powyzszych zagadnien.

Pamigta¢ nalezy rowniez o stosowaniu w trakcie kontroli doraznych przepiséw ustawy PP.
(patrz szczegolnie pkt 3.1. i 3.3. niniejszego dokumentu)
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Rozdzial 5: Informowanie odpowiednich organow?7s

Ustalenia dokonane w trakcie kontroli PANA mogg wskazywa¢ na dzialania niezgodne
z prawem, a tym samym wymaga¢ wszczecia przez wlasciwe organy odpowiednich dziatan
wyjasniajacych. W takich przypadkach istnieje konieczno$¢ poinformowania przez PANA
odpowiednich organéw o dokonanych w trakcie kontroli ustaleniach. Sposob postepowania
regulowany jest odrgbng ,,Procedurg informowania odpowiednich organéw o okolicznosciach,
mogacych wskazywaé na niezgodne z prawem dzialania, ktore zostaty zidentyfikowane w
trakcie przeprowadzania kontroli przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego™.

S Art. 111 ust. 2 pkt 2 ustawy.
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Rozdzial 6: Zapewnienie jakosSci kontroli PANA

Dla prawidtowego funkcjonowania ustanowionego przez PANA systemu zapewnienia jako$ci
ustug atestacyjnych lub ustug pokrewnych konieczne jest podejmowanie dziatan w celu
utrzymania/poprawienia jako$ci, przysporzenia warto$ci oraz usprawniania procesu kontroli
PANA.

Na program zapewnienia jakosci kontroli PANA sktadajg si¢ nast¢pujace elementy:
struktura organizacyjna PANA,

system zarzadzania dokumentacja,

nadzor / koordynacja pracy,

komunikacja wewnatrz PANA,

kwalifikacje kontrolerow Agencji,

kwalifikacje ekspertow, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy,

N N N N N N

coroczny przeglad Polityk i Procedur zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzania
kontroli PANA.

Struktura organizacyjna PANA

PANA jest organem sprawujacym niezalezny nadzor nad bieglymi rewidentami, firmami
audytorskimi i samorzadem zawodowym bieglych rewidentow.

Kompetencje PANA a takze zasady organizacji pracy PANA sa okreslone, stabilne i
zapewniaja niezaleznos¢.

System zarzgdzania dokumentacjq

Dla celow realizacji i dokumentowania kontroli PANA oraz komunikowania ich wynikoéw

wprowadzone zostaly wzory stosowanych dokumentéw, tj.. upowaznienia, list
sprawdzajacych, protokotu kontroli, raportu z kontroli.

Jednolite wzory dokumentoéw stosowane sa we wszystkich kontrolach PANA.
Nadzor / koordynacja pracy

Za realizacj¢ poszczegolnych kontroli odpowiedzialni sg kontrolerzy Agencji lub eksperci, o
ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy, dysponujacy wiedza w odpowiednich dziedzinach,
niezbedng do realizacji zadan.

Biezacy merytoryczny nadzor nad realizacjg zadan wykonywanych przez kontrolerow Agencji,
ekspertdw, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy lub 0s6b niebedacych kontrolerami Agencji
sprawuje Dyrektor Departamentu Kontroli.

PANA wyznacza kierunki w zakresie realizacji zadan kontrolnych i zatwierdza rezultaty
kontroli.

Komunikacja wewnetrzna

Posiedzenia Rady Agencji poswigcane s3 planowaniu prac PANA, zagadnieniom
horyzontalnym wymagajacym wspolnego rozwigzania. Na posiedzeniach Rada Agencji
podejmuje decyzje co do kierunkow dziatan PANA, ktore nastepnie sg realizowane przez
PANA.

Kierownictwo PANA odpowiada za przekazanie ustalen z posiedzen Rady PANA
pracownikom PANA, a ponadto za zapewnienie — poprzez spotkania wydzialowe badz
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indywidualne rozmowy z pracownikami — komunikacji wewnatrz PANA (przydzielanie zadan,
udzielanie instrukcji dotyczacych ich wykonania, rozwigzywanie problemow wynikajacych
W trakcie realizacji poszczegdlnych zadan).

W trakcie realizacji kontroli kontrolerzy Agencji, eksperci, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1
ustawy oraz osoby niebedace kontrolerami Agencji, pozostaja w kontakcie telefonicznym lub
mailowym celem biezacej wymiany informacji niezb¢dnych do realizacji zadania.

Kwalifikacje kontrolerow Agencji, ekspertow, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy

Kontrolerzy Agencji spetniaja kryteria merytoryczne wynikajace z przepisow art. 26 ust. 5
rozporzadzenia nr 537/2014, tj.:

v’ posiadajg kierunkowe wyksztalcenie, a takze do$wiadczenie w obszarze badania
sprawozdan finansowych i rachunkowosci / sprawozdawczos$ci finansowej w potaczeniu ze
szczegotowym szkoleniem w zakresie kontroli zapewnienia jakosci,

v' nie wykonujg czynnie zawodu biegtego rewidenta i nie sg zatrudnieni lub w inny sposéb
powiazani z jakakolwiek firma audytorska.

Kontrolerzy Agencji odbyli przeszkolenie z przeprowadzania kontroli zapewniania jakosci,
posiadaja wysoki poziom wiedzy w zakresie warsztatu biegtego rewidenta, w tym metodologii
badania oraz dokumentacji rewizyjnej, dajacy rekojmie prawidtowego przebiegu kontroli.

Kontrolerzy Agencji uczestnicza w corocznym obligatoryjnym doskonaleniu zawodowym
(zarowno z zakresu rachunkowosci jak i rewizji finansowej), a takze innych szkoleniach
doskonalenia zawodowego, kursach, konferencjach z zakresu przeprowadzania kontroli.

Ustawiczne doskonalenie zawodowe kontrolerow Agencji, poza udzialem w szkoleniach
zewnetrznych, realizowane jest rOwniez poprzez:

v' szkolenia/warsztaty wewnetrzne — dzielenie si¢ wiedzg i do$wiadczeniami, kaskadowe
przekazywanie wiedzy ze szkolen zewnetrznych,

v udziat w spotkaniach miedzynarodowych, w szczegélno$ci warsztatach IFIAR
i posiedzeniach KEONA w ramach, ktorego powotana jest Podgrupa Inspekcje,

v wspdlne kontrole miedzynarodowe,
v' samoksztalcenie.

Eksperci, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy, spetniajg kryteria merytoryczna wynikajace
z przepisoOw art. 26 ust. 5 lit. ¢ 1 d oraz ust. 5 akapit drugi zdanie czwarte rozporzadzenia
537/2014, tj.:

v' nie przeprowadzaja kontroli w firmach audytorskich, w ktérych byli zatrudnieni, lub w
jakikolwiek inny sposob byli z nimi powigzani, jezeli od momentu zaprzestania tego
powigzania nie mingly 3 lata;

v’ nie uczestniczg w zarzgdzaniu organami i stowarzyszeniami zawodowymi, nie sg przez nie
zatrudniani ani nie dzialaja na ich rzecz w oparciu o inng umowe, ale moga by¢ ich
cztonkami.
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Przeglgd Polityk i Procedur zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzenie kontroli PANA

Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli 1 przeprowadzania kontroli PANA beda
podlegaty przynajmniej raz w roku analizie, w wyniku ktorej mogg zosta¢ zaktualizowane.

Konieczno$¢ aktualizacji wynika¢ moze m.in. ze zmian przepisOw prawnych, standardow,
doswiadczen wynikajacych z przeprowadzonych kontroli oraz zebranych w ramach
mie¢dzynarodowej wspotpracy z innymi organami nadzoru.

Analizy dokonywa¢ bedg pracownicy PANA.
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Dla kolejnych wersji procedur uzupelniana jest ponizsza tabela prezentujgca historig
dokonanych zmian.

Nr Data . i
.. . . Opis zmian
wersji | zatwierdzenia
1 24.02.2020 -
1. Aktualizacja aktow prawnych

2. Wyodrebnienie procedury informowania odpowiednich organow o
okolicznosciach, mogacych wskazywac na niezgodne z prawem

2 23.02.2021 dziatania, ktore zostaty zidentyfikowane w trakcie przeprowadzania

kontroli przez Polska Agencje Nadzoru Audytowego

Aktualizacja szablonoéw zalacznikow

Aktualizacja w zwiazku z kontrolami prowadzonymi zdalnie

Aktualizacja aktow prawnych

Dostosowanie do zmian w ustawie o bieglych rewidentach
Uwzglednienie zmiany ustawy w zakresie kontroli zdalnych i
legitymacji stuzbowych

Wyodrgbnienie innych planéw kontroli

Aktualizacja szablonoéw zalacznikow

wh e A~

a s
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Rozdzialt 7: Zatwierdzanie Polityk i Procedur zarzadzania systemem

kontroli i przeprowadzania kontroli

Tres¢ Polityk i Procedur zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
zatwierdza Rada PANA uchwata podpisywana przez Prezesa PANA, a w przypadku jego
nieobecnosci przez Zastepce Prezesa PANA.
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Wykaz zatacznikow

Zatacznik 1 PISMO DO FIRMY AUDYTORSKIE]

Zatacznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Zatacznik 3 ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI
Zatacznik 4 OSWIADCZENIE O NIEZALEZNOSCI

Zatacznik 5 UPOWAZNIENIE

Zatacznik 6 OSWIADCZENIE ZARZADU

Zatacznik 7 REJESTR KONTROLI

Zatacznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Zatacznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Zalacznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ dla maty-duzy przedsi¢gbiorca
Zatacznik 8B2 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ_dla mikroprzedsigborcow
Zatacznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGII

Zatacznik 9 WYBOR PROBY

Zatgcznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI DOKUMENTACII
Zatacznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI
Zatgcznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI
Zalacznik 13 SWKIJ LISTA

Zatacznik 13 SWKJ _SPOSTRZEZENIA

Zatacznik 13A SWKJ_LISTA KONTROLNA

Zatacznik 13B SWKJ TESTY

Zatacznik 14 DOKUMENTACJA SPOSTRZEZENIA

Zalacznik 14A DOKUMENTACJA KSB

Zatacznik 14 - KSP, KSUP, KSUA

Zalacznik 14B DOKUMENTACJA PRZEPISY

Zatacznik 14C DOKUMENTACJA ANALIZA

Zatacznik 15 SPRAWOZDANIE Z PRZEJRZYSTOSCI

Zatacznik 16 DZIALALNOSC FIRMY AUDY TORSKIEJ

Zatacznik 17 REALIZACJA ZALECEN

Zatacznik 18 ZAWIADOMIENIE OGLEDZINY

Zatacznik 19 PROTOKOL OGLEDZIN

Zatacznik 20 SPOTKANIE PODSUMOWUJACE

Zatacznik 21 ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU KONTROLI

Zalgcznik 22 PROTOKOE KONTROLI
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Zalacznik 23 RAPORT Z KONTROLI
Zatacznik 24 RAPORT Z REALIZACJI ZALECEN

Zalacznik 25 OGOLNY SCHEMAT POLITYK I PROCEDUR ZARZADZANIA
SYSTEMEM KONTROLI | PRZEPROWADZANIA KONTROLI PANA
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

P N Warszawa, dnia ......cccocvveeeeeenne. r.

Nr. sprawy: DK.4040.XXX.2021

Plan kontroli:
Nazwa
Adres

Szanowni Panstwo,

na podstawie art. 90 ust. 6 i art. 111 ust. 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm)?},celem
zaplanowania i przeprowadzenia kontroli w Panstwa firmie audytorskiej, Polska Agencja Nadzoru
Audytowego prosi o przekazanie, w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
pisma, w _polskiej wersji jezykowej, nizej wskazanych informacji/dokumentow.

Dokumenty i informacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl
Dokumenty i informacje przesytane droga elektroniczng powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe¢
przedstawiajacg dokument lub sporzadzajaca informacje. Rekomendujemy, aby informacje i
dokumenty zwigzane z kontrolami przesytane elektronicznie do Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego byly przekazywane w formie zaszyfrowanej. Sposob szyfrowania przedstawiony jest
na stronie www.pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole
(https://pana.gov.pl/kontrole /bezpieczne-przesylanie-plikow/ ).

Informacje, ktorych tre$¢ uznaja Panstwo za tajemnice przedsi¢biorstwa prosimy przestaé
za posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1
01-217 Warszawa

Dokumenty i informacje przekazywane w postaci papierowej powinny by¢ opatrzone czytelnym
podpisem osoby przedstawiajacej dokument lub sporzadzajacej informacje.

Prosimy takze o poinformowanie Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego o przestaniu
dokumentdw w postaci papierowej (wraz z podaniem numeru nadania przesyiki oraz nazwa
operatora  pocztowego), poprzez Kkontakt poczta elektroniczng na adres e-mail:
kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przygotowaniem dokumentoéw/informacji prosimy
kontaktowac si¢ poczta elektroniczng na adres e-mail: kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

! Dalej: ustawa
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy dorg¢czenia pism do firmy audytorskiej bedg wykonywane na
adres poczty elektronicznej wskazanej przez firm¢ audytorska jako adres do kontaktu. W
przypadku checi zgloszenia innego adresu poczty elektronicznej przeznaczonego do doreczen
zwigzanych z prowadzong kontrola mozliwe jest wskazanie Agencji takiego adresu (wzor
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego pisma). Oswiadczenie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
zgodnie z zasadami reprezentacji firmy audytorskiej, prosimy przesta¢ na adres:
kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Informacje ogolne

1. Informacje i dodatkowe wyjasnienia mozna odnotowa¢ W kolumnie Uwagi
lub w osobnym pliku z odnotowaniem tego faktu w kolumnie Uwagi.
2. W kolumnie Katalog i nazwa pliku (dokumentu) nalezy wskaza¢ lokalizacj¢ i nazwe

plikow w przypadku przekazywania dokumentacji w formie elektronicznej lub nazwe
dokumentu, gdy informacje sg przekazywane w formie papierowej.

3. W przypadku gdy informacja o danym zagadnieniu za konkretny okres byta przekazana
podczas poprzedniej kontroli PANA 1 od poprzedniej kontroli nie ulegta zmianie nalezy
odnotowac to w kolumnie Brak zmian od poprzedniej kontroli PANA.
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Zatgceznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Wykaz dokumentow i informacji zwigzanych 7 zaplanowaniem kontroli do przekazania, w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego pisma,
w polskiej wersji jezykowej

zgodny z listg na stronie internetowej pana.gov.pl w zaktadce Dla rynku / Kontrole

(https://pana.gov.pl/kontrole /wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-zaplanowaniem-kontroli/ ):

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli
PANA

Informacje/dokumenty o firmie audytorskiej i jej funkcjonowaniu:

umowa/statut oraz struktura organizacyjna,

osoby zarzadzajace wraz z podzialem odpowiedzialnosci i czynnosci,

wia$ciciele, osoby nadzorujace,

ostatnie zatwierdzone sprawozdanie finansowe,

ololo o

firmy zalezne, stowarzyszone, wspotpracujace 1 w inny sposob powigzane
— z podaniem struktury zaleznoSci 1 wspoizaleznosci oraz informacja
dotyczacg zakresu wspotpracy lub innego powiazania (w przypadku firm
wspolpracujacych 1 powigzanych w inny sposob); nalezy wskazac,
czy wszystkie te firmy sg traktowane jako sie¢, a jesli nie to nalezy wskazac,
ktore z nich nie sg traktowane jako sie¢ i dlaczego.

Dowody potwierdzajace podstawy zmian danych na li§cie firm audytorskich
w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51 ustawy
oraz potwierdzenie, ze ww. dowody zostaty przekazane do PANA w terminie
30 dni od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajacych zmiany.

Kopi¢ aktualnej, oraz za poprzednie 2 lata, polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialno$ci cywilnej firmy audytorskiej oraz polisy ubezpieczeniowej
w zakresie zdarzen losowych.
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Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli
PANA

Dokumenty potwierdzajgce wdrozenie zalecen z poprzedniej kontroli,

jesli wystapity.

Informacje/dokumenty w zakresie dochodzen/postepowan dyscyplinarnych,

jesli wystapity:

kopie¢ korespondenciji z PIBR w zwigzku z prowadzeniem w okresie od
1 stycznia 2017 r. spraw dyscyplinarnych przeciwko bieglym rewidentom
zatrudnionym w firmie audytorskiej lub z nig wspotpracujacych (w tym
bedacych przedmiotem postepowan wyjasniajacych),

informacje na temat  zakonczonych dochodzen/postepowan
dyscyplinarnych (w tym sposobu zakonczenia) wobec bieglych
rewidentow, zatrudnionych w firmie audytorskiej i z ktérymi firma
audytorska aktualnie wspotpracuje,

kopi¢ korespondencji z PIBR w zwiazku z prowadzonymi w okresie
od 1stycznia 2017 r. postgpowaniami administracyjnymi w sprawie
natozenia kary.

Informacje/dokumenty w zakresie dotyczacym organizacji pracy i zasad etyki:

aktualng wersje opracowanego i1 wdrozonego systemu wewnetrzne]
kontroli jakosci (dalej SWKUJ) wraz ze wszystkimi zatacznikami, wlaczajac
w to metodologie wykonywania okreslonych ustug oraz opis 1 przyczyny
poszczegolnych zmian w SWKJ wprowadzonych od 1 stycznia 2017 r.,
wraz z przyktadami dowoddéw na wdrozenie tych zmian jak: komunikacja
mailowa, opis podjetych dziatah, poréwnanie zmian w zapisach,
przeprowadzone/ planowane szkolenia zwigzane ze zmianami itp.,

wewngtrzne akty prawne wprowadzajace i zmieniajgce SWKJ w okresie
od 1 stycznia 2017 r.,

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli
PANA

aktualng wersje zaprojektowanych 1 funkcjonujagcych w firmie
audytorskiej zasad etyki, w tym procedur antykorupcyjnych oraz procedur
zwigzanych z przeciwdzialaniem praniu pieniedzy, jesli sg uregulowane
poza SWKIJ (w przypadku braku opisow takich procedur — opis
stosowanych praktyk i narzedzi w tym zakresie); przyktady zdarzen
(jak np. odrzucenie zlecenia, czy brak mozliwosci kontynuacji zlecenia),
wraz z opisem podjetych dziatan,

procedury/podrgcznik/metodyka wykonywania okreslonych ustug wraz
z aktualnymi  procedurami  wykonywania  okreSlonych ushlug
obowigzujacymi w firmie audytorskiej w odniesieniu do okre§lonych ustug
przeprowadzonych w okresie objetym ostatnim sprawozdaniem z art. 51
ustawy, wraz z listami kontrolnymi stosowanymi do potwierdzenia
kompletnosci prezentacji 1 ujawnien w badanych sprawozdaniach
finansowych, wzorcami sprawozdan z badania sprawozdan do komitetu
audytu, raportow atestacyjnych itp.,

sprawozdania/raporty z przeprowadzonych, w okresie od 1 stycznia
2017 r., wewngetrznych kontroli zapewnienia jako$ci (monitorowania),
wraz z pelng dokumentacjg zZrédlowa stanowigcg podstawe ich
sporzadzenia (w przypadku inspekcji zlecen badania przeprowadzonej
w ramach monitoringu — pelng dokumentacjg stanowigcg podstawe
wnioskOw z tej inspekcji) oraz uzasadnieniem dla powierzenia funkcji
monitorowania 1/lub  funkcji  inspekcji  zlecen osobom, ktore
przeprowadzily ostatni monitoring,

informacje o wszelkich naruszeniach prawa w okresie od 1 stycznia 2017
r. w przypadku wystapienia naruszen;
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telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl

Strona 5z 20


mailto:pana@pana.gov.pl

Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA

wersja 3

Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Lp.

Opis zagadnienia

Katalog i nazwa pliku
(dokumentu)

Uwagi/nie dotyczy

Brak zmian
od poprzedniej
kontroli
PANA

opis procedur, jakie stosuje firma audytorska w celu monitorowania
oraz oceny adekwatno$ci i skutecznosci SWKIJ zgodnie z art. 50 ust. 2
ustawy, niezaleznie od wymogoéw przeprowadzenia corocznej oceny
SWKIJ (art. 50 ust. 3 ustawy) oraz dowody, ze firma audytorska,
poczynajac od 2017r., stosowata si¢ do art. 50 ust. 2 ustawy,

potwierdzenie dokonania przez kierownictwo najwyzszego szczebla
przydzielenia wyznaczonej osobie odpowiedzialno$ci operacyjnej
zaSWKJ oraz wuzasadnienie wystarczajacego 1 odpowiedniego
doswiadczenia 1 umiejetnosci oraz niezbednych uprawnien posiadanych
przez te osobe,

wskazanie w SWKIJ procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych 1 nalezytej starannosci,
zachowania tajemnicy informacji oraz profesjonalnej postawy, obok
pozyskiwania rocznych o$§wiadczen o niezaleznosci;

Podanie przyktadow dziatan w tym zakresie wykonanych w praktyce.

Informacje o wszelkich sytuacjach konfliktu interesow, jesli miaty miejsce
w okresie od 1 stycznia 2017 r., w tym zwigzanych z:

niezalezno$cig firmy audytorskiej i jej pracownikoéw,

deklaracjami niezalezno$ci sporzgdzonymi przez firme audytorska, jej
pracownikow i wspoOtpracownikdéw,

zachowaniem poufnosci przez pracownikow 1 wspotpracownikow firmy
audytorskiej,

akceptacja klientow,

ponownym przyjeciem zlecen,
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl

Brak zmian
. I Katalog i nazwa pliku - od poprzedniej
Lp. Opis zagadnienia (d(g)kumentu)p Uwagi/nie dotyczy T(OFr)\troli J
PANA
f. kompetencjami pracownikow i wspotpracownikéw — w tym nieodbyciem
szkolenia obligatoryjnego,
g. procesem oceny partnerow (wspolnikow) 1 pracownikéw firmy
audytorskiej,
h. ustanowieniem, wdrozeniem i przestrzeganiem wymogdéw KSKIJ1,
I. przestrzeganiem zasad etyki, w tym w zakresie:
a) sporow prawnych z klientami,
b) otrzymywania od klientow prezentdow oraz goScinnosci i innych
korzy$ci majatkowych lub osobistych,
c) ustug zwigzanych z wyceng i ich wptywem na sprawozdanie finansowe
badanej jednostki/raport z wykonania okre§lonych ustug,
d)ustug aktuarialnych i ich wptywem na sprawozdanie finansowe badanej
jednostki,
e)ustug podatkowych i ich wplywem na zagrozenia autokontroli
1 promowania interesOw klienta,
f) wsparcia w sporze (wystgpowanie w charakterze obroncy, pelnomocnika
klienta w sporach z osobami trzecimi),
g)pomocy prawnej (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie
w charakterze obroncy, pelnomocnika klienta w sprawach sagdowych,
ekspertyzy, opinie i inne ustugi pomocnicze w sprawach sadowych,
doradztwo prawne 1 wsparcie w sprawie polaczen i1 przeje¢, a takze
pomoc dla wewnetrznych dziatéw prawnych klientow),
h)posrednictwa w zatrudnianiu lub temu podobne (np. przystapienie
cztonka zespotu wykonujacego okreslong ustuge do negocjacji w sprawie
zatrudnienia u klienta),
Strona 7z 20


mailto:pana@pana.gov.pl

Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA

wersja 3

Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Lp.

Opis zagadnienia
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Brak zmian
od poprzedniej
kontroli
PANA

i) pomocy w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,,due diligence”,
pomoc przy zawieraniu umow),

j) pomocy w restrukturyzacji,

K)prowadzenia ksigg 1 pomocy ksicgowej (ksiegowo$¢, pflace,
rachunkowo$¢ zarzadcza, zapisy ksiegowe, VAT, przygotowanie
sprawozdan finansowych, ustugi podatkowe), sporzadzania sprawozdan
finansowych dla klientow,

I) procedur i czynnosci kontrolnych w firmie audytorskiej w odniesieniu do
jej bytych pracownikow 1 kadry kierowniczej wyzszego szczebla
niebgdacej bieglymi rewidentami w celu potwierdzenia niezajmowania
stanowisk 1 niepetnienia funkcji kierowniczych badz nadzorczych
w badanych jednostkach.

W przypadku wystgpienia ktorej§ z ww. kwestii nalezy opisac t¢ kwesti¢, wraz
Z uzasadnieniem, dlaczego dana kwestia nie stanowita zagrozenia dla
niezalezno$ci czy zasad etyki, a dla kwestii zidentyfikowanych jako
naruszenie albo zagrozenie naruszenia niezalezno$ci czy zasad etyki —
przedstawi¢  opis  podjetych  dziatan  odpowiednio  korygujacych
i prewencyjnych.

Opis dziatan podejmowanych przez firm¢ audytorska nastawionych
na promowanie kultury jako$ci, wraz z dowodami/przyktadami takich dziatan.

Opis sposobu weryfikacji odbycia obligatoryjnego doskonalenia zawodowego
przez biegtych rewidentow zatrudnionych w firmie audytorskiej, lub z nig
wspoOtpracujacych, w okresie od 1 stycznia 2018 r. oraz wyniki tej weryfikacji
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dla ostatniego pelnego trzyletniego cyklu rozliczeniowego i kazdego roku
w obecnym okresie rozliczeniowym.

Opis dziatan podjetych przez firme audytorska w przypadkach stwierdzenia
niespelnienia wymogoéw  dotyczacych obligatoryjnego doskonalenia
zawodowego.

10.

Opis procesu przeprowadzania ocen rocznych pracownikow, biegtych
rewidentow oraz partnerow dzialu audytu wraz z dokumentacja
zZ przeprowadzonych ostatnich ocen.

11.

W przypadku rozwigzania umowy w okresie od 1 stycznia 2017 r.
o $wiadczenie okreslonych ustug — kopie korespondencji z bytymi klientami
dotyczace] przyczyn rozwigzania umowy, a w przypadku zakonczenia
wspotpracy z klientem z innych przyczyn — informacj¢ zawierajaca
wyjasnienie tych przyczyn.

12.

W przypadku wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia 1 wspolpracy
z klientem w okresie po 1 stycznia 2017 r. kopi¢ korespondencji z organem
regulacyjnym.

13.

Zestawienie naleznosci od klientdéw audytowych, o ile wystepuja (na date
o$wiadczenia), wobec ktorych firma audytorska $wiadczyla lub §wiadczy
okreslone ustugi (ich warto$¢ nominalna, ich warto$¢ w relacji do catkowitych
skumulowanych przychodéw od klienta w roku kalendarzowym oraz do
calosci skumulowanych przychodéw firmy audytorskiej), ktore nie zostaly
uregulowane w terminie, okreslajace czy trwa wspoltpraca z klientem (tak/nie)
oraz ocen¢ takich przypadkow w $wietle procedur firmy audytorskiej
oraz zakres planowanych/podjetych dziatan, jesli wspdipraca ma miejsce.
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14.

Opis w jaki sposob, wobec nie stosowania ewidencji czasu pracy, firma
audytorska upewnia si¢, iz kluczowy biegly rewident poswigca badaniu
odpowiedni, oczekiwany przez nig, czas wraz z opisem stosowanych procedur
w tym zakresie i odwolaniem si¢ do wewnetrznych uregulowan (gdy nie
dotyczy nalezy wypemi¢ odpowiednie czesci zalgcznika nr 2 wymienionego
w punkcie 22).

15.

Opis praktyki przeprowadzania konsultacji, w przypadku niedokumentowania
konsultacji w aktach badania, uwzgledniajacy tematy konsultacji
przeprowadzonych dla poszczegdlnych okresow oraz wskazanie, czy wyniki
konsultacji zostaty zastosowane/wdrozone. W przypadku
nieprzeprowadzenia konsultacji nalezy przesta¢ pisemne uzasadnienie
nieprzeprowadzenia konsultacji.

16.

Dowody zakomunikowania Stronie zamiaru i tresci raportu z wykonania
okreslonych ustug zawierajacego  wnioski  zmodyfikowane oraz
zakomunikowania osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktore
moga by¢ odpowiednie do zakomunikowania (oszustwo, podejrzenie
oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania informacji o przedmiocie
uzgodnienia (par.78 MSUA 3000)).

17.

Wykaz, w formie tabelarycznej, podwykonawcoéw i1 Swiadczonych przez nich
ushug.

18.

Przyktadowe umowy dotyczace podwykonawcow, konsultantow i ekspertow
spoza firmy audytorskiej, z ktorych firma audytorska korzystata
przy wykonaniu okre§lonych ustug w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy.
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19.

Oswiadczenie firmy audytorskiej, ze w odniesieniu do akt/dokumentacji
z wykonania okreslonych ustug (kompletnych i zarchiwizowanych,
zamknietych zgodnie z art. 67 ust 5a ustawy), w okresie objetym ostatnim
sprawozdaniem z art. 51 ustawy, przedstawiono liste wszystkich zamknigtych
akt/dokumentacji okreslonych ustug (ze wskazaniem tych akt i dokumentacji
w oswiadczeniu).

20.

Informacj¢ o przypadkach (o ile wystapily) przekroczenia obowigzujacego
w firmie audytorskiej terminu na zamknigcie akt wykonania okres§lonej ustugi
(w zalozeniu terminu nie dtuzszego niz termin 60 dni wynikajgcy z ustawy)
w odniesieniu do okreslonych ustug (w tym badan sprawozdan finansowych)
po 2017 r. z podaniem:
1) daty sprawozdania z wykonania okreslonej ustugi (w tym badania),
2) nazwy badanej jednostki
3) najpdzniejszego terminu wynikajacego z ustawy lub wewnetrznych
procedur firmy audytorskiej na zamknigcie akt zlecenia okre$lonej
ustugi, w tym badania (jesli jest krotszy),
4) faktycznego terminu zamknigcia akt zlecenia okreslonej ustugi, w tym
badania, wraz z dowodami potwierdzajagcymi te date,
5) przypadkow przekroczen terminow zamknigcia zlecenia okreslonej
ushugi, w tym badania, z podaniem powodéw tych przekroczen
oraz podjetych dziatah majacych zapobiega¢ takim przypadkom.

21.

Wypetnione (w formacie Excel), dla roku biezacego oraz poprzednich 3 lat
obrotowych, o$wiadczenia zgodne ze wzorami w formie arkuszy Excel
dostepnych na stronie pana.gov.pl w zakladce Dla rynku / Kontrole
https://pana.gov.pl/kontrole/wykaz-dokumentow-i-informacji-zwiazanych-z-
zaplanowaniem-kontroli/ ):
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wersja 3

Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Brak zmian
. I Katalog i nazwa pliku - od poprzedniej
Lp. Opis zagadnienia (d(g)kumentu)p Uwagi/nie dotyczy T(OFr)\troli J
PANA
a. zatacznik nr 1 ,,Lista osob w Dziale Audytu”,
b. zatacznik nr 2 ,Lista uslug firmy audytorskiej” (nalezy wypehié
w kazdym wierszu oddzielnie dla kazdej ustugi),
C. zatgcznik nr 3 ,Zestawienie umow z klientami audytowymi na ustugi
niezwigzane z badaniem sprawozdania finansowego oraz nie bedace
okreslonymi ustugami”.
22. Wyciag z ksigg rachunkowych oraz uzgodnienie danych z zalacznikow
wymienionych w punkcie 21 do:
a. ewidencji ksiegowej z okresu objgtego ostatnim sprawozdaniem z art. 51
ustawy,
b. ostatniego sprawozdania finansowego (jesli dotyczy),
C. ostatniego sprawozdania z art. 51 ustawy,
d. zaplaty zaliczek za rok biezacy i rok poprzedni,
e. potwierdzonej zaplaty ostatecznej kwoty optaty z tytulu nadzoru.
23. Oswiadczenie FA obejmujace m.in. przypadki braku danych, informacji czy
procedur lub sytuacji, gdy dane zagadnienie nie wystapito w praktyce firmy
audytorskiej — zatgcznik nr 5.
24, Wskazanie (opis) wybranych procedur i proceséw funkcjonujagcych w FA —
zatacznik nr 6.
25. Oswiadczenie FA, Ze przekazane informacje sg kompletne i aktualne -
zatacznik nr 7
O terminie wszczecia kontroli zostang Panstwo poinformowani odrebnym zawiadomieniem o zamiarze wszczecia kontroli.
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej
Zatacznik nr 4

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01 — 217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z
PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liscie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.)?> wskazujemy
nastepujacy adres elektroniczny stuzacy do dorgczen

(wskazany adres elektroniczny do dorgczen)

(data i podpis osoby upowaznionej)

2 Dalej: ustawa
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej
Zatacznik nr 5

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nr na liscie firm audytorskich ......... ...

oswiadczamy/o$wiadczam, zgodnie z naszg najlepsza wiedzg i przekonaniem, ze:

. FA jest mikroprzedsi¢gbiorcg/ malym przedsigbiorca/ $srednim przedsigbiorca/ pozostatym

przedsiebiorcg* w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.].
Dz. U.z 2021 r. poz. 162).

2. Dane na liscie firm audytorskich sg zgodne/niezgodne ze stanem faktycznym.

10.

11.

FA nie byta/byta* podmiotem kontrolowanym przez KKN/KNA/PANA* w wyniku ktorej nie
wydano/wydano * zalecenia.

. Sa prowadzone/Nie s3 prowadzone/Byly prowadzone* dochodzenia/postepowania

dyscyplinarne przeciwko bieglym rewidentom zatrudnionym w firmie audytorskiej lub z nig
wspotpracujacych (w tym bedacych przedmiotem postgpowan wyjasniajacych) w okresie
od 1 stycznia 2017 r.

Sa/Byty/Nie sg i nie byly prowadzone w okresie od 1 stycznia 2017 r. postepowania
administracyjne wobec FA w sprawie natozenia kary.

Byly naruszenia/ Nie bylo* naruszen prawa w okresie od 1 stycznia 2017 r.

Byly sytuacje/Nie bylo sytuacji* konfliktu interesow, ktére mialy miejsce w okresie
od 1 stycznia 2017 r.

. Wszyscy/Nie wszyscy* biegli rewidenci zatrudnieni w firmie audytorskiej, lub z nig

wspolpracujacy, w okresie od 1 stycznia 2018 r. odbyli obligatoryjne doskonalenie zawodowe.

Wystapity/Nie wystapily* przypadki wycofania si¢ ze zlecenia lub ze zlecenia i wspotpracy
z klientem w okresie od 1 stycznia 2017 r.

Wynagrodzenie za okre$lone ustugi (w tym badanie) za poprzednie 2 lata nie spetnia
wymogow/spetnia wymogi* dotyczace wynagrodzenia, o ktérych mowa w art. 80 ustawy.

Wystapity/Nie wystapily* przypadki zakomunikowania stronie zamiaru i tresci raportu
z wykonania okreslonych ustug zawierajacego wnioski zmodyfikowane oraz zakomunikowania
osobom sprawujacym nadzor lub innym o kwestiach, ktére moga by¢ odpowiednie
do zakomunikowania (0szustwo, podejrzenie oszustwa lub stronniczo$¢ podczas sporzadzania
informacji o przedmiocie uzgodnienia (par.78 MSUA 3000).
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

12. Na dzien wydania o$§wiadczenia brak jest dokumentacji/sa dokumentacje* 2z wykonania
okreslonych ustug, ktore nie zostaty zamknigte, a ktérych termin zamknigcia uptynat.

13. Wystepuja/Nie wystepuja* naleznosci od klientow audytowych, wobec ktorych firma
audytorska $wiadczyta lub $wiadczy okreSlone ustugi, ktoére nie zostaly uregulowane,
a wspotpraca nadal trwa.

14. Wystapily/ Nie wystapity* przyczyny (np. brak zasobow), ktore uniemozliwity lub okazaty si¢
zagrozeniem dla firmy audytorskiej dla wywigzania si¢ z warunkéw umowy o badanie
lub niewywigzania si¢ z niej w terminie.

15. FA stosuje kasowa/memoriatowa™ metode rozpoznawania przychodow.

Osoby reprezentujgce firme audytorskq:
(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 1 Pismo do firmy audytorskiej

Zatacznik nr 6

System wewnetrznej kontroli jakosSci

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nr na liscie firm audytorskich ... e

wskazujemy/wskazuj¢ w aktualnie obowigzujagcym SWKJ:

Uwagi/katalog | Brak zmian
Rozdzial | zawierajacy od

Lp. Zakres (punkt) w | opis*/ nazwa | poprzedniej
SWKJ zalgcznika/ kontroli
nazwa pliku PANA

1) |opis stosowanych procedur zwigzanych
ze skladaniem o$wiadczen o niezaleznosci
(okresowych 1 zwigzanych z konkretnymi
zleceniami).

2) | opis stosowanego procesu  planowania
1 nadzorowania wykonywania okreslonych
ustug, w tym:

a) dokumentowania alokacji wystarczajacych
1 odpowiednich zespotow do wykonania
okreslonych ustug oraz ewentualnych

w nich zmian,
b) narzedzi stosowanych do dokumentowania
planowania i monitorowania realizacji

okreslonych ushug; przedstawienie, o ile
wystgpily zdarzenia, przyktadow
zastosowania ww. narzedzi w reakcji firmy
audytorskiej na powstate w trakcie realizacji
okreslonych ustug opdznienia po stronie
badanych podmiotow lub firmy
audytorskiej.

3) |opis procedur akceptacji zlecen - w
odniesieniu do okreslonych ustug,
ze szczegblnym uwzglednieniem oceny ryzyka
klienta/zlecenia oraz wystarczalnosci
1 kompetencji zasobow; przyktady przypadkow
nieprzyjecia  zlecenia/odrzucenia  klienta
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z powodu niewystarczajacych zasobow, czasu
lub $rodkow.

4)

opisu procedur/narze¢dzi, ktore majg zapewnic,
ze:

do kazdego badania firma audytorska
wyznacza przynajmniej jednego
kluczowego bieglego rewidenta, kierujac si¢
koniecznoscia ~ zapewnienia  wysokiej
jakosci badania oraz spetnienia wymogow
w zakresie niezaleznosci i kompetencji
umozliwiajgcych wlasciwe
przeprowadzenie badania,

b)

firma audytorska zapewnia kluczowemu
bieglemu rewidentowi odpowiednie zasoby,
w tym zespdt wykonujacy badanie,
posiadajacy kompetencje 1 mozliwosci
niezbedne do wlhasciwego wykonania
danego badania,

kluczowy biegly rewident bierze czynny
udzial w przeprowadzaniu badania,

kluczowy Dbiegly rewident 1 firma
audytorska przeznacza wystarczajaca ilos¢
czasu i odpowiednie zasoby w celu
wlasciwej realizacji badania,

wlasciciel, wspdlnicy ani czlonkowie
zarzadu oraz organow nadzorczych firmy
audytorskiej lub podmiotu powigzanego
z firma audytorska nie moga ingerowac,
W sposOb  zagrazajacy niezalezno$ci
1 obiektywizmowi bieglego rewidenta,
w przeprowadzanie przez niego badania
sprawozdania finansowego,

kluczowy biegly rewident, biegli rewidenci
przeprowadzajacy  badanie  ustawowe
w imieniu firmy audytorskiej, pracownicy
firmy audytorskiej oraz osoby nalezace do
kadry kierowniczej wyzszego szczebla
niebedace kluczowymi bieglymi
rewidentami, jak rowniez osoby fizyczne,
z ktorych ushug korzysta lub ktére nadzoruje
dany biegly rewident lub firma audytorska,
jezeli sa bieglymi rewidentami, nie moga w
badanej jednostce sprawowaé funkcji
1 zajmowac¢ stanowisk, zgodnie z art. 76
ustawy, w terminach okreslonych w ww.
przepisach  (monitorowanie aktywnosci
zawodowej pracownikow audytu).
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5) |opis procedur majgcych zapewnié, ze
wynagrodzenie za okreslone ustugi (w tym
badanie)  spetnia  wymogi  dotyczace
wynagrodzenia, o ktorych mowa w art. 80
ustawy.

6) | opis wdrozonych procedur oraz narzgdzi
zapewniajacych, ze dokumentacja klientow
oraz akta badan spelniaja wymogi art. 67
ustawy — odpowiednio ust. 3 i ust. 4 — wraz
z wzorcami dokumentacji/kwestionariuszy
dotyczacych stosowania ww. wymogow oraz
przyktady ich zastosowan. W razie braku
uregulowan w SWKJ opis wdrozonych ww.
procedur oraz narzgdzi.

7) | opis stosowanej procedury dokumentowania
wniesienia skargi i reagowania na nig przez
firme¢ audytorska. Zataczy¢ rejestr/ewidencje
skarg 1 zazalen ze strony klientow jesli zostaty
dokonane wpisy.

8) |opis stosowanych narzedzi w zakresie
zglaszania skarg wewngtrznych
(pracowniczych) w ramach firmy audytorskiej
oraz opis przypadkéw skarg i reakcji na nie
kierownictwa firmy audytorskiej, wraz
z dokumentacja zrédtowa.

9) | opis czynnosci, ktore zapewniaja, ze biegli
rewidenci wspoélpracujacy z firmg audytorska
na zasadzie podwykonawstwa stosujg jej
standardy kontroli jakosci, sa zaznajomieni
1 stosujg jej metodologi¢ badania oraz — iz
stosowane przez nich wlasne programy
badania podlegaty przegladowi spojnosci
z metodologia badania firmy
audytorskiej/krajowymi standardami badania
w brzmieniu Miedzynarodowych Standardow
Badania. Jesli takie czynno$ci wystapily nalezy
przesta¢ dowody na przeprowadzenie kazdej
z ww. czynnosci (CO najmniej trzy - jesli jest
ich wigce)).

10) | opis stosowanych:

a) procedur kontroli dostepu do postaci
papierowej i elektronicznej
dokumentacji/akt poszczegdlnych badan
lub ustug,

b) polityk ~w  zakresiec  hasel,  kopii
bezpieczenstwa,
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C) narze¢dzi zapobiegania utracie danych np.
kradziezy, = pozarowi,  zalaniu itp.
(zabezpieczenie dostepu do danych i ich
no$nikéw,  zabezpieczenie  przeptywu
informacji oraz katalogow; fizyczne
zabezpieczenie dokumentacji w postaci
papierowej np. czujniki  alarmowe,
przeciwpozarowe).

*W przypadku, jesli stosowane procedury/dziatania sg bardziej szczegoétowe niz opisane w SWKIJ
albo nie s3 w SWKJ bezposrednio uregulowane, nalezy opisa¢ stosowane procedury i zatagczy¢ do
odpowiedzi. W przypadku odpowiedzi przekazywanej elektronicznie nalezy wskaza¢ w powyzszej
tabeli w uwagach nazwe pliku i katalogu, w ktoérym zostat zamieszczony opis. W przypadku nie
wystepowania opisanych procedur/dziatan w FA nalezy odnotowac ten fakt w kolumnie ,,uwagi”.

Osoby reprezentujqce firme audytorskq: e et tee e s et tee e et he tee e ees ae bee e ees en re bee aea
(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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Zatacznik nr 7

Oswiadczenie firmy audytorskiej

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a)*:

nr na liscie firm audytorskich ...

oswiadczamy/o$§wiadczam™, zgodnie z najlepsza wiedzg i1 przekonaniem, ze informacje sa
kompletne i aktualne na dzien o$wiadczenia.

Osoby reprezentujqce firme audytorskq:
(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Plan kontroli

Przygotowanie kontroli

Poniisze naleiy uzupetnié na podstawie informacji zebranych podczas przygotowania kontroli oraz uzyskanych w trakcie spotkania
wprowadzajgcego

I. Wykaz dokumentéw / informacji przeanalizowanych celem rozpoznania firmy audytorskiej:

Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika w
aktach kontroli

Nr i data wpisu na liste firm audytorskich;

Nazwa, forma prawna oraz siedziba firmy audytorskiej, czy
informacje zawarte na liScie firm audytorskich zgodne z
odpowiednim rejestrem przedsigbiorcéw (KRS, CEIDG);

Imiona, nazwiska (wraz z podaniem nr w rejestrze biegtych
rewidentdow) / nazwy (wraz z podaniem nr na liScie firm
audytorskich)  wilascicieli/wspdlnikow,  czy  forma
dziatalnosci firmy audytorskiej zgodna z art. 46 ustawy;

Sktad zarzadu wraz z podaniem nr w rejestrze bieglych
rewidentow (jesli dotyczy);
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Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika w
aktach kontroli

Sktad rady nadzorczej wraz z podaniem nr w rejestrze
bieglych rewidentéw (jesli dotyczy);

Przedmiot dziatalnosci firmy audytorskiej, czy zgodny z art.
47 ustawy;

Ostatnie opublikowane sprawozdanie z przejrzystosci (jesli
dotyczy);

Roczne sprawozdania firmy audytorskiej ztozone zgodnie z
art. 51 ustawy (Formularz sprawozdawczy o przychodach
firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na
rzecz jednostek JZP/innych niz JZP), najaktualniejsze i za
poprzednie okresy (maksymalnie 3 okresy); w tym liczba
czynnos$ci rewizji finansowej, badania ustawowe JZP 1 nie-
JZP;

Informacje z bazy firm audytorskich PANA oraz z programu
,Ewidencja” PIBR w zakresie:

v wynikow poprzednich kontroli i podj¢tych dziatan
pokontrolnych (zalecenia, postgpowania dyscyplinarne,
postepowania administracyjne w przedmiocie natozenia

kary),

v" informacji o postepowaniach dyscyplinarnych w ciggu
ostatnich 5 lat obrotowych, wobec bieglych rewidentow
powiazanych w okresie ostatnich 3 lat z firma audytorska,
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Lp.

Dokument / informacje

Data dokumentu/otrzymania dokumentu/nr zalacznika w
aktach kontroli

v informacji o postepowaniach administracyjnych wobec
firmy audytorskiej,

v" danych zawartych w sprawozdaniu sktadanym zgodnie z
art. 52 ustawy (uchylony) - sprawozdanie P11 za 2019 r.
(po roku 2022 tylko sprawozdania z art. 51 ustawy);

10.

Informacje zawarte na liscie firm audytorskich oraz w
rejestrze bieglych rewidentow, w tym liczba bieglych
rewidentow powigzanych z firmg audytorska, formy
wspotpracy z bieglymi rewidentami, liczba oddzialow oraz
przynaleznos¢ do sieci,

11.

Informacje pozyskane w trybie art. 111 ust. 3 ustawy (jesli
dotyczy), czy sa kompletne i przekazane w terminie;

12.

Ostatnie  kontrole w firmie audytorskiej inne niz
przeprowadzone przez organu nadzoru (monitoring
wewnetrzny);

13.

Inne informacje na temat firmy audytorskiej oraz rynku
(zasoby internetowe, artykuly prasowe, informacje od
innych organéw nadzoru itp.);
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Zatqcznik 2 PRZYGOTOWANIE KONTROLI

I1. Whnioski z analizy zebranych dokumentéw/informacji

1. Zrozumienie firmy audytorskiej i rozpoznanie ryzyk zwigzanych z jej dzialalnoscia

Zwro¢ uwage w szczegolnosci na:

v model biznesowy,

v’ procedury systemu wewnetrznej kontroli jakosci,

v' zasady/polityki w zakresie etyki,

v’ stosowane narzedzia pracy - dokumentacja rewizyjna / programy audytorskie / standardy / metodyka itp.,
v’ ostatnie sprawozdanie z przejrzystosci (jesli dotyczy)

i zwigzane z tym ryzyka.

Opis zidentyfikowanych ryzyk:

2. Rozpoznanie rynku na jakim dziala firma audytorska i ryzyk z tym zwiazanych
Zwro¢ uwage w szczegolnosci na:
v’ Wielkosci i branze klientéw,

v’ dostepne informacje o klientach (zasoby internetowe, artykuly prasowe, informacje od innych organéw nadzoru itp.).

Opis zidentyfikowanych ryzyk:
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3. Wyniki ostatnich kontroli i ryzyka z nich wynikajace

Opis zidentyfikowanych ryzyk:

I11. Wplyw zidentyfikowanych ryzyk na przebieg kontroli

1. Wyznaczenie obszarow SWKJ do kontroli

Czy jest kluczowy ze
wzgledu na
zidentyfikowane
ryzyka?

Element SWKJ Uzasadnienie

obowiazki kierownictwa zwigzane z
zapewnianiem jakos$ci w firmie

odpowiednie wymogi etyczne

przyjmowanie zlecen i
kontynuowanie wspotpracy z
klientem oraz szczegolnych zlecen

zasoby ludzkie

przeprowadzenie zlecenia

nadzorowanie
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2. Dobor proby dokumentacji / akt badania, akt ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe, akt ustug pokrewnych

Wskazanie czynnikow ryzvka, ktore w pierwszej kolejnosci powinny byé wziete pod uwage przy wyborze proby.

(data i podpis osoby kontrolujgcej)

(data i podpis osoby kontrolujqcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)
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Warszawa, ................. I.

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGO

DK/404X/XXX/202X

Nr kontroli: XX/P/202X

Plan kontroli:

Nazwa
Adres

Zawiadomienie
o zamiarze wszczecia kontroli

Na podstawie art. 48 ust. 1, 2, 3 i 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow
(Dz. U.z2021r. poz. 162 ze zm.) w zwiazku z art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. 0
bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz.
1415 ze zm.)}, Polska Agencja Nadzoru Audytowego zawiadamia 0 zamiarze wszczecia
kontroli w:

Nazwa

Adres

Adres

nr na liscie firm audytorskich: XXXX

Zakres kontroli bedzie obejmowat (nalezy skorygowaé w zaleznosci od planu kontroli):

1 Dalej: ustawa

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
telefon: 22 428 24 95, fax: 22 487 81 71, e-mail: pana@pana.gov.pl
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ocen¢ systemu wewnetrznej kontroli jakosci w kontrolowanej firmie audytorskiej,
w tym oceng polityk i procedur wewngtrznej kontroli jakosci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez bieglych rewidentow i firme¢ audytorska:

a) majgcych zastosowanie standardow badania i kontroli jako$ci,

b) wymogdéw w zakresie etyki i niezaleznosci okreSlonych w ustawie oraz zasadach
etyki zawodowej oraz art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr 537/2014,

c) innych majgcych =zastosowanie przepisow prawa i wynikajacych z nich
obowigzkow;

testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych
sprawozdan finansowych w celu zweryfikowania skutecznosci systemu wewngtrznej
kontroli jako$ci,

w zwigzku z ustaleniami dokonanymi na podstawie pkt 1 i 2, ocen¢ zawarto$ci
przynajmniej ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania z przejrzystosci
zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

ocen¢ zgodnos$ci wybranej do kontroli dokumentacji badania z obowigzujacymi
przepisami prawa, wymogami standardow badania, kontroli jakosci oraz wymogami
w zakresie etyki i niezaleznosci;

oceng ilosci i jakoSci zasobow osobowych, rzeczowych i finansowych wykorzystanych
do przeprowadzenia badania, w tym ocen¢ przestrzegania wymagan w zakresie
obligatoryjnego doskonalenia zawodowego, na podstawie analizy wybranej
dokumentacji badania oraz polityk 1 procedur wewngtrznej kontroli jakosci
kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

ocen¢ zgodnosci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie oraz inne ustugi,
naliczonego 1 wyplaconego kluczowemu bieglemu rewidentowi, czlonkom zespotu
wykonujgcego zlecenie oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu
podmiotowi, z ktérego ustug w trakcie badania korzystat kluczowy bieglty rewident
lub kontrolowana firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan, polityk
I procedur wewngtrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym
zakresie,

ocen¢ zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawa oraz i
rozporzadzeniem nr 537/2014.

Kontrola zostanie wszczeta nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i1 nie pdzniej niz przed upltywem
30 dni od dnia dorg¢czenia niniejszego zawiadomienia. Na wniosek firmy audytorskiej kontrola
moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Kontrola bedzie przeprowadzana w sposéb zdalny zgodnie z art. 115a ust. 1 ustawy przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
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o $wiadczeniu ustlug droga elektroniczng. Agencja do prowadzenia kontroli bedzie
wykorzystywata nastepujace $srodki komunikacji:

a) komunikacje¢ mailowa,

b) przesytanie plikow z uzyciem kanalow szyfrowanych na dysk Agencji zgodnie z
instrukcja przekazang przez PANA (alternatywnie mozliwe jest pobieranie przez
Agencje plikow z dyskow firmy audytorskiej),

C) oprogramowanie Microsoft Teams (ze wzgledu na konieczno$¢ przekazywania dzwigku
I obrazu konieczne jest posiadanie kamery oraz uzywanie mikrofonu i gto$nikow).

Zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy dorgczenia pism do firmy audytorskiej beda wykonywane na
adres poczty elektronicznej wskazanej przez firme¢ audytorska jako adres do kontaktu. W
przypadku checi zgloszenia innego adresu poczty elektronicznej przeznaczonego do dorgczen
zwigzanych z prowadzong kontrolg mozliwe jest wskazanie Agencji takiego adresu (wzor
o$wiadczenia stanowi zalagcznik do niniejszego pisma). Os$wiadczenie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie
z zasadami reprezentacji firmy audytorskiej, prosimy przesta¢ na  adres:
kontrolaXXXX@pana.gov.pl.

Prezes
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

Marcin Obroniecki
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Zatacznik

Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1,
01 — 217 Warszawa

WSKAZANIE INNEGO ADRESU DO DORECZANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z
PROWADZONA KONTROLA

(nazwa firmy audytorskiej i jej numer na liScie firm audytorskich)

zgodnie z art. 115b ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.)> wskazujemy nastgpujacy adres
elektroniczny stuzacy do doreczen

(wskazany adres elektroniczny do dorgczen)

(podpisane podpisem elektronicznym, zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy audytorskiej)

2 Dalej: ustawa

Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, NIP: 5252802078, REGON: 384416473
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Zalgcznik 4 OSWIADCZENIE O NIEZALEZNOSCI

Nr sprawy
Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

(kontroler Agencji / osoba niebedgca kontrolerem Agencji, o ktérej mowa w art. 106 ust. 3a ustawy / ekspert)

Zgodnie z art. 106 ust. 4 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.)}, ja nizej
podpisana/podpisany o$wiadczam, ze spetniam warunki, o ktorych mowa w art. 106 ust. 3 pkt
2-4 ustawy oraz art. 26 ust. 5 akapit pierwszy lit. ¢ i d rozporzadzenia nr 537/2014 tj.:

- korzystam z petni praw publicznych,
- mam nieposzlakowang opinieg,

- nie bylam skazany/skazana prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

- w okresie 3 lat poprzedzajacych podpisanie niniejszego o$wiadczenia nie bytam i nie
jestem partnerem, pracownikiem, zatrudniona/zatrudniony ani w inny sposéb
powigzana/powigzany z nizej wymieniong firmg audytorskg lub bieglymi rewidentami,
ktora/ktorzy maja zosta¢ poddane/poddani kontroli,

- nie wystepuje konflikt intereséw miedzy mng a firmg audytorska i bieglymi rewidentami,
ktora/ktorzy maja zosta¢ poddane/poddani kontroli.

nr na liscie firm audytorskich: ... ...

W przypadku, gdy po podpisaniu niniejszego o$wiadczenia wystapia okolicznosci, ktore moga
mie¢ wptyw na utrat¢ mojej niezaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
bezposredniego przetozonego 0 tym fakcie.

Jestem $wiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

PO WYZNACZENIU DO PRZEPROWADZENIA PRZED WSZCZECIEM KONTROLI
KONTROLI
((data i podpis kontrolera / osoby nadzorujgcej (data i podpis kontrolera / osoby nadzorujgcej
kontrolera / eksperta) kontrolera / eksperta)

1 dalej: ustawa
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S @ Warszawa, ................. I.

S AR
S Ol

POLSKA AGENCJA
NADZORU AUDYTOWEGO

DK.XXXX.XXX.202X

Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr .........

Na podstawie art. 111 ust. 2 pkt 5 oraz art. 113 ust. 2 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. 0 biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze
zm.)! Polska Agencja Nadzoru Audytowego

upowaznia

(imie i nazwisko, nr legitymacji stuzbowej osoby kontrolujgcej)

do przeprowadzenia kontroli w:

nr na liscie firm audytorskich: ... ...

Nrkontroli: ...ooovveiiie i,

Plan kontroli: ......ovvieeeeii i,

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 90 ust. 1 pkt 3 oraz art. 106 ust. 1
ustawy

Upowaznienie obejmuje w szczegdlno$ci podpisywanie pism, zawiadomien (w tym

zawiadomienia o zakonczeniu kontroli) i protokotow sporzadzanych w trakcie kontroli.

1 Dalej: ustawa
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Zakres przedmiotowy kontroli:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

ocena systemu wewnetrznej kontroli jako$ci w kontrolowanej firmie audytorskiej, w tym
ocena polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakosci tej firmy zapewniajacych
przestrzeganie przez biegtych rewidentoéw i firme audytorska:

a) majacych zastosowanie krajowych standardow wykonywania zawodu i krajowych
standardow kontroli jakosci,

b) wymogow w zakresie etyki i niezalezno$ci okreslonych w niniejszej ustawie, zasadach
etyki zawodowej oraz art. 4 i art. 5 rozporzadzenia nr 537/2014,

€) innych majgcych zastosowanie przepisOw prawa i wynikajacych z nich obowigzkow;

testy zgodnosci procedur i przeglad akt badan rocznych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych w celu zweryfikowania skuteczno$ci systemu wewnetrznej kontroli jakosci;

ocena zawarto$ci przynajmniej ostatniego sporzadzonego, rocznego sprawozdania
Z przejrzystosci zamieszczonego na stronie internetowej kontrolowanej firmy audytorskiej;

ocena zgodno$ci wybranej do kontroli dokumentacji badania z obowigzujacymi przepisami
prawa, wymogami standardow badania, kontroli jako$ci oraz wymogami w zakresie etyki
i niezaleznosci;

ocena ilosci 1 jakosci zasobow osobowych, rzeczowych 1 finansowych wykorzystanych
do przeprowadzenia badania, w tym ocena przestrzegania wymagan w zakresie
obligatoryjnego doskonalenia zawodowego, na podstawie analizy wybranej dokumentacji
badania oraz polityk 1 procedur wewnetrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy
audytorskiej w tym zakresie;

ocena zgodno$ci z przepisami prawa wynagrodzenia za badanie oraz inne ustugi,
naliczonego 1 wyplaconego kluczowemu biegtemu rewidentowi, czltonkom zespotu
wykonujacego zlecenie oraz kontrolowanej firmie audytorskiej lub innemu podmiotowi,
z ktorego ustlug w trakcie badania korzystal kluczowy biegty rewident lub kontrolowana
firma audytorska, na podstawie analizy wybranych akt badan, polityk i procedur
wewngtrznej kontroli jakosci kontrolowanej firmy audytorskiej w tym zakresie;

ocena zgodnosci dzialalnosci kontrolowanej firmy audytorskiej z ustawg 1 rozporzadzeniem
nr 537/2014.

Data wszczecia kontroli:

Przewidywany termin zakonczenia kontroli: ...

Z upowaznienia
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

(podpis osoby upowaznionej do wystawienia
upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska
lub funkcji)
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Potwierdzam dorgczenie niniejszego upowaznienia, okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
oraz zapoznanie si¢ prawami i obowigzkami wynikajacymi z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.)

(data, miejsce, podpis firmy audytorskiej / osoby upowaznionej)
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Pouczenie o prawach i obowiazkach
wynikajacych z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.)? oraz wynikajacych z ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow® (Dz.U. z 2021 r. poz. 162 ze zm)

1. Wszczecie kontroli nast¢puje z dniem doreczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
imiennego upowaznienia udzielonego osobie kontrolujacej przez Polska Agencje Nadzoru
Audytowego oraz okazania legitymacji stuzbowej osoby kontrolujgcej (art. 113 ust. 1
ustawy) lub w okresie przejsciowym dowodu osobistego osoby kontrolujace;j.

2. Przedsi¢biorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli
czynno$ci z naruszeniem przepisOow PP. Sprzeciw wymaga uzasadnienia. Sprzeciw
przedsigbiorca wnosi na piSmie do Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego. O wniesieniu
sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pisSmie kontrolujacego. Sprzeciw wnosi si¢ w
terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli lub wystapienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu. Wniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie
czynnosci kontrolnych oraz biegu czasu trwania kontroli — od dnia wniesienia sprzeciwu do
dnia zakonczenia postgpowania wywotanego jego wniesieniem. Polska Agencja Nadzoru
Audytowego w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu rozpatruje sprzeciw
oraz wydaje postanowienie o odstgpieniu od czynnosci kontrolnych Iub o kontynuowaniu
czynnosci kontrolnych. Na postanowienie przedsiebiorcy przystuguje zazalenie w terminie
3 dni od dnia dorgczenia postanowienia. Polska Agencja Nadzoru Audytowego rozpatruje
zazalenie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia oraz wydaje postanowienie utrzymaniu
w mocy zaskarzonego postanowienia lub uchyleniu zaskarzonego postanowienia i
odstgpieniu od czynnosci kontrolnych. Polska Agencja Nadzoru Audytowego moze
kontynuowac¢ czynnosci kontrolne z dniem, w ktorym postanowienie stato si¢ ostateczne, a
w przypadku wniesienia przez przedsigbiorcg zazalenia — z dniem, w ktérym postanowienie
zostato doreczone przedsiebiorcy (art. 59 PP).

3. Kontrola jest przeprowadzana w sposob zdalny, w godzinach pracy lub czasie faktycznego
wykonywania dziatalnosci przez kontrolowang firme audytorska (art. 116 ust. 1 ustawy). W
przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli w sposob o ktérym mowa w art. 115a
ust. 1, nie jest mozliwe przeprowadzenie danej czynnosci przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng, czynno$¢ t¢ przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej firmy
audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci. W takim przypadku
dotychczas przeprowadzone w trakcie kontroli czynnoséci oraz dokonane w jej trakcie
ustalenia pozostajg w mocy (art. 115b ust. 5 ustawy). W takim przypadku osoba
kontrolujagca poinformuje kontrolowang firm¢ audytorska, przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustlug droga elektroniczng, o braku mozliwosci przeprowadzenia danej
czynnosci przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej 1 terminie przeprowadzenia tej
czynno$ci w siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci
(art. 115b ust. 6 ustawy). Czasu przerwy miedzy poinformowaniem firmy audytorskiej o
braku mozliwosci przeprowadzenia danej czynnos$ci przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng, o ktéorym mowa w ust. 6, a przeprowadzeniem danej czynno$ci w
siedzibie firmy audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci nie wlicza si¢

2 Dalej: ustawa.
3 Dalej: PP
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do czasu trwania kontroli. Przerwa nie moze by¢ dtuzsza niz 5 dni roboczych (art. 115b ust.

7 ustawy).

4. Kontrolowana firma audytorska lub upowazniona przez nig osoba ma prawo uczestniczy¢ w
czynno$ciach kontrolnych (art. 116 ust. 2 ustawy).
5. Osoba kontrolujaca, w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, ma prawo do:

1) wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej firmy audytorskiej;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw kontrolowanej firmy audytorskiej;

3) sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciagéw z dokumentow oraz
zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

4) wgladu do danych zawartych w systemie teleinformatycznym kontrolowanej firmy
audytorskiej oraz sporzadzania kopii lub wyciggdw z tych danych, w tym w postaci
elektronicznej;

5) zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola,
w formie i terminie przez nig wyznaczonych, oraz zapewnienia terminowego udzielania
wyjasnien przez pracownikéw kontrolowanej firmy audytorskiej;

6) zadania zapewnienia warunkéw i sSrodkow bedacych w dyspozycji kontrolowanej firmy
audytorskiej niezbednych do sprawnego przeprowadzania kontroli;

7) zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez osobe¢ kontrolujaca
materialdéw pozostawionych na przechowanie w kontrolowanej firmie audytorskiej (art.
114 ust. 1 ustawy).

Koszty sporzadzenia kopii, odpiséw lub wyciagdw z dokumentéw lub wyciggdéw z danych

zawartych w systemie teleinformatycznym, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 ponosi

kontrolowana firma audytorska (art. 114 ust. 2 ustawy).

W czasie trwania kontroli kontrolowana firma audytorska wypelnia powyzsze obowiazki

w terminach i formach wskazanych przez osobe kontrolujacg (art. 116 ust. 3 ustawy).

6. Ustalen kontroli dokonuje si¢ na podstawie dowodow, do ktorych zalicza sig:

1) dokumenty;

2) dane zawarte w systemach teleinformatycznych kontrolowanej firmy audytorskiej;

3) ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrolg;

4) oswiadczenia 0sob trzecich;

5) wyniki ogledzin;

6) inne materiaty, ktére mogg przyczyni¢ si¢ do stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie
objetym kontrolg (art. 117 ust. 1 ustawy).

Wszelkie przedstawione w trakcie kontroli dokumenty oraz informacje sporzadzane przez

kontrolowang firme¢ audytorska na potrzeby kontroli podpisuje, wskazujac swoje imig i

nazwisko, osoba przedstawiajgca dokument lub sporzadzajaca informacje¢. W przypadku

odmowy podpisania, osoba kontrolujaca sporzadza adnotacje (art. 117 ust. 2 ustawy).

Zgodnos¢ z oryginalem kopii odpisow lub wyciaggow z dokumentéw potwierdza

kontrolowana firma audytorska Iub upowazniona przez nig osoba (art. 117 ust. 3 ustawy).

W przypadku niebezpieczenstwa utraty dowoddéw osoba kontrolujagca moze wskazac¢ sposob

zabezpieczenia dowodow przez przechowywanie ich w siedzibie kontrolowanej firmy

audytorskiej lub miejscu wykonywania przez nig dziatalnosci w oddzielnym, zamknietym i

opieczetowanym pomieszczeniu (art. 117 ust. 4 ustawy).

O zwolnieniu dowodoéw spod zabezpieczenia decyduje osoba kontrolujgca (art. 117 ust. 5

ustawy).

7. Zakonczenie kontroli nast¢puje z dniem dorgczenia kontrolowanej firmie audytorskiej
zawiadomienia o jej zakonczeniu (art. 118 ust. 1 ustawy).

8. W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, osoba kontrolujgca sporzadza
protokot kontroli. Protokot kontroli podpisuja osoby kontrolujace (art. 118 ust. 2 i 4 ustawy).
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9. Po dorgczeniu protokotu kontroli nie dokonuje si¢ w protokole zadnych poprawek
ani dopiskow. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje osoba podpisujaca
protokot. Polska Agencja Nadzoru Audytowego 0 sprostowaniu oczywistych omylek
informuje pisemnie kontrolowang firme¢ audytorska (art. 119 ustawy).

10. W terminie 20 dni roboczych od dnia doreczenia protokotu kontroli kontrolowana firma
audytorska moze zgtosi¢ Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego pisemne, umotywowane
zastrzezenia do protokotu. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen Polska Agencja Nadzoru
Audytowego informuje kontrolowang firm¢ audytorskg w terminie 14 dni roboczych
od dnia ich otrzymania. W przypadku niezgloszenia zastrzezen w terminie powyzej
wskazanym przyjmuje si¢, ze kontrolowana firma audytorska nie kwestionuje ustalen
kontroli (art. 120 ustawy).

11. Do kontroli stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo

przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, ze zm).

12. W sprawach nieuregulowanych w ustawie do kontroli stosuje si¢, na podstawie art. 125

ustawy, odpowiednio przepisy art. 6-16, art. 32-34, art. 39-60, art. 67-88a, z tym
ze termin wskazany w art. 79 § 1 wynosi 3 dni i art. 123-126 oraz art. 141-144 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz.
735 ze zm.).
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Nr sprawy
Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm
audytorskich

Oswiadczenie firmy audytorskiej

W zwiazku ze sporzadzonym przez nas sprawozdaniem z przejrzystosci datowanym
ceevenreneen. My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nrna liscie firm audytorskich ....... ...
oswiadczamy, ze:

1. Przestrzegalismy wymogoéw etycznych okreslonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 r.
0 bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1415 ze zm.) oraz w Mig¢dzynarodowym kodeksie etyki zawodowych ksiegowych
(IESBA) zgodnie z uchwatg nr 3431/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z pdzn.
zm.;

2. Wszystkie zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zostaty dostosowane do aktualnie
obowigzujacych przepiséw prawa i wymogow standardow;

3. Firma audytorska przestrzega wymogow ustawy dotyczacych zamknigcia akt badania oraz
ich przechowywania;

4. Zostaly wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej w zakresie ustalonym
w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm.) okreslajace zasady oraz tryb
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy, przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu, stosowania
szczegblnych $rodkow ograniczajacych przeciwko osobom, grupom i podmiotom oraz
obowigzki podmiotow uczestniczacych w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia
I przekazywania informacji;

5. Nie jestesmy powiernikiem zadnych $rodkoéw pieni¢znych i innych warto$ci majatkowych
nalezacych do naszych klientow;

6. Sprawujemy kontrolg nad dziatalno$cia firmy audytorskiej przestrzegajac:

v’ obowigzujgcych przepisoOw prawa;
v krajowych standardéw wykonywania zawodu?;

! Nalezy umiesci¢ odpowiednia uchwate KRBR w zaleznosci od daty na jaka zostalo sporzadzone sprawozdanie
finansowe.
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11.
12.

13.

Osoby reprezentujqce firme audytorskq:

v’ zasad wewnetrznej kontroli jako$ci w brzmieniu Krajowego Standardu Kontroli Jako$ci
1 (IAASB) zgodnie z uchwata nr 2040/37a/2018 Krajowej Rady Biegltych Rewidentow z
3 marca 2018 r.;

. Zostaty wdrozone zasady/polityki i procedury firmy audytorskiej zapewniajace, ze kluczowi

biegli rewidenci i cztonkowie zespotéw przeprowadzajacych: badania, przeglady, inne
ustugi atestacyjne inne niz badanie lub ustugi pokrewne w imieniu firmy audytorskiej
posiadali 1 posiadajg niezbedne kompetencje do wykonywania powierzonych im zlecen;

Firma audytorska podejmowala si¢ przeprowadzania tylko: badan sprawozdan finansowych,
przegladow sprawozdan finansowych i $rdédrocznych informacji finansowych, ustug
atestacyjnych innych niz badanie i1 przeglad, uslug pokrewnych, do ktérych byta
przygotowana tj. posiadata zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe;

Terminowo zawiadamiali$my wlasciwe organy nadzoru, w tym: Polska Agencj¢ Nadzoru
Audytowego (PANA), Komisj¢ Nadzoru Audytowego (KNA), Polska Izbg¢ Bieglych
Rewidentéw (PIBR) oraz Komisje Nadzoru Finansowego (KNF) o wszelkich zdarzeniach,
ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wymagaly takich zawiadomien;

. Sprawozdanie z przejrzystosci obejmuje catg dzialalnos¢ firmy audytorskiej wszystkie jej

spotki zalezne 1 oddziaty oraz wszystkich czlonkow sieci zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa i zadna jej dziatalno$¢ nie zostata pomini¢ta;

PrzestrzegaliSmy uchwat PIBR;

Zgodnie z nasza najlepsza wiedza i $wiadomoscig: o$wiadczenia, zobowigzania,
przedsiewziecia i inne informacje zawarte w sprawozdaniu z przejrzystosci sa prawdziwe
1 doktadne oraz wtasciwie odzwierciedlajg dziatalnos$¢ i1 stan spraw firmy audytorskie;j;

Na zadanie upowaznionych przez PANA kontroleréw Agencji przedstawimy wszelkie
dostepne dokumenty i informacje, przeznaczymy niezbedny czas w celu udzielenia
odpowiedzi na pytania zwigzane ze sprawozdaniem z przejrzysto$ci oraz zgodnie
zart. 114 ust. 1 ustawy zapewnimy respektowanie przystugujacych praw osobom
kontrolujacym.

. (datal pOdeS osobyu pOW&anOHEJ
do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania firmy audytorskiej)

(data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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wersja 3

Rejestr kontroli

Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

NArokK ..ceoevvvennnnn.

Kontrole planowe
Plan kontroli Klasyfikac Data wydania Podmiot kontrolowany c?é)t());gil; Termin wazno$ci
ja Nr kontroli 0 - Data Data Przewid
. iéci soby .| Kontrola kontroli . ywany ;
Lp. FA fupowaznien | zaiadomi | Upowainie Nr na liScie Nr Kontrolujace Nadzor jakosci (zdalna wyznaczen | rozpoczeci termin Termm )
Rok Typ (3ZPmie ia enie nie Nazwa firm sorawy: A siedzibi ia akontroli | o\ oe .| zakoriczenia
JZP) audytorskich prawy: WSII:eA§I e kontroli kontroli
ontroli
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Zatqcznik 7 REJESTR KONTROLI

wersja 3

1. Kontrole tematyczne
Data wydania Podmiot kontrolowany Sposob Termin waznosci
odbycia
Klasyfikacja . o kontroli Data Przewidywan )
Lp. | Temat | FA (JZP/nie /Nrkor_1tr'0I|. ) o Nr na liscie ESObyl. Koordynator | (zdalna Data rozpoczecia term);::v Y| Termin
3zP) upowaznienma | zawiadomienie | Upowaznienie | Nazwa firm Nr sprawy: | Kontrolujgce Jwo | wyznaczenia o ol Kofczenia | Z2Konczenia
audytorskich siedzibie zakgﬁtcrzocirina kontroli
FA)

1 1/T/202X
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Zatqcznik 7 REJESTR KONTROLI

I1l.  Kontrole dorazne
Data wydania Podmiot kontrolowany Sposob Termin waznosci
odbycia
Klasyfikacja . o kontroli Data Przewidvwan .
Lp. | FA (JZP/nie / Nr ko'.‘".o“. ] o Nr na liscie 1(3 sobyl . Nadzor K.Ol?U,OI.a (zdalna Data rozpoczgcia term);n Y1 Termin
3ZP) upowaznienia | zawiadomienie | Upowaznienie | Nazwa firm Nr sprawy: | Kontrolujace Jakoscl | Wyznaczena | ool Jakonczenia | Z2koficzenia
audytorskich siegii)bie kontroli kontroli

1 1/D/202X
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Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Nr sprawy
Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej
Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania wstepnego — rozpoczynajacego kontrole

Data spotkania:
Uczestnicy spotkania:

1. Wprowadzenie:
Przedstawienie sig.
Wyjasnienie powoddéw kontroli (np. kontrola planowa wg. cyklicznego planu kontroli).
Przedstawienie planu (struktury) kontroli. Potwierdzenie dostepnosci personelu firmy audytorskiej w czasie kontroli.
Potwierdzenie dostgpnosci do wszystkich raportow z zakonczonych kontroli zewnetrznych 1 wewngetrznych (szczegdlnie raportow z
monitoringu).
6. Potwierdzenie dostgpu do wszystkich zakonczonych akt badania/ akt ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ akt ustug
pokrewnych.
7. Potwierdzenie godzin pracy / wykonywania dziatalnosci firmy audytorskie;.
8. Oswiadczenie Zarzadu w zakresie kwestii niezbgdnych dla celéw kontrolnych.

arwN

2. Zagadnienia szczegolowe:

Lp. | Wyszczegolnienie Opis
Firma audytorska
1 | Zalozenie firmy
2 | Misja, cele, strategia
3 | Przejecia i potaczenia
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wersja 3

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegolnienie Opis
4 Partnerzy — wlasciciele (do kogo nalezy ponad 50% gloséw — kto
faktycznie podejmuje decyzje w firmie audytorskiej)
5 | Dane dotyczace rejestracji - KRS/CEIDG
Handlowe nazwy wtasne firmy audytorskie;j:
6 | & zostaly zarejestrowane
- czy wszystkie sprawozdania z badania firmy audytorskiej byty
wydane pod handlowg nazwa wlasna
7 | Biura zamiejscowe, centra ustug wspolnych
8 Powigzania kapitatowe firmy audytorskiej i inne! (w tym firmy
bedace w sieci?) - ich ewentualny wplyw na audyt
9 Nowe wyzwania, przed ktorymi stoi firma audytorska i1 plany na
przyszios¢
10 Czy firma audytorska przewiduje rozwoj czy stagnacje swojej
dzialalnosci
Czy poziom realizowanego wynagrodzenia za badanie jest
11 | adekwatny do wykonanej pracy audytorskiej, w szczegdlnosci
czy pozwala na utrzymanie si¢ na rynku firm audytorskich
Biegli rewidenci
12 Kluczowi biegli rewidenci odpowiedzialni za badania
sprawozdan finansowych
Nowi kluczowi biegli rewidenci (od roku odpowiedzialni za
13 . ,
badania sprawozdan finansowych)
Inni biegli rewidenci (nieodpowiadajacy za badania sprawozdan
14 | finansowych), pelnione przez nich funkcje w firmie i
cztonkostwo w innych instytucjach poza PIBR

L Art. 2 pkt 15 ustawy.
2 Art. 2 pkt 14 ustawy.
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Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegolnienie Opis
15 Biegly rewident - osoba funkcyjna - odpowiedzialna za dziat
audytu
Zmiana bieglego rewidenta - czy w przypadku przerwania
16 wykonywania badania — przed wydaniem opinii (wykonaniem
umowy o badanie) firma audytorska poinformowata organy
regulacyjne (KRBR, KNF)
Zmiana bieglego rewidenta - czy firma audytorska uzyskata
17 | dostep do akt badania poprzedniego audytora w przypadku
nowego zlecenia badania
Analiza zatrudnienia/wspélpracownikow/konsultantow zewnetrznych
18 | Pracownicy
19 Osoby odbywajacy aplikacje, w tym status wspotpracy z firma
audytorska
20 Osoby z innych dziatow biorace udziat w ustugach audytorskich
(podatkowcy, wyceniacze, IT, inni)
21 | Wspoélpracownicy/podwykonawcy
22 | Konsultanci zewnetrzni
Analiza klientow
23 | Liczba
24 | Wg. wysokoéci wynagrodzenia za audyt
25 | Wg. wysoko$ci przychoddéw
26 | Wg. podziatu jzp vs. nie jzp
7 Wg. podziatu gieldowi / inne podmioty notowane przez KNF i
GPW / pozostate podmioty
28 | Sporzadzajacy sprawozdania finansowe wg. MSSF
29 | Z sektora finansowego i ubezpieczeniowego
30 | Podlegajace wymogom PCAOB (USA)
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wersja 3

Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Inna firma audytorska bada sprawozdanie finansowe podmiotu
31 | dominujacego/ wykonuje ustugi atestacyjne inne niz badanie
ustawowe/ ushugi pokrewne na rzecz podmiotu dominujacego

30 Z sektora finansowego, zagrozonego utrata rynku ze wzgledu na
CovID 19

33 | Badanie wymaga specyficznych kwalifikacji (np. granty)

34 Kompleksowe sprawozdania finansowe ze specyficznym
ryzykiem (np. konsolidacje)

35 | Odlegte lokalizacje

Opinie o sprawozdaniu finansowym, ktoére zawieraty

36 .
modyfikacje

37 Opinie 0 sprawozdaniu finansowym, ktore odnosily si¢ do
kontynuacji dziatalnosci

38 | Nowy Klient

Analiza przychodow

39 | Z ushug audytowych

40 | Z ushug nie audytowych

41 | W podziale na kluczowych biegtych rewidentéw

Procedury postepowania bieglego rewidenta przy przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Czy ustanowiono w firmie audytorskiej wewnetrzne procedury

42 w zwiazku z przepisami przeciwdziatajagcymi praniu pieniedzy

43 Czy ustanowiono odpowiedzialno$¢ zarzadu za przestrzeganie
procedur zapobiegajacych praniu pieniedzy

44 Czy przeprowadzono szkolenia w zakresie prania pieniedzy dla

kierownictwa i catego personelu

Czy wprowadzono procedury identyfikacji klientow (nowych 1
45 | istniejacych) z punktu widzenia ryzyka prania pieniedzy —w tym
procedury oceny tego ryzyka
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Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

sprawdzié, czy raporty te byly sporzqdzone we wlasciwym czasie
i wymaganym formacie)

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy ustanowiono procedury przechowywania dokumentoéw
zwigzanych z praniem pieniedzy (w czasie kontroli nie nalezy

46 | dokonywac oceny merytorycznej ztozonych raportow a jedynie

47

Czy firma audytorska monitoruje wewnetrznie przyjeta
procedure

Procedury zwigzane z podejrzeniem korupcji

Czy firma audytorska ma $wiadomos$¢, ze korupcja podlega

48 odpowiedzialnosci karnej
Czy w firmie audytorskiej wyznaczono osobg odpowiedzialng za
49 | sprawy zwigzane z naruszeniem prawa, w tym korupcji oraz, czy

personel zostal o tym poinformowany

50

Czy w firmie przeprowadza si¢ szkolenia w zakresie
przeciwdziataniu korupcji

51

Czy firma audytorska opracowala procedury wewnetrzne
dotyczace przeciwdzialania korupcji, w tym oceny ryzyka, zasad
postepowania, monitoringu

52

Czy firma audytorska ma §wiadomos$¢ istnienia réznych zrodet
informacji (w tym przewodnikow opracowan) dotyczacych
przeciwdziatania korupcji

Wstep do systemu wewnetrznej kontroli

akosci/systemu zarzadzania jakoscia

53

Model biznesowy firmy audytorskiej 1 zwigzane z nim ryzyka;
kwestie specyficzne dla firmy audytorskiej

54

Ogo6lne spojrzenie na procedury i mechanizmy adresujace te
ryzyka
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Zatgcznik 8 SPOTKANIE WPROWADZAJACE

Lp. Wyszczegolnienie Opis
Czy w zwigzku z COVID 19 pojawity si¢ w funkcjonowaniu
55 | firmy audytorskiej nowe ryzyka i — w zwiazku z tym — w jaki
sposob te ryzyka zostaty zaadresowane w SWKJ ?
Ewentualne problemy systemowe nad ktérymi firma audytorska
56 pracuje lub niedawno zaprojektowata procedury i mechanizmy
adresujace te problemy (przyktadowo ktoére zauwazono w trakcie
ostatniego monitoringu lub w inny sposéb)
Poprzednie kontrole organu nadzoru
57 | Termin przeprowadzenia
58 | Zalecenia/postepowania (dyscyplinarne, administracyjne)
59 | Wykonanie
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Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania dotyczacego zagrozen dla niezaleznoSci

Data spotkania:
Uczestnicy spotkania:

Zagadnienia szczegolowe:

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

1 Relacje finansowe z klientami audytowymi (konflikty intereséw,
powiernictwo, pozyczki, gwarancje).

Relacje biznesowe z klientami audytowymi (wspdlne
2 przedsigwziecia, leasing, najem, umowy ajencyjne, inne znaczace
oraz bliskie powigzania gospodarcze z klientem).

Relacje osobiste cztonkow zespotu badajacego z osobami
sprawujacymi nadzér w jednostkach badanych.

Dhlugotrwale $wiadczenie ustug (nadmierna zazylo$¢), w tym
mechanizmy rotacji  kluczowego bieglego rewidenta oraz
4 | stopniowej rotacji najwyzszego ranga personelu bioracego udziat w
badaniu ustawowym, obejmujacy przynajmniej osoby wpisane do
rejestru bieglych rewidentow.

Zaleznos¢ ekonomiczna od wynagrodzenia klienta (nadmierne
5 uzaleznienie finansowe firmy audytorskiej od tacznego
wynagrodzenia pochodzacego od jednego klienta).
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Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC
Lp. Wyszczegdlnienie Opis
6 Spory prawne z klientem (zagrozenie, ze firmie audytorskiej
zostanie wytoczona sprawa sadowa przez klienta).
7 Prezenty i go$cinno$¢ oraz inne korzysci majatkowe lub osobiste.

Ustugi nie audytowe $wiadczone dla klientéw audytowych (w
konteks$cie zagrozenia niezaleznosci).

8

9 Ustugi zwigzane z wyceng i ich wplyw na sprawozdanie finansowe

badanej jednostki.

10 Ustugi aktuarialne 1 ich wplyw na sprawozdanie finansowe badane;j
jednostki.

11 Ustugi podatkowe 1 ich wplyw na zagrozenia autokontroli i
promowania intereséw klienta.

12 Wsparcie w sporze (wystepowanie w charakterze obroncy,

pelnomocnika klienta w sporach ze stronami trzecimi).

Pomoc prawna (prowadzenie spraw sadowych, wystepowanie w
charakterze obroncy, petnomocnika klienta w sprawach sagdowych,
13 | ekspertyzy, opinie i inne uslugi pomocnicze w sprawach sgdowych,
doradztwo prawne 1 wsparcie w sprawie polaczen 1 przejec, a takze
pomoc dla wewnetrznych dziatow prawnych klientow).

Posrednictwo w zatrudnianiu (przystgpienie czlonka zespotu
14 | wykonujacego badanie do negocjacji w sprawie zatrudnienia u
Klienta).

Pomoc w transakcjach (analizy prawne o charakterze ,.due

15 o » . . .
diligence”, pomoc przy zawieraniu umow).

16 | Pomoc w restrukturyzaciji.

Prowadzenie ksiag i §wiadczenie pomocy ksiegowej (ksiegowos¢,
ptace, rachunkowos$¢ =zarzadcza, zapisy ksiegowe, VAT,
17 | przygotowanie sprawozdania finansowego, ustugi podatkowe),
sporzadzanie sprawozdan finansowych.
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Zalgcznik 8A SPOTKANIE NIEZALEZNOSC

Lp. Wyszczegdlnienie Opis

Dzialania podejmowane przez firm¢ audytorska i kluczowego
biegltego rewidenta w celu ochrony ich niezaleznosci przed
ingerencja wiascicieli oraz cztonkow organdéw firmy audytorskiej w
przeprowadzanie badania, ich udziatem w procesie podejmowania
decyzji oraz powstaniem konfliktu intereséw i wptywem roéznych
mozliwych relacji gospodarczych i osobowych.

18

Procedury 1 czynnosci kontrolne zapewniajace spelnienie
wymogoéw niezalezno$ci przez firme¢ audytorska 1 osoby
uczestniczgce w badaniu, w celu potwierdzenia braku posiadania
wybranych typéw instrumentéw finansowych okreslonych ustawa,
uczestnictwa w transakcjach oraz czerpania korzy$ci z tych
instrumentow.

19

Procedury i czynno$ci kontrolne w odniesieniu do firmy
audytorskiej 1 o0sOb wuczestniczacych w badaniu, w celu
potwierdzenia braku wykonywania czynnosci i petnienia funkcji w
badanej jednostce zagrazajacych ich niezaleznosci.

20

Procedury w zakresie sktadania o§wiadczen o spetnianiu wymogow
niezaleznosci przez firme¢ audytorska 1 osoby uczestniczace w
21 | badaniu/$§wiadczeniu ustug atestacyjnych innych niz badanie i ustug
pokrewnych (w tym stosowane wzory o$wiadczen
0 niezaleznos$ci).

Procedury 1 czynno$ci kontrolne w firmie audytorskiej w
odniesieniu do jej bylych pracownikow i kadry kierowniczej
22 | wyzszego  szczebla  niebedacej  bieglymi  rewidentami
w celu potwierdzenia braku zajmowania stanowisk i1 pelnienia
funkcji kierowniczych badZ nadzorczych w badanej jednostce.
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie SWKJ

Data spotkania:

Uczestnicy spotkania:

Zagadnienia szczegolowe:

Lp.

| Wyszczegolnienie

| Opis

Organizacja SWKJ w FA

Jakim  wewng¢trznym  aktem  prawnym = zostal
wprowadzony system wewngtrznej kontroli jakosci.
Prosimy o kopie uchwaty zarzadu.

Obowiazki kierownictwa zwiazane z zapewnianiem jakoSci w firmie

Jakie dziatania podejmuje kierownictwo w kierunku
promowania wewngtrznej kultury  jakosci  (np.
komunikaty, szkolenia, biuletyny informacyjne, maile,
informatyczne narzedzia wspomagajace, finansowe
wspomaganie pracownikow w zakresie szkolen
1 egzaminoéw, udzial w konferencjach, wspdtudziat
pracownikow w procesie ksztaltowania rozwoju firmy

itp.).

Prosimy o zalaczenie przykladow.
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

3 Sposoby wprowadzania przez firm¢ audytorska zmian
w swoich procedurach wewnetrznych.

Opis procedur zapewniajacych, aby
procedury/programy badania byly na biezaco
aktualizowane (przykladowo na skutek zmiany
przepisow, ustalen kontroli, wymogdéw sieciowych).

W jaki sposdéb monitorowano wdrozenie tych zmian
oraz sposob ich komunikowania?

W jaki sposob zapewniono aktualnos$¢ biezacej wersji
procedur/programow badania znajdujacych si¢ na
serwerze?

Czy jest wyznaczona osoba odpowiedzialna za
monitorowanie 1 aktualizacj¢ tych zmian? Czy jest
przeprowadzana roczna aktualizacja
procedur/programow badania?

W jaki sposob dokonywane sa zmiany ad hoc w
procedurach/programach badania?

Prosimy o zalaczenie przyktadowej komunikacji w tych
sprawach (np. w postaci komunikatow, maili,
informatorow).

W jaki sposob zasady/polityki i procedury kontroli
5 jakosci, w tym réwniez ich zmiany, s3 komunikowane
pracownikom?

W jaki sposdb kierownictwo informowato personel o
wynikach  ostatnich  kontroli  (zewngtrznych 1
wewngtrznych - w ramach monitoringu) oraz podjetych
dzialaniach naprawczych (np. komunikaty, szkolenia,
maile)?

Prosimy o zalaczenie przykladow.
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

Opis procedur kontroli wewngtrznej w zakresie
dostgpnosci  pracownikow  do  poszczegdlnych
dokumentacji/akt badania, w tym polityk w zakresie
hasel, kopii bezpieczenstwa, papierowej dokumentacji
rewizyjnej np. polityk bezpieczenstwa zapobiegajacych
7 kradziezy, pozaru, zalania itp. (zabezpieczenie dostepu
do serwera, przeptywu informacji oraz katalogow
dokumentacji rewizyjnej; fizyczne zabezpieczenie
dokumentacji papierowej np. czujniki alarmowe,
przeciwpozarowe, czy firma audytorska posiada polis¢
ubezpieczeniowg w zakresie zdarzen losowych).

Odpowiednie wymogi etyczne

Opis procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych i1 nalezytej
staranno$ci, zachowania tajemnicy informacji oraz
profesjonalnej postawy.

Czy roczne oswiadczenie o niezaleznoS$ci jest jedyna
procedurg stuzacg temu celowi ?

Prosimy 0 przyktadowe udokumentowanie
funkcjonujacych procedur w tym obszarze.

Opis procedury dotyczacej uzyskiwania, przynajmniej
raz w roku, od calego personelu, od ktérego wymogi
etyczne tego wymagaja, pisemnych os$wiadczen
9 dotyczacych  niezaleznosci (terminy, zakres,
kompletno$¢ oswiadczen oraz czy wyciagnigto
odpowiednie wnioski w stosunku do osob, ktore te
oswiadczenia ztozyly po terminie).

Opis procedury w zakresie o§wiadczen o niezaleznosci,

10 o ktorym mowa w art. 74 ust. 2 ustawy, podpisywanych
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

przed przystapieniem do udziatu w badaniu, przez firme
audytorska i czlonkéw zespotu wykonujacego badanie.

Opis dziatan/procedur w zakresie rotacji bieglego
rewidenta i firmy audytorskiej, w tym okresow karencji
oraz zbyt duzego wuzaleznienia z powodu
wynagrodzenia.

11

Opis zaprojektowanych procedur (wraz z dowodami
12 funkcjonowania jesli to dotyczy) monitorujacych
nastepujace kwestie:

pierwsze zlecenie trwa co najmniej dwa lata (z
mozliwo$cig przedluzenia na kolejne co najmniej
dwuletnie okresy)

(ustawa o rachunkowosci art. 66 ust. 5),

121

maksymalny czas nieprzerwanego trwania zlecen badan
ustawowych, przeprowadzanych przez t¢ samg firme
audytorskg lub firm¢ audytorska powiagzang z ta firma
12.2 | audytorska lub jakiegokolwiek cztonka sieci dziatajace;j
w panstwach Unii Europejskiej, do ktorej naleza te
firmy audytorskie, nie moze przekracza¢ 10 lat
(rozporzadzenie nr 537/2014 art. 17 ust. 1 akapit drugi),

okres karencji dla firmy audytorskiej jest nie krotszy niz

123 4 lata (rozporzadzenie nr 537/2014 art. 17 ust. 3),

kluczowy biegly rewident nie przeprowadza badania
12.4 | ustawowego w tej samej JZP przez okres dtuzszy niz 5
lat (ustawa art. 134 ust. 2),

okres karencji dla kluczowego bieglego rewidenta jest
12.5 | nie krétszy niz 3 lata (rozporzadzenie nr 537/2014 art.
17 ust. 7 akapit pierwszy, ustawa art. 134 ust. 3),
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

12.6

firma audytorska wprowadzila mechanizm stopniowe;j
rotacji w odniesieniu do przynajmniej bieglych
rewidentow bioragcych udzial w badaniu ustawowym
(rozporzadzenie nr 537/2014 art. 17 ust. 7 akapit trzeci).

13

Wykaz naleznos$ci przeterminowanych na dzien
30.06.2021 r. od klientow audytowych — ich warto$¢
bezwzgledna oraz w relacji do catkowitych przychodow
za rok 2020:

13.1

Od klientéw audytowych,

13.2

Od catosci dziatalnosci firmy,

13.3

Wg tytulu, kwoty, procentu udziatlu w przychodach -
odpowiednio.

14

Opis konsultacji w zakresie wymogoéw etycznych oraz
dotyczacych  niezalezno$ci wraz  zidentyfikacja
zagrozenia utraty niezaleznos$ci oraz podjetych dziatan.
Prosimy o przykladowe udokumentowanie podjetych
konsultacji o ile wystapity.

Przyjmowanie zlecen i kontynuowanie wspél

racy z klientem oraz szczegdlnych zlecen

15

Opis procedur adresujacych ryzyka podejmowania i
kontynuacji zlecen badania. Prosimy o przedstawienie
przyktadowych kart podejmowania i kontynuacji zlecen
wraz z opisem wykonania procedur. Powyzszy opis
prosimy odnie$¢ do procedur akceptacji 1 kontynuacji
wspotpracy z klientami audytowymi.

16

Opis procedur regulujacych $wiadczenie ushug
nieaudytowych Klientom audytowym
(dziatania/uchwaly zarzadu w zakresie $wiadczenia tych
ustug w odniesieniu do klientow audytowych bedacych

izp).
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wersja 3

Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

17

Opis procedur upewniajacych firme¢ audytorska, iz
wynagrodzenie za zlecenie spelnia wymogi art. 80
ustawy (opis systemu rozliczania  projektow
audytorskich (np. budzet oraz wykonanie), wewnetrzne
zasady/regulamin ~ wynagradzania  partneréw i
pracownikow, w tym cztonkow zespotow).

Zasoby ludzkie

18

Opis procesu rekrutacji wraz z zestawieniem 0sOb
przyjetych do firmy po 01.01.2017 r.

19

Opis procedur dotyczacych awansow pracownikow wg
pozioméw zajmowanych w strukturze firmy (z
uwzglednieniem pozytywnej oceny dotychczasowej
pracy, w tym Kkryteriow przestrzegania jako$ci
przeprowadzanych zlecen).

20

Opis procedury weryfikacji wypeklienia przez
wszystkich bieglych rewidentdow obowigzku odbycia
szkolen obligatoryjnych. Jakie inne wymogi w zakresie
szkolen powinni spetnia¢ pracownicy uczestniczacy w
przeprowadzaniu badan sprawozdan finansowych
(liczba szkolen oraz ich zakres wraz z programem).

21

Czy przeprowadzane sg specjalistyczne szkolenia w
zakresie audytow specjalistycznych (np. banki 1
ubezpieczyciele, fundusze inwestycyjne).

22

Czy sa przeprowadzane szkolenia ze standardow
wykonywania zawodu.

Przeprowadzenie zlecenia

23

Opis procedury konsultacji, czy sa kwestie ktore
podlegaja obowigzkowym konsultacjom, w jaki sposob
konsultacje sa dokumentowane.
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wersja 3
Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ
Lp. Wyszczegodlnienie Opis
Czy sa przeprowadzane konsultacje, czy sg ustanowione
24 procedury w przypadku wystgpienia odmiennych zdan

(opinii).

Opis procedury zmiany biegltego rewidenta podczas
trwania zlecenia wraz z podaniem wszystkich takich

25 przypadkéw, w okresie od 01.01.2017 r., na zleceniach
badania sprawozdan finansowych jzp, o ile takie
wystapily.

Czy sa ustalone procedury kontroli jako$ci na

26 poszczegblnych zleceniach (czy kazdy biegly rewident

jest poddany tym procedurom).

Opis procedur dotyczacych kontroli jako$ci oraz

27 A . :
kontrolera jako$ci wykonania zlecenia:

prosimy o opis procedury kontroli jako$ci zlecenia, tj. w
jakim momencie zlecenia ta kontrola si¢ odbywa, czy
jest jednorazowa czy tez kilkuetapowa, jakie kwestie
musza by¢ zweryfikowane przez kontrolera jakosci,

27.1

wypehienie wymagania aby sprawozdanie ze zlecenia
27.2 | nie bylo datowane przed data kontroli jakosci
wykonania zlecenia,

sposOb wyznaczania osOb przeprowadzajacych kontrole
27.3 | jakosci wykonania zlecenia oraz wymogow, jakie osoby
te powinny spetniac,

stopien, w jakim z osobg przeprowadzajaca kontrolg
27.4 | jakosci wykonania zlecenia mozna si¢ konsultowac bez
narazania jej obiektywizmu,

zapewnienie, iz w ramach kontroli jako$ci wykonania
27.5 | zlecenia ocenia si¢ przynajmniej elementy wymagane w
art. 8 ust 5 rozporzadzenia,
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp Wyszczegodlnienie Opis

27.6 | spelnienie wymogu MSKIJ1 par. 40-41,

277 lista o0so6b pehligcych funkcje kontrolera jakosci
" [ wykonania zlecenia.

Opis procedur wraz z udokumentowaniem ich
funkcjonowania potwierdzajacych realizacje¢ przez
firme audytorska wymogu art. 64 ust 1 pkt 1 lit a) oraz
art. 75 ustawy.

28

Jakie sa okresy zamknigcia i1 przechowywania akt

29 badania

30 Opis procedur dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

Nadzorowanie

W jaki sposéb zarzad firmy audytorskiej monitoruje,
pod wzgledem rzeczowym, finansowym i jako$ciowym,
realizacje zlecen ustug rewizyjnych (czestotliwos¢ i
zakres posiedzen zarzadu w tych sprawach).

Prosimy o przedstawienie przykladowych agend z
posiedzen zarzadu.

31

Czy w firmie audytorskiej wystapity kwestie (problemy)

32 .
zwigzane z:

32.1 | niezaleznoscia firmy audytorskiej i jej pracownikéw,

302 deklaracjami niezaleznosci sporzadzonymi przez firmg
" | audytorska i jej pracownikow,

zachowaniem poufnosci przez pracownikow firmy

323 audytorskiej,

32.4 | akceptacja klientow,

32.5 | ponownym przyj¢ciem zlecen,

396 kompetencjami pracownikow, w tym szkoleniem
" | obligatoryjnym,
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wersja 3
Zatgcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ
Lp. Wyszczegodlnienie Opis
307 wypelieniem wymogow standardu edukacyjnego nr 8
" | IFAC,
30 g | Procesem oceny partneréw i pracownikow firmy (jesli
" | dotyczy),
329 Ustanowieniem, wdrozeniem 1  przestrzeganiem
| wymogow KSKJI,

32.10 | przestrzeganiem zasad etyki.

W jaki sposob zidentyfikowano kazda z powyzszych

3| kwestii ?
Jaka byla reakcja firmy audytorskiej w kazdej ze
34 . . .
zidentyfikowanych sytuacji.
35 Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — Opis
procesu.
36 Wewngetrzne kontrole zapewnienia jakosci — daty
przeprowadzenia tych kontroli.
37 Wewnetrzne kontrole zapewnienia jakosci — przez kogo
byty wykonywane.
Wewnetrzne kontrole zapewnienia jakoSci — wedtug
38 S
jakiego programu (porzadku) byty przeprowadzone
39 Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — jaki byt

zakres tych kontroli:

39.1 | - ile akt badania sprawdzono,

39.2 | - jaka byla podstawa selekcji akt badania,

39.3 | - prace ilu bieglych rewidentéw sprawdzono,

394 | jakie wewnetrzne procedury kontroli jakosci
" | sprawdzono,

39.5 | - jakie byly ustalenia z prowadzonej kontroli,

296 | " jakie byty reakcje zwrotne na ustalenia ze strony
" | zarzadu firmy audytorskiej,
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Zatqcznik 8B1 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp. Wyszczegodlnienie Opis

397 | " jakie podjeto dziatania naprawcze w firmie
" | audytorskiej.

Strona 10z 10



Polityki i Procedury zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
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Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie SWKJ

Data spotkania:
Uczestnicy spotkania:

Zagadnienia szczegolowe:

Lp. | Wyszczegodlnienie | Opis

Organizacja SWKJ w FA

Jakim  wewng¢trznym  aktem  prawnym = zostal
1 wprowadzony system wewngtrznej kontroli jakosci.
Prosimy o kopie uchwaty zarzadu.

Czy SWKJ FA jest odpowiedni do modelu biznesowego
FA (zgodnie z art. 65 ust. 1 ustawy).

Prosimy o wykazanie — zgodnie z art. 65 ust. 2 ustawy —
»Z€ stosowane przez nig polityki, procedury,
rozwigzania organizacyjne i mechanizmy wewnetrznej
kontroli jako$ci sa odpowiednie do skali 1 stopnia
ztozonos$ci czynno$ci wykonywanych przez firme
audytorska, bieglych rewidentow lub podwykonawcow

dzialajacych w jej imieniu i na jej rzecz.”

Obowiazki kierownictwa zwiazane z zapewnianiem jakosSci w firmie
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wersja 3

Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

Jakie dziatania podejmuje kierownictwo w kierunku
dbania o wysoka jako$¢, tj. spetnienia celu KSKJ 1
(wynikajacego z par. 11). W kontekscie mikro
przedsiebiorcy czesto sprowadza si¢ to do wysokiej
dbatosci o jakos¢ 1 odpowiednio$¢ pracy samego
wilasciciela. Poniewaz mikro przedsigbiorca jest czgsto
sam (a to wigze si¢ z duzym ryzykiem jego jakosci
pracy) powinien zaprojektowa¢ dziatania adresujace to
ryzyko, co wskazywatoby na dbatos¢ i1 nalezyty
staranno$ci w odniesieniu do jako$ci wlasnej pracy.
Prosimy o zalaczenie przyktadow.

Sposoby wprowadzania przez firm¢ audytorskg zmian
w swoich procedurach wewngtrznych oraz w jakich
odstepach czasu odbywa si¢ weryfikacja dotyczaca
potrzeb tych zmian.

Opis procedur zapewniajacych, aby
procedury/programy  badania byly na biezaco
aktualizowane (przykladowo na skutek zmiany
przepisoéw, ustalen kontroli, wymogow sieciowych).

W jaki spos6éb monitorowano wdrozenie tych zmian?
W jaki sposob zapewniono aktualnos¢ biezacej wersji
procedur/programéw badania znajdujacych si¢ na
serwerze?

Czy jest przeprowadzana roczna aktualizacja
procedur/programoéw badania?

W jaki sposob dokonywane s3 zmiany ad hoc w
procedurach/programach badania?
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Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

Prosimy o wskazanie ostatnich zmian programowych
oraz kiedy przeprowadzona byla ostatnia analiza
aktualnosci procedur SWKJ oraz metodyki badania w
kontekscie zmian wymogoéw oraz zmian modelu
biznesowego FA.

W jaki sposdb zasady/polityki 1 procedury kontroli
jakosci, w tym réwniez ich zmiany, s3 komunikowane
wspotpracownikom?

W jaki sposob kierownictwo wdrozyto wyniki ostatniej
kontroli i jaki wyniki ostatniej kontroli miaty wptyw na
SWKJ FA?

Opis procedur kontroli wewngtrznej w zakresie polityk
dotyczacych haset, kopii bezpieczenstwa, papierowej
dokumentacji rewizyjnej np. polityk bezpieczenstwa
zapobiegajacych kradziezy, pozaru, zalania itp.
(zabezpieczenie dostgpu do serwera, przeplywu
informacji oraz katalogéw dokumentacji rewizyjnej;
fizyczne zabezpieczenie dokumentacji papierowej np.
czujniki alarmowe, przeciwpozarowe, czy firma
audytorska posiada polis¢ ubezpieczeniowg w zakresie
zdarzen losowych).

Odpowiednie wy

mogi etyczne

Opis procedur zapewniajacych zachowanie uczciwosci,
obiektywizmu, kompetencji zawodowych 1 nalezytej
starannosci, zachowania tajemnicy informacji oraz
profesjonalnej postawy.

Czy roczne o$wiadczenie o niezaleznosci jest jedyna
procedura stuzaca temu celowi ?
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wersja 3

Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

Prosimy 0 przyktadowe udokumentowanie
funkcjonujacych procedur w tym obszarze.

10

Opis procedury dotyczacej uzyskiwania, przynajmniej
raz w roku, od catego personelu, od ktorego wymogi
etyczne tego wymagaja, pisemnych o$wiadczen
dotyczacych  niezalezno$ci (terminy, zakres,
kompletno$¢ os$wiadczen oraz czy wyciagnigto
odpowiednie wnioski w stosunku do oséb, ktore te
oswiadczenia zlozyly po terminie).

11

Opis procedury w zakresie o§wiadczen o niezaleznosci,
o ktorym mowa w art. 74 ust. 2 ustawy, podpisywanych
przed przystapieniem do udzialu w badaniu, przez firme¢
audytorska i cztonkoéw zespotu wykonujacego badanie.

12

Opis dziatan/procedur monitorujacych spetienie art. 70

ustawy.

13

Opis zaprojektowanych procedur (wraz z dowodami
funkcjonowania jesli to dotyczy) monitorujacych
wymog aby pierwsze zlecenie trwato co najmniej dwa
lata (z mozliwoscig przedtuzenia na kolejne co najmnie;j

dwuletnie okresy) (ustawa o rachunkowosci art. 66 ust.
5)

14

Czy w SWKIJ opisano dzialania mogace skutecznie
eliminowa¢ lub zmniejsza¢ do akceptowalnego
poziomu zagrozenia niezaleznos$ci?

Czy dzialania te sg adekwatne do modelu biznesowego
FA 1 czy w zwiazku z tym istnieje mozliwo$¢ ich
realizacji ?
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wersja 3

Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

15

Opis procedur eliminujgcych lub zmniejszajacych do
akceptowalnego poziomu zagrozenie nhadmiernej
zazytosci (Migedzynarodowy kodeks etyki zawodowych
ksiggowych (w tym Miedzynarodowe standardy
niezaleznosci)120.6 A3 lit d)) w przypadku klientow, z
ktorymi FA wspotpracuje powyzej 5 lat.

Czy w SWKIJ FA okreslita okres, od ktdrego uznaje sie,
1Z istnieje zagrozenie nadmiernej zazylosci ?

Czy zaprojektowane zabezpieczenia sa adekwatne do
modelu biznesowego FA (i - w zwigzku z tym — czy
moga by¢ stosowane) ?

Czy rozwazone zostaly zar6wno  zagrozenie
niezaleznos$ci umystu, jak 1 wizerunku ? Czy do obu tych
zagrozen  zostaly  zaprojektowane odpowiednie
procedury adekwatne do modelu biznesowego FA ?

16

Wykaz nalezno$ci przeterminowanych na dzief
30.06.2021 r. od klientow audytowych — ich warto$¢
bezwzgledna oraz w relacji do catkowitych przychodow
za rok 2020.

17

Opis procedur zapewniajacych zachowanie
niezaleznosci w odniesieniu do firm w sieci 1/lub firm
powigzanych z FA

18

Opis konsultacji w zakresie wymogdéw etycznych oraz
dotyczacych  niezalezno$ci wraz  zidentyfikacja
zagrozenia utraty niezalezno$ci oraz podjetych dziatan.
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Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

Prosimy o przyktadowe udokumentowanie podjetych
konsultacji o ile wystapity.

Przyjmowanie zlecen i kontynuowanie wspotl

racy z klientem oraz szczegdlnych zlecen

19

Opis procedur adresujacych ryzyka podejmowania i
kontynuacji zlecen badania. Prosimy o przedstawienie
przyktadowych kart podejmowania i kontynuacji zlecen
wraz z opisem wykonania procedur. Powyzszy opis
prosimy odnie$¢ do procedur akceptacji i kontynuacji
wspotpracy z klientami audytowymi.
Prosimy w szczegdlno$ci o wskazanie w jaki sposob FA
adresuje ryzyko przyjecia zlecenia, ktore przekracza jej
kompetencje i/lub mozliwosci wykonania wtasciwych
procedur badania, przyktadowo w zakresie:
- Instrument6éw finansowych,
- Inwentaryzacji (ze wzglgdu na jej termin lub
inne kwestie organizacyjne),
- Stron powigzanych,
- Kompletnosci rezerw,
- Testéw kontroli wewnetrznej] w sytuacji gdy
kontrola wewngtrzna jest automatyczna i
wymaga wiedzy z zakresu IT.

20

Opis procedur regulujacych $wiadczenie uslug
nieaudytowych klientom audytowym.

21

Opis procedur upewniajacych firme audytorska, iz
wynagrodzenie za zlecenie spelnia wymogi art. 80
ustawy  (opis  systemu rozliczania  projektow
audytorskich (np. budzet oraz wykonanie), wewnetrzne
zasady/regulamin ~ wynagradzania  partneréw i
pracownikow, w tym cztonkdéw zespotow).
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Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp. | Wyszczegodlnienie | Opis

Zasoby ludzkie

Opis sposobu weryfikacji 0sob, z ktorymi FA podejmuje
wspotpracg (osdb zaangazowanych w badanie SF,

22 weryfikatorow, konsultantow, oséb wykonujacych
monitoring)
Opis procedury weryfikacji wypelnienia przez biegtych
23 rewidentow wspolpracujacych obowigzku odbycia

szkolen obligatoryjnych.

Przeprowadzenie zlecenia

Opis procedury konsultacji, czy sa kwestie ktore
24 podlegaja obowigzkowym konsultacjom, w jaki sposob
konsultacje sag dokumentowane.

Czy sa przeprowadzane konsultacje, czy sg ustanowione
25 procedury w przypadku wystgpienia odmiennych zdan

(opinii).

Opis procedury zmiany bieglego rewidenta podczas
trwania zlecenia wraz z podaniem wszystkich takich

26 przypadkow, w okresie od 01.01.2017 r., na zleceniach
badania sprawozdan finansowych jzp, o ile takie
wystapity.

97 Opis proc'edur .dotyczqcyf:h kont.roli jako$ci oraz
kontrolera jako$ci wykonania zlecenia:
prosimy o opis procedury kontroli jako$ci zlecenia, tj. w

271 jakim momencie zlecenia ta kontrola si¢ odbywa, czy

jest jednorazowa czy tez kilkuetapowa, jakie kwestie
musza by¢ zweryfikowane przez kontrolera jakosci,

wypelnienie wymagania aby sprawozdanie ze zlecenia
27.2 | nie bylo datowane przed datg kontroli jakosci
wykonania zlecenia,
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Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

27.3

sposob wyznaczania osob przeprowadzajacych kontrolg
jakosci wykonania zlecenia oraz wymogow, jakie osoby
te powinny spetnia¢. W przypadku gdy na przestrzeni
Kilku lat jest to ta sama osoba — w jaki sposob FA
zaadresowata ryzyko nadmiernej zazylosci dotyczacej
kontrolera jako$ci (tj. w jaki sposdb zapewnila jego
obiektywizm)

27.4

stopien, w jakim z osobg przeprowadzajaca kontrole
jako$ci wykonania zlecenia mozna si¢ konsultowaé bez
narazania jej obiektywizmu,

27.5

spelienie wymogu MSKIJ1 par. 40-41,

27.6

lista o0s6b peiacych funkcje kontrolera jakosci
wykonania zlecenia.

28

Opis procedur wraz z udokumentowaniem ich
funkcjonowania potwierdzajacych realizacje przez
firme audytorskg wymogu art. 64 ust 1 pkt 1 lit a) oraz
art. 75 ustawy.

29

Jakie sa okresy zamknigcia 1 przechowywania akt
badania

30

Opis procedur dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

Nadzorowanie

31

W jaki sposob zarzad firmy audytorskiej monitoruje,
pod wzglgedem rzeczowym, finansowym i jako$ciowym,
realizacje zlecen ustug rewizyjnych (czestotliwos¢ i
zakres posiedzen zarzadu w tych sprawach).

Prosimy o przedstawienie przykladowych agend z
posiedzen zarzadu.
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Polityki i Procedury zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA

wersja 3

Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

przeprowadzenia tych kontroli.

Lp. Wyszczegodlnienie Opis
30 W jaki sposob FA adresuje ryzyko autokontroli w
zakresie tego elementu SWKJ
W przypadku gdy monitoring sprawuje ta sama osoba
33 na przestrzeni Kilku lat — w jaki sposob FA zaadresowata
ryzyko nadmiernej zazyto$ci w odniesieniu do osoby
wykonujacej monitoring ?
34 Czy w firmie audytorskiej wystapilty kwestie (problemy)
zwiazane z:
34.1 | niezaleznoscia firmy audytorskiej i jej pracownikéw,
34. deklaracjami niezalezno$ci sporzadzonymi przez firme
" | audytorska i jej pracownikow,
zachowaniem poufnosci przez pracownikow firmy
34.3 e
audytorskiej,
34.4 | akceptacja klientow,
34.5 | ponownym przyj¢ciem zlecen,
346 kompetencjami wspotpracownikow i pracownikow, w
" | tym szkoleniem obligatoryjnym,
347 ustanowieniem, wdrozeniem 1  przestrzeganiem
"~ | wymogow KSKIJ1,
34.8 | przestrzeganiem zasad etyki.
35 W jaki sposob zidentyfikowano kazda z powyzszych
Kwestii ?
Jaka byla reakcja firmy audytorskiej w kazdej ze
36 . . ..
zidentyfikowanych sytuacji.
37 Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — 0Opis
procesu.
38 Wewnetrzne kontrole zapewnienia jakosci — daty
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Polityki i Procedury zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA

wersja 3

Zatqcznik 882 SPOTKANIE W SPRAWIE SWKJ

Lp.

Wyszczegolnienie

Opis

39

Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — przez kogo
byly wykonywane.

39

Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — wedlug
jakiego programu (porzadku) byty przeprowadzone

40

Wewngtrzne kontrole zapewnienia jakosci — jaki byt
zakres tych kontroli:

40.1

- ile akt badania sprawdzono,

40.2

- jaka byla podstawa selekcji akt badania,

40.3

- prace ilu bieglych rewidentéw sprawdzono,

40.4

- jakie wewnegtrzne procedury kontroli jakosci
sprawdzono,

40.5

- jakie byly ustalenia z prowadzonej kontroli,

40.6

- jakie byty reakcje zwrotne na ustalenia ze strony
zarzadu firmy audytorskiej,

40.7

- jakie podjeto dziatania naprawcze w firmie
audytorskiej.
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Agenda spotkania w sprawie metodyki firmy audytorskiej
Data spotkania:

Uczestnicy spotkania:

Zagadnienia szczegolowe:

Wyszczegolnienie Opis

Lp.

Metodyka badania/ustug atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ ustug pokrewnych firmy audytorskiej, w tym oprogramowanie
komputerowe stosowane do wykonania zlecenia

kwestie ogolne

Czy firma audytorska posiada wlasng metodyke badania/ ustug
1 atestacyjnych innych niz badanie ustawowe/ ustug pokrewnych
| oprogramowanie w tym zakresie.

Czy firma audytorska wykorzystuje réwniez oprogramowania
2 od zewnetrznych dostawcow czy autorskie programy nalezace
do bieglych rewidentéw, w tym podwykonawcdw.

Czy oprogramowanie jest zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP ?
3 W jaki sposob FA upewnia si¢ o zgodnosci oprogramowania
KSB/KSP/KSUA/KSUP.
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Lp. Wyszczegolnienie Opis

W jaki sposob firma audytorska zapewnia, ze biegli rewidenci
stosuja jednolite podejscie w kwestiach nie zawsze
wymaganych przez komputerowe programy badania (np.
wielko$¢ préby).

Czy oprogramowanie zgodne z KSB/KSP/KSUA/KSUP
stosowane jest na wszystkich zleceniach.

Czy obowigzujaca formg dokumentacji badania, podlegajaca
zamknigciu 1 przechowywaniu w terminach okreslonych
ustawg o bieglych rewidentach, jest dokumentacja papierowa,
elektroniczna czy moze ,,mieszana’.

W jaki sposob dokonuje si¢ uaktualnienia procedur oraz w jaki
sposOb zapewnia si¢, ze zespoly wykonujace zlecenie zostaty
zaznajomione z wprowadzonymi istotnymi aktualizacjami tych
procedur.

Czy stosowane jest oprogramowanie dla specjalistycznych
9 ustug atestacyjnych 1 wustug pokrewnych (np. banki
I ubezpieczyciele).

W jaki sposob firma audytorska — w przypadku autorskich
programow nalezacych do bieglych rewidentow, w tym
podwykonawcoéw - upewnia si¢ co do ich zgodnosci z jej
metodyka 1 standardami wykonywania zawodu.

10

Wybrane aspekty metodyki firmy audytorskiej

11 W jaki sposob w Panstwa metodyce okreslacie Panstwo nast¢epujace kwestie w zakresie istotnosci:

Wzorzec bedacy podstawag istotnosci dla sprawozdania
11.1 | finansowego jako catosci (tj. co powinno by¢ wzorcem w
danych okoliczno$ciach 1 od jakich czynnikow to zalezy); czy
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Lp. Wyszczegolnienie Opis

wzorzec powinien by¢ zalezny (i w jaki sposob) np. od branzy,
struktury wlasnos$ciowej, pozycji, na ktorych uzytkownicy
sprawozdania finansowego okreslonej jednostki sklonni sg
skupia¢ szczeg6lng uwage (np. w celu oceny wynikoéw
finansowych dzialalno$ci uzytkownicy sklonni sg skupiac
uwage na zysku, przychodach lub aktywach netto) itp.,

Odsetek od wzorca — w jakich granicach jest ten odsetek i od
11.2 | czego zalezy jego wysokos¢ dla danego badania (od jakich
czynnikoéw),

Czy, zgodnie z Panstwa metodyka, przy rozwazaniach
dotyczacych wyboru wzorca, biegly rewident powinien
11.3 | sprawdzi¢ jaka istotno$¢ miataby warto$¢ gdyby byla liczona
od innego wzorca niz wzorzec wybrany przez bieglego
rewidenta,

Od czego zalezy procent istotnosci wykonawczej 1 w jakich

114 moze by¢ granicach,

Od czego zalezy wysoko$¢ procentu znieksztatcen oczywiscie

115 nieznaczacych i w jakich moze by¢ granicach,

Czy wyznaczany jest (1 w jakich okolicznos$ciach) poziom lub
11.6 | poziomy istotnos$ci dla okreslonych grup transakcji, sald kont
lub ujawnien (prosze poda¢ przyktad).

12. W jaki sposéb Panstwa metodyka okresla podej$cie do ryzyk w zakresie:

Wyznaczania ryzyk znaczacych (prosimy o wskazania jakie
12.1 | kwestie s3 rozwazane przy ocenie czy dane ryzyko jest
znaczace),

Zgodnie ze standardami badania ryzykami znaczacymi sa:

122 obejscie kontroli przez Zarzad oraz zawyzenie przychodow.
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Lp. Wyszczegolnienie Opis

Prosimy o przyktady innych ryzyk znaczacych w jzp badanych
w latach 2017-2020 w Panstwa firmie audytorskiej,

Prosimy o wskazanie, zgodnie z Panstwa metodyka,
12.3 | wszystkich standardowych (zawsze/standardowo
wykonywanych) procedur mitygowania ryzyka:

12.3.1 | Zawyzenia przychodow,

12.3.2 | Obejscia kontroli przez Zarzad.

Podejscie do planowania przeprowadzania prac na podstawie
13 . .
zidentyfikowanych ryzyk.

14 Jakie procedury stosujecie Panstwo w zakresie badania BO.

Prosimy o opis procesu/procedury oraz ewentualnych
wytycznych (zaszytych w programie lub stosowanych w
Panstwa firmie audytorskiej, a nie spisanych) w zakresie
wyboru analitycznych procedur wiarygodnosci. W jaki sposob
biegly rewident — zgodnie z Panstwa metodyka — powinien
udokumentowac, iz wykonanie zaplanowanych testow zapewni
mu pozyskanie wystarczajagcych 1 odpowiednich dowodow
badania.

15

W jakich sytuacjach decydujecie si¢ Panstwo na wybor testow
kontroli.

16 . . . .
Czy decyzja o wyborze testow kontroli w poszczegdlnych
obszarach jest skorelowana z ryzykiem, i — jesli tak — to w jaki
sposob.

Prosimy o wskazanie narzedzia do wyboru proby w zakresie
17 testow szczegdtowych oraz testow kontroli, w tym wielkosci i
wyboru pozycji do testowania. Prosimy o opis w jaki sposob
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Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Lp. Wyszczegolnienie Opis

narzedzie to ,,dziala”. Prosimy o wskazanie w jaki sposob
wybor proby jest skorelowany z ryzykiem, istotnoscia,
wartoscig obszaru badanego, liczebno$cig obszaru badanego,
réznorodno$cig elementdw w obszarze badanym.

W razie braku narzedzia prosimy o opis metodyki wyboru
proby, w tym w zakresie metody probowania, wielkos$ci 1
wyboru pozycji do testowania (zarowno dla testow
wiarygodnos$ci, jak 1 testow kontroli). W tym przypadku
réwniez prosimy o wskazanie w jaki sposob wybor proby jest
skorelowany z ryzykiem, istotnos$cig, wartosciag obszaru
badanego, liczebnoscig obszaru badanego, roéznorodnoscia
elementéw w obszarze badanym.

Prosimy o opis — zgodnie z Panstwa metodyka — sposobu
postepowania bieglego rewidenta w przypadku gdy jeden lub
wiecej elementdéw w wybranej probie okazat si¢ nieprawidtowy
(zardwno w testach wiarygodno$ci, jak i testach kontroli).

18

19 Prosimy o opis podejscia do badania szacunkow ksiegowych.

20 Prosimy o opis podej$cia do badania transakcji ze stronami
powigzanymi.

Prosimy o opis Panstwa metodyki w zakresie uzyskiwania

21 potwierdzen zewnetrznych.

Prosimy o opis podejscia do badania zdarzen po dniu

22 bilansowym.

Prosimy o opisanie — zgodnie z Panstwa metodyka — procedur
23 upewnienia si¢ bieglego rewidenta co do  kompletno$é
ujawnien zamieszczonych w sprawozdaniu finansowym.
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wersja 3

Zatqcznik 8C SPOTKANIE W SPRAWIE METODOLOGI!I

Lp Wyszczegolnienie Opis

Czy stosowane s3g listy kontrolne dla potwierdzenia stwierdzen
prezentacji i uyjawnien W sprawozdaniu finansowym.

Strona6z6



Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich
Plan kontroli

ZatoZenia do wyboru proby

Populacja bedzie okreslana zgodnie z upowaznieniem do kontroli.

Podstawa do okreslenia wielkosci proby — tj. liczby dokumentacji badania, innych ustug
atestacyjnych niz badanie lub ustug pokrewnych wybranych do kontroli — bedzie liczba
biegltych rewidentow, ktorzy wykonali powyzsze ustugi w imieniu kontrolowanej firmy
audytorskiej wykazane w sprawozdaniu firmy audytorskiej za poprzedni rok kalendarzowy
oraz czas trwania kontroli.

Wielko$¢ proby okreslana bedzie W zaleznosci od liczby kluczowych bieglych rewidentow
W nastgpujacy sposob:

Sugerowana
Liczba bieglych | minimalna
rewidentow wielkos¢
proby

1 1

2-3 2

4-5 3

6-7 4

8-9 5

10 i wiecej 6

Wielko$¢ proby ograniczona zostanie ze wzgledu na czas trwania kontroli

Sugerowany
. /7 .. orny limit
Wielkos¢ firmy audytorskiej gwieﬁ(oéci
proby

Mikroprzedsigbiorstwo 4
Mate przedsiebiorstwo 6
Srednie przedsiebiorstwo 8
Duze przedsigbiorstwo 10

Dokumentacje z wykonania ushug badania, ushug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug
pokrewnych podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli wybierane beda na podstawie analizy
ryzyka nieprawidtowego przeprowadzenia tych ustug.

Przed uwzglednieniem dalej opisanych czynnikow ryzyka, istnieje takie samo
prawdopodobienstwo, ze kazdy biegly rewident, ktéry wykonat w imieniu kontrolowanej firmy
audytorskiej wyzej wymieniong ustuge trafi do proby.
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wersja 3

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

Przy analizie ryzyka brane b¢da pod uwage m .in. informacje o:

v’ bieglym rewidencie sporzadzajagcym dokumentacje z wykonania ustugi (w tym o liczbie
wykonanych wyzej wymienionych ustug, ew. ustaleniach poprzednich kontroli,
przeprowadzonych wobec niego dochodzeniach/postepowaniach dyscyplinarnych),

v jednostce ktorej sprawozdanie/ informacje finansowe etc. byly przedmiotem wykonanego
zlecenia: sektor, ryzyko zagrozenia kontynuacji dziatalnosci,

v" ustaleniach poprzedniej kontroli,

v wynikach monitorowania firmy audytorskiej (procesu wewngtrznego nadzorowania
przestrzegania zasad i procedur kontroli jakos$ci),

a takze ryzyko zwigzane z badaniem sprawozdan skonsolidowanych.

Proces wyboru proby
W celu dokonania wyboru proby nalezy:
1) Przeanalizowa¢ dostgpne dane wynikajace z:
v systemu Ewidencja (PIBR),
bazy STREFA prowadzonej przez PANA ,
dokumentacji z poprzednich kontroli,
informacji otrzymanych od firmy audytorskiej na podstawie art. 111 ust. 3 ustawy,

informacji zebranych w trakcie spotkania wprowadzajacego,

AN NN NN

informacji pozyskanych z innych dostgpnych zrodet (zasoby internetowe, artykuty
prasowe, informacje od innych organéw nadzoru itp.).

W trakcie analizy zwr6¢ uwage w szczegolnosci na nastgpujace informacje/dane stanowiace
czynniki ryzyka:

v"  liczba ustug badania, ustug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug pokrewnych
przeprowadzonych przez kazdego bieglego rewidenta, w tym przeprowadzonych
w jednostkach zainteresowania publicznego (analiz¢ przeprowadz na Dbazie
najswiezszych dostepnych danych z uwzglednieniem — jes$li zasadne informacji
Z wezesniejszych okresow),

v’ rodzaj badania (badanie jednostkowe, konsolidacja),
v rodzaj wydanych opinii,

v’ sektor dziatalno$ci jednostek (finansowy, inne), nalezy zwroci¢ uwage na emitentow
papierow warto$ciowych wprowadzonych do alternatywnego systemu obrotu,

v' wielko$¢ jednostek (okre$lana wg wynagrodzenia za badanie, przychodow),

v wynagrodzenie za badanie (w celu wzigcia pod uwage zbyt niskiego wynagrodzenia
mogacego skutkowac ,,niedobadaniem™),

Strona2z4



Polityki i Procedury zarzqdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

v
v
v

kompetencje kluczowych biegtych rewidentow/ biegltych rewidentow, w tym m. in.
odbyte szkolenia,

zaangazowanie podwykonawcow,

procentowe zaangazowanie kluczowych bieglych rewidentéw/ bieglych rewidentow w
portfolio klientow,

procentowe zaangazowanie kluczowych bieglych rewidentow/ bieglych rewidentow w
czas realizacji badania,

kwestie konsultowane w trakcie badania/ ustug atestacyjnych innych niz badanie / ustug
pokrewnych, w przypadku przeprowadzania ustugi badania i przegladu: w
szczegoOlnosci zagadnienia dotyczace kontynuacji dziatalnosci,

klienci sieciowi,
wystapienie jakichkolwiek zidentyfikowanych kwestii etycznych,

ustaleniach poprzednich kontroli dotyczace kluczowych biegtych rewidentéw/ biegtych
rewidentow,

przeprowadzone wobec kluczowych biegltych rewidentow/ biegltych rewidentow
dochodzenia/postgpowania dyscyplinarne,

wystapienie kwestii zidentyfikowanych w wewnetrznych kontrolach zapewnienia
jakosci (monitoring),

zaprzestanie wspOtpracy z klientem wraz z przyczynami,
okolicznosci rozpoczgcia wspotpracy z klientem,

informacje mogace mie¢ wptyw na ryzyko z innych zrodet.

2) Dokona¢ wyboru Kkluczowych bieglych rewidentow/ bieglych rewidentow, ktorych
dokumentacje zostang objete kontrola.

Przy wyborze kluczowych biegltych rewidentow/ bieglych rewidentow nalezy wzigé po
uwage w szczegdlnosci nastepujace zatozenia:

v

v

v

objecie kontrolg jak najwiekszej liczby kluczowych bieglych rewidentow/ biegtych
rewidentow firmy audytorskiej,

uwzglednienie kompetencji kluczowych biegtych rewidentow/ biegtych rewidentow, w
tym ustalen poprzednich kontroli/postgpowan dyscyplinarnych,

uwzglednienie udziatlu kluczowych bieglych rewidentow/ bieglych rewidentow w
portfolio firmy audytorskiej.

3) Dokona¢ wyboru dokumentacji z wykonania ustugi do kontroli.

Przy wyborze dokumentacji z wykonania ustugi do kontroli nalezy wzia¢ po uwage
W pierwszej kolejnosci zatozenie objecia kontrolg badan sprawozdan finansowych z sektora
finansowego oraz bedacych emitentami papieréw wartos§ciowych wprowadzonych do
alternatywnego systemu obrotu.

W dalsze kolejnosci nalezy dokona¢ analizy pod katem pozostatych czynnikéw ryzyka
wskazanych w pkt 1).
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Zalgcznik 9 WYBOR PROBY

wersja 3

Na tym etapie uzyskujemy prob¢ dokumentacji z wykonania ustugi odpowiadajgcg liczbie

wynikajacej z opisanych na wstepie Zalozen do wyboru proby.

4) Na podstawie jednej dokumentacji z wykonania ustugi przeprowadzana jest ocena
skutecznosci monitoringu (oceny tzw. ,,cold file review”). Jezeli wyniki oceny wskazuja, ze
monitoring jest nieskuteczny, proba do kontroli zostanie rozszerzona, z zastosowaniem pkt
1) -3).

Opisz przeprowadzong analize dokumentow/informacji, wskaz wnioski wynikajgce z analizy
i powigz je 7 wybrang probag.

Tabela podsumowujqgca dobor proby

Oznaczenie:
(Jzp
/nie)ZP
/ inne Okres UZASADNIENIE WYBRANIA
LP |nadzorowane) |NAZWA JEDNOSTKI badany |KBR BADANIA DO PROBY
1
2
3
4
5
6

(data i podpis osoby kontrolujgcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)

(data i podpis osoby kontrolujgcej)
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Zalgcznik 10 OSWIADCZENIE O KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
o kompletnos$ci dokumentacji / akt badania/ uslug atestacyjnych innych niz
badanie/uslug pokrewnych przedstawionych do kontroli

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

nrna liscie firm audytorskich ....... ...

o$wiadczamy, ze wymienione ponizej dokumentacje wykonanych ustug przedtozone osobom
kontrolujacym dziatajacym na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Polskiej
Agencji Nadzoru AUdYytOWEJO NI ....oeiviiriiiiiiieiiieeieeeeeeeeeen stanowig zbiory
dokumentoéw z przeprowadzenia tych ustug, ktore sag kompletne oraz zostaly zamknigte nie
pézniej niz 60 dni po dniu sporzadzenia sprawozdan z badan lub sprawozdan z
przeprowadzenia ustug atestacyjnych innych niz badanie lub ustug pokrewnych oraz nie
istnieja inne dokumenty, ktore maja zwigzek z tymi uslugami 1 nie zostaly okazane
kontrolujacym.

1) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsledziba w ...
........................ Przy ul. ..o s ZAOKIES Lo
2) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsledzibaw ...
........................ Przy ul. ..o  ZAOKIES Lo
3) Badanie sprawozdania finansowego ........................ ,zsiedzibaw ...
........................ przy ul. ... ZAOKIES
4) Inna ustuga atestacyjna wykonanadla........................ ,zsledzibaw ...
........................ przy ul. ... ZAOKIES
5) Ustuga pokrewna wykonanadla........................ ,zsledzibg w ...
........................ przy ul. ... s ZAOKIES

(datal pOdeS osobyu pOW&anOHEJ
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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Zalgcznik 11 OSWIADCZENIE O GODZINACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Oswiadczenie
0 godzinach wykonywania dzialalnosci

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

dziatajacy(-a) w imieniu firmy audytorskiej:
adres:

nr na liscie firm audytorskich

informujemy(-¢), ze w zaplanowanym okresie kontroli przeprowadzanej z upowaznienia
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego, dziatalno$¢ gospodarcza naszej firmy audytorskiej

bedzie wykonywana, w godzinach od .........do ..........

(data| pOdeS osobyu powazmonej
do reprezentowania firmy audytorskiej)
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Zatgcznik 12 UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA W TRAKCIE KONTROLI

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Upowaznienie
do reprezentowania w trakcie kontroli!

My, nizej podpisani / Ja, nizej podpisany(-a):

Nnrna liscie firm audytorskiCh ....... ...

upowazniam do reprezentowania w trakcie kontroli Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego nr

, W szczegbdlnosci w czasie mojej nieobecnosci, Panig / Pana

(data| podp|s osoby upowazm one]
do reprezentowania firmy audytorskiej)

! Podstawa prawna: art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 162).
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Zatgcznik 13 SWKJ_LISTA

Nr sprawy

Nr kontroli

Nazwa firmy audytorskiej

Nr na liscie firm audytorskich

Element SWKJ Opis wykonanych Czy SWKJ spelnia cele Ustalenie Podstawa
czynnosci kontrolnych KSKJ1? (w przypadku odpowiedzi prawna
Tak/Nie/Nd ,Nie” w kol. 3)
1 2 3 4 5
Organizacja SWKJ w

firmie

e oOpracowanie

e dostosowanie do skali
dziatalnosci

Obowiazki kierownictwa
Zwiazane z
zapewnianiem jakosci w
firmie

e odpowiedzialnos¢

e promowanie jakosSci

e tajemnica informacji

Odpowiednie wymogi
etyczne

e standardy etyczne
e niezaleznos¢

Stronalz4




Zatgcznik 13 SWKJ_LISTA

Polityki i Procedury zarzgdzania systemem kontroli i przeprowadzania kontroli PANA
wersja 3

e ograniczenia wysokosci
przychodu

e rotacja firmy
audytorskiej /
kluczowego bieglego
rewidenta

Przyjmowanie zlecen i

kontynuowanie

wspolpracy z klientem

oraz szczegolnych zlecen

e procedury akceptacji i
kontynuacji

e ocena ryzyka dot.
jednostki

e wynagrodzenie za
zlecenie

¢ ustugi niedozwolone

Zasoby ludzkie

e Wyznaczenie zespotu
wykonujacego zlecenie
(kompetencje,
doswiadczenie)

e szkolenia

e uwzglednienie jakosci
ushug atestacyjnych lub
pokrewnych w ocenie
rocznej, awansach i

Strona2z4
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wynagradzaniu
kluczowych biegtych
rewidentow

Przeprowadzenie

zlecenia

e konsultacje

e Kontrola jakosci
zlecenia

e metodyka ustug
atestacyjnych i
przewodniki

e metodyka ustug
atestacyjnych innych
niz badania 1
pokrewnych (jesli
dotyczy i adekwatnie
do $wiadczonych ustug)
i przewodniki

e archiwizacja

Nadzorowanie

e wewnetrzne kontrole
jakosci

e analiza przyczyn i
dziatan naprawczych

e skargiizazalenia

Strona3z4
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Zatgcznik 13 SWKJ_LISTA

(data i podpis osoby kontrolujgcej)