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1 Wstep

Instrukcja dla uzytkownika Systemu STREFA bedgacego przedstawicielem firmy audytorskiej prezentuje
dostepne dla niego funkcjonalnosci.

2 0goblny opis systemu

STREFA to system wspierajgcy prace firm audytorskich oraz firm ubiegajgcych sie o wpis na liste firm

audytorskich.

W ramach prac w Systemie, w obecnej wersji systemu uzytkownicy moga realizowa¢ nastepujace

zadania:

e Sktadaé formularze:

@)
@)

Aktualizacji danych firmy

Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy
audytorskiej;

Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego;

Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez firme audytorska do
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego;

Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego
sprawozdania finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z
zastrzezeniami;

Sprawozdan rocznych o ustugach na rzecz JZP

Sprawozdan rocznych o ustugach na rzecz jednostek innych niz JZP

Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych
wykonywanych zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu
prognozowanych do osiggniecia w danym oraz nastepnym roku kalendarzowym

e  Wysytac pisma w sprawie ztozonych wnioskéw i formularzy;
e Odbiera¢ komunikaty przekazywane dla firm audytorskich przez Polska Agencje Nadzoru
Audytowego dalej: ,,PANA";
e Obstugiwac zaktadki poszczegdlnych firm audytorskich.

3 Opis funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika systemu STREFA

3.1 Uruchomienie aplikacji

Aplikacja dostepna jest pod adresem https://strefa.pana.gov.pl/. Jej uruchomienie jest mozliwe
wyfacznie po uprzednim zalogowaniu sie za pomoca zdefiniowanego wtasnego loginu i hasta lub
poprzez wykorzystanie danych logowania na stronie login.gov. W celu utworzenia konta w Systemie
nalezy dokonac rejestracji.

Instrukcja uzytkownika systemu STREFA | PANA 4


https://strefa.pana.gov.pl/

Po uruchomieniu aplikacji uzytkownik zobaczy ekran powitalny, z ktdrego bedzie mdgt przejs¢ do
dostepnych z jego uprawnieniami funkcjonalnosci Systemu.

# Strona domowa &

A Moja firma
B Formularze
B Pisma

® Wyloguj
Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

PANA

3 Nadzoru Audytowe

Ekran gtdéwny aplikacji sktada sie z trzech czesci:

o Tablica gtéwna, na ktérej wyswietlane sg informacje lub formularze lub wnioski sktadane do PANA,

e Gdrne menu, zawierajgce informacje o uzytkowniku oraz menu Konto oraz

e Lewe menu, ktore zawiera funkcjonalnosci systemu STREFA umozliwiajgce uzytkownikowi po
stronie FA sktadanie wnioskdw i formularzy oraz korespondowanie z PANA.

,Konto” znajdujgce sie w gdrnym menu umozliwia skorzystanie z dwdch funkcji: zmiany hasta poprzez
przycisk ,,Hasto” oraz wylogowania poprzez przycisk ,, Wyloguj”.

A Strona domowa & Konto =

& Hasto
= Wyloguj

Lewe menu to cze$¢ systemu stanowigca moduty, w ktorych mozliwe jest wykonywanie w Systemie
dziatan wynikajgcych z uprawnien uzytkownika.
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A Moja firma

B Formularze

Fs Pisma

= Wyloguj

Moja firma

Modut Moja firma zawiera wszystkie informacje o firmie audytorskiej, ktore zostaty zatwierdzone
przez PANA w procesie wpisu lub aktualizacji danych o FA.

otk "AMREST WORK" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

B Formularze Wiasciciele Wspdinicy ie zarzadu ie organow Biegli rewidenci Oddziaty Sie¢ Podmioty powiazane Informacja o OC Korespondencja
B Pisma Numer na liscie

® Wyloguj Pe;na nazwa

“AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa skrécona

NiP
8982199986
REGON
021856236
KRS
0000417222
Adresy

Typadresu  Ulica Nrdomu  Nrmieszkania  Kod pocztowy Miasto  Poczta
Giowny Test  Test Test 01234 Test  Test

Forma organizacyjno-prawna
spoika z ograniczona odpowiedzialnociy
Adres strony Internetowej
www

Informacja o numerze w zagranicznym rejestrze

Nazwa organu rejestrujacego w innym ni Polska panistwie UE

Dane o firmie pogrupowane sg w formie zaktadek. Zakftadki zawierajg informacje o danych
podstawowych firmy, informacje o wtascicielach, wspdlnikach oraz innych osobach zaangazowanych
w dziatanie firmy, a takze informacje dotyczace oddziatéw, sieci i podmiotdw powigzanych. Ponadto,
zawarte sg tam wymagane przepisami prawa formularze sprawozdawcze, ktére firma audytorska ma
obowigzek ztozy¢ do PANA, atakze lista korespondencji wymienianej pomiedzy firmg audytorska
a PANA.
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Formularze

Modut Formularze umozliwia sktadanie formularzy oraz zawiera liste formularzy juz ztozonych wraz ze
wskazaniem ich aktualnego statusu.

STREFA 0019

# Moja firma

B Formul Data oo
wplywu papierowy
Nazwa & Numer sprawy & Status & % Organizacja ¥ NP3 :
B Pisma

® Wyloguj WHIOSEK O WRIS NALISTE FIRM AUDYTORSKICH

Statusy, jakie sg widoczne po stronie uzytkownika FA sg nastepujace:

e W edycji, ktory to status wskazuje, ze formularz jest w edycji po stronie uzytkownika FA;

e Gotowy do podpisu, ktory to status wskazuje, ze formularz zostat wypetniony i zatwierdzony
oraz jest przygotowany do podpisu przed ztozeniem w PANA,;

e Ztoiony, ktory to status wskazuje, ze formularz zostat wypetniony oraz podpisany przez osobe
uprawniong w FA, a nastepnie wystany (ztozony) w PANA;

Ponadto, w formularzach mozliwe jest ich:

e Edytowanie formularza, ktére jest mozliwe na etapie wypetniania formularza przez firme
audytorska lub po zwrocie formularza ze strony PANA celem uzupetnienia formularza
o dodatkowe informacje lub korekte btednych informacji;

e Usuniecie formularza, ktére jest mozliwe do momentu zatwierdzenia formularza do podpisu
(do zakonczenia edytowania formularza w FA);

e Podglad formularza (widok), ktéry jest dostepny od momentu zatwierdzenia formularza do
podpisu;

o Korekta formularza, ktdra jest mozliwa po zakonczeniu obiegu formularza.
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4 Moja fimma Formularze

Obleg papiero
B Formularze e paperom

warwa & Numer sprawy & status$  Data wpiywu & Organizacia # Nrnanscie $ NP d $

B Pisma > e
WNIOSEK O WPIS NALISTE FIRM DPADIDAG20208 Decvzia 2020-10-22 “AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA 4326 3082100086 NE m

o Wylogyj AUDYTORSKICH cstatsczna ODPOWIEDZIALNOSCIA

<l FORMULARZ AKTUALIZAC.I DANYCH Praygotawany “AMRE ST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA 3% BoE2100886 NE @ Whiok

FIRMY AUDYTORSIIES dopocpisu ODROWIEDZIALNOSCIA
FORMULARZ AKTUALIZAG DANYGH W enycy “AMRE ST WORK" SPOLKCA Z OGRANICZONA am 8382199986 nE ’ x
FIRNTY AUDYTORSHIE] ODPOWIEDZIALNOSCIA Edi  Usuih
ROCZNE ROZLICZENIE QPLATZTYTULU DP312272008 Ziofony  2020-10-30 “AMRE ST WORK™ SPOLKA Z OGRANICZONA 4320 2082100085 NE ’
NADZORU PRZEKAZANYCH PRZEZ ODPOWIEDZIALNOSCIA <
FIRME AUDYTORSHA DO POLSKIE]
AGENCII NADZORU AUDYTOWEGD
ROCZNE ROZUGZENE OPLATZ TYTULU DRIT22820205 Zezony 20201102 “AMRE ST WORK" SPOEKA Z OGRANICZONA a2 8362199506 NE e BV
NADZORU PRZEKAZANYGH PRZEL ODPOWEDZIALNOSCIA I oreica
FIRWE AUDYTORSKA DO POLSKIE]

AGENCII NADZORU AUDYTOWEGD

Pisma

Modut Pisma zawiera wykaz i szczegdty korespondencji prowadzonej pomiedzy firmg audytorskg
a PANA. Modut ten bedzie w wiekszym stopniu dotyczy¢ wnioskéw uruchomionych w terminie
pozniejszym.

& B Pisma

Numer & Status & Organizacia ¢ N e
B Formularze taeramis

B Pisma DP401058 202051 Wysiane "AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8962199085
DP31228.20208.1 Wystane "AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8982199986
® Wyloguj
DP31227.20208 1 Wysiane AMREST WORK® SFOLKA Z OGRANICZONA ODFOWIEDZIALNOSCIA 8082199995
DP4010.462020S 5 Wystans “AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8982199986
DP.4010.45.2020. 4 AKR Wystane AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8062199985
DP401046.202083 Wystane “AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA DDPOWIEDZIALNOSCIA 8982199906 ooy
DP4010.46.2020 S 20K0 Wysiane AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8962199985
DP4010.46 20205 1 Wysiane "AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA OOPOWIEDZIALNOSCIA 8982199986

Dostep do modutu pism jest takze mozliwy z modutu Moja firma, gdzie zawarta jest zaktadka
Korespondencja zawierajgca identyczna liste pism wymienianych pomiedzy FA a PANA.

Jest takze mozliwe wejscie do korespondencji dedykowanej juz do konkretnego formularza. Wchodzac
przez modut Formularze, system zaweza liste pism do korespondencji odnoszacej sie do konkretnego,
wybranego przez uzytkownika z FA formularza.

Lista pism nie posiada nazwy pisma, jedynie numer pisma oraz jego status. Statusy jakie sg dostepne
dla uzytkownika to:

e Anulowane, gdzie status wskazuje, ze dane pismo zostato anulowane przez uzytkownika po
stronie FA;

o Woystane, gdzie status wskazuje, ze dane pismo zostato wystane przez uzytkownika po stronie
FA;
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e W trakcie realizacji, gdzie status wskazuje, ze dane pismo jest przygotowywane przez
pracownika FA;

e Gotowe do podpisu, gdzie status wskazuje, ze dane pismo zostato przygotowywane przez
pracownika FA i jest przedtozone do podpisu przez osobe uprawniong w FA;

e Podpisane, gdzie status wskazuje, ze dane pismo zostato podpisane przez osobe uprawniong
w FA.

Do kazdego z pism, mozliwe jest przejscie po nacisnieciu klawisza ,Szczegdty”.

Jezeli pismo jest nowe (pismo zostato przekazane ze strony PANA do FA), to sposdb jego odbioru jest
nastepujacy.

Uzytkownik po stronie firmy audytorskiej otrzymuje powiadomienie mailowe zawierajgce informacje

o udostepnieniu w systemie pisma o konkretnym numerze. Klikajac na zatagczony w mailu link, mozliwe
jest przejscie do systemu STREFA.

Pismo oczekujg

Plik  Wiadomos¢ Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢

TS Ignoryj m E @ @ g £ M przenies do:7 > Do kierownik:

O]~ ™ Wiadomosc e-... " Gotowe
6) Odpowiedz i us... -'}'_} Utworz nowa

Usun  Archiwizuj | Odpowiedz Odpowiedz Przeslij

%Wladomosu-smleu @ wezystkim  dalej E.EI o

Usuri Odpowiadanie Szybkie kroki

Pismo oczekuje na odebranie

strefa@pana.gov.pl
g

Dzien dobry
W systemie udostepniono nowe pismo o nr DP.4010.58.2020.5.2.JKO.

Kliknij DP.4010.58.2020.5.2.JKO , aby odczytac przygotowane pismo.

Z uszanowaniem,
zespot STREFA.

Wiadomosé wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadad.

Po zalogowaniu do systemu, dane pismo jest wyswietlane na liscie pism przekazanych do FA. Przejscie
do odbioru pisma jest mozliwe poprzez nacisniecie na przycisk , Szczegéty”.
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# Moja firma Pisma

B Formuisze Numer & Status & Organizacis & e

B Pisma DP401058 20208 2.0K0 Wystane “AMREST WORK" SPOLKAZ DGRANICZONA ODFOWIEDZIALNOSCIA s9m2199980
DP401058 20205 1 ystane “AMREST WORK® SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 2082199985

® Wyloguj
DP3122820205.1 Wystane “AMREST WORK" SPOLKAZ DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA s9m2199980
DP31227.20205.1 Wysiang “AMREST WORK® SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 9982199905
DP401046 202085 Wystane “AMREST WORK" SPOLKAZ DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA s9m2199980
DP4010.45 20205 4 AKR Wysiang “AMREST WORK® SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 9982199905
DP401046 202053 Wysiane “AMREST WORK" SPOLKAZ DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 8982199980
DP4010.48 2020 5.2.0K0 Wysiang “AMREST WORK® SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 6002199908
DP4010.46 20205 1 Wysiane “AMREST WORK" SPOLKAZ DGRANICZONA OUPOWIEDZIALNOSCIA 8982199985

Po nacisnieciu na przycisk ,Szczegdty” uzytkownikowi wyswietla sie nastepujacy ekran.

# Moja firma
Namer DP4010.56.2020.5.2.JKO
Status Wysiane

B Formularze Zaiacznik
Zawiadomienie o przekazaniu Pl Dokurent

B Pisma

- Podpisy

Wylogu) p. Padpisujacy Data podpisu
) Sovko Dragic 2020110008, 3845

D Przejd2 do powiazanego formularza

Klikajagc na dokument, zmienia sie jego nazwa oraz system S$cigga lokalnie na dysk dokument
w formacie PDF.

Po przeczytaniu pisma, mozliwe jest juz przejscie do wtasciwego formularza i zrealizowanie czynnosci
sugerowanych w pisSmie ze strony PANA. Przejscie jest realizowane po nacisnieciu przycisku ,Przejdz
do powigzanego formularza”.

Wyloguj

Opcja wylogowania z Systemu jest dostepna po lewej stronie menu uzytkownika.
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# Mojafirma
B Formularze
B Pisma

® Wyloguj

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

PANA

Polska Agencja Nadzoru Audytov

Po nacisnieciu na ten przycisk, uzytkownik jest automatycznie wylogowywany (system nie zadaje
dodatkowych pytan uzytkownikowi celem potwierdzenia wylogowania z systemu STREFA).

3.1.1 Rejestracja
Rejestracja uzytkownika odbywa sie poprzez wypetnienie danych formularza rejestracyjnego
wywotanego przyciskiem ,,Rejestracja” dostepnym po uruchomieniu adresu URL.

Przyszty uzytkownik systemu STREFA powinien dysponowaé bezpiecznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym.

PANA -

Logowanie przez login gov.pl

Majac uruchomiony formularz rejestracji w pierwszym kroku nalezy poda¢ dane uzytkownika tj.

e Login,

e Imie,

e Nazwisko,
e Email,

e Hasto,
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a nastepnie wyszukaé firme, ktérg bedzie reprezentowat uzytkownik poprzez klikniecie w przycisk
»Wybierz/zmien organizacje”. Nalezy pamietaé, zeby podczas potwierdzania hasta podaé to samo
hasto, ktore zostato wpisane do pola ,,Nowe hasto”. Pod hastem System podpowiada poziom jakosci
podawanego hasta, aczkolwiek System nie wymusza uzycia konkretnych znakoéw, a takze nie zabrania
okreslonych sekwencji znakéw uzytych do utworzenia hasta.

Rejestracja
Nazwa uzytkownlka
[ tooe

Login jast wymagany
Imig

[[ime

Nazwisko
I Nazwisko

Email

l Twej email

Nowe hasio
I Nowe hasio

Sia hasta

Potwierdi nowe hasto

I Potwierdz nowe haslo

Organizacja

Wybierz / zmien organizacie

Zalaczniki
Wyciag KRS lub inny dokument, kidry poswiadcza istnienie danej jednostki (np. CEIDG w przypadku dziatalnosci gospodarcze)) Dodaj pii
Dokument uprawniajacy do reprezentacji podmiotu Dodaj plic

Wymagane zgody
(] *Akceprtuje regulamin korzystania z systemu STREFA

Wyszukanie firmy mozliwe jest poprzez wprowadzenie jednego z trzech nastepujgcych parametrow:

o KRS
e NIP
e REGON

Przed wprowadzeniem jednego z wybranych parametréow, uzytkownik musi zaznaczy¢, po ktérym
parametrze System ma wyszukac dane, a nastepnie klikngé¢ przycisk ,Szukaj”. Po wykonaniu tej akcji
System sam uzupetni dane organizacji reprezentowanej przez danego uzytkownika.

Dodaj organizacje

Wybierz typ
I O KRS o REGONI

KRS

REGON

Forma prawna Data rozpoczecia dziafalnosei

Data zatozenia dziatalnosci

Adres siedziby Organizacji Adres korespondencyjny

oo |
=

Instrukcja uzytkownika systemu STREFA | PANA 12



Majac wypetnione dane organizacji nalezy klikngé przycisk ,, Wybierz”. Krok ten przywrdci uzytkownika
do ekranu z danymi rejestracyjnymi. Kolejnym krokiem podczas rejestracji jest dotgczenie dokumentu
uprawniajgcego uzytkownika do zatozenia konta w Systemie w celu reprezentacji firmy. Takim
dokumentem moze by¢ wycigg KRS albo inny dokument, ktéry poswiadcza istnienie danej jednostki
(np. CEIDG w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku, gdy FA reprezentuje
przedstawiciel, powinien by¢ dotaczony dokument upowaznienia. Upowaznienie dla przedstawiciela
firmy audytorskiej powinno zostac¢ sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢ podpisane
bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym przez osoby
uprawnione do reprezentacji firmy audytorskiej. Niedotgczenie tych dokumentéw bedzie sie wigzaé
z brakiem mozliwosci rejestracji uzytkownika w Systemie. Ponadto w przypadku podania lub
zataczenia dokumentdw niezgodnie poswiadczajacych reprezentacje podmiotu, rejestracja zostanie
odrzucona przez pracownika PANA weryfikujgcego rejestracje.

W przypadku rejestracji uzytkownika firmy audytorskiej bez ustanowienia przedstawiciela, uzytkownik
powinien zataczyé os$wiadczenie potwierdzajace adres mailowy. Oswiadczenie powinno zostac
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego i by¢ podpisane bezpiecznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

Firma audytorska odpowiada za odwotanie upowaznienia, ktére skutkowaé bedzie usunieciem konta
uzytkownika z systemu przez pracownika PANA.

Odwotanie upowaznienia nalezy przesta¢ na adres: strefa@pana.gov.pl.

Rejestracja

Nazwa uzytkownika

Potwierdz nowe haslo

Zalaczniki

J jednostid (np. CEIDG w przypadky dzistalnosci gospodarcze|

Dokum

Wymaane
“Akciptuje rey

adzoru Audytowego pod adresem: hiips:/pana.gov.plochrona-danych-osobowych

W ostatnim kroku nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem Systemu STREFA oraz klauzulg
RODO (wraz ze wskazaniem miejsca, gdzie informacje o RODO zostaty opublikowane), a nastepnie
klikng¢

w przycisk ,Zarejestru;j”.

Po wykonaniu tego kroku System poinformuje uzytkownika o wystaniu maila z linkiem aktywacyjnym.
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Rejestracja

Rejestracia udata sig! Wystaliémy do Ciebie email z linkiem do weryfikacii konta | prosimy abys sprawdzil swoja skrzynke pocziows,

Po otrzymaniu maila nalezy klikng¢ w zawarty w nim link.

Aktywacja konta STREFA

strefa@pana.gov.pl
Do @

Drogi JKowalski
Twaoje konto STREFA zostato utworzone, prosze kliknij ponizszy link aktywacyjny:

https://strefa-test.pana.gov.pl/account/activate?key=VorfRhKiNWGIbTzRnlaX

Z uszanowaniem,
zespot STREFA.

Klikniecie w link potwierdzi dane rejestracyjne uzytkownika. W tym przypadku System wyswietli
informacje dla uzytkownika o aktywacji jego konta w Systemie.

Aktywacja uzytkownika

Prawidtowo potwierdzono email.

Po wykonaniu powyziszej procedury, uzytkownik musi poczeka¢ na zweryfikowanie rejestracji
i w przypadku pozytywnej weryfikacji przez pracownika PANA, nadanie przez niego uprawnied w
Systemie oraz aktywacje danego uzytkownika w celu umozliwienia logowania.

Po zrealizowaniu powyzszych dziatarh w Systemie, uzytkownik otrzymuje maila o nastepujacej tresci:
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Konto STREFA zostato aktywowane

strefa@pana.gov.pl
b0 o NI

Dzieri dobry

6) Odpowiedz «) Odpowiedz wszystkim —> Przeslij

Sr.

Twoje konto w systemie STREFA zostato aktywowane. Przejdi na strone gltéwng STREFA, aby sie zalogowad, lub skorzystaj z ponizszego linku:

https://strefa-test.pana.gov.pl

Z uszanowaniem,
zespdt STREFA.

Od tego momentu, uzytkownik moze juz aktywnie korzysta¢ z systemu STREFA w imieniu

reprezentowanej przez siebie organizacji.

3.1.2 Logowanie

Logowanie do Systemu odbywa sie poprzez podanie loginu oraz hasta a nastepnie kliknieciu w przycisk

,Zaloguj”.

PANA -

Login
Haslo

L) Zapamfetaj mnie

Zaloguj || Odzyskaj hasio
I Logowanie przez login gov.pl I

Innym sposobem logowania jest skorzystanie z serwisu login.gov.pl.

Po nacisnieciu na ten przycisk, uzytkownik jest przekierowany na strone login.gov.pl.
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Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

@ gov.pl

Login ©)

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany

Bezpfatne narzedzie, dzieki ktéremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

Use elD of your country @ Choose country

e-dowéd

Dowdd osobisty z warstwg
elektroniczng. Uzyj aplikacji mabilnej
albo czytnika podtaczonego do

komputera
mojelD
°
(7 s oo
(%0 inteligo [ e

Dalsze logowanie jest realizowane poprzez powigzanie np. profilu zaufanego z danym kontem
uzytkownika.

3.1.3 Odzyskiwanie hasta

W przypadku potrzeby zmiany hasta lub przypomnienia loginu uzytkownik ma taka mozliwos¢ poprzez
klikniecie w przycisk , 0dzyskaj hasto”.

PANA

[0 Zapamigtaj mnie

Zaloguj

0Odzyskaj hasto : arejestruj

Logowanie przez login.gov.pl

Po wykonaniu tej akcji pojawi sie okno do podania adresu email, ktéry zostat uzyty do rejestracji konta
uzytkownika, do ktérego System ma podac login lub jednoczesnie adresu email i loginu, do ktérego ma
wywotac akcje resetu hasta.
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Zresetuj swoje hasto

Email

Login

W przypadku odzyskiwania loginu uzytkownik dostanie wiadomos¢ ze wskazaniem adresu email oraz
listg loginéw przypisanych do danego maila.

W przypadku odzyskiwania hasta uzytkownik otrzyma na podany adres email link, ktéry umozliwi
podanie nowego hasta.

Reset hasta

Nowe hasio
[t

Sia hasia

Potwlerds nowe hasio

3.1.4 Zmiana hasta w systemie STREFA

W przypadku potrzeby zmiany hasta w Systemie nalezy skorzystac z opcji ,,Konto” w gérnym menu,
a nastepnie przycisku ,,Hasto”
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gowano jako” User User @& Strona domowa & Konto ~

& Hasto
= Wyloguj

2ncji Firm Audytorskich

Po wykonaniu tej czynnosci uzytkownikowi otworzy sie strona zmiany hasta.

# Woja firma Hasto dla [user]
Aktualne hasto
B Formularze
Aktualne hasio
R Nowe haslo
Nowe hasio
 Wyloguj Sita hasta:

Potwierdi nowe hasfo

PotwierdZ nowe hasio

Uzytkownik musi wypetni¢ wszystkie pola dotyczgce aktualnego i nowego hasta oraz potwierdzi¢ nowe
hasto. Po zapisaniu nowych danych System wyswietli komunikat ,, Hasto zostato zmienione!”. Dziatanie
Systemu jest prawidtowe.

3.2 Obstuga Formularzy
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Uzytkownik ma mozliwosé ztozenia formularzy informacyjnych. W celu uruchomienia wybranego
formularza nalezy w pierwszym kroku klikngé w przycisk ,,Formularze” znajdujacy sie na pasku narzedzi
po lewej stronie ekranu.

4 Strona domowa &

A Moja firma
B Formularze
B Pisma

® Wyloguj

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

PANA

Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Po wykonaniu tej akcji, na ekranie wyswietli sie lista ztozonych formularzy przez firme audytorska (na
poczatku lista ta bedzie pusta) oraz przycisk ,Utwdrz formularz” przekierowujacy do listy dostepnych
formularzy.

Moja firma

e Formularze

B Formularze Nazws & Numer sprawy & Status & Data wphyws & Organizacia $ e na liscie & s L]

¥ Pisma WHIOSEK O WPIS NA LISTE FIRM DP4910 46200 S Decyzjs 2001022 “AMRE ST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 46 5362199905 3 m

==,

@ Wyloguj FORMULARZ AKTUALIZACK DANYCHFIRMY  DPASI0S820S Zmbcomys 2020143 AMREST WORK" S50 KA Z OGRANCZONA ODPOWEDZALNOSCIA o o32100008 e [ o viox |

AUDVTORSKIES weryacy
=

FORMULARZ AKTUALIZACN DANYCH FIRMY Praygotowany AMRE ST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA a6 £362199985 e m
ROCZNE ROZLICZEMIE OPLAT Z TYTUL DPIZ2720205 Ziozomy 20201030 "AMRE ST WORK" KA. % 2962199996 e E 7’
S
SRS
S

AUDYTORSKA DO POLSKIE AGENCA
NADZORU AUDYTOWEGO

W celu uruchomienia formularza nalezy klikng¢ w wybrany kafelek.
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W Formutecss Lista wnioskow do zlozenia przez firmy audytorskie

B Pisma
© Wyloguj
Aktualizacja danych firmy Skreslenie firmy z listy
Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej finansowego

Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania
ustawowego sprawozdania finansowego lub wydania
negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami

Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez
firme audytorskg do PANA

Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz
ustug pokrewnych wykonywanych zgodnie z krajowymi
standardami wykonywania zawodu, prognozowanych do
osiagnigcia w danym oraz nastepnym roku kalendarzowym

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz
JzP

W obecnej chwili dla firmy audytorskiej dostepne sg do ztozenia nastepujgce formularze:

e Aktualizacja danych firmy

e Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy
audytorskiej;

e Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego;

e Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez firme audytorskg do PANA,;

e Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego sprawozdania
finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami.

e Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych wykonywanych
zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu prognozowanych do osiggniecia w
danym oraz nastepnym roku kalendarzowym

Po wybraniu odpowiedniego formularza, zostanie on uruchomiony i bedzie mozna go wypetnic
wymaganymi danymi, a nastepnie podpisaé¢ zgodnie z obowigzujgcymi procedurami na ePUAP lub
procedurami podpisu elektronicznego (SZAFIR). Formularz podpisuje osoba sporzadzajgca informacje
w systemie oraz osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskiej.

Przed podpisaniem, formularz jest oznaczony statusem ,Gotowy do podpisu”. Status ten jest
zachowany do momentu, kiedy uzytkownik po stronie FA nie naci$nie klawisz ,Wyslij”, kiedy dany
formularz jest przekazywany do PANA, zas status jest zmieniany na ,Ztozony”.

3.2.1 Ztozenie formularza aktualizacji danych firmy audytorskiej

Po uruchomieniu formularza aktualizacji danych wszystkie dane o organizacji s3 uzupetnione
w formularzu zgodnie z aktualnym stanem danych w Systemie. Wypetniajgc formularz uzytkownik
moze zmieni¢ dowolne dane (za wyjatkiem danych rejestrowych tj. REGON, NIP, KRS oraz
przydzielonego numeru wpisu na liste firm audytorskich) oraz wypetni¢ pole obowigzkowe (oznaczone
czerwong belka).
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Podczas kolejnego wypetniania formularza aktualizacji danych firmy, pole Liczba gtoséw w pkt. 1 Dane
wiascicieli oraz w pkt. 2 Dane wspdlnikéw (w tym komplementariuszy)

1. Dane wiascicieli®

Q Lp. Imig i nazwisko Numer w rejestrze b.r.* Liczba giosow

o1

jak réwniez pole Nazwa organu rejestrujgcego w pkt. 8 Informacje o cztonkostwie w sieci —wykaz nazw
i adresow firm audytorskich nalezgcych do sieci oraz w pkt. 9 Wykaz podmiotéw powigzanych z firma
audytorska

9. Wykaz podmiotow powiazanych z firma audytorska
Dane firm audytorskich:

2 Lp. Numer wpisu na liste FA Nazwa ocrganu rejestrujacego
o1

bedzie zawsze obowigzkowe czyli oznaczone czerwong belka.

Po wypetnieniu formularza mozliwe jest jego zatwierdzenie przyciskiem , Zatwierdz”.

A Moja firma Status: W edycjl
B Formularze BZapisz S Drukuj  « Zatwierdz X Odrzuc
Formularz
E- Pisma
= Organ:
® Wylogyj Polska Agencia Nadzoru Audytowego

ul Kolejowa 1, 01-217 Warszawa

Whioskodawca:
BIURO RACHUNKOWE

FORMULARZ AKTUALIZACJI DANYCH
FIRMY AUDYTORSKIEJ

Na podstawie art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 1. 0 bleglych firmach oraz nadzorze dalej: ,ustawa”, wnosze o zmiang danych podiegajacych wpisowi na liste firm audytorskich, o
Ktbre] mowa w art. 5T ust. 1 ustawy, w nastepujacym zaKresie:

Peina nazwa firmy audytorskie]'

Numer wpisu na liste firm audytorskich
22

Forma ia dzit sci przez firmg

spolka partnerska

Skrécona nazwa firmy 2 (dotyczy i 2 j sig nazwa skrocona, is y i, naledy wpisac unie dotyczy’)

REGON NIP KRS

Adres siedziby (w srzvpadu osoby orawnei) / Stale mieisce wyvkonywania dzial. qospodarcze (w pravoadku osooy fizvoznei) -

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonywanej akcji.
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzic wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania formularza nalezy klikng¢ w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze
rowniez pobra¢ dokument.

W Moja fiowa Seatus. Gotowy 00 POt

-

Formedarz  Podpis

R — "D
e Wylogu

Podpisy
o

W Pama

Podpiscacy Data podpisu

Po wybraniu opcji ,,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktdry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik moze podpisaé
dokument za pomocy podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) lub za pomocg profilu zaufanego.

Formularz podpisuje osoba uprawniona
do reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

...

ofil
zauF)fEany

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,Wyslij”. Po skorzystaniu z tej opcji, formularz zmieni
status

na ,Ztozony”.

# Moja firma Status: Gotowy do podpisu

B Formularze B Drukuj v Wyslij X Odrzut

Formularz  Podpis

P Pisma
Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf | poverz |
® Wyloguj

Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu
1

Poblerz podpisany piik  Podpisz

B0k v Wysli X Odrzuc

Jednoczesnie po wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO).
UPO jak i cata korespondencja otrzymywana / wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna jest
w zaktadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie w zaktadce
,Formularze”).
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@ Moja firma Status: Ziozony

B Formularze Whniosek  Korespondencja
¥ rome Pisma “+ Dodaj Pismo
Numer $ Status &
o Wylogul . .
DN.4020 4720215 1 Wystane, j!;n-;r:qnn

Uzytkownik moze pobrac pismo poprzez klikniecie w przycisk ,Szczegéty”, a nastepnie w nazwe pliku.

& Moja firma

Nurmer DN.4020.47 2021.5.1
Bk . Status Wystane

b S Zalacznik

uPo Pik Poswiadczenie dorgczenia pisma.pdf

B Pisma
© Przejdz do powiazanego formularza

& Wyloguj

W przypadku pojawienia sie uwag do formularza podczas jego weryfikacji przez pracownika PANA,
uzytkownik otrzyma na adres mailowy podany podczas rejestracji konta uzytkownika, pismo z
wykazem informacji do uzupetnienia.

Pismo oczekuje na odebranie

strefa@pana.gov.pl
Do @

Dzien dobry
W systemie udostepniono nowe pismo o nr DN.4020.47.2021.5.2.
Kliknij DN.4020.47.2021.5.2 , aby odczytad przygotowane pismo.

Z uszanowaniem,
zespdf STREFA.

Wiadomosé wygenerowana automatycznie. Prasimy na nig nie odpowiadac.

Jednoczesnie status wystanego formularza zmieni sie na ,Zwrdcony z weryfikacji merytorycznej I1”.

o L Formularze
) Obleg paplervy
B Formuleze Marwa & Mumer sprawy & Siatus Dt wplywa & Organizacia & Ne na liscie & NP s
B Pisma FORMULARZ AKTUALIZAt ~ DN 402047 v
FORMULARZ AKTUALIZACH DANYCH DN 4020 47 2021.5 Zwréconyz  2021-08-18 BIURO RACHUNKOWE BIEGLEGO REWIDENTA LECH 2 730005769 MNIE @
" FIRMY AUDYTORSKIES weryfikacji NIKOLAJUK
= Wyloguj menytarycznei —

Po otrzymaniu maila z informacjg o pismie uzytkownik moze klikng¢ w zawarty w mailu link, ktéry
automatycznie przekieruje go do ekranu logowania do Systemu, a nastepnie do otrzymanego pisma.
Po zapoznaniu sie z uwagami mozna przejs¢ do edycji formularza. W zwréconym do poprawy
formularzu mozliwe do edycji bedg wytgcznie pola uznane za btedne podczas weryfikacji. Takie pola
beda podswietlone na zétto.

Instrukcja uzytkownika systemu STREFA | PANA 24



STREFA 253

A Moja firma REGON
B Formularze
Adres siedziby (w przypadiu osc
¥ Pisma
Miejscowosé
® Wyloguj

Kod pocztowy

Adres korespondencyjny (esi jest inny,

Micjscowosc

Kod poczrowy

E-mail

Ulica

Poczta

Ulica

Poczta

NIP

niz adres siediziby/stalego miejsca wykonywania dziaainoscs)

oy pravne)) / State miejsce wykonywania dziat. gospodarczej (w przyvadiu osovy fizycznej)

Numer domu

Wojewbdziwo

Numer domu

Wojewbdziwo

Numer telefonu

[IRS  595213556

Dane kontaktowe osoby wyznaczonej przez firmg do kontaktu

Imig i nazwisko

1. Dane wlascicieli®

Lp. Imie i nazwisko
1

Po wprowadzeniu odpowiednich zmian mozliwe jest zatwierdzenie formularza, podpisanie i jego

ponowne ztozenie.

3.2.2 Ztozenie formularza informacyjnego

Numer telefonu

Numer w rejestrze b.r.

Liczba glosow

Po uruchomieniu jednego z formularzy informacyjnych tj.:

e Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej,

KRS

Numer lokalu

Numer lokalu

Adres strony internetowej

E-mail

Adres
Miejscowost:

Ulica:

e Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania finansowego,
e Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazywanych przez firme audytorskg do PANA,

o Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania ustawowego sprawozdania

finansowego lub wydania negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami,

e Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz ustug pokrewnych wykonywanych
zgodnie z krajowymi standardami wykonywania zawodu prognozowanych do osiggniecia w danym
oraz nastepnym roku kalendarzowym

uzytkownik musi wypetnic¢ co najmniej pola obowigzkowe oraz te, ktére dotyczg jego organizacji. Czes¢

danych w kazdym wniosku bedzie wypetniona przez System.

Pola obowigzkowe w kazdym formularzu sg zaznaczone czerwong belka
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# Moja firma Foz. Wyszczegalnienie Kwota w ziotych (zastragiona do pemych sotychi
' Peychedy oy sk £ s pboeanis pobermh cgeerin : oy I oo
[ ensezaiam, icegn sy rezhezeni g
: 564
B Pisma ) Kokt K v, 00 S, b 2 o, ol o .46, 1011 0zt [ w000
B Wyloguj . p— ibregn oty rosczene, ust 1% it 2 recporzsdzenia I o
s ok cptaty 2 ok Kalencirsoo,Kirego dobsy ogiczsnve, wmiesions £8 ores. o Wirym e w 5.4 ust. 171 gkt 3 romporzadzenie’ I oo
6 e e a
, ERp—— 584
W hmocie B oty oo sasmmee

Osoba sporzadzajgca informacje:
Imig i narwisko

Nr tolefonu:

Osoba uprawniona do reprezentowania firmy audytorskisj:

o Lp. Imi | nazwiska

| [

Numer telefonu

[ e

Data

2021-08-18

Po wypetnieniu formularza mozliwe jest jego zatwierdzenie przyciskiem ,Zatwierdz”.

A Firmy audytorskie
B Formularze

B Pisma

& Komunikaty

M Slowniki

Bi Szablony
dokumentow

22 Konfiguracja

%2 Automatyczne
powiadomienia

® Wyloguj

Po wykonaniu tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonania akc

Statws: W edycii

 Zawierdz X Odrzuc

Formularz

Roczne rozliczenie optat z tytutu nadzoru przekazanych przez firme
audytorska do Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego

Za rok: 2020

Peina nazwa firmy audytorskie] ?

Migjscowosé Ulica Numer domu
Kod pocztowy Poczta Wojewodziwo
NIP

Numer wpisu na listg firm audytorskich

Poz. Wyszczegéinienie

1 y wykanania ushg iny ushug

pokrewnych 2godhie 2 krajowymi standardami wykonywania zawodu osiagniste w roku
kalendarzomym. kidrego dotyczy roziczena

2 Opfata naluzna za rok kalondarzony, Kidrego dolyczy raziczenio

3 o anie, wrissiona za okres. o
Mdrym mowa w § 4 st 17) pkt 1 razporzadzsnia
2y rozliczsnie, wnissiona za okres. o

et 4 ek
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Kwota w zlotych

00.00

000
00.00
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze
rowniez pobra¢ dokument.

STREFA

A Moja firma Status: Gotowy do podpisu
E Formularze B Drukuj WS x Odrzué

Formularz  Zalacznik 1 Podpis
B Pisma

Podgigd podpisywanego piiku: formularz.pdf  2obierz
@ Wyloguj

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

B Drukuj | W WWEE X Odrzuc

Po wybraniu opcji ,,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktédry ma zostac zastosowany. Uzytkownik moze podpisac
dokument za pomocy podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) lub za pomocg profilu zaufanego.

Formularz podpisuje osoba sporzadzajgcainformacje w systemie oraz osoba uprawniona do
reprezentowania firmy audytorskiej.

Podczas podpisywania jedng w nizej wskazanych metod, uzytkownik postepuje zgodnie ze
wskazaniami przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

Szafir

ofil
zaupany .@

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu.

# Moja firma Status: Przekazany do oceny formalnej

B Formularze Wniosek  Korespondencja
8 Drukyj X Odrzuc

E Pisma

Formularz ~ Zatacznik 1  Podpis

@ Wyloguj
Podgiad podpisywanego piiku: formularz pdf | oo

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu
i

Pobierz podpisany plik
8 Drukuj X Odrzué

Jednoczesnie po podpisaniu i wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPQ). UPO jak i cata korespondencja otrzymywana / wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna
jest w zakfadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie
w zaktadce ,,Formularze”).

A Moja firma Status: translation-not-found[zofiaApp form userStatus.362]
B Formularze Wniosek  Korespondencja
Pisma + Dodaj Pismo
B Pisma
Pismo pobrane Data pobrania Pobrano
@ Wyiogul Nazwa & Numer & $ pisma & preez e Status $

Poswiadczenie dorgczenia pisma DP.4010.18.2020.5.1 Tak 05-10-2020 09:19 UserUser  UPO Wystane 7
Szczegoly

Uzytkownik moze pobraé pismo poprzez klikniecie w przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie postepowac
zgodnie ze wskazaniami opisanymi w rozdziale 2.

Instrukcja uzytkownika systemu STREFA | PANA 28



@ Moja firma

Poswiadczenie doreczenia pisma

B Formularze Numer DP 4010182020 S 1
Status Wyslane
® Pisma Typ UPO
Pismo pobrane Tak
® Wylogul Data pobrania pisma 05-10-2020 09:19
Pobrano przez User User
Zatacznik
UPO I Plik Poswiadczenie doreczenia pisma.pdf |
) Przejdz do powiazanego formularza

3.2.3 Korekta formularza informacyjnego

Ztozone formularze informacyjne moga podlegaé korekcie. W przypadku potrzeby skorygowania
informacji nalezy skorzystac z opcji ,,Korekta” przypisanej do ztozonego formularza.

‘oczakujacy na wysianie 00

pisma o pozostawienlu
# Firmy audytorskie bez razpoznania

Roezn rozkczenis opiat 2 preez 1 do Polskis] Aganci Zrozony NE
B Formularze Nadzoru Audylowego

INFORMAC.A O ROZWIAZANIL UMOWY © BADANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO Zozony NE
B Pisma

WNIOSEK O WPIS NA LISTE, FIRM AUDYTORSKICH Decyzja ostateczna 2020-  2020-10-23 1T
& Komunikaty 0823
A Slowniki
B Szablony

dokumentow

Po wykonaniu tego kroku utworzy sie nowy formularz z wypetnionymi danymi, ktére bedzie mozna
odpowiednio skorygowac. Po dokonanej korekcie danych nalezy zatwierdzi¢ formularz. Po wykonaniu
tego kroku, System poprosi o potwierdzenie wykonania akgji.

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE

Zatwierdzony formularz nalezy podpisaéi wysta¢ do PANA. Mechanizm podpisywania formularzy zostat
opisany w rozdziale 3.2.1.
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3.3 Obstuga sprawozdan rocznych o ustugach wykonywanych na rzecz JZP
oraz sprawozdan rocznych o ustugach wykonywanych na rzecz jednostek

innych niz JZP
Sprawozdanie roczne jest sktadane za pomocg systemu STREFA, zgodnie ze wzorem formularzy

sprawozdawczych o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig
w poprzednim roku kalendarzowym na rzecz: jednostek JZP, oraz na rzecz jednostek innych niz JZP.

Sprawozdania mozna ztozy¢ w systemie STREFA poprzez import pliku Excel lub poprzez reczne
wypetnienie wybranego typu formularza.

W celu uruchomienia wybranego formularza nalezy w pierwszym kroku klikngé w przycisk
,Formularze” znajdujacy sie na pasku narzedzi po lewej stronie ekranu.

4 Strona domowa & Konlo ~

A Moja firma
B Formularze
B Pisma

® Wyloguj

Witamy w Systemie Rejestracji i Ewidencji Firm Audytorskich

Po wykonaniu tej akcji, na ekranie wyswietli sie lista ztozonych formularzy przez firme audytorska (na
poczatku lista ta bedzie pusta) oraz przycisk ,Utwdrz formularz” przekierowujgcy do listy dostepnych

formularzy.

Mo e Formularze

Organizacia & e ficie & e e Obieg papiomy &

B Formularze

B Pisma - -

AMRE ST WORK" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA a6 5382190905 3 m
@ Wylogy “AMREST WORK" SPOLKA Z OGRANCZONA ODPOWEDZIALNOSCIA a2 362100905 e [ @ vio |
uuuuu X" SPOLKAZ OGRAN DZALNOSCIA s se2159908 [ @ v |

nare SPOLKA DPOWEDZALNOSCIA a2 me2199005 ue #)
Korokta

WORK" SPOLKA Z OGRANCZONA ODPOWEDZALNOSCIA sme2190006 ’
Korokta

W celu uruchomienia formularza nalezy klikngé w wybrany kafelek.
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# Moja firma

U == Lista wnioskow do ztozenia przez firmy audytorskie
B Pisma
@ Wyloguj
Aktualizacja danych firmy Skreslenie firmy z listy
Informacja o zawartych umowach ubezpieczenia Informacja o rozwigzaniu umowy o badanie sprawozdania
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskie] finansowego

Informacja o mozliwosci odmowy wydania opinii z badania
ustawowego sprawozdania finansowego lub wydania
negatywnej opinii lub wydania opinii z zastrzezeniami

Roczne rozliczenie opiat z tytutu nadzoru przekazanych przez
firme audytorskg do PANA

Informacja o przychodach z tytutu ustug atestacyjnych oraz
ustug pokrewnych wykonywanych zgodnie z krajowymi
standardami wykenywania zawodu, prognozowanych do

osiagniecia w danym oraz nastepnym roku kalendarzowym

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP

Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz
JzP

Mamy do wyboru dwa kafelki:

e Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz JZP;
e Sprawozdania roczne o ustugach na rzecz jednostek innych niz JZP.

Po wyborze jednego z dwdch wymienionych kafelkdw, uzytkownik bedzie musiat wybraé sposéb
wypetnienia sprawozdania:

STREFA 151

A Moja firma

B Fomularze

B Piama A
& Wyloguj

Import sprawozdania Wypeinienie sprawozdania

Przy wyborze ,,Wypetnienie sprawozdania” system STREFA uruchamia formularz interaktywny, ktéry
nalezy wypetnic.

Przy wyborze ,Import sprawozdania” mozliwe jest wprowadzenie danych do systemu STREFA poprzez
import formularza w postaci pliku Excel pobranego ze strony PANA i wypetnionego przez uzytkownika.
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3.3.1 Wypetnienie sprawozdania

W przypadku wybrania opcji ,,Wypetnienie sprawozdania” w pierwszym kroku nalezy w zaktadce
»,Nagtowek” wprowadzié informacje za jaki rok sktadane jest sprawozdanie. Dane identyfikacyjne firmy
audytorskiej wprowadzane sg automatycznie przez system STREFA.

# Moja firma Status: W edycji
B Formularze BZzepisz B Druku [NAZERMSIEN X Odrzuc
ie cz.B ie cz.C1 ie c2.C2 ie cz2.C3 Dane Kontaktowe Reprezentacija
B Pisma
S Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz
JZP za rok:
Wybierz
Nipeawitfowa bad: brakiaca wartos [Wyberz.__|
2021
A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej i
Numer wpisu na liscle firm audytorskich NIP N Nazwa firmy audytorskie]
4299 7871938871 “KKS LECH POZNAN" SPOLKA AKCYJNA

BZapisz 8 Drukuj [WAZEIWSEEN X Odrzut

W dalszej czesci instrukcji, omdOwiony zostanie sposdb wypetniania poszczegdlnych czesci formularza.

W celu wypetnienia formularza najpierw przechodzimy do czesci Sprawozdanie cz. C1-C3

Sprawozdanie (wszystkie czesci) tworzy sie dodajgc w czesciach odpowiednio od C1 do C3 kolejne
wiersze i wprowadzajac dane o ustugach. W celu dodania nowego wiersza sprawozdania nalezy klikng¢
w przycisk ,+Dodaj” (oznaczony czerwong ramka na kolejnym rysunku).

R Status: W edyc

B Formularze B 7apisz B Orukyj | WA Zalwiends | X Odrzuc.

Hagléwek - cz.B exCl e2.C2 €2.C3  Dane

B Pisma

A C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskq na rzecz JZP

1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego™:

Misince wykoaseia
oty katos IZF {NIP Qpés wykonane) ushugl, g (na rzecz

Iuf sentyfiator wanowiacy jmdinosthi ¢ saedriba ra
o [N SE—— LR S N S — RS ———— Nazwsbacscey  amerw
Rl L. sufbsuncuszu) Marwa JZP Rodzsj JZP = prawna jednosthi (JZP) JZP g rodesju ushigi sprawnedania Data wykonania ushagi terytarium AP) ‘wykorujgcej ushige  wykonujacej ushuge  beeglych

b

- e o arzony 22 Kiny skiadane ost sprawosdanie
inosiok et a£ajacych mumesu NP
=5 12

B Drukoj [ W Taierdl X Odrzué

Po nacisnieciu na przycisk ,+ Dodaj”, system otworzy okienko do wprowadzania danych:
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Edycja wiersza

B Zapisz | x Anukuj

JZP (NIP* lub

Nazwa JZP

Rodzaj JZP ***

Forma organizacyjno-prawna jedrosti (JZP)
Siadziba (misjscowosé) J2P

Rodzsj wykonanej usiugi
ykonanz zgadnie z kraj tandardami badania

Opis wykonane] usiugi, stanowiacy uszczegélowienie rodzaju ustugi
Rodzaj sporzadzonege sprawozdania

Data wykonania uslug
| 20210223

Misisce wykonania uslugi (na rzecz jednostki z siedziba na terytorium RPipoza terytorium RP)

Imig 0soby wykonujacej usiuge
Nazwisko osoby wykonujace] ushige

PO———
[ oo

Prayehad z tywhs ushugi (w PLN)

System oznacza pola obligatoryjne (pola dla ktérych wymagane jest wprowadzenie danych). Do
momentu, do ktérego wymagane dane nie zostang poprawnie wprowadzone, system uniemozliwia
zapisanie wiersza - przycisk ,Zapisz” jest nieaktywny.

Pola do wypetnienia mogg by¢ polami tekstowymi, do ktérych recznie sg wprowadzane informacje, za$

czesc¢ posiada listy z elementami do wyboru.

W przypadku wskazania osoby wykonujacej ustuge, w pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzié¢ do
systemu numer biegtego rewidenta, na podstawie ktdrego system sam uzupetni dane dotyczace
imienia i nazwiska biegtego rewidenta.

Po uzupetnieniu danej formatki i jej zapisaniu, tabela w sprawozdaniu zostanie uzupetniona
wymaganymi danymi:

STREFA

# Moja firma Status: W sdycj
8 Formularze Dodano wiersz do formularza -
® Pisma

sz 8 Orukj [RARMRR X Odeout

® Wyloguj Naglowek - czB ozC1 ox.C2 ©2.C3  Dane

C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorskg na rzecz JZP

1. Wykaz badar ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego®:

Iensytikator 12 (NP Opis wykonaney uskugl, sk (s raecz
ub identyfikator sunowiacy jocnouthi 2 sieciba na
Krajowy funduszu lub terytorum RPipazs i aacby Nazmsko osoty. Mumer
Lp. wobtundus) Nazws 2P Rodaa) 429 Praws jodnoas (ZP) 2P gl rodaju ushug! spaworsana Data wykonania ushigi  terytorum RP) wykoniace] ushior  wykonujace) ushige  bieghe
1o tost 1 Bk briowy Funduse ewesticrny  Warszaua Bodmiousavowe  Badavestawows  Bec zasirzesd 20201208 Nareczisdnossiz  Teesa Catrovaka w
enctowany na geitze wtonane zgodwe:  rocznego ‘sedzba naterytorum
Doy stapcarcams  skonschSouInego "
badans speawoztana
fanaowes0 0y
Iaotacue)
‘ »
Wyéwistlono 1- 12 1 elementow.
* - ok Valendarzowy <3 ey skfadane jest sprawosdane:
. i Gotyezy oMk TREOSAIACIC Sumens NP
. ey wkazat vodza SZP
Dodano wiersz do formularza x

oz @ Drukuj (WAZaiNER] X Ormue

Na danym rysunku mozna tez zauwazy¢, ze cze$¢ zaktadek posiada ,czerwong kropke”, za$ sam
przycisk ,Zatwierdz” nie jest aktywny:
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# Moja firma

Status: W edycji
B Fomularze Dadano wiersz do formularza E

L/ E= apinz | @ Drukuj [URBRRRERN x Cezusé

 Wylog e oz.8 e 0z.C1 o oz.c2 " | - Rep

C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorska na rzecz JZP

1. Wykaz badar ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

dentyfiaton JZP (NP~ Opin wykonanej ushugi, g
utsisentynkator stanowiacy
siowy Turdusz b "
Lo, subtandusu) Warwa 125 Fodem) 128 ™ prawns jedncatia (IZF) 128 s w ash Data wykonania usiugi
e

m 1 mmm st Bark laaiuy Funduss eweshopm  Warszawa 2020-12.08
mimnctowany v giekize

Wiyswietiona 1-12 1 elemantdv

Czerwone kropki oznaczajg w tym przypadku, ze sprawozdanie posiada jeszcze punkty oraz elementy
wymagajgce uzupetnienia i do momentu, kiedy te braki nie zostang uzupetnione w poprawny sposéb,
system uniemozliwi zatwierdzenie sprawozdania przez uzytkownika. W przypadku, jezeli jaki$ wiersz
wymaga catkowitego usuniecia, mozliwe jest jego usuniecie poprzez nacisniecie przycisku z rysunkiem
kosza (czerwony przycisk), zas nacisniecie niebieskiego przycisku z rysunkiem otéwka uruchamia
ponowng edycje danej pozycji.

Dane kontaktowe

W czesci dotyczacej ,,Danych Kontaktowych”, konieczne jest uzupetnienie danych osoby kontaktowej,
a mianowicie imienia i nazwiska, telefonu oraz adresu e-mail. System umozliwia wprowadzenie kliku
0s06b do kontaktu. Kazda osoba zgtoszona do kontaktu powinna mie¢ aktywne konto uzytkownika w
systemie.

W celu utworzenia nowej pozycji nalezy klikng¢ w przycisk z plusem, a nastepnie wprowadzi¢ dane.

# Moja firma Seatus: W edycl

B Formularze BZapisz | B Drukuj (WAZSRASHE] X Odrzuc

Nagléwek - ezB encd ezc2 e2.C3  Dane

B Pisma

Dane Kontaktowe w zakresie sprawozdania
& Wyloguj

elp Imie i nazwisko. Telefon Adres e.mail

A [ = I
BZapisz O Drukuj | WA Zaberdz | X Odrruc

Reprezentacja

W czesci ,Reprezentacja” do uzupetnienia sg dane osobowe 0sdéb reprezentujgcych firme audytorska
zgodnie z oficjalnymi dokumentami (np. z KRS). Do podania jest imie i nazwisko osoby/oséb oraz ich
stanowisko (np. Prezes, Wiceprezes, cztonek Zarzadu, itp.). System umozliwia wprowadzenie kliku oséb

Instrukcja uzytkownika systemu STREFA | PANA 34



do reprezentacji. Kazda osoba reprezentujgca firme audytorskg powinna mieé¢ aktywne konto
uzytkownika w systemie.

W celu utworzenia nowej pozycji nalezy klikngé w przycisk z plusem, a nastepnie wprowadzi¢ dane.

# Moja firma Status: W odycli
B Formularze B Zapisz S Drukuj | WA Zalwieide | X Odrzuc
- Naglowek - e c2.8 erct e cz.C2 czC3  Dane
. Reprezentacja
@ Wyloguj
o Lp. Imig i nazwisko. Stanowisko lub pelniona funkcja

R I
B7Zspier  ©Orkj | WA Zamerdz | X Odrzué

Sprawozdanie cz. B

Zaktadka Sprawozdanie cz. B, jest automatycznie wypetniana przez system na bazie wprowadzonych
danych w zaktadkach Sprawozdanie cz. C1, Sprawozdanie cz. C2. Natomiast w przypadku zaktadki
Sprawozdanie cz. C3, dane wprowadzone w tej zaktadce, bedzie mozina edytowac uzupetniajac
odpowiednio pola w czesci B2, jezeli dotyczg czynnosci, ktérych firma audytorska nie ma obowigzku
wykazywac w czesci C3 za rok 2020.

# Moja firma Staws: W sdyci

B Formularze S Drukyj o Zatwierdi X Odrzué

- Nogléwek e 0.8 e oz.C1 c2 jecz.C3  Dane

- Wt B. Informacje o przychodach firmy audytorskiej i liczbie ustug wykonanych na rzecz JZP
ui

1. Czynnosci rewizji finansowej wykonane na rzecz JZP w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego™:

Rodzaj ushgi Kivota (PLN) ba
badania, w tyn: 300 000,002 1

Opis wykonane ushugl, stanowiacy uszezegélowiente radzaju ushig! - badania rocznego sprawozdania finansowego TR
- badznia arupy kapitaions] 300000002 1

2qudinie z krajowymi badania, w tym: 0goz o

Opés wykonane ushugl, stanowiacy uszezegilowienle radza ushig! - badania rocznego sprawozdania finansowego 000z 0
- badanla rocznego skonsolldowansgo sprawazdania finsasowega gnpy kapitaiowe] 000z |0

i iz krafovee wiym [T

Opis wykonane ushugl, stanowlacy uszezegélowiente radzaju uskig! - badania rocznego sprawozdania finansowego 0002 | 0
- badania arupy kapitaions] ooz 0

) przeglady sprawazdania finansawego wykonane zgodnie 2 krejouymi standardami przegiadu, w lym 0002 |0
Opés wykonans usiugl, stanowiacy uszezsgilowienle radzaju ushig! - badania rocznego sprawozdania fnansowego oo0z 0
- badanla rocznego skonsolldawansgo sprawazdania finsnsowega gnupy kapitaiowe] 0002 |0

<) ushugl atestacyjos Inne wit a4 przepisami pra wykonane zgodnie 2 krajowymi standardami uslug atestacyjych lnnych niz 00z 0

badanie i przeglad

inne iz wys wiit a4 przepi bieglego y 2qadnie 26 iz krajowe '] o002 0
innych niz badania i przegiad

2. Uslugi, o ktorych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy wykonane na rzecz JZP w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczeqo®: .
Zgodnie w powyzszym rysunkiem, dla naszego przyktadu, gdzie wypetnilismy tylko jedng zaktadke i
jedng pozycje w tej zaktadce, w czesci B1 raportuje nam sie tylko jedna ustuga na wskazang kwote
w sprawozdaniu cz. C1.

W przypadku tabeli B2, mozliwe jest jej reczne skorygowanie pomimo automatycznego wypetniania
danych. W tym celu, konieczne jest nacisniecie przycisku z ikong otéwka:
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) ustugi atestacyjne inne riz wymienione w it a-d, okreslons przepisami prawa zastrzazane dla bieglego rewidenta wykonana zgodnie ze standardami innymi niz krajowe standardy ushug atestacyjnych 000z |0
# Moja firma innych niz badanie | przeglad

Razam ) 000,00 2
& Formularze 3000000020 1

B Pisma 2. Uslugi, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy wykonane na rzecz JZP w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego®:
Rodzaj ushigi Kwota (PLN) Liczba

@ Wyloguj 8) UshuQovs prowssdzenis ksiag rachunkowych | podatiouych 000z 0
bl otz posaone o

1 pravazania poskponaria upadnscRge kb widaciinege

000

) skspertay I apinie ekonomicang-nansawe

000z
1) B oSS U TITACE IS, WYEGASSE PONAIN WA T SIRTERU FREPUKEALCAES BT
fnansae, praw pordati organizac | hrksiononseis proedsistionshe

) ushugs atestacyine e iz exyenkel ) -

e

000

000

e 0002

A ] Hﬂﬂgﬂ!

[ |

- riz bacane
Pt 000z

- INE - BN - DONOND

s poksene b o0zt
- i 2ot rafompalcloddanl i ey T q
0002l 0
[ ———— R ——————— oon o
RAZEM 0002t

ek kalendarzeany 2a biry shadane ot spuawoetdarie

apisz @ Drokuj | v/ Zatwierdt X Odrzué

Podczas najezdzania na dany przycisk, podswietla sie dodatkowa informacja ze strony systemu STREFA,
ktéra wyjasnia, ze po nacisnieciu przycisku, mozliwa jest reczna edycja wartosci. Wartos¢ ta po jej
wprowadzeniu pozostaje w systemie. Dla pewnosci, mozna jeszcze skorzystac i nacisngc¢ przycisk
,Zapisz”, ktory zaktualizuje zawarto$é catosci sprawozdania.

) ushugi atestacyjns inng niz wymienions w it 8- okraslons przapisami prawa zasirzazona dia bisglago rewidenta wykonana zgodnis 26 standardami innymi iz krajows standardy skig atestacyinych 000z 0
i Innych niz badanie | przeglad

Razem 00 1
B Formulorze 300 000,00 2
B Pima

2. Ustugi, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy wykonane na rzecz JZP w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:
Rodzaj ushugi Kwota (PLN) i

) ushigons prowvacoseie ksiag rachuskowych | podatkuych

o Wyloguj

) oxadihes podtiowe

N0

€ promwidzens postepOwAS UDSBOLIRGE i IRdiCrinegs P o

;

) kel Ty s oo kNGNS F—

0,00 24 o
0 ptania wymagsice pos i o g
[ ———
31 o st inne i 2y ewich Snasovn )
sesacanten tm 0,002
e 00020 o
- e 2 - iz badane | N
prceqiaa 0.002 0

)tk ok, w by 200

phonane 2goci 2 ko stancardam uskag pobseeych 000z

=) 0002

) inne: g 2sicoszane w sy preesac do vephoeyerania ez ighyh redentow 00020

i
EEE OE HH@H

- DN - 0D - DOE

= 10000,00 28

- ok Kallesdarzowey 22 Wiy shintane jot spraved avin

BZopisz B Orukul | v Zabwierdt X Odrzué

W tym konkretnym przypadku, wprowadzilismy do sprawozdania, wykonanie dodatkowej ustugi
o wartosci 10 000,00 ztotych.

Uzytkownik moze réwniez powrdci¢ do poprzedniej wartosci, wystarczy nacisng¢ przycisk ,,SYNC”,
ktéry synchronizuje dane pole z wartosciami z zaktadki Sprawozdanie cz. C3

UWAGA:

Za rok 2020 obowigzek wypetnienia danych w czesci C.3 istnieje tylko w przypadku ustug
swiadczonych na rzecz jednostek badanych ustawowo, wykazanych w czesci C.1. Prosimy pamietac,
ze raportowane s3 tylko ustugi wykonane.
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(B Status: W adycj

B Formularze BZapisz  BOwkuj « Zatwierdz X Odraut

» Phma Nagléwek c2B oz.01 02,02 0263 Dane

o G Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz JZP za rok:

2020

A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskie]
Numer wpisu na ligcie firm audytorskich Nip Nazwa firmy audytorskiej
4299 TET1938871 KKS LECH POZNAN" SPOLKA AKCY JNA

@Zapsz  ©0nkuj o Zawierds X Odrzué

Oprécz wymienionych przyciskow, uzytkownik ma do dyspozycji klawisze:

e ,Zapisz”, gdzie mozliwe jest zapisanie biezgcego stanu sprawozdania;

e, Drukuj”, gdzie tworzony jest wydruk PDF zawierajacy wprowadzone do sprawozdania dane;

e ,Zatwierdz”, za pomoca ktdrego mozliwe jest zatwierdzenie sprawozdania przez uzytkownika,
oczywiscie pod warunkiem, ze wprowadzit wymagane przez system STREFA dane oraz, ze dane
te sq poprawne;

e ,0Odrzuc¢”, ktéry odrzuca catkowicie dane sprawozdanie i nie zachowuje go w systemie STREFA.

Jezeli uzytkownik wybierze opcje ,,Zatwierdz”, to otwiera mu sie nastepujacy widok:

Zatwierdz

C2y na pewno cheesz zatwierszic wybrany farmularz?

TAK  NIE

Jezeli wybierana jest opcja , TAK”, system zmienia status formularza na ,Gotowy do podpisu” oraz
uaktywnia dodatkowgq zaktadke ,,Podpis”:

# Mojs firma

B Formulsrze

B Pisma

B ie oz.C1 ie cx.C2 ie 2,63 Dane J ! Podpis |

Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nia na rzecz JZP za rok:

o Wyloguj

undefined

A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej
Numer wpisu na liscie firm audytorskich NP Narwa firmy audytorskiej
TBT1938871 “KKS LECH POZNAN" SPOLKA AKCYJNA

B0k | WPyl | x Odrzué
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Zatwierdzony formularz bedzie gotowy do podpisu. Podpis mozna ztozy¢ w zaktadce ,,Podpis”.

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,,Podpisz”.

Na tym etapie uzytkownik moze réwniez pobra¢ dokument.

O VER T E] Status: Gotowy do podpisu

Formularz Zﬂlq('.ll‘l“( 1 Podpis
B~ Pisma

Podglad podpisywanego pliku: formularz.pdf | Pobier
® Wyloguj

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

8 Drukuj | WPWSH . X Odrzuc

Po wybraniu opcji ,,Podpisz” System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym celu
nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktdry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik moze podpisaé
dokument za pomoca podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) lub za pomoca profilu zaufanego.

Formularz podpisuje osoba sporzgdzajgca informacje w systemie oraz osoba lub osoby uprawnione do
reprezentowania firmy audytorskiej.

Kazda z oséb podpisujgcych uzywa opcji ,,Podpisz” z wtasnego konta uzytkownika.

Podczas podpisywania jedng z nizej wskazanych metod, kazdy uzytkownik postepuje zgodnie ze
instrukcjami przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub strone profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

Szafir

ofil
zaupany .@

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu.

# Moja firma Status: Przekazany do oceny formalnej

B Formularze Wniosek  Korespondencja
8 Drukyj X Odrzuc

E Pisma

Formularz ~ Zatacznik 1  Podpis

@ Wyloguj
Podgiad podpisywanego piiku: formularz pdf | oo

Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu
i

Pobierz podpisany plik
8 Drukuj X Odrzué

Jednoczesnie po podpisaniu i wystaniu wniosku uzytkownik otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPQ). UPO jak i cata korespondencja otrzymywana / wysytana w ramach ztozonego wniosku dostepna
jest w zakfadce ,Korespondencja”. Ztozony wniosek (tak jak i inne formularze, dostepny bedzie
w zaktadce ,,Formularze”).

A Moja firma Status: translation-not-found[zofiaApp form userStatus.362]
B Formularze Wniosek  Korespondencja
Pisma + Dodaj Pismo
B Pisma
Pismo pobrane Data pobrania Pobrano
@ Wyiogul Nazwa & Numer & $ pisma & preez e Status $

Poswiadczenie dorgczenia pisma DP.4010.18.2020.5.1 Tak 05-10-2020 09:19 UserUser  UPO Wystane 7
Szczegoly

Uzytkownik moze pobraé pismo poprzez klikniecie w przycisk ,Szczegoty”, a nastepnie postepowacd
zgodnie ze wskazaniami opisanymi w rozdziale 2.
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3.3.2 Import sprawozdania

W przypadku wyboru opcji ,,Import sprawozdania” system wyswietli nastepujacy ekran

# Moja firma
B Fomularze Mi wybrano pliku

B Pisma

& Wylogu]

Aby zaimportowac plik, nalezy klikng¢ w przycisk ,,Wybierz plik”, a nastepnie z nowego okienka wybrac
odpowiedni plik Excel, ktéry zamierzamy zaimportowac do systemu STREFA.

# Moja firma
Wybierz plik @ Otwieranie X
LR Wyblerz piik | Nie wybrana piku
? « 2021.02.07 > 95 > 99 > Testy v o
b o
Organizuj »  Nowy folder - m @

@ Wyloguj

& Pobrane A N Nazwa )

2 Dokumenty #

Nowe wzorce
I= Obrazy * @ 2020_170_DANE DO SPRAWOZDANIA P11_NJZP
2021.02 24 prez 1] 2020 833 DANE DO SPRAWOZDANIA P11_NJZP
Instrukeja_aktual @7 2020_1701_DANE DO SPRAWOZDANIA P11_.NJZP
Testy @7 2020_4299_DANE DO SPRAWOZDANIA P11ZP
Zadawia | plany 7] 20204299 DANE DO SPRAWOZDANIA P11.1ZP 2
@7 2020_4293_ DANE DO SPRAWOZDANIA P11J2P 3
& Dropbox 8 test 600 120
@ OneDrive @ test 1300 )2P
@ test 1400 JZP — kopia dia 4299
S ieionpis 1 test 1400 2P 5
SO LEXARMEDIA (D3 ¥ € >
Nazwa pliku: | 2020_4299_ DANE DO SPRAWOZDANIA P11ZP_2 ~| Pliki niestandardowe v

UWAGA: Do importu prosimy korzystac¢ ze wzorcow plikéw opublikowanych na stronach PANA.

Po nacisnieciu przycisku ,Otwdrz”, system wyswietla nastepujgcy widok:

# Moja firma
Wybierz plik

B Fomularze Wybierz plik] 2020_4299_DANE DO SPRAWOZDANIA P11_JZP_2 xisx

b

® Wyloguj

Nastepnie uzytkownik musi nacisng¢ przycisk ,Zatadu;j”.

System nastepnie taduje dane z pliku Excel do systemu STREFA i po chwili wyswietla wypetniony
formularz P11:
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& Moja firma

B Fomulae

Nagiowek czB e c2.C1+ e c2.C2¢ jecz.C3.  Dane

B Pisma

e Formularz sprawozdawczy o przychodach firmy audytorskiej oraz ustugach wykonanych przez nig na rzecz JZP za rok:

2020
A. Dane identyfikacyjne firmy audytorskiej

Numer wpisu na liscie firm audytorskich NIP Nazwa firmy audytorskie]
4299 7871938871 "KKS LECH POZNAN" SPOLKA AKCYJNA

@Zspisz 3 Drukuj |\WARabwiene| % Ocrruc

Sprawozdanie powinno by¢ zweryfikowane przez uzytkownika. Jezeli (tak jak na powyzszym rysunku)
obok zaktadki wyswietlana jest ,,czerwona kropka”, oznacza to, ze do systemu zaimportowano wiersze,
ktdre nie uzupetniono w czesci lub catosci wymaganymi danymi.

W takim przypadku wymagana jest weryfikacja i uzupetnienie danych przez uzytkownika.

# Moja firma Status: W edycji
B Formularre BZapisc B Drukuj | WAZalwieR | X Ddrzue
B Pama Naglowek 8 ez.C1- o c2- erC3- Dane
» viyiogs C. Informacje o ustugach wykaonanych przez firme audytorskg na rzecz JZP
o

1. Wykaz badan ustawowych wykananych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

Joce wykonams
Igeotyfikalor 128 (NP Opis wykorssns] ushigi bhogi 4 ez

Iuls dentyfikator stanawacy Jednasiki 2 siedaiba na

Nrsitwy Fanies ot ke i i ini i i s i tenytorium RPipoza i osay Marwisho asaly ¥

Lp. subturcusm Nazan 129 Anraj 326 prawms jecneat (12P) 128 s wykanana usiug! m ) konuace| usiuge  wykonumeejusgs B

1 5260004210 Souité Générale A Oddzial zaklady ‘Spika skeyna Viarszawa 20200701 Darcta ‘Snarska-Kuman L]
adzisiw Folsce ubszpiecesh

mz sa1a21021 Mest Bank S & Bank lraowry nosowany  Spika skryma viarszaua 2020.06-18 Marec:jednossaz  Corots ‘Snarsa.Kuman a

3 s2iaiez Hest Bank & & Bank irapowry potowany  Sposs skryma viarszoua 2020.06-18 Mareez ednossaz  Dorots Snarses.Kuman B
oo

3 gam

5 82623 Bant hieenim S A Bank irajowry potowany  Spoks skryma Vierszawa 20000214 Marzece jednosti = Derots. Snarss s Kuman B
na gatazie m——
e
6 5500000678 Zaktady Thmzrzoms Bk by ctowany Spoka sy Virszowa 20200428 Maectwdnoskiz  Anda s Kuicke i
Knuszwkea 54 na gekzie ‘szt na dentorum
3
7 5500000678 Zakaady Thazezown Bt by by Sp0KR My VaszEen Badarst ushaviomn Badarst ushavomn Bez zamizezet 2020-04-28 NI oAk T A Kanas- Ky "
Knuszwica .4 na amkizie wikonane odne :  rocznenn ‘smdziba na senorum

Na powyzszym przypadku oznaczono przez system STREFA wiersz 3, ktéry posiada prawdopodobnie
btedne dane lub brakuje mu wymaganych przez system danych. Jezeli takich wierszy jest wiecej,
mozliwe jest skorzystanie z funkcji wyswietlenia tylko tych wierszy, ktdre oznaczone sg jako btedne
(czerwony przycisk po prawej stronie ekranu). Po jego nacisnieciu, wyswietlane sg tylko wiersze
posiadajgce nieprawidtowo wprowadzone dane:
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¥k Mol Sa Status: W odycji

B Formularze BZapisz  © Drukuj | WAZANSREE X Oderuc
B Pisma Naglowek cz.B ez.C1- cxC2- ez.C3- Dane
o C. Informacje o ustugach wykonanych przez firme audytorska na rzecz JZP

guj

1. Wykaz badan ustawowych wykonanych w okresie od stycznia do grudnia roku sprawozdawczego*:

ety 2P pape: Opia wykaeane) uskg,
[rpr— stanowiacy
° Wrajowy funcuszu
bl Lp. subtunduscu) Nazws 329 Rodesj 429 prawna jednosti (12F) 2P ushgi rodeaju ustugi sprawordania
1 s st Bark S Bk oy potowany  Spka sk p— Eatane uatrone Bz zastzezes
gertze iokonane zgodie -

Viybwietiono 1-12 1 elementéu.

Dsta wykonanis ushogh
2200818

Po kliknieciu na edycje danego wiersza (niebieski przycisk z symbolem otéwka), otwiera sie dodatkowe
okno, gdzie wyswietlane sg wszystkie zaimportowane w wierszu dane wraz ze wskazaniem brakujacych

lub btednie wprowadzonych danych (oznaczone czerwong belkg):

Edycja wiersza

B Zapisz | X Anubj
JZP (NIP** lub

5260212931
Naxwa JZP
Bank Milennium $.A.
Rodzsj JZP***
Bank krajowy nolowany na giekdzie
Forma arganizacyjno-prawna jednostki (12P)
Spdtka akeyjna
Siedziba (misjscowasé) 2P

Warszawa

Rodzaj wykonansj ushugi

| wtierz
Opis wykonane] ushugi, stanowlacy uszczegélowienie rodzaju ushugi
[

Dodatkowy opis dia uslugi

Rodzaj sporzadzonego sprawozdania lub raporty
Bez zastzezen

Data wykonania ushug?
2020-07.22

jednostki z siedzibg RP/poza
Wa rzecz jednosthi z sisdziba ns terytorium RP

Imig osoby wykonujgcej usiuge

Nazwisko osoby wykonujacej usfugy

Numer w rsjestrze bisglych rewidentow
9667

Praychod 2 tytulu ushug! (w PLN)

Po uzupetnieniu lub edycji danych w polach, konieczne jest zapisanie danych za pomoca przycisku

,Zapisz”.

Jezeli wszystkie wiersze w zaktadce zostaty zmodyfikowane poprawnie, ,czerwona kropka juz nie

wystepuje.

Jezeli formularz jest w petni wypetniony i nie ma informacji o btedach, system umozliwia zatwierdzenie
sprawozdania oraz jego wystanie. Caty proces zatwierdzania i wysytania, opisany jest w rozdziale 3.3.1

dla recznego wprowadzenia danych.
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