
Instrukcja 
składania podpisu 

na sprawozdaniu rocznym 
w systemie STREFA



Błędnie
wypełnione części

sprawozdania 
 

- pojawiają się
czerwone kropki

Poprawnie
wypełnione
sprawozdanie 



Dla poprawnie wypełnionego sprawozdania
klikamy przycisk "Zatwierdź"



Potwierdzamy wybór



Status naszego dokumentu zmieni się na
"Gotowy do podpisu"

Pojawi się także ikonka "Podpisu"



Przechodzimy do zakładki „Podpis” i
klikamy zielony przycisk "Podpisz" 



Wybieramy odpowiedni podpis.
Oprogramowanie Szafir obsługuje wszystkie istniejące na

polskim rynku podpisy kwalifikowane.



Uwaga! 
Sprawozdanie mogą podpisać jedynie osoby

upoważnione - zgodnie z reprezentacją firmy!



Czekamy na uruchomienie podpisu



Klikamy „Podpisz”



Wpisujemy PIN



I klikamy "Zakończ"



Aby zakończyć operację klikamy "Zakończ".
W ten sam sposób może złożyć podpis

następna osoba.



Klikamy przycisk
wyślij 

i zatwierdzamy
formularz



Status naszego formularza zmieni się
na "Złożony"



UPO można pobrać z zakładki "Korespondencja",
wchodząc w szczegóły i klikając na słowo

„dokument” – pobierze się plik pdf.



Więcej informacji na
stronie internetowej

pana.gov.pl


