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Polska Agencja Nadzoru Audytowego
ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa

Warszawa, 16 grudnia 2020 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Polska Agencja Nadzoru Audytowego zaprasza Wykonawcow do udzialu w postepowaniu,
niepodlegajacym przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych (zamowienie o wartosci nie
przekraczajacej 30 tys. euro), prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Swiadczenie ustug w zakresie BHP i PPOZ
(CPV: 71317200-5, 71317100-4)
I. Opis przedmiotu zamowienia

1.Swiadczenie przez Wykonawce — w okresie od dnia zawarcia umowy, do dnia 31.12.2022,
na rzecz Zamawiajacego ustug z zakresu BHP. i PPOZ. polegajacych w szczegdlnosci na:
- organizacji 1 przeprowadzeniu dla pracownikow Zamawiajacego szkolen BHP: wstepnych i
okresowych,
- stalej kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow BHP,
- biezacym informowaniu pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz z
wnioskami zmierzajagcymi do usuwania tych zagrozen,
- sporzadzaniu i przedstawianiu pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzig¢ technicznych i
organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw
oraz poprawe warunkOow pracy,
- przedstawianiu pracodawcy wnioskéw dotyczacych zachowania wymagah ergonomii na
stanowiskach pracy,
- doradztwie w zakresie BHP,
- udzielanie biezacego wsparcia w toku przeprowadzanych w PANA kontroli przez
uprawnione organy, w tym przez Panstwowg Inspekcj¢ Pracy,
- ustalanie okolicznos$ci 1 przyczyn wypadkoéw w pracy lub w drodze do i z pracy,
- sporzadzanie dokumentacji powypadkowej,
- ocena ryzyka zawodowego na stanowisku pracy,
- opracowywanie niezbednych wewngtrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukcji BHP,
- opracowywanie 1 przeprowadzanie instrukcji stanowiskowych,
- sporzadzanie dokumentacji wynikajacej z obowigzujacych przepisow BHP,
- sporzadzanie 1 aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,
- doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych wystepuja
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz doboru
najwlasciwszych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualne;,
- inicjowanie 1 rozwijanie na terenie zakladu pracy roznych form popularyzacji problematyki
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ergonomii,



PN

2. Przedmiot zamowienia obejmowal bedzie:

pracownikow Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego (pracownicy administracyjno — biurowi)
w liczbie 67 0s6b na dzien 01.12.2020 r., docelowo do konca 2022 roku maksymalnie 150 osob.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia na zasadach
okreslonych w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

II. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

W zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki
udzialu w postgpowaniu:
1. Prowadza dziatalno$¢ gospodarczg albo dziatalno§¢ wykonywang osobiscie w zakresie
objetym przedmiotem zamoéwienia,
2. Dysponuja osobami, ktore przeszly szkolenia i posiadaja wymagane uprawnienia do
prowadzenia szkolen oraz innych czynno$ci objetych przedmiotem zamowienia w
zakresie BHP i PPOZ.

III. Przygotowanie oferty

1. Oferty nalezy przesta¢ wylacznie poczta elektroniczng na adres e-mail:
zakupy@pana.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.12.2020 r. do godz.
10.30., wpisujac w temacie wiadomosci ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug BHP
i PPOZ”.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie zaszyfrowanego pliku/plikow. Nastepnie w tym
samym dniu tj. 22.12.2020 r. nie wczesniej niz o godz. 11.00 i nie pozniej niz po
godz. 13.00 nalezy dosla¢ na ten sam adres e-mail haslo do odczytania przeslanego
pliku/plikow.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Nie bedg tez rozpatrywane oferty,
jezeli plik/pliki zostang przestane w formie nie zaszyfrowanej albo Wykonawca przesle
hasto/hasta przed uptywem terminu sktadania ofert lub po terminie przesylania haset
tj. po godz. 13 w dniu 22.12.2020 r.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozona
oferte.

5. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymaganiami okre§lonymi we wzorze formularza
ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia. Oferta musi by¢ podpisana
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy 1 zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych (w wysoko$ci co najmniej rdwnej proponowanej cenie
oferty). Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty dokument wykazujacy ww.
upowaznienie.

IV. Kontakt z wykonawca

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego ,,Zapytania ofertowego” nalezy kierowac na adres
e-mail zakupy(@pana.gov.pl z wpisanym tematem maila ,,Pytanie dotyczace postgpowania na
$wiadczenie ustug BHP i PPOZ”.
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V. Udzielenie zamowienia

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy spetniajagcemu warunki udzialu w postgpowaniu,
ktory ztozy oferte zgodng z wymaganiami i zaoferuje najnizsza ceng.

VI. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy informuje, ze:

a) Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamOwienia;

b) Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o przyjeciu oferty;

c) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢, sposrod ofert ztozonych
W postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajacego;

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamoéwienia lub anulowania
postgpowania na dowolnym jego etapie. Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu
roszczenia o zwrot poniesionych kosztow, w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem
oferty.

Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 - Istotne postanowienia umowy.
2. Zalacznik nr 2 - Wz6r formularza oferty.

Zatwierdzone przez:

Marcin Obroniecki

Prezes Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/
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